VTBEPXJEH
IMOCTAHOBJICHUEM

riaaBel MO «HuxkoJibckoey
ot 20 aBrycra 2013 r. Ne 59

AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
NMpeI0CcTaBJIeHNS MyHUIIUNIAAbHOU yciayru «IIpegocraBiienune nHgpopManuu 006 oUepeTHOCTH
NpeIoCcTaBIeHH JKHJIbIX OMellleHHil MYHMIHMNAJIbHOI0 KUJIMIIHOTO (POHAA IPaKaaHaM,
COCTOSIIIIMM HA y4YeTe B Ka4eCcTBe HYKIAKIIUXCH B JKUJIbIX MOMEIIEeHUsIX, PeI0CTABIsAEeMbIX 10
JA0roBopam counajbHoro HaiitMma B MO «HukoJbckoe»»

I. OO0mue moJio:KeHUs

1.1. Hacrosmmii agMUHHCTPATUBHBIA pErJIaMEHT YCTAHABIMBACT MOPSAOK MPEAOCTaBICHUS
MyHHIUTATbHOU yenyru ««lIpemgocraBnenne mHpopManuu 00 OUEPEIHOCTH MPETOCTABICHUS JKUIIBIX
MOMEIIEHUI MYHHUIMIAIBHOTO KHJIMIIHOTO (OHJA TpaxkJaHaM, COCTOSLIMM Ha ydeTe B KadyecTBe
HY)KJIAIOIIMXCS B KUJIBIX TMOMEIIECHUSIX, MPEIOCTaBIsSEMbIX IO JIOrOBOpaM COLMAJIBHOIO HaliMa B
MO «Hukonbckoe»y» (Hanee — MyHHIIMNIATBHAS YCIIyTa), ¥ CTAaHAAPT MPEIOCTABICHUS MYHHITUTIATHHOM
YCIIYTH, BKJIIOUYasi CPOKH M MOCJIEA0BATEIbHOCTh aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLEYP U aAMUHUCTPATUBHBIX
NICUCTBUI.

1.2. 3asBUTEIAMHU SIBISIOTCS:
- rpaxnane Poccuiickoit deneparuu, MpoKUBAOIINE HA TEPPUTOPUN MYHHITUTIATHLHOTO 00pa30BaHUS
«Hukonsckoe» u COCTOSIIIIE Ha YydeTe B AJMHUHHCTpAIMM MYHUIUINATbHOE OOpa3oBaHUE
«Huxonbckoe» B KauecTBE HYKIAIOLIUXCS B JKWIBIX MOMELIECHUSIX, MPEJOCTaBISIEMbIX MO JOTOBOPaM
COLMAJIBHOTO HalMa.

1.3. Uadopmariust o nmpaBuiiax mpeIoCTaBICHUS MYHUITUIIATBLHON YCIYTH MOXKET ObITh TIOJTy4eHA
1o Te’eoHy; IO OYTE IMyTEM OOpaIeHHS 3aIBUTENSI ¢ TUCEMEHHBIM 3alPOCOM O TIPEIOCTABICHUN
nH(pOpMaIuy; MPU JTMIHOM OOpaICHUH 3asiBUTEIIS;

1.3.1. Mecro Haxoxaenue: Aamunuctpanus MO «Hukonsckoe», 165195, ApxaHrenbckas
obmnactse, [llenkypckuii paiion, a. lllumynosckas, yi. Bomocarosa, 1. 18.

1.3.2. I'paduk paboThl AAMUHUCTpAINH:
I'paduk (pexnm) npuemMa 3aMHTEPECOBAHHBIX JIMI 110 BOIIPOCAM IIPEIOCTABIIEHUS MyHUIIUIIAJIbHON
YCIIYTU JOJDKHOCTHBIMU JIMIIAMHA A IMUHUCTPALUH:

[TonenenbHUK 9.00- 17.00, nepepsiB ¢ 12.00 no 13.00
BropHuk 9.00- 17.00, nepepsiB ¢ 12.00 no 13.00
Cpena 9.00- 17.00, nepepsis ¢ 12.00 no 13.00
YeTsepr 9.00- 17.00, mepepsiB ¢ 12.00 no 13.00
[Tarauna 9.00- 17.00, nepepsiB ¢ 12.00 no 13.00
Cy66oT1a BBIXOHOU

Bockpecenne BBIXOHOU

CrnpasouHble Tes1e)OHBI:
Tenedon (paxc) 'maBer nocenenus: 8 (81851) 4-91-29;
Tenedonsl cnenuanucToB Aamunucrpanun: 8 (81851) 4-91-29, 4-91-07
CBezeHMs 0 MeCTe HaXOXKJICHUS U rpaduke paboThl AIMUHUCTPALMHE MYHUIIMIIAIIBHOTO 00pa30BaHUs
«Hukonbckoe» TOKHOCTHBIX JIMIAX, HOMEpax Teae(OHOB /Ui CIPABOK, afpecax dJIEKTPOHHOH IMOYTHI,
a TaKKe CBEJCHMS 00 OpraHax M OpraHU3alusIX, yIaCTBYIOIIUX B MPEIOCTABICHUN MYHUIIUITATBHON
YCIIYTH WK ABISIOMIMXCSI UICTOYHUKOM TOJTY4YeHHUsI HHPOPMaIUK, Pa3MEeIIaloTCs B CPEICTBAX
MaccoBoi nHpopmMamuy, B cet MHTepHeT, HHOOPMALTMOHHOM CTEH/IE.

1.3.3. Anpec opunmansHoro caiita B cetu MIHTepHET: Ha 0UIIMATBFHOM caiiTe OpraHoB MECTHOTO
camoympannenust MO «lllenkypckuii MyHUITUTIATBHBIN paiion» www.shenkursk-region.ru,
Anpec 371eKTpOHHOM MouThl AIMUHUCTpanuu noceneHus: nikoliskoe29@rambler.ru;

1.4. Uadopmarus o mopsiike MPeoCTaBICHIS MyHUITUTIATBHOM YCITYTH TTPEICTABIISICTCS:
- HEMOCPEJCTBEHHO CHEIMAINCTaMHU aIMHUHUCTPALIUN TIPU JIUYHOM OOpalleHuH;
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- C HCTIOJIb30BAHUEM CPEJICTB IMOYTOBOM, T€IECHOHHOMN CBS3H.
1.5. OcHOBHBIMU TpeOOBaHUAMH K HH(OPMHUPOBAHUIO 3aBUTEINICH SBIISIOTCS:
- YEeTKOCTb U3JI0KEHHsI UH(pOpMaLuy;
- MOJIHOTA MH(POPMUPOBAHUS;
- y1oOCTBO M JOCTYITHOCTH MOTYYeHHST HH(DOpMAITNH;
- OTIEpaTUBHOCTH MIPEIOCTaBICHUS HH(OPMAITIH.

1.6. Tlpu wnbopmupoBanuu 10 TenedoHy, MO TMouTe (TMyTeM OOpalleHUus 3asiBUTEIS C
NUCbMEHHBIM 3allpoOCOM O IMPEIOCTaBICHUU WHGPOpPMAlUK) U TpPU JUYHOM OOpaIleHUM 3asBUTEIS
coo0IIaeTcs cienyromas HHPOpMaIIHS:

KOHTAKTHBIE JJaHHBIE OpraHa (MOYTOBBIN ajpec, axpec opUInaNbHOro caifTa B HH(GOPMAIIMOHHO-
TeJIeKOMMYHUKaMOHHON ceTH «VHTepHeT», HOMep TeiedoHa ISl CIPABOK, aApeC SJIEKTPOHHOMN
MOYTHI);

rpaduk paboThl OpraHa C 3assBUTEIISIMHU;

CBEJICHHSI O JIOJDKHOCTHBIX JIMIIAX, YIOJTHOMOYEHHBIX PacCMaTpPUBATh KaloObl 3asBUTENEH Ha
penieHus u AeicTBus (0e31eliCTBHE) CIIEUATMCTOB apXUBHOTO OT/ENA.

1.6.1.IIpu oTBeTax Ha TeneGOHHBIC 3BOHKH U O0pALICHUS T'PaKIaH 10 BOIPOCY MOTYICHUS
MYHUILIUTIAJIBHON YCIYTU CHEIUAINCTB A IMUHUCTPAIIUU 00S3aHbI:

- HAYMHATh OTBET Ha TeJIePOHHBII 3BOHOK ¢ MH(OpMAIIMK O HAMMEHOBAaHUH OpPraHa, B KOTOPHIi
MO3BOHUJI TpaX/1aHWH, GaMIINK, UMEHH, OTYECTBE U IOJDKHOCTH CHEIHAIINCTA, PUHSABIIETO
TeneOHHBIN 3BOHOK;
- MOJIPpOOHO B KOPPEKTHOU (popMe MHPOPMUPOBATH 3aMHTEPECOBAHHOE JIUIIO O MOPSIKE MOTYICHUS
MYHHIIUITATLHOU YCITYTH;
- IPY HEBO3MOKHOCTH CaMOCTOSITENIbHO OTBETUTH Ha MOCTABJIEHHBIE BOIIPOCHI, IEPEaTPECcCOBATh 3BOHOK
3asBUTEINS HA IPYTo€ JTOKHOCTHOE JIUIIO;
- n30erath KOH(QIUKTHBIX CUTYaIlUH, CTIOCOOHBIX HAHECTH YIIEPO peImyTaluy Uiu aBTOPUTETY
MYHHIIMITAIEHOTO OPraHa;
- co0JI01aTh TPaBa U 3aKOHHBIE HHTEPECHI 3asIBUTEIICH.

1.6.2. KoHCynbTanMu NpeaoCcTaBIsSIFOTCS 110 CIEAYIOIIUM BOIIPOCaM:

- UCTOYHHUKA TIOJY4YEHHUS JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX AJisi MPEAOCTaBICHHUS] MYHULIUIAIbHOU
yciyru (Opras, OpraHu3anys 1 X MECTOHaX0KJICHUE);

- BpEMEHU IpUeMa U BbIJJa4H JOKYMEHTOB;

- CPOKOB NPEIOCTABICHUS MyHUITUTIAIEHON YCITYTH;

- Topsaka oOXKaJoBaHWS JeWCTBHM (O€3MeHCTBUS) UM PEIICHHH, OCYIIECTBISIEMBIX U
MPUHUMAEMBIX B XO/JI€ MPEAOCTABICHHSI MYHUITUTIAIBHON YCITYTH.

2. CTanaapr npeaocTaBjieHUss MyHHIIUNIAJIBHOM YCIYTH .

2.1.HaumeHnoBanne MyHHIMIANbHON ycnyru: ««IIpenocraBnenue napopmanuu o6 oyepeHOCTH
MPEIOCTABICHUS JKUJIBIX TMOMEIICHUH MYHULHUINAIBHOTO KHJIMIIHOTO (OHNIA TpaskJaHaM, COCTOSIINM
Ha y4eTe B KAaueCTBE HYXKIAIOIIMXCSA B JKHIBIX MOMEIICHUSX, MPEAOCTaBIAEMbIX IO JOTOBOpaM
conranbHoro Haitma B MO «HHUKOJIBECKOE»).

2.2. MynununanbsHas ycayra npegocrasisercss Anmuaucrpanueit MO «Hukonbsckoe»

2.3.KoHEUYHBIM pE3yJbTaTOM NPEAOCTABICHUS MYHULMNAIBHOM YCIYrd SBISETCS Bblgaya
(HampaBJIeHHE) 3asBUTEIIO JOKYMEHTA:

- MPEAOCTaBJICHUE 3asIBUTEIIO CIIPaBKU 00 OYEpEAHOCTH MPEIOCTABICHUS KHUIIbIX MMOMEIIEHUMN
MYHHIIMITAIFHOTO KUJIHITHOTO (POHIa rpaskJaHaM, COCTOSIINM Ha y4eTe B Ka4eCTBE HYKIAIOIIUXCS B
JKUJIBIX TOMEILIEHUSX, TPETOCTABISIEMBIX 110 I0TOBOPaM COLIMAJIBLHOTO HalMa.

2.4. Cpok Ipe1oCcTaBlIEHUsI MyHULIIMIIAIBbHON yciyru — 10 30 qHEH co IHA perucTpanmy 3amnpoca.

2.5.1lpenocraBneHrne MyHUITUTIAIBHOM YCIYTH OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUU CO CIEAYIOIIUMH
HOPMAaTHUBHO-IPABOBBIMU aKTaMHU:

- Koncrurynmeit Poccniickoit @enepanun («Poccuiickas razera», 1993, Ne 237, Cobpanue
3akoHoaarenbeTBa Poccuiickoit @enepanuu, 2009, Ne 1, ct. 1; Ne 1, ct. 2);

- Kumumaeim konmekcoMm Poccuiickort @enepanun ot 29.12.2004 1. Ne 188-D3 (Cobpanue
3akoHoAarenscTBa Poccuiickoit @eneparun, 2005, Ne 1 (wacts 1), ct. 14; 2006, Ne 1, ct. 10; Ne 52
(gactp 1), ct. 5498; 2007, Ne 1 (wacts 1), cT. 13, cT. 14, c1. 21; Ne 43, ¢1.5084; 2008, Ne 17, ct. 1756;
Ne 20, c1. 2251; Ne 30 (wacthb 2), ct. 3616; 2009, Ne 23, c1. 2776; Ne 39, ct. 4542; Ne 48, ct. 5711; Ne
51, cr. 6135);



- 3akoHOM ApxaHrenbckor obOmactu oT 25 mas 2005r. N 1082-111 O] «O mopsiake BeneHust
OpraHaMyd MECTHOTO CaMOYIMPABJICHHUS YydeTa TpPaKJaH B KaueCTBE HYXKIAIOMIMXCS B OKWIbIX
MOMEIICHUAX, MPEAOCTABIIEMBIX IO JOTOBOPAM COLMAJIBHOTO HaiiMa M , NPEAIIECTBYIOIIEM
MPEJIOCTABICHUIO TAaKOTO JKUJIOTO MOMEIICHHUS TpPaKJaHUWHY, B TE€UECHUE KOTOPOr0 YUUTHIBAIOTCS
JIEMCTBUS U TPAXKIAHCKO-TIPABOBBIE CACIIKU C JKUIIBIMU ITOMEILICHUSMUNY;

-YcraBoM MyHUITUTNIABHOTO 00pazoBanus «HUKoIbCKOEY;

2.6. [lepedeHb TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX TSI IPEIOCTABICHHUS MyHHUITUTIATLHON YCITyTH:

- nmucbMeHHoe 3asBienue ([Ipunoxenue 1) rpaxxaanuHa.

2.7. OcHOBaHUSIMHU U1l OTKa3a B MpUeMe JIOKyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX AJIs MpPeqoCTaBICHUS
MYHHIIUITAILHOU YCITYTH, SIBISIOTCS CIIEIYIOIINE 00CTOSITENHCTBA!

1) nuuo, mopjarouiee TOKYMEHTHI, HE OTHOCUTCS K YHCIYy 3asBUTENEH B COOTBETCTBUU C
nyHKkTamu 1.2-1.4 HacTosIEr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA;

2) 3asMBUTENb MPEACTABUII HETOJHBIM KOMIUICEKT JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C ITYHKTOM 2.6
HACTOSIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

3) 3asgBUTENb MPEACTaBUI  JOKYMEHTHL, OGOpMIEHHE KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET
YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSM;

2.8. OCHOBaHMSIMHM ISl TIPUOCTAHOBJICHUS WJIM OTKa3a B MPEAOCTABICHUM MYHUIIUNATbHOMN
YCIIYTH SBISIOTCS CIENYIOINE 00CTOSTEIbCTBA:

- HE COOTBETCTBHE OOpaIlieHns TPeOOBaHUAM, YKa3aHHBIM B IyHKTe 2.6 PermamenTa (ipu
MUChMEHHOM OOpAIIeHUH 3asIBUTEIISI WK €r0 YIIOJTHOMOUYEHHOTO JIUIA);

- HAJINYWE B MIPEACTABICHHOM 3asBJICHUH UCIIPABIECHUMN, CEPbE3HBIX MOBPEKICHUM, HE
MO3BOJISIIOIIUX OJTHO3HAYHO UCTOJIKOBATh UX COACPKAHUE;

2.9 MyHuIunanpHas yclryra npeocTaBisieTcsi 0€CIuIaTHo .

2.10. Cpoxu BBINOIHEHHUS OTAEIbHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX IPOLIEAYD:

2.10.1 Peructpamms 3ampoca 3asBUTENS O TMPEAOCTABICHUH MYHHUIIMIIAIBLHON YCIYTH JHO0O
BbIIadya yBENOMJICHHS OO0 OTKa3e B TpuUeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX MJIs MPEAOCTABICHUS
MYHULMIIAJIBHON YCIyTH — OJIUH JI€Hb C MOMEHTA MOCTYIUIEHUS 3a1poca 3asiBUTEIS;

2.10.2 MakcuMabHbIM CPOK OKUAAHUS B OUEPEIU:

1) mpu momaue 3ampoca o MPeA0CTaBICHUH MYHUIIUIIAILHON yCIIyTH — 10 15 MUHYT;

2) npu NOJIY4eHHUH pe3yJbTaTa MPeA0CTaBICHNUS] MyHULIUTTAIbHON YCIIYTH — 70 15 MUHYT.

2.11. TlomemeHusi, mpeaHA3HAYECHHbIC JUISI MPEIOCTABICHUS MYHULIUNAIBHON YCIYyTH,
0003HaYAOTCS] COOTBETCTBYIOIIUMHU Ta0IMYKAMHU C YKa3aHHEM HAaMMEHOBAaHUS OT/elNa, (HhaMuInii, IMEeH
Y OTYECTB MYHHUIMNAIBHBIX CIIYXKAIIMX, OPTaHU3YIOIIHUX MPEAOCTABICHUE MYHULHUINAIBHON YCIYTH,
INPUEMHBIX JHEH U BPEMEHU IIPUEMA 3asIBUTEIICH.

Nudopmanus, o mopsake NMpeaocTaBiIeHUs ¢ oOpa3laMH 3aloJHEHUs 3alpoCOB M MEpeyHEM
JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS MPEAOCTABICHHS KaXXI0H MYHHIIMITAILHOW YCIYTH, pa3MemaeTcs Ha
CTEHJaX B MECTax OKMJIaHUs JINYHOTO Ipuema. Ui oxuganus npuéMa OTBOJSTCS MECTa, OCHAILICHHBIE
CTYJIBSIMU M CTOJIAMHU JJISI BO3MOXHOCTH O(hOpPMIIEHUST JOKYMEHTOB.

Jns npuéma 3asBuTeneii B KaOuHETe, TI/l€ HEMOCPEACTBEHHO IMPEAOCTAaBISIETCA YCIyra,

OPTaHHU3YIOTCS MECTa JIJIsl MpUEMa, IPEIOCTABISIOTCS HEOOXOIUMBIEC OJIAHKH.
[Tomemenuss agMUHHCTpAUUU, MpPEAHA3HAYEHHBbIE I MPEJOCTABICHUS MYHULUIAIBHON YCIyTH,
YIOBJIETBOPSIOT TpeOOBaHUSIM 00 oOecrieueHur OeCIpensaTCTBEHHOTO JOCTYIa WHBAIUIOB K 00bEKTaM
COLIMAJILHOM, MHKEHEPHOW U TPAHCIIOPTHON MHPPACTPYKTYp U K MPEAOCTABISIEMbIM B HUX YCIYram B
COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoii denepaurii O COLMAIBHOW 3alllUTE WHBAJIUJIOB.
2.12. [loka3arenu TOCTYIHOCTH M Ka4e€CTBa MYHULIMIIAILHON YCIIYTH

2.12.1 Iloka3zaTenssMu JOCTYMHOCTH MYHULIUIIATBHON YCIYTH SIBISIFOTCSL:

1) mpenocraBneHue 3asBUTENSIM UHGOPMALMU O MpaBHJIAX MPEIOCTABICHUS MYHUIUTATbHON
YCIIYTH;

2) pa3memieHne Ha ApXaHTeJIbCKOM pErHOHAJIbHOM TIOpTajie TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHHIIMMIATBHBIX YCIYT U ENWHOM moprajne rocyliapCTBEHHBIX M MYHHIIMITATBHBIX YCIYT ((YHKIUI)
dbopM NTOKYyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IS MPEIOCTaBICHUS MYHHUIMNAIbHON ycinyru U olecredyeHue
BO3MOXXHOCTH MIX KOTIMPOBAHUS ¥ 3alIOJHEHHSI B dJICKTPOHHOU (hopme;

3) mnpenocraBieHUE 3asBUTENSIM BO3MOXKHOCTH TOJYYEHHUS MYHULMIMAIBHOW YyCIyTrd B
MHOTO(YHKIIHOHATHLHOM IIEHTPE MPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIUIIATHHBIX YCIIYT;

4) 6€3B03ME3IHOCTh MPEAOCTaBICHHS] MYHUIIUIAIBHON YCIIYTH;

2.12.2 Tloka3aTenssMu KauyecTBa MyHULIMIIAIBHON YCIYTH SIBJISIFOTCS:

1) oTcyTcTBHE Cy4yaeB HapyIIEHUs CPOKOB MPH MPEAOCTABICHUN MYHUIIUITATLHONW YCIIYTH;



2) OTCYTCTBHE CIIy4aeB YJIOBJIETBOPCHHUS B CYIACOHOM TIOpSAKE 3asBICHUN 3asBUTENCH,
OCIIapUBAOLINX ACUCTBU (O€3/1eHCTBIE) MYHUIIMIIATBHBIX CIY)KAIIUX OpraHa ¥ pelieHuil oprana;

3. ATMMHHCTPATHBHbIE IPOLEAYPbI

3.1.IlpexocraBieHne MYHMUIMIAJIBHOH YCJAYIrH BKJIKYaeT B  cedsl  cieAymomue
aJMHHHUCTPATHBHbIE IPOLEAYPBI:
- Iojaya 3asBJICHUS TPaKJAHUHOM, COCTOSIILIUM HA Y4YET€ B KA4ye€CTBE HYKIAIOIIETOCS B JKUIIOM
MTOMEIICHUH, TIPEIOCTABIIEMOM TI0 IOTOBOPY colnaibHoro Haitma (IIpunoxenue 1);
- TOATOTOBKA CHpPaBKU 00 OYEPETHOCTH TPEAOCTABICHHUS J>KWIBIX MOMEIICHUH MYHUIUIAIHLHOTO
KWIMIIHOTO (OHJA TpakJaHaM, COCTOSIIUM Ha ydeTe B KauecTBE HYXKJIAIOMIMXCS B JKMIBIX
MOMEILEHUSX, IPEIOCTABIIAEMBIX 10 IOTOBOPaM COLIMATIBHOTO HaliMa;
- BbIJ1a4a 3asBUTENIO CIPABKH O MPEIOCTABICHUN MHPOPMALMU 00 0UYEPETHOCTH MO MPETOCTABICHUIO
KHUJIBIX TIOMEIICHUH MYHHUIMIAIBHOTO >KMIMIIHOTO (poHAa TrpaxkIaHaM, COCTOSIIUM Ha YydeTe B
KAaueCTBE HYKJAIOIUXCA B JKUAJIBIX IOMEIICHUAX, MPENOCTABIAEMBIX IIO JOrOBOPaM COLMAIBHOTO
HalMa;

biok-cxema npenocTaBiacHus] MyHULUIIAIBHOM YCIIYTH IIPUBEIEHA B MPUIOKCHUM K HACTOSIIEMY
aJMMHHMCTPATUBHOMY perjlaMeHTy (nmpuiioskeHue Ne 6).

3.2 PerucTpanms 3anpoca 3asiBUTeJIs 0 IPeJOCTABJICHMN MYHHIMIIAJIbHON yCJIyTIH.

3.2.1 OcHoBaHueM [UIsl Hayaja WCIOJHEHUS AaJIMUHUCTPATUBHON IPOLEAYpHl SIBISIETCA
oOpallleHue MoJyiydaressl yCayrd ¢ MpeACTaBIeHUEM MOJHOTO KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX
JUTSL IPEIOCTaBICHUSI MyHULIMIIATILHON YCIYTH.

3.2.2 OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJHEHHE JIAHHOM AaJIMUHUCTPATHUBHON MPOLEAYpPHl SBISACTCS
CHEUUATUCT AMUHUCTPAIINH, BEAYLIIUN TPUEM.
Bpewms BeImoTHEHUS JaHHOM MPOIEAypHI - HE Oosiee 15 MUHYT.
Pe3ynbraramu BBINOTHEHUS! JaHHOM MPOLEAYPHI SABIISIFOTCS:
- IpOBepKa MPeACTaBICHHBIX 3asBJICHUS U IOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIOMINX JINYHOCTD 3asIBUTEIIS;
- TpHeM JOKYMEHTOB OT MOJydyaTells yCIyru 00 0TKa3 B MpUeMe TOKYMEHTOB.
- peructparus 3asBICHHUS.

3.3 IloaroroBka 3ampammBaeMoil HHPoOpManuU, JUO0 MOTHBHPOBAHHOIO0 OTKa3a B
NpeI0CTABICHNH MYHHIMNIAJIBHON yCIyTru

3.3.1 OcHoBanuemM /i1 HayajJa MWCIOJHEHUA AaJIMUHUCTPATUBHON NPOLEAYPHI SBIAETCS
perucrparus 3anpoca 3asBUTENs O IPEJOCTaBICHUN MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH.

3.3.2.11o pe3ynpTaTaM NPOBEPKH CIHUCKOB OYEPEIHOCTH TpaklaH, COCTOSALIUX B AJIMUHUCTpALUU
MYHHULIMNIAJTBHOTO 00pa3zoBaHusi «HwuKoOIbCKOE» Ha y4yeTe B KadyeCTBE HYKIAIOUIMXCS B IKUIBIX
MOMEIICHUAX, MPEAOCTABISAEMbIX MO JOTOBOpPaM COLMAIBHOTO HaiiMa, CIEUaTuCT aJMUHHUCTpalUu
npenocTasisieT HHGopMauoo 00 OUepeHOCTH 3asiBUTENS MO0 OTKa3bIBAET B IMPEIOCTABICHUU TaKOU
UHPOpPMALlUM TPH HAIMYMM OCHOBAHUH, MPEIyCMOTPEHHBIX B MYyHKTe 2.4 HACTOSIIEro
aJIMMUHHCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

3.3.3. Ilocne perucrpanuu 3asBICHUS M MPEACTABIECHHBIX JOKYMEHTOB B JKYpHAJE pErucTpaluu
BXOJIALIEH KOPPECTIOHACHIINY COBEPIIAIOTCS CIEAYIONINE AeHCTBUS:

a) CIEUUAIUCT aJMHHUCTPALUU MPOBEPSAET, COCTOMT JIM TPaXJaHUH Ha YydeTe B KauyecTBE
HY>KJAIOIIETOCs] B JKUJIOM NOMEILIEHUH, MPEIOCTaBIseMOM IO JOrOBOPY COLMAIbHOIO Haiima, naTy
IIOCTAHOBKH Ha Y4ET ¥ HOMEpP O4epe/iu.

0) rOTOBUT CIIpaBKy 00 OYEPEIHOCTH MO MPEJOCTABICHUIO KHJIBIX MOMEIIEHUH MYHUIIUIAIBHOTO
KWIMIIHOTO (OHJA TpakJaHaM, COCTOSIIIUM Ha YydYeTe B KauecTBe HYXKIAIOUIMXCS B OKMWIBIX
MTOMEIICHUSX, TIPEIOCTABISEMBIX 110 TOTOBOpaM conuaibHoro Haitma (ITpunoxenue 2), mu6o 06 oTkaze
B IIPEJOCTABIICHUH TaKOM MH(OpPMAIIMK CO CCHUIKOW HAa OCHOBAaHUS OTKa3a, MPEIyCMOTPEHHBIE ITYHKTOM
2.4. HacTosIIEeT0 aAIMHUHUCTpAaTUBHOTO periamenTa ([Ipunoxenue 3).

3.3.4.. Cpok paccMOTpeHUs MMCbMEHHBIX oOpaieHui (3asBieHuit) rpaxxaan 30 KaleHIapHBIX JHEH
C MOMEHTA MOCTYIJICHUS! MMCbMEHHOTO 3asBJICHUSI O MPENOCTaBIeHUU WH(OpPMALUU 00 OYepeHOCTH
[0 MPEJOCTABICHUIO JKWIBIX MOMEUICHUH MYHHUIMIIAIBHOTO JKWIMLIIHOTO (OHIA TIpaxIaHaM,



COCTOAINIMM Ha YY€TC B KAUCCTBC HYXKIAOMIUXCA B KWIBIX ITOMCHICHUAX, IIPCAOCTABISACMBIX II10
A0roBopam ColuajibHOTO HalimMa.

3.4 Bpzaua 3anpammBaeMold HHPOpManWu, JU00 MOTHBMPOBAHHOIO O0TKa3a B
NpeAoCTABICHUH MYHHIIUNIAIbHOMN yCIyIH.

3.4.1 OcHOBaHMEM IJisi AJMUHUCTPATUBHON TPOLIETYpHI SABISETCS OGOPMIICHHE W TOATHCAHUE
OTBETA Ha 3aIpoc.

3.4.2 PaccMOTpeHHE 3ampoca CUUTACTCS 3aKOHYCHHBIM, €CIIM TI0 HEMY MPUHATH HEOOXOIUMBbIE
MEPHI U MOTyYaTeh MyHUIIUIATHHON YCIYTH MPOMH(GOPMUPOBAH O PE3YNIbTaTaX PACCMOTPEHHUS.

3.4.3 Cpok OTHpaBKH OTBETOB 3asBUTEISIM I10 MOYTE COCTABIISACT HE Oosee 3-x AHEH ¢ MOMEHTa
noAnucanus oreeTa riaaBoi aamuHuctpaun MO «Hukonbckoey.

4. KOHTpOJIb 34 HCNIOJITHCHUEM AIMUHUCTPATHBHOI'O periiaMeHTa

4.1. KoHTpoJIb 32 KQUECTBOM IIPENOCTABIECHNS MYHUIIMIIAIBHOM YCIIYTH IPOBOJAUTCS B XOJ1€
TEKYILUX, [NIAHOBBIX U BHEIUIAHOBBIX MPOBEPOK C LENbIO BBISBICHUS U YCTPAHEHUS HAPYLICHUH ITpaB
IpaX<aaH, a TAK)KE PAaCCMOTPEHMSI U IPUHSTHS COOTBETCTBYIOIIMX PELIEHUI NPU IOATOTOBKE OTBETOB
Ha 00paleHus, coAepKallnX jKajao0bl Ha AeWCTBUA WIH O0e3/1eHCTBUE TOJKHOCTHBIX JIMII.

4.2. KoHTpOJIb 32 AESTENBHOCTHIO TOJPKHOCTHBIX JIMILL, TPEIOCTABIISAIOMINX MYHUIIUTIIAIBHYIO
yCIIYT'y, OCyIIecTBIIsAeT [ 1aBa cebCcKOro noceneHus.

5. locyneOHblii (BHecy1eOHbIH) MOPAIOK 00:KaJ10BAHMS
peueHuil u aeiicTBuii (0e3aelicTBUS) OPraHa, NPeIoCTABJSIIONIET0
MYHHUIIUNIAJTBHYIO YCJIYTY, 4 TAKKe €ro J0JKHOCTHBIX JINI
(MYHUIUNIATBbHBIX CJIYKAIHUX)

5.1. 3asgBUTENb MOXKET OOPATUTHCS C KaIOOOW B CICAYIOMIUX CIyYasiX:

1) HapylieHue CpoKa pPETruCTpalldy 3ampoca 3asBUTENS O MPEJOCTaBICHUM MYHHIIMIIATbHOU
yCIIyTH;

2) HapylIeHHE CPOKa MPEeAOCTaBICHNUS MyHUIIUTIATBLHOM YCIIyTH;

3) TpeOoBaHHE y 3asABUTENS JOKYMEHTOB, HE IMPEIYCMOTPCHHBIX HOPMATHBHBIMHU MPABOBHIMH
aktamu Poccuiickoit ®Denepannn, HOPMATHBHBIMH TPABOBBIMH aKTaMU ApXaHTeIbCKON 001acTH,
HACTOSIIINM aJIMUHUCTPATUBHBIM PETIIAMEHTOM;

4) oTka3 B MpHEME JTOKYMEHTOB, IMPEIOCTABIEHHWE KOTOPBIX MPEIyCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU
npaBoBbIMU akTaMHu Poccuiickoir denepanny, HOPMATHUBHBIMU NPABOBBIMM aKTaMU ApXaHIeIbCKOU
00JacTH, HaCTOAILIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM,;

5) oTKa3 B IPEIOCTABIEHUN MYHULIUIIAJIbHON YCIYTH, €CJIM OCHOBAHUS OTKa3a HE MPEAYCMOTPEHBI
benepanbHBIMU 3aKOHAMHU U IPUHATHIMU B COOTBETCTBUU C HUMHU MHBIMU HOPMATUBHBIMU MPAaBOBBIMU
aktamu Poccuiickoit ®enepanuy, HOPMAaTUBHBIMH MPAaBOBBIMH aKTaMH ApXaHTeNbCKOW 00JacTH,
HACTOALIUM aIMUHUCTPATHBHBIM PETJIaMEHTOM;

6) 3arpeboBaHHE C 3asABUTENS MPU MPEIAOCTABICHUNM MYHHUIMMAIBLHON YCIYrd IUIAThI, HE
MPEIyCMOTPEHHOM HOPMATHUBHBIMU MpaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit denepaiuy, HOPMATHUBHBIMU
MIPABOBBIMU aKTaMHU APXaHTEIHCKOW 00JIaCTH, HACTOSIIIIUM aJIMUHUCTPATHBHBIM PETIAMEHTOM;

7) oTka3 AJMHMHHCTpAllMM B UCHPABIECHUU JOIMYIIEHHBIX OMNEYAaTOK M OMIMOOK B BBIIAHHBIX B
pe3yabTaTe MpeaoCTaBICHHIsI MyHUITUNATBHON YCIYTH JIOKYMEHTaX JIM0O HapylIeHUe YCTaHOBJICHHOTO
CpOKa TaKUX MCIPABJICHUMH.

5.2. KanoOwl monatorcs:

1) Ha permeHus u neicTBus (0€37eHCTBHE) CIICITUANTMCTOB aIMUHUCTPAIINH TJIaBe aIMHUHUCTPAIINH
MO «Hukombckoe;

2) Ha pemieHus U AeicTBuA (Oe3nericTBrue) rmaBel anMuaucTpannn MO «Hukomabckoe» B opraHbl
MPOKYpaTYypPHI.

5.3. O6mue TpeOboBaHMS K MOPSIAKY IMOJAYH U PACCMOTPEHHUS SKaT00BI

1. XKanoba nomaercss B mUCbMEHHOU (opme Ha OyMaKHOM HOCHTENE, B AJIEKTPOHHOU (opme B
Anmunuctpanuio MO «Hukonbckoey.

2. JKanoba moxker OBITH HampaBlieHa MO TOYTE, Yepe3 MHOTO(PYHKUIMOHAJBHBIA IEHTpP, C
HCITOJI30BaHUEM WH(OPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHON ceTH "MHTepHeT", odurmanpHoro caira



agMuaucTpauud MO «llleHKypCKHil MyHUIIUNIAIBHBIA paloH», €IUHOTO MOpTajia roCyAapCTBEHHBIX U
MYHHIIUMIATBHBIX YCIYT JTUOO PETMOHATBLHOTO MOpTaia TOCYAaPCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT, a
TaK)K€ MOXKET OBbITh MPUHSATA MPU JIUYHOM MTPHUEME 3asIBUTEIIS.

3. XKanoba nomkHa comepKarh:

1) HauMeHOBaHUE OpraHa, MPEAOCTABISIONIET0 MYHUIMIAIbHYIO YCIYTY, JOJDKHOCTHOTO JHUIA
oprana, MpeJI0CTABIISIONICTO0 MYHUITUIAIBHYIO YCIYTY, THO0 MYHHUIIUITAILHOTO CITYKAIeT0, PEIICHHS 1
nercTBus (0e31eCTBUE) KOTOPBIX 00KaTyIOTCS;

2) damunmio, UMs, OTYECTBO (MOCIEAHEE - MPH HAJIWM4YMHU), CBEICHHUS O MECTE >KUTEIbCTBA
3agBUTENS - (PU3MUECKOro juia Jub0 HauMEHOBAHME, CBEJEHUS O MECTE HAXOXJACHUs 3asBUTENS -
IOPUIMYECKOTO JIMIIA, a TaKXKe HOMep (HoMepa) KOHTAKTHOro TenedoHa, agpec (aapeca) SIEKTPOHHOM
NOYTHI (TP HAJIMYMHU) U TOYTOBBIN apec, M0 KOTOPHIM JOJHKEH OBbITh HAIPaBJIeH OTBET 3aBUTEIIIO;

3) cBemeHus 00 OOXKaTyeMBIX peIICHUSX © JAeWcTBUAX (Oe3MeiCTBHM) CIeIHAaINCTa
aJMUHHCTpPAIIIH.

4) n0BOIBI, HAa OCHOBAHMHM KOTOPBHIX 3asBHUTEIh HE COTJACEH C pEIICHHEM W JCHCTBUEM
(Oe3meiicTBHEM) CIIEIMAIMCTA APXUBHOTO OTJENA. 3asiBUTEIIEM MOTYT OBITh MPEACTABICHBI TOKYMEHTHI
(Tpu HAJIMYHH ), TIOITBEPKIAIOIIHIE TOBOJIBI 3asIBUTEIIS, JTHOO MX KOTIHH.

5.4. PaccMoTpeHume xanob OCyImeCTBIACTCS TOKHOCTHBIMU JIMIIaMH, YKa3aHHBIMU B ITyHKTE 5.2
HACTOSIIETO aJIMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA. 3alpeniaeTcs HapaBiIsaTh Kaao0y MyHHIIUTATEHOMY
CIIy’)KallleMy, pellieHne WIN JeHCTBIE KOTOPOTo 00KamyeTcs.

5.5. Ilpm paccMOTpeHHH >KaloObl JOJDKHOCTHOE JHIIO oOecreuuBaeT OOBEKTHUBHOE,
BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE PACCMOTpeHHE OOpallleHus, B ciaydyae HEOOXOJUMOCTU — C Y4acTHEM
TpaXTaHUHA, IPECTABUTEIS FOPUINIECKOTO JINIIA, HAPABUBIIIETO Kao0y.

5.6. IloctynuBmias >xamo0a MOIJIEKUT PACCMOTPEHHUIO JOKHOCTHBIM JIMIIOM, HaJelEHHBIM
MOJTHOMOYHSIMH 110 PaCCMOTPEHUIO Kajlo0, B TeueHUH 15 pabouux JHEH co THS e€ perucTpaiuu, a B
ciydyae oOkajmoBaHUs OTKaza aamMuHucTparmein MO»Hukoasckoe», ee TOMHKHOCTHOTO JIMIA B MPUEME
JOKYMEHTOB Yy 3asBUTENS JMOO B HMCHPABICHUM JOMYIICHHBIX OMEYATOK M OIMMOOK WMIU B CIy4ae
00>aloBaHUsl HApYIICHUs YCTAaHOBJIEHHOTO CPOKa TAKUX UCIIPABJICHUN — B TEUEHUH 5 pabouux AHEH co
JIHSI €€ PeTUCTpaIuu.

5.7. Tlo pe3ynpTaTaM pacCMOTPEHHS KaloObl  JIOJDKHOCTHOE JHMII0 TPHUHUMAET OIHO U3
CIEAYIOLIUX PEUIEHUN:

1) ynoBnerBopsieT xanody, B TOM 4uciie B (opMe OTMEHBI MPUHATOTO PEIICHUS], UCIIPABIICHUS
JOTMYIICHHBIX OpPraHOM, NPEJOCTABISIONIUM MYHUIUNATBHYIO YCIYTY, OINEYaTOK W OIIHUOOK B
BBIIaHHBIX B Pe3yJIbTaTe MPEJIOCTaBICHNUS MYHUIMIIAILHOW YCIyTU JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTEIIIO
JIEHEXKHBIX CPEICTB, B3MMAaHHE KOTOPBIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU MPABOBBIMH AaKTaMHU
Poccuiickoit  denepaniuu, HOPMAaTUBHBIMH TPABOBBIMH  aKTaMH ApPXaHrelabCKOW  00iacTH,
MYHHIIUIIATLHBIMU TTPABOBBIMH aKTaMH, a TAaKXKe B HHBIX (popmax;

2) OTKa3bIBAET B y/IOBJIECTBOPCHUH YKAIOOBI.

3) 00 oTKa3e B paCCMOTPEHUU KaJ00BI 110 CYIIECTBY:

a) ecliy B xajiobe He yka3zaHbl (haMuiIHsl rpa)X/JIaHWHA UM HaMMEHOBaHHE I0PUIUYECKOT0 JIHIIA,
MOJIABIIIETO KAI00y, a TaKXKe MOYTOBBIA aApec rpakJaHNMHA WM MECTO HaXOXKICHUS FOPUIUIECKOTO
JIU1Ia, TI0JIaBIIIETO Kaao0y;

0) ecnu B kajobe coaep)kKaTcsi HELEH3YpHBIE MO0 OCKOPOUTENIbHBIE BBIPAKEHHS, YIPO3bI
YKU3HU, 3J0POBBIO U UMYIIIECTBY JOKHOCTHOT'O JIMIIA,  TAKKE WIEHOB €r0 CEMbH;

B) €CIT TEKCT KaJ00bl HE TOAeTCS IPOUYTCHHIO;

I) eclId B >anobe COAEpKHUTCS BOIMPOC, Ha KOTOPBIN 3asBUTEII0 MHOTOKPAaTHO JaBajKCh
MUChMEHHBIC OTBETHI MO CYIIECTBY B CBSI3M C paHee HAMpaBISEMbIMU OOpAIlCHUSMU, U TPU 3TOM B
*aynobe He MPUBOISATCS HOBbIE TOBOJIBI U OOCTOSATENbCTBA,

J) €cIM OTBET MO CYIIECTBY TOCTaBIECHHOTO B jKajgo0e BOMpoca He MOXET ObITh JaH 0e3
pasriiameHus CBeICHUH, COCTaBIISIIONINX TOCYIaPCTBEHHYIO WJIM UHYIO OXPaHIEMYIO 3aKOHOM TaiHYy.

5.8. He mo3nHee mHs, CIEQyIONIEro 3a JAHEM MPUHSTHS PELICHUs, YKa3aHHOrO0 B IYHKTE 5.7,
3agBUTENI0 B MUCHMEHHOW (opMe M MO JKEJTaHWIO 3asiBUTENs B JJIEKTPOHHOM (hopMe HarmpaBisieTcs
MOTHBHPOBAHHBIN OTBET O PE3YJIbTaTaX PACCMOTPEHHUS JKaTO0BI.

5.9. B cnydae ycTaHOBIEHHUS B XOJI€ WJIM IO Pe3yJbTaTaM PaCCMOTPEHHS KajloObl MPHU3HAKOB
CcOCTaBa aJIMMHUCTPATUBHOTO MPABOHAPYIICHUS WUJIU MPECTYIUICHUS JIOJDKHOCTHOE JIMIIO, HAJEICHHOE
MOJIHOMOYMSIMHU 10 PACCMOTPEHUIO Kajl00, HE3aMEIJIUTENIbHO HaIpaBiIsieT UMEIOIINecs MaTepuaibl B
OpraHbl MPOKYpPaTypHI.
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ITpunoxenne Ne 6

K AZIMHUHUCTPAaTHBHOMY PETJIAMEHTY

MIPEAOCTABIICHUS] MYHULIUIIAIBHOU YCIIYT'H

0 TPeIOCTaBICHUI0 HH(pOpMaIUKU 00 OYEPETHOCTH
NpeaOCTABJICHUSA KUIIBIX HOMGLLICHI/Iﬁ MYHUIIUITIAJIBHOT'O
KIJTMIIHOTO (DOH/Ia TpaKAaHaM, COCTOSIIINM Ha yUeTe

B KaUCCTBC HYKAAIOMINXCA B XKUJIBIX MTOMCIICHUSAX,
MPEIOCTABISIEMBIX TI0 JIOTOBOPAaM COIMAJIBLHOTO HaiiMa

baok-cxema nmpoueaypsl 1mo npeaoCcTaBJICHUI0 MyHHHHHaJ’leOﬁ Yc.ﬂyrn

3asiBUTENh TIPEACTABIISCT HEOOXOIUMBIH KOMILIEKT JJOKYMEHTOB
B COOTBETCTBHH C II. 2.6. HACTOAIIETO perjaMeHTa

v Marepuainsl

Peructpamiss © TpoBepKa KOMIUIGKTHOCTH — BXOJSIIHX HC KOMILICKTHBI
JOKyMEHTOB B TeueHue 1 aHsi, B cooTrBercTBUM C 1. 3.3.1.
HACTOSIIETO PErilaMeHTa

)

MaTtepuaibl KOMIUIEKTHEI 3asBUTENI0O B TeUEHHE S5 gHeH
TOTOBUTCS OTKa3 B IPEAOCTaBICHUU

l Yenyru B thopme UChHMa

' AMUHHCTpaITuN MO

I'maBa MO «Hwuxkonbsckoe» B TeueHue 1 aus (co aHs
perucTpanum) HamnpaBlgeT 3asBICHUE CHCIUAIUCTY
AIMUHUCTPAMK I  TIPOBEICHUS HEOOXOIMMBIX
MEpONPUATUNA  JJI1  [PENOCTaBICHUS  WIM  HE
MPEeAOCTABICHUS Y CIAYTH 3asIBUTEIIO, B COOTBETCTBUU
¢ 1. 3.3.2. HaCTOAIIETO perIaMeHTa.

l

Cnenunamict MO «Hukosbckoe» B Tedenue 4 aHeil MPOBOIUT
MPOBEPKY TMPEICTaBICHHBIX JTOKYMEHTOB, B Cllydae HX
COOTBETCTBUSI BCeM TpeOOBaHUSAM, TOTOBUT MPOEKT MHUChbMa O
COrJIaCOBAHUH Wi oTKa3e B PEIOCTaBICHUU
MYHHUITUTIATEHON Ycemyru (B TedeHue 18 pabouux qHEl, HO HE
oomee 30 nweii). Ilucemo moamuceiBaeTcs mmaBoii MO
«Hwukomnbsckoe » (B TeueHue 1 paboyero JHs), B COOTBETCTBHH C
.. 3.3.3. u 3.4.HacTosIIero periaMenTa.

«HuKOIBCKOE», B COOTBETCTBHHM C
.. 3.3.4. HacTOAILIEro perimaMeHTa

A\

A 4

Coenuanuct aJIMUHUCTpallMM B TedeHHEe 3 JHeH mnocJje
MOJITUCAHMSI BBIIACT MUCBMO - OTBET 3asiBUTEIIO TUOO HATPABIISCT
MOYTOM C YBEOOMIICHHEM O BpYYCHHM JHOO HampaBiseT
JJIEKTPOHHOM TOYTOM, B COOTBETCTBHMM ¢ I.n. 3.5. u 3.6.
HACTOSIIETO PErJIaMEHTA.

A 4

VYcnyra okazaHa




[MTPUJIOXKEHME Ne 1

K AZIMUHUCTPAaTHBHOMY PETJIAMEHTY

NPEAOCTABICHHUS] MyHUIMITAIEHON YCITYTH

10 IPEJIOCTAaBIICHUIO HH(OPMAIK 00 0OUEPETHOCTH
MPEIOCTABICHHS KHUJIBIX TTOMEIICHNI MyHUIUITATEHOTO
KHUJIUIIHOTO (DOH/Ia TpaKAaHaM, COCTOSIIIUM Ha yueTe

B KQUECTBE HYXIAIOIIUXCS B )KUJIBIX TOMEIICHUSX,
MPEIOCTABISAEMBIX TI0 IOTOBOPAaM COLMAJIBHOTO HaiiMa

I'naBe MYHHUIUIIAJIBHOT'O 06pa30BaHI/I$I

«Huxonsckoey»

(¢p.n.0.)

oT ,

(b0

HPOXKUBAIOLIETO 10 aJpecy:

sy

I. , KB.
TenedoH:

3ASBJIEHUE

O BblJa4€ CIIpaBKHU 00 04YEepCAHOCTHU MPEAOCTABIICHUS I'paKJaHaM KUJIbIX HOMCH.IGHPIIZ

0 JOroBOpaM COLUAJIbHOT'O HaliMa

3asButens (pamunns umst
OTYECTBO)

Jata poxxaenus

Bun nokymenra
YAOCTOBEPSIIOLIETO TUIHOCTh

cepust HOMEp

[IposxuBaromuii (3aperucTpupoBaH
0 ajpecy)

Kontakrablit Tenedon

JloBepeHHOE MO (3aMONIHACTCS IPH NoJjaye JOKYMEHTOB JOBEPEHHBIM JIHLIOM)

damuaus Umsa OtyecTBO

Jata poxxaenus

Bun noxymenra
YIOCTOBEPSIIOLIETO TUIHOCTh

HOMeEp

IIposxuBaromuii (3aperucTpupoBan
10 ajpecy)

Kontakrhslit Tenedon

IIpomry BeIAATH CIIPaBKy 00 OYEPETHOCTH MPEJOCTABICHUS XKUJIOTO MTOMENIEHHUS Ha YCIOBHUSIX COLHANIBbHOTO HalMa.

« » 20 .

[punsan « »

(ToHCH)




[Tpunoxenue No 2

K AZIMUHUCTPAaTHBHOMY PETJIAMEHTY

NPEAOCTABICHHS] MyHUIMIIAIEHON YCITYTH

10 IPEJIOCTaBIICHUIO HH(OPMAIK 00 0OUePETHOCTH
MPEIOCTABICHHS KHUJIBIX TTOMEIICHNI MyHUIUITATEHOTO
KHUJIMIIHOTO (DOH/Ia TpaKAaHaM, COCTOSIIIUM Ha yueTe

B KaQUECTBE HYXIAIOIIUXCS B )KUJIBIX TOMEIICHUSX,
MPEOCTABISAEMBIX TI0 IOTOBOPAaM COLMAJIBHOTO Haiima

®.1N.0.

(3asiBUTEIA)
Anpec

YBaxkaeMblIii (as) !

AIMUHHCTpals MYHUIMIIAIBHOTO  oOpasoBaHusi «Hwukombckoe», paccMoTpeB  Barie
oOpaireHue, cooOaeT ciaeayroliee.

C roga Brl ¢ cocTaBoM ceMbH U3 yeioBeK ( )

yKa3aTh KTO

cocTouTe B AJMHMHHUCTpAIlMM MYHUIUINAIbHOrO oOpa3oBaHusi «Hukonbckoe» Ha ydere TpaxaaH B
KauCCTBC HYXKIAAOMUXCA B KWIbIX NOMCHICHUAX, MPCAOCTABIACMBIX IIO JOrOoBOpaM COLMAIIBHOTO
HalMa.

CormacHO KHUTE yu€Ta rpaxkiaH, HYXJAOOUXCA B KWJIBIX ITOMCHICHUAX, IO COCTOSHHUIO
Ha Bama ouepenHocTs:
- B CIIUCKe 001Iel ouepeu 3HaunTes 3a No ,
- B JIBTOTHOM CITMCKE -3a Ne .

I'maBa
AJIMUHHCTpaLUU (®HNO)




YBaxkaeMblIii (as)

[Tpunoxenue Ne 3

K AZIMUHUCTPAaTHBHOMY PETJIAMEHTY

NPEAOCTABICHHUS] MyHUIMITAIEHON YCITYTH

10 IPEJIOCTAaBIICHUIO HH(OPMAIK 00 0OUEPETHOCTH
MPEIOCTABICHHS KHUJIBIX TTOMEIICHNI MyHUIUITATEHOTO
KHUJIUIIHOTO (OH/Ia TpaKAaHaM, COCTOSIIIUM Ha yueTe

B KQUECTBE HYXIAIOIIUXCS B )KUJIBIX TOMEIICHUSX,
MPEIOCTABISAEMBIX TI0 IOTOBOPAaM COLMAJIBHOTO HaiiMa

©.1N.0.

(3asiBUTEIA)
Anpec

A,Z[MI/IHI/ICTp alysd MYHUIUIIAIBHOTO

obpazoBanust «Hukonbckoe», paccmorpeB Bare

oOparenue, coodmaeT 006 OTKa3ze B MPEIOCTaBICHUHA MHPOPMAIMA 00 OYEPETHOCTH MPEAOCTaABICHUS
JKHUJIOTO IMOMCHICHUS MYHHUIUINAJIBHOIO JKUJIWIIHOI'O q)OH,Z[a, npeaoCTaBIsAEMOTO o AoroBopy

COIMAJILHOTO,
c

B CBs3HU

I'maBa
AJIMUHHCTpaLIUU

(pammunus, uMsi, OTIECTBO)




ITpunoxenne Ne 4
K AZIMMUHUCTPAaTUBHOMY PEIJIAMEHTY

OBPA3EI] }
"KAJIOBBI HA JEHCTBUE (BE3JEICTBME)
IJIABBI IOCEJEHMSI WU ET'O JOJKHOCTHOIO JIMLA

Hcx. ot N HauMmeHnoBanue koMuTeTa

Kanoda

* Tlomnoe  HamMeHOBaHuMe  ropuamueckoro Jjwuia, D.JM.0O. puznueckoro
una

* MecTOHaX0XIEHUE IOPUANYECKOTO JUIa, ((U3NIECKOro JIHIla

(paxTugeckuii ampec)

Tenedon:
Anpec 3eKTPOHHOMN MOYTHI:
Kon yuera: UHH
* @.1.0. pykoBOAUTENS FOPUANIECCKOTO JIUIIA

* Ha neiicTBus (Oe31elCTBHE):

(HamMEeHOBaHWE OpraHa WIH JTOJKHOCTh, PYO 10MmKHOCTHOTO JIUIA OpraHa )

* CyIIEeCTBO XKaaoO0bI:

(KpaTkoe H3JI0XKEHHE OOXKAITyeMbIX NeHCTBUU (Oe3meiicTBUS), yKa3aTh OCHOBAHUS, MO KOTOPHIM
JIUII0, TOJAloIee KajoOy, HE COIIACHO C JercTBHEM (0€37eiCTBUEM) CO CChIJIKAMH HA ITYHKTHI
periameHTa)
MOJIsI, OTMEUYCHHBIE 3BE3/104KOM (*), 00s3aTeIbHBI AJIsl 3aII0THCHUS.
[Iepedyens npuitaraeMoi JOKYMEHTALIMU

MII

(moAmuch PYKOBOAUTENS IOPUAMYECKOTO  JIMIA, (PU3UIECKOTO JIHUIA)



[Tpunoxenue No5
K AIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY

OBPA3EIL]
pelieHnst AIMUHUCTPALMK MyHULMIATBEHOTO 00pa3oBanus «Hukoabckoey o xanobe Ha
neiicTBrs (0e31eiCTBUE) ero J0JHKHOCTHOTO JIMIA

Hcx. ot N

PEHIEHUE
10 Jxao0e Ha pellenue, neiicteue (Oe3neiicTue)
OpraHa Wi ero JJ0JDKHOCTHOTO JIHIA

HawnmeHnoBanue opraHa HWiIHn JOJIKHOCTH, c[)aMmms[ U WHHUIHAJIBI JOJDKHOCTHOI'O JIMIla OpraHa, HNPUHSABIICIO PELICHUE I10 Kayobe:

HaumenoBanue ropuanueckoro muma wm  O.J.O. ¢usmyeckoro nuna, oGpaTUBIIErocs ¢ xKanooon

HOMep )Ka.II06BI, JlaTa 1 MECTO IPUHATUS PCILICHUA:

HW3znoxenue >kano0sl 1O CyIIECTBY:

M3znoxxenne Bo3pakeHuit, O0bSICHEHUIT 3aBUTEIIS:

YCTAHOBIJIEHO:
@axTudeckne W WHBIE  OOCTOSATENBCTBA Jiena, YCTaHOBJIGHHBIC OPraHOM WM JIOIDKHOCTHBIM JIMIIOM, pAacCMaTPHUBAIOMINM  Kalo0y:

Jloka3aTenbCcTBa, Ha KOTOPBIX OCHOBAHBI BBIBOABI IO  PE3y/lbTaTaM PACCMOTPEHUS XKaJIOObI:

3aKOHBI U HUHBIE HOPMATHUBHBIE MPABOBLIE aKTbl, KOTOPBIMHU PYKOBOJICTBOBAJICSA OpTaH WJIH JOJDKHOCTHOE JIMIO IIPU NPUHATUU PEIICHUS, U
MOTHBBI, 10 KOTOPBIM OpTaH WJIN JTOJKHOCTHOE JIMIIO HE MPUMEHMNJI 3aKOHBI 1 NHBIE HOPMATUBHBIC ITPABOBBIC aKThI, HA KOTOPBIC CCHUIAJICSA 3asIBUTEIID -

Ha  ocHOBaHMM  H3JI0)KEHHOTO
PEIIIEHO:

(peieHue, NPUHATOE B OTHOLIEHUH 00XKaJI0BaHHOTO

nefictBus (Oe31eHCTBYS), IPU3HAHO IIPABOMEPHBIM HIIM HEPABOMEPHBIM [OJTHOCTHIO

WIIN 4aCTUYHO WA OTMEHCHO IMOJTHOCTBIO WIIH ‘{aCTH‘IHO)

(peleHne IPUHATO T10 CYIIECTBY 5Kajlo0Bbl, - yAOBIETBOPEHA

WJIA HE YI0BJICTBOPEHA ITOJIHOCTHIO UJIN '-iaCTld'-IHO)

(peweHue 1160 Mepbl, KOTOPbIe HEOOXOANMO HPHUHATH B LIEIAX YCTPAHEHUs JOIYIICHHBIX HAPYLICHUH, €CII OHU He ObLIM IIPUHSTHI 10 BEIHECEHUS

pelLeHust 1o xanooe)

HacTtosmee penreHne MoXXeT OBITh 00XKaTOBAaHO B CyZe, apOHTPasKHOM CYJe.
Komus HacTosiero pemeHus HanpapieHa 10 aapecy

(IOJHKHOCTD JTUIIA YIIONTHOMOYEHHOTO, (moamucek) (MHMIMATBL, (paMUITIS)

NPHUHSBLIETO pelIeHHe Mo Kanooe)




	1.3.3. Адрес официального сайта в сети Интернет:   на официальном сайте органов местного самоуправления МО «Шенкурский муниципальный район» www.shenkursk-region.ru,
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – до 30 дней со дня регистрации запроса.
	1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 1.2-1.4 настоящего административного регламента;
	2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
	3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям;
	2.8. Основаниями для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:
	2.9 Муниципальная услуга предоставляется  бесплатно .
	2.10. Сроки выполнения отдельных административных процедур:
	2.10.1 Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – один день с момента поступления запроса заявителя;
	2.10.2 Максимальный срок ожидания в очереди:
	1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
	2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.
	Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, удовлетворяют требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них ус...
	2.12.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги;
	2) размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности и...
	3) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
	4) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
	2.12.2 Показателями качества муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа;
	4. Контроль за исполнением административного регламента

	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
	муниципальную услугу, а также его должностных лиц
	(муниципальных служащих)
	5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской област...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	7) отказ Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	5.2. Жалобы  подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) специалистов администрации главе администрации МО «Никольское»;
	2) на решения и действия (бездействие) главы администрации МО «Никольское» в органы прокуратуры.
	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
	1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию МО «Никольское».
	2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации МО «Шенкурский муниципальный район», единого портала государственных и мун...
	3. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалиста администрации.
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста архивного отдела. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.4. Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 5.2 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу муниципальному служащему, решение или действие которого обжалуется.
	5.5. При рассмотрении жалобы должностное лицо обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу.
	5.7. По результатам рассмотрения жалобы  должностное лицо принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявител...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	3) об отказе в рассмотрении жалобы по существу:
	а) если в жалобе не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, подавшего жалобу, а также почтовый адрес гражданина или место нахождения юридического лица, подавшего жалобу;
	б) если в жалобе  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	в) если текст жалобы не поддается прочтению;
	г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе  не приводятся новые доводы или обстоятельства;
	д) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.
	5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материал...
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