IIpunoxenue

K TIOCTaHOBJICHHIO afMUHUCTpanuu MO
«[IleHKypCKMii MYHULIUITAJILHBIN PAiOH»

ot «05» Hos10pst 2019 roma Ne 685-na

(B pellakIiuy MOCTAaHOBJICHUS AIMUHUCTPAIIUN
MO «llleHKypCKHUii MyHUIUTTATIBHBIN pailoH»
ot 05.08.2020 rona Ne 337-na)

AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
MPEJIOCTABJIEHUAA MYHUITATIAJIBHOM YCJIYTH «(ITPUHSATHUE
JOKYMEHTOB, A TAKXE BBIJIAYA PEHIEHH O IEPEBOJIE WIN
Ob OTKA3E B IIEPEBOJIE HE?KMJIOI'O IIOMEINEHUS B ’)KUJIOE IIOMEIIEHUE
HA TEPPUTOPUU MYHUIIUITAJIBHOTI'O OBPA3OBAHUA «IHEHKYPCKOE»
IMEHKYPCKOI'O PAMOHA APXAHT'EJIbCKOM OBJIACTH.

1. O01mue mos10KeHUA
1.1. [IpeaMeT peryJMpoBaHusA AAMUHHUCTPATHBHOIO pPerjiaMeHTa

1. Hacrosiuuii aJIMHUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT YCTAHABIMBAECT MOPSIOK
MPEAOCTABIECHNS MYHHULMNAIBHON YCIYyTH IO MPUHATHIO JOKYMEHTOB, a TaKkKe
BbIJlau€ PELIEHUH O MEePEeBOJIE UM 00 OTKa3e B MEPEBOE HEXKUIOTO MOMEIICHHS B
KUJIOE  TMOMEUIEHWE Ha  TEPPUTOPUM  MYHHUIMOAIBHOrO  00pa3oBaHUs
«Illenkypckoe» Illenkypckoro paifona ApxaHTeNnbCKOW oOnactu (gamee —
MyHULIMIATbHAS YCIyra), U CTaHAApT NPEIOCTaBICHUS MYHHULMIIAIBHOM YCIYTH,
BKJIIOYasl CPOKM M IIOCJIEIOBATEIBHOCTh AIMHWHUCTPATUBHBIX MPOLELYp U
aJIMUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUN aJIMUHUCTPALMU MYHHUIUNAIBHOTO 00pa3oBaHUS
(anmee — aAMUHUCTPALIKS) IPU OCYILECTBIECHUH ITOJTHOMOYMI 11O MPEIOCTABICHHUIO
MYHULIMIIAIBHOU YCIIYTH.

2. IlpenocraBiieHne MyHULIMIIAIBHON YCIyTH BKIIOYAET B C€O0sl CIEAYIOLINe
aAMUHHACTPATUBHBIE TPOLIEAYPHI:

1) peructpauus 3ampoca 3asBUTENI O MPEAOCTABICHUH MYHULIMMAIBHON
YCIYTH;

2) paccMOTpEHHE BOINpOCa O MPUHATUM JOKYMEHTOB, a TaKXKe BbIIaye
peuieHnii 0 mepeBoie Wik 00 O0TKa3e B MEPEBOJIE HEXHUIOIO MOMEIICHHS B JKUIIOE
ITOMEIIEHNUE;

3) paccMOTpeHue BONPOCa O BbIIAYE PEIICHUS aJMUHUCTPALMU O IIEPEBOJIE
HEXKUJIOTO ITIOMEILEHUS B XKUJI0€ IIOMEIICHUE;

4) paccMOTpeHue BOIIpOca O BblAaue pelIeHue aIMUHUCTPalUU 00 OTKa3e B
IIEPEBO/IEC HEXKUIIOTO ITOMEILEHMS B KUJIO€ [IOMEICHUE.

5) paccMoTpeHure BOIpoca O BblIaue akTa MPUEMKH padoT

3. MHOropyHKIMOHAIBHBIA LIEHTP MPEJOCTABICHUS] TOCYAAPCTBEHHBIX U
MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT U (W) NMPUBJIEKAEMbIE UM OPraHU3AIMKU HE UCIIOIHSIOT



aAMUHHUCTPATUBHbIE TPOLEAYPHl MO NPUHATHIO JOKYMEHTOB, a TaK)Ke BbIJaye
pelieHust o nepeBojie UiM o0 OTKa3e B MEPEBOJIE HEXKHUIIOTO MOMEIIEHUS B JKUIIOE
MOMEIICHHE Ha TEPPUTOPUU MYHHUIIMTIAIBHOTO 00pazoBaHus «llleHkypckoe»
1.2. Onucanue 3asiBUTE/Iei IPH MPEI0CTABICHUN
MYHUIIUNAJIbHOM YCJIYTH

4. 3agBUTENIAMH TIPYU MPEAOCTABICHUN MYHULIMTIATBHON YCIIYTH SBIISFOTCS

1) pusnyeckue nuna;

2) UHAVBUIyaIbHbIE TPEATPUHUMATEIIN;

3) ropuaANYECcKUE TULA.

5. Or wumeHu 3asBUTENEH, YKa3aHHbIX B NyHKTe 4 HACTOSIIETO
aAMUHUCTPATUBHOTO PErVIAMEHTA, BIIPABE BHICTYNATh:

a) 3aKOHHbIE TPEJACTABUTENIN  IOPUIUYECKUX JHUI  (PYKOBOJIUTEIU
OpraHu3aluii);

0) 3aKOHHBIC MPECTaBUTENN HU3UICCKUX JIUIL;

B) TMpEACTaBUTEIM, YIOIHOMOYEHHbIE Ha COBEPILICHUE HOPUAUYECKU
3HQYUMBIX  JICUCTBUA  HA  OCHOBAaHUU  JOBEPEHHOCTH WU  HHOTO
MIPaBOYCTAaHABJIMBAIOIIETO JOKYMEHTA.

[TorHOMOUMS JTUII, YKa3aHHBIX B MIYHKTE 5 HACTOAIIETO aIMUHUCTPATUBHOIO
periameHTa, MOATBEPKAAIOTCS JTIOKYMEHTaMHU, MPeayCMOTPEHHBIMU
3akoHoarenbCcTBOM Poccuiickonn @Penepanuu. JOKyMEHT, NOATBEPKIAIOIINAMN
MOJIHOMOYHUSI BBICTYNIaTh OT HWMEHHM 3asiBUTEII, NPENOCTABISIETCS B OpraH,
NPEAOCTABISAIONINI ~ MYHUIUIAIBHYIO  YCIyTry, BMECTE€ C 3alpocoM O
MPEAOCTaBICHUHA MYHHUIIUNIAIBHON YCIIYTH.

B cnyuae odopmienus noBepeHHOCTH B (hOpME DIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa
OHa  JOKHA  OBITh  TOAMHCAaHAa  C  KCIOJB30BAHHEM  YCHJICHHOU
KBaTU(DUIIMPOBAHHON SJICKTPOHHOM MOAMUCH. (ab3all BBEJECH MOCTAHOBJICHUEM
agmuauctparu MO «lllenkypckuit MyHuIunansabeiid paiion» ot 05.08.2020 rona
Ne 337-m1a)

1.3. TpeGoBanus Kk nopsaaky uHGpOpMUPOBAHUS
0 MpaBWIax NMpeJoCTABJICHUA MYHMUIMIAJBHON yCIyTrd

6. Wudopmanus o mnpaBuiax MperOCTaBICHUS MYHHUIMIIAIBHOW YCIIyTH
MOJKET OBITh MOJTyYeHa:

o tenedony;

10 3JIEKTPOHHOMU IOYTE;

[0 TO4YTE€ IIyTeM OOpalleHUsl 3asBUTENsS C MUCbMEHHBIM 3alpoCcOM O
IPEI0CTAaBICHUU UH(POpMALINH;

IIPU JINYHOM OOpAaIlleHUH 3asBUTEIIS;

Ha  OoQUIMAIBHOM  caiTe  agMUHUCTpAaud B  UHGOPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAITMOHHOM ceTu «HTepHEeT»;

Ha ApXaHrelbCKOM PETrMOHAIBHOM  NOpTaje TIOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULIMINIATBHBIX yciyr (pynkumit) m EnuHOM mopTane rocyaapCcTBEHHBIX U
MYHHUIIMNIATBHBIX YCIYT (QyHKINN);



B MTOMENICHUSAX aIMUHUCTpPAINH (Ha HHPOPMAIIMOHHBIX CTEHAAX);

B MHOTO(QYHKIIMOHAJIBLHOM LIEHTPE MPEJOCTaBICHUS TOCYJApPCTBEHHBIX U
MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT U (WJIM) TPUBJIEKAEMbIX UM OPTaHU3AIUSX.

7. Ilpu uadopMupoBaHUU MO TeaedOHY, O IEKTPOHHOUW MoUTe, MO MOYTe
(myTeM oOpalieHus] 3asiBUTENSl C MHCbMEHHBIM 3alpOCOM O MIPEIOCTaBICHUU
uH(popMaIu) ¥ TP JIUYHOM OOpAIICHUH 3asIBUTEIIA:

1) coobmraeTcs cieayroias nHGopmarus:

KOHTAKTHBIC  JIaHHbIE  AJMUHHUCTpAalMM  (IIOYTOBBIM  ajpec,  ajapec
opurmaabHOTO caiita B WH(OOPMAIIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIIMOHHON  CEeTH
«HTepHeT», HOMEp TenedoHa IS CIIPaBOK, aJIPEC IIEKTPOHHOM MOYTHI);

rpaguk paboThl ATMUHUCTpAIIMU C 3aIBUTEISIMA B IEISIX OKa3aHUA
COJICUCTBHS MPU TOIaU€ 3aMPOCOB 3asBUTEINICH B AJICKTPOHHOU (hopME;

rpaguk pabOThl AAMUHUCTPAIIMU C 3aABUTEISIMH [0 WHBIM BONPOCAM HX
B3aUMOJICUCTBHUS,

CBEJICHHS O TIOPsIIKE A0CYAe0HOr0 (BHECYIe0HOTO0) 00KaIOBaHUS PEILICHUIM
u jedctBuil (0e31eHCTBUS) JOJDKHOCTHBIX JIMIl, MYHUIMMAIBHBIX CIy>KaIUuX
aIMUHUCTPALINH;

2) OCYIIECTBISETCS KOHCYJbTUPOBAHUE 110 TOPSAKY MPEIOCTaBICHUS
MYHULIMIATBHOM YCIYTH, B TOM YKCJIE€ B JICKTPOHHOU opme.

OtBer Ha TenedOHHBIM 3BOHOK JIOJDKEH HAYMHATHCS C HH(OpManuu o
HAaVMEHOBAaHUM AIMUHUCTPALMU, B KOTOPYIO MO3BOHWJ TPaKJaHUH, TOJKHOCTH,
dbaMuIuu, UMEHU U OTYECTBE MPUHSABIIETO TEIEPOHHBINA 3BOHOK MYHHUITUTIATIHLHOTO
CIIy’Kalllero aIMUHUCTpaluu. BpeMs pazroBopa He JOJKHO MpeBbimath 10 MUHYT
(32 HCKIIIOYECHUEM CIIy4aeB KOHCYJIbTUPOBAHUS MO TOPSJKY MPEIOCTaBICHUS
MYHUIIUNIATBHOM yCIyrd B 3JeKkTpoHHOU ¢dopme). [lpm HEBo3MOKHOCTU
MYHULIUNAIBHOTO CITy’Kalllero, PUHSABIIETO TenedOHHBIH 3BOHOK,
CaMOCTOSATEIILHO OTBETUTHh Ha TIOCTaBIEHHBIE BOIPOCHI, TeIe(MOHHBIN 3BOHOK
JIOJDKEH OBITh  mepeajapecoBaH (MEepeBeACH) Ha APYroro MYHHUIMIAIBHOTO
CIIy’Kaliero JuO0 TO3BOHUBIIEMY TPaXXIaHWHY JIOJDKEH OBITh COOOINEH HOMEp
TenedoHa, MO KOTOPOMY MOXKHO TMOJYYUTh HEOOXOAMMYIO HH(OPMAIUIO, WIH
yKa3aH WHOM Crmoco0 TMoiaydeHus WHQPOPMAIMA O TPABWIAX MPEAOCTABICHUS
MYHHUIUIIAIBHON YCIYTH.

OO6parieHus 3asBUTENEH MO AIEKTPOHHOMN MOYTE U UX MUCbMEHHBIE 3aMPOCHI
paccMaTpUBaKOTCA B aJIMHHUCTpaUMd B  MOPAIKE, MPELyCMOTPEHHOM
O®enepanbHbiM - 3ak0HOM OT 02 wmasg 2006 roga Ne59-®3 «O mnopsake
paccMmoTtpenusi oOpareHui rpaxaan Poccuiickoit denepanun» u DeaepanbHbIM
3akoHOM OT 09 deBpans 2009 roma Ne 8-d3 «OO6 obecrneueHun aocTyna K
uH(pOpMaAIMU O JEATEILHOCTH TOCYAapCTBEHHBIX OPraHOB M OPraHOB MECTHOI'O
CaMOYTIPaBJIECHUD.

8. Ha odummanpHOM caiiTe aAMHHHUCTpAllMM B HHPOPMAIMOHHO-
TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON  cetn  «MHTepHeT»  pa3Mmemiaercss  clieayroias
uH(pOpMaIus:

TEKCT HACTOSIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

KOHTAKTHbBIC JTaHHbIC aJIMUHUCTPALIUH, YKA3aHHBIE B MYHKTE 7 HACTOSIIETO
aIMUHHUCTPATUBHOTO PEIJIAMEHTA;



rpadguxk paboThl aAMUHHUCTpAIMM C 3asBUTEIAMH B LEISIX OKa3aHUS
COJICUCTBUS MIPU MOJAau€e 3aIPOCOB 3asIBUTENEH B 3JIEKTPOHHOU Popme;

rpaduk paboOThl aAMUHUCTPALMM C 3aSBUTEISIMU MO WMHBIM BONpPOCaM HX
B3aMMO/ICHCTBUS;

00pa31ibl 3aM0JTHEHUS 3aIBUTEISIMU OJIAHKOB IOKYMEHTOB;

uHpopMaruss o0 mopsake oOpallleHusT 3a TOJIydeHHEeM  pe3ysbTaTa
MYHUIUNIATBHOM YCIYrM B 3JEKTPOHHOM QopMe, B TOM dYHCiIEe 0O0pasilbl
3aMOJHEHUS 3aSBUTESIMM MHTEPAKTUBHBIX AJIEKTPOHHBIX (OPM TOKYMEHTOB Ha
ApXaHTeJIbCKOM PErHOHAIIBHOM MOPTAJIe€ TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHHUIMIIAIBHBIX
yeayr (¢bynkuuit) u EnnHom noprane rocyaapCTBEHHbBIX U MyHUIIMIAIBHBIX YCIIyT
(pyrxumit);

NOPSAIOK  IOJIYYEHMs] KOHCYJNbTAllMi (CIPaBOK) O IPENOCTaBICHUU
MYHULUNAIBHON YCITYTH;

CBEJICHUS O TIOPSAKE JOCY/1eOHOTr0 (BHECY1I€OHOT0) 00KAIOBaHUST PEIICHUI
U ecTBUil (0e31elCTBYS) JOKHOCTHBIX JIML aAMUHUCTPALIMKI, MyHUIIUIIATbHBIX
CITyXaluX.

9. Ha ApxaHrenbCKOM pETrHOHAJbHOM ITOPTaJ€ TOCYJAPCTBEHHBIX H
MYHUIUOATBHBIX YCIyT (QYHKIMIT) pa3MelaroTcs:

uH(popmalus, yKa3aHHas B IyHKT€ 8 HACTOSLIEr0 aJMUHUCTPATUBHOIO
periiamMeHTa;

uHpopManusi, ykazaHHas B nyHkre 22 [lomoxenuss o (popmMupoBaHUH U
BEJICHUN ApPXaHIeJIbCKOIO0 PErHOHAIBHOIO PEECTpa TIOCYJApPCTBEHHBIX U
MYHULIMINIAJIBHBIX YCAYT (PYHKIMI) U ApPXaHTelbCKOIO PETHMOHAIBHOIO MOpTaia
rOCYy/lapCTBEHHBIX W MYHHUIMOAIBHBIX YyCIyr (QYHKIMI), yTBEpKIECHHOIO
nocta”oByieHueM [IpaButenbcTBa ApxaHrenbckoit obmactu ot 28 nexabps 2010
roaa Ne 408-m.

10. B momemeHusx agMUHHCTpAUM (Ha HMHPOPMAIMOHHBIX CTEHAX)
pasMemaercss ~ umHGoOpMalus, yKa3aHHas B IYHKTe 8  HACTOSIIETO
aIMUHUCTPATUBHOT'O PErJIaMeHTa.

I1. Cranpaprt npegocTaBjieHusi MyHUIIUNIATbHOH YCJIYTH

11. TIlomHoe HaMMEHOBaHHME MYyHULMNAIbHON ycinyru: «llpunsarue
JOKYMEHTOB, a TaKK€ BblJlaya PEIICHUIN O MEpPEeBOJe WM 00 OTKa3e B MEPEBOJIE
HEXWIOrO INOMEIIECHHS B KWJIOE IOMEIICHHE Ha TEPPUTOPUU MYHULMIIAIBHOIO
oOpaszoBanus «llleHkypckoe» ApxaHIeabCKoil 00s1acTu.

Kparkoe HauMeHOBaHME MyHULMIIATIBHON yciyTh: «IIpuHATHE TOKYMEHTOB,
a TaK)K€ BblJaya PEIICHUH O NEPEeBOAE WM 00 OTKa3e B IEPEBOAE HEXKHUIOIO
NOMELLIEHUS B KUJIOE ITOMEIICHUE Ha TEPPUTOPUN MYHULMIIAIIBHOTO 00pa30BaHus

«llleHkypckoe.
12.  MyHuumMnaibHas — yciayra MOpeIOCTaBIs€TCS  HENOCPEICTBEHHO
aAMUHHCTpALIUEN MYHHUIUIIAIIBHOTO o0pa3oBaHUs «Ilenkypckun

MYHUIIUIATBEHBINA PaiioH» B JIUIE OTIENIAa apXUTEKTYPbI, CTPOUTEIBCTBA U PEMOHTA
00BEKTOB COLMATBHOMN CEpHI.



13. Ilepedenb HOPMATHUBHBIX MPABOBBIX AKTOB, PETYIUPYIOIINX
NPEAOCTAaBICHNE MYHULUHUNAIBHOM YCIYTHM, pa3MElIeH Ha ApXaHIelIbCKOM
PErMOHAILHOM MOPTAaJie FOCYAAPCTBEHHBIX U MYHULIUNAIBHBIX YCAYT (QyHKIMI) U
opuIMaTHFHOM caire MYHULHUITAIIBHOTO o0pa3oBaHUs «IlleHkypckuii
MYHULIMNAIBHBIN  paloH» ApXaHTeNbCKOW 00JacTH B HH(POPMAIIMOHHO —
TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHONH  cetn  «MHTepHeT». (B pea.  MOCTaHOBIECHUS
agmuauctpaiu MO «lllenkypckuii MyHuIunanbHabeiid paiion» ot 05.08.2020 roxa

No 337-na)

2.1. IlepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX VIl IPEA0CTABJICHUS
MYHUIIUNAJIbHOM YCJYTH

14. Jlng mnpenocTaBieHUsT MYHUIUINAIBHOW YCIYTH 10  «IIPHUHSITHUIO
JIOKYMEHTOB, a TaKXe BbIJIaye pEUICHUN O MepeBojie WM 00 OTKa3e B MEPEBOJIE
HEXWJIOrO0 MOMEIICHHS] B UJIOE TMOMEIICHHE Ha TEPPUTOPUU MYHUIIMIIAIBHOTO
oOpazoBanus «llleHkypckoe» 3agBUTENb MPEACTABISET (Jajee TaKkKe — 3ampoc
3asIBUTEISN):

1) 3asiBjieHHME O BbIJa4Ye pPEHICHUN O MEepeBOje WM 00 OTKa3e B MEPEBOJIC
HEXWJIOr0 MOMEIICHHS] B KUJIOE TMOMEIIEHHE Ha TEPPUTOPUU MYHULMIAIBHOIO
oOpazoBanus «lllenkypckoey;

2) JOKYMEHT, YAOCTOBEPSAIOINN JIMYHOCTh (MOJIMHHUK WM HOTapualbHO
3aBepeHHass KOMWs), JOKYMEHTbI, MOATBEP)KIAIOIIME IOJHOMOYMS  JIUIIa,
oOpaTHBILIErocs C 3asABJICHUEM OT MUMEHHU 3asBUTENs (MOAJMHHUK; HOTapUaJIbHO
3aBEpEeHHAs KOS WU KOs, 3aBEPEHHAS] B COOTBETCTBUM C YaCThIO 3 cTaTtbu 185
['paxxnanckoro kojiekca Pd);

3) mnpaBoyCTaHaBIMBAIOUIME JOKYMEHThl Ha IEPEBOJMMOE IOMEIIECHUE
(MOJTMHHUKHY WJIM 3aCBUJIETEILCTBOBAHHBIE B HOTAPUAILHOM MOPSAIKE KOIHHN);

4) nnaH nepeBOAUMOr0 MOMEUIEHUS C €r0 TEXHUYECKUM OIHUCAHHUEM;

5) mno3TaXHBIA IUIAH JIOMa, B KOTOPOM HAaXOAMTCS MEPEBOAMMOE
MOMEIICHHE;

5) MOATOTOBIEHHBIN M O()OPMIICHHBI B YCTAHOBIIEHHOM TMOPSAKE MPOEKT
nepeycTpoiicTBa U (WiIM) MeperyIaHUPOBKY NIEPEBOIMMOI0 MTOMEIIEHUS (B ciiydae,
€CIM TEPEyCTPOMCTBO U (WJM) NEeperiaHupoBKa TpeOyeTcs sl obecredeHust
UCIIOJIb30BAaHUSI TAaKOTO TIOMEHIEHUSI B KAuyeCTBE HEXWIOrO TOMEIECHHUS )
(MOITTMHHMUK);

6) chopaBka O TOM, 4YTO B T[EPEBOJUMOM [OMEIIEHUHW HHUKTO HE
3apETUCTPUPOBAH;

7) MOKYMEHT, MOJTBEPXAAOUIMI corjlacue 3ajorojareiis Ha MepeBOj
HEXWJIOrO0 TOMEIECHUS B JKWJIO€ TOMEIlleHHe (B Ciayyae, €CiIu MEepeBOANMOE
MOMEIICHHE SIBISIETCS IPEIMETOM 3aJ10Ta (MIIOTEKH ).

15. Jlma npenocraBieHUsT MYHULUMIIAIBHOW YCIYTHM II0  «IIPUHSTHUIO
JIOKYMEHTOB, a TaKkKe BblJlaye PEIlCHUN O MepeBojie WM 00 OTKa3e B MEpPEBOJE
HEXWIOrO0 MOMEIICHHS B KWJIOE IMOMEIICHHE Ha TEPPUTOPUM MYHHULHMIIAIBHOIO
obpazoBanus «lllenkypckoe» 3asBUTENb BIpaBe MO COOCTBEHHOW WHHUIIMATUBE
IIPEACTABUTE!
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1) npaBoycTaHaBIMBAarOUIME JOKYMEHTbl Ha MEPEBOJUMOE IOMEIIECHHE
(MOJIMHHUKY WJITM 3aCBUJIETEILCTBOBAHHBIE B HOTAPUAILHOM MOPSIKE KOIUHN);

2) m1aH NepeBOAUMOI0 MOMEUIECHUS C €r0 TEXHUYECKUM OIHUCAHUEM;

3) mnodTaxHBIM TUIAH JOMa, B KOTOPOM HAXOJUTCS TEPEBOJUMOE
MOMEIICHHE.

16. Ecnu 3asBuUTENbs HE MNPEACTaBUI IO COOCTBEHHON WHUIIMATHUBE
JOKYMEHTBI, yKa3aHHble B TMyHKTEe 15 HacToOsIIero aJIMUHUCTPATUBHOIO
periiaMeHTa, aJMUHUCTpAIMS JOJKHA CAMOCTOATENbHO 3alpOCHTh HX IyTEM
HaIpaBJICHUS MEKBEIOMCTBEHHBIX WH(MOOPMAIMOHHBIX 3alpPOCOB B TMOPSIKE,
PEyCMOTPEHHOM paszaenom Il HacTosIero aIMMHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

17. JlokyMeHTbI, IpeAyCMOTPEHHBIE MTOAMYHKTOM | myHKTa 14 Hacrosmero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTa, COCTABISIOTCS B CBOOOHOM (hopme.

18. JloKyMEeHTBI, NpPEeAyCMOTPEHHbIE MOANyHKTamMu 1-3 mnyHkKTa 14,
noAnyHkTamMu 1-3 myHkTa 15 HacTosIEr0 aJMHHUCTPATUBHOIO pEIrJIaMEHTAa,
IPEACTABIIAIOTCS B BHUJI€ MOJJIMHHUKA, 3aBEPEHHON KOMUHU B OJIHOM 3K3EMILISIpE
Ka K bIH.

JIOKyMEHTBI, IPETyCMOTPEHHBIE MOANYHKTaMHU 4-6 myHKTa 14 HacTosero
aAMUHUCTPATUBHOTO PErjlaMeHTa, MPEJICTABISAIOTCS B BUIE KCEPOKOIHH,
CKAaHMPOBAHHOM KONUU WM 3JEKTPOHHOIO JOKYMEHTA B OJTHOM SK3EMILISPE

Konuu nOKyMEHTOB JTOJKHBI MOJHOCTBEO COOTBETCTBOBATH IMOJIMHHUKAM
JIOKYMEHTOB. DJIEKTPOHHBIE IOKYMEHTBI IIPECTABIAIOTCS B opmare:

TEKCTOBbIE JOKyMeHThl — *.doc, *.docx, *.xls, *.xIsx, *.pdf (oqun nokymeHT
— oJluH (paiin);

rpadguueckue JOKyMEHThI: yepTexku — *.pdf (oaun yeprex — ogun Qaiin);

uHble n3o00paxenus, — *.pdf, *.gif, *.jpg, * jpeg.

pa3smepoM He Oosiee 5 MOaMT W JOHKHBI TOJHOCTHIO COOTBETCTBOBATH
JOKyMEHTaM Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE.

19.  JIoOKyMeHTBI,  NOpPEAYCMOTPEHHBIE  HACTOSIIUM  IOAPA3IAEIIOM,
[PEACTABIISIOTCSA OJTHUM U3 CIEIYIOUIUX CIIOCOOOB:

NOJIAFOTCS 3aABUTENIEM JIMYHO B aIMUHHUCTPALIMIO;

HaIpaBJISIOTCA  [OYTOBBIM  OTHPABJICHUEM  3aKa3HbIM  IOYTOBBIM
OTIPABIIEHUEM C OMUCHIO BIIOKEHUS B IMUHUCTPALIHIO;

HaIpPAaBJIAIOTCA yepes ApXaHreabCKun PErMOHABHBIN ropTai
rOCYapCTBEHHBIX U MYHHUIIMOAIbHBIX YyCIyr (dyHKumil) win Enusbeii nopran
rOCyIapCTBEHHBIX U MYHUIIMTIATIBHBIX ycnyr (pyHkuuii). dopmupoBanue 3amnpoca
3asBUTENSL B DJIEKTPOHHOU (popMe OCYIIECTBISETCS IMOCPEICTBOM 3arOJHEHUS
ANEKTPOHHOM (QOpMBI 3ampoca Ha ApPXAHTeIbCKOM PETrHOHATILHOM IOpTalie
rOCyapCTBEHHBIX M MYHUIMMNAIBHBIX yciyr (pyHkuuit) win EaumHom moptaie
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHUIIMNAIBHBIX yCayr (pyHKumii) 6e€3 HeoOX0oauMOCTH
JIOTIOIHUTEIBHON TIOJJa4M 3arpoca 3asiBUTENS B KaKOH-InO0 mHOM (opme. 3ampoc
3asBUTENS, NPEJOCTABICHHBIA JaHHBIM CHOCOOOM, TOJIUCHIBAETCS MPOCTON
AJIEKTPOHHOM TMOJNUCHI0 3aABUTENS (C HCIIOIB30BAHUEM 3JIEKTPOHHOIO CEpBHCA
«JTMYHBIN KaOWHET») MPU YCIOBHUH, YTO MPHU BhIJA4Ye KII0YaA MMPOCTON AJIECKTPOHHON
NOJANKUCH JIMYHOCTh 3asBUTEJSl YCTAHOBJIEHA IIPU JIMYHOM MHpHUEME. 3ampoc
3asIBUTENS, SBISAIOLIETOCS IOPUAMYECKUM JIMLOM, MOJIMUCHIBAETCS 3JIEKTPOHHON



MOJIKUCHIO, OMpeAesieMOM B COOTBETCTBUU C lIpaBuiiamu omnpeneneHus BUJIOB
AJIEKTPOHHOM TOJIUCH, UCIOIb30BaHUE KOTOPBIX JOMYCKAaeTCs MpU OOpalleHuu
3a TOJIyYEHHEM TOCYAApPCTBEHHBIX M MYHULMNAIBHBIX YCIYT, YTBEPKICHHBIMU
nocta”HoBieHuneM IIpaBurensctBa Poccuiickoit denepanuu ot 25 utons 2012 roga
Ne 634.

JIOKyMEHTBI, MPEIyCMOTPEHHBIE HACTOSIIMM MOAPA3AEIOM, MOTYT OBITh
MpEJCTaBICHbBl B COCTaBE 3ampoca 3asBUTENS O MPEAOCTaBICHUU HECKOJIBKHUX
rOCYJIapCTBEHHBIX W (WJIM) MYHHUIIMIAIBHBIX YCIYT (KOMIUJIEKCHOTO 3ampoca) B
COOTBETCTBUM C MpaBWJIaMH, NPeayCMOTpeHHbIMU cTaThed 15.1 DenmepanbHOro
3akoHa OoT 27 wuronsg 2010 roma Ne 210-d3 «O06 opranuzamnuu MpeaoCTaBICHUS
rOCYJIapCTBEHHBIX U MYHUIMIAIBHBIX yCIyr». KOMILIEKCHbBIE 3alpoChl B YacTH,
Kacarollleiicsi ~ MYHMIIMNIAJIbHOM  YCIYI'M, pAacCMAaTpUBAIOTCS B  IOPSJIKE,
MPEAYCMOTPEHHOM  HACTOSIIMM  aJIMUHUCTPATUBHBIM  PETrNIAMEHTOM IS
PacCMOTPEHHUS 3aMPOCOB 3asIBUTEISI.

2.2. OcHoBaHUA VISl 0TKA3a B IpUeMe J0KYMEHTOB,
He00XO0AMMBIX JIJIsl PeI0CTABJICHUS MYHUIUIIAJIbHOM YCIYTH

20. OcHOBaHUSMM [JIsl OTKa3a B MPHUEME JTIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX IS
MPEeI0CTaBIECHUS MYHUIUTIATBHOM YCIIyTH, SABJISIFOTCS clenyroume
00CTOATENHCTBA:

1) muno, nonaromiee JTOKYMEHTBI, HE OTHOCHUTCS K YHCIy 3asBUTEIECH B
COOTBETCTBHHM C ITYHKTaMH 4 — 5 HACTOSIIIET0 aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

2) 3asgBUTENb MPEACTABUJ  HEMNOJHBIM KOMIUIEKT JIOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHM C ITYHKTOM |4 HacTos1ero aAMMHUCTPATUBHOTO PErVIAMEHTA;

3) 3asBUTENb MPEACTABUI JTOKYMEHTHI, odopmieHue u (WiIu) Ccrocod
MPEACTABICHUS] KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET YCTAHOBJIEHHBIM TpEOOBaHUSAM
(ab3ampl mepBbId M BTOpoM mnyHKkTa 17, myHktel 18 wu 19 Hacrosmero
aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA);

21. He pomyckaercss OTka3 B NpPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX s
MPEIOCTABIECHUS MyHULMIIAIBHOM YCIYTH, B CIIy4ae €CJIM 3a1poc 3asiBUTENS MOJIaH
B COOTBETCTBHUM ¢ HHGpOpMAIMEl O CpoKax U TMOpPSAKE MPeIoCTaBICHUS
MYHULUNAIBHOM yCIyTH, pPa3MELIEHHONM Ha ApXaHrelbCKOM PpPErHOHAIBHOM
HopTaje TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHHULIMIAIBHBIX yciayr (¢yHkuui), EnuHoMm
HopTajie TOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIMINIAIBHBIX yCIyT (pyHKIMN) 1 ohULIHaTIBHOM
cailTe agMUHUCTpAaUMd B HHPOPMALMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOM  CETH

«HTEpHETY.
He nomyckaercst moBTOpHBIM OTKa3 B MpHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX
JUIS MIPENOCTABIICHUS MYHULHAIAIBHOM YCIIYTH, 1o OCHOBAHHIO,

MPEAYCMOTPEHHOMY MOANYHKTOM 2 MyHKTa 20 HACTOSIIEr0 aJMUHHCTPATUBHOIO
perilaMeHTa, €clidi TaKOM OTKa3 MPUBOAUT K HApYyLICHUIO TPEOOBaHMIA,
IPELYCMOTPEHHBIX ITyHKTOM 4 yactu 1 craten 7 denepanbHoro 3akoHa oT 27
uroist 2010 roga Ne 210-P3 «O06 opranuzanuu MpeaoCcTaBIeHUs FOCYAapCTBEHHBIX
Y MyHUIUOAIBHBIX YCIyT».



2.3. Cpoxu npu npeaocTaBjJeHMd MyYHUIIUNIAIbHOMN YCJIYTH

22. Cpoxu BBIIOJHEHUS OTIEIbHBIX aJAMMHHUCTPATUBHBIX HPOLEAYP MU
JECTBUU:

1) peructpanus 3anpoca 3asiBUTeNs JIMOO BblJlaya YBEJIOMIICHHS 00 OTKa3e B
IpUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJs MPEAOCTaBICHHUS MYHHUIMIAIbHON
YCIIyTH:

IpU MOCTYIUICHUH 3arpoca 3asiBUTEINS B JEKTPOHHOU popme — 10 1 mHs C
MOMEHTa MOCTYIJICHUS 3arpoca 3asBuTess (Hadajga pabodero IHA — B OTHOLICHUU
3aMpoCoB 3asiBUTENEH, TOCTYMUBIINX BO BHEpabouee Bpemsl);

OpU TOCTYIUICHUM 3ampoca 3asBUTENs MHBIM crocoboM — 1o 1 gHs c
MOMEHTa TOCTYIUICHUS 3allpoca 3asiBUTEIIS;

2) IlpoBenenue mpoBepkd U (HOPMUPOBAHUE MPENJIOKEHUS IO BOMPOCY
BO3MOYXHOCTH MEPEBOJIa HEXKUIIOTO TOMEIIECHUS B )KHUIIOE:

NpoBepKa HAJIWYMS JTOKyMEHTOB, YKa3aHHBIX B IMyHKTe 14 periamenTa,
MpoBepKa COOJIIOACHUS MPEeAYCMOTPEHHBIX cTaTtheit 22 KumuiiHnoro koaekca P®
YCIIOBUM TIEPEBO/A, a TAKXKE€ COOTBETCTBHS IMPOEKTa IMEpPEyCTpOMCTBa W (WJIM)
NEPETIIAHUPOBKH, PEKOHCTPYKIIMHM TIEPEBOJMMOrO TOMEIIEHUSI TpeOOBaHUAM
3aKOHOAATENBCTBA — A0 10 THEHN CO THS pErMCTPaLiM 3aIIpoca 3asiBUTEIIS;

dopMHpoBaHHE TMaKeTa JAOKYMEHTOB M MPEIJIOKEHHUS IO BOIPOCY
BO3MO>KHOCTH II€PEBO/Ia HEXXUIIOTO MOMEIIEHUS B KUJI0€ — 10 2 JTHEH;

3) Ilognucanue yBeIOMIJIEHHS O NEPEBOJE WM 00 OTKaze B IEPEBOJIE
IOMEIICHUS:

OCYIIECTBJICHUE MOATOTOBKH MPOEKTa PACHOPSKEHUS — 10 2 JTHEH;

COTJIACOBaHUE MPOEKTA pacHoOpsKEHUs — 10 2 THEl;

HOJIMCAaHUE PACIOPsKEHUE U OPOPMIICHHE YBEAOMIICHUS O MEPEBOJE WU
00 OTKa3e B MepeBOe MOMENIECHUS — J0 2 JHEH;

4) BbIIaua 3aABUTENIO pe3yJibTaTa MPEIOCTABICHUS YCIYyTd — 10 3 JHEU C
MOMEHTa MOJIMUCAHUS TOKYMEHTOB.

5) opranuzanys W TPOBEIECHHE NpPUEMKH PAdOT (B ciayyae HPUHITHUSL
pelIeHrs O TepeBOjE MPH YCIOBUU MPOBEACHUS pabOT MO MEepPEyCTPOWUCTBY H
(W) NOeperyIaHupPOBKE):  OCYLIECTBICHHE IOATOTOBKM W oOecleyeHue
COTJIaCOBAHUS M MOJANMCAHUE PACTIOPSKEHUS TJIABOM aJIMUHHUCTPALIUUA O CO3JIaHUN
IPUEMOYHONM KOMHUCCHM C YKa3aHHUEM JaThl U BPEMEHU NPUEMKU paboT — 10 2
TTHEH CO IHA PETUCTPALIMU 3asIBJICHUS O IPUEMKE padoT;

Jlata u BpeMs npueMKH paboT — 10 7 JHEH co JIHS 3ampoca 3asiBUTENS O
npueMke pador;

23. MakcuMallbHBIN CPOK OXKHUIAHUS B OUEPENIH:

1) npu nogaye 3anpoca O MPEeIOCTABICHUN MyHULIMIIAIBHOW yCiIyrd — 10 15
MUHYT;

2) mpu MOJYyYEHUH pe3ybTaTa MPeAOCTaBICHHUS] MyHUIIUIAIBHON YCIyTH —
10 15 MUHYT.

24. O01uit CpoK MpeaoCTaBICHUS MyHULIUTIATBHON YCIYTH:

IIpU MOCTYIUICHUHU 3alpoca 3asBUTENSI B AJIEKTPOHHOU Gopme — 10 33 aHeit
CO JTHS MOCTYTIICHUS 3aMpoca 3asBUTEIIS;



P TIOCTYTUJICHUH 3aMpoca 3asiBUTENSI HHBIM CIIOCOO00M — 10 33 nmHei co aHs
MOCTYIIJICHUS 3a1poca 3assBUTEIS.

2.4. OcHOBaHUS /ISl IPUOCTAHOBJICHUS WK 0TKa3a
B NPeI0CTABJIEHMH MYHUIIUNIAJILHOMN YCJAYTH

25.  OcHoBaHus JJIsI  TPUHATHS  PEIICHUS  aAMUHUCTPALMM O
MPUOCTAHOBJICHUU MPEAOCTABICHUS MYHUIIUMIIAIILHOW YCIYyTH O BblJAa4ye pelIeHUui
0 mepeBojie WM 00 OTKa3e B TMEPEBOJEC HEXKUIOTO TMOMEIICHHS B KUJIOC HE
YCTaHABJIMBAIOTCSI.

26. OCHOBaHUSMU ISl TIPUHATUS PEIICHUS aAMUHUCTpaK 00 OTKasze B
IPUHATUHU IOKYMEHTOB, a TAaK)Ke B BbIJIaUe PEIICHUI O MepeBojie Wik 00 OTKa3e B
nepeBo/ie HEXKUJIOTO TOMEIICHUS B JKWIOE SBISIOTCS  CIEAYIOLIUE
00CTOsTENBCTRA:

1) HempeacTaBiieHHE TOKYMEHTOB, HEOOXOJIUMBIX [IJIsi TMPEIOCTABICHUS
MYHULUNAIBHON YCITYTH;

2) npeacTaBieHUE JOKYMEHTOB B HEHA JICKAIIIMI OpraH;

3) HecoOM0IeHHE TPETyCMOTPEHHBIX cTaTtheil 22 KunumniHoro koaekca PO

YCJIOBH TIEpEeBOia TOMEILICHUS,

4) HECOOTBETCTBUE MPOEKTa NEPEeyCTpoicTBA M (WJIM) NEPEIIaHUPOBKU

’KUJIOTO MOMEIIEHUsI TPeOOBaHUSIM 3aKOHOAATENIbCTBA.

27. He pomyckaercs OTKa3 B NMPEAOCTABICHWHW MYHHIUIAIBLHOW YCIYTU B
cilydae, €CJi 3aIpoc 3asgBUTEINS MOJaH B COOTBETCTBUU ¢ MH(MOpMAIUEH O CpoKax
U TOpSKE TPENOCTABICHUS MYHULHUINAIBHOM YCIYrd, pa3MEIICHHOW Ha
ApXaHTeIbCKOM PETHUOHAIIBHOM MOPTaJie TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHHIIMIAIbHBIX
yeuyr (pyHkiuit), EnMHOM mopTane rocy1apcTBEHHbIX U MYHHUIIMIAIBHBIX YCIYT
(pyHKIuit) W oduUIMATEHOM CcaldTe aJIMUHHCTPAllMd B WHOOPMAIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKAIIMOHHOM ceTtn « HTEepHEeTY.

2.5. [linara, B3uMaemas ¢ 3asiBUTEJIA NIPU
NpeI0CTABJICHUN MYHUIIUNIAJIbHOH YCJIYTH

28. MyHuIMnanbHas yciayra npeaoCcTaBiisieTcs Ha 0€3B03ME3THON OCHOBE.
2.6. Pe3yabTaThl IpeocTaBIeHUA MYHUIIUNIAJIBHON YCJIYTH

29. Pe3ynpraTamMu NpeAoCTaBICHHUS] MyHULUIIAIBHON YCIIYTH SBIISIOTCS:

1) mocraHoBIEHHE aIMUHUCTPALMU O IMEPEBOJE HEKWIOTO MOMEIEHUS B
KHWIOE IOMELICHHUE;

2) MOTUBHPOBAHHOE yBEAOMJICHHE 00 OTKa3e B TMEPEBOAEC HEXUIIOTO
NOMEIIECHHS B )KHJIOE [IOMEILIEHHUE.

2.7. TpeGoBaHus K MeCTaM NPEAOCTABJICHUS
MYHULIUNAJIBHON YCIYyTH



30. [lomenieHus: aAMUHHUCTPALIMH, NTPEIHA3HAYEHHBIE ISl IPEJOCTABICHUS
MYHULIMIIAJIbHOW YCIYrd, OOO3HA4yaroTCs COOTBETCTBYIOUIMMH TaOJIMYKaMu C
yKa3aHHEeM HoMepa KaOWHEeTa, Ha3BaHUS COOTBETCTBYIOUIETO CTPYKTYPHOIO
NoJpa3fesieHusl aAMUHHCTpauuu (Mpyd HaIW4yuM), (paMuiauil, UMEH U OTYECTB
MYHUIUIAIBHBIX CIIY)KAIIUX, OPTAaHU3YIOUIUX IIPEIOCTABICHUE MYHHMIMIAIBHOU
yCIIyTH, MECT IIPUEMA U BbLAAYU JOKYMEHTOB, MECT HHPOPMUPOBAHUS 3asBUTEIIEH.

[Ipuem  3agBuTENeld  ocylecTBisieTcs B pabouumx  KaOMHeTax
aIMUHHCTPALIVH.

JUist oXHMIaHHWs TpUeMa OTBOAATCS MECTa, OCHALIEHHBIE CTYJIbIMH U
CTOJIaMH JIJIs1 BO3MOKHOCTU O(pOPMIIEHUS TOKYMEHTOB.

B mectax uHpopmMupoBaHus 3asBUTENEH pa3MellaloTcs MHPOPMAIMOHHbIE
CTeHAbl ¢ HuH(pOpMalnMen, MNpeayCMOTPEHHOM MYHKTOM 8§  HacCTOSILEro
aMUHUCTPATUBHOTO PErIaMEHTA.

31. Ilomenmennsa agMUHHUCTPALIUMK, NIPEIHA3HAYEHHBIE I MIPENOCTaBICHUS
MYHUIIUNIATBHOM YCIYTH, TOJDKHBI YIOBJIETBOPATH TpeOOBaHUSAM 00 0OecreueHun
OecnpensaTCTBEHHOTO JIOCTYNa UHBAIHUJIOB K 00OBbEKTaM COLIMAIbHOM, MHKEHEPHON
U TPAHCIOPTHOM HMH(PPACTPYKTYp M K MPEJOCTABISIEMbIM B HHUX YCIyram B
COOTBETCTBUM C 3aKkoHoAaTenbCcTBOM Poccuiickoin Penepanuym 0 COUUAIBHOU
3aIUTE UHBAJIUJIOB, BKJIIOYAS:

YCIIOBUSI OECIPENMSTCTBEHHOTO JIOCTYINa K MOMEIICHUSIM aJMUHUCTpAIUU U
IIPEIOCTABISIEMON B HUX MYHULIUIIAJIbHOU YCIIYTE;

BO3MOYKHOCTb CaMOCTOSITEJIBHOIO MEPEABUKEHUS IO 3JaHUI0, B KOTOPOM
pacnoJIOKEHBl IMOMEUICHUS aJAMUHUCTPALMM, B LEIAX JOCTynma K MECTY
IIPENOCTABICHUSI MYHHULMIIAJIIBHOM YCIIYI'M, BXOJla B TaKO€ 3/1aHHE M BBIXOJAa M3
HETO;

BO3MOYXHOCTb IIOCAJIKM B TPAHCIIOPTHOE CPEICTBO U BBICAJIKHU U3 HETO MEpPEeN
BXOJAOM B 3/aHUE, B KOTOPOM pACHOJIOKEHBI IIOMEIIECHUS AaJIMUHUCTPALINH,
NpeAHAa3HAYECHHBIE I IPEAOCTABICHUS MYHHUIMITAJBHON YCIYTH, B TOM YHUCIE C
WCIIOJIb30BaHUEM KPECIIA-KOJISICKH;

COTPOBOXACHUE WHBAJIHUAOB, UMEIOIIUX CTOHWKHE PAacCTPOMCTBA (YHKIUH
3pEHUS U CAMOCTOSITEIILHOIO NIEPEABIKECHNS, U OKAa3aHUE UM ITIOMOIIM B 3/1aHUH, B
KOTOPOM DAcCIHOJIOKEHHS] NOMEUIEHUs aJAMUHUCTPALNM, NPEIHA3HAYCHHBIC IS
IIPEAOCTAaBICHNS MYHHUIUIIAJIBHON YCIIYTH;

HaJJIeKalllee pa3MelleHue OO0OpylOBaHUS M HOCUTENeH HH(pOpMaluH,
HEOOXOUMBIX JJIsi 0OecreyeHus] OeCHpensITCTBEHHOIO JOCTyla HWHBAJIWJIOB K
IOMEIICHNUAM aIMUHUCTPALMH U NIPEJOCTABISIEMON B HUX MYHULIUIIAJIBHON yCIIyTe
C YYETOM OTPaHUYECHHUN UX KU3HEIAEATEIbHOCTH;

nyOnupoBaHHE HEOOXOAMMOM JUIsl MOJIYYEHHs] MYHULUNAIBHON YCIYI'H
3BYKOBOM U 3pUTEIbHON HHGOpPMAlUM, a TaKXKe HAJANUCeNd, 3HAKOB W WHOM
TEKCTOBOW W Tpaduyeckoil MH(OpPMALUK 3HAKaMH, BBIIOJHEHHBIMU peNbeHO-
TOYEYHBIM mpudpToM bpaiis, TOITYCK CypAONEPEBOIUHKA 51
TU(DIOCYPIOTIEPEBOTUNKA;

JIOMYCK  COOAaKu-NMPOBOJHMKA B 37aHHE, B KOTOPOM PpaCIHOJIOKEHBI
NOMEIICHUS]  aJIMUHUCTPALlMM,  [peAHa3HAYeHHblE [ IPEJOCTaBICHUS
MYHULUMOAIBHOM  YCIYrHM, MNpH HaIUYUM JIOKYMEHTa, MOATBEPKIAIOLIErO



cnenuanbHoe oOydeHue COOAKU-MPOBOJAHMKA M BBIIAHHOTO MO ¢opMe U B
HOpSAZKE, KOTOPBIE ONPEIENIECHbl YIOJHOMOYEHHBIM (pelepalibHbIM  OpraHOM
VICIIOJIHUTEIILHOM BJIACTH;

OKa3aHuE€ MHBAJIUJaM HEOOXOIMMOM MOMOLIM B JOCTYIHOM IJs HUX Qopme
B YSCHEHMH IOPAJKA MPENOCTABICHNUS MYHULMIIAIBLHOW YCIyTH, B OPOPMIIECHUU
IIPENYCMOTPEHHBIX HACTOSIIMM aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM JJOKYMEHTOB, B
COBEPIIEHUMH HWMH JPYTHUX HEOOXOJMMBIX JUIsl TOJY4YEHHUs pe3yJbTaTa
MYHULIMNIAIBHOU YCIIYTH IEUCTBUN;

OKa3aHHUE CIYKalU[MMH, OPraHU3YIOIIUMH IPEAOCTABIEHNE MYHULIUITAIIBHON
yCIyTy, IOMOIIY MHBAJIUAAM B MPEOJOJICHUN 0apbepoB, MEIIAIOIINX MOJIyUYEHUIO
UMU MYHULMIIAJIBHOM YCIYTM HapaBHE C IPYTUMH JTULAMHU.

32. IlomenieHuss MHOrO(PYHKIMOHAJIBHOIO IEHTpa IPEeIOCTaBICHUS
rOCYJapCTBEHHBIX M MYHHUIMNAIbHBIX YCAYyr M (WIM) MPUBJICKAEMbIX WM
OpraHu3alMi, MpegHa3HauYEHHbIE JJI MPEAOCTaBICHNUS MYHULUNAIBHON YCIyTH,
JOJDKHBI COOTBETCTBOBaTh TPEeOOBAaHUAM KOM(POPTHOCTH M JOCTYIMHOCTH IS
nojiy4yarejied TroCyJapCTBEHHbIX M MYHHIMIAIBHBIX YCIYr, YCTaHOBJICHHBIM
[IpaBunamu opraHuzalud JEATEIbHOCTH MHOTO(QYHKUIMOHAIBHBIX IIEHTPOB
IPEIOCTABIEHUSI TOCYJJaPCTBEHHBIX U MYHHUUUIIAIBHBIX YCIYT, YTBEPKICHHBIMU
nocta”oBiieHueM llpaButenbctBa Poccuiickoit @enepaunu ot 22 nexadps 2012
roga Ne 1376.

2.8. [loka3aresid JOCTYIIHOCTH M Ka4eCTBa
MYHHIHMIIAJIbHOU yCIYyTH

33. IlokazarenssMu JOCTYITHOCTH MYHUITUTIATBHON YCIIYTH SIBISIOTCS

1) mpenocraBieHue 3assBUTENSIM HHPOPMAIIHH O MTPABUIIAX MPEIOCTABICHUS
MYHULANAIBHOM YCIYIM B COOTBETCTBMH C mojpasnesoM 1.3 HacTosmero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PETIIAMEHTA,

2)  obecrmedeHne  3asBUTEISIM  BO3MOXXHOCTH  oOOpameHuss  3a
MIPEIOCTaBICHUEM MYHUITUTIATLHOW YCIYTH Yepe3 MPeCTaBUTE;

3) yCTaHOBJIEHUE COKPAIEHHBIX CPOKOB MPEIOCTABICHUS MYHHIIMITAIIEHON
yCIyTH;

4) obecrneueHHE  3aABHTEIIIM  BO3MOXKHOCTH  B3aMMOJCHCTBHS  C
aJIMIHUCTpAIMEC B AJIEKTPOHHOU (opMme depe3 ApXaHTeIbCKUA perruoHaIbHBIN
MIOPTaJI TOCY/IAPCTBEHHBIX M MYHUITUTIANBHBIX YCIyT (QyHKIWN) 1 EquHbIi mopTan
rOCYIapCTBCHHBIX U MyHHUIIMITATBHBIX YCIYT (QYHKIIUN):

3aMuch Ha TPUEM B AJAMHHHCTPAIMIO JUIS TOJAa4Yd  3alpoOCOB O
NPEIOCTABIEHUU MYHHUIMIAIBLHOW YCIyru (3asBICHUN C MPUIaraeMbIMH K HUM
JIOKYMEHTaMHU );

pa3MelieHrne Ha ApXaHreIbCKOM PErHOHAIEHOM MOPTaJIe TOCY1apCTBEHHBIX
U MYHHIIUNATBHBIX YCIyr ((PpyHKIW) U EnuHOM mopTane rocynapCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX  yeIyr ((QyHKIUA) (GopM JOKYMEHTOB, HEOOXOIWMBIX IS
MPEIOCTABIICHUS MYHUIIUIIATBLHON YCIyrd, W oOecleuyeHne BO3MOMXXHOCTH WX
KOIMPOBAHUS U 3aMOJTHEHUS B DJIIEKTPOHHOU (hopMme;



oOecriedyeHre  3asBUTEISIM  BO3MOXKHOCTH  HAMpaBiIATh  3alpochl O
MPEIOCTABICHUN MYHMIIMNAIBHOW YCIyrd (3asBJICHUS C MNpPUTIAraéMbIMH K HUM
JIOKyMEHTaMHu) B JJIEKTPOHHOUW (opme, pUEM U PEerucTpauus 3THX 3alpoCcoB
aIMUHHUCTPALIEH;

obecrieueHre 3asBUTENSIM BO3MOKHOCTU OCYILECTBIIATH C UCIOJIb30BAaHUEM
ApXaHTeIbCKOr0 PErMOHAILHOTO MOpTaja TOCYAapCTBEHHBIX M MYHULIUIAIbHBIX
yeiayr (pyHkuui) u ExpMHOro mopTajiia rocyJapCTBEHHBIX W MYHUIMIAIBHBIX
ycayT (GyHKIUI ) MOHUTOPUHT XOJa IBUKEHUS JIeJia 3asBUTEIS;

oOecrieyeHUe  3asABUTENSIM  BO3MOXKHOCTH — TOJYYEHHS  Pe3yJbTaToOB
NOPEIOCTABICHUS MYHULMIAIBHOW YCIYyrd B  3JEKTPOHHOM  Qopme Ha
ApXaHTeIbCKOM PErHOHAIIBHOM MOPTaJleé FOCYJAPCTBEHHBIX W MYHHUIMIIAIBHBIX
yeayr (¢hynkuuit) u EnnHom noprane rocyaapCTBEHHbBIX U MyHUIIUTAIBHBIX YCIIYT
(pyrxrmit);

5) 6€3BO3ME3THOCTh MPEIOCTABICHUS MyHUIIMTIAIBHON YCIIYTH;

34. IlokazaremssMu KadecTBa MPEJOCTABICHHUS MYHULHUINAIBHOW YCIyTH
SIBJISIFOTCSL:

1) orcyrcTBHME cCllydaeB HapylIeHHs CPOKOB TMpU MPEAOCTaBICHUU
MYHUIUTNIATBHON YCIYTH;

2) OTCYTCTBHE CJIy4aeB YJOBJIETBOPEHHUS B CYJ€OHOM MOPSIKE 3asBJICHUIN
3asBUTEJICH,  OCMApUBAIOIIMX  pelieHuss W jAeiictBus  (Oe3aeiicTBUe)
aJMUHHUCTPALIMH, €€ JOJDKHOCTHBIX JINL, MyHUIIUIAIbHBIX CIIYXKalIHX;

3) otrcyrcTBHE CciyyaeB Ha3HAYEHMs] aJIMUHUCTPATUBHBIX HaKa3aHUU B
OTHOIUEHUH JOJDKHOCTHBIX JIML, MyHULMIIAIBHBIX CIY’KaIUX aIMUHUCTPALUHU 32
HapyllIeHue 3aKOHOJATEIbCTBA 00 OpraHu3auu IIPENOCTABIICHUS
rOCYAapCTBEHHBIX U MYHUIIMIIAIIBHBIX YCIIYT;

III. AxMUHHMCTPAaTHBHBIE IPOLEAYPbI

3.1. Perucrpanms 3anpoca 3asiBUTeJIsl 0 IPeA0CTABJICHUH
MYHULIUNAJIbHOM YCIYTH

35. OcHoBaHMeM [UIsl Hayajla NPEJOCTaBICHUS MYHHUIUNAIBHON yCIyTu
SBJIIETCSL TIOJIyY€HHE aJMUHUCTpALMEN 3ampoca 3asBUTENs O IMPEAOCTaBICHUU
MYHULIMIIAJIBHOW yciyru (mompasgen 2.1 HaAcTosAWIEro aJMHUHUCTPATUBHOIO
periamMeHTa).

B umensx peructpauuu 3amnpoca 3asBUTENS MYHULMNAIbHBIN CIIy)KallUil
aJMUHUCTPALIMM, OTBETCTBEHHBIM 3a MPHUEM JOKYMEHTOB, B CPOK, YKa3aHHbIA B
NOAMYHKTE 1 myHKTa 22 HACTOSALIErO AMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA, IPOBEPSET
NOJHOTY ¥  TMPaBUIBHOCTb  OGOPMJICHHUS  MOJYYEHHBIX JIOKYMEHTOB U
YCTaHABIMBAET HAJIWYME WIH OTCYTCTBHE OCHOBAaHMM [JIi OTKa3a B IpUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIsl IPEOCTABICHUS MYHULIUTIATBHON yCIyTH (TTyHKT
20 HACTOSIIIEr0 AAMUHUCTPATUBHOTO PETTIAMEHTA).



3anpockl 3asBUTENEH, MOCTYNHBIIME B aJIMHHHCTPALMIO B 3JIEKTPOHHOMN
dbopme Bo BHepabouee BpeMs, MOAJIEKAT PACCMOTPEHHIO B LIESAX UX PErUCTpalluu
WIM TIPUHATHUS pelieHuss 00 oTKa3ze B MpHUeMe JOKYMEHTOB B Hayaje OYepeIHOro
pabouero IHsA 1O PacCCMOTPEHHs 3allpOCOB 3asiBUTENECH, MOCTYNAIOIIUX WHBIMU
crocobamu.

36. B ciyyae HanuuMs OCHOBAaHWUW Il OTKa3a B NIPUEME JOKYMEHTOB
(myHkT 20 HACTOSILETO0 AJMUHUCTPATHUBHOTO pPErJIaMEeHTa) MYHUILIMITATIbHBIN
CIyKalllMii ~ aJIMHUHHUCTPAallMH, OTBETCTBEHHBI 3a TPHUEM  JIOKYMEHTOB,
NOJIrOTAaBIMBAaeT YyBenomiieHHe 00 »3ToM. B yBemomieHun ykas3bIBaeTcs
KOHKPETHOE OCHOBAHHE I OTKa3a B IPUEME JJOKYMEHTOB C Pa3bsICHEHUEM, B UEM
OHO COCTOMT, & TAKXK€ B ClIy4asiX, IPELyCMOTPEHHBIX IMOANYHKTaMU 2 U 3 IMyHKTa
20 HacTOAIIEro AaJIMHHHCTPATUBHOIO PErJIAMEHTAa, IMEPEYEHb HEAOCTAIOIIMNX
JIOKYMEHTOB U (WJIM) IOKYMEHTOB, oopmiieHre U (Uiu) crnocod mpencTaBlICHUs
KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET YCTAHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSIM.

YBegomiieHue 00 OTKa3e B IMPUEME JTOKYMEHTOB TMOJIMHUCHIBACTCS TIaBOM
aIMUHUCTPALIMM M BpY4YaeTcs 3asBUTENIO JIMYHO (B clydyae €ro siBKM) Ju0O0
HaIpaBJIseTCs 3asIBUTEINIO:

MOYTOBBIM OTHPABICHUEM — €CIU 3asBUTEIb OOpaTWIICS 3a IMOJYyYEHUEM
MYHUIUNAIBHOW YCIYTH JUYHO B aAMUHHUCTPALMIO WM TOCPEICTBOM MOYTOBOIO
ornpaiieHus. Ilpu 5>ToOM 3asBHUTENI0 BO3BpPALIAIOTCA IMPEICTABICHHBIE UM
JOKYMEHTBHI;

yepe3 ApXaHIelIbCKUI PpErMOHAIBHBIA MOpTal TIOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHUIIUNATBHBIX yCIyr (QyHkiuil) win EaunHblii mopTan rocyaapCTBEHHBIX U
MYHULIMIAJIBHBIX YCAYT (PYHKUMI) — ecliu 3agBUTENb O0paTUIICS 3a MOJyYEHHUEM
MYHULMIIATBHOM  yCIyTH 4epe3 ApXaHIeJIbCKUI  PErMOHANBHBIA  MOpTal
rOCyAapCTBEHHBIX U MYHHUIIMNAIBbHBIX yCiIyr (dyHKumii) wiv Enusbeiii noprtan
TOCY/IapCTBEHHBIX U MyHUITUIAIBHBIX YCIYT (PYHKITHI);

JF00BIM M3 CIOCOOOB, MPEAYCMOTPEHHBIX a03alaMd BTOPBIM — MISTHIM
HACTOSIIIEr0 MyHKTA, — €CJIM 3asBUTEIb YKa3all Ha TaKOM croco0 B 3ampoce.

37. B ciydae OTCYTCTBHSI OCHOBAaHMM JUIsl OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB
(myHKT 20 HaACTOSILEro aJMUHUCTPATHBHOIO pPErJIAMEHTA) MYHHULIMITAIbHBIN
CIyXalluil  aJAMHHUCTPAllUM, OTBETCTBEHHBIA 3a MpPHEM  JOKYMEHTOB,
PETUCTPUPYET 3alpocC 3asBUTEINA, NOCTYNUBIIMKA Ha OyMa)XHOM HOCHUTENE, B
ApXaHTeIbCKOW PErMOHAIBHON CUCTEME MCIOJHEHUS PETJIAMEHTOB M HAIIPABIISET
€ro MyHUIIMIAIBHOMY CIIyXalleMy aJMUHHUCTPAIlMU, OTBETCTBEHHOMY 3a paboTy
C JOKYMEHTaMH.

B ciyyae oTcyTcTBHS OCHOBaHUM JJIsl OTKa3a B MPUEME JTOKYMEHTOB (ITyHKT
20 HacTosIIero aJMHHUCTPATUBHOTO PEIrVIaMEeHTa) MYHUIMIAIbHBIN CITyKallui
aAMUHUCTPALINHU, OTBETCTBEHHBIN 32 TPUEM JOKYMEHTOB:

OPUHUMAET 3alpoc 3asBUTENA, IOCTYNUBLIIMI 4epe3 ApXaHIrelIbCKUI
pPErMOHANIBHBIN TOPTaJl TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIUMNANBHBIX YCIYT ((QyHKIUIN)
win EnuHbIi mopTan rocyapCTBEHHBIX U MYHHUIIUNAIBHBIX YCIyT ((QyHKIUN), B
ApXaHrenbCKOl PErHOHaJIbHON CUCTEME HCIIOJHEHUS PETJIAMEHTOB;

HaIpaBJIsIeT 3asBUTENI0, MPEACTABUBLIEMY 3allpoC O MPEIOCTABICHUU
MYHULUNAIBHON  YCIyrd 4epe3 ApXaHTelIbCKUMl  pEeTMOHANbHBIA  TOpTal



TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHUITUNAIBHBIX ycuyr (dbyHKuwmid) win Enuvbiii moprtan
rOCyAapCTBEHHBIX U MYHUIIMNIAIBHBIX yCIyT ((PyHKIMI), YBETOMJIEHUE O MpUEMe
Y PETUCTPALIMU 3aMpOca.

3.2. PaccmoTpeHne BONpPoOca 0 BbiJa4ye pelieHus 0 nepeBo/ie niu
00 oTKa3e B mepeBoie HEKUI0r0 MOMeNleHHUs B KIJI0€e TIOMelleHue
HA TEPPUTOPUM MYHHUIMNAJILHOT0 00pa3oBanus «lllenkypckoe».

38. OcHoBaHMEM JUIsl HaYaja BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHON IPOLIETYPbI
SBJISICTCS PErucTpauus 3ampoca 3asBUTEN O NPEAOCTABICHUM MYHULHANAIBHOU
YCIIYTH.

39. MyHUUMNAIBHBIA CIyKalllMii, OTBETCTBEHHBIM 3a PaCCMOTPEHHE
BOIpOCa O MpUEMe JOKYMEHTOB, a TaK)Ke BblJaue pelIeHuid o mepeBoje Wiu 00
OTKa3€ B IEPEBOJEC HEXKWIONO NOMEUIEHUS B KWIOE IIOMEIICHUE B CpPOKH,
NPEAYCMOTPEHHBIE IYHKTOM 22 HACTOSILETO aJMHUHHCTPATUBHOIO pErIaMEHTa
OCYILECTBIISIET CIAEAYIOIIUE TPOLIEAYPHI:

OcHoBaHueM Il HAadaJla MCIIOJMHEHUA AJMUHHUCTPATHBHOM MPOLETYpPHI
aBigercss oOpamienve 3asButenss B aaMuHuctpauuio MO  «Illenkypckuii
MYHULHANAIBHBIN PaliOH» C 3asBJIEHHUEM O IEPEBOJE MTOMEIIEHUS C MPUIIOKEHUEM
JNOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B ITyHKTE 2.6 HacTosAmero Pernamenra.

1) 3asBneHue o mepeBoAe IMOMEUIEHUS C IPUIIOKEHHBIMU JOKYMEHTAMMU
pEerucTpupyercss B JKypHaJle BXOIALIMX JOKYMEHTOB CIEUUAINCTOM OOIIEero
otaena aamuHuctpaunn MO  «llleHKypckuii  MyHULIMOAIBHBIA  palioH»,
OTBETCTBEHHBIM 34 BEJECHUE JCIIONPOU3BOJACTBA, HA 3asABICHUM O IIEPEBOJIE
IIOMEILEHHUS IPOCTABIISIIOTCS HOMED U 1aTa PETUCTPaALAH.

MyHHUIUITAIBHBIN CITy KA, OTBETCTBEHHBIN 3a pACCMOTPEHUE BOIIPOCA O
IpueMe TOKYMEHTOB B JICHb PETUCTPALIMM MEPENACT 3aABICHUE U IPUIOKECHHbBIC
K HEMY JIOKYMEHTBI Ha paccMOoTpeHue riase agMuHuctpanuu MO «lllenkypcknii
MYHULANAIBHBIN PAOH».

MakcuMalIbHBIA CPOK HCIIOJHEHMS TAHHOW aJIMUHUCTPATUBHOW MPOLETYPHI
COCTaBJIET TPU KAJNCHIAPHBIX JHSA C MOMEHTAa IIOCTYIUIEHUs 3asBJICHUS O
IIEPEBOJIC NTOMEUIEHNS U MPUJIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB B aJMUHHCTPALMIO
MO «llleHKypCKHil MyHULIUITAJIbHBIA paiilon».

2) PaccMmoTpeHune u mpoBepKa 3asBIECHUS O MEPEBOJAE IOMEIICHUS U
IIPWIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB

OcHoBaHuEM JUIsi  Hadajla aJIMUHHACTPAaTUBHOM IIPOLEIYpPHl  SIBIIAETCS
nepenada IaBov aIMUHHMCTPALUX 3asBJICHUS C BU30M O NIEPEBOJE IOMEIIEHUS U
IPWIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB Ha PAacCMOTPEHHE MYHUIUMNAIbHOMY
CIIy’allemMy, OTBETCTBEHHOMY 3a IIPEIOCTABICHNE MyHULMIIAIbHON YCIIYTH.

MyHHAIMDANBHBIM  CIy)KAIllMM, OTBETCTBEHHBIM 32  IPEIOCTABIICHUE
MYHUIMOAIBHOW ycayru, B TedeHue 10 KaJeHIapHBIX JTHEW CO JIHS MOJIYy4YEHUs
JOKYMEHTOB IIPOBOJUT IIPOBEPKY:

HaJM4Msl TOKYMEHTOB, YKa3aHHbBIX B IIYHKTE 2.6 HacTosero Pernamenra;

COOMIO/IEHUS TPEAYCMOTPEHHBIX cTatheit 22 JKwnmmmuoro koaekca PO
YCJIOBUH IIEPEBOJIA;



COOTBETCTBUS IPOEKTA NEpPEyCcTpoiicTBa U (WIM) MEPEIUIaHUPOBKH,
PEKOHCTPYKIIMHU NIEPEBOAUMOI0 MOMENIEHUSI TPEOOBAHUSIM 3aKOHOAATENIbCTBA.

MyHULIMITIBHBIA ~ CIY>KalllMM, OTBETCTBEHHBIM 3a  MPEAOCTABIICHUE
MYHUIUNIATBHOM YCIyTH, B TE€UYEHHE 2-X KaJCHJAPHBIX THEW (QopMUpYyeT MakeT
JOKYMEHTOB M TIPEJIOKEHUS] 10 BOIPOCY BO3MOYKHOCTH IIEPEBOAA HEKHUIIOTO
MTOMEILEHHUS B KUJIOE.

ITo pe3ynpTaTaM  pacCMOTPEHHs] NPUHUMAETCS  pPELICHHE, KOTOpPOE
yTBepkaaerca raaBod agmuHuctpauu MO  «llleHKypckuil MyHUIMNATbHBIA
panion».

MaxkcuMabHbIN CPOK UCIOJHEHUS TAHHOM aJIMUHUCTPATUBHOW NPOLIEAYPbI
cocTaBisieT 33 KaJleHAapHbIX JTHS.

3) IlpunsTtue pemieHus rIaBOW aJMUHUCTpAIMU O mepeBojie (00 OTKasze B
MEPEBO/IC) HEKUIIOTO MOMEIICHUS B )KMJI0€ TOMEIIeHUE (ajiee - paclopsKeHue).

MyHUIIMITAIBHBIA ~ COY)KAalllud B TEUYEHUE 2-X KaJCHJApPHBIX JHEH
OCYIIECTBJISIET TMOATOTOBKY IPOEKTa TOCTAHOBJIEHUS M MEPENAET €ro Ha
PAacCMOTPEHHE B FOPUAUUECKUN OTJIEII.

B TeueHme 2-X KaJIEHAAPHBIX JHEM MYHHIMIAIBHBIA  CIyXKallun
COTJIACOBBIBAET IPOEKT MMOCTAHOBIICHHUS C FOPUANYECKUM OTAEIIOM aIMUHUCTPALUN
MO «lllenKypCcKuil MyHULIUTTAIBHBIA paliOH».

CornacoBaHHBIN TPOEKT MOCTAHOBJIEHUS U IMAKET TOKYMEHTOB IEPEIAIOTCS
rinaBe agMuHuctpauu MO «llleHKypckuid MYyHHUIMNAIbHBIA pailoH» JJIs €ro
IO IIMCAHHUS.

[ToanucanHOE MOCTAHOBJICHUE O TEPEBOAE WM 00 OTKa3e B IEPEBOJE B
JIBYX JK3EMIUIAPAX MEpeNaeTcs B OTACH ApXUTEKTYphl, CTPOUTENILCTBA U PEMOHTA
00BEKTOB COLMATBHOMN CEPBHI.

MyHULUITAIBHBIA  CITYKaIUuW B TeyeHHe 2-x JHEH odopmIser
YBEJOMIIEHHE O MEepeBOJE WK 00 OTKa3e B MEPEBOJE MOMEUICHUS, U NepeaaeT Ha
noanuck riaase aamMuHucTpauu MO «llleHKypcKkuil MyHHIIMTAIBHBINA paioH».

MakcuMaJIbHBINM CPOK HCIIOJHEHMS TAHHOW aJIMUHUCTPATUBHOW MPOLETYPHI
COCTaBIISIET 9 MHEN.

4) Brpimaua (HampaBiieHHE) MOCTAHOBJICHUS U YBEIOMIICHUS O TiepeBoie (00
OTKa3€ B MEPEBO/IC) TOMEIICHUSI.

MyHUIMNaNbHBIA CIIyKalllMi B T€YEHHE paboYero JHS CO JHS MOANACAHUS
YBEJOMIICHHSI O TIEPEBOJIE UM 00 OTKaze B IMEpPEBOJAC MOMEIICHHS yBEAOMIISET
3asBUTENS O TOTOBHOCTH JOKYMEHTOB YCTHO MO TenedoHy JMO0 MUCHBMEHHO,
MTOYTOBBIM OTIPABICHUEM.

B cpok He mo3agHee, yeM Tpu paboyuX JTHS CO JHS MPUHATHUS PEUICHUS O
nepeBojic Wik 00 OTKa3e B IEPEBOJI€ MOMEIIECHUS BBIJACTCS MOCTAHOBJIECHUE U
yBEJOMIIEHHE O TepeBoje (00 oTKa3ze B MEPEeBOJIC) MOMEIICHUS 3asiBUTENI0 MpPU
HAJIMYUU JOKYMEHTOB, YAOCTOBEPSAIOIIUX €ro JHUYHOCTh, JHO0 MPEICTaBUTEIIO
3asBHUTENII  IIPU  HAIMYAM  JOKYMEHTOB,  yAOCTOBEPSIOIIMX  JINYHOCTH
OpEJICTaBUTENL U €ro IOJHOMOYHs, JUOO HampaBiseTcsl MOYTOW IO ajpecy,
YKa3aHHOMY B 3as1BJICHUH O IIEPEBOJIE MIOMEIICHUS.

YBenOMIIEHHE O NIEPEBOE NMOMEIIECHMS ITOATBEPKIAeT OKOHYAHUE NIEPEBOA
IIOMEIIEHNSI U SBJISIETCS OCHOBAaHMEM HCIIOJIb30BaHUs ITOMEILIECHHUS B KadyeCTBE



KHUJIOTO, €CIAM JUIs TaKOTO HCIIOJIb30BaHMsS HE TpeOyeTcsi MpOBEIEHUE €ro
nepeycTpoicTBa U (UiIu) neperjaHuPOBKY.

5) Opranuzanusi ¥ NPOBEJCHHWE MNPUEMKH padboT (B ciydyae MPUHATHUSA
pelieHusl o MepeBojJie NMPHU YCIOBUU MPOBEACHUS pabOT MO MEPEyCTPOIMCTBY U
(1K) mepeTIaHuPOBKE).

Bpimaya unu  HampaBlieHHE  3asSBUTENI0  yBEAOMJIEHUS O  IEpPEBOJIE
MIOMEIIEHHUS], €CIM U1 HCIOJIb30BAHUS ITOMEIIECHHUS B KA4yeCTBE JKWJIOIO WIIN
HEXXUJIOTO TIOMEIEHUs] TpeOyeTcss MpPOBEACHHE €ro MNepeycTpoiicTBa W (WIiIH)
NEPETUIAHUPOBKH, CIIy>)KUT OCHOBAHHMEM ISl MPOBEACHUS €ro IMepeyCTPOMCTBA U
(nnn) mepertaHupoBKU. COOTBETCTBYIOIINE PabOTHI JTOKHBI OCYIIECTBIISTHCS C
Y4E€TOM IPOEKTa MEepeyCcTpocTBa M (WIHM) MEPEIVIaHUPOBKHU, MPEICTABISIEMOIO
3asiBUTENIEM, TEpeyHs TakuX padoT, YKa3aHHBIX B YBEJIOMIICHUH O IEpPEBOJE
MOMEILEHUS, U ¢ COONIOICHUEM 3aKOHO1aTEIbCTBA.

3aBepleHue NMepeyCcTpoiicTBa U (WJIM) TEPEIUIaHUPOBKU B TEPEBOIUMOM
NOMEIICHUH TOATBEPKIACTCS aKTOM MPUEMKH 3aKOHYEHHBIX paboT 1o
NepeyCTPONCTBY U (WJIK) MEPEIIaHUPOBKE IPU NEPEBOJIE HEKUIIOTO TOMEIICHUS B
KUJIO€ TTOMEIIICHHE (Jaee - aKT MPUEMOYHOM KOMHUCCHUH), YTBEPIKIAEMbIM TJIaBOM
aAMUHHCTPALIMH, COTJIACHO NPUIOKEHHIO Ne 3 K HACTOSAIIEMY PETJIAMEHTY.

OcHoBaHueM U1l  Hadajla aJIMUHUCTPATUBHOM NIPOLEAYPHI  SIBISIETCS
oOpanieHue 3asBUTENS B aIMUHUCTPALMIO C 3asBJICHUEM O MpPUEMKE padoT.
Cekperapp perucTpupyeT NAaHHOE 3asBJICHUE U IEPENAcT €ro Ha pacCMOTPEHUS
IJIaBE AJMHUHUCTPALMM, KOTOPBIH B TE€UYEHUE 2-X JHEH HalIaraeT pe30JIFOLUIO
MYHUIMIIAIBHOMY  CIIy’KallleMy,  OTBETCTBEHHOMY 3@  IPEJOCTaBIICHHUE
MYHULIUIIAJIBbHONW YCIYTH, HOArOTOBUTh U O(QOPMUTH YBEAOMJIEHHE O MEPEBOJE,
OCYIIECTBUTh OCMOTP M TPUEMKY pabOT MO MepeycTpOMCTBY M (WJIH)
NeperaHupoBKe, U (WIM) MHBIX padOT MpU MNEPEBOAE KHUIOTO MOMELIECHUS B
HEXUJIOE TTOMELICHUE.

MyHUIMOaNnbHBIM ~ CIy’KAaIllMi, OTBETCTBEHHBIM 334  IPEAOCTAaBJICHUE
MYHULMNAIBHOM YCIyTHM, B TEYEHUE 2-X [THEU OCYIIECTBUTH MOATOTOBKY U
00ecrnevYnTh COTJIaCOBAHMS U MOANKUCAHNE PACTIOPSHKEHUST TIAaBOM aJIMUHUCTPALIAN
O CO3JaHUU MPUEMOYHOM KOMHUCCHUM C YKA3aHUEM JaTbl U BPEMEHH IPUEMKHU
pabot. Jlata u Bpems mpueMKH pabOT Ha3HAYaeTCs B Mpefesiax 7-Mu JHEH CO JHA
MOCTYIUICHUS 3asIBJIICHUS O IPUEMKE padoT.

MyHULIMNANBHBIA CHy)Kalluid  YBEAOMJISIET O AAaT€ W BPEMEHU MPUEMKHU
paboT 3asBUTENS U WICHOB IPUEMOYHON KOMUCCHUU HE MO3/IHEE, YEM 3a TPU JTHA JI0
JIAThI IPUEMKH padoT.

B cnyuyae ecnm  npu  npueMke pabOT  YCTAHOBJIEHO  3aBEpIICHHE
nepeycTpoiicTBa U (UJK) MEepPEeriaHUPOBKU C YYETOM IPOEKTa MepeycTpoiicTBa U
(uK) TMeperyIaHUPOBKHU, YKa3aHHBIX B YBEAOMJIEHMHU O IEpPEBOJE IMOMEUICHUS,
NOJANKCHIBAETCS aKT MPUEMOYHONW KOMHUCCHHM B TpPEX 3K3EMIUIIPax, KOTOPBIA
YTBEPKIAETCS II1aBOM aJIMUHUCTPALIUN.

MyHUIMNaNbHBIA CIIy)KalllMii B TEUEHHE 2-X JHEW NepenaeT 3asBUTEII0
au00 ero 3aKOHHOMY TMPEACTABUTENIO0 [Ba DSK3EMIUIApa akTa MPUEeMOYHOU
KOMHCCHH, PACHUCBHIBAETCS Ha KOMHH JTOKYMEHTa, KOTOpas OCTaeTcs B OTEINE
ApPXUTEKTYPbl U CTPOUTENBCTBA, U CTABUT ATy NoiaydeHus. OIUH 3K3EMIULIP aKTa



MPUEMOYHONW KOMHCCHH 3asBUTENb JOJDKEH TpeacTaBuTh B [lleHkypckuil Gpunman
OI'VII "BTH".

AKT IpUEMOYHON ~ KOMHUCCHM  ITOATBEPKIAAET OKOHYAHUE  IEPEBOJAA
MTOMEIIEHHUS U SIBJISIETCS OCHOBAHUEM HCIIOJIb30BaHUS MIEPEBEACHHOTO TOMENICHUS
B KaUECTBE HEXKWJIOTO IMOMEIIECHUS, a TAK)KE N3MEHEHUI B CBUAETEIBCTBO O IIPABE
COOCTBEHHOCTH.

B cnyuyae ecam npu  npuemke pabOT  YCTAHOBJIEHO HEBBIIIOJIHEHHE
nepeycTpocTBa U (WJIHM) TMEPEIUIAHUPOBKHA C YYE€TOM MPOEKTa, yKa3aHHBIX B
YBEIOMJIEHUH O I[IE€PEBOJIE MOMEUIEHUS, MYHUUMNAIbHBIN CIyXallluii B JE€Hb
OPOBEJCHUS NPUEMKH padOT COCTaBIAET B 2-X OJK3EMIUIIpax 3aKIlo4YeHHe
IPUEMOYHON KOMHCCHM 00 OTKa3e B O(DOPMIICHUH aKTa MPUEMOYHOW KOMHUCCHH C
YKa3aHUEM I[PUYUH OTKa3a, KOTOpPOE€ IMOJINUCHIBAETCS YJIECHAMHU IPUEMOYHOM
KOMUCCHH.

MakcumanbHbI CPOK ~ HCTIOJTHEHUS  aIMUHMCTPATUBHOM  MPOUEAYPHI
cocTaBisieT 17 mHeit.

40. B ciy4yae HENpEOCTaBICHUS 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB, KOTOPBIE
3asiBUTENb BIPABE MPEACTABUTh IO COOCTBEHHOM MHHMLIMATHBE (IMyHKT 15
HACTOSIIIIEr0 aJMHMHHUCTPATUBHOIO PErjaMeHTa), MYHULHUNAIbHBINA CIyKallWi,
OTBETCTBEHHBI 3a  MPEJOCTaBICHWE MYHUUMINAIBHOW YCIyrd, HaIpaBiseT
MEXBEJJOMCTBEHHbIE MH()OPMALMOHHBIE 3alpOChl 4Y€pe3 EAUHYI CUCTEMY
MEXBEJJOMCTBEHHOTO  AJIEKTPOHHOI'O  B3aUMOJACUCTBUSA,  APXaHIEIbCKYIO
PErMOHAIIBHYI0 CUCTEMY MEXKBEIOMCTBEHHOIO JJIEKTPOHHOTO B3aMMOJEHCTBHS
WJIH UHBIM CIIOCOOOM.

41. B ciy4yae Hanuyus OCHOBAaHUM JJIsl OTKAa3a B BbIJAYE PEIICHUS O
IIEPEBOJIE HEKUJIOTO TOMEIIEHHS B JKHIOE, IPEAYCMOTPEHHBIX IyYHKTOM 26
HACTOSILIETO AJIMUHUCTPATUBHOIO pETJIaMEHTa, MYHHUIMIAIbHBIA CIYKallHi,
OTBETCTBEHHBIN 3a MPEAOCTABICHUE MYHUIUMNAIBHOW YCIyTH, MOATrOTaBIMBAET
MOCTAaHOBJICHHE aJIMMUHHUCTPALUU 00 OTKa3€e B MEPEBOJE HEKUIOTO MOMEIICHHS B
KUIIOE.

B mocraHoBneHWM aAMHHHCTpAlMK OO0 OTKa3e MEepeBOJe HEXKHIOTO
NOMEIICHUS] B JKWJIOE YKa3bIBa€TCd KOHKPETHOE OCHOBAHME [UIsi OTKaza u
Pa3bACHSETCS, B UEM OHO COCTOMT.

42. B ciy4yae OTCYTCTBHSA OCHOBAaHUW JUIsl OTKa3a B MEPEBOJE KHUIOIO
MOMEIICHUSI B  HEXWIOE, MNPEAYyCMOTPEHHBIX IIYHKTOM 26  HacCTOSIIIETO
aAMUHHACTPATUBHOTO PETIAMEHTA, MYHUIMIIAJIbHBIA CIY)KAIIM, OTBETCTBEHHBIN
3a MPEJOCTABICHUE MYHULIMNAIBHOM YCIYTH, MOATOTABIMBAET PACHOPSHKEHUE U
YBEIIOMJIEHHE O MIEPEBOJIE HEKUIIOTO MTOMELIEHHUS B JKUIIOE.

43. Bpinaua peuieHuil o mepeBojie WM 00 OTKa3e B MEPEBOJE HEKHUIOrO
MIOMEILIEHUSI B JKWJIOE NOAMMUCHIBACTCS TJIABOW AaJAMUHUCTPAUUM M TEpEHacTCs
MYHULUIATBHOMY CITy>KallleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a IIPUEM JOKYMEHTOB, B CPOK,
MPEAYCMOTPEHHBIM MOAMYHKTOM | MyHKTa 22 HACTOAIIET0 aJMUHHUCTPATHBHOIO
periiaMeHra.

3.3. Beijaua 3asiBUTENIO0 Pe3yJIbTaTa NPEeA0CTABICHUS
MYHUIUNAJIBHON YCIYTH



44. OcHOBaHMEM I HA4aJla BBIOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOW IPOLEAYPBI
ABJIAETCS IOArOTOBKA U MOJAIIMCAHNE JOKYMEHTOB, IIPEyCMOTPEHHBIX ITYHKTOM 44
HACTOAILLIET0  aJIMHUHUCTPATHBHOIO  perJIaMeHTa  (Jajgee  —  pe3ysbrar
IPEIOCTABIICHUS MyHULIUIIAJIbHON yCIIyTH).

45. MyHunMnaibHbIA CIy>Kalliid, OTBETCTBEHHBIN 3a MPUEM JIOKYMEHTOB, B
CPOK, TPEAyCMOTPEHHBIM  MOAMYHKTOM 4  myHKTa 22  HACTOSIIETrO
aIMUHUCTPATUBHOIO  PErJIAMEHTa, BpyYaeT  Pe3yJbTaT  NPEIOCTaBICHUS
MYHUIIUIIAJIBHON YCIIYTH 3aSBUTENIO JJUYHO (B CIIy4yae ero siBKM) Ju00 HampaBiseT
3asIBUTEIIO:

MOYTOBBIM OTIPABICHUEM — €CJIM 3asBUTENIb 0OpaTWiCS 3a MOJyYeHHEM
MYHULUIATBHOW YCIYTH JUYHO B aMUHHUCTPALMIO WIM NOCPEACTBOM ITOYTOBOIO
OTIPABIICHHUS,

yepe3 ApXaHreNbCKUN pPErMOHANbHBIA TOpPTal TOCYNAapCTBEHHBIX U
MYHUIUOANBHBIX yCayr (QyHkuuil) win EaunHbld mopTan rocyAapCTBEHHBIX U
MYHUIUOAIBHBIX yCIyT (PYHKIUI) — eciii 3asBUTEIh 00paTUiICs 3a MOIyYEHUEM
MYHULUNAIBHOM  YCIYTH 4epe3 ApPXaHTeNbCKUM  PETMOHAJIBHBIA  NOPTAI
rOCyJapCTBEHHBIX M MYHMIIMNANbHBIX ycuyr (GyHKumii) win EnuHbeli nmoprtain
roCyJapCTBEHHBIX U MYHUIIUIAIBHBIX YCIYT ((PYyHKLIHI);

JOOBIM U3 CIOCOOOB, MPETYCMOTPEHHBIX ab3allaMyd MEPBbIM — YETBEPTHIM
HACTOSAILETO MMyHKTa, — €CJIM 3asiBUTEIb yKa3ajl Ha TaKoM crocol B 3arpoce.

46. B cinyuae BBIABICHHS 3asIBUTEIIEM B ITOJYYEHHBIX JIOKYMEHTaxX OINEYaTOK
U (11n) oMOOK 3asBUTENb NPEICTABIAET B aIMUHUCTPALIUIO OJHUM U3 CIIOCOOOB,
IIPELYCMOTPEHHBIX IYHKTOM 19 Hacrosmero agMHHHCTPATUBHOIO PEIJIAMEHTA,
3asBJIE€HUE B CBOOOJHOM (opMe 00 HCHpPABICHUM TAKUX OINEYaTOK M (WIJIH)
OLLINOOK.

MyHuULIUTIATBHBIN CIYXKAIIMA aIMUHACTPAIIMH, OTBETCTBEHHBIN 3a paboTy ¢
JOKYMEHTaMH, B CpOK, HE€ TMPEBBIIAIOIIMNA JBYX pabdouux JHEH cO JIHA
NOCTYIJIEHUSI COOTBETCTBYIOIIETO 3asIBICHUS, MPOBOAUT MPOBEPKY YKa3aHHBIX B
3a5IBJICHUH CBEICHUM.

B ciyuae BbIsSIBIEHUS JOMYIIEHHBIX ONEYAaTOK U (MJIH) OMIMOOK B BBIJAHHBIX
B pe3ylbTare MPEeAOCTAaBICHHWS  MYHUUUIAJIBHONM  YCIYrd  JOKYMEHTax
MYHUIIMIIAJIBHBIA CIy)Kallluil aJIMUHUCTpPALMK, OTBETCTBEHHBIH 3a paboTy ¢
JOKYMEHTaMH, OCYLIECTBJISET HMX 3aMEHy B CPOK, HE IPEBBILANOIMMUNA IIATH
paboumx AHEN CO JIHS NOCTYIUIEHUSI COOTBETCTBYIOILETO 3asIBICHUS.

IV. KonTpoJb 3a ucnojiHeHHeM aJIMMHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa

47. KoHTposb 3a HCIIOJHEHUEM HACTOSILETO0  aJIMHHHCTPATUBHOIO
perJamMeHTa OCyIIECTBIISIETCS TJIaBOM aIMUHUCTPALIMU B CIEAYIOMUX (popMax:

TeKyllee HaOJIOJEHUE 32 BBINOJIHEHUEM MYHULHUIAIBHBIMU CITyKAILUMH
aAMUHUCTPALIMK  aJIMHHHUCTPAaTUBHBIX  JIEWCTBHM  NpU  NPEAOCTABICHUU
MYHULUIIATBHON YCIYTH;



paccCMOTpEHHE Kano0 Ha pemieHus], 1eUCcTBUs (0e31eMCTBUE) JOHKHOCTHBIX
JIUII, MYHHUIUTATbHBIX CITyXKaluX aMUHUCTpALIH, BBITIOJTHSFOIINX
aJIMUHUCTPATUBHbBIC JEHCTBUS NIPU IPEIOCTABICHUN MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH.

48. OOs3aHHOCTM MYHUIIMIAIBHBIX  CIYKaIUX aJIMUHUCTpAIlUA IO
UCIIOJIHEHUIO HACTOAILIEr0 aJMUHUCTPATUBHOIO perjaMeHTa, a TakXke HX
NEepPCOHANIbHAsg  OTBETCTBEHHOCTh 3a HEHUCIOJHEHHWE WM  HEHaJJexallee
UCIIOJTHEHHUE CBOMX OOS3aHHOCTEH 3aKPEIUISIOTCS B JOJDKHOCTHBIX WMHCTPYKIIHSIX
COOTBETCTBYIOIINX MYHHITUIIATBHBIX CITYXKal[UX.

49. PemeHusi riaaBbl aAMUHUCTPAIIMU MOTYT OBITH OCIIOPEHBI B TIOPSIKE,
npeaycmorpenHoM dDenepanbubiM 3akoHOM OT 27 wutonsg 2010 roga Ne 210-D3
«O06 opranm3aiuu NpeaoCTaBICHUs TOCYIaPCTBEHHBIX M MYHUITUTAIBHBIX YCIIYTY,
U B CyZI€OHOM MOpSIJIKE.

V. JocyneOHbli (BHeCyaeOHBIIT) MOPSIOK 00:KAT0BAHUS
pelieHui U geiicTBui (0e3aeiicTBUSI) AAMUHUCTPAIMHU, €€ JOJKHOCTHBIX JIMII,
MYHUIIMTAJBHBIX CJIYKAMUX

50. 3asBuUTENB BIPaBE B 1O0CYACOHOM (BHECYACOHOM) TIOPSIIKE OOPATUTHCS C
*anoboil Ha pemeHus U JedcTBug  (Oe3deiicTBME) aaMUHUCTpALUU, €€
JOJKHOCTHBIX JIUL, MyHUIMNAIBHBIX CIYyX)aluX (ganee — xanooa).

51. ’)KanoOwl noxaroTes:

1) Ha pemenus u AercTBUs (O€3EHCTBUE) MYHUIUIMAIBHBIX CIIYXaIIUX
aJIMUHUCTPAIINH — TJIaBE aIMUHUCTpAIIUH;

52. ’KanobObl paccMaTpuBaIOTCS JTOJDKHOCTHBIMHM JIUIIAMH, YKAa3aHHBIMHU B
nyHKTe 51 HacTosmero aJMUHUCTPATUBHOTO pErjlaMeHTa, B  MOPSIKE,
npeaycmorpeHHoM DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27 utonsg 2010 roma Ne 210-D3
«O0 opraHu3alyy NpPeAOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHULIUMIAJIBHBIX YCIYT»
Y HACTOSIIIIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM.

[Tpunoxxenne Ne 1 Kk aAIMUHUCTPATUBHOMY
periiaMeHTy

B agmunuctpanuo MO

«[IleHKypCKMIi MYHULIUITAJILHBIN PAiOH»

3agBjeHue
0 MepeBojie HesKUJI0T0 MOMeNIeHHsl B JKUJI0€e ToMeleHne

oT

(yxa3pIBaeTcsa COOCTBEHHUK IOMEIICHHUS JINO0 COOCTBEHHUKU TIOMELICHUS,

HaXoJsIerocs B o0IIeil COOCTBEHHOCTH IBYX U OoJjiee JIULL, B Clly4yae, eciId HU OJUH U3 COOCTBEHHUKOB

HE yMOJHOMOYEH B YCTAaHOBJIEHHOM MOPSKE NPEACTABIATh UX HHTEPECHI)



IIpumeuyanme. [na  Gu3MYSCKUX AWM YKA3BIBAIOTCSA:  (aMHIMs, HMs, OTYECTBO, PEKBU3MTHI JOKYMEHTa,
YIOCTOBEPSIOIEr0 JMYHOCTH (Cepus, HOMep, KeM M KOTJa BBEIJaH), MECTO JKUTENbCTBA, HOMep TesedoHa; s
MpeACTaBUTENST  (PU3MUECKOrO JIMI[A  yKa3bIBAIOTCS:  (DaMMJIMS, MM,  OTYECTBO IIPEICTaBUTENS,  PEKBU3UTEHI
JIOBEPEHHOCTH, KOTOpas IPUJIAracTcs K 3asBICHHUIO.

[ TOpUIMYecKUX JIMI YKa3bIBAIOTCS: HaWMEHOBaHWE, OPraHH3al[OHHO-TIPaBOBas (opMa, aJpec MecTa HaXOXKICHUS,
HoMep TenedoHa, paMmiIs, UM, OTYECTBO JIMLA, YIIOJTHOMOYEHHOTO IIPE/ACTaBIIATh MHTEPECH OPUIANYECKOrO JHLA, C
yKa3aHHEM PEeKBH3MTOB JIOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIEr0 3TH MPaBOMOYMS M IIPUIIAraeéMoro K 3asBIICHHIO.

Mecto HaxoxaeHus nomenieHus: ropoa [IeHkypck,

(Yxa3pIBalOTCs yIHIIA, IOM, KOPITyC, CTPOCHHE, KBapTUPa (KOMHATA), IOIBE3, STaXK)

CoOCTBeHHHK(H ) TOMETIICHUSI:

[Ipomy paspemuTh NepeBO] HEKUIIOT0 NMOMENIeHUs B KUJI0e MOMelleHne, 3aHIMaeMOTo
HA OCHOBaHHH MPaBa COOCTBEHHOCTH.

3aBepsto, 4TO MPaBO COOCTBEHHOCTH Ha IIOMEIIEHHWE HE OOpPEMEHEHO IMpaBaMHM KaKUX-
100 I,

O0s13y10Ch HCIIONB30BaTh JAaHHOE ITOMEIICHUE, He HapyIas MpaB U OXPaHSIEMBIX 3aKOHOM
MHTEPECOB APYrMX JIML, COIJIacHO  JeucTByromieMy B Poccuiickoii  ®Penepanuu
3aKOHOJIaTEbCTBY, Yy4YacTBOBaTh B pacxojax MO COBMECTHOM OJKCIUIyaTallud U
00CITyKMBAHUIO BCETO CTPOCHUS, COPa3MEPHO 3aHMMAEMOU TUIOIIATH.

K 3asBnenwnio npujaararoTcs CICAYOImne JOKYMCHTLIL:

1)

(yKa?)I)IBaIOTCS[ BUA U PEKBU3UTHI IPABOYCTAHABJIMBAIOLIETO JOKYMEHTA Ha NNIEPEBOAUMOC ITIOMEIICHUE (C OTMETKOM:

TNOJAJIMHHUK HUJIK HOTapHUaJIbHO 3aBE€PCHHAsA KOHI/IF[)
Ha JINCTaxX;

2) TeXHUYECKas JOKYMEHTAIHs

(HJ'IaH nePpEeBOAUMOTI0O MOMECIIEHHSA C €r0 TEXHUYCCKUM OHI/IC&HI/IGM)

Ha JHCTax;
3) mo3TaXXHbIM IUIaH AOMA, B KOTOPOM HaXOAUTCS IEPEBOIUMOE ITOMEIIEHNE

Ha JHCTax;
4) NpOEeKT NepeycTpOoNCTBa U (UJIN) EPETNIAHUPOBKHU

Ha JUCTAX;

5) uHbBIE TOKYMEHTHI:

(TOBEepeHHOCTH, BHIIIMCKH U3 YCTaBOB U JIP.)

YBenomiieHue 0 IPUHITOM PEUICHUH O TIEPEBO/IEC MOMEILEHHUS TPOLTY

(HampaBUTE 110 MOYTE/BBIIATH HA PYKH)



IToamucwy JIuIl, TOJABIINX 3asBICHUE:

" n 20 T.

(nata) (moanucsk)

JIOKyMEHTBI IIpECTaBICHBI HAa IPUEME

(pacmndpoBKa NOAMUCH 3aIBUTETIS)

Bxoasiimuit Homep perucTpaiuu 3asBJICHUS

BBI[[aHa pacnurckKa B MOJIy4CHHUU TOKYMCHTOB

Pacnucky nomyami

" " 20 T.
" " 20 T.
" n 20 T.

(AOIDKHOCTD)

(MOUCH 3asIBUTEIIS )

(®.1.0. 10mKHOCTHOTO JIULA, PUHSBILETO 3asBICHHUE)

(moanuch)

[Tpunoxenue Ne 2 k
aIMUHHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY

dopma yBeJIoOMJIeHN 0 TlepeBo/ie (0TKa3e B MepeBojie) :KUJI0ro (HeKNJI0r0)
NoMeleHus B HeskuJ10e (3Kuji0e) nomMelieHue

Komy

(pamwmmusi, ©Ms1, OTYECTBO -

JUTSL TpaKJlaH;

MOJIHOC HAMMEHOBAHUE OpraHU3aluu -




JJIS1 OPUANYICCKUX .]'II/III)

Kyna

(TIOYTOBBII UHJIEKC U aJIpec

3asBUTCIIA COIJIaCHO 3asBJICHUIO

0 TIEPEBOJIC)

YBEJIOMJIEHUE
0 mepeBo/ie (0TKa3e B MEPEeBOJIE) KUIOTO (HEKHUIIOTO)
TIOMEIIICHHSI B HEXKHMIIOE (BKUIIOE) TTOMEIICHHE

(HOHHOG HanMCHOBAHHE OpraHa MECTHOI'0 CaMOyIpaBJICHUS,

OCYIIECTRIISIFOIIIETO TIEPEBO/T TIOMEIICHHS )
paccMOTpEB MPEJCTABICHHbIE B COOTBETCTBUM C YacTbhlo 2 crTath 23
AKumumuoro — konekca  Poccuiickou Denepanuu  JTOKYMEHTBIL O  IIEPEBOJIE
MTOMEMICHHS OOIIEH TUIOIIAIbI0 KB.M, HAXOJISIIETOCs 110 aJpecy:

(HaI/IMeHOBaHI/IC TOpOACKOI'0 UJIN CEJILCKOI'O HOCGJ’ICHI/IH)

(HaI/IMeHOBaHI/Ie YJu1ibl, IJIOIIAAH, IIPOCICKTA, 6YJ'II)Bapa, mnmpoe3aa v T. H.)

JIOM , kopnyc (BaaJicHHE, CTPOCHUE) , KB.
(HEHY>KHOE 3aYEPKHYTb)

KUJIOTO (HEXKUJIOTO) B HEKUIIOE (PKHJIOE) B LIEJISAX MCIOIb30BaHUS IOMEIIICHUS B
(HEHY>KHOE 3aYEPKHYTh)

Ka4yCCTBC

9

(BI/III HCIIOJIb30BaHus IMMOMCHICHNA B COOTBCTCTBUU

C 3asIBJICHHEM O TIEPEBOJIC)
Permn ( ):

(HauMeHOBaHUE aKTa, JaTa ero MPUHATUS U HOMED)
1. [ToMeneHue Ha OCHOBAHUHM MPHUIIOKEHHBIX K 3asBJICHUIO IOKYMEHTOB:
a) MEePEBECTU U3 KUJIOTO (HEKHUIOT0) B HEXUI0€ (Kuioe) 6e3 mpeaBapruTeIbHbIX
YCJIOBUH;
(HEHY>KHOE 3aYEPKHYTb)
0) mepeBecTy 13 KWIOTo (HEKHUIIOT0) B HEXXIIOE (AKUII0€) MPU YCIOBUHU
IPOBEJICHUS B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE CASAYIOIIUX BUIOB padOT:

(mepeveHb paboT MO MepeyCTPOHCTBY

(TeperuIaHupOBKE) IOMETIICHHSI

HJIN UHBIX HeO6XOI[I/IMBIX pa60T 10 pEMOHTY, PCKOHCTPYKIIUH, PECTaBpallun HOMCIIICHI/ISI)
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2. OTka3aTh B NEPEBOJIE YKA3AaHHOTO MOMELIEHUS U3 KUJIOTO (HEKUIIOTO0) B
HEXUII0€ ()KUIIOE) B CBSI3H C

(ocHoBaHue(s1), ycTaHOBJIEHHOE YacThio 1 craThy 24 XunuiHoro koaekca Poccuiickoit @enepatiyn)

(moyDKHOCTS JTUTIA, (moamwmcek) (pacmdpoBKa MOAIUCH)

MOJITIMCABIIETO YBEIOMIICHHUE)

" " 200 r.

[Ipunoxenne Ne 3
aIMIHHUCTPATHBHOMY PETJIAMEHTY

YTBEPXJIAIO

I'maBa MO «llleHKypCcKuii MyHHIMTIATBHBIN pailoHn»

M.IL " " 20 L

AKT
NMPHEMKH 3aKOHYEHHBIX PadoT 10 MepeyCcTPOiicTBY U (WJIM) NMepeliaHnpoBKe
NIPH NepeBojie HeXKUJI0Tr0 MOMEIeHNsl B JKHJI0e OMeIeHne

r. llenkypck " " 20 T.
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Pacriopsbxenue ot Ne
"O mepeBoe HEKUIIOTO ITOMEITICHHS B JKIJIOC IIOMEITIeHHe"

[MpuemouHast KOMHCCHSI TPOU3BEIIA OCMOTP BBIIOJHEHHBIX PA0OT IO MEPEyCTPOICTBY U
(mn) TIepeTuIaHPOBKE TTOMEIIICHHUS, PACTIONOKEHHOTO TI0 aapecy:

JJIA UCITOJIB30BaHUA €0 B KAYCCTBEC

B pPE3yJIbTAaTE YCTAHOBIEHO:

Bnanenen
(®.11.0.) M.IL MIOJIUCh

IIpencraBuTensb
MPOEKTHOM OpraHu3aIuu

(®.1.0.) M.IL MOJIITUCH
IIpencraBuTensb
MOAPSTHON OpraHu3auu

(®.1.0.) M.IL MO/INUCH

IIpencraBuTens aqMUHUCTPAITNHA
TEPPUTOPUAIILHOTO OKpYTa

(®.1.0.) M.IL MOJNUCH
[IpencraButens 00cTyKUBatOLICH
OpraHu3aluu

(®.1.0.) M.IL MOJIITUCH
IIpencraBurens oraena
ApPXUTEKTYPHI U CTPOUTENIHCTBA

(®.11.0.) M.IL TIO/IITUCH

Hacrosmuii AKT moATBepKIacT 3aBeplicHHE pabOT W SBIISCTCS OCHOBAaHHEM JUIS PETUCTPAIlUU
00BeKTa HEBIDKUMOT'O UMYIIIECTBA.



	20. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие обстоятельства:
	1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4 – 5 настоящего административного регламента;
	2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента;
	3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям (абзацы первый и второй пункта 17, пункты 18 и 19 настоящего административного регламента);
	21. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском р...
	Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 20 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, п...
	2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги
	22. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
	1) регистрация запроса заявителя либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
	при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 1 дня с момента поступления запроса заявителя (начала рабочего дня – в отношении запросов заявителей, поступивших во внерабочее время);
	при поступлении запроса заявителя иным способом – до 1 дня  с момента  поступления запроса заявителя;
	2) Проведение проверки и формирование предложения  по вопросу возможности перевода нежилого помещения в жилое:
	проверка наличия документов, указанных в пункте 14 регламента, проверка соблюдения предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса РФ условий перевода, а также соответствия проекта переустройства и (или) перепланировки, реконструкции переводимого помещен...
	формирование пакета документов и предложения  по вопросу возможности перевода нежилого помещения в жилое – до 2 дней;
	3) Подписание уведомления о переводе или об отказе в переводе помещения:
	осуществление подготовки проекта распоряжения – до 2 дней;
	согласование проекта распоряжения – до 2 дней;
	подписание распоряжение и оформление уведомления о переводе или об отказе в переводе помещения – до 2 дней;
	4) выдача заявителю результата предоставления услуги – до 3 дней с момента подписания документов.
	5) организация и проведение приемки работ (в случае принятия решения о переводе при условии проведения работ по переустройству и (или) перепланировке): осуществление подготовки и обеспечение согласования и подписание распоряжения главой администрации ...
	Дата и время приемки работ – до 7 дней со дня запроса заявителя о приемке работ;
	23. Максимальный срок ожидания в очереди:
	1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
	2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.
	24. Общий срок предоставления муниципальной услуги:
	при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 33 дней со дня поступления запроса заявителя;
	при поступлении запроса заявителя иным способом – до 33 дней со дня поступления запроса заявителя.
	2.4. Основания для приостановления или отказа
	в предоставлении муниципальной услуги
	25. Основания для принятия решения администрации о приостановлении предоставления муниципальной услуги о выдаче решений о переводе или об отказе в переводе  нежилого помещения в жилое не устанавливаются.
	26. Основаниями для принятия решения администрации об отказе в принятии документов, а также в выдаче решений о переводе или об отказе в переводе  нежилого помещения в жилое являются следующие обстоятельства:
	1) непредставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
	2) представление документов в ненадлежащий орган;
	3) несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса РФ условий перевода помещения;
	4) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.
	27. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском региональном портале государственных...
	2.5. Плата, взимаемая с заявителя при
	предоставлении муниципальной услуги
	28. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги
	29. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
	1) постановление администрации о переводе нежилого помещения в жилое помещение;
	2) мотивированное уведомление  об отказе в переводе нежилого помещения в жилое помещение.
	2.7. Требования к местам предоставления
	муниципальной услуги
	30. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения администрации (при наличии), фамилий, имен...
	Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.
	Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
	В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 8 настоящего административного регламента.
	31. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляем...
	условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
	возможность  самостоятельного передвижения по зданию, в котором расположены помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него;
	возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием кресла-коляски;
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;
	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосур...
	допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме и в порядке, ...
	оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых для получения р...
	оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	32. Помещения многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям комфортности и доступности ...
	2.8. Показатели доступности и качества
	муниципальной услуги
	33. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;
	2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
	3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
	4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):
	запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к ним документами);
	размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возмо...
	обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов администрацией;
	обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заяви...
	обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных усл...
	5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
	34. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
	3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;
	III. Административные процедуры
	3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги
	35. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение администрацией запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги (подраздел 2.1 настоящего административного регламента).
	В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 1 пункта 22 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных до...
	Запросы заявителей, поступившие в администрацию в электронной форме во внерабочее время, подлежат рассмотрению в целях их регистрации или принятия решения об отказе в приеме документов в начале очередного рабочего дня до рассмотрения запросов заявител...
	36. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается кон...
	Уведомление об отказе в приеме документов подписывается главой администрации и вручается заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:
	почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;
	через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный по...
	любым из способов, предусмотренных абзацами вторым – пятым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
	37. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на бумажном носител...
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов:
	принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), в Архангельской региональной системе исполнения регламен...
	направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), уведомление о ...
	38. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	39. Муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о приеме документов, а также выдаче решений о переводе или об отказе в переводе нежилого помещения в жилое помещение в сроки, предусмотренные пунктом 22 настоящего административного рег...
	40. В случае непредставления заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе (пункт 15 настоящего административного регламента), муниципальный служащий, ответственный за  предоставление муниципальной услуги, напра...
	41. В случае наличия оснований для отказа в выдаче решения о переводе нежилого помещения в жилое, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подгота...
	В постановлении администрации об отказе переводе нежилого помещения в жилое указывается конкретное основание для отказа и разъясняется, в чем оно состоит.
	42. В случае отсутствия оснований для отказа  в переводе жилого помещения в нежилое, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  подготавливает расп...
	43. Выдача решений о переводе или об отказе в переводе нежилого помещения в жилое подписывается главой администрации и передается муниципальному служащему, ответственному за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 1 пункта 22 настоящего а...
	3.3. Выдача заявителю результата предоставления
	муниципальной услуги
	44. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 44 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).
	45. Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 4 пункта 22 настоящего административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае его явки) либо напра...
	почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления;
	через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный по...
	любым из способов, предусмотренных абзацами первым – четвертым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
	В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах муниципальный служащий администрации, ответственный за работу с документами, осуществляет их замену в срок, не превышающий пят...
	IV. Контроль за исполнением административного регламента
	47. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется главой администрации в следующих формах:
	текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
	рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
	48. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях с...
	49. Решения главы администрации могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц,
	муниципальных служащих
	50. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба).
	51. Жалобы подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе администрации;
	52. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 51 настоящего административного регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни...
	Форма уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение


