IIpunoxenue

K IOCTAHOBJICHUIO aIMUHUACTPALlUN

MO «llleHKypcKuii MyHUIIMIIAJIbHBIA paiioH»
oT «05» Hos16pst 2019 romga Ne 673- na

(B pellakIiuu MOCTAaHOBJICHUS AIMUHUCTPAIIUN
MO «llleHKypCKHUii MyHUIUTTATIBHBIN pailoH»
o1 23.07.2020 rona Ne 320-ma)

AJIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT

NPeAOCTABICHUS MYHUIUNAJIBLHOM YCJIAYrd IO NPeJIOCTABJICHUI0 APXMBHBIX
CIIPABOK M KONHMHM AapPXUBHBIX [OKYMEHTOB U3 apXUBHOIO oOTAe]IA
aJIMMHHCTPALNH MYHHUUIHMIIAIBHOIO oopazoBanmusa  «lllenkypckmii
MYHUIMIAJbHBIA PaiioHw» ApPXaHreJbCKOM 00J1acTH

1. O0mue moJ1oKeHUS
1.1. IIpeamer peryiupoBaHusi aIMUHUCTPATUBHOIO perjiaMeHTa

1. Hacrosmmuii aIMHUHUCTPATUBHBIA PETIAMEHT YCTAHABIMBAET MOPAIOK
IIPEJOCTABICHN MYHMIMIIAJBHON YCIYIM II0 IIPEJOCTAaBICHUIO apPXMBHBIX
CIPaBOK, apXUBHBIX KOMNHM, apXMBHBIX BBINHCOK, WH(OPMALMOHHBIX IMHCEM U3
apxuBHOoro ornaena aamuHuctpauun MO «llleHKypckuii ~ MyHUIIUMIIATBHBIN
pailon» (najee — MyHUIUNAJbHAs Yyciayra), W CTaHAApT MPEAOCTaBICHUS
MYHULIMIIAJIBHOM  YCIIYI'M,  BKJIKOYasgd  CPOKM M IIOCIELOBATEIBbHOCTD
aAMUHUCTPATUBHBIX MPOUEAYP U aJMUHUCTPATHBHBIX JEUCTBUI aJIMHUHHUCTpPALUU
MyHUIMNaAbHOro oOpa3zoBanus «llleHkypckuidi MyHUIMNAIBHBIA pailon» (Hayee
— aQJMMHHUCTpALHMs) OpPH OCYIIECTBIEHUWU TOJHOMOYMKA MO MPEAOCTABICHUIO
MYHHUIUITAIBHON YCIYTH.

2. llpenocraBiieHEe MYHUITUIIAILHON YCIIYTH BKJIIOYAET B CEOs CIEAYIONINE
aIMUHHACTPATUBHBIE TPOLIEAYPHI:

1) peructpauusi 3ampoca 3asgBUTENS O MPEJOCTABICHHUH MYHHIIMIAIbHON
YCIYTH U TIPUHATHUE PELICHUS;

2) pacCMOTpEHHE BONPOCA U NMPUHATHUE PELICHUS O MOATOTOBKE apXWBHOM
CIIPABKH, APXUBHOM KOIMWHU, apXUBHOM BBIMTUCKU, MHPOPMALIMOHHOTO MUChMa JIHO0
00 0TKa3e B MPeOCTaBICHUN MYHUIIUTIAIBHON YCIYTH;

3) Bblgaya 3agBUTENIO pe3yJibTaTa MPEJOCTABICHHUS MYHUIUIAIBHOM
YCIIYTH.

3. K aIMUHHUCTPATHBHBIM poLEeAYypaM, UCIIOJIHSIEMbIM
MHOTO(QYHKIIMOHATBHBIM  LIEHTPOM  MPEAOCTABICHUS TOCYHApCTBEHHBIX U
MYHULUIAIBHBIX YCIYT U (WIH) NPUBIECKAEMBIMA UM OPraHu3alusiMU, OTHOCATCS:

1) mpuem wu perucrtpauus 3ampoca 3asBUTENS O NPEIOCTaBICHUU
MYHULIMNAIBHOMN YCITyTH;

2) nepenaya 3ampoca 3asBUTENS B ApXUBHBIA OTAEN aJIMUHUCTPAIUU;
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3) BblJaua 3asBUTEIIO pe3yibTaTa MpeloCTaBICHUSI MyHUIIUIIATBLHON YCIyTH
B cllydyae, €ClM 3asBUTE]Ib B 3alpoce yKa3aJl Ha TIOJydeHHE pe3yJibTara
MPEIOCTaBIECHUSI MYHULUNIAILHON YCIYTH 4epe3 MHOTrO(QYHKIHMOHAIBHBIM LIEHTP
IPEIOCTAaBICHUSI TOCYJAAPCTBEHHBIX M  MYHHUUUIAIBHBIX yCIyr W (WIH)
MPUBJICKAEMBIX UM OpTraHU3aIUsX.

1.2. Onucanue 3asiBUTEICH PU PEIOCTABJICHUN
MYHHUIMAJIbHOU yCIYyTH

4. 3agaBUTENAMU NPU MPEAOCTABICHUN MYHUIIUTIATBHOM YCIIYTH SIBISIOTCSL:

1) pusnueckue nuna;

2) 1opuIMYECKUE JTULA;

5. Or wumeHH 3adBUTENEH, YKa3aHHBIX B MYHKTe 4 HACTOSAIIETO
aIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTa, BIPABE BHICTYNATh:

1) 3akoHHBIM mOpeacTaBuTeNb (U3UYECKOrO JUlA (€CiIM MOCAETHUNA He
MOJIHOCTBIO JICECIIOCOOEH) NP MPEJCTABICHUU JTOKYMEHTOB, IMOJTBEPKIAIOIINX
IpaBa 3aKOHHOTO TIPEJICTABUTEIIS, a TAKKE MPEACTABUTENb (PU3UMUECKOTO JIUIIA TPU
MPEACTABICHUM  JOBEPEHHOCTH, TMOJAMUCAHHOW  (UBMYECKUM  JIMIIOM U
0(OpMIICHHOI B COOTBETCTBHH C TPAXKIAHCKUM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

2) PpYKOBOJWTENb OpraHUW3alMyd I[Py [PEJCTABICHUU JOKYMEHTOB,
MOATBEPAKAAIOIINX €r0 MOJTHOMOYUS;

MPEACTABUTENb  OpPraHu3alMi  TPU  [PEJCTABICHUU  JIOBEPEHHOCTH,
NOJANMUCAHHOW PYKOBOJUTENEM OpraHu3alii Ui UHBIM YIIOJHOMOYEHHBIM Ha 3TO
JUIIOM B COOTBETCTBUM C 3aKOHOM M YYPEIUTEIbHBIMH JIOKYMEHTaMHU
OpraHu3aIMH.

B cayuae odopmieHus moBepeHHOCTH B (hOpME DICKTPOHHOTO JOKYMEHTA
OHa  JOJDKHA  OBITh  MOANKMCAaHA  C  HCHOJB30BAHMEM  YCWICHHOU
KBAJM(UIIMPOBAHHON 3IEKTPOHHOW MOMMUCH. (ab3all BBEJECH TOCTAHOBICHHUEM
agmMuauctpanu MO «lllenkypckuit MyHununansHeid paiton» ot 23.07.2020 roxa
Ne 320-ma)

1.3. TpeOoBaHus K NOPAAKY HH(P)OPMUPOBAHUSA
0 MPaBWJIAX NMPeI0CTABIECHUA MYHUUMIAJBHON yCIyru

6. Nudpopmauus o mnpaBuiax MPeNOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBHON YCIyTH
MOET OBITh MOJTyUYeHA:

1o tenedony;

110 JIEKTPOHHOU MOYTE;

[0 TO4YTe IyTeM OOpalleHHs] 3asBUTENSI C MUCbMEHHBIM 3alpoCcOM O
peI0CTaBICHUN HH(POpMAIIHH;

IpU JIUYHOM OOpaIlleHUH 3asBUTEIIS;



Ha oduIMaIbHOM caiiTe MyHuIUNaabHOro obOpazoBaHusi «lllenkypckuit
MYHUIIMNAIBHBIA palioH» B HMHPOPMALMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHOW CETU
«HTEpHETY;

Ha ApXaHrelbCKOM  PETMOHAJIBHOM  IOpPTal€ TOCYAAapCTBEHHBIX U
MYHUITUNIATBHBIX ycayr (pyHkiuit) u EnuHOM mopTane TocyaapCTBEHHBIX U
MYHUIIMIATIBHBIX YCIyT (QyHKUIUN);

B MTOMEIICHUH aJIMUHUCTpany (Ha HHOOPMAITMOHHBIX CTCH/IAX);

B MHOTO(YHKIIMOHAJIHLHOM IIEHTPE MPEIOCTABICHUS TOCYJIApPCTBEHHBIX U
MYHULMNAIBHBIX YCIYT U (WJIM) MPUBJIEKAEMbIX UM OpraHU3ALUX.

7. Ilpu uabopMHUpOBaHUU 110 TEIEPOHY, MO FIECKTPOHHOU TMOYTE, MO MOUYTE
(mytem oOpalieHusi 3asgBUTENs C MUCBMEHHBIM 3alpoOCOM O TMPEeAOCTaBICHUU
uH(pOpMaIUK) U IPU JTMYHOM 0OpalIEHUH 3asIBUTEIIS:

1) coobrraeTcs cieayronias nHGopMarus:

KOHTAKTHBIC JIaHHBIE apXUMBHOrO OTJena (MOYTOBBIM ajapec, aapec
opulMaIbHOTO  caliTa B  HMH(POPMAIMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIIUOHHONW  CETU
«HTepHeT», HOMep TeneoHa ISl CIPABOK, a/IPEC JIEKTPOHHOM MOYTHI);

rpaduk pabOThl AJAMUHUCTPALIMM C 3asABUTEISIMHA B LEJISIX OKa3aHUs
COJICHCTBHS MPHU MOAAYN 3aMPOCOB 3aABUTEINICH B SJICKTPOHHOU (hopme;

rpaduk paboThl aAMHUHHUCTPAIMKM C 3ASBUTEISIMU MO WHBIM BOMPOCAM HX
B3aUMOICUCTBUS;

CBEJICHUS O TIOPSIZIKE TOCYIeOHOTO (BHECYIEOHOT0) 00KaIOBaHUs pelICHUMN
u jaeicTBuil (0e3AeMCTBUS) JOHKHOCTHBIX JIUIl, MYHMIIMIAIBHBIX CIIYKalllUX
aJIMAHUCTpALVH, a TaKXe pelIeHnI u JIeUCTBUN (6e3nericTBuUS)
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHOTO ~ ILIEHTpAa  NPEAOCTABICHUS  TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULMTAIBHBIX YCAYT U (MJIM) OPUBJIECKAEMbIX UM OpraHu3aiui, ux pabOTHUKOB;

2) OCYIIECTBISIETCS KOHCYJIbTUPOBAHUE M0 TOPSJAKY MPEIOCTaBICHUS
MYHULIMIATBHOMN YCIyTH, B TOM YHCJIE B JICKTPOHHOU (hopme.

OtBer Ha TenedOHHBIM 3BOHOK JODKCH HAYMHATHCS C WHPOPMAIMHA O
HAaUMEHOBAaHUM OTJEeja AaAMUHUCTPALMM, B KOTOPBIM TO3BOHWUJ TPaKJIaHUH,
JOJDKHOCTH, (paMuiInKM, UMEHH W OTYECTBA TMPUHSBIIETO TelIe(OHHBIH 3BOHOK
MYHULMNAIBHOTO CIY’Kalllero agMUHUCTpalMi. Bpems pasroBopa HE OJKHO
npeBbImath 10 MUHYT (32 UCKIIIOYEHHEM CIy4aeB KOHCYJIBTUPOBAHUSA IO MOPSJIKY
NPEIOCTaBICHUs MYHHUIIMNAIBHOW YCIYyrM B 3JeKTpoHHOUW ¢opme). Ilpu
HEBO3MOXKHOCTH MYHMIIMIAIBHOTO  CIIY)KAlllero, MPUHSBIIETO TenehOHHBIN
3BOHOK, CaMOCTOSITEJIbHO OTBETHTh Ha MOCTAaBJICHHBIE BOIMPOCHI, TeaehOHHBIN
3BOHOK JIOJKEH OBITH mepeajipecoBaH (IEpeBeieH) Ha APYroro MyHHUIIMIAIbHOTO
CIIy)Xamero jJu00 TMO3BOHMUBILIEMY TpaKJaHUHY JOJDKEH OBITh COOOIIEH HOMEP
TenedoHa, MO KOTOPOMY MOXKHO MOJYYUTh HEOOXOAMMYIO HH(OpMAIHIO, WIH
yKa3aH HHOM cmoco® mojydeHus MHPOpMaluu O MpaBUjiax MPEAOCTaBICHUSA
MYHULIUNAIBHON YCITyTH.

OOpaieHus 3asBUTENIEH IO JIEKTPOHHOM MOYTE U WX MUCHMEHHBIE 3aIPOCHI
paccMaTpuBalOTCS B AQAMUHHCTpAlMd B  MOPSAKE, MPEAYCMOTPEHHOM
OenepanbHbiM - 3ak0HOM OT 02 wmags 2006 roma Ne59-®3 «O mnopsake
paccMmoTtpenusi oOpareHuid rpaxaan Poccuiickoit deneparun» u deaepanbHbIM
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3akoHOM OT 09 depans 2009 roma Ne 8-d3 «OO6 obecneueHuu J0cTyna K
uH(pOpMaIMU O JEATEIbHOCTH TOCYAapCTBEHHBIX OPraHOB M OPraHOB MECTHOI'O
CaMOYIIPaBIICHUS.

8. Ha odurmanbHOM caiiTe MyHUIMNAIBHOTO oOpa3zoBaHus «llleHKypckuii
MYHULIMIIAJBHBIA  pailon» B UHGOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIMOHHON CeTH
«HTepHeT» pasmernaercs cieayromas nHpopMalus:

TEKCT HACTOSLIEr0 aJMUHUCTPATUBHOTO PETIAMEHTA;

KOHTAKTHBIE JJaHHbIC aJIMUHUCTPALIUH, YKA3aHHBIE B IMIYHKTE 7 HACTOSIIETO
aAMUHHUCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA;

rpaguk paboOThl ATMUHUCTpAIIMU C 3aABUTEISIMA B IEISIX OKa3aHUA
COJICMCTBUSI MPHU MOJIaue 3aMpOCOB 3asBUTENCH B AJIEKTPOHHOM (hopme;

rpaduk paboOThl aAMUHHUCTPALMKM C 3aSBUTEISIMU IO HMHBIM BONpPOCaM HX
B3aUMOJICUCTBHS;

00pa31ibl 3aMOJTHEHUS 3aIBUTEISIMU OJIAHKOB IOKYMEHTOB;

uHpopmanusi O TOpsAAKe oOpallleHus 3a TMOJyYeHHEM pe3yJibTara
MYHUIMNIATBHOM YCIYrM B 3JEKTPOHHOM QopMe, B TOM dYHCiIEe 00pasiibl
3aMOJHEHUSl 3asSBUTENSIMU MHTEPAKTUBHBIX AJIEKTPOHHBIX ()OPM JOKYMEHTOB Ha
ApXaHTreIbCKOM PETHUOHATIBHOM MOpPTaJie TOCYAApPCTBEHHBIX W MYHHIIMIATbHBIX
yeuyr (GyHkuuii) u Ennaom noprane rocyJapcTBEHHBIX U MyHUIIUTIAIBHBIX YCIYT
(pyHKIHID);

HNOPSAZOK IOJIyYEHUS KOHCYJIbTaUuMi (CIpaBOK) O IMPEJOCTaBICHUU
MYHULHUNAIBHON YCITYTH;

CBEJICHUS O TIOPSIIKE OCYeOHOT0 (BHECYIEOHOT0) 00KaI0BaHUs pelICHUN
U ecTBUil (0e31elCTBHS) JOKHOCTHBIX JIML aAMUHUCTPALIMHI, MyHULUITIATbHBIX
CITy>KaluXx, a TaKXKe pelIeHun 151 JNEUCTBUN (6e3nelicTBus)
MHOTO(QYHKIIMOHATBHOTO  IIEHTpa  MPEJOCTABICHUS  TOCYJApCTBEHHBIX U
MYHUIUOAIBHBIX YCIYT U (WJIH) MPUBJIEKAEMbIX UM OpraHU3aluid, UX paOOTHUKOB.

9. Ha ApXaHreinbCKOM pErHOHAIIBHOM MOpTaje€ TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIIMTIATIBHBIX YCIYT (QYHKIMN) pa3MeIaTcs:

uHbopMaIus, yKazaHHas B IYyHKTE 8 HACTOSILEro aIMHHHCTPATHBHOTO
pErjIaMeHTa;

uHdopmarusi, ykazanHas B myHkTe 22 [lonoxkenus o gopMupoBaHUU U
BEICHUM ApPXaHTE€NbCKOTO PETHOHAIBHOTO pPEEcTpa TOCYAApPCTBEHHBIX U
MYHUIIUNAIBHBIX yCIyr (QPYHKIUN) U ApPXaHTeIbCKOIO0 PErHOHAIBHOTO IMOpTalia
rOCYAapCTBEHHBIX M MYHUIUNAIBHBIX YCAyr ((QpyHKUui), yTBEPKIECHHOIO
nocraHoByieHneM [IpaBurenbcTBa ApxaHrenbckon oOmactu oT 28 nexabps 2010
roza Ne 408-m.

10. B noMmemeHUsIX  apXMBHOTO  OTJAeNa  aJAMUHUCTpauuu  (Ha
UH(GOPMAIIMOHHBIX CTEHAAaX) pa3MelaeTcss nHpopmalus, yKa3aHHas B MyHKTE &
HACTOSIIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA.

B MHOroyHKIMOHAIBHOM IIEHTPE MPEIOCTABIICHUSI TOCYAapCTBEHHBIX U
MYHULMOAIBHBIX ~ yCIYr W (WIM) [PUBJICKAEMbIX UM  OpraHU3alusIX
npenocTapisieTcs HHpopMalus, npeaycMoTpeHHas IlpaBuwinamu opraHuzanuu
NeATETbHOCTH MHOTO()YHKITMOHAJIbHBIX LIEHTPOB Mpe10CTaBICHUS



rOCYJapCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT, YTBEP)KICHHBIMU MOCTAHOBJICHUEM
[IpaButenncTBa Poccuiickoit denepanuu ot 22 nexadbpst 2012 roga Ne 1376.

II. Cranaapr npeaocraBjieHusi MyHUIUNIAIbHON YCJIYTH

11. ITonHOe HammeHOBaHWME MyHULUNANbHOW yciyru: «lIpenocraBnenue
aApXMBHBIX CIIPABOK M KOIHMW apXUBHBIX JOKYMEHTOB W3 apXMBHOI'O OTJHEJA
aAMUHHACTPALIMT MYHHULIMTIIATIBHOTO oOpazoBanust  «lllenkypckuii
MYHHUITUTIATBHBIA paioH» ApXaHTeabCKON 001acTy.

Kparkoe HamMmeHoBaHME MyHULMNAIBHOW yciayrd «lIpemocraBinenue
apXMBHBIX CIPABOK M KOIMHUW apXUBHBIX JTOKYMEHTOBY.

12. MyHununaibsHas ycayra HCIIOJIHAETCS aIMHUHUCTpaLEn
MyHUIUNIATbHOr0 oOpa3zoBanus «llleHKypckuii MyHULIMNAIBbHBINA pailoH» B JIMILIE
CTPYKTYPHOT'O NIOAPA3AEIECHUS — ApXUBHOTO OTAEINA.

13. IlepeyeHr HOpPMATHBHBIX MPABOBBIX  AKTOB,  PETYIUPYIOLIUX
NPEAOCTABICHNE MYHULUHNAIBHOM YCIYTM, pa3MEIIeH Ha ApXaHIelIbCKOM
PErMOHAILHOM MOPTaJie TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHULIUNAIBHBIX YCAYT (QyHKIMI) U
oduImaILHOM calre MYHULUIIAJIBHOTO oOpa3oBaHuUs «lenkypckuii
MYHUITUTIATBHBIA  palloH» ApXaHreiabCKod o0JacTd B HHPOPMAIMOHHO —
TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON  cetn  «MHTepHeT». (B pea.  IOCTAHOBJIEHUS
agmunuctpaun MO «llleHkypckuii MyHHIIUTNIaIbHBIN paiion» oT 23.07.2020 roxa

No 320-m1a)

2.1. IlepevyeHb JOKYMEHTOB, HEO0OXOAUMBIX ISl IPEIOCTABJICHUSA
MYHHUIUIIAJIBHON YCJIYTH

14. [Insa nomyyeHuns pe3ysbTaTta MyHULIUNIAIBHOU yeiayru «lIpenocraBienue
aApXMBHBIX CIPABOK W KONUM AapXUBHBIX JOKYMEHTOB M3 apXMBHOIO OTHEJa
aAMUHHACTPALIMU MYHULIANAIBHOTO o0Opa3oBaHHus «Ienkypckui
MYHUIUOAIBHBIA palioH» ApXaHTelbCKOW 00JIacTH»  3asBUTENb NPEICTABISET
(manee Takxke — 3arpoc 3asiBUTEIIS):

1) 3ampoc (3asBi€HME), KOTOpBIM paccMaTpUBAECTCI U MCIOJIHSIETCA
apXUBHBIM OTZEJIOM IIPX HAJMYMH B 3aIIPOCE HAMMEHOBAHUS IOPUINYECKOTO JIULIA,
a Ui TpakJaH - (paMuUIMM, UMEHU U OTYECTBA; IMOYTOBOTO W/WJIM AJIEKTPOHHOIO
azpeca, 10 KOTOPOMY JOJDKEH OBITh J1aH OTBET, yKa3aHMsl TeMbl (BOIlpoca) U
XPOHOJIOTHM 3ampaimuBaeMoi HMHQOpMalMM, yKa3zaHus Ha (GOpMy IOJIyYEHUs
uHbopMaluu (apXxuBHAas CIpaBKa, apXWBHAs BBIMUCKA, apXUBHAsI KOMHS), JTUYHOU
IIOAIIMCH 3asIBUTEIIS, ATHI.

2) JOKYMEHT, YJIOCTOBEPSIOIIMI JIMYHOCTh 3aABUTEINS, SBIISIOLIETO
¢uznyecKkuM JMIOM, JHUOO JIMYHOCTh MPENCTaBUTENS (U3HUECKOrO  HIIU
IOPUIMYECKOTO JUIla, a Mpu OOpalleHWd 3a MYHHUIUNAIbHOM ycioyroil B
AJIEKTPOHHOM (hopMe ¢ KCIOJIb30BaHWEM EnnHOro moprasia rocyJ1apCTBEHHbBIX U
MYHULIMIIAJbHBIX ~YCIYI 3asBUTEIIEM MOTYT OBITh HalpaBlI€Hbl HE CaMHU



JOKYMEHThl JIMYHOTO XPAHEHUS WIM UX KOMHMH, a CBEACHUS W3 JIOKYMEHTOB
JUYHOTO XpaHEHHUS,;

3) JOKYMEHT, YJIOCTOBEpAIONIMH IpaBa (IMOJHOMOYHS) TMPEIACTABUTEIIS
(U3MYECKOT0 WM IOPUAMYECKOTO JIMIA, €CIU C 3asiBICHUEM oOpalaercs
IIPEICTABUTEIND 3asBUTEIS;

4) TpynoByH KHWXKKY (B Cilydae 3ampoca, CBSI3aHHOTO C COLMAJIbHOU
3alUTON IpaXkIaHUHA, IPEyCMaTPUBAIOIIETO €r0 MEHCUOHHOE 00ECIIeUeHHE).

15. IokyMeHT, IpeIyCMOTPEHHBIN MOANYHKTOM | myHkTa 14, Hacrosuiero
aIMUHUCTPATUBHOTO  pErJIAMEHTa, COCTaBJIseTCSs B  CBOOOMHON  dopme.
Pekomenayemasi ¢popma 3TOro JOKyMEHTa IMpHBEACHa B npuioxkeHun Ne 1
HACTOSIIIEMY aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

16. JlokyMeHTBI, NpEeIyCMOTPEHHbIE MOANyHKTamMu 2 — 4 mnyHkra 14
HACTOSIIETO  aJAMUHUCTPATHUBHOTO  pErjaMeHTa, MPEJCTaBISIOTCS B BHJIE
NOMJIMHHUKA TMpU JMYHOM  OOpalieHUuW  3asgBUTENsS] JMOO  KCEPOKOIHH,
CKaHMPOBAHHOM KONUU, JIEKTPOHHOIO IOKYMEHTa B OJJHOM SK3EMILISIPE KaXKIAbIN.

Komun 1OKyMEHTOB, NpPEIyCMOTPEHHBIX  NOANYHKTOM 2, NyHKTa 14
HACTOAIIET0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETJaMeHTa, JOJDKHBI ObITh 3aBEPEHbI CaMUM
3asBUTEJIEM JINOO B HOTApUAIbHOM TOPSIKE.

Konuu AOKyMEHTOB, MpPEAyCMOTPEHHBIX MNOANyHKTamMu 3 — 4 myHkrta 14
HACTOALLIET0  aJIMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa, JOJDKHBI OBbIThb  3aBEpPEHBI
paboTronaTeneM 1Mo Mecty pabory auO0 opraHoM (opraHu3anueil), BbIIaBIINM
IOJUIMHHUK JIOKYMEHTA.

Komnun 1OKyMEHTOB NTOJKHBI MOJTHOCTBIO COOTBETCTBOBATH IMOJIMHHUKAM
JOKYMEHTOB. DJIEKTPOHHBIE JOKYMEHTHI NMpEACTaBisAtoTcs B (opmare Microsoft
Word, JPEG, PDF pasmepom He Oosiee 5 MOalWT W IODKHBI TIOJHOCTBIO
COOTBETCTBOBATh IOKYMEHTaM Ha OYMa)KHOM HOCHTEIIE.

17. JlokyMeHTBI,  NOPELYCMOTPEHHBIE  HACTOSIIMM  IOAPA3IAEIIOM,
NPEACTABIISIIOTCS OJTHUM U3 CJIEIYIOLIUX CIIOCOOOB:

MOJIAIOTCS 3asBUTEJIEM JIMYHO B aIMHUHUCTPALMIO0, MHOTO(PYHKIMOHAIbHBIN
LHEHTP MPEIOCTABICHUS TOCYJApPCTBEHHbIX W MYHMUMIIAJIbHBIX YCIYr U (WiIH)
IIPUBJIEKAEMYIO UM OpraHU3aIHIO;

HAIpPaBJIAIOTCA [TOYTOBBIM OTIPABICHUEM B aIMUHUCTPALIUIO;

HAOpaBIIAIOTCA ~ 4epe3  ApPXaHIelbCKMM ~ pErHOHAJIBHBIM  mopTan
rOCy/lapCTBEHHBIX M MYHMLIMIAIBHBIX yciuyr (pyHkumid) miau Enuebii nopran
roCy/apCTBEHHBIX U MYHULMNANBHBIX ycayr (pyHkumii). dopMupoBaHue 3arpoca
3asgBUTENSI B DJEKTPOHHOM (POpMe OCYIIECTBISETCS MOCPEACTBOM 3aIlOJIHEHUS
AIIEKTPOHHOM (OpMBI 3ampoca Ha ApPXaHIebCKOM PErHOHAJIBHOM TMopTae
rOCyJapCTBEHHBIX W MYHHUIMIAIbHBIX yciuyr (¢yHkuui) unn EguHoM moprane
rOCyapCTBEHHBIX M MYHHUIMIAIBHBIX ycIyr ((yHKUui) 6e3 HeoOX0oIuMOCTH
JOTIOTHUTEIHFHOM MOa4H 3aIpoca 3asiBUTENS B KaKOU-THO0 UHOH opme.

JIOKyMEHTBI, MPEAYCMOTPEHHBIE HACTOSLIMM MOJIPAa3JEIOM, MOIYT OBITh
IPEJCTaBICHBl B COCTaBE 3alpoca 3asBUTENS O IPEAOCTaBICHUHM HECKOJIBKUX
rOCyAapCTBEHHBIX U (MJIM) MYHUIUMOAIBHBIX YCIYT (KOMIUIEKCHOTO 3ampoca) B



COOTBETCTBUM C TpaBUJIaMH, MPEeAyCMOTpPEHHbIMU cTaThed 15.1 demepanbHOro
3akoHa oT 27 wuronst 2010 roma Ne 210-D3 «OO0 opraHuzanuu MpeaOCTaBICHUS
rOCYJIapCTBEHHBIX MU MYHHITUIIAIBHBIX yCIyr». KOMIUIEKCHBIE 3ampochl B 4YacTH,
Kacalollelcss  MYHMIIUNIAJBHOM  YCIYT'M, pacCMaTpUBAIOTCS B IOPSIKE,
NPEAYCMOTPEHHOM  HACTOSIIMM  aIMUHUCTPATUBHBIM  PErNIAMEHTOM ISt
pPacCMOTPEHUS 3alIPOCOB 3asIBUTEIIA.

2.2. OcHOBaHUA 1JI51 0TKA3a B IIpHMeMe J0KYMEHTOB,
HEeO0XOAMMBIX JJIs1 PeI0CTABJICHUS MYHUIUIIAJIBHON YCIyTH

18. OcHOBaHUSAMU ISl OTKa3a B MpUEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
Mpe0CTaBICHUS MYHULIMTATBHON YCIIyTH, SBJISIFOTCS cienyroume
00CTOSITENbCTBA!

1) nuuo, monaromiee JAOKYMEHTHI, HE OTHOCHUTCS K YMCIy 3asBUTENCH B
COOTBETCTBHUHM C MyHKTaMH 4 — 5 HACTOSIIIETO aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIaMEHTA;

2) 3adBUTENb NPEACTABWJI  HEMOJHBIA  KOMIUIEKT JOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHHM C MYHKTOM 14 HACTOSIIIETO aIMUHUCTPATUBHOIO PEIJIAMEHTA;

3) 3asBUTENb MNPEACTABUI JTOKYMEHTHI, odopmieHue u (WiaM) Ccrocod
MPEICTABICHUS] KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET YCTAHOBIIEHHBIM TPEOOBAHUAM

( mynkTsl 15, 16 u 17 HacTosiero aAMMHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA);

4) mpenocTaBli€HWE MYHUIIMIIAJILHON YCIYTH, YKa3aHHOM B 3arpoce
3asIBUTEIISI, HE OTHOCUTCS K KOMIIETEHIIMA ApXUBHOTO OT/IENA.

19. He nomyckaercs oTka3 B MpUEME JTOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JIJIs
MPEI0CTABIECHUS MyHULIMIIAIBHON YCIYTH, B CIIy4ae €CJIM 3aIpoc 3asiBUTENS MOJIaH
B COOTBETCTBMM C HH(pOpMalMEe O CpOKax M MOPSAKE MPEeIOCTaBICHUS
MYHULUNAIBHOM yCIyTH, pPa3MELIEHHOM Ha ApXaHreiabCKOM PpPErHOHAIBHOM
mopTajie TOCYAapCTBEHHBIX W MYHHIMIMAIBHBIX ycuyr ((yskmuit), Emxmaom
MopTaje TOCYJaPCTBEHHBIX U MyHHUITUTIATBHBIX YCIYT (QYHKINI) U oHUIIHATEHOM
caiite MyHHIIUNaabHOTO o0pa3oBaHus «llIeHKypcKkuil MyHHMIIMIIAIbHBIA paioH» B
UH(POPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAITMOHHOM ceTn «HTepHeT».

He nomyckaercst moBTOpHBINA OTKa3 B MpHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX
JUIS MPENOCTABICHUS MYHULHATAIBHOM YCIIYTH, 1o OCHOBAHHIO,
MPEAYCMOTPEHHOMY MOANYHKTOM 2 MyHKTa |8 HAcTOSAMIEro agMUHUCTPATUBHOIO
periiaMeHTa, €cid TaKoM OTKa3 MPUBOJUT K HApYIICHUIO TpeOOBaHUA,
MPEAYCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4 yactu 1 crateum 7 depepasbHOro 3akoHa oT 27
utost 2010 roga Ne 210-D3 «O06 opra"nuzanuu npeaoCcTaBiICHUs TOCYIapCTBEHHBIX
Y MYHULIMOATbHBIX YCIYT».

2.3. Cpoku npu npeaocTaBjJeHUN MYHUIUIIAJIbHON YCIyTH

20. CpokHu BBIIIOJHEHHSI OTAEIBHBIX AJMUHUCTPATHBHBIX MPOLEAYpP U
JEUCTBUM:



1) peructpanus 3anpoca 3asBUTENS MO0 Bblaya yBEIOMIIEHUs 00 OTKa3e B
IpUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJs MPEAOCTaBICHUS MYHHUIMIIAIBbHON
YCIIyTH:

IIPU MOCTYIJIEHUH 3aIIpoca 3asiBUTEINS B ANEKTPOHHOU popme — 10 24 yacos
C MOMEHTa IMOCTYIUIGHHMs 3ampoca 3asBUTeNs (Hauaida pabodero 1HS — B
OTHOIIIEHUH 3aIllPpOCOB 3asBUTEJICH, MOCTYNUBILINX BO BHEpabouee BpeMs);

IpU MOCTYIUICHUH 3ampoca 3asBUTENSI HHBIM CIOcO00M — 710 3 KaJeHIapHbIX
JHEW CO JHS MOCTYIUIEHUS 3aIIpoca 3asiBUTEIIA.

3anpoc, HE OTHOCAIIMKCA K COCTaBy XPAaHSIIMXCA B apXWBE apXHBHBIX
JIOKYMEHTOB, B TeueHHEe 5 padouux JHEH ¢ MOMEHTa €ro perucrpanuu
HaIpaBJsieTcss B JIPYroil apXuMB WM OpPraHU3alUIO, T/I€ XPaHSATCS HEOOXOAUMbIE
apXUBHbIE JOKYMEHTBI, C YBEIOMJICHUEM 00 3TOM 3asBUTENS, WM 3asIBUTEIIO
JAeTCs COOTBETCTBYIOIAs PEKOMEHIALINS.

2) paccMOTpEeHHE BONpOCa O MOJATOTOBKE ApXMBHOM CIIPaBKH, ApPXUBHOMN
KOIWW, apXMBHOW BBIMMCKU, MH()OPMAMOHHOTO MUChMa JUOO yBEIOMIJIEHHUS 00
OTKa3€ B MPEAOCTABIEHUHA MYHHIIUITIAJIbHON yCIYTH:

IpU TMOCTYIJIEHWH 3ampoca 3asBHUTENs B AJEKTPOHHOM (opme — 1o 21
KQJICHIAPHOIO IHS CO JHS PErMCTpaLy 3a1poca 3asiBUTEIIS;

OpU MOCTYIUIBHMM 3ampoca 3asBUTENs] HMHBIM crnocoboM — no 27
KQICHIAPHBIX JHEH CO JHS perucrpauuu 3ampoca 3assurend. lIpu mposeneHnn
00BbEMHON paboOThl IO MOUCKY U KONUPOBAHUIO APXUBHBIX JIOKYMEHTOB C
paspelleHns] pyKOBOJACTBA apXUBa B UCKIIIOUUTEIBHBIX CIy4YasX 3TOT CPOK MOKET
OBITh IIPOJUIEH, HO He Oosee yem Ha 30 qHEl, ¢ 00sA3aTeIbHBIM YBEAOMIIEHUEM 00
ATOM 3asIBUTEIIA.

3) BbIIaua 3aABUTEIIO PE3yJbTaTa MPEAOCTABICHUS MyHUIIMIIATBHOU yCIyTH
aub0  yBEAOMJIEHHS C MOTHUBUPOBAHHBIM  OTKAa30M B  IPEJOCTABJICHHUH
MYHHUIUIIAIBHON YCIYTH:

B (hopMe DIEKTPOHHOTO JAOKYMEHTa — 1O 24 49acOB CO JHS MOATOTOBKH
apXUBHOW CIIPAaBKH, apXMBHOW KOMHUH, APXWBHOM BBIMTUCKHA, MH(POPMAIIHTOHHOTO
nuchMa JIMOO YBEIOMIJICHHS C MOTHBHPOBAHHBIM OTKAa30M B IMPEIOCTaBICHUU
MYHHULUIIATIBHOU YCIYTH;

JOKyMEHTa Ha OyMaXHOM HOCHUTENIE — 10 3 KaJeHAApHBIX THEH cO JHS
IIOATOTOBKM APXUBHOM CIIPaBKM, apXWBHOW KONMWHM, apPXMBHOW BBIIIUCKH,
MH(POPMALIMOHHOTO MHUChMa JUOO YBEAOMJIEHMS] C MOTHBHPOBAHHBIM OTKa30M B
IIPENOCTABICHUN MyHULUIIAIBHON YCIIYTH.

21. MakcuMalIbHBIN CPOK OKUJAHUS B OUYEpEIu:

1) npu noxade 3amnpoca 0 NPEAOCTABICHUA MYHUITUIIAILHON YCIyTH — 10 15
MUHYT;

2) npu NOJy4EHHUH pe3yibTaTa MNPelOCTaBICHUS MyHULUNAIbHOW YCIYT'H —
70 15 MuHyT.

22. O0muii CpoK MPeIOCTAaBIECHUS MyHULIUITAJBHON YCIYTH:

OpU TOCTYIUIGHHWH 3ampoca 3asBUTENs B 3JEKTpoHHOU ¢(opme — a0 23
KAJICHIAPHBIX JTHEW CO AHS MOCTYIUICHUS 3allpoca 3asBUTEILS;
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IIpu IMNOCTYIUICHHM 3amrpoca 3asaBHUTCIISA HWHBIM CIIocoooM — a0 30
KaJICHAAPHBIX ,Z[Heﬁ CO IHs perucCTpanuu 3arpoca 3asaBUTCIIA.

2.4. OcHoBaHu4 IJIFl 0TKA3a
B NIPeI0CTABJIEHMHA MYHUIIUNIAJIBHON yCJIYyT'H

23. OcHOBaHUSMU [JISl TIPUHATUS PEIICHUS aIMUHUCTpAUK 00 OTKasze B
PEIOCTABIIEHUU MYHULIMTIATBHON YCIYTH SIBISIIOTCS CIIEAYIOIINE OOCTOSTEIbCTRA!

1) orcyrcTBHE Ha XpaHEHHHM apXHUBHBIX JOKYMEHTOB, HEOOXOIHUMBIX IJif
UCIIOJTHEHUS 3ampoca J1U00 HEMOJHOTa COCTaBa apXMBHBIX JOKYMEHTOB IO TEMeE
3ampoca;

2) ecnu 3amnpaliuBaeMble JOKYMEHTBI, COAEPKAT CBEICHHUS, COCTABISIOLINE
rOCyJapCTBEHHYIO WJIM HHYIO OXpaHSAEMYIO0 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoi
denepanuu TanHy;

3) ecau OrpaHMYEHUS Ha UCHOJIb30BAHUE JOKYMEHTOB YCTAaHOBIJICHBI
COOCTBEHHMKOM WJIA BJAJENbLIEM apXWBHBIX JOKYMEHTOB IpU MepeJaye MxX Ha
MOCTOSIHHOE XpPaHEHHUE B apXUB;

4) orcyrcTBHE |y 3asABHUTENd JOKYMEHTa, IOATBEPKIAOLIEIO  €ro
MOJIHOMOYMS Ha UCTpeOOBaHME CBEJCHUM, COJIEpKaLINX NEePCOHAIbHbBIE JaHHBIE O
TPETHUX JINLAX.

24. He nomyckaeTcsi OTKa3 B MPEJOCTABICHUM MYHHMIMIAIBHOW YCIYI'M B
cllydae, €ciiy 3alpoc 3asiBUTEINS IOJaH B COOTBETCTBUU C MH(POpMAIUEl 0 cpokax
U TOpSAKE MNPENOCTaBICHUS MYHULMINAIBHON YCIYI'dM, pa3MEIIEHHONM Ha
ApXaHTeJbCKOM PErHOHAIIBHOM MOpPTaJle TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHUIIMIAIBHBIX
yeiyr (pyHkuuid), EnMHOM mopTane rocy/1apcTBEHHbIX U MYHHIIMIAIBHBIX YCIYT
(byHKIIMIT) B OGUTIHATEHOM CaiiTe MyHHUITUTIATLHOTO 00pa3oBanus «lllenkypckuit
MyHULUOAIBHBIA paiioH» B HMHPOPMALMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMIOHHON CETH
«HTEepHET?.

2.5. ILnara, B3uMaemas ¢ 3asiBUTEJIsI IPH
Npea0CTABJIEeHUH MYHHIIUNIAJIbHOMN yCJIYrH

25. MyHununanbHas ycayra npeaocTaBiisieTcs Ha 0€3B03Me3IHON OCHOBE.
2.6. Pe3yabTaThl NpeaoCcTaBAeHUS MyHUIIUNIAJIbHOH YCJIYTH

26. Pe3ynpTaTaMu peI0CTaBICHUS MyHULUIIAIBbHON YCIYTH SIBJISFOTCS:

1) BbLaYa apXMBHOW CIIPAaBKH, APXUBHOM BBINKMCKH, ApXUBHOW KONUU JTHOO
UH(GOPMAIIMOHHOTO TUChMA,

2) BbIAA4Ya yBEAOMJICHHS ¢ MOTHBUPOBAHHBIM OTKa30M B IPEIOCTaBICHUU
MYHULIMIIAIBHOMN YCIIyTH.

2.7. TpeboBaHusi K MeCTaM NMPEAOCTABJICHUS
MYHUIMIAJIbHOH yCIyTH
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27. llomemieHuss apXWBHOIO OTAENAa aJAMUHUCTPALUM, MPEIHA3HAYECHHBIE
TUISL IPENOCTABICHUS MYHULHATIATBHOM YCIYTH, 0003HavaTCs
COOTBETCTBYIOIIMMHM TaOJMYKaMH C YKa3aHMEeM HOMepa KaOWHeTa, Ha3BaHUs
COOTBETCTBYIOIIETO  CTPYKTYPHOI'O  MOJpa3JeNieHus] aJMUHUCTpaluu  (Opu
HaMMuuu), (GaMuiInii, WMEH W OTYECTB MYHHUIUMAIBHBIX  CIIyXKaIluX,
OPraHu3yIolMX MPEJOCTABICHHE MYHUIUNAIBHOW YCIyrM, MECT MpHhemMa u
BBIJIA4M JOKYMEHTOB, MECT UH(POPMHUPOBAHUS 3asIBUTEIICH.

[Ipuem 3asiBUTENEN OCYIIECTBIACTCS B pabounx KaOMHETaX apXUBHOTO
OT/ieJIa aIMUHUCTpALlUU

Jnsg oxugaHuss mpueMa OTBOASTCS MECTA, OCHAICHHBIE CTYJbSIMU U
CTOJIaMU JJIs1 BO3MOXKHOCTU O0(hOPMIIEHHUS IOKYMEHTOB.

B MecTtax nHpopMHUpOBaHUS 3asBUTENICH pa3MmeniaroTcss UHGOPMaIlMOHHbIE
CTeHABl C HHPOpMalME, NPETYCMOTPEHHOM MYHKTOM §  HACTOAIIETrO
aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

28. IToMenieHust apXMBHOTO OT/IENIa AAIMUHUCTPALUN, IPETHAZHAYCHHBIC JJIS
MPEAOCTaBICHNS MYHUIIUTNIATBLHON YCIIYTH, HOJKHBI YIOBIETBOPATH TPEOOBAHUSIM
00 oOecrieueHun OECHPENATCTBEHHOTO JOCTyla WHBAIUIOB K OOBEKTaM
COIMAJIbHOM,  WHXEHEPHOW W  TPaHCHOPTHOM  MHPPACTPYKTYyp H K
NpPEAOCTaBIsIEMbIM B HHX YCIyraM B COOTBETCTBHM C 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccuiickon denepanyn 0 cCONMaNbHOM 3alMTEe UHBAJIUIOB, BKJIKOYAs:

yCIIOBUSI OECIPEMSITCTBEHHOTO JIOCTYIA K MOMEIICHUSIM apXUBHOTO OT/elIa
aAMUHUCTPALIMM U TIPEIOCTABISIEMON B HUX MYHULIMIATIbHOMN YCIIYTE;

BO3MOXXHOCTh ~ CAMOCTOSITEIBHOTO  JIMOO C  TMOMOINBI  CIIyXalluX,
OPTaHU3YIOIIUX MPEJOCTABICHUE MYHHUIUIIAIBHON YCIYTH, TEPEIBUKCHUS IO
3IaHUI0, B  KOTOPOM  pPAaCHOJIOKEHBI  MOMEUICHHWS  apXUBHOIO  OTAENa
aIMUHUCTpALIMU, B LEJISIX AOCTYyNa K MECTY MNPENOCTaBICHUS MYHULHMMNAIbHOU
YCIIyTH, BXOJa B TAKOE 3JJaHUE U BBIXOJ1a U3 HETO;

BO3MOYKHOCTB ITOCAJIKM B TPAHCTIOPTHOE CPEJICTBO U BBICAJKU U3 HETO MEPE]
BXOJIOM B 3/IaHME, B KOTOPOM pACHOJIOKEHBI MOMEIICHUS APXMBHOIO OTAENa
aAMUHUCTpPALINM, T[PEJHA3HAYEHHbIC JJI1 MPEJOCTABICHUS MYHUIUIIAIBHON
YCIYTH, B TOM YHCJI€ C MOMOIIBIO CIYKAIIMX, OPTAHU3YIOIINX IPEIOCTABICHHE
MYHULHUNAIBHOUN YCITYTH;

COMPOBOXK/ICHUE WHBAINUJIOB, UMEIOIIUX CTOMKHE pPacCTPOMCTBa (PYHKIUU
3pEHUS U CAMOCTOSITEIHOIO NIEPEABUKEHHUS, U OKAa3aHUE UM MTOMOIIM B 3/1aHUH, B
KOTOPOM PAcCHOJIOKEHHUsS] TIOMEUIEHUsS AapXWBHOTO OTAENAa aJMUHHUCTPALNH,
MPEIHA3HAYCHHBIE JJIS1 IPEIOCTABJICHNS] MyHULIUMIIAIIBHON YCIIYTH;

HaJUIeKaIee pasMernieHue oO0OpyJoBaHUS W HOcHUTeled uH(OopMaIuy,
HEOOXOMMMBIX It oOecrieueHus: OeCHpEensTCTBEHHOTO IOCTyNa WHBAJIUIOB K
MIOMEIICHUSAM apXUBHOTO OTAENIa aJIMHUHUCTPALMM W MPEIOCTABISAEMONM B HHX
MYHULIUNAIBHOUN YCIyTe C YYETOM OTPAHUYCHUN UX KU3HEIESITEIIbHOCTH;

JOMYCK  COOAKU-TIPOBOJIHMKA B 37aHUE, B KOTOPOM PacCIOJIOKECHBI
NOMEIIECHNS]  AAMUHHUCTPALMM, NpEAHA3HAYEHHBbIE  JUII  NIPENOCTABICHUS
MYHUIUIIAIBHON  YCIyTM, TpU HaJWYUU JOKYMEHTA, MOJATBEPHKIAIOIIETO
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cnenuaibHoe OOydeHHe COOAaKU-NPOBOJHUKA M BBIJAHHOIO MO QopmMe U B
NOpSJKE, KOTOPBIE ONIPENEIIECHbl YIOJHOMOYEHHBIM (pelepaibHbIM  OpraHOM
VICIIOJIHUTEIILHOM BJIACTH;

OKa3zaHuE€ MHBAJIUJAM HEOOXOIMMOM MOMOILIN B JOCTYIHOM Js HUX Qopme
B YSICHEHHMH MOPAJKA MPEIOCTABICHUS MYHHUIMIAIBLHOW YCIyTH, B OOPMICHUU
IPELYCMOTPEHHBIX HACTOSIINM aJMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM JOKYMEHTOB, B
COBEpUICHMM HUMH JPYTHX HEOOXOOUMBIX JUIsl TOJIyUYEHHUs pe3ysbTara
MYHULUNAIBHOU YCIYTH IEUCTBUN;

OKa3aHHUE CIYXKal[MMH, OPraHNU3YIOIIUMH IPEAOCTABIEHNE MYHULIUITAIIBHON
yCIIyTd, IOMOIIY MHBAJIUAAM B MPEOJ0JICHUN 0apbepoB, MEIIAIOMINX MOJIYUYEHUIO
UMU MYHUIIMTIAJBHOM YCIYTH HapaBHE C IPYTUMHU JTULAMHU.

29. TlomMemeHuss MHOTO(QYHKIMOHAIBHOTO IIEHTpA MPEIOCTaBICHUS
rOCyJapCTBEHHBIX W MYHUIUNAIBHBIX YCIyr W (WJIU) MPUBIECKAEMBIX UM
OpraHu3alyii, MpeJHa3HAYEHHbIE JJI MPEAOCTaBICHUS MYHULMIAIBHON YCIyTH,
JOJDKHBI  COOTBETCTBOBATh TPEeOOBAaHUSM KOM(POPTHOCTH M JOCTYMHOCTH IS
noyiy4yareyied TroCyJapCTBEHHbIX M MYHHUIMNAIBHBIX YCIYr, YCTaHOBJICHHBIM
[IpaBunamu opraHuzauud J€ATEIbHOCTH MHOTO(QYHKUIMOHAIBHBIX IIEHTPOB
IIPENOCTABIIEHUSI TOCYJapCTBEHHBIX U MYHULUIIAJIBHBIX YCIYT, YTBEPKICHHBIMU
nocta”oBiienueM llpaButenbctBa Poccuiickoit @enepanuu ot 22 nexadbps 2012
roga Ne 1376.

2.8. [loka3aresid JOCTYITHOCTH M Ka4ecTBa
MYHUIUNAJIbHOM YCIYTH

30. IToka3arensaMu TOCTYITHOCTA MYHHUIIUIIAIBHOM YCIIYTH SIBJITFOTCSA

1) mpegocraBieHue 3assBUTENAM HHPOPMAIMH O MPaBUIIAX MPEAOCTABICHUS
MYHULMNAIBHOM YCIYIM B COOTBETCTBMH C mojpasnesoM 1.3 HacTosmero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PEIJIAMEHTA;

2)  ofecredyeHue  3asBUTENSIM  BO3MOXKHOCTH  oOpamieHust  3a
MPEIOCTaBICHUEM MYHUIIMTIATILHOM YCIYTH Yepe3 MpeCTaBUTEN;

3) oOecrieueHue  3asBUTEISIM  BO3MOXHOCTH  B3aUMOJCHCTBUSL  C
aJIMUHUCTpALIME B JJIEKTPOHHOU (opme uepe3 ApXaHTeNbCKUN pernoHAIbHBIN
NOpTaj TOCYIAPCTBEHHBIX M MYHUIIMIAIBHBIX YCayT (hyHkumii) 1 Equnsiil mopran
TOCYIapCTBEHHBIX U MyHUIIUIAIBHBIX YCIYT ((pyHKIIMIA):

3alliCh Ha TMpHEM B aJAMHHHUCTpAIMIO JUIsl T[OAAaYd  3alpoCcOB O
IPEIOCTABIICHUU MYHHUIIMIIAILHON YCIYru (3asBIIEHUN C MPUIaraeMbIMU K HUM
JIOKYMEHTaMHU );

pa3MernieHne Ha ApXaHreIbCKOM PETHOHATBLHOM MOpTalie TOCYAapCTBEHHBIX
U MyHUIUDAIbHBIX ycnyr (pyHkuwii) 1 EquHOM moprane rocynapCTBEHHBIX U
MYHULIMNAIBHBIX yCIyr (GyHKOui) (GopM JTOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX JIJIs
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NPEIOCTABICHUS MYHUIMIAIBLHON YCIyru, U oOecrneyeHue BO3MOMXKHOCTH HX
KOIMPOBAHUS U 3aMOJIHEHUS B DJIIEKTPOHHOU (opme;

oOecrieyeHuEe  3asBUTENSIM  BO3MOXXHOCTHM  HAMpaBIATH  3alpoChl O
MPEIOCTABICHUN MYHMIIMNAIBHOW YCIyrd (3asBJICHUS C NpPUTIAraéMbIMH K HUM
JIOKyMEHTaMHu) B JJIEKTPOHHOUW (opme, TIPHEM U PErucTpanus ITHX 3alpoCoB
aIMUHUCTPALIUEN;

oOecrieueHne 3asBUTEIISIM BO3MOXKHOCTH OCYIIECTBIISATh C MCTIOJIb30BaHUEM
ApPXaHTeIbCKOTO0 PErHOHAILHOTO MOpTaja TOCYIapCTBEHHBIX M MYHUIIUITATBHBIX
yeiayr (pyHkmuit) m ExnuHOrO mopTasia roCyJapCTBEHHBIX W MYHHUIMIIATBHBIX
yciyr (pyHKIU) MOHUTOPUHT X0/1a IBUYKEHUS Jieja 3asBUTEIIS;

oOecrieueHUE  3assBUTENSIM  BO3MOXHOCTH  TIOJIyYEHHUSI  Pe3yJbTaToB
NPEOCTaBICHNUS  MYHHUIMIAIBHOW  YCIyTM B OJEKTpOHHOW ¢opme Ha
ApXaHTEITbCKOM PETHOHAIIBHOM IOPTaJIe TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHHIIMITATBHBIX
yenyr (GyHKIMi) 1 EnnHOM mopTane rocy1apcTBEHHBIX U MyHHIIUTIAIBHBIX YCITyT
(pynKimii);

4) npenocTaBiieHUE 3asBUTENISIM BO3MOXKHOCTU MOJTYYEHUS] MYHUIIUTIATEHON
YCIYTM B MHOTO(DYHKIIMOHAJILHOM IIEHTPE MPEAOCTABJICHUS TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX YCIYT U (WJIM) TPUBJIEKAEMbBIX UM OPTaHHU3aAIUsX;

5) 6€3BO3ME3THOCTH MPEOCTABICHUS MYHUIIUTIAIBHON YCIIYTH;

31. IlokazarensiMu KauecTBa MYHUIIMITAIIbHON YCITYTH SBJISIFOTCS:

1) orcyrcTBHME clydyaeB HapylIEHHWS CpPOKOB TIPU IPEIOCTaBICHUU
MYHHUITUTIATBHOUN YCIYTH;

2) OTCYTCTBHE CITy4yaeB YAOBJICTBOPEHUS B CyIE€OHOM TOPSJKE 3asBICHUMN
3asBUTEJICH,  OCMApUBAIOIIMX  pelieHuss W jAeiictBus  (Oe3aeiicTBHE)
aQIMUHUCTPAIIAH, €€ JOJKHOCTHBIX JIUII, MyHUITUTATBHBIX CITYXKaIHX;

3) OTCYTCTBHE CJy4dyaeB Ha3HAYCHUs AaJMUHUCTPATUBHBIX HaKa3aHUW B
OTHOIIEHUHU JOJDKHOCTHBIX JIUI, MyHUITUTIATBHBIX CIY)KAIUX aIMUHUCTPAINHU 32
HapylIeHue 3aKOHOJATEIbCTBA 00 OpraHu3aluu MPE0CTaBICHUS
MYHHUITUTIATBHBIX YCIIYT;

III. AnMUHHMCTPATHBHBIE POLEAYPbI

3.1. PerucTtpanus 3anpoca 3asiBUTeJIs 0 PeI0CTABJICHUHA
MYHUIIUNAJIbHOM YCJYTH

32. OcHoBaHMEM [UIsl Hadajla NPEJOCTABICHUS MYHUIUNAIBHON yCIyTu
SABJISIETCS TOJYYEHUE AJIMHHHMCTpalMEld 3ampoca 3asBUTENS O MPEJOCTABICHHUU
MyHULMOAIBHOW ycayru (moapasznen 2.1 HacTosmero aaMUHHACTPATUBHOIO
perjlaMeHTa).

B memax perucrpanuu 3ampoca 3asBHUTENsT MYHULMIIAIBHBIN CITy>KaIAN
aJMUHUCTPALIMM, OTBETCTBEHHBIM 3a NMPHUEM JOKYMEHTOB, B CPOK, YKa3aHHBIH B
noamnyHkre 1 mynkra 20 HacTOSAWEro aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA, IPOBEPSET
IOJHOTY M  TPaBUIBHOCTh OQOPMJIEHUS  TMOJIYYEHHBIX JIOKYMEHTOB U
yCTaHaBJIMBAET HAJIWYME WJIM OTCYTCTBHE€ OCHOBAHMM [IJIi OTKa3a B IpUEME
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JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUJISl IPEJOCTABICHUS] MyHULIUIIATbHON yCIyry (IIyHKT
20 HaCcTOALIETO aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA).

3anpocsl 3asBUTENIECH, MOCTYNUBLIME B aJIMHUHUCTPALMIO B 3JIEKTPOHHOM
(¢opMe BO BHepabouee BpeMsl, IIOJIJIEKAT PACCMOTPEHUIO B IIENIAX UX PETUCTPALUU
WIN TIPUHATHUS pelieHus: 00 OTKa3e B MpHUeMe JTOKYMEHTOB B Hayajie O4epeaHOro
pabodero 1HS A0 PACCMOTPEHHUS 3alpOCOB 3asBUTENEH, MOCTYMAIOIUX HHBIMH
crioco0amu.

33. B ciy4yae HanuuuMsi OCHOBAaHUW JUIsi OTKa3a B NpPUEME JOKYMEHTOB
(mynkt 18 Hacrosmero aaMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTa) MYHHUIUIIAIbHbBIN
CIyXalluil  aJMMHUCTPAallMM, OTBETCTBEHHbIA 3a IPUEM  JIOKYMEHTOB,
NOATOTaBIMBAET yBegomyieHHMe 00 »3ToM. B  yBegomiieHMH yKa3bIBaerTcs
KOHKPETHOE OCHOBAHME ISl OTKa3a B PUEME JJOKYMEHTOB C pa3bsICHEHUEM, B UEM
OHO COCTOUT, a TAaKXK€ B CIIy4asiX, MPEAyCMOTPEHHBIX MOJNYHKTaMU 2 U 3 MyHKTa
18 HacTosIIero aJIMUHHUCTPATUBHOIO PErjaMEHTa, MepeYeHb HEeAOCTAIOIINX
JIOKYMEHTOB U (WJIM) JOKYMEHTOB, oopmieHre U (W) COcoO0 MpeACTaBICHUS
KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET YCTAHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSIM.

VYBenomienue o0 OTKa3e B MpUEME JOKYMEHTOB IOJINUCHIBAETCA
HAa4YaJIbHUKOM apXWBHOI'O OTJENA U BPYYaeTCs 3asIBUTENIO JIMYHO (B CIy4ae €ro
SIBKW ) JTMOO HAMPABJISIETCS 3aBUTEIIO:

IOYTOBBIM OTIPABICHUEM — €CJIM 3asBUTENIb 0OpaTWiCS 3a MOJYyYECHUEM
MYHULUIAIBHOW YCIYTH JUYHO B aJMUHHUCTPALMIO WIM IOCPEACTBOM IIOYTOBOIO
ornpasiieHus. llpu 53TOM 3asdBHUTENI0 BO3BpPALAIOTCA INPEICTABICHHBIE UM
JOKYMEHTBHI;

yepe3 ApXaHrelabCKMM PETHOHAIBHBIA IOPTal TOCYAApPCTBEHHBIX U
MYHUIUOANBHBIX yCAyr (QyHKuuil) win EauHbld mopTan rocyAapCTBEHHBIX U
MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT (QYHKIHI) — €clii 3assBUTENh OOpaTHIICS 32 MOJIyYeHHUEM
MYHULMNIAIBHOM  YCIYTH 4epe3 ApPXaHIeIbCKMM  PETMOHAJIBHBIA  NOPTAI
rOCyJapCTBEHHBIX M MYHHMIIMNANbHBIX yCiuyr ((GyHKuMid) wid EnuHbell nmoprai
roCyJapCTBEHHBIX U MYHUIIMIAIBHBIX YCIYT ((PyHKLIHI);

4yepe3 MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIN [EHTP MPEAOCTaBICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U
MYHULIMIIAJbHBIX YCIYr W (WIM) NpUBIEKAEMble MM OpraHU3aluud — €ClU
3asBUTENIb  OOpaTWiICA 3a TMOJIY4EeHHMEM MYHULUNAIBHONM YCIYrM 4epes
MHOTO(QYHKIIMOHAJIbHBIA ~ LIEHTP  MPEAOCTaBICHHUS  TIOCYyNapCTBEHHBIX U
MYHUILIMINAJIBHBIX YCIYT U (WJIN) NpUBJIEKaeMble UM OpraHU3alH;

JAr00BIM M3 CHOCOOOB, MPEAYCMOTPEHHBIX a03allaMd BTOPBIM — MATHIM
HACTOSAIIETO MMyHKTa, — €CJIM 3asiBUTEINb yKa3ajl Ha TaKOM croco0 B 3arpoce.

34. B cinyyae OTCYTCTBHMSI OCHOBaHHMM JUIsl OTKa3a B MpPUEME JTOKYMEHTOB
(myHKT 18 HacTOSILIEr0o agMUHUCTPATHBHOIO pPErIAMEHTa) MYHULIMITAIbHBIN
CIyXalluil  aJMMHUCTPAallUM, OTBETCTBEHHBIA 3a IPUEM  JIOKYMEHTOB,
PETUCTPHUPYET 3allpoC 3asBUTENsI, MOCTYMHUBIIMA Ha OyMa)XHOM HOCUTENe, |
HaIIpaBJIsieT €r0 MyHULUIIAJbHOMY CITY’KaIllEMy aJMUHUCTPALIMH, OTBETCTBEHHOMY
3a pPacCMOTPEHHE BOIIPOCAa O BbAAYE APXUBHOW CIPaBKH, APXUBHOW KOIIWH,
ApXUBHOM BBITUCKU WIN 00 OTKa3€ B IPEIOCTABICHUU MYHULIMIIAIBHON YCIYTH.
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B ciiyyae oTcyTcTBHSI OCHOBaHM JUIsl OTKa3a B IpUEMe IOKYMEHTOB (ITyHKT
18 HacTosiiero aAMUHUCTPATUBHOIO PErJlAMEHTa) MYHUIMNAIbHBIA CIy>Kalui
aAMUHHCTPALINH, OTBETCTBEHHBIN 32 ITPUEM JOKYMEHTOB:

INPUHAMAET 3alpoCc 3asBUTENSA, IOCTYNUBIIMM dYepe3 ApXaHreabCKUui
PETHOHANIBHBIN TOPTal TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHUITUTAIBHBIX YCIYT ((QYyHKITHI)
i EnuHbI opTan rocyjapCTBEHHBIX U MyHUITUTIATBHBIX YCIYT ((DYHKITHI);

HAMpaBJsIeT 3asBUTEI0, MPEACTABUBIIEMY 3alpoOC O IPEIOCTABICHUH
MYHULIMUNAIBHON  YCIyrd 4epe3 ApXaHTelIbCKUIl  pEeTrHOHAJbHBIA  MOpTAl
TOCYJapCTBEHHBIX M MYHHIIUNANBHBIX yciyr (dbyHKumid) wiv Enusbeiii moptan
rOCYJapCTBEHHBIX W MYHUITMTIATBHBIX yCIyT ((PyHKIUI), YBEIOMJICHUE O MpUEMe
Y PETUCTPALIUU 3aMpOca.

3.2. PaccMoTpeHne BONIPOCa 0 MOATOTOBKE APXMBHOM CIIPABKH U
KONMU APXUBHBIX [OKYMEHTOB WJIM 00 0TKa3e B IPeJ0CTABJICHUH
MYHUIUNIAJIbHOM YCJIYTH

35. OcHOBaHMEM I HAa4yajla BBINOJHEHUS aIMUHUACTPATUBHOM IPOLIEAYPHI
ABJISIETCA PErMCTpalUs 3anpoca 3asBUTENA O IPEAOCTABICHUM MYHULHANAIBHOU
YCIIYTH.

36. MyHUUMNAIBHBIA CIyKalllMii, OTBETCTBEHHBIA 3a PaCCMOTPEHHE
BOIIPOCA O MOAIOTOBKE apXMBHOM CHPABKHU, APXUBHOM KOITUH, APXUBHOU BBIIUCKH,
UH(POPMALIMOHHOTO MUChMa WM 00 OTKa3e B IPEIOCTABICHUU MYHHUIIMIAIbHOU
YCIYTM B CpPOK, INPEAYCMOTPEHHBIM IOANYHKTOM 2 myHKTa 20 HacTOAILIEro
AIMUHHCTPATUBHOIO  PEIVIAMEHTA, MPOBEPSET HAJIMYHE WIA  OTCYTCTBHUE
OCHOBAHMM I OTKA3a B MPEIOCTABICHUY MyHULIUTTAIIBHONW YCIYTH.

37. B cnyyae Hanuuus OCHOBAHMM I OTKa3a B IPEJOCTABICHHUH
MYHULANAIBHOM  yCIYTM, MPEIyCMOTPEHHBIX IIyHKTOM 23  HACTOSLIETO
aIMUAHHUCTPATUBHOI'O PEMVIAMEHTA, MYHULMIIAIBHBIA CIY/KAIMM, OTBETCTBEHHBIN
32 pacCMOTPEHME BOIIPOCA O MOATOTOBKE APXWBHOM CIPaBKH, apXMBHOM KOIIHH,
ApXUBHOW  BBIMUCKHA, HWH(GOPMALMOHHOTO TMHUChMa WIM 00 OTKaze B
IIPENOCTABICHUN MYHHUIMIIAIBHON YCIYTM IOArOTaBIMBACT MOTUBUPOBAHHBIN
oTBeT 00 OTKa3e B IMPENOCTABICHWUM MYHULUNAIbHOM YCIYIH, B KOTOPOM
YKa3bIBACTCSI KOHKPETHOE OCHOBAaHHE I OTKa3a M Pa3bsACHICTCS B 4YEM OHO
COCTOMUT.

38. B ciydae OTCyTCTBUS OCHOBAHMH [UIsi OTKa3a B IIPEIOCTaBICHUU
MYHUIUNAIBHOM  YCIYT¥M, IPEAYCMOTPEHHBIX IIyHKTOM 23  HAacTOAILEro
aIMUHHUCTPATUBHOI'O PEMIAMEHTA, MYHULMITAJIBHBIA CIY’KAIMK, OTBETCTBEHHBIN
3a pacCMOTPEHHE BOIIPOCAa O MOATOTOBKE ApPXWBHOM CIPaBKH, apXMBHOM KOIIWH,
apXUBHOM BBIMHMCKH WM 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUU MYHHUIMNAIBLHON yCIyTH,
HaIpaBJSIET  3asBJICHUE  MYHMIMIIAJBHOMY  CIYy’KAllleMy  aJMUHUCTPALNH,
OTBETCTBEHHOMY 3a MMOATOTOBKY 3allpallliBaeMoi HH(POPMAIUH.

39. HauanpHuk apXMBHOI'O  OTAENa MOANKCHIBAET  JOKYMEHTHI,
IIOATOTOBJICHHBIE ~ OTBETCTBEHHBIMU  HCIIOJIHUTEISIMU: ApPXHUBHYIO  CIIPaBKY,
ApPXUBHYIO KOO, apXUBHYIO BBIMKUCKY, HHPOPMALIMOHHOE MUCHMO.
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3.3. Boigaua 3asiBUTEJII0 Pe3yJbTAaTa NMPea0CTaABICHMS
MYHUIIUNIAJIbHOM YCJIYTH

40. OcHOBaHMEM 711 HAYaJla BBITOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
SBJISIETCS] IOJATOTOBKA M MOJIKMCAHUE TOKYMEHTOB, IPEyCMOTPEHHBIX ITYHKTOM 39
HACTOSIIEr0  aJAMUHUCTPATHBHOIO  perjamMeHTa  (mamee  —  pe3yJbTar
[IPENOCTABIECHUS MyHULUIIAIBHON YCIYTH).

3asgBUTENI0 B KayecTBE pe3yjbTaTa IPENOCTABICHUS MYHULHAIIAIBHON
YCIYTH B JJIGKTPOHHON (hopMme oOecrednBaeTcs MO €ro BBHIOOPY BO3MOKHOCTH
MOJIyYCHHUSI:

AJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTA, IOJMNMUCAHHOIO HAayaJlbHUKOM  apXMBHOIO
oT/eNa C MHCIOJb30BAaHUEM YCWICHHOW KBAJTM(DUIIMPOBAHHON 3JIEKTPOHHOU
MOJIIHCH;

JOKyMEHTa Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE, MOATBEPKIAIOIIET0 COAEPKaHUE
3IEKTPOHHOTO JIOKyMEHTa, HaIpaBJIeHHOTO aIMUHUCTpALIUEH, B
MHOTO(QYHKIIMOHAJIbLHOM ~ IEHTpPE  MPEJOCTABICHHUS  TOCYJApCTBEHHBIX U
MYHUIIMIIAJIbHBIX YCIYT U (WIK) IPUBJIEKAEMbIX UM OpraHU3aLHsIX.

41. MyHUUMOAIBHBIN CITy>Kallui, OTBETCTBEHHBIN 3a MPUEM TOKYMEHTOB, B
CPOK, TPEAyCMOTPEHHBIM  MOAMYHKTOM 3  myHkTa 20  HAcCTOSIIEro
aAMUHUCTPATUBHOIO  PETJIAMEHTAa,  Bpy4YaeT  pe3yJibTaT  MPEIOCTaBICHUSA
MYHULIMIIAJIBbHON YCIIYTH 3aBUTENIO JJMYHO (B CIy4yae ero siBKM) J100 HampaBiseT
3asIBUTEIIO:

MOYTOBBIM OTIPABICHUEM — €CIU 3asBUTEIb OOpaTWIICS 3a IMOJIYyYEHUEM
MYHUIUOAIBHOW YCIYTH JUYHO B aAMUHUCTPALMIO WM TOCPEACTBOM MOYTOBOIO
OTHPABIICHUS,

yepe3 ApXaHreabCKMM pPETHOHAIBHBIA IOPTal TOCYAApPCTBEHHBIX U
MYHULIUTIATBHBIX ycryr (QyHKumi) wnn EnuHbI mopTan rocyaapCTBEHHBIX U
MYHULIUTIATBHBIX YCIYT (PYHKIMIA) — eclii 3agBUTENh OOpaTHIICS 3a MOJIyYeHHUEM
MYHULANIAIBHOM  YCIYTH 4epe3 ApPXaHIeIbCKUM  PETMOHAJIBHBIA  IOPTAI
roCyJapCTBEHHBIX M MYHHUIIMNAIbHBIX yciuyr (dbyHKumii) wid Enusbeii nopran
roCcyJapCTBEHHBIX U MYHHUIIUIAIBHBIX YCIYT ((HYyHKIUH);

4yepe3 MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIN LIEHTP MPEJOCTABICHUS TOCYAapPCTBEHHBIX U
MYHUIIUNAIBHBIX YyCIYr U (WJIM) TMpUBIEKAaEMble HMM OpraHU3allMd — €cClld
3asBUTEIL OOpaTWiCcs 3a TOJy4eHHMEM MYHUIMNAIBHOW  YCIyTrd  4epes
MHOTO(QYHKIIMOHANIBHBIA ~ IIEHTp  NPEAOCTaBICHUS]  TOCYJApPCTBEHHBIX U
MYHUIMOAIBHBIX YCIYT U (WJIH) MPUBJIEKAEMbIE UM OpTaHU3ALINH;

JTHO0BIM U3 CITOCO0OO0B, MPETYCMOTPEHHBIX ab3alaMyu MEPBBIM — YETBEPTHIM
HACTOSAIIETO MMyHKTa, — €CJIH 3asiBUTEIb yKa3ajl Ha TaKo# crocol B 3arpoce.

42. B cny4ae BBIABICHHS 3asIBUTEJIEM B IMOJTYYEHHBIX JTOKYMEHTaX ONEYaTOK
U (11) oMOOK 3asBUTENb MPECTABIAET B aIMUHUCTPALIMIO OJHUM U3 CIIOCOOOB,
IPELYCMOTPEHHBIX IYHKTOM |7 HAcTOSAIIEro aJIMUHHUCTPATUBHOIO PEIVIAMEHTA,
3asBJICHHME B CBOOOJHON ¢opmMe 00 HCHpaBICHUM TaKUX OINEYaTOK U (WJIM)
OIIHUOOK.
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MyHULIMTATBHBIN CIYKAIUK aIMUHUCTPAIIMK, OTBETCTBEHHBIN 32 padoTy C
JIOKyMEHTaMH, B CpOK, HE€ TMpEeBbIIAIOMMN JBYX pabouux JHEH co JHA
MOCTYIUIEHUSI COOTBETCTBYIOIIETO 3asBJICHUS, MPOBOAUT IPOBEPKY YKA3aHHBIX B
3asBJICHUU CBEICHUM.

B ciryuae BbIsIBIEHUS JOIMYIIEHHBIX ONEYaTOK U (M) OMIMOOK B BBIJAHHBIX
B pe3yJbTare MPENOCTABICHUS  MYHHUIMIAIBHOM  yCIYIM  JOKYMEHTax
MYHUIIMIIAJIbHBIA  CIy)KalllUil  aIMUHUCTpPALMM, OTBETCTBEHHBIH 3a paboTy ¢
JOKYMEHTaMH, OCYUIECTBIIIET MX 3aMEHYy B CpPOK, HE IPEBBIIIAIONIUN IIATH
pabouux AHEN co JHS MOCTYIUIEHUS! COOTBETCTBYIOLIETO 3asIBICHUS.

IV. KonTpoJb 32 MCIIOJITHEHHEM A IMUHUCTPATUBHOIO PerjiaMeHTa

43. KoHTposib 3a HCHOJHEHHWEM HACTOSIIIETO AJMHHUCTPATUBHOIO
periaMeHTa  OCYHIIECTBISECTCS  IJIaBOM  MYHHUIMIOAJIBHOTO  0Opa3oBaHWS,
HayaJbHUKOM apXMBHOTO OT/eja aIMUHUCTPAILIUU B CICAYIOMUX opmax:

TeKylllee HaOJIOJICHUE 3a BBIMOJHCHUEM MYHUIUMMAIBHBIMU CIY>KAIIUMU
apXMBHOTO OTHAEJIa AJMUHHUCTPALMM  AaJIMUHUCTPATUBHBIX JCHCTBHM MpHU
MPEAOCTaBIECHUHA MYHHIIUIIAIbHON YCIYTH;

paccMOTpeHue Kajnod Ha pernieHus, neicTBus (0e3nencTBre) J0HKHOCTHBIX
JUL, MYHUIMOAIbHBIX CIYXKalllMX AapXUBHOTO OT/AENAa  aJMUHHUCTPALNH,
BBIMIOJHAIOMINX ~ AAMUHUCTPATUBHBIE  JCUCTBUS  NpU  NPEAOCTaBICHUU
MYHULUNAIBHON YCITyTH.

44. OO53aHHOCTM MYHHULIMNOAIBHBIX CIY’KallUX apXHBHOIO OT/AEIa
aAMUHUCTPAIIMY IO UCTIOTHEHUIO HACTOSIIEr0 aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTa, a
TaKXe WX MepCOoHaIbHAs OTBETCTBEHHOCTh 32 HEUCIIOJHEHUE WJIM HEHAJJIexKallee
UCIIOJTHEHUE CBOMX OOS3aHHOCTEW 3aKPEIUISIOTCS B JOJDKHOCTHBIX MHCTPYKIIHSIX
COOTBETCTBYIOIINX MYHUITUTIATBHBIX CITYXKalUX.

45. PeweHus riaBbl MYHHMIMOAIBHOIO 0Opa3oBaHWsA, HayalbHUKA
ApXMBHOTO OTJIela  MOTYT OBITh OCHOPEHBI B MOPSAKE, MNPEIYyCMOTPEHHOM
®denepanbHbiM 3akoHOM 0T 27 uroist 2010 roga Ne 210-d3 «O6 opranuzanuu
PEIOCTaBICHUSI TOCYAApPCTBEHHBIX W MYHUIMIAIBHBIX YCIyr», U B CyAcOHOM
MOPSIAKE.

V. JocyneOHbiii (BHeCyaeOHBIIT) MOPSIOK 00:KATTOBAHUS
pelieHnii U aeiicTBuil (0e31eicTBUS) AAMUHUCTPAIIMHU, €€ TOJKHOCTHBIX JIMII,
MYHUIUNAIbHBIX CJIYKAIIUX, 2 TAK/KE MHOTO(YHKIMOHAJILHOIO LIEHTPA
NMpeaoCcTaBJIeHHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIUNIATbHBIX YCJIYT H
NPHUBJIEKAEMbIX UM OPraHU3alMii, X pPA00THUKOB
46. 3asBUTEIH BIIpPaBe B JOCYACOHOM (BHECYACOHOM) MOPSIIKE 0OPATUTHCS C
xKanoboil Ha pemeHus U JedcTBus (Oe3deiicTBHME) aIMUHUCTpAIlUHU, €€
JOJDKHOCTHBIX I, MYHUITUTIATHHBIX CITyKaIlHX, a TaKKe
MHOTO(QYHKIIMOHAJILHOTO ~ LIEHTpa  NPEJOCTaBIEHUS  TOCYJapCTBEHHBIX U
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MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT U MPUBJIEKAEMBIX UM OpraHU3alMii, UX paOOTHUKOB (1ayee
— xajo0ba).

47. Y)KanoOsl moIar0TCs:

1) Ha pemeHus u aelcTBus (0e3A€HCTBHE) MYHUIUMAIBHBIX CITYKAIUX
IPENOCTABISIOMINX MYHHIMNAIBHYIO YCIYTy — PYKOBOAMUTENIO CTPYKTYPHOIO
N0/Ipa3/ieNICHUs] aIMUHUACTPALMH, K BEACHUIO KOTOPOTO OTHECEHO MPEAOCTABIICHNE
MYHUITUTIATFHOM YCIIYTH, TJIaBE MYHHUITUTIAIBHOTO 00pa30BaHUs;

2) Ha pemieHus W AcHcTBUs (Oe37eiCTBHE) PYKOBOAUTENS CTPYKTYPHOTO
NO/Ipa3/ieNiCHUs] aIMUHACTPALMH, K BEAEHUIO KOTOPOTO OTHECEHO MPEAOCTABIICHNE
MYHHUITUTIATFHOU YCIIYTH — TJIaB€ MYHUIIMITAIIBHOTO 00pa30BaHMs

3) nHa pewmeHus u JjedctBus  (Oe3nelicTBue) paboOTHUKA (Kpome
PYKOBOJMTEIIS) MHOTO()YHKIIMOHAJILHOTO LEHTpa IIPENOCTABIEHUS
roCyJapCTBEHHBIX U MYHUIUIAIbHBIX yCIIyT — PYKOBOJIUTEIIO
MHOTO(QYHKIIMOHAJIbHOTO  LIEHTpa  MNPEAOCTaBIEHUS  TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHULIMIATBHBIX YCIYT;

4) Ha pemeHuss W JOelcTBUA  (0Oe3lEeUCTBHUE)  PYKOBOAMUTENS
MHOTO(QYHKIIMOHAJIbHOTO ~ LIEHTpa  NPENOCTaBIEHUS  TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHUITUTIATBHBIX YCIYT — MHHHUCTPY CBSI3M M HMH(POPMAIMOHHBIX TEXHOJOTUN
ApXxaHrenbCcKoi 0051acTu;

5) Ha pemenus u jAeicTBus (Oe3nelicTBHE) paOOTHHKA OpraHU3aIuy,
MPUBJIEKAEMOM MHOTO(YHKIIMOHAIbHBIM LEHTPOM IIPENOCTABIICHUS
rOCyAapCTBEHHBIX U MYHULIMITAIBHBIX YCIYT, — PYKOBOJUTEIIO STOW OpraHu3aluu.

48. XanoObl paccMaTpuBarOTCs AOKHOCTHBIMHU JIMIIAMU, YKa3aHHBIMU B
NyHKTE€ 52 HACTOAIIEro aJMHUHHUCTPATUBHOIO pErjlaMeHTa, B  MOPSIKE,
npenycmorpeHHoMm dDenepanbHbiM 3akoHOM OT 27 urona 2010 roma Ne 210-D3
«O0 opraHu3zalMy MPea0CTaBIECHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U MyHULIMIIATBHBIX YCIYT»
Y HACTOSIIIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM.
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[Tpunoxxenune Ne 1
B apxuBHbI oTAen amMuHuctpauun MO
«[IIeHKypCKHI1 MYHUIUNAIBHBIN paioH»
Or

/ ®.N.0./

(4ucno, Mecsi1l, ToJ1 POKICHHS)

/anpec mecToxkuTenbcTBa, Ne tenedona/

JAJABJIEHUNE

[Ipoury BbIIaTh apXUBHYIO CIpaBKy O 3apa0OTHOW IuiaTe (cTaxke,  JBFOTHOM CTaxe, O
HAMpaBJICHUU HAa KypChl, O HAMNpaBICHUH B KOMAHIHPOBKY, OTIYCK IO YXOay 3a
pebEHKOM).

/yka3aTh B KaKOW OpraHu3anuud paboTanu U Tmepuom/
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/yka3zaTh JaThl POXKACHUS NeTei/

damwiug ObLIA

Hcnonnenue 3ampoca Ha

MOAINCH



	Приложение
	18. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие обстоятельства:
	1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4 – 5 настоящего административного регламента;
	2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента;
	3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям
	( пункты 15, 16 и 17 настоящего административного регламента);
	4) предоставление муниципальной услуги, указанной в запросе заявителя, не относится к компетенции архивного отдела.
	19. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Арханг...
	Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 18 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, п...
	2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги
	20. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
	1) регистрация запроса заявителя либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
	при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 24 часов с момента поступления запроса заявителя (начала рабочего дня – в отношении запросов заявителей, поступивших во внерабочее время);
	при поступлении запроса заявителя иным способом – до 3 календарных дней со дня поступления запроса заявителя.
	Запрос, не относящийся к составу хранящихся в архиве архивных документов, в течение 5 рабочих дней с момента его регистрации направляется в другой архив или организацию, где хранятся необходимые архивные документы, с уведомлением об этом заявителя, ил...
	2) рассмотрение вопроса о подготовке архивной справки, архивной копии, архивной выписки, информационного письма либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги:
	при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 21 календарного дня  со дня регистрации запроса заявителя;
	при поступлении запроса заявителя иным способом – до 27 календарных дней  со дня регистрации запроса заявителя.  При проведении объемной работы по поиску и копированию архивных документов с разрешения руководства архива в исключительных случаях этот ...
	в форме  электронного документа  – до 24 часов со дня подготовки архивной справки, архивной копии, архивной выписки, информационного письма либо уведомления с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги;
	1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
	2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.
	22. Общий срок предоставления муниципальной услуги:
	при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 23 календарных дней со дня поступления запроса заявителя;
	при поступлении запроса заявителя иным способом – до 30 календарных дней со дня регистрации запроса заявителя.
	2.4. Основания для отказа
	в предоставлении муниципальной услуги
	23. Основаниями для принятия решения администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:
	1) отсутствие на хранении архивных документов, необходимых для исполнения запроса либо неполнота состава архивных документов по теме запроса;
	2) если запрашиваемые документы, содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну;
	3) если ограничения на использование документов установлены собственником или владельцем архивных документов при передаче их на постоянное хранение в архив;
	4) отсутствие у заявителя документа, подтверждающего его полномочия на истребование сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах.
	24. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском региональном портале государственных...
	2.5. Плата, взимаемая с заявителя при
	предоставлении муниципальной услуги
	25. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги
	26. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
	1) выдача архивной справки, архивной выписки, архивной копии либо информационного письма;
	2) выдача уведомления с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.
	2.7. Требования к местам предоставления
	муниципальной услуги
	27. Помещения  архивного отдела администрации,  предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения администрации (при нали...
	Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах архивного отдела администрации
	Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
	В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 8 настоящего административного регламента.
	28. Помещения архивного отдела администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур ...
	условия беспрепятственного доступа к помещениям архивного отдела администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
	возможность самостоятельного либо с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, передвижения по зданию, в котором расположены помещения архивного отдела администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги...
	возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения архивного отдела администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью служащих, организующих ...
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором расположения помещения архивного отдела администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;
	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям архивного отдела администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельно...
	допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме и в порядке, ...
	оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых для получения р...
	оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	29. Помещения многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям комфортности и доступности ...
	2.8. Показатели доступности и качества
	муниципальной услуги
	30. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;
	2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
	3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций):
	запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к ним документами);
	размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возмо...
	обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов администрацией;
	обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заяви...
	обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных усл...
	4) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях;
	5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
	31. Показателями качества муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
	3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих администрации за нарушение законодательства об организации предоставления муниципальных услуг;
	III. Административные процедуры
	3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги
	32. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение администрацией запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги (подраздел 2.1 настоящего административного регламента).
	В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 1 пункта 20 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных до...
	Запросы заявителей, поступившие в администрацию в электронной форме во внерабочее время, подлежат рассмотрению в целях их регистрации или принятия решения об отказе в приеме документов в начале очередного рабочего дня до рассмотрения запросов заявител...
	33. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 18 настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается кон...
	Уведомление об отказе в приеме документов подписывается начальником  архивного  отдела и вручается заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:
	почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;
	через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный по...
	через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и мун...
	любым из способов, предусмотренных абзацами вторым – пятым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
	34. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 18 настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на бумажном носител...
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 18 настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов:
	принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);
	направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), уведомление о ...
	3.2. Рассмотрение вопроса о подготовке архивной справки и
	копии  архивных   документов  или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	35. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	36. Муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о подготовке архивной справки, архивной копии, архивной выписки, информационного письма или об отказе в предоставлении муниципальной услуги в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 2...
	37. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 23 настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о подготовке архивной справки, архивной ...
	38. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 23 настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о подготовке архивной справки, архивн...
	39. Начальник  архивного отдела подписывает документы, подготовленные ответственными исполнителями: архивную справку, архивную копию, архивную выписку, информационное письмо.
	3.3. Выдача заявителю результата предоставления
	муниципальной услуги
	40. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 39 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).
	Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается по его выбору возможность получения:
	электронного документа, подписанного начальником  архивного  отдела с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
	документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного администрацией, в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях.
	41. Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 3 пункта 20 настоящего административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае его явки) ...
	почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления;
	через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный по...
	через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и мун...
	любым из способов, предусмотренных абзацами первым – четвертым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
	В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах муниципальный служащий администрации, ответственный за работу с документами,  осуществляет их замену в срок, не превышающий пя...
	IV. Контроль за исполнением административного регламента
	43. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется главой муниципального образования, начальником архивного отдела администрации в следующих формах:
	текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими архивного отдела администрации административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
	рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих архивного отдела администрации, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
	44. Обязанности муниципальных служащих архивного отдела администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должност...
	45. Решения главы муниципального образования, начальника архивного отдела  могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в суде...
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) администрации, её должностных лиц, муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и
	привлекаемых им организаций, их работников
	46. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципаль...
	47. Жалобы подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих   предоставляющих муниципальную услугу – руководителю структурного подразделения администрации, к ведению которого отнесено предоставление муниципальной услуги,  главе муниципального образо...
	2) на решения и действия (бездействие) руководителя структурного подразделения администрации, к ведению которого отнесено предоставление муниципальной услуги – главе муниципального образования
	3) на решения и действия (бездействие) работника (кроме руководителя) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг – руководителю многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг;
	4) на решения и действия (бездействие) руководителя многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг – министру связи и информационных технологий Архангельской области;
	5) на решения и действия (бездействие) работника организации, привлекаемой многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, – руководителю этой организации.
	48. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 52 настоящего административного регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных...

	Прошу  выдать  архивную  справку  о  заработной  плате  (стаже,      льготном  стаже, о направлении  на  курсы,  о  направлении  в  командировку,  отпуск  по  уходу  за  ребёнком).
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