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IMNOCTAHOBJEHMUWE

«12» wuronst 2012 roga Ne 489 - na

r. [llenkypck

OO0 yTBep:KIeHUH A/IMUHUCTPATUBHOIO PerjaMeHTa MpeaoCcTaBIeHUs
MYHUIIMTIAJIbHOH YCJIYTH MO MPeI0CTABJIEHUIO pa3pelleHuii Ha BCTyIUIeHNe B Opak
JIMIL, JOCTUTIINX Bo3pacTa 16 jieT U He JocTUrmux Bo3pacra 18 jer

C uenwio peamm3anuu denepanbHoro 3akoHa ot 27 utonsa 2010 roma Ne 210-D3
«O06 opraHuzanyMyM TPEAOCTABICHUS TOCYIAPCTBEHHBIX W MYHHUITUNAIBHBIX YCIYT
MOCTaHOBI A IO:

1. YTBepauTh aIMUHUCTPATUBHBIA PETIAMEHT MPEJOCTABICHUS MYHUIIMITAIBHON
YCIYI' O MPEIOCTaBICHUIO pa3pelieHUui Ha BCTyIUIEHHWE B Opak JWI, JOCTUIIIUX
BO3pacTa 16 JeT u He TOCTUTIIHNX BOo3pacTa 18 JieT cormacHo NpuIoKEHUIO.

2. Pa3MmecTuThb HacTosiiee I[OCTAaHOBJIEHHE Ha O(UIMAIBHOM  caiiTe
aIMUHUCTPALIMM  MYHMIIMNAILHOTO oOpazoBaHust «llIeHKypckuii MyHUIIMTATbHBIN
palioH» 1 OMyOJIMKOBAaTh B MYHHUIIMIIAILHOM BECTHUKE.

3. Hacrosimee mOCTaHOBJIEHHE BCTYNMaeT B CHIy IIOCJIE €ro OQHUIMaIbHOTO
OMyOJIMKOBaHUS.

['maBa MyHUIIUTTAIBHOTO 0OpPa30BaHUS
«IIeHKypCKHii MyHULIIMTIATIbHBIA pAOH C.A.Kotnos



[Ipunoxxenue

K ITOCTAHOBJICHUIO TJIaBBI

MO «llleHKypcKuii MyHULIMIIAJIbHBIA PAOH»
oT «12» urons 2012r. N 489-na

AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
NMPeI0CTABJICHNS MYHUIIUNIAJIBHOM YCJIYTH MO NPeI0CTABJICHUIO Pa3pellieHUil Ha BCTYIJIEHUE B
Opak JiML, JOCTUTIIHUX Bo3pacTa 16 JieT ¥ He JocTUrIIMX Bo3pacra 18 et

1. O01mue MoJI0KeHU A

1.1. Hacrosiuiuii agMUHHCTPATUBHBIA PETJIAMEHT YCTAHABIMBACT MOPSAIOK MPEAOCTaBICHUS
MYHHIIMIIATIHOW YCIYTH IO MPEIOCTABICHUIO Pa3pelieHUil Ha BCTYIUICHHE B Opak JHUIl, JOCTUTIIAX
Bo3pacta 16 jeT U He JOCTHTIIMX Bo3pacTa 18 mer (mamee — MyHUIMMAIbHAs YCIyra), M CTaHIapT
NpPEAOCTABICHUST ~ MYHUIMIAIBHOM  yCIyrW,  BKJIIOYass CPOKM M TOCIEI0BAaTEIbHOCTh
aJIMMUHHUCTPATUBHBIX MPOLIETYp U aIMUHUCTPATUBHBIX JIEHCTBUI.

1.2. 3agBUTENAMH MOTYT OBITH (PU3HUECKHUE JIMIIA, JOCTHUTIINE BO3pacTa 16 JIeT U He JOCTHUTIINE
BO3pacTa 18 neT, u X 3aKOHHbIE MPEICTABUTEH.

1.3. Madopmarius o nmpaBuiax MpeIoCTaBICHUS MyHUITUTAILHON YCIYTH MOXKET OBITh TIOydeHa
no TenedoHy; Mo Mo4Tre MyTeM OOpalleHUs 3asBUTENS C MUCbMEHHBIM 3allPOCOM O MPEIOCTABICHUU
UH(OPMALIUK; TIPU IMYHOM OOpAICHUN 3asBUTEIIS;

Anpec otaena oneku u noneuutenberna: T.l1leHkypck, yiu. Jlerropomok a.8
Tenedon (818 51) 4-04-52

Yacel mpuema rpaxaad: 09.00- 17.15

1.4. Tlpu wHbOpMUpOBaHHMU 1O TelaePoHy, MO TouTe (TyTeM OOpalleHHs] 3asgBUTENS C
MUCHbMEHHBIM 3alpOCOM O MPEIOCTaBIECHUU HHGPOpPMAIMU) M MPU JUYHOM OOpAIEHUU 3asBUTEISA
cooOmraercs crneayromas HHpopMalus:

KOHTaKTHBIE JaHHBIE OTJEa ONEKW W morneuutesbecTBa aaMuHuctpannu MO «lllenkypckuit
MYHULUIIAIBHBIN PAaliOH»;

rpa¢uk paboThl OpraHa C 3asBUTEIISIMHU;

CBEIICHHSI O JOJDKHOCTHBIX JIMIIAX, YIIOJTHOMOUEHHBIX PAacCMaTpPUBAThH KaloObl 3asBUTENCH Ha
petieHus u AeicTBus (0e3/1eHCTBHE) CIISIIMATIMCTOB OT/IeJIa OTIEKH U MOTICYUTENbCTBA.

2. CTanaapr npeaocTaBjieHUss MyHHIIUNIAJIbHOM YCJIYTH N0 Bbl1aye apXUBHBIX CIPaBOK,
BBINUCOK KON apXUBHBIX JOKYMEHTOB

2.1. HaunmeHoBaHue MmyHununanbHoi yciayru: «lIpenocraBnenue pa3pelieHuii Ha BCTYIUIEHHE B
Opak JIHII, TOCTUTIINX Bo3pacTa 16 JieT u He JOCTUTIINX Bo3pacTta 18 jmeTy;

2.2. MyHununanabHash yclyra MpPeJOCTaBIsETCS OTAEIOM OINEKM U  TOMNEUYHUTENIbCTBA
aIMUHUCTPAIIMd MYHUIIMTAIBHOTO OOpazoBaHus «lIIeHKypCcKuii MyHUIIMTIAIBHBIA paiioH» (manee —
OT/CJT OTIEKH);

2.3. KoHeunbiM  pe3ynbTaTOM MPEIOCTAaBICHUS MYHULIUNAIBHON  YCIYyTrd  SIBJISETCS
MPEOCTaBIICHUE pa3pelieHUs] Ha BCTYIUICHWE B Opak JHI], JOCTHTIIMX Bo3pacta 16 1eT u He
JTOCTUTIINX Bo3pacTa 18 meT nmubo oTKa3 B MpeAocTaBICHHUE pa3pellieHUs] Ha BCTyIUIEHUE B Opak JIuil,
JOCTUTILIUX Bo3pacTa 16 et u He qocturmux 18 ner.

2.4. Cpok mnpeaocTaBlICHUSI MYHUIUNAIbHOW yciayrn — no 30 aHed co AHSA perucTpanuu
3arpoca.

2.5. [IpenocraBieHne MYHHIMIAIBHOM YCIYTM OCYIIECTBISIETCA B COOTBETCTBHHM CO
CJIeIYIOIMMHA HOPMATUBHO-TIPABOBBIMH aKTaAMU:

- Koncruryuueit Poccuiickoit @enepannu;



- OenepansubiM - 3akoHOM  Poccuiickoit ®eneparuu ot 6 okTsiops 2003 . Ne 131-D3 «O6
OOIIMX MPUHLIKIIAX OPTaHU3AIMH MECTHOTO caMoytpasieHus B Poccuiickoit deneparum»;
- ®epnepanbHbIM 3akoHOM Poccuiickoit @enepamuu ot 27 utomst 2010 r. Ne 210-O3 «OO6 opranuzanuu
MPEAOCTABIIEHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHULIUMIAIBHBIX YCIYT»;
- CeMelHEIM KOogeKcoM PD.

2.6. ITlepeyeHbp MOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [UIsI MPEAOCTABICHHUS MYHHIIMIAIBLHON YCIyTH

1) 3asBiaeHWME HECOBEpIIEHHONETHEro(ei), mgocturiero(eil) Bo3pacta 16 Jer w
3arpamuBaromero(ei) paspemeHus Ha BCTYIUIEHUE B Opak;;

2) JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOLIUHN JIMYHOCTh 3asBUTENS (OPUTMHAN WJIM KOIHWS, 3aBepeHHas B
YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOJATEIbCTBOM MOPSIKE);

3) 3asBIEHUE 3aKOHHBIX MPEACTaBUTENCH (POAUTENICH, MOMECYUTENCH, MPUEMHBIX POIUTEIICH)
HECOBEPIICHHOJIETHETO(€H), BCTYNaroIero B Opax;

4) 3asBreHre OyIyIIero cynpyra (Cynpyria) HECOBEPIICHHOJIETHEH(T0);

5) JOKYMEHT, yJOCTOBEPSIOIIMHA JIMYHOCTh JIMIA, >KEIAIOLIEr0 3aperucTpupoBaTh Opak ¢
JIMLIOM, TOCTUTIIUM Bo3pacTa 16 neT u He JocTurmmM Bo3pacta 18 Jer;

6) MOATBEPKACHNUE OCHOBAHMS JJISl pa3pelIeHus] Ha CHUKEHUE OpayHOro Bo3pacTa (CIipaBKa U3
MOJIMKIIMHUKY, aKyIIEPCKOTO IMMyHKTa, OOJIbHULIBI UJTU JIP.);

7) 3asBuUTENH, U3 YHUCIA OCTABIIUXCA O€3 MOMEYECHHUs POJUTENICH, BIPAaBE OMOJHUTEIHLHO
MPEJICTaBUTh:

a) pelIeHMe cyJa O JIMIIEHUN POAUTEIbCKUX IIpaB oTua (MaTepu) (IpU HATMYMM  YKA3aHHOTO
00cTosATenHCTBA) (OPUTHHAT M KOTIHS);

0) peeHue cyaa o MpuU3HAHUKA MaTepu (0TIa) HeleecnocoOHOH(bIM) (MPU HATMYUH YKa3aHHOTO
00cTosATEeNnTHCTBA) (OPUTHHAT U KOIIHS ),

B) pelIeHHUE cy/a O MPHU3HAHUU MaTepu (OTIa) OE3BECTHO OTCYTCTBYIOIIEH(MM) (TIPH HATHYUH
YKa3aHHOTO 00CTOSTEILCTBA) (OPUTHHAT U KOTIHSA);

I') CBHUJIIETEIBCTBO O CMepTH MaTepu (oTua) (MpU HATMYUU YKA3aHHOTO OOCTOSATEIHCTBA)
(opurHHaI U KOTIHS ),

8) cBUIETENHCTBO 00 YCTAHOBIIEHUH OTIIOBCTBA (IIPU HAJIMYUU TaHHOTO OOCTOSTENBCTBA).

2.7. OcHOBaHMSIMHM JJIi OTKa3a B IMpHEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX IJISi MPEIOCTaBIICHUS
MYHUIIUTIATBHON YCIIYTH, SIBISIOTCS CIIEAYIONINE OOCTOSATENILCTRA:

1) nuuo, mopjaromiee JOKYMEHTBI, HE OTHOCHTCS K 4YHCIY 3asBUTEIEHl B COOTBETCTBUU
TpeOOBaHUSMH HACTOALIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa;

2) 3asBUTENb NMPEACTABUI HETIONMHBINA KOMILUIEKT JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUH C TPEOOBAHUSIMU
HACTOSILETr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETIIAMEHTA;

3) 3asBUTENb MPEACTaBHI JOKYMEHTBI, O(OpMIIEHHE KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET
YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBaHUSAM;

2.8. OcHOBaHUSMHU [JIsi TIPUOCTAHOBJICHUS WJIM OTKa3a B MPEIOCTABICHUHM MYHHUIIMIAIbHOU
YCIYTH ABISIOTCS CIENYIOIINE 00CTOSTEIbCTBA:

1) nuuo, mopjaromiee JOKYMEHTBI, HE OTHOCHTCS K 4YHCIY 3asBHUTENEl B COOTBETCTBUU
TpeOOBaHUSAMH HACTOALIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETIaMEHTa;

2) 3asBUTENb NMPEACTABUI HETIONMHBINH KOMIUIEKT JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUH C TPEOOBAHUSIMU
HACTOSILETr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETIIAMEHTA;

3) 3asBUTENb TMPEACTaBHI JOKYMEHTBHI, O(OpMIIEHHE KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET
YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBaHUSM;

2.9 MyHumunangpHas yclryra nmpeocTaBiIsieTcsi OeCIuIaTHO.

2.10. Cpoxu BBINOIHEHUS OTAEIbHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX ITPOLIEAYD.

2.10.1. Peructparmusi 3ampoca 3asBHTENS O MPEIOCTaBICHUU MYHHUIIUNAIBHOW YCIYrH JIMOO
BbIJJaua yBeJOMJICHHS 00 OTKa3e B MpHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOMUMBIX Ui MPEAOCTaBICHUS
MYHUIIMNIAILHON YCITYTH — OIMH JIeHb C MOMEHTA MOCTYIUICHUS 3a1poca 3asiBUTEIS;

2.10.2 MakcuMabHbIN CPOK OXKUAAHUS B OUEPEU:

1) mpu momaue 3ampoca o MPeA0CTaBICHUH MYHUIIUTIAILHON yeiyru — 10 20 MUHYT;

2) npu MOJYYEHUHU pe3yibTaTa MPeA0CTaBICHUS MyHUIIMIIAIIBHON yCIIyTy — 10 20 MUHYT.



2.11. TlomemeHusi, NpegHa3HAYCHHbIE ISl MPEJOCTaBICHUS MYHHIHUITATBEHOM yCIyTH,
0003HAYaIOTCSI COOTBETCTBYIOIIMMU TaOIMYKaMH C yKa3aHHEM HaUMEHOBaHUs OT/ena, (aMHUIuil, UMEH
U OTYECTB MYHMIMIAIBHBIX CIYyXAalllUX, OPTraHU3YIOLUIUX MPEJOCTaBICHNE MYHULUIAIBLHONW YCIIYTH,
MeCT MpHeMa U BBbIJAYd JOKYMEHTOB, MECT HH()OPMHUpOBaHUS 3asBUTENEH, rpaduka paboThl ¢
3asBUTEISIMU.

[Ipuem 3asBuTENEH OCYIIECTBIISAETCS B IOMELIEHUH OTAEA ONEKHU.

2.12. Iloka3aTenu JOCTYIMHOCTH M Ka4e€CTBAa MYHUILIMIIAJILHOW YCIYTH

2.12.1 IlokazarenssMu JOCTYMMHOCTH MYHULIMIIATLHON YCIIYTH SBJISIOTCS:

1) mpenocraBieHre 3asiBUTEISAM WHPOPMALMK O MpaBHIaX MPEAOCTABICHUS MYHHUIUIIAIbHON
yCIIyTH;

2) pa3MmelieHME Ha ApXaHIelIbCKOM PETMOHAIBHOM IIOpTale TOCYAApCTBEHHBIX W
MYHULIMNATIBHBIX yCIyr U EnuHOM moprane rocyJapCTBEHHBIX M MYHHMIMIAIBHBIX YCIyTr (QyHKIINMA)
¢GopM TOKyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX MJSi HPEAOCTABICHHS MYHHIMIIAIBHOM YCIYyrd M oOecredeHue
BO3MOXKHOCTH MX KOMHPOBAHUS U 3aMI0JHEHUSI B 3JIEKTPOHHOM hopme;

3) mnpenocTaBl€HHME 3asBUTEISIM BO3MOXHOCTM IIOJIYYEHHS MYHULMNAIBHOW YCIYI'M B
MHOTO(YHKIIMOHATHLHOM LEHTPE MPEIOCTaBICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX U MYHUILIUIIATbHBIX YCIIYT;

4) 6€3B03ME3/IHOCTh MPEAOCTABICHHUS MyHULIMTIAILHON YCITYTH;

2.12.2 Tloka3arensaMu KauecTBAa MYHUIIUIIAIbHOW YCIIYTH SIBJSIFOTCS:

1) orcyTcTBHE C1yyaeB HapyLIEHUs CPOKOB IIPU NPEAOCTABICHUHA MYHUIIMIIAJILHONW YCIIYTH;

2) OTCYTCTBHE CIy4aeB YJOBJIETBOPCHHUS B CyIeOHOM TIOpSJKE 3asBICHUN 3asBUTENCH,
OCIIapUBAOLINX ACUCTBU (O€3/1eHCTBIE) MYHUIIMIIATBHBIX CIY)KAIIUX OpraHa ¥ pelieHuil oprana;

3. AAMUHHMCTPATHBHBbIE MPOLEYPbI

3.1. [IpenocraBienrne MYHHIIMOAIBHOM  YCIAYyrd  BKJIIOYaeT B ce0sS  ciemyronme
aJIMUHUCTPATHBHBIC MTPOLEAYPHI:
1) peructparus 3asBICHNUS;
2) paccMOTpPEHNE IPEICTaBICHHBIX JOKYMEHTOB;
3) mpuHSATHE PEIICHHsI O IPEAOCTaBIeHNN (OTKa3€ B MPEOCTABICHUH) YCIYTH;
4) BblAaua pe3yibTaTa IPELOCTaBICHUS YCIYTH.

3.2 PerucTpanms 3anpoca 3asiBUTeJIsI 0 IPeJI0CTABJICHMN MYHHIMIIAJIbHON yCJIyTIH.

3.2.1 OcHoBaHueM [ Hayajga MWCIOJIHEHHUS] AaIMUHUCTPATUBHON NPOLEAYpPHl SBISAETCS
oOpailleHue ToJy4daTelis YCJIYTH ¢ MpelICTaBICHUEM MOJTHOIO KOMIUIEKTa JTOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUTSL TIPEIOCTaBICHUSI MyHULIMIIATILHON YCIYTH.

3.2.2 OTBETCTBEHHbIM 32 BBINIOJIHEHUE JAHHOW AaJAMUHUCTPATUBHOW MPOLEAYPHI SBISETCA
CIELHUATUCT OT/IEeJIa OTIEKH, BEAYIIUN TPUEM.

Bpewms BeImoTHEHUS JaHHOM MpOIeypHsI - He Oosiee 15 MUHYT.

Pe3ynbraramu BBINOTHEHUS JaHHOU MPOLEAYPHI SABJISIFOTCS:

- IPOBEPKA MPE/ICTABICHHBIX 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB, YOCTOBEPSIOIIUX JTUYHOCTh 3asBUTEINS;
- TpUeM JOKYMEHTOB OT MOJy4aTelsl yCIyrd JIN0o 0TKa3 B MPHEMe JOKYMEHTOB.

3.2.3 Ilpu orcyrcTBUM y 3asBUTENST HEOOXOAMMBIX JIOKYMEHTOB WM IPH HECOOTBETCTBUH
MPEJICTABICHHBIX JOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSAM, CIICIIUAIHUCT OTACNA ONEKH YBEAOMIISET
3agBUTENSl O HAJUYUU BBISIBJICHHBIX OOCTOATENbCTB, MPEMSATCTBYIOUIUX IPUEMY MPEACTaBICHHBIX
JOKYMEHTOB. B 3TOM ciyyae CHEeIMalucT OT/AeNa OMEKH OOBSICHSET 3asSBUTEIIO CYTh BBISBICHHBIX
HECOOTBETCTBHUIl B MPEACTABICHHBIX TOKYMEHTax W IpeJjaraeT MPUHATh MEpHI MO0 UX YCTPaHEHHUIO,
yKa3bIBas IEHCTBUS U MX IMOCIIE0BATEILHOCTh, KOTOPHIEC JOJKHBI COBEPIIHUTH 3asBuTeu. [1o mpocrbe
3asgBUTENS CIEIHATUCT MOXKET yKa3aTh MepeueHb AeMCTBUI B MMCbMEHHOM BH/IE.

3.3 PaccmoTpeHue npeacTaBieHHbIX JOKYMEHTOB;

3.3.1 OcHoBaHueM Uil HayaJla MCHOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHI SBISETCA
perucTpanus 3ampoca 3asBUTEII O IPEIOCTAaBICHUN MyHUIUIIAIbHON YCIYTH.



332 Coenuanuct oTIena OIIEKH, OTBETCTBCHHBIM 3a MPEIOCTaBICHUE
MYHHULIMIIAJIBHOW YCIIYT'M, pacCMaTpUBAET 3alpoC 3asBUTEIS U IPWIOKEHHBIX K HEMY JIOKYMEHTOB,
IpOBEPSET HAJTMUUE OCHOBAHUE Ul IPEJOCTABICHUS MyHULIUIIAIBHON yCIIyTH.

3.3.3 Cpok BBINOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM mpouenypsl — A0 10 qHEl ¢ MOMEHTa perucrpanuu
3arpoca 3asiBUTEII.

3.4 IlpunsiTHe penIeHus 0 MPeA0CTABJIEHUN (0TKA3€e B MPeA0CTABJIEHNH) YCJIYTH.

3.4.1 OcHoBaHMEM U1l AIMUHUCTPATUBHOM IPOLEAYPHI ABISETCS pACCMOTPEHUE CIELIMATIUCTOM,
OTBETCTBEHHBIM 32 MPEJOCTABICHIE MYHULUIIAIBHON YCIIYTH, IPEICTaBICHHBIX TOKYMEHTOB.

3.4.2 B cinydae OTCYTCTBMSI OCHOBAHMW AJI MPEAOCTaBICHHMS MYHUIMIAIBHOM YCIyru WIN
HECOOTBETCTBMSI IIPEJOCTABIECHHBIX JOKYMEHTOB YCTAHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSAM, CHELMATIMCT OTAEIA
OTIEKH, OTBETCTBEHHBIH 3a MMPEI0CTAaBICHNE MYHUIUIIAILHON YCIYTH, TOTOBUT YBEJIOMIICHHE 00 OTKa3e
B IIPEIOCTABIICHUN MYHULIUIIAJIbHON yCIYTH.

3.4.3. Ilpy HaJIMUUM OCHOBAaHUMU JUISI NMPENOCTABIECHUS MYHHMLIMIAIBHOM YCIYrM CHELHAJINACT
OTIeNa OIEKH, OTBETCTBEHHBIM 3a IPENOCTABICHUE MYHHMLIMIAIBHOW YCIYrH, TOTOBUT IIPOCKT
MOCTaHOBJICHUSI TJIaBbl MYHHMLMNAIBHOTO oOpa3oBaHus «llleHKypckuii MyHHIMOAIBHBIA paiioH» O
BblJJau€ pa3pellieHHs] Ha BCTyMJIEHME B Opak JIMI, JAOCTUTIIMX Bo3pacTa 16 JeT M He JOCTUTIINX
Bo3pacta 18 jerT (nanee — MpoeKT MOCTAaHOBJICHHUS ).

3.4.4. IlpoexT mocranoBieHus (yBeaomiieHHe o0 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHUIIMTIAIBHON
YCIIyT'H) HAaNpaBJsieTcs IJ1aBe MyHHIUIIATBHOTO 00pazoBaHus «lLIeHKypCKuit MyHUITUIIATBHBIN paioH»
JUISL TIOATIMCAHUS.

3.4.5. Cpok BBINIOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM Ipoueaypsl - 10 qHell ¢ MOMEHTa pacCMOTPEHUS
IIPEJICTaBICHHBIX JTOKYMEHTOB.

3.5. Beijaua pe3yJjbTaTa npeaocTaBJeHHusl YCIyIH.

3.5.1. OcHoBaHueM i BBIJAYM TIOCTAHOBJICHHS TJIaBhl MYHHIUIIATHLHOTO OOpa3oBaHUS
«lleHkypckuid MyHUIMIAIBHBIN paiioH» O BbIJaYa pas3pelieHus Ha BCTyIUICHHE B Opak Ju,
JIOCTUTIINX BO3pacTa 16 JIeT W He JOCTUTIIMX Bo3pacta 18 et (majsiee — MOCTAaHOBJICHHUE) SIBIISCTCS
NOJNMCAHUE MPOEKTa MOCTAaHOBJICHUS (yBeIOMJICHHsSI 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUM MYHHIIMIIATbHOM
YCIIYTH) TJ1aBOM MyHHITUTIATHLHOTO 0Opa3oBanus «lIIeHKypCcKkuit MyHHITUTIATBHBIA paioH.

3.5.2. Cnenuanuct oTzena ONeKH, OTBETCTBEHHBIN 3a IPEIOCTABIEHUE MYHULIUIIAIbHON yCIyTH
HANpaBlseT 3asgBUTENIO IIOCTAaHOBJIEHHE, MO0 yBeJAOMJIEHHE 00 OTKa3e B MPEIOCTaBICHUU
MYHHIIUIIATILHOM YCITYTH TIO TOYTe, JIN0O BpydyaeT IMYHO B TEUCHUE 3 THEH ¢ MOMEHTA MOAMUCAHUS.

4. KOHTpOJIb 34 HCNIOJITHCHUEM AIMUHUCTPATHBHOI'O perijiaMeHTa

KoHTponb 3a UCMONHEHHEM HACTOSILEr0 aJAMHUHUCTPATHUBHOTO pPErjaMEeHTa OCYIIECTBISETCS
rnaBoit amMuaECcTpannt MO «llleHKypckuit MyHHITUTIATBHBIA paiioH» B caeAyomux Gopmax:

TeKyllee HAONIOJACHHE 3a BBIMIOJHEHUEM CIHEIHATMCTAMH OTeNa OINEKH JCUCTBUN IpHU
MPEIOCTABICHUU MYHUIIUTIATBHON YCIYTH;

paccMmoTpenue xano0 (mpereH3uii) Ha neicTBus (6e3/1elicTBre) CIEIUAMCTOB OT/eNa OMEKH,
BBIMOJHSAIONINX aMUHUCTPATUBHBIC ACUCTBUS TP MPEAOCTABICHUH MYHUIIUIAIBLHOM YCIIYTH.

5. locyneOHblii (BHecy1eOHbIH) MOPAIOK 00:KaJT0BAHMS
peueHuil u aeiicTBuii (0e3aelicTBUS) OPraHa, NPeI0CTABJSIIONIET0
MYHHUIIHNIATBHYIO YCJIYTY, 2 TAKKe €ro J0JKHOCTHBIX JINI
(MYHUIUNATBbHBIX CJIYKAILHUX)

5.1. 3asgBUTENb MOXKET OOPATUTHCS C KaJOOOW B CICAYIOMIMUX CIyYasX:
1) HapymieHHe cpoka pPErHCTpaliM 3arnpoca 3asBUTENS O MPEJOCTABICHUH MYHHIUNAIBHOM

YCIIYT'H;



2) HapylmIeHHEe CpoKa TMPEJOCTABICHUS MYHHUIUIIAIBLHON YCIyTH;

3) TpeGoBaHuE y 3asBUTENS TOKYMEHTOB, HE MPEIyCMOTPEHHBIX HOPMAaTHBHBIMH IPAaBOBBIMHU
aktamu Poccuiickoii ®enepari, HOPMAaTUBHBIMH TIPABOBBIMH aKTaMU ApXaHTEIBCKON 00JacTH,
HACTOALUM aJIMUHUCTPATUBHBIM PErJIAMEHTOM;

4) oTka3 B MpHEME JOKYMEHTOB, MPEAOCTaBICHHE KOTOPBIX MPEIyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU
npaBoBbIMU akTaMu Poccuiickoit denepanny, HOPMAaTUBHBIMM TPAaBOBBIMM aKTaMH ApPXaHI€JIbCKON
00JacTH, HaCTOAILIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM,;

5) oTka3 B NPEJOCTABICHUM MYHULUIMAILHOW YCIyTH, €CIM OCHOBaHUS OTKa3za He
NPEIYCMOTPEHBI (elepalbHbIMH 3aKOHAMU W MPHUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HUMH HWHBIMH
HOpPMAaTUBHBIMU TPaBOBBIMH akTaMu Poccuiickoii @enepanuu, HOpMaTUBHBIMH IMPABOBBIMU aKTaMH
ApXaHrenbCcKoi 00J1aCTH, HACTOSIIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETrJIaMEHTOM;

6) 3arpeOoBaHUE C 3asABUTENS TNPH NPEJOCTABICHUM MYHUIMNAIBHON YCIyrd TIJIaThl, HE
IIPEAYCMOTPEHHOM HOPMATHBHBIMHU IpaBOBBIMU akTamu Poccuiickoil Penepanuy, HOPMAaTUBHBIMU
IIPABOBBIMU aKTaMH ApXaHTeIbCKOM 00J1aCTH, HACTOSIIIUM aJIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

7) OTKa3 OTjAeNa OMEKH B MCIPABICHUM JOIMYLICHHBIX OMNEYaTOK M OMIMOOK B BBIAAHHBIX B
pe3ynbTare NpeAoCTaBICHHs] MyHULIUIIAIbHON YCIYTH JOKYMEHTax JIM00 HapylleHHue YCTaHOBJIECHHOTO
CpPOKa TaKUX UCIIPaBICHUM.

5.2. JKamo0bl momaroTcs:
1) Ha pemeHust U nercTBuUs (O€3eHCTBHUE) CICIIUANIKMCTOB OT/ENa ONEKH, — HAaYaJIbHUKY OTJiesa
oneku wiu rinase anMuHucTpauuu MO «llleHkypckuii MyHULIUTIAIbHBINA PalioHY;
2) Ha pemieHust U AeicTBUA (0e31eicTBIE) HAYaIbHUKA OTJ/IeNIa OMEKH, — I1aBe aIMHUHHUCTPAIlUN
MO «lleHkypckuii MyHULIMIIAIBHBIA paiion».

5.3. O0ure TpeOoBaHUS K MOPSIKY [TOJIaYH U PACCMOTPEHUS JKaIOObI

1. XKanoba monaercst B MUCbMEHHOW (popme Ha OyMaKHOM HOCHUTENE, B 3JIEKTPOHHOH (opme B
apxuBHbIN oTaen. XKanoObl Ha pelieHns, MPUHITHIE HAaYaJbHUKOM apXUBHOTO OTJIENa, MMOAAI0TCS T1aBe
MO «lleHKypckuii MyHULIMIIAJIBHBIA paiion».

2. XKanoba moker OBITH HampaBJIeHa MO TOYTe, 4Yepe3 MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIA IEHTP, C
UCIIOJIb30BaHUEM HH(OPMAIIMOHHO-TEICKOMMYHUKAIMOHHOM ceTH "MHTepHeTr", opuuuanbHOro caifta
anmMuaucTpauud MO «llleHkypckuii MyHUIIUNIANBHBINA pallOH», €AMHOTO MOpTaia roCyIapCTBEHHBIX U
MYHUIUTIATBHBIX YCIYT JIHOO PEerHOHAIBHOTO MOpTalia TOCYIapCTBEHHBIX U MYHUIIMTAIBHBIX YCIYT, a
TaK)K€ MOXKET OBbITh MPUHSATA MPHU JIUYHOM MTPHUEME 3asIBUTEIIS.

3. XKanoba nomkHa cofepKarh:

1) HauMeHOBaHME OpraHa, MPEAOCTABISIONIET0 MYHUIMIAIBHYIO YCIYTy, TOJKHOCTHOTO JIMLA
oprasa, MpeoCTaBISIIOIIEr0 MYHUIMIIAIbHYIO YCIYTY, TU00 MYHHIMIIATBHOTO CIYXKAIEro, PelICHHs
U AeicTBuA (0e31eHCTBHE) KOTOPHIX 00KATYIOTCS;

2) damminio, uMs, OT4ecTBO (IIOCIEAHEEe - NPHU HAIWYHMH), CBEICHUS O MECTE KHUTEIbCTBA
3agBUTENS - (U3UYECKOTO JIMIA JUOO HAaMMEHOBAHME, CBEICHHS O MECTE HAXOXJACHUS 3asBUTENS -
IOPUIMYECKOTO JIMIIA, a TaKKe HOMEp (HomMepa) KOHTaKTHOTro TenedoHa, aapec (aapeca) 3JIeKTPOHHOM
NoYTHl (TP HAJIMYMU) U TOYTOBBIN apec, M0 KOTOPHIM JOJHKEH OBbITh HAIPaBJIeH OTBET 3asBUTEIIIO;

3) cBeneHusi 00 00KalyeMbIX PEHICHHSIX M ACUCTBHSIX (O€31eHCTBUM) CHECIHAIUCTa apXUBHOTO
oTJIeNa;

4) noBOABI, HA OCHOBAaHMM KOTOPBHIX 3asBHTENb HE COIJIACGH C pEUICHHEM WU JeHCTBUEM
(Oe3meiicTBHEM) CIIEIMATIMCTA APXUBHOTO OT/ENA. 3asBUTEIIEM MOTYT OBITh TIPEICTABICHBI JOKYMEHTHI
(MpH HATMYKH), TOATBEPKAAIONINE TOBOABI 3asIBUTENS, TMOO UX KOIUH.

5.4. PaccmoTpenue xano0 OCYyIIECTBISETCS JOKHOCTHBIMM JIMIIAMU, YKa3aHHBIMU B ITyHKTE
5.2  HacrosIero agMUHHCTPATUBHOTO  pErJIaMEeHTa.  3ampeliaeTcsi  HampaBIsATh  KajoOy
MYHUILIMIIAILHOMY CITy>KallleMy, pelleHUe UK AeHCTBHE KOTOPOTo 00XKaIyeTcs.

5.5. Ilpu paccMoTpeHMH KajoObl JIOJDKHOCTHOE JHUIO oOecreyuBaeT OOBEKTHUBHOE,
BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE PAaCCMOTPEHHE OOpallleHus, B cilydae HeOOXOIMMOCTH — C YyUYaCTUEM
rpakJaHHHA, TPEACTABUTENS IOPUIMUECKOTO JIMLA, HAIPABUBLIETO Kalo0y.



5.6. Cpok paccMOTpeHHsI KajloObl HE MOXKET MPEBBIMATH 15 IHEH co AHS PErHCTpalud
KAJIOOBI.

5.7. Tlo pe3ynbTraraM pacCMOTPEHHS KaloObl  JODKHOCTHOE JIMII0 TPUHUMAET OJHO U3
CIEAYIOLIUX PEUICHUN:

1) ynosnerBopser kanoly, B TOM 4ucie B (popMe OTMEHBI IPUHATOTO PEIICHUs, UCTIPABICHUS
JOTYIIEHHBIX OPTaHOM, MPEAOCTABISIONIMM MYHUIUINAIBHYIO YCIYry, OIEYaTOK M OIIMOOK B
BBIIaHHBIX B PE3yJIbTaTe MPEAOCTABICHNUS MYHULIUIIATBHON YCIYTH JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTEIIO
JNEHEeXKHBIX CPEICTB, B3MMAaHHE KOTOPHIX HE MPETyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMH IPABOBBHIMU aKTaMU
Poccuiickoit  @enepanuy, HOPMAaTUBHBIMH  IPAaBOBBIMHU  aKTaMU  ApXaHTelIbCKOH  obiacTw,
MYHUIIMTIAJbHBIMU TPABOBBIMH aKTaMH, a TaKkKe B MHBIX (popmax;

2) OTKa3bIBACT B yOBICTBOPEHUH KAJIOOBI.

3) 00 oTKa3e B paCCMOTPEHUH KAJIOOBI 1O CYIIECTBY:

a) ecliu B Jkano0e He yKka3aHbl paMITis TpaKJaHINHA WM HAMMEHOBAHHE IOPUINYECKOTO JINIIA,
MOJIaBIIETo Kajlo0y, a TakKe MOYTOBBIA aJipec TpakJIaHWHA WM MECTO HAXOXKICHHS IOPUAMYECKOTO
JUIIa, TTO/IaBIIETO anoly;

0) ecnu B kajoOe coaepraTcsi HEIECH3YPHBIE JTHOO OCKOPOUTEIHHBIC BBIPAKECHHS, YTPO3bI
JKU3HH, 3J0OPOBBIO U UMYIIECTBY JOXKHOCTHOT'O JIMIA, & TAKKE YJICHOB €r0 CEMbH;

B) €CJIM TEKCT >KaJIOOBI HE TIO/I/1aeTCs MPOYTECHHUIO;

I) eclid B JKajJo0e COACPKHUTCS BOMPOC, HA KOTOPHIHA 3asBUTEII0 MHOTOKPATHO /JaBallUCh
MUCbMEHHBIE OTBETHI MO CYIIECTBY B CBSI3U C paHee HANPABISIEMbIMH OOpAIICHUSIMH, U MPU STOM B
kKaobe He MPUBOISATCS HOBBIC IOBOJIBI TN OOCTOSTENHCTBA,

J) €Cclid OTBET 1O CYIIECTBY IOCTaBICHHOTO B Jkajo0e BOIpoca HE MOXET ObITh JaH 0e3
pasriiameHus CBEICHUN, COCTABIISIFONINX TOCYIaPCTBEHHYIO WJIM MHYIO OXPAHIEMYIO 3aKOHOM TaiHY.

5.8. He mo3nmHee mHA, CIEAYIOMIETO 3a JHEM IPUHATHS PEIICHUs, YKAa3aHHOIO B IYyHKTE 5.7,
3asIBUTENII0 B MUCHbMEHHON (hOpMe U MO JKEJaHHWIO 3asBUTENS B AJIEKTPOHHOU (hOpMe HaIpaBIIsIeTCs
MOTHUBHPOBAHHBIN OTBET O PE3yJIbTaTaX paCCMOTPEHHUS JKaI00bI.

5.9. B cnyuyae ycTaHOBIIGHUs B XOJ€ WU 1O Pe3yabTaTaM PacCMOTPEHHs >KalIoObl MPU3HAKOB
COCTaBa aJIMUHUCTPATUBHOTO MPABOHAPYIIEHUS WIIM MPECTYIUICHUS JTOJDKHOCTHOE JIULO, Ha/leJIeHHOE
MOJTHOMOYHSIMU TI0 PACCMOTPEHHIO KaJl00, He3aMEUTUTENIFHO HAMPABIISET UMEIOIIHECS MaTeprallbl B
Oprasbl IPOKYpPaTyphI.
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	Архангельская область
	Приложение
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – до 30 дней со дня регистрации запроса.
	1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии требованиями настоящего административного регламента;
	2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с требованиями настоящего административного регламента;
	3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям;
	2.8. Основаниями для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:
	1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии требованиями настоящего административного регламента;
	2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с требованиями настоящего административного регламента;
	3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям;
	2.9 Муниципальная услуга предоставляется  бесплатно.
	2.10. Сроки выполнения отдельных административных процедур.
	2.10.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – один день с момента поступления запроса заявителя;
	2.10.2 Максимальный срок ожидания в очереди:
	1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 20 минут;
	2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 20 минут.
	2.11. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием наименования отдела, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной ...
	Прием заявителей осуществляется в помещении отдела опеки.
	2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	2.12.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги;
	2) размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности и...
	3) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
	4) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
	2.12.2 Показателями качества муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа;
	4. Контроль за исполнением административного регламента
	Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется главой администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в следующих формах:
	текущее наблюдение за выполнением специалистами отдела опеки действий при предоставлении муниципальной услуги;
	рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) специалистов отдела опеки, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
	муниципальную услугу, а также его должностных лиц
	(муниципальных служащих)
	5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской област...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	7) отказ отдела опеки в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	5.2. Жалобы  подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) специалистов отдела опеки, – начальнику отдела опеки или главе администрации МО «Шенкурский муниципальный район»;
	2) на решения и действия (бездействие) начальника отдела опеки, – главе администрации МО «Шенкурский муниципальный район».
	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
	1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в архивный отдел. Жалобы на решения, принятые начальником архивного отдела, подаются главе МО «Шенкурский муниципальный район».
	2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации МО «Шенкурский муниципальный район», единого портала государственных и мун...
	3. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалиста архивного отдела;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста архивного отдела. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.4. Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 5.2 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу муниципальному служащему, решение или действие которого обжалуется.
	5.5. При рассмотрении жалобы должностное лицо обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу.
	5.6. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 15 дней со дня регистрации жалобы.
	5.7. По результатам рассмотрения жалобы  должностное лицо принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявител...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	3) об отказе в рассмотрении жалобы по существу:
	а) если в жалобе не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, подавшего жалобу, а также почтовый адрес гражданина или место нахождения юридического лица, подавшего жалобу;
	б) если в жалобе  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	в) если текст жалобы не поддается прочтению;
	г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе  не приводятся новые доводы или обстоятельства;
	д) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.
	5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материал...


