APXAHTEJIbCKAS OBJIACTH IIEHKYPCKHU PAVMOH
MYHULIUITAJIBHOE OBPA3OBAHUE «BEPXOITIAJIEHBI CKOE»
AJIMUHUCTPALIMS MYHULIUITAJIBHOI'O OBPA30OBAHUS

«BEPXOITAIEHBI' CKOE»

ITIOCTAHOBIJEHHNE

No 25 or 12 HosiOpst 2013
roja

c. IBaHOBCKOE

OO0 yTBepX AEHUU aJAMUHUCTPATHUBHOIO PETJIAMEHTA MO MPEJOCTaBICHUIO
MYHULIMNAIBHON yciayru « lIpuHATHe Ha ydeTr rpakaaH B KadecTBe
HYKJAIOIUXCA B JKUJBIX IMOMEIIEHMX, MPENOCTABIAEMBIX II0 JOr0OBOpam
COIIMAJILHOTO HaiimMa Ha Teppuropuu MO
«BepxonaaeHbrckoe»

B cooTBeTCTBUU € TIJIAHOM MEPONPUSTUNA, HEOOXOIUMBIX JIS
peanuzanuu @3 ot 27.10.2010 r Ne 210- @3 «006 opranuzainuu
MPEAOCTaBICHUS TOCYTAPCTBEHHBIX W MYHHIIUTAIBHBIX YCIYT» C MOPSIAKOM
pa3pabOTKN W YTBEPKICHHUS aIMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB,
yTBEpPKJAEHHBbIM mMocTaHoBleHUEM [naBel MO «BepxomaaeHbrckoe oT
15.04.2013roga Ne 12, noctanoBienuem I['nmaBel MO «BepxomaaeHbrckoe» «
OO0 yTBEpXJICHUU TIEPEUYHS MYHMIIUIIAIBHBIX YCIYT, MPEI0CTaBIsSIEMbIX
aIMUHUCTpAIIMEH MYHMITUIIAJLHOTO 00pa3oBaHus «BepxomajaeHbICKOe» OT
15.04.2013r Ne 13, YcraBoM MyHUIMIIAIBHOTO OOpa3oBaHUs
«BepxonaaeHbIcKOe»

ITOCTAHOBIJAIO

1. YTBepauth, npuiaraeMblii aAMUHUCTPATUBHBIA DPETJIAMEHT I10
IIPENOCTABICHUI0 MYHULMIIAJIBHONW ycnyru «lIpuHATHe Ha y4er rpaxnaH B
KA4eCTBE HYKIAIOIIMXCSA B KUJIBIX IMOMEIICHUSX, MPEAOCTABISAEMBIX IO
JIOTOBOPAaM COLMAaIbHOrO Haiima Ha Teppuropun MO «BepxomaneHbrckoe»

2. Hacrosimee nocraHoBieHue omnyoiukoBaTh B « MHbopmManmoHHOM
OroieTeHe»

MO «BepxomnaneHbrckoe» M pa3MecTuTh Ha odunuaibHoM caiite MO
«lenkypckuii



MYHULIMNAIBHBIM PaliOH»

3. Hactosmee IlocTaHoBieHME BCTymaeT B CHIIy CO JHS €r0 OQHUIIMATBHOTO
onyOJIMKOBAHUSI.

4. KoHTpoJIb MO HUCIOJIHEHUIO MOCTAHOBJICHHUS OCTAaBJISAI0 3a COOOM.

I'maBa
MO «BepxomaaeHbrckoe» - ®.1. JlanTyx



AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT

IIPENOCTABIICHN MyHULIUIIAIILHON yciIyTH «l[IpuHsATHE Ha ydeT rpaskiaH B KaueCTBE
HYX/TAIOIINXCS B )KUJIBIX TIOMEIICHUSX, TIPEAOCTABIISIEMBIX IO JOTOBOPaM COITHAILHOTO HaiiMa
Ha TEPPUTOPHH MYHHIIMITATLHOTO 00pazoBanus « Bepxomnanensrckoey» lllenkypckoro paiioHa,

ApXaHTenbCKO 00J1acT»

1. OO0mme moJjoskeHusl.

1.1. Hacrosimuii  aAMUHHUCTPATUBHBIA  pErJIaMEHT  YCTAaHABJIMBAET  HOPSIOK
NPEAOCTAaBICHNs MYyHMIMNAIbHON yciyrn «lIpuHsATHE Ha y4yeT rpaxaaH B KayecTBe
HYKIAIOIIMXCS B JKUJIBIX IOMELIEHUX, IPENOCTABIAEMbIX 110 JOTOBOpPaM COLIMAJIBHOIO HaliMa
Ha TEPPUTOPUHM MYHHUIIUTIATBLHOTO oOpa3oBaHusa « Bepxomamennrckoe» IlleHkypckoro paiiona,
ApxaHrenbckoil obmactu»  (majmee MO TEKCTy — Ycayra), M CTaHIApT HPeAOCTaBICHHS
MYHULMIIAJBHON YCIyrHW, BKIOYAas CPOKM M IOCJIENO0BATEIBHOCTh aJMUHUCTPATUBHBIX
MPOLEAYP U AIMUHUCTPATUBHBIX JICUCTBHIA.

1.2.3asgBUTENsIMA TIpU  TPEJOCTABJICHUH YCIYTH SBISAIOTCS  (U3UYECKUE JIUIIA,
3aperucTpupoBaHHble Ha Tepputopun MO « BepxomazneHbrckoe».(B peakiiny 10CTaHOBIEHUs
oT 28.06.2017 r. Ne 8)

1.3. Ot uMeHu 3asBUTENEH, YKa3aHHBIX B MYHKTE 1.2. HACTOSIIEro periaMeHTa, BIPaBe
BBICTYIIATh:

1) uneH ceMbM 3asBUTEINS, 3apETUCTPUPOBAHHBIN COBMECTHO C HUM.

2) 3aKOHHBIE NPEACTaBUTENH, JEHCTBYIONIME HA OCHOBAHUH JJOBEPEHHOCTH.

3) 3aKOHHBIC TIPCACTABUTCIIN HCI[CCCHOCO6HBIX TpaxxaaH (OHCKYHBI, HOHe‘lI/ITeJ'II/I) Ha OCHOBAaHHU
COOTBCTCTBYIOUICTO ITPABOBOI'0 dKTa, B CIIy4ac €CJIN 3aABUTCIICM ABJIACTCA HC,Z[CCCHOCO6HOC JINIIO.

1.4. Uudopmanus o mpaBuiiax MpeIOCTaBICHUS MYHHIMIIATBHON YCIYyrd MOXET OBITh
noJjiyueHa 1no tenedoHy; Mo MouTe MyTeM OOpalleHHs 3asiBUTENS C MUCbMEHHBIM 3alpoOCOM O
NpEe0CTaBICHNH HH(OPMAIIUN; TIPU JIMYHOM OOpaIlleHUH 3asiBUTEIS,;

1.4.1.Madopmarnus o MecTe HaxXOXKICHHs U rpaduKe paboThl aAMUHUCTPAIUH:

Mecronaxoxaenue:  Anmunuctpauus MO  «  Bepxomaaensrckoe», 165174,
Apxanrenbckast oonacts, [llenkypckwii paiion, c. BanoBckoe .18

I'padux pabotsl anmuaucTpanuu MO « BepxomnageHbrekoe»:

- pabourie THU: TOHENENbHUK, BTOPHUK, Cpe/ia, YeTBEPT, MATHUIIA;

- yacel mpuema 3asiBiieHuid: ¢ 09.00 o 17.15 gacos, o6en ¢ 13.00 no 14.00 gacos;

[IpogomxuTensHOCTh paboYero JHs, HEMOCPEACTBEHHO MPEALIECTBYIONIEMY HepabouemMy
(Mpa3aHUYHOMY) JTHIO, YMEHBILIAETCS Ha OJIMH 4Yac.

1.4.2. Tenedon ansa crpaBok: tein./ dpakc 8(818-51)-4-61-36; 4-61-36

1.4.3. nKTpOHHBIN aapec

1) opunmanbueiii cailt MO «llleHKypckrii MyHUTTUTIATIBHBIN paiioH»: www.shenkursk-
region.ru,

2) ApXaHTreabCKUM PerHOHANTBHBIA MOPTAT TOCYAAPCTBEHHBIX U MYHUIIMTIAIBHBIX YCIIYT
u  Enunblii  mopTram  rocyAapCTBEHHBIX M MYHHIMNAIBHBIX  ycayr  (QyHKIui):
http://www.dvinaland.ru/.

1.5. Ilpu urpopmupoBanuu mo TenedoHy, mo moute (myreM oOpalleHUs 3asBUTENS C
MUCHbMEHHBIM 3aIIPOCOM O MPEAOCTaBICHUN HH(OPMALIMN) U TIPU JIMYHOM OOpaIlleHUHN 3assBUTENS
cooOmraercs cineayromas HHpOopMalus:

1) coobmiaetcs ciemyronias HHGOPMAITHS:

KOHTaKTHble JaHHble agmuHucTpaiuu MO « BepxomaneHsrckoe» (IIOYTOBBIM ajpec,
anpec odpunmansHoro MutepHer-caitta Aqmunuctpanun MO «llleHKypcKuii MyHHITUTIATBHBINA
paiion», Homep TenedoHa s CIIPaBokK, );

rpaduk paboTHI;



http://www.shenkursk-region.ru/
http://www.shenkursk-region.ru/
http://www.dvinaland.ru/

CBEICHHUS O JODKHOCTHBIX JIUIAX, YIOJHOMOYECHHBIX pAacCMaTpPUBATh IKAIOOBI
(mpeTeH3un) 3asBUTENICH HA PEIICHHS U AelcTBUs (Oe3aeiicTBre) anMuHucTparua MO

«BepxomaneHbrckoe», a Takke ero JOKHOCTHBIX JIHI (CHEIUAINCTOB aIMUHUCTPAIIMH
MO « BepxormnaaeHbrckoey).

2) oCymIEeCTBISAETCS KOHCYIBTUPOBAHUE I10 MOPSAJKY PEJOCTaBICHUS Y CIYTH.

1.5.1.0tBeTr Ha TenedOHHBI 3BOHOK JIOJDKEH HAYMHATBCS C HWHOOpPMAIUU O
HAUMEHOBAHUM OpTraHa AJIMUHUCTpPALMHU, MPEIOCTABIAIONIETO Y CIyry, B KOTOPBIH MO3BOHIII
IpaXAaHWH, IOJDKHOCTH, (paMMIUU, UMEHM W OTYECTBE NPUHABIIErO Tesle(OHHBIH 3BOHOK
cnenuanucra agmuHuctparuu MO « Bepxomanensrckoe». Bpems pasroBopa He IOJIKHO
npeBbiiath 10 MuHyT. [Ipr HEBO3MOXKHOCTH CliENUAIMCTa aAMUHHUCTpauu MO

«BepxonaneHbrckoe, MpUHABLIETO TeNe()OHHBIH 3BOHOK, CAMOCTOSTEIbHO OTBETUTH Ha
MOCTaBJICHHBIC BOMPOCHI, TeJe()OHHBIN 3BOHOK JOHKEH OBITH IepeaapecoBaH (IMEpEeBEICH) Ha
apyroro crneuuanucra aaMmuHuctpanmu MO « Bepxomanensrckoe», nau00 MO3BOHHUBIIEMY
TPaKJIaHUHY JOJDKEH OBITh COOOIeH HoMep TenedoHa, MO KOTOPOMY MOXKHO TIOJYYUTh
HE00X0uMYI0 MH(OPMAIUIO, WM yKa3aH MHOM croco0 MmojydyeHuss HHPOpMAIMK O MpaBHIaxX
MPEIOCTABICHUS Y CITYTH.

OOpameHust 3asiBUTENCH 10 SJCKTPOHHOM TIOYTE€ M MX MHCbMEHHBIC 3alpOCHI
paccmarpuBarotes B aaMuHucTpaun MO « Bepxonanensrckoe» B mopsiike, NpeayCMOTPEHHOM
®enepanbHbM 3aKk0HOM 0T 02 Mast 2006 rona Ne 59-03 «O nopsake paccMOTpeHHs 0OpaleHHii
rpaxkaan Poccuiickoit @enepanuny nu denepanbHbiM 3akoHOM OT 09 derpans 2009 roma No 8-
@3 «O06 obecneueHnu aocTyna K MHGOPMALUU O ACATEIBHOCTH TOCYIAapCTBEHHBIX OPraHOB M
OpraHOB MECTHOTO CaMOYITPaBJICHUSI.

1.5.2. Ha odummansHom caiite MO «llleHKypckuil MyHUIIMIANBHBIA pailoH» M Ha
ApXaHTeJIbCKOM ~PErHOHAJIBHOM TOpTalle TOCYJAapCTBEHHBIX M MYHUIUNAIBHBIX  YCIYT
(pynkumii): http:// www.dvinaland.ru/ pa3mermarorcs:

1) TEKCT HACTOSAIIETO periiaMeHTa;

2) KOHTaKkTHble JaHHbIe agmMuHucTpauu MO « BepxomaneHbrckoe», yka3aHHbBIE B
nyHKTE 1.4. HACTOAILETO PErJIaMeHTa;

3) rpaduk pabotsl agmuHECTpauu MO « BepxomaeHbrckoe» ¢ 3asBUTEISIMH,

4) MOPSAIOK TOJIYICHHsI KOHCYJIbTAIMK (CIIPABOK) O MPEIOCTaBICHUHU Y CITYTH;

5) cBemeHus O MJODKHOCTHBIX JIMIAX, YHOJHOMOYECHHBIX pacCMaTpUBaTh JKaIOOBI
(mpeTeH3un) 3asBUTEINICH HA PEICHHS U AeUcTBUs (Oe3aeiicTBre) anMuHucTparua MO

«BepxonaneHsreckoe»

6) wuHdpopMmanus, ykazanHas B [logoxkeHnn o (GOPMUPOBAHMM ©  BEACHHUH
ApPXaHTEJIbCKOTO PETHOHAIILHOTO pPEecTpa TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHUIMIANBHBIX YCIYT U
ApPXaHTeJbCKOTO PETHOHAJIBHOTO TMOpTala TOCYJApPCTBEHHBIX W MYHHUIMNAIBHBIX YCIYT,
YTBEP)KIECHHOTO TocTtaHoBieHueM [IpaButenbcTBa ApXaHrenabCckoW oOmactu oT 28  aexalps
2010 roga Ne 408-n11.

2. CTanaapr npeaocTaBjieHUss MyHHIIUNIAJIBHOM YCIYTH .

2.1. HammeHoBaHMe MyHMIMNAIbHON yciyru: «lIpuHsATHE Ha ydeT rpaxkiaH B KaueCTBE
HY)KIAIOIMUXCSA B JKAJIBIX INOMEIIEHUAX, IPENOCTABIAEMBIX 110 JOTOBOpPaM COLIMAJIBHOTO HaliMa
Ha TEPPUTOPHHM MYHHMILHMIAIBHOTO oOpa3zoBanus «Bepxomagenbrckoe» lllenkypckoro paiiona,
ApxaHTeIbCKOW 001acTh»

2.2. MynununaneHas ycayra npegocrasisercss AnMuauctpanueid MO
«BepxonaaeHbrckoe»

2.3.  KoHeuyHBIM pE3yabTaTOM IIPEJOCTABICHUS MYHULUINAIBHONW YCIYTH SBISIETCA
BblJlaua (HaIlpaBJICHKE) 3asBUTEI0 OJJHOIO U3 CIAEAYIOIINX JOKYMEHTOB!

1) npuHATHE TpakJIaHWHA Ha y4yeT B KA4E€CTBE HYKIAIOLIETOCS B JKUJIBIX MOMEIICHHUSIX,
IIPEIOCTABIIIEMBIX IO JOTOBOPaM COLMAIBHOTO HalMa;


http://www.dvinaland.ru/

2) oTKa3 B NPUHATHHM TPaKJaHWHA Ha YYeT B KauyeCTBE HYKIAIOIIETOCs B JKUJIBIX
MOMEIIEHUSX, TPEIOCTABIIAEMBIX 0 IOTOBOPaM COLIMATIBFHOTO HaliMa;

2.4. Cpok npenocrasieHust Yciyru B TeueHne 30 KajaeHIapHbIX IHEH ¢ MOMEHTa
perucTpaluu 3anpoca 3asBUTEIS.

[Ipn HempencTaBiaeHUM 3asBUTENEM JIOKYMEHTOB, MPEAYCMOTPEHHBIX ITYHKTOM 2.6.
HACTOAIIETO pEerjiaMeHTa, CPOK MPEOCTaBICHHs YCIyrd YBEIMYMBAETCS Ha CpPOK 3ampoca
anmuaECcTpanueit MO « BepxomaneHbrckoe» HEOOXOAUMBIX TOKYMEHTOB.

2.5.1lpenocraBineHne MYyHULMNAIBHOM YCIYTH OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBHUU CO
CJICAYIOIIMMU HOPMATUBHO-IIPABOBBIMU aKTaMU:

1) Koucrurymus PO ot 12 gexabps 1993 rona.

2) ®enepanpubiii 3akoH oT 02 mas 2006 roma Ne 59-®3 «O mnopsiike paccMOTpEHHS
obparenuii rpaxxaan Poccuiickoit denepanumy.

3) ®epepanpubiii 3akoH oT 27 wmronsg 2010 roma Ne 210-®3 «O6 opranuzamuu
MPEIOCTABIICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIMITAIBHBIX YCIYT».

4) ®enepanpHbiii 3akoH OT 6 OkTs0ps 2003 roma Ne 131-d3 «O6 oOmmMx NpUHIUTIAX
OpraHU3aIMi MECTHOTO caMOyIpaBiieHus1 B PD»

5) IloctanoBnenue IlpaButenscTBa ApxaHreiabckod oOmactu oT 28 nexabps 2010 ronma
Ne 408-nmm «O co3maHWM TOCYAApCTBEHHBIX HMH(POPMAIMOHHBIX CHCTEM, O00€CIICUHBAIOIINX
IPEJOCTaBlIEHNE TOCYJapCTBEHHBIX YCIYT ApXaHreslbCKOM 00JacTH MU MyHHUIMIAIBHBIX YCIYT
MYHHULIMITAJBHBIX 00pa3oBaHUN ApXaHrenbCcKoW o00dacTh TpakJaHaM U OpraHu3alusIM B
AIIEKTPOHHOH (opme».

6) Xununaseni kogekc PO ot 29 nexabps 2004 romga No 188-D3.

7) 3akon Apxanreiabckoil obmactu oT 20 centsiOps 2005 roma Ne 79-5-O3 «O mopsiike
BEJICHUS] OpraHaMHd MECTHOTO CaMOYIpPAaBJIEHHUS ydeTa Ipa)<JIaH B KayecTBE HYXAAIOIIUXCS B
XKWIBIX TOMELIEHUSAX, MPEAOCTaBISIEMBIX IO JOroBOpaM COLMAJBHOIO HaliMa, U O
MPEIOCTABIICHUU TaKUM TpakJlaHaM JKUJIbIX TTOMEUICHH 110 10r0BOpaM COLIMAILHOTO HaliMay.

2.6. llepedeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX MJIsi MPEIOCTABICHUS MYHHLUNAIbHOM
YCIIYTHU:

1) 3asBineHue o mpepocTaBieHUH Yciayru (mpuiokeHue Ne 2), MOANMCAHHOE BCEMHU
MPOKHUBAIOIIMHI COBMECTHO C HUM COBEPILIEHHOJIETHUMH J1I€€CIIOCOOHBIMU YJIEHAMH CEMBHU.

2) JIoKyMEHT, YOOCTOBEPSIOIIMM JIMYHOCTh Ha Ka)KIOIO COBEPIICHHOJIETHErO YJIeHa
cembu (cTp.2-3-5-7(mponucka) KCEPOKONMHMH JOKYMEHTOB, 3aBEPCHHBIC HOTAPUAIBHO WIIH
3aBEPSIOTCS JTUIIOM, IPUHUMAIOLINM JOKYMEHTHI NP NMPEABABICHUN OPUTHHAJIA TOKYMEHTA MPH
npueMe 3asBICHHS ).

3) JloKyMEHTBI, ITOATBEPKAAIOIIIE TTOTHOMOYHS JIUIA, OOPATHBILETOCS C 3asBJICHUEM OT
UMEHH 3agBUTENS (OPUTHHAIBI U KCEPOKOIUU JJOKYMEHTOB, 3aBEpsieMble JTUIIOM, TPUHUMAIOIIUM
JIOKYMEHTHI).

4) JlokyMeHTBbI, MOJITBEPKAAIOIITHUE COCTAB CEMbH:

- CIIpaBKa O COCTaBE CEMbH,

- CBUJICTEIIBCTBO (2) O POKJICHUH HECOBEPIIICHHOJIETHETO(HHX ) WieHa(0B) CEMbH,

- CBUJICTEJIBCTBO O 3aKJII0UYEHUH (pacTopKeHnu) Opaxa,

- cyae0Hoe pellieHre O MPU3HAHUU YJICHOM CEMbH.

5) Pemenune anmunuctpaunun MO « BepxonaaeHbrckoe» B NpU3HAHMM TpakIaH
MaJIOUMYIIUMHU.

6) [OKyMEHTbI, IOATBEP)KIAIOIIME IIPaBO IOJIb30BAaHMUS KWIbIM IIOMELICHUEM,
3aHUMaeMbIM 3asBHUTENIEM U WICHAMHU €r0 CEMbHU (JIOTOBOP, OPJEpP, PEIICHHE O MPEI0CTaBICHUN
YKUJIOTO TIOMELEHUS) - 1JI1 HAaHUMAaTeJIeN JKUIIbIX [IOMEIICHUI;

7) IOKYMEHTbI, MOJATBEP)KIAIONIME IPaBO COOCTBEHHOCTH Ha KWJIOE IOMEIIEHUE,
BBIIMMCKA W3 TEXHUYECKOTO IacropTa >KWIOr0 IOMEIIEHUS — Ui COOCTBEHHUKOB >KMJIBIX
MTOMEIICHU.

8) CrpaBka OpraHoB, yNOJHOMOYEHHBIX B 00JAacTH TOCYAapCTBEHHOW PETHCTpaluu, O
HAIMYUU WIA 00 OTCYTCTBUU JKHJIBIX IOMEIIEHUWH Ha MpaBe COOCTBEHHOCTH IO MECTY



MOCTOSIHHOTO JKUTEJIbCTBA UJIEHOB CEMbM, MPEIOCTaBIsieMas Ha KaXJAOro 4YjeHa CEeMbHU
3asIBUTENS.

9) B cnydae npoXxuBaHUs IPak/iaH B IOMEUIEHUH, HE OTBEYAIOIIEM YCTaHOBIEHHBIM JJIs
KUJIBIX TIOMENICHUH TpeOOBaHUAM - JOKYMEHT, MOATBEPKIAIOIINI HECOOTBETCTBUE >KUIIOTO
MOMEIIEHUS] TPEOOBAHUSIM, YCTAHOBICHHBIM JIJIS )KHJTBIX TIOMEIICHHH.

10) B cnydae ecii B cocTaBe CeMbH, MPOKUBAIOIICH B KBAPTUPE, 3aHIATOU HECKOJIBKUMHU
CeMbsIMHU, HMeeTcs OOJIbHOW, CTpafalomuil OJHOW HX TSDKENIBIX (OPM  XPOHHUYECKUX
3aboneBanuii, ykazanHbix B IlocranoBnenun IlpaButensctBa P ot 16.06.2006 Ne 378 «O06
YTBEPKACHUH TEPEUHS TSHKEIBIX (POPM XPOHUYECKHX 3a00JeBaHUM, TPU KOTOPBIX HEBO3MOMXKHO
COBMECTHOE IPOKMBAaHUE TPAXKIAH B OJHOM KBapTUPE», W HE HMMEIOIIUM HHOTO KHJIOIO
MOMEIMICHUS, 3aHUMAEeMOT0 0 JOTOBOPY COLMAIBHOTO HaliMa WJIM MPUHAJJICKAILET0 Ha MpaBe
COOCTBEHHOCTH.

2.6.1.3asBuTens BIOpaBe MO COOCTBEHHOW WHUIIMATUBE MPEICTaBUTh B OpPraH HHBIC
JIOTIOJIHUTEIbHBIE IOKYMEHTBHI, IOATBEPKAAFOIINE IIPABO B MOJIYYEHUN JAHHON Y CIIYTH.

2.6.2.Cneunanuct agmuauctpanun MO « BepxonazneHnsrckoe» He BIpase TpeOoBaTh OT
3asIBUTEJNS:

- TPEeNOCTaBIIEHUs JOKYMEHTOB M HWH(OpPMANMM WJIA OCYIIECTBICHHUS IEHCTBHIA,
IPEJAOCTAaBIEHHE KOTOPBIX HE NPELYCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMHU IPAaBOBBIMH  aKTaMH,
PEryJIUPYIOIMIMMHU OTHOILIEHMS, BO3HHMKAIOIIME B CBSI3U C MPEAOCTABICHUEM MYHHUIIMIAIbHOU
yCIIyTH;

- MPEeAOCTaBJICHHS JTOKYMEHTOB W WH(GOpPMAIIUU, KOTOPHIE HAXOMSTCS B PACHIOPSIKCHHUH
OpPraHoOB, MPEJOCTABISIIOIINX MYHULHUINAIBHYIO YCIYTY, HHBIX TOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB,
OpraHOB MECTHOTO CaMOYIMPABICHMS, OpraHU3aluid, B COOTBETCTBUU C HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMH akTamu Poccuiickoit denepanuu, HOPMATHBHBIMH TIPABOBBIMH aKTaMU CYOBEKTOB
Poccuiickoit @eaepanuy, MyHULIMNIAIbHBIMA IPABOBBIMU aKTaMHU.

2.6.3.3asBUTENL MOCJIE€ NPEAOCTABICHUS JOKYMEHTOB BIIpaB€ OTKa3aThCs  OT
npenoctaBieHuss Ycayru. Otkaz odopmisieTcs NHCBMEHHO B TPOHM3BOJBHON (dopme H
npeacrasisieTcs B anMuHucTpamnuio MO « BepxonageHbrekoey.

2.7. OcHoBaHWSIMH [l OTKa3a B TMpPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JUIS
MPEIOCTABIICHUS! MYHULIUTIAJIbHON YCITYTH, SIBISIIOTCS CIIEAYIONIUE 00CTOATEIbCTBA!

1) nuuo, nonaroiee JOKYMEHTBI, HE OTHOCUTCS K YMCIy 3asBUTENEH B COOTBETCTBHUHU C
nyHktamu 1.2-1.4 HacTodiero aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

2) 3asgBUTENb MPEACTABUI HEMOJIHBIA KOMIUIEKT IOKYMEHTOB B COOTBETCTBUM C ITYHKTOM
2.6 HACTOSIIEro aIMUHUCTPATUBHOTO PEIJIAMEHTA;

3) 3asBUTENH MNPEACTABUI JIOKYMEHTHI, O(OPMIICHHE KOTOPHIX HE COOTBETCTBYET
YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBaHUSM;

2.8.  OcHOBaHMSIMU [JJIsi TNPUOCTAHOBJIEHUS WM OTKa3a B MPEIOCTaBICHUU
MYHUILIMTIAJILHON YCITYTH SBISIOTCSA CIEAyIOINe 00CTOsITeNbCTBA!

2.8.1. He nmpencraBieHsl JOKYMEHTBI, IPELYCMOTPEHHBIE 2.6.

2.8.2. IlpencraBiieHbl TOKYMEHTBI, KOTOPHIE HE MOATBEPIKIAIOT MPABO IPakIaHUHA OBITh
NPUHATHIM Ha YYET B KAYECTBE HYKJAIOIIETOCS B JKWJIOM MOMEIICHUH, MPEJOCTaBIsIEMOM IO
JIOTOBOPY COIMAIIBHOTO HalMa.

2.8.3. He ucrek NATUIETHUM CPOK CO JHS COBEPLICHUS TPakKJaHUHOM JAEUCTBUM C
HaMepeHHEM MPUOOPETEHNUs MpaBa COCTOSITh Ha YUETe B KAUECTBE HYKIAIOIIErocs B KUIHUIIHBIX
YCIIOBHSIX, MOBJIEKIIUX YXYIIICHUE )KWIHUIIHBIX YCIOBHIA.

2.9 MyHuIunangpHas yclryra mpeocTaBisieTcs: OeCIUIaTHO.

2.10. Cpoxu BBINOIHEHHUS OTEIbHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX IPOLIEAYD:

2.10.1 Perucrpanus 3ampoca 3assBUTENSI O TPEIOCTABICHUN MYHUITUIIATBLHON YCIyTH MO0
BbIJIaya YBEJOMJICHUSI 00 OTKa3e B MpUEME TOKYMEHTOB, HEOOXOJMMBIX IS MPEIOCTABICHUS
MYHUIMIIAJIBHON YCIYTU — OJIMH JIEHb C MOMEHTA MOCTYIUIEHUS 3a1poca 3asiBUTEIS;

2.10.2 MakcuMabHbIN CPOK OXKUAAHUS B OUEPEIU:

1) mpu momaue 3ampoca o MPeA0CTaBICHUH MYHUIIUTIAILHON yeiyru — 10 20 MUHYT;



2) npu MOJYYE€HUHU Pe3yibTaTa MPeA0CTaBICHUS MyHUIIMIIAIIBHON YCIIyTy — 10 20 MUHYT.

2.11. Ilomemenus, npeaHa3HaYCHHbIE Ul MPEIOCTABICHUS MYyHULIUNAIbHON YCIYTH,
0003HAYaAIOTCSI COOTBETCTBYIOIIMMM TaONMYKaMH C YyKa3aHHEM HaMMEHOBAaHHUS OT/eNa,
(GamMunuii, UMEH UM OTYECTB MYHHUIMNAIbHBIX CIIYKAIIUX, OPraHU3YIOIIMX IPEI0CTaBICHUE
MYHUIIUNIATBHONH YCIYT'M, MECT MpHeMa M BBIJAYd JIOKYMEHTOB, MECT HH()OPMHUPOBAHHS
3asiBUTENEH, rpaduka paboThI C 3asIBUTEIISIMHU.

[Ipuem 3asBuTENEN OCyIIECTBIsAETCSA B IOMeleHnH AMuHaucTpauun MO

«BepxonaaeHbrckoe»

2.12. Ilokazarenu JOCTYIIHOCTU M Ka4eCTBa MyHUIMIIAIILHOM YCIIyTH

2.12.1 IlokazarenssMu JOCTYMMHOCTH MYHULIMTIATLHON YCIIYTH SBJISIOTCS:

1) nmnpemocraBneHue 3asBUTENSAM HWHPOpPMAIMK O TMpaBHIaX HPEAOCTABICHHS
MYHULUTNIAIBHON YCIIYyTH;

2) pa3MelleHME Ha ApPXaHIeJbCKOM PpErMOHAIbHOM IOPTaj€ TIOCYJapCTBEHHBIX U
MYHUIUNAIBHBIX YCIyr M EnuHOM mnoprane rocylapcTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX YCIYT
(pynxiuit) hopm TOKyMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl TIPEAOCTABICHHUSI MyHULIMTIAIILHONW YCIYTH U
o0ecreyeHne BO3MOKHOCTH UX KOUPOBAHUS U 3aIl0JIHEHUS B 2JIEKTPOHHOU (hopMe;

3) mpenocTaBieHHE 3asABUTENSIM BO3MOXKHOCTH IOJyYEHUS MYHULUMIAIBHON YCIyrd B
MHOTI'0()yHKIIMOHAJIbHOM LIEHTPE MPEOCTaBIECHUS TOCY1apCTBEHHBIX 1 MyHULIMIIAJIBHBIX YCIIYT;

4) 6€3B03ME3/IHOCTh MPEAOCTABICHHUSI MyHULIMTIAIHON YCITYTH;

2.12.2 Tloka3arensaMu KauecTBa MYHUIIUTIAIbHOW YCIYTH SIBJSIFOTCS:

1) orcyrcTBHE cilydaeB HapyLIEHUs CPOKOB IIPH MNPEAOCTaBICHUM MYyHHUIMIAIbHOMN
yCIIyTH;

2) oTCyTCTBHE CIy4aeB YIOBJIETBOPEHHUS B CyJAeOHOM MOpSJIKE 3asBICHUI 3asBUTEINEH,
OCTIapUBAIOIIUX JeHCTBUA (0€31eMCTBHE) MYHHUIIMTIAIBHBIX CIY)KAIlUX OpraHa W pPEIICHUH
Oprasa;

3. AAMUHHMCTPATHBHBIE MPOLEYPHI

3.1.1IpexocraBjieHne MYHHUMIAJbHON YCJIYrd BKJIKYaeT B celds cieaywinue
aIMUHUCTPATHBHbIE POLEYPbI:

1) peructpanus 3asBJICHNUS,

2) paccMOTpeHHE MPEJICTABICHHBIX JOKYMEHTOB, IPUHATUE PEUICHUS O MPEIOCTaBICHUI
(oTKa3e B MPEAOCTABICHUH) Y CITYTH;

3) BbIaya pe3ynbTara nIpeoCTaBIeHUs Y CIyTH.

biok-cxema npenocraBieHuss YCiIyru npuBefieHa B NpuiiokeHud Ne 1 K HacTosiemy
pErJIaMeHTy.

3.2 Perucrpanus 3anpoca 3asiBUTeJIsl 0 IPeJI0CTABJICHNH MYHUIMIIAIbHON yCJIyTIH.

3.2.1 OcHoBaHMeM [yIsl Hayajla HCIOJHEHUS aJAMMHHMCTPAaTUBHOW IPOLEAYpPHI SBISAETCS
oOpallleHue TMoJy4aTens YCAyrd C MPeICTaBICHHEM I[IOJIHOTO KOMIUIEKTa JIOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JIJISl IPEOCTABICHIS MYHUITUTIATBHON YCITYTH.

3.2.2 OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJHEHHE AAHHOW AaJIMHUHUCTPATUBHON MPOILEAYPHI SBISETCA
CHEUUATUCT aAMUHUCTPALINH, BEAYIIUN TPUEM.

BpewMs BeIoTHEHUS JaHHOM MPOIEaypHI - He Oosiee 15 MUHYT.

Pe3ynbraramu BBINOTHEHUS JaHHOU MPOLEAYPHI SABIISIFOTCS:
- IpOBEpKa MpeACTaBICHHBIX 3asBJICHUS U IOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIOMINX JINYHOCTD 3asIBUTEIS;
- TpHeM JOKYMEHTOB OT MOJydyaTells yCIyry 00 0TKa3 B MpUeMe TOKYMEHTOB.
- peructparus 3asBICHHUS.

3.3 IloaroroBka 3anpammBaeMoii MHpopManuu, JUO0 MOTHBHPOBAHHOIO OTKa3a B
NpeI0CTABICHNH MYHHIMNIAJBHON yCIyTru



3.3.1. Tlocme peructpauuu 3asBICHUS, MOCTYNHUBIIETO NpPU JHMYHOM OOpALICHUU
3asgBUTENS WIH €ro MpeJICTaBUTeNs, JIU00 10 MoYTe WU 3JIEKTPOHHOM noyre, raaBa MO

«BepxomaneHbrckoe» B TEUEHUE OJHOTO pabdOYero JHS CO JHS PETUCTPALNH 3asIBICHUS
paccMaTpuBaeT €ro M HampaBisIeT cnenuantucty agmuHuctpauuu MO « BepxomnageHbrckoey,
OTBETCTBEHHOMY 3a IIPEIOCTABICHUE JAHHON Y CIIyTH.

3.3.2. Cnemmanuct agmuHucTparmn MO « Bepxomagenbprckoe» B TedeHue 4 paboumx
JTHEN CO JIHSI pErUCTPALMK 3asBJICHUS IPOBOJAUT MPOBEPKY MPEICTABICHHBIX IOKYMEHTOB.

3.3.3. Ecnu uMeETCS OCHOBaHMS JUIsl OTKa3a B INPUEME 3asBIICHUs, HO 3asBUTEIb
HACTAWBACT HA €r0 NPUHSATUHU, JUOO 3asBIIEHUE TOCTYMHUJIO MO IOYTe, DJIEKTPOHHON MOYTe,
crenpanuct aamuHuctpanuu MO « BepxomameHbrckoe» B TedeHHE 5 paboumx JHEH MOCIe
perucTpanyy 3asBICHUS HANpPAaBIsSET 3asABUTENIO MHUCHMEHHOE YyBEAOMJICHHE 00 OTKa3e B
pacCMOTPEHUH 3asBJICHHUS C YKa3aHUEM NPUYMH OTKa3a M BO3MOXKHOCTEH HUX YCTpAaHEHMS,
KoTopoe noanuceiBaercs rinasoii MO « BepxonaneHbrekoey.

3.3.4.YBenomieHue 00 0TKa3e B PACCMOTPEHUH 3asBICHUS TIEPEAACTCS INYHO 3asIBUTEIIO
WIH €T0 MPEICTABUTENIO OO0 HAMIPABIISCTCS 3aSBUTEINIO MO TIOUYTE C YBEAOMIICHHEM TI0 aJipecy,
YKa3aHHOMY B 3asIBJICHUH.

3.4 Bpigaua 3anpammBaeMoii HMH(OpMaNuH, JU00 MOTHUBHPOBAHHOIO0 OTKa3a B
NMPeI0CTABJICHNH MYHUIMNIAJBHON yCIyIu.

3.4.1. B cnyyae COOTBETCTBUSI IPEICTABICHHBIX JIOKYMEHTOB BCEM TpEeOOBAHHUSAM,
YCTaHOBJIEHHBIM HACTOSLINUM pErjiaMeHTOM, CIeHaIUCT aaiMuHucTpauuu MO
«BepxonaeHbrcKkoe» TOTOBUT IPOEKT IIOCTAHOBJIEHMS O NPUHATUU TpakJaHWHA Ha YYeT B
KayeCTBE HYXJAIOIIErocs B KUJIBIX TOMEUICHUSIX, TIPEIOCTABISEMBIX IO IOTOBOPY COLUAIBHOTO
HaliMa, OCYILIECTBIISIET €ro COIJacOBAaHHWE B COOTBETCTBUM C HacToAlMM PermameHntoM (B
teueHue 18 paboumnx mHel).

3.4.2. B cioyuasx, yCTaHOBJIEHHBIX ITyHKTOM 2.8 HacCTOSILErO perjaMeHTa, CIeHUaIucT
aamuauctpaiun MO « BepxomaneHbrckoe» roTOBHT MPOEKT IMOCTAHOBJIEHHS 00 OTKasze B
OPUHATUHM TpaKJaHMHA HAa YYET B KAuecTBE HYKIAIOUIETOCs B JKWJIBIX IOMELICHUSX,
MPEIOCTABIIIEMBIX MO JOTOBOpaM COLMAIbHOTO HaiiMa, M OCYIIECTBIISIET €ro COrIacoBaHUE B
COOTBETCTBUU C HacTosiuM Pernamentom (B TedueHue 18 pabounx mHei).

3.4.3.Pemienre o mpuHATUN (OTKa3e B MPUHATHHN) TPAXIAaHWHA HA yUET B KAUeCTBE
HYKJAIOIIET0Cs B )KUJIBIX IIOMEIIEHUSIX, IPEAOCTaBIsAEMBIX 110 JOMOBOPY COLIMAIBLHOIO HaliMa
BBIJIA€TCS 3aBUTENIO (€T0 MPEACTaBUTENIO) INYHO, JINOO HAMIPABIIAETCS MO MTOYTE MUCHMOM C
YBEIOMJIEHHEM 10 aJIpeCy, YKa3aHHOMY B 3as1BJIEHUH, 110 3JIEKTPOHHOI 110YTE B TEUEHUE TPEX
pabounx AHEH mocie nonucaHusl.

3.4.4. Ilpu nony4yeHUM pe3yibTaTa NMPEAOCTaBICHUS Y CIYTU 3asBUTENb PAaCIUCBIBACTCS
Ha JIOKyMEHTE, KOTOpbIH ocTaercs B agMuHucTpanuu MO « BepxonaaeHbrckoe», U CTaBUT JaTy
MOJIyYEHUSI.

4. KOHTpOJIb 34 HCNIOJITHCHUEM AIMUHUCTPATHBHOI'O periiaMeHTa

4.1. KoHTposb 3a KayecTBOM IPENOCTABICHUS MYHUIMIAIBHON YCIyrd IPOBOAMUTCA B
XO0JIe TEKYIIMX, IUIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX INPOBEPOK C IIEJBbIO0 BBIBICHUA M YCTPAaHEHMS
HapyLIEHUH IpaB Ipa)J1aH, a TAKKE PACCMOTPEHMS U NPUHATUS COOTBETCTBYIOLIUX PEIIECHUMN
IIpY MOATOTOBKE OTBETOB Ha OOpAIlEHUs, COJEprKaIUX KaJ00bl Ha AEUCTBUS WM Oe3/eiicTBUe
JOJIKHOCTHBIX JIMLL.

4.1.1. KoHTposb 3a JEATEIBHOCTHIO JIOJDKHOCTHBIX  JIMI[, MPEIOCTABIISIOMINX
MYHHULIMIIAJIBHYIO YCIIYTY, OCYILIECTBISAET [ J1aBa CeIbCKOTr0o MOCEIEHMUS.

5. HocyneOHblii (BHecy1eOHBbIIT) MOPSAA0K 00:Ka10BAHUS
pelieHuii u aeicTBri (0e31elicTBUS) OpraHa, npeaocTaBJIsIOIIEro



MYHUIIUNIAJTBbHYIO YCJIYTY, a TAKAKE €ro J0JKHOCTHBIX JINI
(MYHHIMNIAJTBHBIX CJIYKALUX)

5.1. 3asgBuTENH MOKET OOPATUTHCS C KAT000H B CICYIOMUX CITyJasix:

1) HapymeHwe cpoka permcTpaiuy  3ampoca 3asBUTENs] O  IPEIOCTABICHUU
MYHULIUTIAJILHON YCITYTH;

2) HapyIIeHHE CPOKa MPEAOCTABICHHUS MYHUITUTAILHON YCIIyTH;

3) TpeboBaHMe Yy 3agBUTENsS JOKYMEHTOB, HE TMPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMU
npaBoBbIMM  akTamu  Poccuiickonn ~ ®enepanuu, HOPMATUBHBIMU  IIPABOBBIMU  aKTaMU
ApxaHrenbckoi 007acTH, HACTOSAUIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PErIaMEeHTOM;

4) oTka3 B TpUeMe JIOKYMEHTOB, TIPEIOCTAaBIEHHUE KOTOPBIX MPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU MPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoii ®enepannv, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMHU
aKTaMu ApXaHTelbCKON 00JIacTH, HACTOSIIIMM aIMUHUCTPATUBHBIM PETTIAMEHTOM;

5) oTka3 B MpPENOCTABICHWHM MYHMUIIMIAIBHOW YCIYTH, €CIIM OCHOBAaHHUSA OTKaza He
MPEeIyCMOTPEHBI (efepadbHbIMA 3aKOHAMH W TPUHSATHIMH B COOTBETCTBHHM C HUMH WHBIMHU
HOPMAaTUBHBIMU MPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoii ®enepannv, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMHU
aKTaMu ApXaHTelbCKON 00JIacTH, HACTOSIIINM aIMUHUCTPATUBHBIM PETTIAMEHTOM;

6) 3aTpeboBaHMe C 3asBUTENS MPU MPEJOCTABICHUN MYHHUIMIIAIBLHOM YCIyTW IUIAaThl, HE
IPEAYCMOTPEHHOM  HOPMATMBHBIMM  IIpaBOBbIMH  akTamu  Poccuiickoi  Penepauuy,
HOPMAaTUBHBIMH MPABOBBIMU aKTaMH ApXaHTeIbCKOM 001acTH, HACTOSALIUM aJIMUHUCTPATUBHBIM
perIamMeHToM;

7) oTka3 AAMMHHUCTpAIMKM B UCIPABIIEHUHU JAOMYIIEHHBIX OMEYaTOK U OIHUOOK B BBIJAHHBIX
B pe3ylbTare IMPEeIOCTABICHUS MYHUIUNAIBHON YCIYTH JOKYMEHTax JHu00 HapylIeHHe
YCTaHOBJIEHHOT'O CPOKA TAaKUX HCIPABICHUIA.

5.2. ’KanoOwl momaroTcs:

1) ma pemenus u naeWcTBus (0e3ICUCTBUE) CIENMAIMCTOB aJAMHUHUCTpAIIMU —TJIaBE
agmunuctpanuu MO « BepxonageHbrckoe;

2) Ha penieHus U aecTBus (06e3aeiicTBre) TiaBbl aaMuHUCTparuu MO
«BepxomaieHbI'CKOe B OpraHbl IPOKYPATYPHI.

5.3. O6mue TpeGoBaHUs K MOPSAAKY MOJaYH M PACCMOTPEHUS KATOOBI

1. XKanoGa momaercst B MUCbMEHHOM (popMe Ha OyMa)kHOM HOCUTENE, B aJAMUHUCTPALHIO
MO « BepxomnaneHbrckoey.

2. XKanoba mMoxeT ObITH HANpaBIeHA IO IMOYTE, Yepe3 MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBIA LIEHTP, C
WCIIOJIh30BaHUEeM HH(GOPMAIIMOHHO-TEIICKOMMYHHKAIIMOHHOK ceTh "MHTepHeT", odunmnaaibHOro
cailta agmunuctpauuu MO «llleHkypckuii MyHUIMOAIBHBIM pailoH», €AMHOro IopTaia
rOCY/IapCTBEHHBIX U MYHHUIIUIAIBHBIX YCIYT JUOO PErHOHAIBHOTO MOpTaia rocyJapCTBEHHBIX U
MYHHIIUTIATBHBIX YCIIYT, 8 TAKXKE MOXKET OBITh MIPUHSATA NP JINIYHOM IIPUEME 3asBUTEIIS.

3. XKanoba momkHa comepxKaTh:

1) HamMeHOBaHUE OpraHa, MPEAOCTABISIONIET0 MYHUIIUTIAIBHYIO YCIYTY, JHOJKHOCTHOTO
JUlla OpraHa, NPEJOCTaBISIONIEI0 MYHULIMNAIbHYIO YCIYyry, Ju00 MYHULHUIMAIBHOTO
CITy’KaIllero, petieHus u IeicTBUs (0e31eiCTBIE) KOTOPBIX 00KAITYIOTCS;

2) bamunmro, uMs1, OTUYECTBO (TOCTIEAHEE - IPH HAIUYNHU), CBEACHUS O MECTE KUTEIHCTBA
3asIBUTENA - (PU3MUECKOTO JIMIIA THOO HAUMEHOBAHKE, CBEJICHUS O MECTE HAXOXKICHUS 3asIBUTEIIS
- IOpUJIMYECKOTO JIMIAa, a TaKXe HoMep (HoMepa) KOHTAaKTHOro TenedoHa, ampec (ampeca)
AIIEKTPOHHOMN MOYTHI (MIPH HAIMYUH) U MTOYTOBBIA aJipec, IO KOTOPBIM JOJKEH ObITh HampaBlieH
OTBET 3asIBUTEIIIO;

3) cBemeHus 00 OOKamyeMbIX pEUICHUSX W JeHCTBUSX (0e31elicTBUM) CIEIUATHCTa
aJMUHHCTpAIUH;

4) moBOIBI, HA OCHOBAaHUU KOTOPBIX 3asSBUTEIHh HE COTJACEH C PEIICHHWEM U JCHCTBHEM
(Oe3meiicTBHEM) CIIEMATIMCTAa APXMBHOTO OT/AeNa. 3asBUTENIEM MOTYT OBITh IPEACTABICHBI
JOKYMEHTHI (IIPH HAJMYUH ), TOATBEPKAAIOIINE JOBOIBI 3asBUTENS, THOO UX KOIUH.



5.4. PaccmotrpeHmne *ajnoO OCYIIECTBISETCS JODKHOCTHBIMU ITUIIAMH, yKa3aHHBIMH B
MyHKTE 5.2 HACTOSIIEro aAMHHHCTPATHUBHOIO perjamMeHTa. 3alpeliaeTcs HalpaBliTh Kanooy
MYHHIIUITAIEHOMY CITYKaIlleMy, PEeIIeHUE WK ACHCTBHE KOTOPOTO 00KaTyeTcsl.

5.5. Tlpu paccMoTpeHHH >KaJIOOBI JTOJDKHOCTHOE JIMII0 OOecredynBaeT OOBEKTUBHOE,
BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE PAacCMOTpEHHE OOpalleHHs, B CiIydyac HEOOXOJUMOCTH — C
y4acTUEeM IpakJaHUuHA, IPEACTaBUTENS IOPUINYECKOTO JIUI[A, HAITPaBUBIIETO Kano0y.

5.6. TlocrynuBmias kajmo0a TOJUICKUT PACCMOTPEHHUIO JOJDKHOCTHBIM  JIUIIOM,
HAJICJICHHBIM TTOJTHOMOYHSMH I10 PACCMOTPEHHIO KajoO0 B TedeHWW 15 paboumx mHEH co
JHS ee perucrpanud, a B ciydae oO0)KajJoBaHUS OTKa3za agMuHHMcTpauueit MO
«BepxomaeHbrckoe», €ro JOHKHOCTHOTO JIMIIA B MpUEME JOKYMEHTOB Yy 3asBUTEINS, JNOO
B HCTPaBICHUHM JOMYIICHHBIX ONEYaTOK W OMMUOOK WM B CiIy4ae OOXaJIOBaHUS
HapyIIeHUs YCTAHOBJIEHHOTO CpOKa TAaKWX HCIPABICHUN B TEUYCHHH S5 pabouMx JHEH CO
JIHSI €€ PErucTpaluu.

5.7. Tlo pe3ynbTaraMm pacCMOTPEHUS KajJoObl JOJDKHOCTHOE JIMIIO MPUHUMAET OJHO M3
CIEAYIOLIUX PEUICHUN:

1) ynoBnerBopsieT >kaimo0y, B TOM uucie B ¢GOpMe OTMEHBI MPUHATOTO PEIICHUS,
WCIIPABIICHUS JOMYIIEHHBIX OPraHOM, MTPEIOCTABIISIONIUM MYHUIIUTIAIBLHYIO YCIYTY, ONEYaTOK U
OIMOOK B BBIJAHHBIX B pE3yNbTaTe MPEJOCTABICHUS MYHUILIUIAIbLHOW YCIyrd JOKYMEHTaX,
BO3BpaTa 3asBUTENIO JICHEKHBIX CpPEIACTB, B3UMAaHHE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU MPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoii ®enepannv, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMHU
aKTaMud ApXaHTeNbCKON 00JIaCTH, MYHUIIMIAIGHBIMH TMPABOBBIMH aKTaMH, a TAaKKe B HHBIX
dbopmax;

2) OTKa3bIBACT B yJOBIETBOPEHUH KAJIOOBI.

3) 006 oTKa3e B paCCMOTPEHHUH KaJIOOBI 1O CYIIECTBY:

a) eciu B xKayoOe He yKka3aHbl (paMuiTus Tpa)JIaHUHA WM HAMMEHOBAaHUE IOPUIHNYECKOTO
JuIa, MOJABIIETO jXajioly, a TakKe MOYTOBBIM aJpec IpaKIaHWMHA WIM MECTO HaXOXIACHUS
IOPUANYECKOTO JIUIIA, TIOJJABIIETO KAI00Y;

0) ecnum B kajmoOe coaep)karcs HEUEH3ypHbIE JIMOO OCKOPOUTENIbHBIC BBIPAKCHMUSI,
YTPO3bI )KU3HU, 3I0POBbIO0 U UMYILIECTBY JOJKHOCTHOTO JIUIIA, & TAK)KE YICHOB €r0 CEMbHU;

B) €CJIM TEKCT >KaJI0OBI HE TIO/I/1aeTCs MPOUTECHHUIO;

T') eCJIM B kaobe COMEP>KUTCS BOMPOC, HA KOTOPBIM 3asSBUTEII0 MHOTOKPATHO JaBalIUCh
MUCHbMEHHBIE OTBETHI 110 CYIIECTBY B CBSI3U C PaHEE HAIIPABIIIEMbIMU OOpAILIEHUSIMU, U TIPU 3TOM
B ’Kasio0e He MPUBOASTCS HOBBIC JJOBOJIBI MITH OOCTOSITENIbCTBA;

J1) €CJT OTBET IO CYIIECTBY IOCTABJIEHHOTO B JKajloOe BOIpPOca HE MOXKET OBITh AaH 0e3
pasriiameHusl CBEACHUN, COCTaBISIONIMX TOCYAAPCTBEHHYIO WU MHYIO OXPaHSEMYIO 3aKOHOM
TaiHy.

5.8. He mo3aHee aHs, CIENYIOLIETro 3a JHEM MPUHSITHUS PEIICHHs], YKa3aHHOTO B IYHKTE 5.7,
3agBUTENI0O B MHCBMEHHOM QopMe M 1O JKETaHUIO 3asBUTENS B DIIEKTPOHHOM (dopme
HATPABIISIETCS MOTUBUPOBAHHBIN OTBET O PE3YJIbTaTaX PACCMOTPEHHUS JKaTOO0BI.

5.9. B cnyuae ycraHOBIEHHUS B XOAC€ WM IO pE3yibTaTaM PACCMOTPEHHS KajaoObl
MPU3HAKOB COCTaBa aIMUHUCTPATUBHOTO IMPABOHAPYIICHUS WIH MPECTYIJICHUS IOHKHOCTHOE
JUI0, HaJeIEHHOE MOJHOMOYHUSAMHU MO PACCMOTPEHHUIO Kajo0, He3aMeUIUTEIbHO HaIpaBIIsieT
UMEIOIINECS] MAaTePHAIIbl B OPTaHbl TPOKYPATYPHI.
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baok-cxema nmpoueaypsli 1mo npeaoCcTaBJICHUI0 MyHHHHHaJ’leOﬁ Yc.ﬂyrn

3asiBUTENh TIPEACTABISCT HEOOXOIUMBIH KOMILUIEKT JJOKyMEHTOB
B COOTBETCTBHH C II. 2.6. HACTOAIIETO perjaMeHTa

v

Peructpamuss u mpoBepka KOMIUIEKTHOCTH  BXOJSIIMX
JOKyMEHTOB B TeueHue 1 aHsi, B coorBercTBuM C 1. 3.3.1.
HACTOSIIETO perjiaMeHTa

)

!

Matepuansl
HE KOMIUIEKTHbI

MaTepHaﬂH KOMILUIEKTHBI 3asgBUTENI0O B TEYEHHE 5 JHeH
FOTOBUTCA OTKa3 B MPEIOCTaBICHUU
l Yenyru B ¢dopme
' AIMUAHACTpALTIA
I'maa MO « Bepxonanensrckoe» B Teuenue 1 qHs p
«BepxonageHbrckoey,

(CO JAHSA perHCTpaunn) HaIlpaBJIgCT 3adBJICHUC

COOTBCTCTBHUU C II.II.

CHCIUAINCTY AJAMUHHUCTPAIUK JIISl  TIPOBEJICHUS
HEOOXOJUMBIX MEPOMPUATUN IS TPEIOCTABICHUS
WIH HE TPEAOCTABICHUS YCIyr'H 3asBUTEIO, B
COOTBETCTBHH C II. 3.3.2. HACTOSIIETO PeriIaMeHTa.

l

Coemunanuctr MO « Bepxomagensrckoe» B TeueHue 4 gHeit
MPOBOJUT MPOBEPKY MPEJICTABICHHBIX JOKYMEHTOB, B Clydae
UX COOTBETCTBHSI BCEM TPEOOBAHUSIM, TOTOBUT MPOEKT MHUChMa
0 COIJIaCOBAHUM WJM OTKa3e B  IPEJOCTaBICHUU
MyHUIIUNaTbHON Ycmyru (B Teuenue 18 pabouux aHeH, HO HE
6omee 30 nmueii). [Tucemo moamuceiBaetcs rmaBot MO «YcThb-
[Manensrckoe» (B TeueHue 1 pabodero JqHS), B COOTBETCTBUH C
.. 3.3.3. u 3.4.HacTOSILEro periiaMeHTa.

<

A 4

Coenuanuct aIMUHUCTpallMM B TedeHHEe 3 JHeH mnocJje
MOJITUCAHMSI BBIIACT MUCBMO - OTBET 3asiBUTEIIO THOO HATIPABIISCT
MOYTOH C YBEOOMIICHHEM O BpYYCHHM JHOO HampaBseT
JJEKTPOHHOM TOYTOM, B COOTBETCTBHMM ¢ I.o. 3.5. u 3.6.
HACTOSIIETO PErJIaMEHTA.

A 4

VYcnyra okazaHa




IMPUJIOKEHHUE Ne 2

K AIMUHHCTPATHBHOMY perjaMeHTy
NpeA0CTABICHUS] MyYHHIMNIAJLHON yCJIyrH,
YTBEpP:KICHHOMY II0OCTAHOBJICHUEM
aIMHHHCTPALUH

MO « BepxonageHbrckoe»

oT 2013r. N

I'maBe MyHUITUIATBHOTO 00Pa30BaHHMS
« BepxomameHbrckoey
Ot

IIpokuBaroriero mo ajapecy:

ITocTosIHHO 3aperucTPUPOBAHHOIO M0 AJIPECY:

Tenedon

3AdABJNEHMUE
0 NPUHATHYU HA Y4YeT B KaYecTBe IPaKIaH HYKIAIOUWHUXCHA B KHJIBIX
MOMELEeHHUAX, NMPeAO0CTAB/IsAEMbIX 110 J0T0BOPY COLMATBLHOIO HaliMa.

A,

(S[BJ'IHIOCL C06CTBCHHI/IKOM, SABJAOCH HAHUMATCIICM, MTPOKUBAKO HAa YCJIOBUAX HOHHaﬁMa)
JKunoro nomMemnieHus o ajapecy:

(yka3aTh THII IJIOMAAN U €€ pa3Mephl)
CocTaB cembu:

Cynpyra (cynpyr)

(ammuist, ©Msi, OTYECTBO, JaTa POKICHUS)
Hertu:

(bamunus, UMs1, OTIECTBO, 1aTa POXKICHUS)
KpOMe TOro, Co MHOH IMMPOKHUBAIOT UHBIC YJICHBI CCMbU:

(pamunus, UMs, OTYECTBO, AATA POKIEHHA)

S aBnsroch MaJIOUMYIIHUM, YTO ITIOATBCPKIACTCA:
(HOMEp M faTa BRITAYM JOKYMEHTA, HOATBEP)KIAIOIIET0 CTaTyC MaJIOUMYIIETO)

['paxxaHCKO-TIPAaBOBBIX CHEIOK C >KHJIBIMUA TOMEIIEHUSIMU B TMOCJHEAHUE 5 JIET A U
YJIEHbI CEMbH HE MPOU3BOAMIIN, TPOU3ZBOIMIH (HEHYKHOE 3aYEPKHYTh).

S (uneHsI ceMbu)

HNmero (mmMeem) mpaBo Ha BHeO4YepeaHOE NPeIOCTABJICHHE KUJIOTO MOMelleHHs
10 OCHOBAHMSM:




[Ipomry mpuHATE MEHS C CEMbEU U3 YeJI0BEK

Cynpyra (cynpyr)
Heru:

(®.11.0.)
NHurble 4i1eHbl cEMbU;

(®.1.0.)
Ha yder B kauecTBe HY>KJAIOIIMXCS B )KUJIBIX TOMELEHUX, IPEAOCTaBISIEMbIX 11O
JOTOBOPY COLIMAJILHOIO HalMa.

K 3asBieHHIO Npuiarar0 AOKYMEHTBI, IOJTBEPKAAIOIIMECS IIPABO COCTOSATH Ha
y4eTe B KaueCTBE HYXJAIOIUXCSA B JKUAJIBIX IIOMEIICHUAX, IPEAOCTABISIEMBIX IIO
JIOTOBOpaM COLIMAJIBHOTO HaiiMma (rpa)<aaHe, MPOYKUBAIOIIME HAa YCIOBHSX IOJHAKWMa,
JIOIIOJIHUTENBHO MTPUJIAraloT KOIHUIO 10r0BOpa MOJHAaMa XKHUIIOT0 TOMEILEHUS ):

1.

AT

Jara

Iloamuce 3asgBUTENA:

Tloanucy 4iIeHOB CEMBU:




	1.4.2. Телефон для справок: тел./ факс 8(818-51)-4-61-36; 4-61-36
	2) Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг и Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.dvinaland.ru/.
	график работы;
	1) принятие гражданина  на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
	2) отказ в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
	2.4.  Срок предоставления Услуги в течение 30 календарных дней с момента регистрации запроса заявителя.

	При непредставлении заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего регламента, срок предоставления Услуги увеличивается на срок запроса администрацией МО « Верхопаденьгское» необходимых документов.
	2) Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	6) Жилищный кодекс РФ от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ.
	7) Закон Архангельской области от 20 сентября 2005 года  № 79-5-ОЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и о предоставлении та...
	2.6.3.Заявитель после предоставления документов вправе отказаться от предоставления Услуги. Отказ оформляется письменно в произвольной форме и представляется в администрацию МО « Верхопаденьгское».
	1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 1.2-1.4 настоящего административного регламента;
	2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
	3) заявитель представил документы, оформление которых не соответствует установленным требованиям;
	2.8. Основаниями для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:

	2.8.1.  Не представлены документы, предусмотренные 2.6.
	2.8.2. Представлены документы, которые не подтверждают право гражданина быть принятым на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.
	2.8.3. Не истек пятилетний срок со дня совершения гражданином  действий с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающегося в жилищных условиях,  повлекших ухудшение жилищных условий.
	2.9 Муниципальная услуга предоставляется  бесплатно.
	2.10. Сроки выполнения отдельных административных процедур:
	2.10.1 Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – один день с момента поступления запроса заявителя;
	2.10.2 Максимальный срок ожидания в очереди:
	1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 20 минут;
	2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 20 минут.
	2.11. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием наименования отдела, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной ...
	Прием заявителей осуществляется в помещении Администрации МО
	«Верхопаденьгское»
	2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	2.12.1 Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги;
	2) размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности и...
	3) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
	4) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
	2.12.2 Показателями качества муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих действия (бездействие) муниципальных служащих органа и решений органа;

	3.3.3. Если имеются основания для отказа в приеме заявления, но заявитель настаивает на его принятии, либо заявление поступило по почте, электронной почте, специалист администрации МО « Верхопаденьгское» в течение 5 рабочих  дней после регистрации зая...
	3.3.4.Уведомление об отказе в рассмотрении заявления передается лично заявителю или его представителю либо направляется заявителю по почте с уведомлением по адресу, указанному в заявлении.
	3.4.3.Решение о принятии  (отказе в принятии) гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма выдается заявителю (его представителю) лично, либо направляется по почте письмом с уведомлением ...
	4. Контроль за исполнением административного регламента

	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
	муниципальную услугу, а также его должностных лиц
	(муниципальных служащих)
	5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской област...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	7) отказ Администрации  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	5.2. Жалобы  подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) специалистов администрации –главе администрации МО « Верхопаденьгское»;
	2) на решения и действия (бездействие) главы администрации МО
	«Верхопаденьгское в органы прокуратуры.
	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
	1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе,  в администрацию МО « Верхопаденьгское».
	2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации МО «Шенкурский муниципальный район», единого портала государственных и мун...
	3. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалиста администрации;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста архивного отдела. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.4. Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 5.2 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу муниципальному служащему, решение или действие которого обжалуется.
	5.5. При рассмотрении жалобы должностное лицо обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу.
	5.6.  Поступившая  жалоба  подлежит  рассмотрению  должностным  лицом,  наделенным  полномочиями  по  рассмотрению  жалоб  в  течении  15  рабочих  дней  со  дня  ее  регистрации,  а  в  случае  обжалования  отказа  администрацией  МО «Верхопаденьгско...
	5.7. По результатам рассмотрения жалобы  должностное лицо принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявител...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	3) об отказе в рассмотрении жалобы по существу:
	а) если в жалобе не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, подавшего жалобу, а также почтовый адрес гражданина или место нахождения юридического лица, подавшего жалобу;
	б) если в жалобе  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	в) если текст жалобы не поддается прочтению;
	г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе  не приводятся новые доводы или обстоятельства;
	д) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.
	5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материал...

