AJIMUHUCTPATUBHBINA PETJIAMEHT
NMpea0CTABJIEHU MyHUIIMNIAIbHOH ycayru «IIpexocraBienne unpopmanumn
U3 peecTpa MYHHUIIUNAJIbHOI0 MMYIIECTBA MYHHIIUIIAJIBHOT0 00pa3oBaHus
« BepxomnaaeHbrckoe»

I. O01ue MoJI0KeHu s

1.1.  Hacrossmmuii  aIMUHUCTPATUBHBIA  PErIAMEHT  YCTAHABJIMBAECT  MOPSAOK
MPEIOCTaBIICHUS MYHULIUINAIBHOW YCIYyTd TO MPEeNOoCTaBICHUI0O HMHQOpPMAlMKU U3 peecTpa
MYHHIIMIIAIEHOTO MMYIIECTBA MYHHIIMITATLHOTO 00pa3oBaHus « BepxomameHbrckoe» (mamee —
MYHULIMIIAJbHAS yCayra), U CTaHAapT IpPEIOCTaBJIEHUS MYHUIIMIAIbLHOW YCIIyTH, BKIIOYas
CPOKH Y TIOCIIEA0OBATEIHHOCTh aIMUHUCTPATHBHBIX MPOLIETYP ¥ aIMUHUCTPATUBHBIX JCHCTBHIA.

1.2. 3asgBUTEISIMH TIPU  MPEJOCTABICHUM MYHUIMIAIBHOW YCIYTH  SIBJISIIOTCS
dusznueckue W IOpUANYECKHE THUIAa (32 HMCKIIOYEHHEM TOCYJAApCTBEHHBIX OpPraHOB M HX
TEPPUTOPUATBHBIX OpPraHOB, OPraHOB TOCYAApCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (OHIOB M UX
TEPPUTOPUATBHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYIpaBIEHUs), JTUOO0 MPeICTaBUTEIH
bu3NYECKUX UITH IOPUINYECKUX JIHII.

1.3. Mudopmanius o mpaBuiIax MPeAOCTABICHUS MYHUIIUTIATHHON YCIYTH MOXET OBITh
MoJIyuyeHa Mo TenedoHy; MO AJIEKTPOHHOW IoYTe; MO MOYTe MyTeM OOpalleHHs 3asBUTENS C
MUCHhMEHHBIM 3alPOCOM O TPEJOCTaBICHUH WH()OPMALIUK; IPH JTUYHOM OOpAICHUH 3asiBUTEIIS;
Ha odunuanpHOM caiite agmuHuctpanuu MO «llleHKypckuit MYHUIIMITATBHBIA paiioH» B
UH(OPMAIIMOHHO-TEIIEKOMMYHUKAITMOHHOM ceTH «HTepHET»; B MOMEMIECHUSIX AIMUHUCTPALIUN
(Ha “HGOPMAIIMOHHBIX CTEH/IAX ).

1.4.IToutoBblil agpec Anmuauctpauuu: 165174, Apxanrensckas oonactb, LIeHKypckuii
pation, c. MBanoBckoe a. 18, anpec odunmanpHoro caiita ammuauctpaiun MO «lllenkypckmii
MYHUIIUTIATBHBIN paiion»: www.shenkursk-region.ru, renedon 8(81851)4-61-16, 4-61-36.

1.5.I'padux paGoThl AIMHUHUCTPALMH C 3aBUTCIISIMU

noHeaenbHUK — yersepr ¢ 9.00 go 17,15

matarna ¢ 9.00 mo 16.00,

06ex ¢ 13.00 mo 14.00,

BBIXOJTHBIE THA — Cy000Ta, BOCKPECEHBE.

1.6. Ilpu urpopMuUpoBaHUU TO TenedOHY, MO SICKTPOHHOU MOYTE, MO MOouTe (IIyTeM
oOpaineHust 3asBUTENS] C MUCBMEHHBIM 3allpOCOM O MPEIOCTaBICHUU WH(OpManuu) U TpU
JMYHOM OOpAIlEHUH 3asBUTEIS:

1) coobmiaeTcs crneayromias HHGOPMALIUS:

KOHTAaKTHBIE JaHHble AJIMUHUCTpalUU (TIOYTOBBIN ajpec, aapec opUIMaIbLHOrO caifTa B
uH(OPMAIIMOHHO-TEIIEKOMMYHUKAITMOHHON cetu «HTepHET», HOMEep TenedoHa s CIpPaBOK,
ajZipec ICKTPOHHOM MOYTHI);

rpaduk paboThl AIMUHUCTPALIUH C 3asIBUTEISIMH;

CBEICHHs] O JOJDKHOCTHBIX JIMIaX, YHOJHOMOYEHHBIX pacCMaTpUBaTh KaJloOObI
(mpeTeH3un) 3asgBUTENEH Ha pelIeHus U AeicTBUs (0e3meicTBIe) AIMHUHHUCTPAIINH, a TAaKKE €ro
JOJIKHOCTHBIX JIML (MYHUILIMIIANBHBIX CIYXAaIlKX);

2) OCyIIECTBISIETCS KOHCYJIBTHUPOBAHKE IO MOPSIKY MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUTIAIBHON
YCIIYTH.

OOparenust  3asBUTENEH WX THCBMEHHBIE 3aMpoChl  PacCMaTPUBAIOTCS
AnMmuHucTpanyen B nopsake, npeaycMorpenHom denepanbHbiM 3akoHOM oT 02 masg 2006 roaa
Ne 59-®@3 «O mopsinke paccMoTpeHust oOpameHuit rpaxnan Poccuiickoit ®enepauuu» u
®enepanbabiM 3ak0HOM 0T 09 deBpans 2009 roma Ne 8-d3 «O6 obecrmeueHun nocTyma K
uHpOpMallUM O  JCATETBHOCTH TOCYJapCTBEHHBIX OpPraHOB H  OPraHOB  MECTHOTO
CaMOYIIPABIICHUS».



http://www.shenkursk-region.ru/

1.7. Tekcr HacTOSIIEr0 AAMHHHCTPATUBHOIO  perjaMeHTa pa3MeELlaeTcsl Ha
opunmansHoM caite agmuHucTparun MO  «llleHKypckuii MyHUIIMTIATBHBIA paiioH» B
UH(POPMALIMOHHO-TEIIEKOMMYHHUKAIIMOHHON ceTn «THTepHeT».

2. CTaHaapT npeaocTaBjieHUsi MyHHIUNAIbHON YCIyTH .

2.1. HaumeHnoBanue MmyHuiunainsHon ycinyru: «llpexocraBienne ungpopmanuu us
peecTpa MyHUIMIAJIBHOTO0 HMYIIECTBA MYHUIIMIIAJIBLHOTO 00pa30BaHUsA
«BepxonageHbrckoe»

2.2. MyHununangbpHas yciyra NpeaocTaBisIeTCs — NPEAOCTaBiIseTCs] AIMUHUCTpaLuei
MYHHUITUTIATLHOTO 00pa3zoBanus « Bepxomanenbrekoe» (nanee — AIMHUHUCTPALIHS).

2.3.  KoHEYHBIM pe3yJabTaTOM MPEJOCTaBICHUS MYHHMLMIIAIBHOW YCIYIH SBISETCS
BbI/1aya (HaIpaBJIeHHE) 3asBUTENIO OJJHOTO U3 CIAEAYIOUINX JOKYMEHTOB:

a) BBIMUCKU U3 PeecTpa 00bEKTOB MYHHUIIMIIATbHON COOCTBEHHOCTH;

0) cmpaBKH, COJAEpXaIlell CBEICHHs U3 peecTpa OOBEKTOB, HAXOJUBIIUXCA B
MYHHIIUIIATLHOU COOCTBEHHOCTH;

B) MHCHMEHHOTO YBEIOMJICHUS OO0 OTCYTCTBHHM B peecTpe OOBEKTOB CBEICHHUM 00
00BEKTaxX UMYILECTBA,

T') yBeIOMJICHHST 00 OTKa3e B IPEIOCTABICHUHN YCIIYTH.

2.4. Cpok npenocTaBieHUs] MyHUIMNIANBHON ycinyru — 10 10 qHel co OHS perucTpanuu
3arpoca.

2.5. llpenocraBieHuEe MYHUILMIAIBHOM YCIYTHM OCYIIECTBISIETCS B COOTBETCTBUU CO
CJIEYIOIIUMU HOPMaTUBHO-TIPABOBBIMU aKTaMU:

Koncrutynuus Poccuiickoit deneparuy;

®enepanpubiii 3akoH OT 6 OkTsOpst 2003 roma Ne 131-03 «OO6 0o0mMX MNpPUHIHIIAX
OpraHu3alu MECTHOIo camoyrpasienus B Pocculickoit denepanuny;

®enepanbHblii 3ak0H oT 2 Mas 2006 roma Ne 59-@3 «O mnopsiake pacCMOTpEHHS
oOpamenuii rpaxknan Poccuiickoit deneparumny;

Oenepanpubiii 3akoH or 27 wmrons 2010 roma Ne 210-®3 «O06 opranuzanuu
MPEIOCTABIICHUS TOCYTAPCTBEHHBIX M MYHHUIIUIAIBHBIX YCITYT»;

Pemienne mynununansHoro Cosera MO Bepxomaaenwsrckoe» otl7 mas 2012 r Ne 76
«O06 yrBepxkneHun I[lonokeHuss O TOpsAAKE YHOPaBICHUS U PACHOPSDKEHUS, UMYIIECTBOM
HaxosmumMcst B cooctBeHHocT MO «BepxonageHbIckoe»

2.6. llepedeHb IOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIsi MPENOCTABICHUS MYHHULUIAIbHOM
YCIIyTU:

1) 3asBNIEHUE O MIPEIOCTABICHUH YCIYTH;

2) NOKYyMEHT, YJIOCTOBEPSIOUIMHA JIMYHOCTh 3asBUTEISl WM €ro YIOJIHOMOYEHHOTO
MpeACTaBUTENS (MPY JTUIHOM OOpaIEeHUN );

3) JOKYMEHT, MOATBEP)KIAIOIIUN MOJHOMOYHS TMPEACTaBUTENS BBICTYIATh OT HUMEHHU
3asiBUTENS (TpU 0OpaIEHUH TTPEACTABUTEINS 3asIBUTEINS);

4) TeXHWYECKYI0 M KaJacTPOBYIO JTOKYMEHTALMI0O Ha KHUJIble MOMEIIeHUs (B ciydae
npenocTraBieHuss MHQOpManuu IS TOCYJApCTBEHHOM pErucTpalud Iepexoja Ipasa
COOCTBEHHOCTH TPH MPUBATU3AINHN KUIIOTO TTOMEIEHUS).

3asBieHue (3ampoc) cocTaBisieTcss B cBoOomHON dopme. Pexomenayemass Qopma
3asBJIEHHA (3ampoca) NpHUBEAEHAa B NpMIOKEHHMM Ne 2 K HacTOALIEMY aJIMUHUCTPATHUBHOMY
periamMeHTy.

2.6.1. 3anpoc Ha nmomyyeHre HHGopMauu 00 00bEKTaxX y4yeTa JOIKEH CONepKaTh:

1) nuist 3assBUTEINS — (PU3UYECKOTO JIMIIA:

damunuio, uMsA, OTYECTBO (IIPH HAJIMYUHM) 3aABUTENS U €ro yINOJIHOMOYEHHOIO
MpeCTaBUTEN (€CIIM UHTEPECH] 3asIBUTEIIS MTPEICTABISET YIOJIHOMOYEHHBIN PECTaBUTEND);

ajipec MpoKUBaHus (MpeObIBaHMUS) 3asIBUTEIS;

KOHTaKTHBINA TeledOoH;



HNOJANUCH 3asBUTENS] WIM €ro YHNOJHOMOYEHHOIO NIPEACTaBUTENSA (€CIU HHTEPECHI
3asBUTENS IPECTABISIET YIIOJTHOMOYEHHBIHN MpeACTaBUTEND);

2) n71st 3aABUTEINS — FOPUIUYECKOTO JIUIIA:

MOJITHOC HAMMEHOBAHWE 3asBHUTENS W (PaMUIHIO, MMs, OTYECTBO (TpH HAJUYHH) €ro
YIOJTHOMOYEHHOT'O IIPECTaBUTENS;

IOpUINYECKUN asipec (MMOYTOBBINA apec);

KOHTAKTHBIN TeNne(oH;

MOJIMHUCH YITOJIHOMOYEHHOTO MPEICTaBUTENS 3asIBUTEIS,;

3) o0s13aTeIbHBIC CBEACHUS:

XapaKTepUCTUKU 00BEKTa MyHHUIIUIIATILHOTO UMYIIECTBA, MTO3BOJISIONINE €r0 OJTHO3HAYHO
oTpeneNuTh (HAaMMEHOBaHHE, a/IpeCHbIC OPUEHTUPHI, KaJaCTPOBBII HOMEp (TIPH HATUYHH)).

2.7. OcHoOBaHMSIMH JJId OTKaza B TIpUeME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISt
IPEJOCTaBICHUS] MyHULIUIIATBHON YCIYTH, SBISIOTCS CIEIyIONe 00CTOsTENbCTBRA:

1) numo, nonaroiee JOKyMEHTbI, HE OTHOCHTCSI K YHCIy 3asBUTENEH B COOTBETCTBHUH C
nyHKTamu 1.2-1.4 HacTOsIEr0 aIMUHUCTPATUBHOIO PErJIAMEHTA;

2) 3asBUTENb PEJICTABUII HEMOJIHBIA KOMILJIEKT TOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C IIYHKTOM
2.6 HACTOSAIIETO AAMUHUCTPATUBHOIO PEIVIAMEHTA;

3) 3asBUTENb MPEACTABUI JIOKYMEHTHI, O(GOpPMJIEHHE KOTOPHIX HE COOTBETCTBYET
YCTaHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSIM;

2.8.  OcHOBaHMSMHU I TNPUOCTAHOBJIEHUS WM OTKAa3a B IPEIOCTaBICHUU
MYHHIIUTIATILHOU YCITYTH SBISIOTCS CIEIYIOIINE 00CTOsITENbCTBA!

-HapylIeHue nopsakKa opopmieHus: J0KyMEHTOB,

-IPEACTABJICHUE 3asBUTEIIEM HEMOJHOTO0 KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHOIO B I. 2.6
HACTOSAIIETO aJIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

2.9 MyHuunansHas yciyra npeiocTapisiercs OecIuiaTHo .

2.10. Cpoku BBITIOJTHEHHUSI OTAEIbHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX MIPOLETYP:

2.10.1 Peructpanus 3ampoca 3asBUTENS O NPEJOCTAaBICHUM MYHUIMIAIBHON YCIyrd
aub0 BBIJAYa yBEOOMJICHHST 00 OTKa3e B TMpHEeMe JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX st
MPEOCTaBICHUS MYHUIIMTIAIBHONH YCIYIM — OJIMH JICHb C MOMEHTa MOCTYIUICHHUS 3aIpoca
3asBUTEIS;

2.10.2 MakcuMabHbIM CPOK OXKUAAHUS B OUEPEU:

1) mpu momaue 3ampoca o MPeA0CTaBICHUH MYHUIIUTTAILHON yeiyru — 10 20 MUHYT;

2) npu MOJIYYEHUHU Pe3yibTaTa NPeA0CTaBICHUS MyHUIIMIIAIIBHON yCIIyTy — 10 20 MUHYT.

2.11. IloMemienus, mpeaHa3HAYEHHbIC JJISI MPEJOCTABICHUS MYHUIIMNAIBLHOM YCIIYTH,
0003HAYAIOTCS COOTBETCTBYIOIIMMH TaOMWYKaMU C yKa3aHWEM HANMEHOBAaHUS OT[ela,
dbamunmii, UMEH M OTYECTB MYHHUIIMMAIbHBIX CIYXKalllUX, OPraHU3YIOUIUMX IMPEeI0CTaBICHUE
MYHHUIIUIIATBHOW YCIYTH, MECT TpHEeMa M BBIJA4d JOKYMEHTOB, MECT HH(POPMHUPOBAHUS
3asiBUTENEH, rpaduka paboThI C 3asIBUTEIISIMHU.

[Ipuem 3asiBUTENEH OCYIIECTBISETCS B IOMEUIEHUN AJIMUHUACTPALUU.

2.12. IlokazaTtenu JOCTYIMHOCTH M Ka4e€CTBA MYHUILIMIIATbHON YCIYTH

2.12.1 Iloka3zaTenssMu JOCTYMHOCTH MYHUILIUIIATBHON YCIYTH SIBIISIFOTCS:

1) mpenocraBieHue 3asBUTENsIM HHGOpPMALMM O TpaBWIaX MPEAOCTaBICHUS
MYHHIIUITATLHOU YCITYTH;

2) pa3MelieHHMe Ha ApPXaHTEeIbCKOM PpErHOHAIbHOM IOpTaje TOCYIapCTBEHHBIX U
MYHHUIIMMIATBHBIX yCIyr ¥ EQMHOM mopTane TrocyAapCTBEHHBIX W MYHUIIUTAIBHBIX yCIYT
(ynK1Hii) GopM TOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX ISl TIPEIOCTABICHUS MYHHUITUTIAILHON YCIyTH U
o0ecrieyeHre BO3MOXXHOCTH UX KOIMTUPOBAHUS U 3aIIOJHEHUS B 3JICKTPOHHOM (hopme;

3) mpenocTaBiieHHE 3aSBUTENSIM BO3MOXKHOCTH MOJYYEHUS MYHUIMIAIBHON YCIyrd B
MHOTO(YHKIIHOHATHHOM IIEHTPE MPEIOCTABICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U MYHUIIUIIATHHBIX YCIIYT;

4) 6e3B03ME3IHOCTh MPEAOCTaBICHHSI MYHUIIUNIAIBHON YCIIYTH;

2.12.2 Tloka3aTenssMu KauyecTBa MyHULIMIIATIBHON YCIYTH SIBJISIFOTCSL:



1) orcyrcTBHE cilydaeB HapylIEHUs CPOKOB IIPH MPEAOCTaBICHUM MYyHHUIMIAIbHOMN
YCIyTH;

2) oTCyTCTBHE CIy4aeB YIOBJIETBOPEHHUS B CyJAeOHOM MOpSJIKE 3asBICHUI 3asBUTEINEH,
OCTIapUBAIOIIUX JeHCTBUA (0€31eMCTBHE) MYHHUIIMIIAIBHBIX CIY)KAIlMX OpraHa W PEIICHUH
Oprana;

3. ATMMHHMCTPATHBHbIE IPOLEAYPbI

3.1. TlpenmocraBieHne MYHHULMIAIBHOW YCIYyTM BKJIIOYaeT B ceOs  cleayromme
aJIMMUHHUCTpaTUBHbIE:

1) npuem u peructpanus 3asBICHUs;

2) paccMOTpeHHE 3asBIICHUS, MPUHATHE pEIICHUS O NPEICTaBICHUU 3asBUTEIIO
uH(pOpMaLIUU MK 00 0TKa3€e B MPEJCTaBICHIH HH(POPMALINH;

3) moaroroBka 3ampamuBaeMord HWHGOpMAIMK JUOO0 YBEIOMJICHHS 00 OTKa3e B
MPEIOCTaBIICHUH 3allpainBaeMoil nH(opmammu;

4) BBIIaya 3aABUTENIO 3amparnimBaeMol mHdopmaruu aud0 yBeJOMIICHHS 00 OTKase B
MPEIOCTaBIICHUH 3aIlpaliiBaeMoi HHPOPMAIIHH.

3.1.1. Biok-cxeMa npeaocTaBIeHUs] MyHULIMNIAILHON YCIIYTH IPUBEICHA B MPUIOKEHUU
Ne 1 x HacTosIIEMYy aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

3.2 PerucTpanms 3anpoca 3asiBUTeJIsI 0 IPeJI0CTABJICHMN MYHHIMIIAIbHON yCJIyTIH.

[Ipuem 3ampoca oT 3asBUTENS (€r0 YNOJTHOMOYEHHOTO MPEACTaBUTENS) MPU JTUIYHOM
oOpaIleHun OCYIIECTBIACTCS JOHKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a TIPHEM BXOJISIICH
KOPPECTOHICHLIUH, B AIMUHUCTPALIUH.

[lepeueHr HEOOXOAMMBIX TOKYMEHTOB U TMPEIBSABISIEMblE K HUM TpeOOBaHUS
MPEICTABJICHBI B MMyHKTE 2.6 HACTOSIIETO aIMUHUCTPATUBHOIO PETJIaMEHTA.

B cnydae ecnu npeacTaBiieHHbIE TOKYMEHTBI HE COOTBETCTBYIOT IPEABABISIEMBIM K HUM
TpeOOBaHUSM, TOJDKHOCTHOE JIUIIO, OCYIIECTBIISIIONICE MMPUEM 3aIPOca, YKa3bIBACT 3asBUTEIIO HA
BBIBJICHHOE HECOOTBETCTBHE W MpEAJiaraeT Ha3HAUYWTh JaTy MPEJACTaBICHUS YTOYHEHHOTO
KOMILJIEKTa JOKYMEHTOB. B ciiyyae oTkasza 3asBUTENs (€T0 YIOJHOMOUYEHHOIO IPEICTABUTEIS)
OT IMPEIJIOKEHHS JOKYMEHTBI IPUHUMAIOTCSI.

MakcuManbHbI CPOK BBIIIOJHEHUS JAHHOTO AEUCTBUA cocTaBisieT 10 MUHYT.

IIpuem 3ampoca u ero peructpanus B AIMUHUCTPALIMH, a TAKXKE JOBEACHUE 3ampoca /10
OTBETCTBEHHOTO 32 00pabOTKY OCYIIECTBISIOTCS B MOPSAKE OOIIEro JeIONPOU3BOICTBA.

MakcumanbHBIA CPOK BBITIOJIHEHHS TAHHOTO JICUCTBHS COCTaBIAET | paboumii 1eHb.

Hata perucrpanuu 3amnpoca B AJIMUHHUCTPALMU SIBJISIETCSI HAYaJIOM HCYHCIICHHS CPOKa
MPEIOCTABICHHUS MYHUILIMTIATLHON YCIIYTH.

[Ipuem, peructpamuss M JOBEIACHHE JO OTBETCTBEHHOrO 3a 00paboOTKy 3armpoca,
MPEJCTABICHHOTO MO MOYTE, OCYIIECTBIAIOTCS JOKHOCTHBIM JIMIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a MPUEM
BXOJISIIIEH KOPPECTIOHACHIIMU B AJIMUHUCTpPAIIUH, B TIOPSAJKE JIETOMPOU3BOJICTBRA.

MakcuManbHBIA CPOK BBITIOJIHEHHSI TAHHOTO JIEHCTBHSI COCTABIISACT 2 paboumX JHSI.

3.3 IloaroroBka 3anpammBaeMoii MHpopManuu, JUOO0 MOTHBHPOBAHHOIO OTKa3a B
NpeI0CTABICHNH MYHHIMNIAJIBHON yCIyru

3.3.1 OcHoBaHuMeM nJi1 Hayajga WCIOJIHEHUS aJAMHHMCTPATUBHOW IPOLEAYpHI SIBISIETCA
perucTparys 3anpoca 3asBUTeNsA O IPEAOCTaBICHUN MyHUIIUIIAIBHON YCITYTH.

3.3.2. PaccmoTpeHMe 3asBICHMS, IPUHATUE PEUIEHUS O MPEJICTaBICHUM 3asBUTEINIO
nH(popMaIuu uiam 00 0TKa3e B MPEIOCTABICHUN HHGOPMAITHH.

3.3.3. B ciyuae, ecnu npeAcTaBiIeHHbIE JOKYMEHTBI HE COOTBETCTBYIOT IPEABSABISEMBIM K
HUM TpeOOBaHUSAM, OTBETCTBEHHBINH 3a 00pabOTKYy OCYLIECTBISET MOATOTOBKY YBEIOMJICHUS O



BO3BpaTe JOKYMEHTOB 3asiBUTEIIO C yKa3aHWEM MH(OpPMAIMH O BHISIBICHHOM HECOOTBETCTBUU U
0 BO3MOXHOCTH TOBTOPHOM MOJIa4H JOKYMEHTOB.
3.3.4.0TBeTcTBEHHBI 32  00pabOTKYy BH3HMpPYeT IOATOTOBIEHHBIH MM  INPOEKT
COOTBETCTBYIOILIETO YBEIOMIICHHUS, 3aT€M OTBETCTBEHHBIH 3a 00pabOTKy Iepelaer ero Ha
HOJNKMCAHUE YTIOTHOMOYEHHOMY JOJDKHOCTHOMY JIMILY.
3.3.5.I1ocne 3Tor0 yBEeIOMIICHHE TIEPEIACTCA HAa OTIPABKY 3asBUTEIIO B MOPSIKE OOIIETO
JIeNTOTIPOU3BOICTBA.
MakcumanbHBIM CPOK BBITIOJIHCHHS TAHHBIX JICUCTBUI COCTABIISIET 3 pabOYMX JTHS.
3.3.6.B ciydyae ecaum JOKYMEHTBI COOTBETCTBYIOT MpPEIBSBISIEMBIM TpPEOOBAHHIM
OTBETCTBEHHBIN 32 00pa0OTKY OCYIIECTBISAET ACHUCTBHUSA 110 (HOPMHUPOBAHUIO BHITTUCKH.
3.3.7.0TBeTCTBEHHBIN 3a 00pabOTKy 3ampoca OJKEH HPUCTYHNUTh K (HOPMUPOBAHHIO
BBIMMCKU W3 peecTpa He Mo3gHee 5 pabouux [HEH, CIeaylIIuX 3a JAHEM pPETHUCTpaluu
oOpaineHust B A IMUHUCTPAITHIO.
3.3.8.01BeTCTBEHHBIN 3a 00pabOTKy 3ampoca OCYIIECTBIISICT MOUCK 3aJIaHHOTO OOBEKTa
MYHHIIMITAILHOTO UMYIIIECTBA B MYHHIIMITAILHBIX 0a3aX NaHHBIX O MYHUIIUIIATFHOM UMYIIECTBE
MYHHUITUTIATEHOTO 00pa3zoBanus «Y cTb-IlameHbrckoey.
3.3.9.1locne TOro kak OOBEKT MYHHIIMIAIHHOTO MMYIIECTBA Hai/leH, OTBETCTBEHHBIN 3a
00paboTKy 3ampoca OCyIecTBIsAeT (popMUpPOBaHUE BBITTUCKH U3 peecTpa.
3.3.10.Ilpu 3anpoce 3asBUTENEM (€r0 YMOJIHOMOYEHHBIM NPEICTABUTENIEM) BBIMHUCOK IO
HECKOJIbKUM O0OBEKTaM yueTa OTBETCTBEHHBINH 3a 00paboTKy 3ampoca MOBTOPSET BBHINOJIHEHUE
NEHCTBUH, MPETYyCMOTPEHHBIX a03amaMu 2-4 HACTOSIIETO aJMUHUCTPATUBHOTO pEriiaMeHTa.
3.3.11.3atem OTBETCTBEHHBIH 3a O0O0pabOTKY 3ampoca OCYIIECTBIISIET MOATOTOBKY
COMPOBOJUTENIILHOTO MUChMa W (QOPMHUPYET COOTBETCTBYIOIIUN TMAaKeT JIOKYMEHTOB,
MOJJIeKAlNI Bbllaye (HApaBiICHHUIO) 3asBUTEIIO U COAEpKAIIUN BBIITUCKH U3 pEecTpa Mo BCeM
3alpolICHHBIM O0BbEKTaM ydeTa. B ciydyae OTCYTCTBHSI B peecTpe CBEACHHUN 00 OJHOM WM
HECKOJIbKUX 3allpOLICHHBIX 00BEKTaX OTBETCTBEHHBIN 3a 00pabOTKy 3ampoca OTpa)kaeT JaHHBIN
(axT B TEKCTE COMPOBOJUTEIHHOTO MMHCHMA.
MakcruMalIbHBIN CPOK BBITTOJHEHHS JAHHOTO JIEMUCTBUS COCTABIISET 2 Yaca.
3.3.12.I1locne 3TOro OTBETCTBEHHBIH 3a 00pabOTKY 3arpoca OCYHIECTBISICT BU3UPOBAHUE
COMPOBOJUTENILHOIO TMHChbMa M BBIMHCOK M3 PEecTpa U IepeaaeT CPOpPMUPOBAHHBIM MakKeT
JOKYMEHTOB JIOJDKHOCTHOMY JIUITY, YIIOJTHOMOUYEHHOMY Ha 3aBEPKY BBIITUCOK U3 PeecTpa.
MakcuMalIbHBIN CPOK BBITIOJIHEHUS JTAHHOTO JEUCTBUSA COCTaBIsIeT | vac.
3.3.13.JIoKHOCTHOE JIMILIO, YIIOJIHOMOUYEHHOE Ha 3aBEPKY BBIIMCOK U3 PEECTpa,
OCYIIIECTBIISIET 3aBEPKY BBIITUCOK U3 PEECTpa U MOANKUCAHUE COMTPOBOIUTENHLHOTO MUCHMA.
3.3.14.1locne 3aBepkH BBIIMCOK M3 PEECTpa U MOANUCAHUS COIPOBOAMTEIBHOTO NMHUCHMA
COOTBETCTBYIOIIMN MaKeT JOKYMEHTOB IMepeAaeTcs NOKHOCTHOMY JIMIlY, OTBETCTBEHHOMY 3a
OTIIPABKY UCXOAIICH KOPPECTIOHICHITHH.
MakcuManbHBIA CPOK BBITIOJIHEHHSI TAHHOTO JIEHCTBUSI COCTABIISET 2 pabounX JHS.

3.4 Bpizaua 3anpammBaeMoii HH(OpMaNuH, JU00 MOTHUBHPOBAHHOIO0 OTKa3a B
NMPeI0CTABJICHNH MYHUIMNIAJBHON yCIyIu.

3.4.1 OcHoBaHueM [UIs AJAMHUHUCTPATHBHON MpoLeayphl sBIseTcs oQopMiIeHHEe U
MOJMMCaHUE OTBETA Ha 3ampoc.

3.4.2 PaccmoTpeHue 3ampoca CUMTAETCS 3aKOHUEHHBIM, €CJIM 110 HEMY MPHUHSATHI
HEO0OXOUMBIE MEpHI U MOJIy4yaTeslb MyHUIIUNIAIBHON YCIYTH TPOMH(OPMUPOBAH O pe3yabTaTax
paccMOTpeHHUs.

3.4.3.0OTBETCTBEHHBIM 3a OTHPaBKy MCXOMSIICH KOPPECIOHICHIIMU OCYIIECTBIAECT
nepenaqy copMUPOBAHHOTO TTaKeTa TOKYMEHTOB Ha OTIIPABKY 3asSBUTEIIO.

3.4.4.MakcuMasbHBIN CPOK BBITTOTHEHUS JAHHOTO IEUCTBHS COCTABISIET 1 pabouuii ACHb.

3.4.5 Cpok OTHpaBKH OTBETOB 3asBHUTENSIM IO MOYTE COCTABIsIET He Oojee 3-X AHEH ¢
MOMEHTAa MOANUCAaHNs OTBETa I1aBod agMuHucTpanuu MO « BepxonageHbrckoey.



4. KoHTpoJb 32 HCIIOJITHEeHHEM A IMUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

KoHTponms 3a  HWCIONHEHWEM  HACTOSMICTO  aJAMHHUCTPATHBHOTO  pErilaMeHTa
ocymectBisieTcs [ maBoit AAMUHUCTpAIMH B CIEAYIONHMX opMax:

TEKyIlee HAOII0ICHHUE 3a BHITOJHEHHEM CIICIUATNCTAMH AJIMUHUCTPAIUH JCHCTBUHN TIPH
IIPENOCTABICHUHA MYHULIUIIAJIBHON YCIIYTH;

paccMoTpeHue kano0 (mpeTeH3ui) Ha AcHcTBUA  (0e3deCTBHE) CHEIUaTUCTOB
AJIMUHHCTpALIUM, BBIMOJHSIOMUX aJAMHUHUCTPATUBHBIE JEHUCTBUS TNPU MPEJOCTABICHUHU
MYHUIUTTATBHON YCITYTH.

5. locyneOHblii (BHeCy1eOHbIH) MOPAIOK 00:KaJ10BAHMS
peueHuil u aeiicTBuii (0e3elicTBUS) OPraHa, NPeIoCTABJSIIONIET0
MYHHUIIHNIAJTBHYIO YCJIYTY, 4 TAKKe €ro J0J:KHOCTHBIX JINI
(MYHHMIMNAJTbHBIX CJIYKAIIHUX)

5.1. 3asgBUTENb MOXKET OOPATUTHCS C KaOOOW B CICAYIOMIUX CIyYasX:

1) HapymieHue cpoka perucTpaluy 3ampoca 3asBUTENSl O  IPEIOCTaBICHUU
MYHULIMIIAJIbHON YCIyTH;

2) HapylIeHHE CPOKa MPEeAOCTaBICHNUS MyHUIIUTATBHOM YCIIyTH;

3) TtpeOoBaHMe Yy 3asgBHUTENS JOKYMEHTOB, HE MpPEIyCMOTPEHHBIX HOPMAaTHBHBIMHU
MpaBoBbIMM  akTamMu  Poccuiickoii ~ denepanuuv, HOPMATUBHBIMUA TPABOBBIMM  aKTaMH
ApxaHrenbcKoi 00J1aCTH, HACTOSIIUM aJMUHUCTPATUBHBIM PETJIaMEHTOM;

4) oTka3 B TpUeMe JOKYMEHTOB, IIPEIOCTaBIEHUE KOTOPBIX MPEAyCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMHU IIpaBOBbIMM akTamMu Poccuiickon denepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aKTaMu ApXaHTelbCKON 00J1acTH, HACTOSIIIMM aJMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

5) oTka3 B IMpPENOCTABICHWHM MYHHULMIAJIBHOW YCIYTH, €CIIM OCHOBAaHHSA OTKa3a He
peyCMOTPEHb! (efepadbHbIMU 3aKOHAMHM M NPUHATHIMH B COOTBETCTBHHM C HUMH HHBIMU
HOPMATHBHBIMHU IIpaBOBbIMM akTamMu Pocculickon denepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aKTaMu ApXaHTelbCKON 00J1acTH, HACTOSIIIMM aJMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM;

6) 3arpeboBaHMEe C 3asgBUTENS NPU MPEAOCTABICHUM MYHHUIIMIIAJIBHON YCIYTH IIaThl, HE
MPEIyCMOTPEHHOM  HOPMAaTMBHBIMU  TIpaBOBbIMM  akTamu  Poccuiickonn ~ Denepanmu,
HOPMATHUBHBIMHU MTPABOBBIMU aKTaMH APXaHTeIbCKOW 00J1aCTH, HACTOSIIIUM aJIMUHUCTPATUBHBIM
peraamMeHToM;

7) oTKa3 AIMUHHUCTpALMU B UCIPABICHUN JOMYIICHHBIX OMEYaTOK U OIIMOOK B BBIIAHHBIX
B pe3ylbTare IMpPeJOoCTaBICHUS MYHUIMNAIBHON YCIyTH JOKyMEHTax Ju00 HapylleHue
YCTaHOBJIEHHOI'O CPOKA TAKUX MCIPABICHUM.

5.2. XKano0sl momarorcs:

1) ma pemenuss u pAeiictBus (Oe37CCTBHE) CHEIHATUCTOB AIMUHUCTPALMU TJaBe
anmMuaucTpauuu MO « BepxonageHbrekoey;

2) Ha pereHust u neicTBus (0e3aeiicTBUE) T1aBbl anMuHucTpanuu MO
«BepxomaieHbrckoe» B OpraHbl NPOKYpaTyphl.

5.3. Obume TpeGoBaHuUs K MOPSAKY IMOAAYH U PACCMOTPEHUS 5KaI00bl

1. XKamoba momaercs B MUChbMEHHOW (opMe Ha OyMaKHOM HOCHUTENE, B DJIEKTPOHHOM
dopme B Anmunuctpanuio MO « BepxomaneHbrckoey.

2. XKanoba mMoxxeT OBITH HAIpaBJICHA IO MOYTE, Yepe3 MHOTO(YHKIIMOHATBHBIM HEHTP, C
UCTIOJIb30BaHUEM MH(OPMAIIMOHHO-TENEKOMMYHUKAIMOHHOHM cetn "MHTepHeT", oduimanisHoro
caiita aamuHuctpanmu MO «llleHKypckuil MyHUUUNAIBHBIA palloH», €IMHOTO IMopTajia
TOCYJapCTBEHHBIX U MYHHLIUIAIBHBIX YCIYT JTUOO PErHOHAIBHOTO MOpPTaia roCyJapCTBEHHBIX U
MYHUILIMTNIATBHBIX YCIYT, a TAKKE MOXKET OBITh MPUHSATA NP JIMYHOM IIPUEME 3asIBUTEIIS.

3. XKanoba nomkHa comepkarh:



1) HamMeHOBaHUE OpraHa, MPEOCTABISAIONIET0 MYHUIIUTIAIBHYIO YCIYTY, JHOJKHOCTHOTO
JUIla OpraHa, NPEJOCTaBISIONIEI0 MYHULMNAIbHYIO YCIyry, Ju00 MYHHUIHUIMAIBHOTO
CITy’KaIllero, pelieHus u NehHCcTBUS (0e31eHCTBIE) KOTOPHIX 00KATYIOTCS;

2) hamunmro, uMs1, 0OTYECTBO (TOCTEAHEE - IPH HAIUYNHU), CBEACHUS O MECTE KUTEIHCTBA
3asIBUTENS - (PU3MUECKOTO JIMIIA THOO HAUMEHOBAHKE, CBEJICHUS O MECTE HAXOXICHUS 3asIBUTEIIS
- IOpHUJIMYECKOTO JIMIAa, a TaKXe HoMep (HoMepa) KOHTAaKTHOro TenedoHa, ampec (ampeca)
AIIEKTPOHHOMN MOYTHI (MIPH HAIMYUH) U MTOYTOBBIA aJipec, IO KOTOPBIM JOJKEH OBITh HAlpaBlieH
OTBET 3asIBUTEIIIO;

3) cBemeHus 00 OOKamyeMbIX pEUICHUSX U JeHCTBUsSX (0e31elicTBUM) CIEIUATHCTa
apXMBHOT'O OTJEJA;

4) moBOIBI, HA OCHOBAaHUU KOTOPBIX 3asSBUTEIHh HE COTJACEH C PEIICHHWEM U JCHCTBHEM
(Oe3meiicTBHEM) crnenuagucTa AJIMUHUCTpAIlMU. 3asgBUTEIEM MOTYT OBITh TPEICTABICHBI
JIOKYMEHTHI (TP HAJIMYUH ), TIOATBEPKAAIOIINE JOBOIBI 3asBUTENS, THOO UX KOIUH.

5.4. PaccmoTpenne kajno0 OCYIIECTBISETCS TOJDKHOCTHBIMHU JIMIIAMH, YKa3aHHBIMH B
MyHKTE 5.2 HACTOSIIEro aJMHHHCTPATHBHOTO PErjaMeHTa. 3alpeliaeTcs HaMpaBlATh KaIo0y
MYHUILIMIIAILHOMY CITy>KallleMy, PellIeHUe UK AeHCTBUE KOTOPOTo 00XKaIyeTcs.

5.5. Ilpu paccMoTpeHHH XaloObl JOKHOCTHOE JIMIO OO0ecreynBaeT OOBEKTHUBHOE,
BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE PACCMOTpPEHHE OOpaleHHs, B cliyyae HEOOXOIMMOCTU — C
y4acTUEM TpakJaHUHA, IPEACTABUTENS IOPUINYECKOTO JTUIIA, HATPABUBIIIETO KAI00Y.

5.6. TloctynuBmias >kamoba TOMJICKHT  PACCMOTPEHHIO JTOJDKHOCTHBIM  JIMIIOM,
HAJICTICHHBIM TIOJTHOMOYHSIMH II0 PAaCCMOTPEHHIO JKano0 B TedueHWu 15 paboumx nHEH co
IHS €€ Pperucrpanud, a B cllydae oOO0XaJoBaHHWS OTKaza aaMuHHCTpamuedr MO
«BepxomaeHbrckoe», ero IOJDKHOCTHOTO JIMIla B TpHUEME . JOKYMEHTOB Y 3asBUTENS, TUOO
B HCHpAaBICHUM [OMYIICHHBIX ONEYaTOK U OIIMOOK WM B cCiy4ae oOOXaJoBaHUS
HApyLICHUs. YCTAHOBJIEHHOT'O CPOKa TAaKUX HCHPABICHUH B TEUEHUH 5 pabouymx AHEH co
JTHSl €€ PErUCTpaluu.

5.7. Tlo pe3ynbpTaraMm pacCMOTPEHHUS KAIOOBI JOKHOCTHOE JIMIIO MPUHHUMAET OJHO W3
CIEAYIOUIUX PEUICHUMN:

1) ynmomnerBopsieT 3kajno0y, B TOM uucie B (GopMe OTMEHBI MPUHSATOTO PEHICHHUS,
MCIIPABIICHUS JOMYILIEHHBIX OPraHOM, MPEI0CTABIIAIONINM MYHUIIUIAIBHYIO YCIYTY, ONEYaTOK U
OIMMOOK B BBIJAHHBIX B PE3yNbTaTe MPEJOCTABICHUS MYHUIIUIIAIBLHOW YCIYyTd HOKYMEHTaX,
BO3BpaTa 3asBUTENIO JEHEXKHBIX CPEICTB, B3MMAaHHE KOTOPBIX HE MPEayCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMHU IIpaBOBbIMM akTaMu Poccuiickon denepanuu, HOPMAaTUBHBIMHU IIPABOBBIMU
aKTaMu ApXaHTelbCKON 00J1acTH, MYHUIMIAIBHBIMU MPAaBOBBIMH aKTaMH, a TAaKKE€ B HHBIX
dopmax;

2) OTKa3bIBACT B y/IOBJIECTBOPCHUH YKAIOOBI.

3) 00 oTKa3e B paCCMOTPEHUU 5KaJ00BI 10 CYIIECTBY:

a) eciM B xano0e He yka3aHbl (aMUJUs TpakIaHUHA WM HAMMEHOBAHUE IOPUTNYECKOTO
JUIa, MOJABIIETO JXKajnoly, a TakKe IMOYTOBBIA aJpec TpaXKIAHWHA WIM MECTO HaXOXICHUS
IOPUAMYECKOTO JINLIA, TIOJABIIETO XKanooy;

0) eciu B xamoOe coaep)kKarcsi HEIeH3YpHble JHOO OCKOpOHUTEIbHBIC BBIPAXKEHUS,
yIpo3bl KU3HU, 3J0POBbIO M UMYILIECTBY JOJKHOCTHOTO JIMIIA, @ TAK)KE YWIEHOB €r0 CEMbH;

B) €CITH TEKCT KaJ00bl HE TIOAeTCS IPOUYTCHHIO;

) eclM B kajo0e COAEPKUTCS BOMPOC, HA KOTOPBIM 3asBUTEI0 MHOTOKPATHO /aBalluCh
MUCHhMEHHBIC OTBETHI IO CYIIECTBY B CBSI3U C PAHEE HAIIPABIISIEMBIMU OOPAIIEHUSIMU, U TIPU ITOM
B kasi00e He MPUBOASTCS HOBBIE JOBOJbI MJIH OOCTOSITENIbCTBA;

1) €CJIA OTBET 10 CYIIECTBY MOCTABICHHOTO B ’KajJ00e BOMPOca He MOXKET OBITh JaH 0e3
pasriameHusl CBEACHUN, COCTaBISIOUIMX TOCYJIapCTBEHHYIO WM MHYIO OXpaHSEMYI0 3aKOHOM
TalHy.

5.8. He no3aHee nHs, CIEAYIOMIETO 3a JHEM MPUHATHS PEIICHUS, YKa3aHHOTO B MMyHKTE 5.7,
3aSBUTENII0 B MHCHMEHHON ¢opMe W TO KEIaHWI0 3asBUTENS B JJICKTPOHHOU (opme
HAIPAaBIIETCS MOTUBUPOBAHHBIN OTBET O PE3yJIbTaTaXx PaCCMOTPEHHUS JKaI00BI.
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5.9. B cnyyae ycCTaHOBJEHHS B XOJ€ HWJIM IO pe3yJbTaTaM pPacCMOTPEHHS >KalIoOblI
MPU3HAKOB COCTaBa aJIMHUHHMCTPATHBHOTO NMPABOHAPYIIEHUS WU MPECTYIUIEHUS JOJIKHOCTHOE
JMII0, HAJEIEHHOE MOJHOMOYHMSIMU IO PAaCCMOTPEHUIO Kajo0, He3aMEeIUTENIbHO HaIpaBiseT
HMMEIOIIHECS MaTEPUAIIbI B OpraHbl IPOKYPATYPBHI.



IIpunoxenne Ne 1

K aIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEIOCTABICHUS MYHULIMTTAIbHON YCIIYTH

0 MPEJIOCTABICHUIO HH(DOPMALIUU U3 peecTpa
MYHUIUIIATBHOTO UMYILIECTBA
MYHUIIMIIAJILHOTO 00pa30BaHus

« BepxomnageHsrckoe»

brok-cxema
IIPENOCTABICHNS MYHULIUITAIIBHON YCIIYTH

MOJTyYCHHE
3asIBJICHUSI
yKa3aHUE Ha BBISIBIICHHBIC MIPUEM M PETUCTPAIIHsI TOKYMEHTOB
HECOOTBETCTBHS
NPEJICTaBICHHBIX JOKYMEHTOB
TpeOOBAHHUSM pErilaMeHTa
paccMOTpEeHHE 3asIBICHUS
NPUHSATHE PEIICHHS 00 MPHUHSATHE PEIICHHS O
OTKa3e B NPEI0CTaBICHUH
IPeOCTaBICHUH WHpOpPMAIINY 3aSBUTEITIO
uHpopMaun
BbIJIa4a YBEIOMJICHHS BbIJIa4a 3asBUTEITIO
00 oTKaze B BBINHUCKU U3 peecTpa
PeOCTaBICHUH 00BEKTOB MYHUITUITATILHON
yCIIyTu COOCTBEHHOCTH WIIH
CIIPaBKH, COAEpKaIleil
CBEJICHUS U3 peecTpa
00BEKTOB, JINOO
yBeIOMJICHHSI 00
OTCYTCTBHH B PEeCTpe
00BEKTOB CBEIEHUI 00
00BbEKTaX UMYIIIECTBA




IIpniaoxenne Ne 2

K aIMUHUCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY
MPEAOCTABICHUS MYHULIUTTAIbHON YCIIYTH

0 MPEAOCTABICHUIO HH(DOPMALIUU U3 peecTpa
MYHUIUIIATBHOTO UMYILIECTBA
MYHUIIMIIAJIEHOTO 00pa3oBaHus

« BepxomnageHsrckoe»

Obpazen

AIMUHUCTpALHS MYHUITUTIATHHOTO 00pa30BaHMS
« Bepxonanensrckoe

C. UBaHOBCKOC , 1I. 18,

[IIenkypckoro paitoHa, ApXaHreabCKOW 00IacTi
165174

3agBjeHue
Ha npeaocTaBjieHne HHpoOpMANH U3 peecTPa MyYHHIMIIAIBLHOT0 HMYIIIECTBA
MYHHUIIUNIAJIBHOTO 00pa3oBanns « BepxonaaeHbrekoe»

[Ipomy mpemocTaBUTh BBIIUCKY M3 peecTpa MYHULMMIAIBHOTO HMYIIECTBA

MYHUIIUTIAIBHOTO 00pazoBaHus « BepxomnaneHbrckoe» B OTHOIICHUH CIEAYIOUUX 00bEKTOB:

)]

XapaKTCpUCTHUKA 00BeKTa MYHUIUIIAJIBHOTO UMYIECTBA, ITO3BOJIAOIINEC €0 OAHO3HAYHO OIIPEACINTD

(HaI/IMeHOBaHI/Ie, aJIPCCHBbIC OPHUCHTHUPBDI, KallaCTpOBLIﬁ HOMep)

AHKeTa 3asBUTES
(amnnuio, Mst, 0T4ECTBO (TIPH HAJIMYKMHK) 3asIBUTEIIS MIIM €TI0 YIOJIHOMOYEHHOT'O MTPEJCTaBUTEIS
MIOJIHOE€ HAUMEHOBAaHUE IOPUANIECKOTO JINIA
aJipec MpOoXXUBaHUs (MPeObIBaHMs) 3asIBUTEIS
IOpUANYECKUI apec (TIOUTOBBIN afpec)
KOHTaKTHBIH Tene(oH
« » 20 ron
JlaTa HalpaBJIeHHUS 3a1poca HIOJINTUCH 3asIBUTEIISI HITH €T0

YIHOJTHOMOYCHHOT'O NPEACTABUTECIIA
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	3.3.8.Ответственный за обработку запроса осуществляет поиск заданного объекта муниципального имущества в муниципальных базах данных о муниципальном имуществе муниципального образования «Усть-Паденьгское».
	3.4.4.Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.
	4. Контроль за исполнением административного регламента

	Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется Главой Администрации в следующих формах:
	текущее наблюдение за выполнением специалистами Администрации действий при предоставлении муниципальной услуги;
	рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) специалистов Администрации, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
	муниципальную услугу, а также его должностных лиц
	(муниципальных служащих)
	5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской област...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	7) отказ Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	5.2. Жалобы  подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) специалистов Администрации главе администрации МО « Верхопаденьгское»;
	2) на решения и действия (бездействие) главы администрации МО
	«Верхопаденьгское» в органы прокуратуры.
	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
	1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию МО « Верхопаденьгское».
	2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации МО «Шенкурский муниципальный район», единого портала государственных и мун...
	3. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалиста архивного отдела;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.4. Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 5.2 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу муниципальному служащему, решение или действие которого обжалуется.
	5.5. При рассмотрении жалобы должностное лицо обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу.
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата за...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	3) об отказе в рассмотрении жалобы по существу:
	а) если в жалобе не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, подавшего жалобу, а также почтовый адрес гражданина или место нахождения юридического лица, подавшего жалобу;
	б) если в жалобе  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	в) если текст жалобы не поддается прочтению;
	г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе  не приводятся новые доводы или обстоятельства;
	д) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.
	5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материал...
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