IIpunoxenue

K TIOCTaHOBJICHHIO afMUHUCTpanuu MO
«[IleHKypCKMii MYHULIUITAJILHBIN PAiOH»

oT «30» masg 2019 roga Ne 329-n1a

(B pellakIiuu MOCTAaHOBJICHUS AIMUHUCTPAIIUN
MO «llleHKypCKHUii MyHUIUTTATIBHBIN pailoH»
o1 23.07.2020 rona Ne 321-ma)

AJIMUHUCTPATUBHBIA PETJIAMEHT

NpeAoCTABICHUS MyHHMIMNIAAbHOM ycayru «IIpexocraBienue gocrynma k
apXUBHbIM JOKYMEHTaM apXHBHOIO OTAeJa aJIMHHHCTPALMH
MYHULIUNAJIBHOr0 00pa3oBaHusi «llleHKypCcKHi MYyHMUIMIAJIbHBIA PailoH»
ApXaHreJbCKOH 00J1acTH

1. O01mue nmojioKeHUA
1.1. Ilpeamer peryiupoBaHusi AIMMHUCTPATUBHOIO PerjiaMeHTa

1. Hacrosmuii aIMHUHUCTPATUBHBIA PETIIAMEHT YCTAHABIMBAET MOPAIOK
IIPEOCTABICHN MYHHULMIAIBHON YCIyI'M II0 IIPEAOCTAaBICHUIO JOCTylla K
apXMBHBIM JOKYMEHTaM AapXWBHOI'O OTHAEJAa aJIMHUHUCTPALUUMU MYHULMIAIbHOTO
oOpazoBanust «llleHKypcKkuil MyHUIIMIIATBHBIN pailon» ApXaHTelbCKON 00sacTh
(anee — MyHUIIMTNIANbHAS YCIIyTa), U CTaHAAPT MPEJOCTABICHUS MYHULUIIAIbHON
YCIIYTH, BKJIIOUYasi CPOKU M IOCJIENOBATEIBHOCTh aIMUHACTPATUBHBIX MPOLIELYD U
aJIMUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUN aJIMUHUCTPALMU MYHULHUNAIBHOTO 00pa3oBaHUS
«lllenkypckuid MYyHUUMIAIBHBIN pailoH» (Iajnee — aJAMHHHCTpaUus) MpHU
OCYILECTBJICHUY ITOJTHOMOYHNH I10 MPEAOCTABICHUI0 MyHULIUIIAIBHON YCIIYTH.

2. [lpeaocraBiieHre MyHUIIUNAIBHOW yCIIYTH BKJIIOYAET B c€0s CIeayIOLre
aIMUHHACTPATUBHBIE TPOLIEAYPHI:

1) peructpauus 3amnpoca 3asgBUTENS O MPEJOCTABICHUH MYHHIMNAIbHON
YCIIYTH U NIPUEM IOKYMEHTOB;

2) paccMOTpEHHE BONpOCa O BblJau€ CIPAaBOYHO-IIOUCKOBBIX CPEACTB K
apXUBHBIM JIeJIaM, JOKyYMEHTaM Jjisi opopmiieHus 3aKa3a Ha BbIAAdy JE;

3) BbIIA4a 3asBUTEIO PE3yJIbTaTa MPEA0CTABICHU MYHULIUIIAIBHON YCIIyTH
(BBIIAYa apXUBHBIX [€J, JOKYMEHTOB) JIMOO YBEIOMIIEHUS C MOTHBHPOBAaHHBIM
OTKa30M B IIPEJOCTaBICHUNA MYHHUIIUIIAJIbHON YCIIYTH.

1.2. Onucanue 3asiBUTEJICH NPU NPEIOCTABJICHUN
MYHUIMIAJIbHON yCIyTH

3. 3agBUTEISIMHU NPU NMPETOCTABICHUN MYHHUITUTIAILHON YCIIYTH SIBJISIOTCS:
1) dusmyeckue nuna;
2) IpUANYECKUE JIUIIA;



4. Ot wuMeHH 3asBUTENICH, YKa3aHHbIX B IYHKTE€ 3 HACTOSLIErO
aIMUHHUCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA, BIPABE BHICTYIATH!

1) 3akoHHBI mpencTaBUTENb (UINYECKOTO JHLA (€CAM IOCICAHUNA HE
IOJIHOCTBIO JIEECIIOCOOEH) MpU TMPEACTABICHUU JOKYMEHTOB, IOJATBEPKIAIOLINX
IpaBa 3aKOHHOTO MPEACTABUTENS, a TAKXKE IPEICTaBUTEND (PU3NUECKOTrO UL IIPU
IPEJICTaBICHUH  JOBEPEHHOCTH, IOANHUCAHHOM  (U3MYECKUM  JIULIOM U
0 OpPMJIEHHOM B COOTBETCTBUHU C MPAKJAHCKUM 3aKOHOIATEIbCTBOM.

2) pYKOBOJMTENb OpPraHU3alMM MpU MPEACTABICHHH JTOKYMEHTOB,
MOATBEPKIAIOIIUX €r0 MOJTHOMOYUS;

3) mnpencraBUTENb OpraHu3alMd IpPU  NPEACTABICHUH JIOBEPEHHOCTH,
NOANUCAHHOW PYKOBOJUTENEM OPraHM3aluy Wiy UHBIM YIIOJHOMOYEHHBIM Ha 3TO
JULIOM B COOTBETCTBUM C 3aKOHOM M YYPEIUTEIbHBIMU JIOKYMEHTAMH
OpraHU3aLMH.

B cnyuyae odopmieHuss 10BepeHHOCTH B (hOpME BJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa
OHa  JOJUKHA  OBITh  TOANHMCAHA  C  HCIOJb30BAHUEM  YCHJIEHHOM
KBAIM(PUIUPOBAHHONW AJIEKTPOHHOM MOJMUCHU. (a03all BBEJIEH [OCTAHOBIECHUEM
aqmMuauctpanu MO «lllenkypckuit MyHununanbHbid paiton» ot 23.07.2020 roxa
No 321-na)

1.3. TpeGoBanus Kk nopsaaky uHGOPMUPOBAHUS
0 MpaBUWJIaX NMPea0CTABJICHUA MYHHIMIIAJIBHON yCIyTru

5. Undopmanus o mpaBuiax MPEJOCTABICHUS MYHHUIIMNAIBHONW YCIYTH
MOJKET OBITh MOJyYEHa:

no tenedony;

10 3JIEKTPOHHOM I10YTE;

0 TOYTe IyTeM OOpaIleHHus] 3asBUTENS C MHUCBMEHHBIM 3alpoCOM O
MPEI0CTaBICHUN HHPOPMAIIHH;

IPH JINYHOM OOpAaIlleHUH 3asBUTEIIS;

Ha OQUIMAIBHOM CcaiTe MyHHIHUMNaIbHOrO oOpazoBaHus «llleHkypckmii
MyHULMOAIBHBIA paiioH» B HMHPOPMALMOHHO-TEIEKOMMYHUKALIMOHHON CETU
«HTepHET?;

B IOMEIIEHUH aIMUHUCTpaln (Ha HH()OPMALIMOHHBIX CTEHAaX).

6. [Ipu undopmupoBanuu 1o TeneoHy, MO IEKTPOHHOU MOYTE, MO MOUTE
(myreM oOpalieHusi 3asiBUTENS C MHCHBMEHHBIM 3alpoOCOM O MPEIOCTaBICHUU
nH(popMaIuu) ¥ TP JIMYHOM OOpAIICHUH 3asIBUTEIIS:

1) coobmraeTcs ciaenyronias HHGopMaIus:

KOHTaKTHbIC JIaHHbIE apXMBHOTO OTAena (MOYTOBBIM ajpec, aapec
opumanbHoro caira B MHGOPMAIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHOW  CETH
«HTepHeT», HOMep TeneoHa AJis CIPABOK, aPEC AIEKTPOHHON MOYTHI);

rpaduk paboOThl AIMUHUCTPALMKM C 3afABUTEINSIMH TIO BOIIpOCaM HX
B3aUMOICHCTBHUS;

CBEACHUS O MOPSAJKE N0CYIeOHOro (BHECYAeOHOT0) 00KaI0OBaHUs pPELICHUM
U nedictBuil (0e3neHCTBUS) NTOJDKHOCTHBIX JIMII, MYHHUIMIAIBHBIX CITY>KaIIUX
aIMUHHUCTPALUH, a  TakXke  pEHeHUH U JICUCTBUU (6e3nericTBUS)



MHOTO(DYHKITMOHAJIBHOTO  IIEHTpAa  TPEJOCTAaBICHUS  TOCYJApPCTBEHHBIX U
MYHUIUTIATBHBIX YCIYT U (WJIM) MIPUBJIEKAEMbIX UM OpraHU3aluii, UX paOOTHUKOB,;

2) OCyHIECTBISIETCS KOHCYJIbTUPOBAHHE MO TMOPSJKY MpPEeIOCTaBICHUS
MYHUIUTIATBHOU YCIIYTH.

OtBer Ha TeneOHHBIA 3BOHOK JOJDKEH HAYMHATHCS C HMHPOpPMALUU O
HAMMEHOBAaHUU OTJAENa aJAMUHUCTPALMM, B KOTOPbIA TO3BOHWJI TpakIaHUH,
JIOJDKHOCTH, (aMUJIMKM, MUMEHU M OTYECTBA MPHUHSABIIETO Tele(OHHBIH 3BOHOK
MYHULIMNAIBHOTO CY’Kalllero agMUHUCTpali. BpeMmsi pasroBopa He TOKHO
npeBbliaTh 10 MuHyT. [lpyM HEBO3MOXKHOCTH MYHHIIMIAIBLHOIO CIIYXallEero,
MPUHSBIIETO TEIC(POHHBIA 3BOHOK, CAMOCTOSITEIbBHO OTBETHTh HA MOCTaBJICHHBIC
BOMPOCHI, TeJaehOHHBIM 3BOHOK JOHKEH OBITh TepeaapecoBaH (MEepeBe/ieH) Ha
JPYroro MyHHUITUIAIBHOTO CITY>KAIIero JIM0O MO3BOHUBIIEMY TPaXIaHUHY JTIOJDKECH
ObITH cO00IIIeH HOMEp TenedoHa, IO KOTOPOMY MOKHO TMOJYYUTh HEOOXOAUMYIO
nHpopMaIMio, WIK yKa3aH MHOM CMoco0 mojiydeHuss uHGopMaluu O IMpaBHiIax
MPEeA0CTaBICHUS MYHUITUTIAIbHON YCITYTH.

OO6parieHus 3asBUTENCH MO AIEKTPOHHOM MOYTE M UX MTUCbMEHHBIE 3aPOChI
paccMaTpUBalOTCS B aJIMHHUCTpallMd B MOPSAJKE, MPEayCMOTPEHHOM
OenepanbibiM - 3ak0HOM  OT 02 mags 2006 roma Ne59-®3 «O mnopsake
paccMmoTtpenusi oOpaieHuid rpaxaan Poccuiickoit @enepanun» u OeaepanbHbIM
3akoHOM OT 09 deBpans 2009 roma Ne 8-®3 «OO6 obecneueHun A0CTyMa K
uH(pOpMAIUU O JEATEILHOCTH TOCYJAapCTBEHHBIX OPraHOB M OPraHOB MECTHOTO
caMOyTpaBJICHUSD.

7. Ha odunmansHOM caiite MyHUIunaibHoro oopazoanust «lllenkypckuit
MYHUIIUNIATBHBIA  palioH» B HMHPOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAITMOHHOW CETU
«HTepHeT» pa3zmeniaeTcs cieayronias nHhopMaIus:

TEKCT HACTOSIIEr0 aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

KOHTAKTHBIC JIAaHHbIC aJIMUHUCTPAIIUM, YKA3aHHBIE B MYHKTE 6 HACTOSIIIETO
aIMUHUCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA;

rpa¢uk paboOThl ATIMUHUCTPAIMU C 3aIBUTEISIMA 10 BOIPOCaM HX
B3aHMMOJICHCTBUS,

oOpa3Iibl 3aMOTHCHUS 3aIBUTEIISIMU OJJAHKOB IOKYMEHTOB;

NOPSZAOK TOJYYEHUsS KOHCYJIbTallMi (COpaBOK) O MPEIOCTaBICHUN
MYHULIMNIAIBHOU YCIIYTH;

CBEJICHHS O TOPsIKE A0CYyae0HOro (BHECYIe0HOT0) 00KaIOBaHUS PEIICHUIM
U neicTBuil (0e31elcTBYS) JOKHOCTHBIX JIMI aJMUHUCTPAIIMN, MYHUIIUTIATbHBIX
CITy KallluX, a TaKke penieHui U NencTBUI (6e3nericTBus)
MHOTO(QYHKIIMOHAJILHOTO ~ LIEHTpa  MPEJOCTaBIE€HUS  TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHUIUTIATBHBIX YCIYT U (WJIM) MPUBJIEKAEMbIX UM OpraHU3alluid, UX paOOTHUKOB.

8. B mnomemenusx aaMuHHCTpauud (Ha HHGPOPMALMOHHBIX CTEHJIAX)
pasmemaercs  wHbOpMaIus, yKazaHHas B TYHKTE 6  HACTOSIIETO
aIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

II. Cranpaprt npeaocTaBjeHusi MyHUIIUNIAJTbHOM YCJIYTH



9. IlonHoe HamMeHOBaHHME MyHULUMINANbHON Yycayru: «lIpenocraBieHue
JOCTyIla K AapXMBHBIM  JIOKYMEHTaM apxXUBHOTO  OTHela aJIMHHHUCTPALUU
MYHULIMIIAJbHOTO  oOpa3oBaHus  «llIeHKypckuil ~MyHUIMDANBHBIA  palioH»
ApXaHrenbCcKoi 001acTy.

Kpatkoe HamMeHoBaHMe MyHULHUNanpHOM ycayru «lIpemocraBinenue
JOCTYIIa K apXUBHBIM JTOKYMEHTaM.

10. MynununansHas yciyra VCTIOJTHSIETCS aAMUHHCTpALIEN
MYHUIIUIIATBHOTO 00pa3oBanus «llleHKypckuil MyHHUIIMIAJIBHBIA paloH» B JIHIIE
CTPYKTYPHOT'O IOAPA3ACIICHUS — APXUBHOTO OTAEIA.

11. IlepeyeHb HOPMATHBHBIX IPABOBBIX AKTOB, PETYJIHPYIOLIUX
IPENOCTABICHUE MYHULMIAIBHOM YCIYrHM, pa3MeElleH Ha ApXaHIreabCKOM
pPErnoHAIbHOM HOpTaJle TOCYIapCTBEHHBIX M MYHULIUIIATIBHBIX YCIYT (PYHKIIHI) U
oduImaILHOM canre MYHULUIIAJIIBHOTO oOpa3zoBaHuUs «lenkypckuii
MYHUIUNAIBHBIA palloH» ApXaHreiabCKod o0JacTd B HHPOPMALMOHHO —
TE€JIEKOMMYHUKAIIMOHHON  cetn  «MHTepHeT». (B pela.  IOCTAHOBIIEHUS
agmuauctpaiu MO «lllenkypckuii MyHUIIMITAIbHBIN paiion» oT 23.07.2020 roxa
Ne 321-na)

2.1. IlepevyeHb JOKYMEHTOB, HEO0OXOAUMBIX /IJISl IPEIOCTABJICHUSA
MYHHUIUNIAJIbHON YCJIYTH

12. Jlns mnonmydeHus pe3ysibTaTa MYHUIUMNAIBHOM YCIYTH 3asBUTEIb
MPECTABIIACT (JJajiee TaKKe — 3alpoC 3asBUTEIIS):

1) 3ampoc (3asBlICHHE) B TIPOCTOM MHUCBMEHHOW (opMe MM IHCHMO
HAIPaBUBILIETO €r0 OpPraHa WM OpTraHU3allMM, B KOTOPBIX YKa3bIBAIOTCS (haMuIIns,
UMs, OTYECTBO (MPU HAJTUYUM) 3aABUTEINIS, MECTO paboThl (yueObl) U JAOHKHOCTD
(Opy  HamM4uuM), Y4YEHOE 3BAaHME W YYEHas CTENeHb (MPU HAIMYKUM), TeMa,
XPOHOJIOTHYECKUE PAMKH UCCIICIOBAHMUS.

2) [OKYMEHT, YIOCTOBEPSIONIMI JIMYHOCTh 3asABUTEINS, SBIISIOIIETO
bu3ndecKkuM  JUIIOM, JIMOO JIMYHOCTh TMPEACTABUTENS (U3UUECKOTO WU
IOPUINIECKOTO JINIIA;

3) IIOKYMEHT, YJOCTOBEpAIONIMN IMpaBa (MOJHOMOYHS) MPEACTABUTENS
GU3UYECKOTO WM FOPUIWYECKOTO JIMIA, €CIM C 3asBJICHHEM oOparmaeTcs
MPEICTABUTEND 3asBUTEIIS;

4) nuCbMEHHOE pa3pelieHre oT GpoHmo00pazoBaress (IPaBONPEEMHUKA), OT
cOOCTBEHHHMKA WJIU BJaIelIblla apXUBHBIX JOKYMEHTOB — JUIsl pabOThI C apXHUBHBIMU
JOKYMEHTaMH, HUMEIOIUMUA  TOMETY  «IJIg  CIY>KEOHOTO  TOJIb30BaHUSY,
NEepelaHHbIMA [0 JIOTOBOPY B apXWB COOCTBEHHMKAMHU WJIM BiajeIblIaMH,
YCTAaHOBUBLIMMU OTPAaHUYEHUS HA JOCTYM K apXUBHBIM JOKYMEHTaM;

5) JOKYMEHTbl, MOJTBEPXAAIONIME  POACTBO, JHOO  JOKYMEHTHI,
NOATBEPKIAIOIIME IMPABO HACIEAOBaHUS, C YKa3aHUEM Ha COOTBETCTBYIOLIUN
JOCTYIl K apXWUBHBIM JOKYMEHTaM — JUIsl pabOThl C JOKYMEHTaMH, COJEp KallluM
CBEJICHUA O JIMYHOU U CEMEWHOM TaWHE IPa)KIaHWHA, €r0 YaCTHOM KU3HH, & TAKKE
CBEJICHUS, COJEpKalllue Yyrpo3y ero 0e30MacHOCTH, 10 UCTEYeHHs 75 JIeT co THA
CO3J]aHUs JOKYMEHTA;



6) cormacue B NHCbMEHHOW (opMe CyObeKTa MEepPCOHAJIbHBIX JAHHBIX,
3aKOHHOTO MpPEACTABUTENS CyObEKTa IMEpPCOHAJIbHBIX JaHHBIX (B cCiydae
HEJEECIIOCOOHOCTH  CYOBEKTa  NEPCOHAIBHBIX  JAHHBIX),  HACJIEIHUKOB
NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX (B ClIy4yae CMEPTU CyObEeKTa NEPCOHAIbHBIX JAHHBIX) Ha
00paboTKy €ro NepCOHaJIbHBIX JaHHBIX — JUIsl pa0OThI C ApXUBHBIMH IOKYMEHTAMHU
110 JINYHOMY COCTaBY.

13. JIokyMeHTBI, IPEeyCMOTPEHHBIE MOAMYHKTOM | myHKTa 12, HACTOSIIErO
aIMUHHACTPATUBHOTO  PErJaMeHTa, COCTaBISIOTCA B CBOOOAHOW  (hopme.
Pexomenayemas ¢opMa 3TUX JOKYMEHTOB TMpHBeAeHa B npuiiokeHusx Ne 1, Ne 2
K HacTOSIIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY.

14. JIoKkymMeHTBI, NpPEeIyCMOTPEHHbIE MNOAMYHKTaMu 2, 3, 5 mnyHkra 12
HACTOSIIET0  aJAMUHUCTPATHUBHOIO  pPErJaMEHTa, MPEJICTaBISIIOTCS B BHJE
NOJUIMHHUKA TPU  JUYHOM  OOpallleHUH 3asBUTENs JHOO0  KCEPOKOMHH,
CKaHUPOBAHHOW KOMHUHU B OJHOM JK3EMILISIPE KAXKIbIU.

JIOKyMEeHTBI, TPENYCMOTPEHHBIE MOAITYHKTaMU 4 1 6 myHKTa 12 HacTOsIIEro
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA, MPEACTABISIOTCS TOJIBKO B BUAE MOJITMHHUKOB.

Konmunm [0KyMEHTOB, MNpPETyCMOTPEHHBIX  MHOAIMYHKTOM 2 TiyHKTa 12
HACTOSIIEr0 aJIMUHUCTPATUBHOIO PErjaMEHTa, JOJIKHBI ObITh 3aBEPEHbl CaMUM
3asiBUTENEM JINOO B HOTAPUAIBLHOM MOPSIKE.

Konmum nOKyMEHTOB, NPEAYCMOTPEHHBIX  MOAINYHKTOM 3  myHKTa 12
HACTOAILIET0  aJIMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa, JOJDKHBI OBIThb  3aBEpEHBI
paboTonaTeneM MO MeCTy paboThl, JUMOO0 OpraHoM (OpraHu3alueil), BbIIaBIIMM
NOJUIMHHUK JIOKYMEHTA.

Komuu ROKYMEHTOB [OJKHBI IOJHOCTBIO COOTBETCTBOBATh IOJJIMHHUKAM
JIOKYMEHTOB. DJIEKTPOHHBIE JOKYMEHTHI NpeacTaBisitorcs B ¢opmare Microsoft
Word, JPEG, PDF pasmepom He Oonee 5 MOalWT W JOJDKHBI ITOJHOCTBIO
COOTBETCTBOBATh IOKYMEHTAaM Ha OYMa)KHOM HOCHTEIIE.

15. JIOKyMeHTBI, MPEIyCMOTPEHHBIE HACTOSIIIAM IOAPA3AEIIOM, IMOJAKTCA
3asiBUTEJIEM JINYHO B a[IMUHHCTPALIUIO.

2.2. OcHoBaHHUA VISl 0TKA3a B IpUeMe J0KYMEHTOB,
He00XO0AMMBIX JJIsl PeI0CTABJICHNS MYHUIUNIAJIbHOM YCIYTH

16. OcHOoBaHUAMHM [UJIsi OTKa3a B MPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JIJIs
MpPEeI0CTaBICHUS MYHUIUTIATBHOM yCIIyTH, SBJISIFOTCS clenyroume
00CTOSITENHCTRA!

1) nuuo, mojaroliee JTOKYMEHTHI, HE OTHOCHUTCS K YMCIy 3asBUTEICH B
COOTBETCTBHUHM C MMYHKTaMH 3 — 4 HACTOSIIETO aJIMUHUCTPATUBHOIO PETJIAMEHTA;

2) 3asgBUTENb MPEACTABUJ  HEMOJHBIM  KOMIUIEKT JIOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHH C IMYHKTOM 14 HaCTOSIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETIIAMEHTA,

3) 3asBHUTENb MPEACTABUI JTOKYMEHTHI, odopmieHue u (WiIM) Crocod
MPEACTABICHUS] KOTOPHIX HE COOTBETCTBYET YCTAHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSM
(myskThl 12, 14 1 15 HacTOsIIEr0 AIMUHUCTPATUBHOTO PETIIAMEHTA);

4) TekcT 3ampoca He MO/IaeTCsl HPOUYTEHHUIO.



17. He pomyckaeTcss TMOBTOPHBIM OTKa3 B NpHEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX [IJIsl MPEJOCTABJICHHUS] MYHUIUIAIBLHON YCIYyrd, MO OCHOBAHUIO,
MPEAYCMOTPEHHOMY TMOJIYHKTOM 2 MyHKTa 16 HacTOSMIEro aJIMUHUCTPATUBHOIO
periiaMeHTa, ecid TaKoM OTKa3 MPUBOJUT K HApYIIEHUIO TpeOOBaHUIA,
MPElyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 4 yactu 1 ctatbu 7 denepanbHOro 3akoHa oT 27
utoiist 2010 roga Ne 210-D3 «O0 opra"nuzanuu NpeaoCcTaBiICHUs TOCYIapCTBEHHBIX
U MYHUIIMTATBHBIX YCIYT».

2.3. Cpoku npy npeaocTaBjJeHU MYHUIUIIAJIbHON YCIyTH

18. Cpoku BBINIOJTHEHUS OTACIbHBIX AAMUHHUCTPATHUBHBIX MPOUEAYp U
JICUCTBUU:

1) peructpanusi 3ampoca 3asBUTENsI U NPHEM JTOKYMEHTOB JHOO Bbllaya
yBEOMIIEHHsI 00 OTKa3e B INpHEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIA
MPEI0CTABIECHUS MyHULIUMIIATBbHON yCayru — 10 30 MUHYT ¢ MOMEHTA MOCTYILJICHUS
3anpoca.

2) paccMOTpeHHE BOMNpOcCa O BbIJau€ CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEICTB K
apXMBHBIM JeJiaM, TIOKYMEHTaM JJi1 opopMJICHUS 3aKa3a Ha BbIauyy /el — B J€Hb
oOpauieHus 3asiBUTENS B aIMUHUCTPALINIO;

3) BblIAYa 3aBUTEIO PE3yJIbTaTa MPEA0CTABICHU MYHULIMIIAIBHON YCIIyTH
(BBIIAYa apXUBHBIX J€J, JOKYMEHTOB) JIMOO YBEIOMIIEHUS C MOTHBHPOBAHHBIM
OTKa30M B MPEAOCTaBICHUH MYHUIUINAIbHON yCIyrd — B TEUYEHHE 2 paboymx
JHEeH co nHA oopMIIeHHs 3aKa3a (TpeOoBaHus).

19. MakcuMalibHbIM CPOK OKUJIaHUS B OUEPE]IN:

1) nmpu mogayve 3ampoca 0 NpeI0CTaBICHUN MYHULIMIAIBLHON yCIyru — 10 15
MUHYT;,

2) mpu BblJA4Y€ CIPABOYHO-NOMCKOBBIX CpPEJICTB K AapXHUBHBIM JeJiaM,
JOKyMeHTaM AJi1 0(OpMIICHHUS 3aKa3a Ha Bbllayy Jed — A0 15 MUHYT.

20. O6mmii cpoK NperoCTaBICHUSI MyHUIIMIAIBHOW YCIyTH — 10 3 pabounx
JTHEH.

2.4. OcHOBaHUA Il IPUOCTAHOBJICHUS UJIH 0TKA3a
B NIPeA0CTABJIEHMH MYHULUNIAJIBHON YCIYI'H

21. OcHoBaHMSIMU JII TOPUHATHS  PEUICHUS  AAMUHUCTPALIMM O
MPHUOCTAHOBJICHUH MYHUIIUTNIATLHON YCIYTH SIBIISIFOTCS W (13% 011175
00CTOATEILCTBA:

1) BpIIauM 3ampaniMBacMbIX apXWBHBIX JIe]l, JOKYMEHTOB BO BPEMEHHOE
MOJIb30BaHUE IOPUIUYECKUM M (PU3UYECKUM JUMIaM-(OHA000pa3oBaTessiM, HX
MPaBOIPEEMHUKAM WJIM MO 3alpocaM OPraHOB IOCYJIapCTBEHHOU BJIACTH U MHBIX
rOCyJIapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CAMOYIIPABJICHHUS, IIPU 3TOM CPOK,
B TEUCHHE KOTOPOTO MYHMIIUIIATIbHAS YCIyra HE MOXKET ObITh OKa3aHa, HE MOXKET
MPEBBIIATH CPOKA, YKA3aHHOTO B aKTE€ O BbIJIaU€ BO BPEMEHHOE MOJIb30BAHUE e,
JIOKYMEHTOB;



2) BBHINIOJIHGHHWE CIYXKEOHBIX 3aJaHUi COTPYJAHHUKAMH apXuBa C
UCIIOJIb30BAaHUEM 3aTPEOOBAHHBIX 3asBUTEJIEM APXUBHBIX J€J, IOKYMEHTOB MpHU
3TOM CPOK, B T€UEHHE KOTOPOTr0 MyHUIMIIATIbHAs YCIyra He MOXKET ObITh OKa3aHa,
HE MOXeT TpeBbiaTh 120 pabounx qHEH co JHS 3aKa3a UX 3asiBUTEIIEM;

3) SKCHOHUPOBAHUSI APXMBHBIX €], TOKYMEHTOB Ha BBICTaBKE, MPU STOM
CPOK, B TEUEHHE KOTOPOr0 MYHHIIMMAJIbHASI yCIIyra HE MOXET ObITh OKa3aHa, HE
MOXET TPEBBINIATh CPOKAa WX BBIJAYM M3 apXUBOXPAHWIIMINA, OINPEISIECHHOIO
pacnopsiIUTETLHBIM TOKYMEHTOM Ha TIPOBEICHUE BHICTABKHU;

4) BBIIAYM APXUBHBIX JI€J, JOKYMEHTOB JPYyroMy 3asiBUTEIIO, MPU ITOM
CPOK, B TE€UCHHE KOTOPOTO MYHHIIMMAIbHASI yCIIyra HE MOXKET ObITh OKa3aHa, HE
MO>KeT npeBbIaTh 40 pabounx AHEH cOo JHS 3aKa3a UX MOJb30BATEIIEM.

22. OCHOBaHUSIMU [JIsl TMPUHATUS PEIICHUS AIMUHUCTpAMK 00 OTKasze B
MPEIOCTABICHUN MYHUITUTIATBHOU YCIIYTH SIBIISIFOTCS CIIEYIOIINE OOCTOSTEIbCTRA!

1) oTcyTCTBHE HA XpaHEHUM apXUBHBIX JIeJ1, JOKYMEHTOB HEOOXOIUMBIX TSI
WCIIOJTHEHUSI 3a1poca JIM0O0 HEMOJHOTa COCTaBa apXUBHBIX JEJI [0 TEME 3aIpoca;

2) eciid 3ampaliuBaeMble apXUBHbBIC JIea, JOKYMEHThI COJIEpKaT CBEICHMUS,
COCTABJISIONINE TOCYAAPCTBEHHYIO WJIM HHYIO OXPaHAEMYI0 3aKOHOAATEIhCTBOM
Poccniickon @enepanuu TarHy;

3) HEyAOBJIETBOPUTEIbHOE (PU3NUECKOE COCTOSHUE 3amlpalinBaeMbIX
apXMUBHBIX J1eJ, JOKYMEHTOB (OOIIMPHOE MEXaHMUECKOE MOBPEKIACHUE HOCUTENS
uHdopMaIuu, NopaxeHue OMOJOTUIECKUMHU BPEIUTEISIMU);

4) apxuBHbBIE JeNa, JAOKYMEHTbl HE TMPOIUIM HAyYHO-TEXHUYECKYIO
00paboTKy U OIHCaHUE.

2.5. Ilnara, B3umMaemas ¢ 3asiBUTeJIsI IPH
MPEA0CTABJIEHNY MYHHIIUNIAJIBHON YCJIYIH

23. MyHuunanbHas yciayra npeioCcTaBisieTcs Ha 0€3B03ME3THON OCHOBE.
2.6. PesyabTarhl peaocTaBjJIeHus MyHHMIMIIAJIbHON YCIAYTH

24. Pe3ynpTaTaMu MPeI0CTaBICHUS MyHULUIIAIBHON YCIYTH SIBJISIOTCS:

1) BbLAa4a apXUBHBIX A€, JOKYMEHTOB;

2) Bblaya yBEAOMJIEHHMSI ¢ MOTHBHPOBAHHBIM OTKAa30M B IPEJOCTABICHUU
MYHUIUIIATBHON YCIIyTH.

2.7. TpeboBanusi K MeCTaM NMPEAOCTABJICHUS
MYHUIIUNAJIbHOM YCJIYTH

25. IlomemieHns agMUHUCTPALIMK, TPEIHA3HAYEHHBIE I MPEIOCTaBICHUS
MYHUIIMIIAJIbHOW YCIyrd, OO003HA4YalOTCs COOTBETCTBYIOUIMMH TaOJIMYKaMu C
yKa3aHHeM HoMepa KaOuHeTa, Ha3BaHUS COOTBETCTBYIOUIETO CTPYKTYPHOTO
noJipa3esieHusl aAMUHUCTpauuu (Mpu HaIW4YuM), (pamMunuii, UMEH U OTYECTB
MYHULMNAIBHBIX CIY’KAIUX, OPTraHMU3YIOLIUX MPEIOCTABICHUE MYHHULIUIIAIBHOU
yCIIyTH, MECT MPUEMA U BbIAUU JOKYMEHTOB, MECT HH(POPMUPOBAHUS 3asBUTEIICH.



[Tpuem 3asiBUTENEM OCYyLIECTBISIETCS B pabounMx KaOMHETaX apXUBHOTO
OTJIeN1a aIMUHUCTPALIUH.

JUia oXupaHus NpueMa OTBOJATCS MECTa, OCHAILLIEHHBIE CTYJIbIMU MU
CTOJIaMH JIJIs1 BO3MOKHOCTH O(OPMIIEHHSI TOKYMEHTOB.

B mecTtax nH@OpMHpOBaHUS 3asBUTENEH pa3MEIalOTCd MHPOPMALMOHHBIE
CTeHAbl ¢ HH(pOpManMen, MNpeayCMOTPEHHOM MYHKTOM 6  HAacCTOSILEro
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

26. Ilomemenns agMUHUCTPALMK, TPEIHA3HAYECHHBIE I MPEIOCTaBICHUS
MYHUIIMIIAJIbHOW YCIIYTH, TOJDKHBI YIOBIETBOPATH TpeOOBaHUAM 00 oOecriedeHun
OecIpensITCTBEHHOIO J0CTYNa WHBAJINAOB K 00BEKTaM COLIMAJIbHON, MHKEHEPHON
U TPAHCIOPTHOM HWHQPACTPYKTYp U K MPEAOCTaBIsIEMbIM B HHUX YCIyram B
COOTBETCTBUM C 3aKkOHOAATeNbCTBOM Poccuiickorn ®Penepanuyd O COLMAIBHOU
3alATE NHBAJIWJOB, BKIIFOUYAs:

YCIIOBUSI OECIPEMSITCTBEHHOTO JIOCTYNa K MOMEIICHUSIM aIMUHUCTpAIUU U
IPENIOCTaBIsAEMON B HUX MYHULIMITAJIbHON YCITyTE;

BO3MOXHOCTh ~ CaMOCTOSITEJIBHOTO  JIMOO €  TIOMOIIBIO  CIIyXalluX,
OpPraHU3YIOLIMX MPEAOCTABICHUE MYHMIMNAIbHOW YCIYTd, MEpPEIBUKEHHUS IO
3JIaHUI0, B KOTOPOM PacCIoJIOKEHbI IOMEIIEHUSI aIMUHUCTPALIMH, B LIEJIAX JOCTyIa
K MECTy MpEeAOCTaBICHUS] MYHULMIAIBLHOW YyCIyI'M, BXOJa B Takoe 3JaHUE U
BBIXO/Ia U3 HETO;

BO3MOYXHOCTb IIOCAJIKM B TPAHCIIOPTHOE CPEICTBO U BBICAJKHU U3 HETO MEPE.
BXOJIOM B 3/IaHHE, B KOTOPOM pAacCHOJOKEHbl IIOMEIIEHUS aJIMHHUCTPALIUH,
IIpEIHA3HAYEHHBIE JUIS MIPEAOCTABICHNS MYHULMIIAIIBHOM YCIIYyTH, B TOM YHCIIE C
IOMOILBIO CITY>KAIHUX, OPraHU3YIOLUX MPEJOCTABICHUE MYHULIUIIAJIBHON YCIYTH;

COIPOBOXKICHUE WHBAJINIOB, UMEIOIIUX CTOMKHE pPAacCTpoMCTBA (YHKIUU
3pEHHUS U CAMOCTOSITENIBHOIO TIEPEIBUKEHUSI, 1 OKa3aHUE UM IIOMOLIH B 3[JaHUH, B
KOTOPOM PacHoOJIOKEHUS] TOMEIICHHs] aJMUHUCTPALMH, TMpPEJHA3HAYEHHbIE JIs
PEI0CTaBIECHUS MyHULUMTNIATIBHON YCIIYTH;

HaJUIeKaIee pa3MerieHue oOOpyJIOoBaHUS W HOCHUTeNed WH(OopMaIuy,
HEOOXOJUMBIX /il ObOecreyeHus] OECIpemnsITCTBEHHOTO JOCTyla HWHBAIUIOB K
NOMEIICHHUAM aIMUHUCTPALIMH U MPEJOCTABISIEMOM B HUX MYHULIUIIAJIGHON yCITyTe
C YYETOM OTPaHUYECHHUM UX KU3ZHEIEATEIbHOCTH;

JOMYCK COOAKU-NPOBOJIHMKA B 3JaHUE, B KOTOPOM PaCHOJIOKEHBI
NOMEILIEHUSI  aJIMUHUCTPALlUM,  MpEJHA3HAYEHHbIE Uil  [PENOCTaBJICHUSA
MYHULIMIIAJIbHOW ~ yCIyTH, TpU HAJIMYMM JOKYMEHTA, IOATBEPMAAIOIIETO
crelMagbHOoe O0yuyeHue CcoOaKHU-IIPOBOAHMKA W BBIAAHHOIO MO (opme U B
HOpSJKE, KOTOpPBIE ONPEIEIIEHbl YIOJIHOMOYEHHBIM (peepalbHBIM  OpraHOM
UCIIOJTHUTENIbHOM BJIACTH;

OKa3aHUE MHBAIUAAM HEOOXOJUMOW NOMOIIM B JAOCTYIHOM sl HUX (hopme
B YSICHEHHMH MOPAIKA MPEIOCTABICHUS MYHHUIMIIAIbHOW YCIyrd, B OQOPMIICHUU
IPELYCMOTPEHHBIX HACTOSIIIUM aJMUHUCTPATUBHBIM PErJIAMEHTOM JOKYMEHTOB, B
COBEpPIICHMH MMM JAPYTUX HEOOXOJUMBIX [UIsl TOJyYEHHUs pe3ysbTara
MYHULIMNIAIBHOU YCIIYTH IEUCTBUN;



OKa3aHUE CIIYXKalllMMH, OPTaHU3YIOIIUMU MPEJOCTABICHHE MyHUIIUTIATBHOMN
yCIIyTH, TIOMOIIM MHBAJIUAAM B MPEOJIOJICHUH 0apbepoB, MEMIAIOMIMX MOTYYEHUIO
UMU MYHUIIMTIAJIBHOM YCIIYTH HapaBHE C IPYTMMHU JTUIAMHU.

2.8. IToka3aTeJid JOCTYNIHOCTH U KaYeCTBa
MYHHUIMIAJIbHOW YyCJIYyTH

27. Iloka3zaTesnssMH JOCTYITHOCTA MyHULIMIIATBHOW YCIIYTH SIBJISIOTCS:

1) npegocraBieHue 3asBUTENAM HHPOPMAIMK O MIPaBUIIaX MPEAOCTaBICHUS
MYHULMIAIBHOM YCIYrM B COOTBETCTBMM C TnozapaszneiaoMm 1.3 HacTosmero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA;

2)  obecrmeueHue  3asBUTEISIM  BO3MOXKHOCTH  oOOpamieHust  3a
IIPENOCTABICHUEM MYHULMIIAIBHON YCIYTH Yepes3 MpeACTaBUTEN;

3) 3amuch Ha MpPUEM B AJMUHUCTPALMIO JJs [OJA4YM 3alpoCOB O
IPEIOCTABIEHUN MYHUILIMIIAIILHOM YCIYru (3asiBIEHUN C NpUilaraéMbIMH K HUM
JIOKyMEHTaMHu );

4) 6e3B03ME3IHOCTh MPEAOCTABIECHUS MyHULIMTIATIBHON YCIYTH.

28. [lokazarensimMu KauecTBa MyHULIMIIAIBHOM YCITYTH SIBJISTFOTCS:

1) orcyTcTBHME ciydaeB HapyLIEHHWS CpPOKOB NIPU MPEJAOCTaBICHUU
MYHULIMNAIBHOUN YCITyTH;

2) OTCYTCTBHE CIy4aeB YIOBJIETBOPEHUS B CYJCOHOM MOpSIKE 3asBICHUIM
3asiBUTEJICH,  OCHapuBAaIOUIUMX  pelieHuss W jaeuctBus  (Oe3neicTBue)
aMUHHUCTPALNH, €€ JOJDKHOCTHBIX JINL, MyHUIIUNAIBHBIX CIIYXKaIIHX;

3) OTCyTCTBHE Clly4acB HA3HAYEHHs AaJIMHHHCTPAaTUBHBIX HAaKa3aHW B
OTHOLIEHUH JOJDKHOCTHBIX JIML], MyHUIIMIAJIBHBIX CIYXAlIUX aJMUHUCTPALMH 32
HapylleHne 3aKOHOJATEIbCTBA 00 OpraHu3alnn IPENOCTABIICHUS
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHHUIIUIAIbHBIX YCIYT;

III. ATMUHHMCTPATHBHBIEC POLEAYPbI

3.1. Perucrpanus 3anpoca 3asiBUTeJIS 0 PeI0CTABJICHUHA
MYHUIMTIAJIbHOM YCJIYTU U IPUEM JOKYMEHTOB

29. OcHoBaHMEM sl Hayala IPEJOCTABICHUS MYHULUNAIBHOM YCIYIH
SIBJIIETCS TIOJyUYEHUE apXUBHBIM OTAEJIOM 3ampoca 3asBUTENS O MPEAOCTaBICHUN
MYHULIMIIAJIbHOW yciyru (monpasgen 2.1 HaAcTOALIEro aJMHUHUCTPATUBHOIO
periamMeHTa).

B umemsx peructpauuum 3ampoca 3asBUTENS MYHULMNAIbHBINA CITy)Kalluil
apXUBHOIO OTJAEJNA, B CPOK, yKa3aHHBIM B noAmyHkre | myHkra 18 HacTosiero
aMUHUCTPATUBHOTO  pPErjJaMEeHTa, NpOBEpAET IOJHOTY U  IPABHIBHOCTh
oQopMIICHHS TONYyYEHHBIX JOKYMEHTOB M YCTAHaBIMBAaeT HAJIU4YHE WIH
OTCYTCTBHE OCHOBAaHUN IJIsi OTKa3a B MpUEMe JTOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX st
OPENOCTAaBICHUS  MYHHMIMOAIbHOW  yciayrn  (OyHKT 16 Hacrosmero
aJIMUHUCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA).



30. B ciy4yae Hamuuusi OCHOBAHWM Il OTKa3a B NpPHUEME JOKYMEHTOB
(myHKT 16 HacTOsALIEr0 aAMHHHMCTPATHUBHOIO pEIVIAaMEHTa) MYHULUIAIbHBIN
CIly’)Kallluii ~ apXUBHOTO  OT/AE€Na, OTBETCTBEHHBIM 3a IIPUEM JIOKYMEHTOB,
NOJrOTAaBIMBAET YyBeIOMJIEHHE 00 »3ToM. B yBenoMmieHMHM yKa3blBaeTCs
KOHKPETHOE OCHOBAHUE JUIsl OTKa3a B IPUEME TOKYMEHTOB C Pa3bsICHEHHEM, B UEM
OHO COCTOUT, a TaKX€ B CIIy4asiX, IPEAYCMOTPEHHBIX MOAMYHKTaMU 2 U 3 IyHKTa
16 HacTosIer0 aJIMUHHUCTPATUBHOIO pErjlaMEHTa, IMepeueHb HEeAOCTAIOIMINX
JIOKyMEHTOB U (WJIM) TOKYMEHTOB, oopmiieHre U (Win) crnocod mpenacTaBICHUS
KOTOPBIX HE COOTBETCTBYET YCTAHOBJIEHHBIM TPEOOBAHUSIM.

VYBenomsenue 00 OTKaze B MpUeMe JOKYMEHTOB IOAMHCHIBAETCS
HAa4YaJIbHUKOM apXWBHOIO OTJAEJIa W BpydaeTcs 3asBUTEN0 JUYHO. [Ipu 3TOM
3asIBUTENI0 BO3BPAILAIOTCS MPEACTABICHHBIE UM JOKYMEHTHI.

31. B ciaywyae OTCYTCTBHSI OCHOBaHUM JUIsl OTKa3a B IpUEME JTOKYMEHTOB
(myHKT 16 HaCTOSILIEr0 aJMUHUCTPATHUBHOTO pPEIIaMEHTa) MYHULIMITAIbHBIN
CIIy’KalllMil apXUBHOTO OT/EJIa, PETUCTPUPYET 3aMPOC 3asIBUTENS, MOCTYIUBIIUN Ha
OyMa)KHOM HOCHUTEJIE, U PacCMATPUBAET BOIPOC O BbIAAau€ 3asBUTEINIO CIIPABOYHO-
MOMCKOBBIX CPEACTB K apXUBHBIM JIOKyMEHTaM g O(QOpMIICHHS 3aKa3a Ha
BbIJauy JIeJ1 WM 00 OTKa3e B MPEJOCTABICHUH MYHULIUITAILHON YCIYTH.

3.2. PaccMoTpeHue BONPOca 0 Bbliaye CIIPABOYHO-IIOMCKOBBIX CPEACTB
K apXHBHBIM JOKYMeHTaM JJisi oopMileHHs 3aKa3a HAa BbIIA4y apXUBHBIX
AeJI, JOKYMEHTOB WJIH 00 0TKa3e B IPeI0CTABJICHUN MYHUIUNIAJIbHON YCIYIH

32. OcHOBaHMEM JUIsl Hayasa BBIIOJHEHHS aJMUHUCTPATUBHON ITPOLIEYPbI
ABJIIETCSl PETUCTpalys 3ampoca 3asBUTEN O NMPEAOCTABICHUH MYHULUIIAIBHOU
YCIIYTH.

33. MyHuIIMNANbHBIA  CIOYyXKalllMi, OTBETCTBEHHBIM 3a paboTry ¢
JOKYMEHTaMH, B CPOK, PETYCMOTPEHHBIM NOAIYHKTOM 2 IyHKTa 18 HacTosmero
aMUHUCTPATUBHOIO  PErJlaMEeHTa, MPOBEpPSAET HAJIWYUME WIA  OTCYTCTBHUE
OCHOBAaHWM i1  NPUOCTAHOBJIEHHWA WM  OTKa3a B  MPEAOCTaBICHUU
MYHHUIUIIAIBHON YCIYTH.

34. B cimydyae HanMuMs OCHOBAHUM ISl NPUOCTAHOBIICHUS WIM OTKas3a B
IIPEAOCTABICHUA MYHULIUIIAIBHOW yCIIYTH, PEYCMOTPEHHBIX TyHKTamMu 21 nu 22
HACTOSIIIEr0 aIMMHHUCTPATUBHOIO PErjJaMEHTa, MYHULMIIAJIbHBIA CIIy>KaIlWuu,
OTBETCTBEHHBIN 3a PadOTy C JOKyMEHTaMH, MOATOTABIMBAET MOTHBHPOBAHHBIN
OTBET O IMPUOCTAHOBJICHWHM MYHHULMNAIBHOW ycIayrdu win o0 oTKaze B
IIPENOCTABICHUN MYHUIUIIAIBHOW YCIYI'M, B KOTOPOM YKa3bIBae€TCs KOHKPETHOE
OCHOBAHME JUJIS IPUOCTAHOBIICHUS UM OTKa3a B NPEJOCTABICHUY MYHHULIUITAIBHON
YCIIYTU U Pa3bsCHIETCS, B UYEM OHO COCTOMT.

35. B ciy4yae OTCYTCTBHSI OCHOBAHMU JJI MPUOCTAHOBJICHUS WM OTKa3a B
IIPEIOCTABIEHUN MYHUIMNAIBHOW YCIyTH, MPEAYCMOTPEHHBIX TyHKTaMu 21 u 22
HACTOSIIIIEr0 aIMMHHUCTPATUBHOIO PErJaMEHTa, MYHULHIAJIbHBIA CIIyKAIWM,
OTBETCTBEHHBIN 3a padOTy ¢ IOKYMEHTaMH, MPEIararoT 3asBUTENIO 3aNOJHUTH
ankery (mpwioxenue Ne 3), mociie 4ero OCYIIECTBIISIET BbIAAYY 3asiBUTEIIO
CIPABOYHO-TIOUCKOBBIX CPEJACTB K APXUBHBIM JieJlaM, JOKyMEHTaM JUis
odopMIIeHUS 3aKa3a Ha BbiAady jAel (mpuioxeHue Ne 4).



Ecmm mpu o03HaKOMJIEHHMM €O  CIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIMH CPEACTBAMHU K
ApXUBHBIM JIeJIaM, JOKYMEHTaM 3asiBUTEIb TIOTyYrI TPEOYIONTYIOCS HH(POPMAIUIO
U €My He TOoTpeOOBalIWCh JUIsi O3HAKOMJICHUS apXUBHBIC Jela, JOKYMEHTHI, TO
NIPEI0CTaBICHUE MYHHUITUTIATBHON YCIIYTH CUUTACTCS 3aBEPIICHHBIM.

3asBHUTENH BIIpaBe 3aKa3bIBaTh €UHOBPEMEHHO B T€UEHHE pabOYero JHS U
moJlydyaTh Ha O€3BO3ME3JHON OCHOBE B CPOK, MPEIYCMOTPEHHBIH MOIIMYHKTOM 3
nyHkTa 18 HacTosiero agMUHUCTPATUBHOTO peryiameHta, Ao 20 aen oOumum
obbemoM He 6omnee 1500 nuctoB (160 omHO Aeno oovemom Gonee 1500 mcToB)
yIpPaBICHYECKOW M HAayYHO-TEXHHUYECKOW JOKyMeHTauuu win He Oonee 500
muctoB (inbo ogHO meno ooveMom Oojyee 500 JTUCTOB) TOKYMEHTOB JHMYHOTO
MIPOUCXOKICHUS.

36. HaganpHUK apXHUBHOTO OT/IE/a IOANKMCHIBACT MOTHBHPOBAHHBIA OTBET O
IIPUOCTAHOBJICHUN TIPEIOCTABIICHUS MYHHIIMITAJLHOW YCIYyTH WU 00 OTKa3e B
MIPEIOCTaBIIEHUU MYHUIIUTIATIFHON YCITyTH 100 OQPOPMIICHHBIN 3aKa3 3asBUTEIS C
pasperieHueM Ha BbIIauy apXUBHBIX JIE]1, TOKYMEHTOB.

3.3. Boigaua 3asiBUTEJII0 Pe3yJIbTATa NMPeA0CTABJICHUS
MYHHUIMTIAJIbHOU yCIYyTH

37. OcHOBaHMEM JUIsl Ha4ajla BBIIOJHEHUS aJIMHUHUCTPATUBHON IIPOLIEYpPbI
SBJIIETCS IOArOTOBKA U MOJIIMCAHNE JOKYMEHTOB, IPEyCMOTPEHHBIX ITYHKTOM 36
HACTOALLIET0  aJMUHUCTPATUBHOIO  perjlaMeHra  (Jajgee —  pe3ysbrar
[IPEIOCTABIICHUS! MyHULIUTIAIBHON YCIYTH).

38. MyHUIMNANBHBIA  CIIy)Kallluif, OTBETCTBEHHBI 3a paboTy cC
JNOKyMEHTaMH, B CPOK, IPETyCMOTPEHHBIN MOAIYHKTOM 3 IyHKTa 18 Hactosmero
aAMUHHACTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, BBIJACT 3aABUTENI0 3alpAIBAEMbIE UM
apXUBHbIE J€Na, JOKYMEHTBI ISl pa0OThl B YUTAIBHOM 3aJI€ apXHBa.

3asBUTENb BIIPABE:

1) u3y4ath Moy4eHHbIE ApXUBHBIC JIENa, JOKYMEHTHI B TeueHne 20 pabouunx
JHEH, TOJIMHHUKN 0CO00 IIEHHBIX apXMBHBIX JOKYMEHTOB B TeueHue 10 paboumnx
JTHEH;

2) WCNOJB30BATH MPU M3YYEHUU APXUBHBIX /€I, JOKYMEHTOB, CIIPABOYHO-
MOMCKOBBIX CPEICTB K HHUM JJI1 OCYIIECTBICHMS BBIMMCOK M Habopa TeEKcTa
COOCTBEHHbIE TEXHUYECKUE CPEACTBA O€3 3BYKOBBIX CUTHAJIOB U 0€3 MOAKIIOYEHUS
K HUHQOPMAIIMOHHO-TEJIEKOMMYHUKAIIMOHHBIM CETSIM apXUBa.

[Ipy monydyeHMM apXWUBHBIX [€J, JOKYMEHTOB 3asBUTENb HPOBEPSET HX
bu3MUecKoe COCTOSIHUE H COXPAaHHOCTh B MPUCYTCTBUU MYHHULHUIAIBLHOTO
CIIy’Kalllero, OTBETCTBEHHOTO 3a paldoTy ¢ JnokyMeHTamu. Ilpu oOHapyxeHuu
NOBPEXACHUNA W Ne(PEKTOB apXUBHBIX 1€, JOKYMEHTOB, OTCYTCTBHH JIHCTOB
WIM WX HENpaBUIbHOW HyMEpaluu 3asBUTEIb JOJDKEH COOOIUTH 00 3TOM
MYHHUIIUIIAJILHOMY CITy’KalleMy, OTBETCTBEHHOMY 3a paboTy ¢ JOKYMEHTaMH.

B xome mpocMoTpa apXMBHBIX JA€N, JOKYMEHTOB 3asABUTEIb 3allOJHSAET
JIMCTBI UCTIONBb30BaHuA (mpuiioxenue Ne 5), yka3piBas Mpu 3TOM J1aTy MPOCMOTpa
7iena, CBOIO (paMIIIMIO U MHUIMAIIBI, XapaKTep MPOU3BEACHHON pabOThI.



[Tocne KaXXa0oro IIOCCIICHUA 4YHUTAJIbHOI'O 3ajia 3a4BUTCIIb COACT
MYHUIMIIAJIBHOMY CJIYyXXalllEMy, OTBETCTBCHHOMY 3a pa60Ty C IOKYMCHTaMH, BCC
BbIJAHHBLIC €MY apXHBHBIC ICJid, JOKYMCHTEI.

IV. KonTpoJb 3a ucnojiHeHHeM aJIMMHUCTPATHUBHOIO perjiaMeHTa

39. KoHTponb 3a UCIOJHEHHEM HACTOSIIETO aJIMHHUCTPATUBHOTO
periiaMeHTa  OCYIISCTBISIETCS  TJABOM  MYHHUIMIIAIILHOTO  OOpa30BaHUS
«lleHKypCcKHii MyHUITUTIATBHBIN paioH» B CIEAYIOMMX (Hopmax:

TEKyIlee HaOJIOJIEHUE 32 BBIMOJTHECHHUEM MYHUIIUMAIBHBIMU CIY>KalluMU
aIMUHHUCTPALIMM  AIMUHHCTPATUBHBIX  JCHUCTBHM  OpU  NPEAOCTaBICHUU
MYHULHUNIAIBHON YCITYTH;

paccMOTpeHHe Kajlod Ha perieHus, AeicTBus (0e3aeicTBIE) TOIKHOCTHBIX
JIUIL, MYHULIUTTHHBIX CITy>Kalllux aIMUHUCTpAIINH, BBITIOJTHSFOIITUX
aIMAUHUCTPATUBHBIE AEHUCTBUS TIPU MPEAOCTABICHUN MYHUIIUTTAIIBHON YCITyTH.

40. OO53aHHOCTM MYHHUIMOAIBHBIX CIY)KallMX aJMUHUCTPAlMU IO
UCIIOJHEHUIO HACTOSIIETO0 aJMUHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa, a Takke HX
NepCOHANIbHAsg OTBETCTBEHHOCTh 3a HEHUCIOJHEHHWE WM HEHaJJexallee
UCIIOJTHEHHUE CBOMX OO0S3aHHOCTEN 3aKPEIUISIOTCS B JOJDKHOCTHBIX MHCTPYKIIHSIX
COOTBETCTBYIOIINX MYHUITUTIATBLHBIX CITYXKalUX.

41. Pemenus raaBbl MyHULIUITAIBHOTO 00Opa30BaHUS MOTYT OBITh OCIIOPEHBI
B TOpsiJIKE, MpeaycMoTpeHHOM DenepaibHbiM 3akoHOM oT 27 wutons 2010 roma
Ne 210-®3 «OO6  opraHuzanMd  TPENOCTaBICHUS  TOCYJAapCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATBHBIX YCIYT», U B CYJIEOHOM MOPSIIKE.

V. JocyneOHblii (BHeCyA1eOHBIIT) MOPSIOK 00:KATTOBAHUS
peleHui U AeiicTBUM (0e31eiicTBUSI) AAMUHUCTPALMHU, €€ JOJKHOCTHBIX JIHII,
MYHHUIUIAIBHBIX CJYKAIIMX, a TAKKE MHOTOQYHKIIMOHAJIBHOI0 LIEHTPA
NMPeA0CTABJICHUS FOCYIaPCTBEHHBIX U MYHUIMIIAJIbHBIX YCJIYT U
NMPHUBJIEKAEMbIX UM OPraHU3aluil, X PA00OTHUKOB

42. 3assBuTENb BOpaBe B 10CYAeOHOM (BHECYIEOHOM) MOPSAKE OOPATUTHCS C
xanobol Ha pemieHuss U jAecTBus  (0e3leiicTBUE) aIMUHHCTpALIMHU, €€
JOJDKHOCTHBIX JIUII, MyHUIIMNIATBHBIX CIyXaluX (ganee — xxanooa).

43. JKanoObl Ha pemieHus W JAeWcTBUS (Oe37eHCTBHE) MYHHUIMITAIBHBIX
CITyXalIuX aJMUHUCTPAIIMHU TTOIAI0TCS TJIlaBe MyHUIIUTIAILHOTO 00pa30BaHuUs.

44. XKanoObl paccMaTpuBaIOTCS JODKHOCTHBIM JIMIIOM, YKa3aHHbBIM B
nyHkTe 43 HacTOSAWIEro aaMUHUCTPATUBHOTO pErjaMeHTa, B  MOPSIKE,
npeaycMoTpeHHoM DenepanibHbiM 3aKkoHOM OoT 27 wutosiss 2010 roma Ne 210-D3
«O06 opranm3aiuy NpeA0CTaBICHUS TOCYIapPCTBEHHBIX M MYHHUITUTIAIBHBIX YCIIYTY,
HACTOSIIINM aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM.



[Tpunoxxkenue Ne 1

HauvanbHuky apxuBHOro oraena
aamuHucTpanuu MO
«lIIeHKypCcKrii MYHUIUTIATBHBIA paioOH»

oT

3ASBJIEHUE

[Tpomry paspemmrts paboTy B UYMTAIBHOM 3ajl€ apXMBHOTO OTAena agmuHUcTparmu MO
«lIleHKypcKuii MyHULIMTIAIBHBIA PaioOH» C JOKYMEHTAMU

TS TIOUCKA

[Tpornry npenocTaBuTh IjIsl UCCIEAOBAHMS TOKYMEHTHI 32
rofpl.




« » 20 I.

Ipuioxenue Ne 2

HavanbHuKy apxwBHOrO OTIENa
[Itammn opranuszanuu anMuHucTpamu MO
«lleHKypCKMl MYHULUIIAIBHBIA PaliOH»

oT

3ASBJIEHUE

[pomry paspemmth paboTy B YHTAIGHOM 3ajie apXMBHOTO oTxaena anMuHucTpaimu MO
«lIIeHKypCKui1 MYHULMITAIBHBIA PalioH» C JOKYMEHTAMU

JJIA ITIOUMCKa

[Ipoury npeaocTaBuTh 7Sl UCCIIEAOBAaHUS JOKYMEHTHI 3a

T'OJbI.




« » 20 I.

Ipunoxxenue Ne 3
Jemno monw3oBarens Ne

Kaprouka nonb3oBaress, paboTaroIIero B YUTAILHOM 3aJ1e

damunus, uMs, OTIYCCTBO

Hata poxaenus I'paxxmancTBo

MecTo paboThI, y4eOBl 1 TOJDKHOCTD

(moHOE Ha3BaHUE YUPEXKIACHUS, €r0 MOUYTOBBIN apec U ajipec

AJIEKTPOHHOMN TIOYTHI, TETEPOH)

OO6pa3oBanue, yueHoe 3BaHUE, yUeHasi CTeNEeHb (IPU HAIUYHIH)

OcHoBaHue 17151 TPOBEICHUS UCCIIEA0BAHUS

(HampaBlIeCHWE OpraHU3alMK WM [0 JIMYHOMY
3asIBJICHUIO)
Tema 1 XpOHOJIOTHYECKHE PAMKH HCCIICIOBAHUS




Ilens paboTsr

Anpec perucTpaluu 1 (pakTHUeCKOro NpoKUBaHUS

Howmep xoHTakTHOTO TenedoHa (pu HAJTHIUH )

Anpec 3JIeKTPOHHOH MOYTHI (ITPH HAJTHMYWH)

BI/I,[[, CCpuid, HOMCp U AaTa OJOKYMCHTA, YAOCTOBCPAOUICTO JUIHOCTD, a4 TAKXKC OpPraH, BLI,I[aBI_I_II/Iﬁ

JOKYMEHT

(DaMI/IJ'II/IH, HUMs, OTYECTBO COIMPOBOXIAIOMICTO JIMIIA

O0s13aTENBCTBO-COTIAILIEHNE

A,

(pamumusi, UM, 0TYECTBO (TIPU HATUYHH)
o3HakoMmiieH ¢ [lopsakoM HCIONB30BaHMS AapXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJapCTBEHHBIX H
MYHULIMNANBHBIX apxuBax Poccuiickorn @enepanuu, yTBEpKACHHBIM MpuUKazoM PocapxuBa oOT
01.09.2017 Ne 143, 1 00513y10Ch €r0 BBIIOIHSATS.

S cornmacen Ha 00pabOTKY MOMX MEPCOHANBHBIX JAaHHBIX, YKa3aHHBIX B aHKETE, MOCPEACTBOM
BHECEHHS! B WH(POPMALMOHHYIO 0a3y NaHHBIX, B COOTBETCTBHH ¢ DenepaibHBIM 3aKOHOM OT
27.07.2006 Ne 152-@3 «O nepcoHaIbHBIX JaHHBIX».

O06s3y10cH COOMIOIATh PEKUM KOH(PHUICHIMAILHOCTH B OTHOLICHWU CTAaBIIEH MHE W3BECTHOM
UH(pOpMaIUK, HCIOJIb30BAHUE M PACIPOCTPAHEHHE KOTOPOH OrpaHMYEHO 3aKOHOIATEIbCTBOM

Poccutickoit deneparumu.

« » 201 T.

MHOIINCH

JIOIKHOCTB COTPYAHHKA apXHUBa IIOATINCH pacun@poBKa MOAMUCH



« » 201 T.

[Tpunoxxenue Ne 4

ApXUBHBIN OT/AEN a[IMUHUCTPALINT
MO «lleHkypckuii MyHHULIMIIAIbHBIA PAiOH»

3AKA3 (TPEBOBAHMUE) PA3PEHIAIO Bbimauy nen

HavyanpHUK apXWBHBIM OTIEIOM
aaMuHucTpauu MO

«IleHKypCKHIl MYHHIUTIATIbHBIN
panon»

Ne

B [lleHKypckuil MyHHULIMIAIBbHBIA apXUB

Ha BbIJa1y JOKYMCHTOB

« » 20




(bamMwmus, ¥ MHUIUAIIBI UCCIIEA0BATENS, pAOOTHUKA CTPYKTYPHOTO TIOAPA3ICTICHHS)

[Tpunoxenue Ne 5

JIncT ncnonb30BaHUsA JOKYMCHTOB

donmg Ne Omucek Ne Hemo Ne

3aroJIoBOK neia

Hata Komy BeIgaHO XapakTep UCTIOIb30BaAHUS Ne TToammce
HCIIOJIb3 hamwunus, (xomupoBaHUE, BHIMMUCKH, | WCIOIH30BaHHBI JIMIIA,
OBaHUS WHUIAAJIBI MIPOCMOTP) X JIUCTOB HCIIOJIb30BaB

(paz0opunBo) IIETO0 JIeJI0
®onx | Omuces | En. 3aroJiIoBOK €. Xp. Pacnoucka Pacnucka

Ne Ne Xp. II0JIB30BAaTENs B COTpYAHHKA

Ne TOJTYYEHU U apxuBa B MpUEME

1 2 3 4 5 6







	16. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие обстоятельства:
	1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 3 – 4 настоящего административного регламента;
	2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента;
	3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям (пункты 12, 14 и 15 настоящего административного регламента);
	4) текст запроса не поддается прочтению.
	17. Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 16 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению ...
	2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги
	18. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
	1) регистрация запроса заявителя и прием документов либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – до 30 минут с момента поступления запроса.
	20. Общий срок предоставления муниципальной услуги – до 3 рабочих дней.
	2.4. Основания для приостановления или отказа
	в предоставлении муниципальной услуги
	21. Основаниями для принятия решения администрации о приостановлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:
	1) выдачи запрашиваемых архивных дел, документов во временное пользование юридическим и физическим лицам-фондообразователям, их правопреемникам или по запросам органов государственной власти и иных государственных органов,  органов местного самоуправл...
	2) выполнение служебных заданий сотрудниками архива с использованием затребованных заявителем архивных дел, документов при этом срок, в течение которого муниципальная услуга не может быть оказана, не может превышать 120 рабочих дней со дня заказа их з...
	3) экспонирования архивных дел, документов на выставке, при этом срок, в течение которого муниципальная услуга не может быть оказана, не может превышать срока их выдачи из архивохранилища, определенного распорядительным документом на проведение выставки;
	4) выдачи архивных дел, документов другому заявителю, при этом срок, в течение которого муниципальная услуга не может быть оказана, не может превышать 40 рабочих дней со дня заказа их пользователем.
	22. Основаниями для принятия решения администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:
	1) отсутствие на хранении архивных дел, документов необходимых для исполнения запроса либо неполнота состава архивных дел по теме запроса;
	2) если запрашиваемые архивные дела, документы содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну;
	3) неудовлетворительное физическое состояние запрашиваемых архивных дел, документов (обширное механическое повреждение носителя информации, поражение биологическими вредителями);
	4) архивные дела, документы не прошли научно-техническую обработку и описание.
	2.5. Плата, взимаемая с заявителя при
	предоставлении муниципальной услуги
	23. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
	2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги
	24. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
	1) выдача архивных дел, документов;
	2) выдача уведомления с мотивированным отказом в предоставлении муниципальной услуги.
	2.7. Требования к местам предоставления
	муниципальной услуги
	25. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения администрации (при наличии), фамилий, имен...
	Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах архивного отдела администрации.
	Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
	В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 6 настоящего административного регламента.
	26. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляем...
	условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
	возможность самостоятельного либо с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, передвижения по зданию, в котором расположены помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такое з...
	возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью служащих, организующих предоставление му...
	сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;
	надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
	допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме и в порядке, ...
	оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых для получения р...
	оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	2.8. Показатели доступности и качества
	муниципальной услуги
	27. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
	1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного регламента;
	2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
	3) запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к ним документами);
	4) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.
	28. Показателями качества муниципальной услуги являются:
	1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
	2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
	3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;
	III. Административные процедуры
	3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении
	муниципальной услуги и прием документов
	29. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение архивным  отделом  запроса  заявителя о предоставлении муниципальной услуги (подраздел 2.1 настоящего административного регламента).
	В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий архивного отдела, в срок, указанный в подпункте 1 пункта 18 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных документов и устанавливает наличие...
	30. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 16 настоящего административного регламента) муниципальный служащий архивного отдела, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается ...
	Уведомление об отказе в приеме документов подписывается начальником архивного отдела и вручается заявителю лично. При этом заявителю возвращаются представленные им документы.
	31. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 16 настоящего административного регламента) муниципальный служащий архивного отдела, регистрирует запрос заявителя, поступивший на бумажном носителе, и рассматривает вопрос о выда...
	3.2. Рассмотрение вопроса о выдаче справочно-поисковых средств  к архивным документам для оформления заказа на выдачу архивных дел, документов или об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	32. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	33. Муниципальный служащий, ответственный за работу с документами, в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 18 настоящего административного регламента, проверяет наличие или отсутствие оснований для приостановления или отказа в предоставлении муни...
	34. В случае наличия оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктами 21 и  22 настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за работу с документами, подготавлива...
	3аявитель вправе заказывать единовременно в течение рабочего дня и получать на безвозмездной основе в срок, предусмотренный подпунктом 3 пункта 18  настоящего административного регламента, до 20 дел общим объемом не более 1500 листов (либо одно дело о...
	36. Начальник архивного отдела  подписывает мотивированный ответ  о приостановлении предоставления муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги либо оформленный  заказ заявителя с разрешением на выдачу архивных дел...
	3.3. Выдача заявителю результата предоставления
	муниципальной услуги
	37. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 36 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).
	38. Муниципальный служащий, ответственный за работу с документами, в срок, предусмотренный подпунктом 3 пункта 18 настоящего административного регламента, выдает заявителю запрашиваемые им архивные дела, документы для работы в читальном зале...
	Заявитель вправе:
	1) изучать полученные архивные дела, документы в течение 20 рабочих дней, подлинники особо ценных архивных документов в течение 10 рабочих дней;
	2) использовать при изучении архивных дел, документов, справочно-поисковых средств к ним для осуществления выписок и набора текста собственные технические средства без звуковых сигналов и без подключения к информационно-телекоммуни...
	При получении архивных дел, документов заявитель проверяет их физическое состояние и сохранность в присутствии муниципального служащего, ответственного за работу с документами.  При обнаружении повреждений или дефектов архивных дел, ...
	В ходе просмотра архивных дел, документов  заявитель заполняет листы использования (приложение № 5), указывая при этом дату просмотра дела, свою фамилию и инициалы,  характер произведенной работы.
	После каждого посещения читального зала  заявитель сдает муниципальному служащему, ответственному за работу с документами, все выданные ему архивные дела, документы.
	IV. Контроль за исполнением административного регламента
	39. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется главой муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» в следующих формах:
	текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при предоставлении муниципальной услуги;
	рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
	40. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных инструкциях с...
	41. Решения главы муниципального образования могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.
	V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) администрации, её должностных лиц, муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и
	привлекаемых им организаций, их работников
	42. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба).
	43. Жалобы на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации подаются главе муниципального образования.
	44. Жалобы рассматриваются должностным лицом, указанным в пункте 43 настоящего административного регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус...


