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Архангельская область

Муниципальное образование

 «Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«_16_»__мая___  2013 года  № _149_- шп

г. Шенкурск

Об утверждении административного регламента осуществления муниципального земельного контроля на территории

МО «Шенкурское»

В целях оптимизации, повышения качества проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель на территории МО «Шенкурское», в соответствии с  Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Земельным кодексом РФ, руководствуясь Уставом МО «Шенкурское»  п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент осуществления муниципального земельного контроля на территории МО «Шенкурское».

2. Отделу организационной работы и муниципальной службы Администрации МО «Шенкурский муниципальный район» обеспечить размещение административного регламента осуществления муниципального земельного контроля на территории МО «Шенкурское» на официальном сайте МО «Шенкурский муниципальный район».

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Муниципальный вестник».

4. Настоящее постановление вступает в силу по истечении 10 дней со дня его официального опубликования и размещения на официальном сайте МО «Шенкурский муниципальный район».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации МО 

«Шенкурский муниципальный район»                                                                          С.А. Котлов

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации МО«Шенкурский муниципальный район» от 16 мая 2013г. № 149-шп

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

осуществления муниципального земельного контроля 

на территории МО «Шенкурское»

I. Общие положения

1. Административный регламент исполнения администрацией муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» (далее – администрация) функции по осуществлению муниципального земельного контроля (далее – муниципальная функция) определяет сроки и последовательность административных процедур при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю.

2. Муниципальная функция исполняется Комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации МО ««Шенкурский муниципальный район».

3. Исполнение  муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации;

Земельный кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

          Федеральный   закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об  общих   принципах   организации   местного самоуправления в Российской Федерации";
приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

приказ Генеральной прокуратуры Российской Федерации от 27 марта 2009 года № 93 «О реализации Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

областной закон от 3 июня 2003 года № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях».

4. Муниципальный земельный контроль осуществляется за соблюдением:

· выполнения требований земельного законодательства о недопущении самовольного занятия земельных участков, самовольного обмена земельными участками и использования земельных участков без оформленных на них в установленном порядке правоустанавливающих документов, а также документов, разрешающих осуществление хозяйственной деятельности;

· порядка переуступки права пользования землёй;

· выполнения требований земельного законодательства об использовании земель по целевому назначению в соответствии с принадлежностью к той или иной категории земель и разрешённым использованием, неиспользования земельного участка, предназначенного для сельскохозяйственного производства либо жилищного или иного строительства, в указанных целях в течение срока, установленного федеральным законом;

· выполнения требований о наличии и сохранности межевых знаков границ земельных участков;

· порядка предоставления сведений о состоянии земель;

· исполнения предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства и устранения нарушений в области земельных отношений;

· выполнения обязанностей по рекультивации земель после завершения разработки месторождений полезных ископаемых (включая общераспространённые полезные ископаемые), строительных, мелиоративных, лесозаготовительных, изыскательских и иных работ, в том числе работ, осуществляемых для внутрихозяйственных или собственных надобностей;

· выполнения требований и обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от ветровой, водной эрозии, заболачивания, подтопления, переуплотнения, захламления, загрязнения и предотвращению других процессов, ухудшающих качественное состояние земель и вызывающих их деградацию;

· выполнения требований по предотвращению самовольного снятия, перемещения и уничтожения плодородного слоя почвы, а также порчи земель в результате нарушения правил обращения с пестицидами, агрохимикатами или иными опасными для здоровья людей и окружающей среды веществами и отходами производства и потребления;

· арендаторами условий договоров аренды земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, включая контроль за своевременным освобождением земельных участков по окончании сроков действия договоров аренды, контроль за своевременным и полным внесением арендной платы; 

· выполнения иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель.

5. Должностные лица, которым поручено проведение проверки, определяются распоряжением главы администрации МО «Шенкурский муниципальный район» о проведении проверки (далее-комиссия).
При исполнении муниципальной функции администрация взаимодействует с: 

· филиалом ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Росреестр» по Архангельской области и Ненецкому  автономному округу; 

· прокуратурой Шенкурского района;

· и другими контролирующими органами.
II. Административные процедуры

          2.1. Перечень административных процедур

6. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) подготовка к проведению плановой проверки;

2) подготовка к проведению внеплановой проверки;

3) проведение проверки и оформление ее результатов;

4) подготовка и проведение рейдов на подведомственной территории;

5) принятие мер в отношении выявленных фактов нарушений контролируемых требований;

6) проведение административного расследования;

7) внесудебное (административное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц органа и их решений.

7. Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.

2.2. Подготовка к проведению плановой проверки

8. Плановой является проверка, включенная в ежегодный план проведения плановых проверок администрации МО «Шенкурский муниципальный район», утвержденный распоряжением главы администрации.

Типовая форма ежегодного плана проведения плановых проверок установлена постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей» (приложение № 2).

Ежегодно, до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация МО «Шенкурский муниципальный район» направляет предварительно согласованный и утверждённый план проведения проверок в прокуратуру Шенкурского района.

Ежегодный план проведения плановых проверок размещается на официальном сайте МО «Шенкурский муниципальный район» и  публикуется в информационном бюллетене «Шенкурский муниципальный вестник».

9. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трёх лет со дня:

1)  государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2)   окончание проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством РФ в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности  в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

10. Плановая проверка проводится в форме документарной и (или) выездной проверки.

11. Проверка проводится на основании распоряжения главы администрации.

12. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо уведомляются администрацией не позднее трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения главы администрации  о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

Форма распоряжения о проведении плановой проверки приводится в приложении №3 к настоящему административному регламенту.

2.3. Подготовка к проведению внеплановой проверки

13. Внеплановой является проверка, не включенная в ежегодный план проведения плановых проверок администрации МО «Шенкурский муниципальный район», утвержденный распоряжением главы администрации.

14.  Основаниями для подготовки к проведению внеплановой проверки являются:

1)   истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения контролируемых требований;

2)  поступление в администрацию обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

· возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

· причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

· нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

3) поручение Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации.

15. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо заявителя, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в дефисе 3 подпункта 2 пункта 14 настоящего регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

16.  Решение о подготовке к проведению внеплановой проверки и её форме принимается главой администрации МО «Шенкурский муниципальный район» в форме распоряжения.

17. Копия распоряжения о проведении внеплановой проверки направляется субъекту проверки почтовым отправлением или иным доступным способом, за исключением случаев проведения внеплановой выездной проверки по основаниям, предусмотренным подпунктом 2 пункта 14 настоящего регламента. 

18. Внеплановая выездная проверка юридического лица, индивидуального предпринимателя, может быть проведена по основаниям, предусмотренным дефисами 1 и 2, подпункта 2 пункта 14 настоящего административного регламента, после согласования с органом прокуратуры.

Форма распоряжения о проведении внеплановой проверки приводится в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.

Форма заявления о согласовании администрацией с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя приводится в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.

19.  Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия,  а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, в связи с необходимостью принятия неотложных мер администрация вправе приступить к проведению проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры посредством направления предусмотренных ФЗ-294 документов в органы прокуратуры в течение 24 часов. 

20.  Сроки подготовки к проведению внеплановой проверки:

1)   для внеплановых проверок, предусмотренных подпунктом 1 пункта 14 настоящего административного регламента, – 7 рабочих дней со дня наступления основания для подготовки к проведению внеплановой проверки;

2) для внеплановых проверок, предусмотренных подпунктом 2 пункта 14 настоящего административного регламента, – незамедлительно, но не позднее 1 дня со дня наступления основания для подготовки к проведению внеплановой проверки.

21. В случае отказа органа прокуратуры в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя глава администрации, исходя из основания отказа, принимает одно из следующих решений:

1) об отмене распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки;

2) об устранении замечаний органа прокуратуры и повторном направлении заявления о согласовании администрацией с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) об обжаловании решения органа прокуратуры вышестоящему прокурору или в суд.

     2.4. Проведение проверки и оформление ее результатов
22.  Проверка осуществляется муниципальным служащим (комиссией), указанным в распоряжении главы администрации МО «Шенкурский муниципальный район» о проведении проверки.

В ходе проведения документарной проверки муниципальный служащий (комиссия):

1) направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированные запросы с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации, вызывает обоснованные сомнения, либо если эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем контролируемых требований;

2) направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя требования о представлении пояснений в письменной форме, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у администрации документах и (или) полученным в ходе исполнения муниципальной функции;

3) направляет в установленном порядке в адрес органов государственного контроля (надзора) запросы о предоставлении имеющихся у них сведений и документов, необходимых при проведении документарной проверки;

4)  подготавливает проект распоряжения о проведении выездной проверки, если после рассмотрения представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений, установлены признаки нарушений контролируемых требований.

23. Если документы и (или) пояснения юридического лица, индивидуального предпринимателя не поступили в орган муниципального контроля в срок, установленный федеральным законом, председатель комиссии, проводящей документарную проверку, заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении извещает юридическое лицо, индивидуального предпринимателя о необходимости явки для составления протокола об административном правонарушении, а затем составляет протокол об административном правонарушении за непредставление сведений (информации).

Форма протокола об административном правонарушении приводится в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

24. Запросы и требования, указанные в пункте 22 настоящего административного регламента, подписываются председателем комиссии.

25.   Срок проведения документарной проверки не может превышать 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В этот срок включается время, затраченное муниципальным служащим (комиссией) на проведение мероприятий по контролю, то есть на осуществление действий по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также по подготовке необходимых запросов и требований.

26.   В ходе проведения проверки должностное лицо администрации (члены комиссии) имеют право:

· при предъявлении служебного удостоверения беспрепятственно посещать и проводить обследование земельных участков, расположенных на территории МО «Шенкурский муниципальный район», используемых юридическими и физическими лицами, индивидуальными предпринимателями на любом праве;

·      знакомиться с документами юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, относящимися к предмету проверки, изымать копии этих документов;

· получать от землепользователей объяснения, сведения и другие материалы, связанные с использованием земельных участков.

27. В ходе проведения выездной проверки должностное лицо администрации (комиссия):

1)   предъявляет служебное удостоверение (служебные удостоверения);

2)  удостоверяется в наличии руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя, за исключением проведения проверки по основанию, предусмотренному дефисом третьим подпункта 2 пункта 14 настоящего административного регламента;

3)   вручает под расписку руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю копию распоряжения главы администрации о проведении выездной проверки, заверенную печатью администрации;

4) вручает руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю копию документа органа прокуратуры о согласовании проведения проверки (в случае, предусмотренном абзацем третьим пункта 18 настоящего административного регламента);

5) по требованию подлежащих проверке лиц представляет информацию об органе муниципального контроля, а также об экспертах, экспертных организациях, привлеченных к проведению проверки;

6)   по просьбе подлежащих проверке лиц знакомит их с настоящим административным регламентом;

7)  осуществляет запись о проведенной проверке в журнале учета проверок проверяемого лица (при наличии такого журнала).

28. Если в месте проведения выездной проверки отсутствовали руководитель или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель или его уполномоченный представитель, должностное лицо администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» (комиссия), проводящее проверку, извещает юридическое лицо, индивидуального предпринимателя о необходимости явки для составления протокола об административном правонарушении, а затем составляет протокол об административном правонарушении за воспрепятствование осуществлению служебных обязанностей. При этом проверка не проводится, за исключением случаев проведения проверки по основанию, предусмотренному дефисом 3 подпункта 2 пункта 14 настоящего административного регламента.

29. Срок проведения выездной проверки не может превышать 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений лиц, проводящих выездную плановую проверку, глава администрации  издает распоряжение о продлении срока проведения плановой выездной проверки, но не более чем на 20 рабочих дней, а в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на 15 часов.

Срок проведения внеплановой выездной проверки продлению не подлежит.

30. По результатам проверки должностным лицом (комиссией), проводящим проверку, составляется и подписывается акт проверки в двух экземплярах. В случае если в ходе проведения документарной проверки было принято решение о ее продолжении в форме выездной проверки, акт проверки оформляется по завершении выездной проверки, в котором отражаются отдельные результаты, полученные в ходе проведенной документарной проверки. Форма акта проверки приводится в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.

К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение контролируемых требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

31.   Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения соответствующих мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку, либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля.

32.  Должностное лицо (комиссия), проводившее проверку, направляет акт проверки в течение 5 рабочих дней со дня его составления в орган прокуратуры, которым было принято решение о согласовании проведения проверки.

Должностное лицо (комиссия), проводившее проверку, направляет сообщение о проведенной проверке в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки гражданам, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, заявления которых послужили основанием для проведения внеплановой проверки.

2.5. Принятие мер в отношении выявленных фактов нарушений

контролируемых требований

33. В случае выявления нарушений контролируемых требований лицом, в отношении которого проводится проверка, комиссия:

1) составляет протокол об административном правонарушении, если в выявленном нарушении усматривается состав административного правонарушения и направляет его должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение дела об административном правонарушении, либо в суд.

2) выдаёт предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

3) принимает меры по контролю над устранением выявленных нарушений, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности. 

2.5.1. Составление протокола об административном

 правонарушении

34. Основанием для составления протокола об административном правонарушении являются:

1) непосредственное обнаружение должностным лицом (комиссией) в ходе проверки достаточных данных, указывающих на наличие административного правонарушения, в том числе акт проверки, содержащий сведения о выявленных нарушениях контролируемых требований;

2)  поступившие из правоохранительных органов, а также из других государственных органов, органов местного самоуправления, от общественных объединений материалы, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения;

3)  сообщения и заявления физических и юридических лиц, а также сообщения в средствах массовой информации, содержащие данные, указывающие на наличие события административного правонарушения.

35. Протокол об административном правонарушении составляется должностным лицом администрации МО «Шенкурский муниципальный район», указанным в перечне должностных лиц, уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, утверждённом Решением муниципального Совета МО «Шенкурское».

36. Протокол об административном правонарушении составляется немедленно после выявления совершения административного правонарушения.

В случае если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела, либо данных о физическом лице или сведений о юридическом лице, в отношении которых возбуждается дело об административном правонарушении, протокол об административном правонарушении составляется в течение двух суток с момента выявления административного правонарушения.

37. В случаях, предусмотренных пунктом 34 настоящего административного регламента, должностное лицо администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», уполномоченное составлять протоколы об административных правонарушениях, извещает физическое лицо, юридическое лицо, индивидуального предпринимателя о времени и месте составления протокола об административном правонарушении заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо составляет его в присутствии юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя или их законных представителей.

В случае выявления нарушений контролируемых требований по результатам проверки протокол об административном правонарушении может быть составлен одновременно с актом проверки.

Протокол об административном правонарушении составляется в отсутствие лица, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, если этому лицу было надлежащим образом сообщено о времени и месте его составления, но оно не явилось в назначенный срок и не уведомило о причинах неявки или причины неявки были признаны неуважительными. При этом в материалах дела должен быть оставлен документ, подтверждающий надлежащее сообщение физическому лицу, юридическому лицу о времени и месте составления протокола об административном правонарушении.

Протокол об административном правонарушении составляется в двух экземплярах, один из которых вручается или направляется почтовым отправлением лицу, в отношении которого он составлен.

38. Протокол об административном правонарушении в течение трех суток с момента его составления направляется должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение дела об административном правонарушении, либо в суд.

2.5.2. Выдача предписания об устранении

выявленных нарушений контролируемых требований
39. Основаниями для выдачи предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу об устранении выявленных нарушений являются:

1)  акт проверки, содержащий сведения о выявленных нарушениях контролируемых требований;

2)    протокол об административном правонарушении, составленный по окончании административного расследования;

3)     постановление о назначении административного наказания.

40.  Предписание об устранении выявленных нарушений составляется и подписывается должностным лицом, проводившим проверку юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица (председателем комиссии), либо рассматривавшим дело об административном правонарушении, в течение трех рабочих дней со дня возникновения основания для выдачи предписания об устранении выявленных нарушений.

Предписание об устранении выявленных нарушений вручается руководителю или иному уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу или их законному представителю под расписку либо направляется в течение трех рабочих дней со дня составления проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

41. Поступивший в орган муниципального контроля отчет об исполнении предписания об устранении выявленных нарушений рассматривается должностным лицом, выдавшим предписание, в течение 5 рабочих дней со дня получения отчета.

Если отчет об исполнении предписания об устранении выявленных нарушений своевременно не поступил в орган муниципального контроля, а равно, если он не подтверждает исполнение указанных в предписании требований, должностное лицо администрации осуществляет административные действия в соответствии с настоящим административным регламентом.

2.6. Внесудебное (административное) обжалование

действий (бездействия) должностных лиц органа 

муниципального контроля и их решений

42. Лица, в отношении которых осуществляется муниципальная функция, имеют право на внесудебное (административное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля и их решений в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом.

43. Жалобы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц подаются:
1) на акты проверок, составленные и подписанные должностными лицами администрации – главе администрации МО «Шенкурский муниципальный район»;

2) на предписания, выданные должностными лицами администрации – главе администрации МО «Шенкурский муниципальный район».

44. Возражения на иные действия (бездействие) должностных лиц администрации, совершенные в ходе проведения проверки, в том числе несоблюдение ограничений при проведении проверки (статья 15 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля») и неисполнение обязанностей при проведении проверки (статья 18 того же закона) могут быть включены в жалобу на акт проверки.

45. В отношении порядка подачи и рассмотрения жалоб применяется Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

46. Жалоба юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица должна содержать следующую информацию:

1) наименование органа, в который направляется жалоба, либо наименование должности должностного лица, которому направляется жалоба;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес гражданина, подающего жалобу, либо наименование и место нахождения юридического лица, подающего жалобу;

3) суть жалобы, в том числе причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением и обстоятельства, на которых заявитель основывает свои требования;

4) личная подпись гражданина, подающего жалобу, либо личная подпись руководителя юридического лица, подающего жалобу, а также дата подачи жалобы.

47. Примерная форма жалобы приводится в приложении № 7 к настоящему административному регламенту.

48.   Поступившая жалоба является основанием для ее рассмотрения.

Рассмотрение жалоб осуществляется главой администрации. Запрещается направлять жалобу должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

49. При рассмотрении жалобы должностное лицо:

1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием представителя лица, подавшего жалобу;

2) запрашивает необходимые для рассмотрения жалобы материалы проверки, а также иные документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

50. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 30 дней со дня регистрации жалобы. В исключительных случаях глава администрации или его заместитель вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней. В этом случае в адрес лица подавшего жалобу почтовым отправлением направляется уведомление о продлении срока рассмотрения его жалобы.

Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением гражданина или юридического лица, подавшего жалобу, о ее переадресации.

51. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:

1)   об удовлетворении жалобы и об отмене акта проверки, предписания об устранении выявленных нарушений контролируемых требований в случае признания жалобы обоснованной;

2)  об отказе в удовлетворении жалобы в случае признания жалобы необоснованной;

3)   об отказе в рассмотрении жалобы:

а)   если в жалобе не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, подавшего жалобу, а также почтовый адрес гражданина или место нахождения юридического лица, подавшего жалобу;

б) если в жалобе содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в)   если текст жалобы не поддается прочтению;

г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

д)   если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.

52. В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 51 настоящего административного регламента, подготавливается ответ на жалобу, который подписывается должностным лицом, её рассмотревшим.

В случаях, предусмотренных подпунктом 3 пункта 51 настоящего административного регламента, подготавливается соответствующее уведомление, которое подписывается должностным лицом, рассмотревшим жалобу (при условии, что фамилия и почтовый адрес гражданина, наименование и место нахождения юридического лица поддаются прочтению).

Ответ на жалобу или уведомление вручается или высылается почтовым отправлением обратившемуся лицу.
Приложение № 1
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Блок-схема административных процедур по исполнению муниципальной функции по осуществлению 

муниципального земельного контроля
[image: image2.png]i 9 B i) 20130617 BecankN213(22) [PeXitm OTPEHHNEHHO GyHKUNORANEHOCTH] - Microsoft Word - = x

fraswan  Berasxa  Pawerkacipasuus  Ceuncn  Paccnkw  Peugwwposawe  Bua  Haacpoia  Komgymeramilnioc ©

B70K-CXeMa 3MRNCTPATHRALIX NPONEAYP N0 HCHOHCHNIO MYRNINNATE RO GYRKIAE Do
ocymectaenmo

MYHEIENATLHOTO 3eMeTbHOr0 KOHTPOTE

TIpHHATHE PCMICHA 0 NPOBECHHH TPOBCPKI

! '

Pacriopserne [maset Pacriopserne [maset
ammancrpaumi MO (llenypexait ammancrpaumi MO (llenypexait
MyRUIMTQTBHELH pai{or» o MyRUIMTATBHELH pai{or» o

TPOBEICHAH LTAHOBOH IPOBEPKH TIPOBEICHHH BHEILIaHOBOH IIPOBEPKH

v v

B — Vrposa mussm u
TPOBEPKH FOPHIHYECKOIO THIA, 3AOPOBBIO IPAKIAH
WHIMBHIyaTBHOTO
TPEANPHHANMATETA, QHIHIECKOTO 12
.

)
CoraacopanHe ¢ opranaMm
mpoxypatyper llenkypexoro patfona

JTlokymerTapras Briesan
mposepxa mposepxa

I I

Oopserenue axta nposepxit

I

'HanpasacHue MATCPHATOB TIPOBEPKH 110 haxTay
'BOSMOXHOTO HATHYHA AIMHHHCTPATHEHOTO
IPABOHAPYIICHI 1A PACCMOTPCHIA B YCTaHOBICHHOM
ZeHiCTBYIOIIMM 3aKOOJATETECTEOM HOPAIKE

O R TR T TR

T





Приложение № 2

к административному регламенту исполнения администрацией МО «Шенкурский муниципальный район» функции по осуществлению муниципального земельного контроля

ФОРМА
ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей

(наименование органа государственного контроля (надзора), муниципального контроля)

	от
	
	20
	
	г.


М.П.

ПЛАН
	проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на 20___ год
	
	


	Наименование юридического лица (филиала, представительства, обособленного структурного подразделения) (ЮЛ) (ф.и.о. индивидуального предпринимателя (ИП)), деятельность которого подлежит проверке 1
	Адреса 
	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	Идентифика​ционный номер налогоплательщика (ИНН)
	Цель проведения  проверки
	Основание проведения проверки
	Дата начала проведения проверки 4
	Срок проведения плановой проверки
	Форма проведения проверки (документар​ная, выездная, документарная и выездная)
	Наименование органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, с которым проверка проводится совместно

	
	места нахождения ЮЛ
	места жительства ИП
	мест фактического осуществления деятельности ЮЛ, ИП
	места нахождения объектов 2
	
	
	
	дата государственной регистрации ЮЛ, ИП
	дата окончания последней проверки
	дата начала осуществления ЮЛ, ИП деятельности в соответствии с представленным уведомлением о ее начале деятельности
	иные основания в соответствии с федеральным законом 3
	
	рабочих дней
	рабочих часов 
(для МСП и МКП)
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1 Если планируется проведение мероприятий по контролю в отношении объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов, гидротехнических сооружений, дополнительно указывается их наименование.
2 Если планируется проведение мероприятий по контролю в отношении объектов защиты, объектов использования атомной энергии, опасных производственных объектов, гидротехнических сооружений, дополнительно указывается их место нахождения.
3 Указывается ссылка на положения федерального закона, устанавливающего основания проведения плановой проверки.
4 Указывается календарный месяц начала проведения проверки.
Приложение № 3
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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ШЕНКУРСКОЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ШЕНКУРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

РАСПОРЯЖЕНИЕ

о проведении ___________________________________________ проверки

       (плановой/внеплановой, документарной/выездной)

от «___» ______________ 20___ года № ____

1. Провести проверку в отношении:

_______________________________________________________________________________

(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом (ами), уполномоченным (ыми) на проведение проверки:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих лиц:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

4. Установить, что:

1) настоящая проверка проводится с целью:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(цели проверки)

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:

а) в случае проведения плановой проверки:

ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения заинтересованных лиц

б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

ссылка на реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в администрацию муниципального образования «N»;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения: 

ссылка на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение.

2) задачами настоящей проверки являются:

________________________________________________________________________________

5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;

соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, контролируемым требованиям;

выполнение предписаний [наименование органа муниципального контроля, выдавшего предписание];

проведение мероприятий:

по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

по ликвидации последствий причинения такого вреда.

6. Срок проведения проверки:

________________________________________________________________________________

(не более 20 рабочих дней / 50 часов / 15 часов)

К проведению проверки приступить (дата начала проведения проверки)

с «___» _______________ 20_____г.

Проверку окончить не позднее (дата окончания проведения проверки)

«____» _______________ 20____г.

7. Правовые основания проведения проверки:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка;

ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки

8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки (с указанием сроков проведения этих мероприятий):

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии), необходимых для проведения проверки:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

10. Перечень документов, представление которых проверяемым лицом необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:

1) свидетельство о государственной регистрации юридического лица / индивидуального предпринимателя;

2) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

3) информация об отнесении проверяемого лица к субъектам малого предпринимательства (малым предприятиям или микропредприятиям);

4) информация о руководителе юридического лица (фамилия, имя, отчество (если имеется), контактный номер телефона);

5) иные документы:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

	(должность, фамилия, инициалы должностного лица, издавшего распоряжение о проведении проверки)
	(подпись, заверенная печатью)




                    М.П.

________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество, и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения, контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Приложение № 4
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	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ
«ШЕНКУРСКИЙ 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН»

ул. Кудрявцева, д.26, г. Шенкурск,

Архангельская область, 165 160,

Телефон: 8(81851) 4-14-15, Факс: 4-13-25

E-mail: shenradm@atnet.ru
                                          №  _________

             на  № _______     от _________


	В прокуратуру

_____________________________

                      (наименование и адрес)




ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании проведения внеплановой выездной проверки

____________________________________________________________________

(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)
1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица / фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:

_______________________________________________________________________________

2. Основание проведения проверки:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля)

3. Дата начала проведения проверки: «____» ___________ 20____ года.

4. Время начала проведения проверки: «____» __________ 20____ года.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Приложения:

Копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки на ___ л. в 1 экз.;

Копии обращений на ___ л. в 1 экз.

________________________________________________________________________________

	(должность, фамилия, инициалы должностного лица)
	(подпись, заверенная печатью)




                    М.П.
________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект заявления, контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Дата и время составления документа:_____________________

Приложение № 5

к административному регламенту исполнения администрацией МО «Шенкурский муниципальный район» функции по осуществлению муниципального земельного контроля

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ШЕНКУРСКОЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ШЕНКУРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

165160, Архангельская область, г.Шенкурск, ул.Кудрявцева, д.26

ПРОТОКОЛ № __________
об административном правонарушении

«____» __________ 20____ г.   _____________________   (место составления)

Я, _____________________________________________________________________________

(должность, фамилия и инициалы)

служебное удостоверение № __________ выдано __________________________ «_____» _____________________ 20 _____ года

в присутствии ___________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

в соответствии со статьей 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях составил настоящий протокол о том, что

Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об

административном правонарушении (физическом лице, должностном лице, индивидуальном предпринимателе):

1.1. Физическое лицо, должностное лицо, индивидуальный предприниматель (нужное подчеркнуть):

Фамилия ________________________________________________________________________

Имя __________________________ Отчество_________________________________________

Адрес места жительств____________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Место работы, должност___________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(для индивидуальных предпринимателей - номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации)
Дата рождения ________________ Место рождени_____________________________________

                                    (число, месяц, год)
Документ, удостоверяющий личность_______________________________________________

_______________________________________________________________________________

(название, серия, №, когда и кем выдан)

Семейное положение _________________________

Количество иждивенцев _________________________

Ранее к административной ответственности по ст. __________________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, областного закона от 03 июня 2003 года № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях»__________________________________________________

(не привлекался, привлекался, когда)

Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об

административном правонарушении (юридическом лице)

1.2. Юридическое лицо:

Наименование _____________________________________________________

(полное и сокращенное)

Юридический адрес _________________________________________________

__________________________________________________________________

ОГРН _____________________________________________________________

ИНН / КПП ________________________________________________________

Банковские реквизиты _______________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Законный представитель юридического лица ___________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество (если имеется), реквизиты документа о назначении (избрании) на должность)

2. Совершил(о):

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(дата, место, время совершения, краткое изложение существа нарушения; абзац, пункт, статья нормативного правового акта, который нарушен)

Тем самым, совершено административное правонарушение, предусмотренное _____________________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, областного закона от 03 июня 2003 года № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях» (нужное подчеркнуть),  _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(формулировка состава административного правонарушения)
3. Физическому лицу, должностному лицу, индивидуальному предпринимателю или законному представителю юридического лица (нужное подчеркнуть) _________________________________________________ разъяснено, что в соответствии:

со статьей 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

со статьей 24.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицу, не владеющему языком, на котором ведется производство по делу, обеспечивается право выступать и давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, приносить жалобы на родном языке либо на другом свободно избранном им самим языке общения, а также пользоваться услугами переводчика;

со статьей 24.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, участвующее в производстве по делу об административном правонарушении, имеет право в письменной форме, а также с помощью средств аудиозаписи фиксировать ход рассмотрения дела об административном правонарушении;

со статьей 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях физическое лицо или законный представитель юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу;

со статьей 30.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях обжаловать постановление по делу об административном правонарушении.

Разъяснены и понятны права, предусмотренные статьей 51 Конституции Российской Федерации, согласно которой никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом.

_________________________   (дата, подпись)

4. Объяснения физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя или законного представителя юридического лица (нужное подчеркнуть) _____________________________ по факту нарушения:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(в случае отказа лица от дачи объяснения и от подписания протокола, сделать запись об этом)

_________________________   (дата, подпись)

5. Протокол составлен в присутствии свидетелей, потерпевших

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилии, имена, отчества, адреса места жительства свидетелей, потерпевших, если имеются свидетели, потерпевшие)

Свидетелям разъяснены их права и обязанности, предусмотренные статьями 25.6, 24.2, 24.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, а также разъяснено, что в соответствии со статьей 51 Конституции Российской Федерации не обязаны свидетельствовать против самих себя, своего супруга (супруги) и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом.

Свидетели предупреждены об административной ответственности за невыполнение законных требований должностного лица, осуществляющего производство по делу об административном правонарушении, а также за заведомо ложные показания свидетеля.

Подписи свидетелей:

_________________________   (дата, подпись)

_________________________   (дата, подпись)

_________________________   (дата, подпись)

Потерпевшим разъяснены их права и обязанности, предусмотренные статьями 25.2, 24.2, 24.3, 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Подписи потерпевших:

_________________________   (дата, подпись)

_________________________  
 (дата, подпись)
_________________________   (дата, подпись)

6. Подпись должностного лица, составившего протокол:

___________________

7. Подпись физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя или законного представителя юридического лица (нужное подчеркнуть):

________________________________________________________________________________

Протокол подписать отказался _______________________________________________ ________________________________________________________________________________

(мотивы отказа от подписания протокола могут быть изложены отдельно и приложены к протоколу)

8. Протокол составлен в _____ экземплярах.

9. К протоколу прилагаются:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
10. С протоколом ознакомлен, его копию получил

«____» ____________ 20__ г.

_________________________   (подпись)

11. Копию протокола получил

«____» ____________ 20__ г.

_________________________   (подпись потерпевшего)

12. Копия протокола отправлена по почте

«____» ____________ 20__ г.

____________________________________________

(подпись, фамилия и инициалы лица, отправившего копию протокола)

Приложение № 6

к административному регламенту исполнения администрацией МО «Шенкурский муниципальный район» функции по осуществлению муниципального земельного контроля

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ШЕНКУРСКОЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ШЕНКУРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»

165160, Архангельская область, г.Шенкурск, ул.Кудрявцева, д.26

	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)


(время составления акта)

                                                                                                                                                     Экз. № ____ 
А К Т № __________

проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя

___________________________________________________________________

«_____»______________ 20__ г. по адресу:___________________________________________

                                                                                                                      (место проведения проверки)

на основании распоряжения [наименование органа, издавшего распоряжение о проверке] от __________ № ________, подписанного руководителем_________________________________________________________

                      (фамилия, имя, отчество руководителя)

была проведена проверка в отношении:

1.1. Юридического лица:

Наименование юридического лица (полное и сокращенное) ____________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Юридический адрес _________________________________________________

Почтовый адрес ____________________________________________________

ОГРН, ИНН, КПП __________________________________________________

Банковские реквизиты _______________________________________________

__________________________________________________________________

Информация об отнесении юридического лица к субъектам малого предпринимательства (малым предприятиям или микропредприятиям):

__________________________________________________________________

(относится / не относится, критерии отнесения)

Руководитель ______________________________________________________

Номер контактного телефона _________________________________________

1.2. Индивидуального предпринимателя:

Фамилия __________________________________________________________

Имя ___________________ Отчество __________________________________

Адрес места жительства _____________________________________________

__________________________________________________________________

ОГРН, ИНН _______________________________________________________

Банковские реквизиты _______________________________________________

__________________________________________________________________

Информация об отнесении индивидуального предпринимателя к субъектам малого предпринимательства (малым предприятиям или микропредприятиям):

__________________________________________________________________

(относится / не относится, критерии отнесения)

Номер контактного телефона _________________________________________

2. Продолжительность проверки составила:

	Дата
	Мероприятие по контролю
	Общее количество дней (часов)

	
	
	

	
	
	

	Итого
	
	


3. Акт составлен __________________________________________.

                                                                         (наименование органа муниципального контроля)
4. С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен: (заполняется при проведении выездной проверки)
(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

5. Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

6. Лицо(а), проводившее проверку:

_______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

7. При проведении проверки присутствовали:

________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации) присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

8. В ходе проверки установлено:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В ходе проверки выявлены

нарушения законодательства в сфере

_____________________________________________:

	№ п/п
	Выявленные нарушения
	Положения нормативных правовых актов, которые нарушены

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Акт от «___» ___________ 20___г. № ____ составлен на ____ страницах в 2-х экземплярах.

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


или

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые документы:

К акту проверки прилагаются (при наличии) протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение контролируемых требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки или их копии.

	№ п/п
	Наименование приложения

	
	

	
	


Подписи лиц, проводивших проверку:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)


Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

Приложение № 7

к административному регламенту исполнения администрацией МО «Шенкурский муниципальный район» функции по осуществлению муниципального земельного контроля

	____________________________

____________________________

____________________________

(должность должностного лица, которому адресована жалоба)

	От _________________________,

(фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) гражданина, наименование юридического лица)
адрес:

_____________________________

_____________________________

(почтовый, по которому будет направлен ответ)


ЖАЛОБА

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(излагается суть жалобы, в том числе причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением, и обстоятельства, на которых заявитель основывает свои требования)

Приложения:

1.

2.

«______»______________ 20__г.

_______________________________

                                                                                                                                           (подпись)

_______________________________

(расшифровка подписи, а также должность –

для законного представителя юридического лица)

Архангельская область

Муниципальное образование

 «Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

«18» июня  2013 года  № 174-шп 

Об утверждении перечня муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления муниципального образования «Шенкурское»

На основании Федеральных законов от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в соответствии с планом мероприятий по реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» на территории МО «Шенкурское», утверждённым распоряжением администрации МО «Шенкурский муниципальный район» от 05 июня 2013 года № 58шр п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемый перечень муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления муниципального образования «Шенкурское».

2. Утвердить прилагаемый перечень муниципальных услуг с элементами межведомственного взаимодействия, оказываемых органами местного самоуправления муниципального образования «Шенкурское».

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» и опубликовать в информационном бюллетене «Шенкурский муниципальный вестник».

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава администрации муниципального образования 

«Шенкурский муниципальный район»                                                  С.А. Котлов

Приложение №1 

к постановлению администрации МО 

«Шенкурский муниципальный район»

                                                                                          от «18» июня 2013г. № 174-шп 
Перечень муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления муниципального образования «Шенкурское» 
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Исполнитель муниципальной услуги



	1.1
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального образования «Шенкурское»
	Отдел архитектуры, строительства и ремонта объектов социальной сферы администрации МО «Шенкурский муниципальный район»

	1.2
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение на территории муниципального образования «Шенкурское»
	Отдел архитектуры, строительства и ремонта объектов социальной сферы администрации МО «Шенкурский муниципальный район»

	1.3
	Приём заявлений и выдача решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, расположенных на территории муниципального образования «Шенкурское»
	Отдел архитектуры, строительства и ремонта объектов социальной сферы администрации МО «Шенкурский муниципальный район»

	1.4
	Решение вопросов о приватизации жилых помещений и заключение договоров передачи (приватизации) жилых помещений в собственность граждан, проживающих на территории МО «Шенкурское»
	Отдел муниципальных закупок администрации МО «Шенкурский муниципальный район»

	1.5
	Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда на территории МО «Шенкурское»
	Производственный отдел администрации МО «Шенкурский муниципальный район»

	1.6
	Признание граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма на территории МО «Шенкурское»
	Отдел социального развития и здравоохранения администрации МО «Шенкурский муниципальный район»

	1.7
	Принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории МО «Шенкурское»
	Отдел социального развития и здравоохранения администрации МО «Шенкурский муниципальный район»


Приложение №2 

к постановлению администрации МО 

«Шенкурский муниципальный район»

                                                                                                 от «18» июня 2013 г. № 174-шп 
Перечень муниципальных услуг с элементами межведомственного взаимодействия, оказываемых органами местного самоуправления муниципального образования «Шенкурское» 
	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Исполнитель муниципальной услуги



	1.1
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе нежилого помещения в жилое помещение на территории муниципального образования «Шенкурское»
	Отдел архитектуры, строительства и ремонта объектов социальной сферы администрации МО «Шенкурский муниципальный район»

	1.2
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение на территории муниципального образования «Шенкурское»
	Отдел архитектуры, строительства и ремонта объектов социальной сферы администрации МО «Шенкурский муниципальный район»

	1.3
	«Приём заявлений и выдача решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений, расположенных на территории муниципального образования «Шенкурское»
	Отдел архитектуры, строительства и ремонта объектов социальной сферы администрации МО «Шенкурский муниципальный район»

	1.4
	Признание граждан малоимущими в целях предоставления им жилых помещений по договорам социального найма на территории МО «Шенкурское»
	Отдел социального развития и здравоохранения администрации МО «Шенкурский муниципальный район»

	1.5
	Принятие на учёт граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории МО «Шенкурское»
	Отдел социального развития и здравоохранения администрации МО «Шенкурский муниципальный район»


Архангельская область

Муниципальное образование

«Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от « 10 »  июня 2013 г.   № 169р

г. Шенкурск

О внесении изменений в распоряжение главы

МО «Шенкурский муниципальный район» от 03 апреля 2013 года

№ 80р «Об утверждении Перечня должностей муниципальной службы в администрации МО «Шенкурский муниципальный район»,  при назначении на которые и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и 

несовершеннолетних детей»

      В соответствии с Федеральным законом от 3 декабря 2012 года № 230-ФЗ "О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам", Федеральным законом от 02.03.2007 года № 25-ФЗ  «О муниципальной службе в Российской Федерации»

1. Внести в распоряжение главы муниципального образования «Шенкурский 

муниципальный район» от  03 апреля 2013 года № 80р «Об утверждении Перечня должностей муниципальной службы в администрации МО «Шенкурский муниципальный район»,  при назначении на которые и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей» (далее-распоряжение) следующие изменения:

1) наименование распоряжения изложить в следующей редакции: 

«Об утверждении Перечня должностей муниципальной службы в администрации МО «Шенкурский муниципальный район»,  при назначении на которые и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей»;

2) пункт 1 распоряжения изложить в следующей редакции:

«1. Утвердить прилагаемый перечень должностей муниципальной службы в администрации МО «Шенкурский муниципальный район», при назначении на которые и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.».

2. Опубликовать настоящее распоряжение в информационном бюллетене 

«Шенкурский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район».

3.  Настоящее распоряжение вступает в силу после его опубликования.

Глава муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»                                               С.А.Котлов 

Архангельская область

Муниципальное образование

«Шенкурский муниципальный район»

Администрация муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «  10  »  июня 2013 г.   №  376-па

г. Шенкурск

О предоставлении лицами, замещающими муниципальные должности муниципального образования «Шенкурский  муниципальный район» и муниципальными служащими муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» сведений о своих расходах, а также сведений о расходах своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей

В соответствии с Федеральным законом от 3 декабря 2012 года № 230-ФЗ "О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам", Федеральным законом от 02.03.2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»  постановляю:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке представления лицами, замещающими муниципальные должности  муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» и муниципальными служащими муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», сведений о расходах, а также сведений о расходах своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Шенкурский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте администрации МО «Шенкурский муниципальный район».

       3.  Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования.

Глава муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район»                                        С.А.Котлов

Утверждено

Постановлением главы МО

«Шенкурский муниципальный район»

от 10 июня 2013 года  № 376-па

ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке предоставления лицами, замещающими муниципальные 

должности муниципального образования «Шенкурский  муниципальный район» и муниципальными служащими муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» сведений о своих расходах, а также сведений о расходах своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей

1. Настоящим Положением определяется порядок представления лицами, замещающими муниципальные должности муниципального образования «Шенкурский муниципальный район» (далее - лица, замещающие муниципальные должности), и  лицами, замещающими должности муниципальной службы в администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», включенными в утвержденный распоряжением главы МО «Шенкурский муниципальный район» от 03 апреля 2013 года № 80р  перечень должностей (далее - муниципальные служащие), сведений о своих расходах, а также сведений о расходах своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (далее - сведения о расходах).

2. Лица, замещающее муниципальные должности, и муниципальные служащие обязаны представлять сведения о расходах по всем сделкам, совершенным в отчетный период по приобретению земельного участка, другого объекта недвижимости, транспортного средства, ценных бумаг, акций (долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций), если сумма сделки превышает общий доход лица, замещающего муниципальную должность, муниципального служащего и его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих совершению сделки, и об источниках получения средств, за счет которых совершена сделка.

3. Сведения о расходах представляются по утвержденной форме справки согласно приложению к настоящему Положению  лицу, осуществляющему кадровую работу в администрации муниципального образования «Шенкурский муниципальный район».

К справке прилагаются все документы, являющиеся основанием приобретения права собственности (копия договора купли-продажи или иного документа о приобретении права собственности).

Сведения о расходах лиц, замещающих муниципальные должности, и муниципальных служащих представляются ежегодно за отчетный период с 1 января по 31 декабря вместе со сведениями о полученных ими доходах, об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера, а также сведениями о доходах супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащем им на праве собственности, и об их обязательствах имущественного характера.

Справка о расходах лица, замещающего муниципальную должность, и муниципального служащего, а также о расходах его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей заполняется отдельно на супругу (супруга) и каждого несовершеннолетнего ребенка лица, замещающего муниципальную должность, муниципального служащего.

4. Сведения о расходах, представляемые в соответствии с настоящим Положением, относятся к информации ограниченного доступа. Если федеральным законом такие сведения отнесены к сведениям, составляющим государственную тайну, они подлежат защите в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной тайне.

5. Не допускается использование сведений о расходах, представленных лицами, замещающими муниципальные должности, и муниципальными служащими, для установления либо определения платежеспособности указанных лиц, а также платежеспособности его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, для сбора в прямой или косвенной форме пожертвований (взносов) в фонды общественных объединений, религиозных и иных организаций либо в пользу физических лиц.

6. Муниципальные служащие, в должностные обязанности которых входит работа со сведениями о расходах, виновные в их разглашении или использовании в целях, не предусмотренных законодательством Российской Федерации, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

7. Невыполнение лицом, замещающим муниципальную должность, и муниципальным служащим обязанности о предоставлении сведений о расходах, является правонарушением, влекущим освобождение от замещаемой (занимаемой) муниципальной должности муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», должности муниципальной службы муниципального образования «Шенкурский муниципальный район».

Приложение

к Положению о порядке представления

лицами, замещающими муниципальные 

должности муниципального образования 

«Шенкурский  муниципальный район» 

и муниципальными служащими 

муниципального образования «Шенкурский 

муниципальный район» сведений 

о своих расходах, а также сведений о 

расходах своих супруги (супруга) 

и несовершеннолетних детей

СПРАВКА

о расходах лица, замещающего муниципальную должность

муниципального образования «Шенкурский муниципальный район», муниципального служащего муниципального образования

«Шенкурский муниципальный район», а также о расходах

его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей

               ____________________________________________________________

               (наименование структурного подразделения органа местного самоуправления)

    Я, ___________________________________________________________________,

                                       (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

________________________________________________________________________,

                                        (место работы и занимаемая должность)

проживающий по адресу: _______________________________________________________________________

                                                 (адрес места жительства)

________________________________________________________________________,

сообщаю сведения о своих расходах _________________________________________

________________________________________________________________________

или   сообщаю   сведения   о   расходах  моей  (моего)  супруги  (супруга),

несовершеннолетнего сына (несовершеннолетней дочери) ______________________

________________________________________________________________________,

                                         (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

________________________________________________________________________,

                         (основное место работы или службы, занимаемая должность;

                        в случае отсутствия основного места работы или службы - род занятий)

по   сделкам   по   приобретению   земельного   участка,   другого  объекта

недвижимости,  транспортного  средства, ценных бумаг, акций (долей участия,

паев  в  уставных  (складочных)  капиталах  организаций)  и  об  источниках

получения  средств,  за счет которых совершена  сделка  в отчетный период с

1 января 20__ г. по 31 декабря 20__ г.:

  Раздел 1. Сведения о сделках с недвижимым имуществом

	 № 
п/п
	Вид      
и наименова-ние 
  имущества,   
приобретен-ного 
в собствен-ность
<1>
	Вид и основание
 приобретения  
права     
 собственности 
<2>
	Место    
 нахождения 
  (адрес)
	Сумма 
сделки
	Источники    
   получения    
    средств,    
за счет которых 
совершена сделка
<3>

	 1 
	       2       
	       3       
	     4      
	   5   
	       6        

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


          Раздел 2. Сведения о сделках с транспортными средствами

	 N 
п/п
	Вид и марка  
 транспортного 
   средства,   
приобретен-ного в собст-венность
<4>
	Вид     
 и основание 
приобрете-ния права    
собствен-ности
<5>
	Место    
 регистрации
	Сумма  
 сделки
	Источники    
   получения    
    средств,    
за счет которых 
совершена сделка

	 1 
	       2       
	      3      
	      4      
	   5    
	       6        

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


         Раздел 3. Сведения о сделках с ценными бумагами, акциями

              (долями участия, паями в уставных (складочных)

                          капиталах организаций)

	 N 
п/п
	Наименование и организа-

ционно-
правовая форма 
  организации  
<6>
	Место   
нахожде-ния 
организации
  (адрес)
	Приобретен-ная
доля участия 
 и основание 
приобрете-ния права    
собствен-ности
	Сумма  
 сделки
	Источники     
получения средств,
 за счет которых  
 совершена сделка

	 1 
	       2       
	     3     
	      4      
	   5    
	        6         

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


--------------------------------

<1> Указывается вид объекта недвижимости (земельный участок, жилой дом, квартира, дача, гараж, иное).

<2> Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственность которых приобретено имущество; для долевой собственности указывается приобретенная доля члена семьи, который представляет сведения, и основание приобретения права собственности (договор купли-продажи и т.п.).

<3> Доход по основному месту работы лица, представившего справку, и его супруги (супруга) (указываются фамилия, имя, отчество, место жительства и (или) место регистрации супруги (супруга); доход указанных лиц от иной разрешенной законом деятельности; доход от вкладов в банках и иных кредитных организациях; накопления за предыдущие годы; наследство; дар; заем; ипотека; доход от продажи имущества; иные кредитные обязательства; другое.

<4> Указывается вид транспортного средства (автомобиль легковой, автомобиль грузовой, сельскохозяйственная техника, водный транспорт, воздушный транспорт, иное).

<5> Указывается вид собственности (индивидуальная, общая); для совместной собственности указываются иные лица (Ф.И.О. или наименование), в собственность которых приобретено имущество; для долевой собственности указывается приобретенная доля члена семьи, который представляет сведения, и основание приобретения права собственности (договор купли-продажи и т.п.).

<6> Указываются полное или сокращенное официальное наименование организации и ее организационно-правовая форма (акционерное общество, общество с ограниченной ответственностью, товарищество, производственный кооператив и другие).

    Сумма  общего  дохода  лица,  представляющего  настоящую справку, и его

супруги  (супруга)  за  три  последних  года,  предшествующих  приобретению

имущества, ________________________________________________________ рублей.

Достоверность и полноту настоящих сведений подтверждаю.

"__" __________ 20__ г.

________________________________________________________________________

           (подпись лица, замещающего муниципальную должность, муниципального служащего)

_____________________________________________________________________

________________________________________________________________________

                                                        (Ф.И.О. и подпись лица, принявшего справку)

________________________________________________________________________________________________
Председатель  редакционной коллегии - заместитель главы МО «Шенкурский муниципальный район»  Ферина О.В.
Адрес издателя: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск,   ул. имени профессора В.А. Кудрявцева, д. 26 

Тираж    200   экз.             реализуется БЕСПЛАТНО





































































