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АДМИНИСТРАЦИЯ   
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от 20 сентября 2023 г. № 641-па 
 
 

г. Шенкурск 
 
 

О временном прекращении движения транспортных средств 
на участках автомобильных дорог местного значения 

в г. Шенкурск 
 
 

В соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 15 Федерального закона от    6 
октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации», частью 2.1 статьи 30 Федерального 
закона от 8 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной 
деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации», руководствуясь постановлением 
Правительства Архангельской области от 6 марта 2012 года № 78-пп «Об 
утверждении Порядка осуществления временных ограничений или прекращения 
движения транспортных средств по автомобильным дорогам общего пользования 
регионального или межмуниципального значения Архангельской области и по 
автомобильным дорогам местного значения муниципальных образований 
Архангельской области», в целях обеспечения безопасности дорожного движения,  
администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области          
п о с т а н о в л я е т: 

1. Прекратить 4 октября 2023  года с 08 часов 30 минут до 17 часов 00 минут 
движение транспортных средств (согласно прилагаемой схеме)  на период 
проведения мероприятий по уборке зеленых насаждений на следующих участках 
автомобильных дорог общего пользования местного значения в г. Шенкурск: 

- ул. Кудрявцева, напротив котельной ПУ-44; 
- ул. Кудрявцева и ул. Красноармейская  на перекрёстке дорог; 
2. Администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской 

области осуществить установку знаков 3.1  «Въезд запрещен» (по ГОСТу Р 52289-2004 
и ГОСТу Р 52290-2004). 

3. Администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области информировать организации и физических лиц о возможности объезда 
путем размещения схемы организации дорожного движения в средствах массовой 
информации и на официальном сайте Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области и в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет». 
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4. Рекомендовать Отделению ГИБДД отделения МВД России по 
Шенкурскому району организовать контроль соблюдения требований, 
предписанных дорожными знаками, запрещающими движение транспортных 
средств. 

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания     и 
подлежит официальному опубликованию. 

 
 
Исполняющий полномочия главы 
Шенкурского муниципального округа                                       А.А. Росляков 
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АДМИНИСТРАЦИЯ   
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от 20 сентября 2023 г. №  642-па 
 
 

г. Шенкурск 

 
 

О комиссии по формированию краткосрочных (сроком до трех лет) планов 
реализации региональной программы капитального ремонта общего 

имущества  в многоквартирных домах, расположенных на территории 
Шенкурского муниципального округа 

 
 

 В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, законом 
Архангельской области от 2 июля 2013 года № 701-41-ОЗ «Об организации 
проведения  капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, 
расположенных на территории Архангельской области», на основании 
постановления Правительства Архангельской области от 14 ноября   2017 года № 
540-пп «Об утверждении Порядка утверждения органами местного самоуправления 
муниципальных районов, муниципальных округов и городских округов 
Архангельской области краткосрочных планов реализации региональной программы 
капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, 
расположенных на территории соответствующего муниципального образования 
Архангельской области, и министерством топливно-энергетического комплекса и 
жилищно-коммунального хозяйства Архангельской области краткосрочного плана 
реализации региональной программы капитального ремонта общего имущества в 
многоквартирных домах, расположенных на территории Архангельской области», в 
связи с преобразованием городского и сельских поселений Шенкурского 
муниципального района Архангельской области путем из объединения и наделения 
вновь образованного муниципального образования статусом Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области, в связи с изменением кадрового 
состава администрации,  администрация Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области п о с т а н о в л я е т: 
 1. Утвердить прилагаемые: 

- положение о комиссии по формированию краткосрочных (сроком до трех 
лет) планов реализации региональной программы капитального ремонта общего 
имущества  в многоквартирных домах, расположенных на территории Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области; 

- состав комиссии по формированию краткосрочных (сроком до трех лет) 
планов реализации региональной программы капитального имущества  в 
многоквартирных домах, расположенных на территории Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области. 
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 2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте  Шенкурского 
муниципального округа, опубликовать в информационном бюллетене «Шенкурский 
муниципальный вестник». 
 
 
Исполняющий полномочия главы 
Шенкурского муниципального округа                                           А.А. Росляков 
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УТВЕРЖДЕНО 
постановлением администрации 

 Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области 

от 20 сентября 2023 г. № 642 -па 
 

П О Л О Ж Е Н И Е 
 о комиссии по формированию краткосрочных (сроком до трех лет) планов 

реализации региональной программы капитального ремонта общего 
имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории 

Шенкурского муниципального округа Архангельской области. 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Настоящее Положение о комиссии по формированию краткосрочных 
(сроком до трех лет) планов реализации региональной программы капитального 
ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на 
территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области (далее – 
Комиссия), устанавливает задачи, функции, полномочия комиссии, а также порядок 
ее работы.  

1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется:  
-  Жилищным Кодексом Российской Федерации;  
- Законом Архангельской области от 2 июля 2013 года № 701-41-ОЗ «Об 

организации проведения капитального ремонта общего имущества в 
многоквартирных домах, расположенных на территории Архангельской области»;  

- Постановлением Правительства Архангельской области от 22 апреля 2014 
года № 159-пп «Об утверждении региональной программы капитального ремонта 
общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории 
Архангельской области»;  

- Постановлением Правительства Архангельской области от 29 августа 2017 
года № 349-пп «Об утверждении Положения о порядке проведения мониторинга 
технического состояния многоквартирных домов, расположенных на территории 
Архангельской области»;  

- Постановлением Правительства Архангельской области от 14 ноября 2017 
года № 540-пп «Об утверждении порядка утверждения органами местного 
самоуправления муниципальных районов, муниципальных округов и городских 
округов Архангельской области краткосрочных планов реализации региональной 
программы капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, 
расположенных на территории соответствующего муниципального образования 
Архангельской области, и министерством топливно-энергетического комплекса и 
жилищно-коммунального хозяйства Архангельской области краткосрочного плана 
реализации региональной программы капитального ремонта общего имущества в 
многоквартирных домах, расположенных на территории Архангельской области;    
 - настоящим Положением. 

2. Состав Комиссии 
 

2.1. Состав комиссии формируется из представителей:  
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- администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области; 

- Собрания депутатов Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области; 
- организаций, осуществляющих управление многоквартирными домами или 

оказывающих услуги и (или) выполняющих работы по содержанию и ремонту 
общего имущества в многоквартирных домах;  

- государственной жилищной инспекции Архангельской области (по 
согласованию);  

- некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта общего 
имущества многоквартирных домов Архангельской области» (далее - Фонд), в 
случае формирования средств фонда капитального ремонта собственниками 
помещений многоквартирного дома на счете Фонда (по согласованию); 

- лиц, уполномоченных действовать от имени собственников помещений в 
многоквартирных домах 
 2.2. В состав комиссии входят: председатель комиссии, заместитель 
председателя комиссии, секретарь комиссии, члены комиссии. 
 Общее руководство работой комиссии осуществляет председатель комиссии, а 
в случае его отсутствия - заместитель председателя комиссии. 
 2.3. Председатель комиссии:  

- руководит деятельностью комиссии;  
- ведет заседания комиссии;  
- формирует повестку дня с учетом поступивших документов и сроков их 

рассмотрения; 
- подписывает от имени комиссии все документы;  
- обеспечивает контроль исполнения принятых комиссией решений.  
2.4. Секретарь комиссии: 
- обеспечивает ведение протоколов заседаний комиссии; 
- извещает членов комиссии и приглашенных на ее заседания лиц о дате, 

времени, месте проведения и повестке заседания комиссии;  
- организует подготовку заседаний комиссии.  
2.5. Члены комиссии:  
- присутствуют на заседаниях комиссии, участвуют в обсуждении 

рассматриваемых вопросов, выработке и принятию по ним решений;  
- при невозможности присутствия на заседании заблаговременно извещают об 

этом секретаря комиссии; 
- в случае необходимости в пятидневный срок направляют секретарю 

комиссии свое мнение по вопросам повестки дня в письменном виде. 
 

3. Основные задачи и функции Комиссии 
 

3.1. Основной задачей Комиссии является формирование краткосрочных 
(сроком до трех лет) планов капитального ремонта общего имущества 
многоквартирных домов, расположенных на территории Шенкурского 
муниципального округа либо внесение в них изменений. 

3.2. Для реализации возложенной на нее задачи Комиссия осуществляет 
следующие функции: 

- рассматривает информацию от территориальных отделов Шенкурского 
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муниципального округа, управляющих организаций, ТСЖ, представителей 
собственников многоквартирных домов, расположенных на территории 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области, предоставленную по 
форме утвержденной постановлением министерства ТЭК и ЖКХ Архангельской 
области от 28 мая 2014 г. № 13-п с приложением пояснительной записки (описание 
конструктивных элементов, процент оплачиваемости собственниками жилых домов 
взносов по капитальному ремонту и др.); 

– рассматривает проект краткосрочного плана капитального ремонта общего 
имущества многоквартирных домов, расположенных на территории Шенкурского 
муниципального округа (по форме утвержденной постановлением Правительства 
Архангельской области от 14 ноября 2017 года № 540-пп) 

- осуществляет проверку предоставленной информации о многоквартирных 
домах на соответствие:  

1) региональной программе в части адресного списка многоквартирных домов, 
видов работ, периода выполнения работ;  

2) показателям, утвержденным законом Архангельской области и 
постановлением Правительства Архангельской области от 29 августа 2017 года № 
349-пп «Об утверждении положения о порядке проведения мониторинга 
технического состояния многоквартирных домов, расположенных на территории 
Архангельской области»; 

3) не превышения стоимости услуг и (или) работ по капитальному ремонту 
общего имущества в многоквартирных домах, указываемой в отношении 
многоквартирных домов, собственники помещений в которых формируют фонды 
капитального ремонта на счете некоммерческой организации «Фонд капитального 
ремонта многоквартирных домов Архангельской области» (далее - региональный 
оператор), размера предельной стоимости услуг и (или) работ по капитальному 
ремонту общего имущества в многоквартирных домах, установленной для 
регионального оператора. 

 
4. Порядок работы комиссии, ее полномочия 

 
  4.1. Заседание комиссии проводится ежегодно до 01 июля, с целью:  
 - выработки мероприятий по реализации региональной программы 
капитального ремонта общего имущества многоквартирных домов; 
 - выработки мероприятий по уточнению планируемых видов услуг и (или) 
работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирных домах; 
 - рассмотрению вопроса о переносе срока капитального ремонта общего 
имущества в многоквартирных домах, формирующих фонд капитального ремонта 
на счете регионального оператора, на более ранний период; 

    - разработке предложений администрации муниципального округа по 
разработке и утверждению краткосрочных планов реализации региональной 
программы капитального ремонта, их своевременной актуализации.  
 При необходимости проведения дополнительного заседания комиссии 
председателем комиссии может быть принято решение о проведении внеочередного 
заседания комиссии. 
 4.2. Члены комиссии уведомляются о дате, месте и времени заседания 
комиссии не менее чем за три рабочих дня. 
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 4.3. Член Комиссии должен присутствовать на заседании лично. Мнение 
отсутствовавшего члена Комиссии по рассматриваемым на Комиссии вопросам не 
рассматривается. 
 4.5. Заседание комиссии правомочно, если на нем присутствуют не менее 
половины ее членов. 
 4.6. Решения на заседании комиссии принимаются в форме открытого 
голосования. Решение считается принятым, если за него проголосовало более 
половины голосов от числа присутствующих ее членов. В случае равенства голосов 
членов комиссии голос председателя комиссии, а в его отсутствие - заместителя 
председателя комиссии является решающим. 
 4.7. До заседания комиссии администрация муниципального округа: 

-  проводит мероприятия по визуальному осмотру мест общего пользования 
многоквартирных домов с участием представителей администрации Шенкурского 
муниципального округа, управляющей компании,  с составлением акта осмотра; 

- запрашивает у организации, осуществляющей управление многоквартирным 
домом или оказывающей услуги и (или) выполняющей работы по содержанию и 
ремонту общего имущества в многоквартирном доме, информацию о техническом 
состоянии многоквартирных домов. 
 4.8. Администрация муниципального округа предоставляет комиссии для 
ознакомления следующую документацию: 

- технический паспорт дома с датой проведения последней инвентаризации; 
- акты обследования технического состояния жилого дома, в т.ч. акты 

обследования межведомственной комиссией; 
- судебные решения о проведении ремонтных работ в многоквартирных домах 

(при наличии); 
- паспорт готовности многоквартирного дома к работе в осенне-зимний 

период. 
Комиссия вправе запрашивать у регионального оператора, государственных и 

муниципальных органов, организаций, объединений граждан и граждан  
дополнительную информацию, позволяющую определить необходимость 
проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирном доме. 

4.9. Перенос установленного региональной программой капитального ремонта 
общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории 
Шенкурского муниципального округа, срока капитального ремонта общего 
имущества многоквартирных домов на более ранний период возможен в случаях: 

 - если многоквартирный дом формирует фонд капитального ремонта на счете 
регионального оператора;  

- если перенос производится на более ранний период в пределах суммы 
денежных средств, которая высвободилась в результате исключения из 
Региональной программы многоквартирных домов, формирующих фонд 
капитального ремонта на счете регионального оператора, в связи с переносом 
установленного Региональной программой срока проведения капитального ремонта 
общего имущества на более поздний период (не менее чем на 5 лет) по решению 
общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме на год, в 
котором был запланирован ремонт многоквартирного дома, срок проведения 
которого перенесен на более поздний период, либо экономии средств взносов на 
капитальный ремонт по итогам финансового года.  
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4.10. Рассмотрение вопроса о переносе срока капитального ремонта общего 
имущества в многоквартирных домах, формирующих фонд капитального ремонта 
на счете регионального оператора, на более ранний период проводится по 
инициативе органа местного самоуправления, а также на основании заявлений 
органа государственного жилищного надзора, управляющей организации, 
представителей собственников помещений в многоквартирном доме, поданных в 
установленном порядке в адрес администрации  Шенкурского  муниципального 
округа по прилагаемой форме.  
 4.11. По результатам работы комиссия принимает следующее решение: 
 - о признании многоквартирного дома требующим капитального ремонта в 
части капитального ремонта определенных элементов строительных конструкций и 
(или) инженерных систем общего имущества многоквартирного дома в 
соответствии с перечнем, определенным постановлением Правительства 
Архангельской области и подлежащим включению в краткосрочный план общего 
имущества многоквартирных домов, расположенных на территории Шенкурского 
муниципального округа; 

- о признании многоквартирного дома не требующим капитального ремонта в 
части капитального ремонта определенных элементов строительных конструкций и 
(или) инженерных систем общего имущества многоквартирного дома; 

- о необходимости (об отсутствии необходимости) первоочередного 
проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирном доме с 
обоснованием необходимости проведения капитального ремонта в первоочередном 
порядке и указанием вида ремонтных работ; 

-  о признании нецелесообразным проведения капитального ремонта общего 
имущества многоквартирного дома и направлении документов в межведомственную 
комиссию по признанию помещения жилым помещением, пригодным 
(непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома 
аварийным и подлежащим сносу или реконструкции. 
 - о признании необходимости подтверждения экономической  
целесообразности проведения капитального ремонта, в части капитального ремонта, 
предусмотренного для этого дома региональной программой, а также в части 
капитального ремонта определенных элементов строительных конструкций и (или) 
инженерных систем общего имущества многоквартирного дома. 
 В случае получения заключения от Фонда о экономической 
нецелесообразности проведения капитального ремонта, проводится повторное 
заседание комиссии для принятия окончательного решения. 
 4.12. Решения, принятые на заседании комиссии, оформляются в форме 
протокола, который составляется секретарем не позднее 5 (пяти) рабочих дней после 
проведения заседания комиссии. 
 В случае несогласия с принятым на заседании комиссии решением член 
комиссии может письменно изложить свое мнение. Данное мнение, оформленное в 
письменном виде, прилагается к протоколу заседания комиссии. 
 Протокол заседания комиссии подписывается всеми членами комиссии, 
принявшими участие в заседании комиссии. 
 Копия протокола с принятыми комиссией решениями направляется в 
Уполномоченный исполнительный орган и Фонд. 
 4.13. На основании принятых решений комиссия формирует краткосрочный 
(сроком до трех лет) план реализации региональной программы капитального 
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ремонта общего имущества в многоквартирных домов, расположенных на 
территории Шенкурского муниципального округа (по форме утвержденной 
постановлением Правительства Архангельской области от 26 ноября 2013 года № 
540-пп) либо изменения в него, для последующего утверждения муниципальным 
нормативным правовым актом.  
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 

 Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области 

от 20 сентября 2023 г. № 642 -па 
 
 

С О С Т А В 
комиссии по формированию краткосрочных (сроком до трех лет) планов 

реализации региональной программы капитального имущества  в 
многоквартирных домах, расположенных на территории Шенкурского 

муниципального округа, Архангельской области 
   
Росляков Александр 
Александрович 
 
Тучин Андрей 
Андреевич 
 

- заместитель главы по инфраструктуре (председатель 
комиссии); 
 
- заместитель начальника отдела жилищно-
коммунального хозяйства администрации Шенкурского 
муниципального округа (заместитель  председателя); 
 

Кубрякова Людмила 
Евгеньевна 

- главный специалист отдела жилищно-коммунального 
хозяйства  администрации Шенкурского 
муниципального округа (секретарь комиссии); 
 

Члены комиссии: 
 

  

Жигульская Ольга 
Александровна 

- начальник отдела имущественных и земельных 
отношений администрации Шенкурского 
муниципального округа 
 

Селенина Ирина 
Сергеевна 

- ведущий специалист отдела имущественных и 
земельных отношений администрации Шенкурского 
муниципального округа 
 

Шошина Карина 
Борисовна 

- главный специалист  отдела  архитектуры и 
строительства администрации Шенкурского 
муниципального округа 
 

  - представитель постоянной депутатской комиссии по 
социальным вопросам и местному самоуправлению  
Собрания депутатов  Шенкурского муниципального 
округа Архангельской области (по согласованию); 
- представитель государственной жилищной инспекции 
Архангельской области (по согласованию); 
- представитель некоммерческой организации «Фонд 
капитального ремонта многоквартирных домов 
Архангельской области» (по согласованию); 

   
  - представители территориальных отделов 

администрации Шенкурского муниципального округа 
(в пределах границ подведомственной территории по 
согласованию);  
-  представитель управляющих организаций (по 
согласованию). 
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АДМИНИСТРАЦИЯ   
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
 

от 21 сентября 2023 г. №  644 -па 
 
 

г. Шенкурск 
 

Об утверждении Порядка организации и проведения процедуры 
рейтингового голосования по отбору общественных территорий Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области, подлежащих благоустройству 
в рамках реализации муниципальной программы «Формирование современной 

городской среды Шенкурского муниципального округа» 
 

 
 В соответствии с постановлением Правительства Архангельской области от 26 
марта 2021 года № 144-пп «Об организации и проведении на территории 
Архангельской области рейтингового голосования по отбору общественных 
территорий муниципальных образований Архангельской области, подлежащих 
благоустройству В рамках реализации муниципальных программ формирования 
современной городской среды», в целях реализации национального проекта «Жилье 
и городская среда», утвержденного протоколом президиума Совета при Президенте 
Российской Федерации по стратегическому развитию   и    национальным    
проектам от 24 сентября 2018 года  № 12, федерального проекта «Формирование 
комфортной городской среды», утвержденного протоколом заседания проектного 
комитета     по    национальному    проекту    «Жилье и городская среда»   от 21 
декабря 2018 года № 3, с целью участия населения Шенкурского муниципального 
округа Архангельской области в осуществлении местного самоуправления, 
руководствуясь Уставом Шенкурского муниципального округа, администрация 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемый Порядок организации и проведения процедуры 
рейтингового голосования по отбору общественных территорий Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области, подлежащих благоустройству в 
рамках реализации муниципальной программы «Формирование современной 
городской среды Шенкурского муниципального округа». 

2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте  Шенкурского 
муниципального округа, опубликовать в информационном бюллетене «Шенкурский 
муниципальный вестник». 
 3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования. 
 
Исполняющий полномочия главы 
Шенкурского муниципального округа                                                 А.А. Росляков 
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УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 

 Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области 

от 21 сентября 2023 г. №  644 -па 
 

П О Р Я Д О К  
организации и проведения процедуры рейтингового голосования по отбору 

общественных территорий Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области, подлежащих благоустройству в рамках реализации 
муниципальной программы «Формирование современной городской среды 

Шенкурского муниципального округа» 
 
 1. Настоящий Порядок, в целях реализации национального проекта «Жилье и 
городская среда», утвержденного протоколом президиума Совета при Президенте 
Российской Федерации по стратегическому развитию и национальным проектам от 
24 сентября 2018 года № 12, федерального проекта «Формирование комфортной 
городской среды», утвержденного протоколом заседания проектного комитета по 
национальному проекту «Жилье и городская среда» от 21 декабря 2018 года № 3, 
регионального проекта «Формирование комфортной городской среды в 
Архангельской области», утвержденного протоколом заседания проектного 
комитета Архангельской области по утверждению региональных проектов, 
обеспечивающих достижение целей, показателей и результатов федеральных 
проектов, входящих в состав национальных проектов, от 13 декабря 2018г.  № 9, 
устанавливает правила организации и проведения процедуры рейтингового 
голосования по отбору общественных территорий, подлежащих благоустройству в 
рамках реализации муниципальной программы «Формирование современной 
городской среды Шенкурского муниципального округа» (далее - муниципальная 
программа) в году, следующем за годом проведения рейтингового голосования 
(далее - голосование). 

Голосование проводится ежегодно  в сроки, определенные паспортом 
федерального проекта «Формирование комфортной городской среды», в целях 
создания механизма прямого участия граждан в формировании комфортной 
городской среды и обеспечения ежегодного достижения показателя увеличения 
доли граждан, принимающих участие в решении вопросов развития городской 
среды, а также для определения общественных территорий, подлежащих 
благоустройству в период реализации приоритетного национального проекта 
«Формирование комфортной городской среды» на территории Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области. 
 2.  Голосование проводится в электронной форме с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет»), 
в том числе в местах для голосования с привлечением волонтеров. 
 В голосовании принимают участие граждане Российской Федерации, 
имеющие паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, 
удостоверяющий в установленном порядке личность в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, проживающие на территории 
Архангельской области (далее - участник голосования). Голосование 
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осуществляется лично. Каждый участник голосования имеет один голос и вправе 
проголосовать не более чем за одну общественную территорию.  

3. Решение о назначении голосования по общественным территориям 
принимается главой Шенкурского муниципального округа Архангельской области в 
форме постановления. 

4. В постановлении администрации Шенкурского муниципального округа о 
назначении голосования по общественным территориям устанавливаются 
следующие сведения:  

  1) дата (или период) и время проведения голосования; 
  2) адреса мест работы волонтеров; 
  3) наименование и адрес сайта (сайтов) в сети «Интернет» для проведения 

голосования (далее - сайт для голосования); 
  4) перечень общественных территорий, представленных на голосование; 
  5) порядок определения общественных территорий - победителей по итогам 

голосования; 
  6) иные сведения, необходимые для проведения голосования. 

 5. Решение о назначении голосования подлежит размещению на официальном 
сайте Шенкурского муниципального округа не менее чем за 10 (Десять) 
календарных дней до дня его проведения (или до первого дня периода проведения 
голосования).  

6. Функции по организации и проведению голосования возлагаются на 
общественную комиссию по контролю за ходом  реализации мероприятий 
муниципальной программы Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области «Формирование современной городской среды Шенкурского 
муниципального округа» (далее общественная комиссия), состав которой утвержден 
постановлением администрации Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области от 25 апреля 2023 года № 283-па (далее – общественная 
комиссия).  
 7. Общественная муниципальная комиссия  обеспечивает: 

1) формирование муниципального волонтерского штаба по организации 
содействия в проведении голосования; 

2) координацию и синхронизацию работы регионального и муниципального 
волонтерских штабов по организации содействия в проведении голосования; 

3) определение общественных кураторов общественных территорий для 
информирования и вовлечения граждан в процедуру голосования (далее - 
общественные кураторы); 

4) согласование мест и графика работы волонтеров с собственниками 
(пользователями, владельцами) объектов, на территории которых осуществляется 
голосование; 

5) организацию набора и обучения волонтеров для проведения голосования; 
6) организацию материально-технического обеспечения работы волонтеров; 
7) информирование правоохранительных органов о порядке и сроках 

проведения голосования; 
8) информирование граждан о проводимых и запланированных мероприятиях 

по голосованию; 
9) организацию изготовления агитационных и информационных материалов о 

проведении голосования в фирменном стиле федерального проекта «Формирование 
комфортной городской среды» с описанием общественных территорий, 
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предлагаемых для голосования, подготовку дизайн-проектов и описания перечня 
запланированных работ на общественных территориях; 

10) организацию контроля за работой волонтеров в период проведения 
голосования, в том числе контроля за соблюдением порядка проведения 
голосования и графика работы волонтеров; 

11) рассмотрение жалоб (обращений) граждан и организаций по вопросам, 
связанным с проведением голосования, а также оперативное реагирование на 
возникновение нештатных ситуаций; 

12) осуществляет иные полномочия, направленные на реализацию 
национального проекта «Жилье и городская среда», федерального проекта 
«Формирование комфортной городской среды» в Шенкурском муниципальном 
округе Архангельской области.  
 8. Администрация Шенкурского муниципального округа обеспечивает:  
 1) организацию сбора предложений граждан по включению общественных 
территорий в перечень территорий для проведения рейтингового голосования 
приема предложений в целях определения перечня общественных территорий 
Шенкурского муниципального округа, подлежащих благоустройству в 
первоочередном порядке в соответствии с муниципальной программой, - ежегодно, 
с 1 по 30 сентября; 
 2) обсуждение перечней всех нуждающихся в благоустройстве общественных 
территорий с населением муниципальных образований с привлечением всех 
заинтересованных сторон, ежегодно с  1 по 30 сентября; 
 3) разработку дизайн-проектов благоустройства общественных территорий, 
ежегодно, с 1 по 31 октября; 
 4) проведение обсуждения дизайн-проектов общественных территорий, 
участвующих в рейтинговом голосовании, с населением муниципальных 
образований с применением стандарта вовлечения, ежегодно, с 1 по 30 ноября;   

5) утверждение и размещение в средствах массовой информации перечня 
общественных территорий, сформированного для проведения голосования, - 
ежегодно до 10 февраля;  

6) подготовка, изготовление и размещение информационных материалов 
наружной и внутренней рекламы о проведении рейтингового голосования 
(наружные телевизионные экраны, билборды, сити-форматы, мобильные 
информационные стенды и стойки, агитплакаты, информационные щиты, ежегодно, 
с 1 апреля до 25 мая; 

7) ежегодное проведение голосования в сроки, определенные паспортом 
федерального проекта «Формирование комфортной городской среды» и 
представление результатов голосования в в министерство топливно-энергетического 
комплекса и жилищно-коммунального хозяйства Архангельской области, ежегодно, 
до 1 июня. 
 9. Общественные кураторы, граждане и организации вправе проводить 
агитацию в поддержку конкретной общественной территории, самостоятельно 
определяя формы агитации, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 
 Агитационный период начинается со дня размещения на официальном сайте 
Шенкурского муниципального округа муниципального правового акта, указанного в 
пункте 4. настоящего Порядка. 
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10. Голосование проводится на сайте для голосования, определенном в 
муниципальном правовом акте, указанном в 4 настоящего Порядка. 

11. Для обеспечения проведения голосования администрация Шенкурского 
муниципального округа вносит на сайт для голосования перечень общественных 
территорий, предлагаемых для голосования и информацию о них. 

12. Участникам голосования предоставляется доступ к перечню общественных 
территорий с возможностью выбрать не более одной общественной территории. 

13. При проведении голосования подсчет голосов осуществляется 
автоматически на сайте для голосования. Результаты проведения голосования 
передаются администрацией Шенкурского муниципального округа в общественную 
комиссию для включения в итоговый протокол заседания общественной комиссии. 

14. Подведение итогов голосования по Шенкурскому муниципальному округу 
осуществляется на основании результатов проведения голосования не позднее 1 
июня года проведения голосования.  

15. Общественная комиссия формирует итоговый протокол общественной 
комиссии с результатами голосования по форме согласно приложению к 
настоящему Порядку в двух экземплярах. 

Каждый лист итогового протокола общественной комиссии нумеруется, 
подписывается всеми присутствующими на заседании членами общественной 
комиссии (на обратной стороне листа, за исключением последнего листа), 
заверяется печатью администрации Шенкурского муниципального округа. На 
каждом листе указываются дата и время подписания. 

Один экземпляр итогового протокола представляется главе Шенкурского 
муниципального округа, второй направляется в министерство топливно-
энергетического комплекса и жилищно-коммунального хозяйства Архангельской 
области не позднее 1 июня года проведения голосования. 
 16. Сведения об итогах голосования подлежат размещению на официальном 
сайте Шенкурского муниципального округа в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».  
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Приложение № 1  
к порядку организации и проведения процедуры 

рейтингового голосования по отбору общественных территорий  
Шенкурского муниципального округа Архангельской области,  

подлежащих благоустройству в рамках реализации 
 муниципальной программы «Формирование современной  

городской среды Шенкурского муниципального округа» 
 

Ф О Р М А 
итогового протокола общественной комиссии об итогах 

рейтингового голосования по отбору общественных территорий Шенкурского 
муниципального округа, подлежащих благоустройству в рамках реализации 
муниципальной программы «Формирование современной городской среды 

Шенкурского муниципального округа» 
 

Рейтинговое голосование по отбору общественных территорий Шенкурского 
муниципального округа, подлежащих благоустройству в рамках реализации 

муниципальной программы «Формирование современной городской среды Шенкурского 
муниципального округа»   

                     «____» ___________ 20___ года 
 

Общественная комиссия Шенкурского муниципального округа Архангельской области 
 

1. Число участников голосования Количество голосов 
(цифрами/прописью) 

2. Итоговый рейтинг общественных территорий Шенкурского муниципального округа, 
подлежащих благоустройству в рамках реализации муниципальной программы 
«Формирование современной городской среды Шенкурского муниципального округа» 
(далее - общественная территория): 

I. Наименование общественной территории Количество голосов 
(цифрами/прописью) 

II. Наименование общественной территории Количество голосов 
(цифрами/прописью) 

III. Наименование общественной территории Количество голосов 
(цифрами/прописью) 

Председатель                         ________________   ___________________ 
общественной комиссии                   (подпись)            (Ф.И.О.) 
 
Секретарь                            ________________   ___________________ 
общественной комиссии                   (подпись)            (Ф.И.О.) 
 
Члены общественной комиссии: 
________________________ ________________ ___________________ 
(организация, должность)     (подпись)           (Ф.И.О.) 
Протокол подписан «__» ____ 20__ года в ____ часов ____ минут. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
 

от 22 сентября 2023 г. № 645-па 
 
 

г. Шенкурск 

  
 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по 

планировке территории на территории Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области» 

 
 

В соответствии со ст.13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п.п. 4 п. 
2 ст.7 областного закона от 2 июля 2012 года  № 508-32-ОЗ       «О государственных и 
муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по 
защите прав человека и гражданина при их предоставлении» администрация 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области 
п о с т а н о в л я е т :  

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке 
территории на территории Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области» (далее – административный регламент). 

2. Установить, что положения административного регламента в части, 
касающейся предоставления муниципальной услуги через Архангельский 
региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются со дня 
вступления в силу соглашения об информационном взаимодействии между 
администрацией Шенкурского муниципального округа Архангельской области и 
министерством связи и информационных технологий Архангельской области и в 
течение срока действия такого соглашения. 

3. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней со дня его 
официального опубликования. 

 
Исполняющий полномочия главы 
Шенкурского муниципального округа                                         А.А. Росляков 
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УТВЕРЖДЕН 
 постановлением администрации  

 Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области 

от «22» сентября  2023 г. № 645-па 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по 

планировке территории на территории Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области» 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее 
– Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 
муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории на 
территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области» (далее – 
муниципальная услуга). 

1.2. Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица (далее – заявитель). 
Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном 
порядке, и законные представители физических лиц (далее – представитель заявителя).  

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:  
1.3.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:  
1) на информационных стендах, расположенных в помещениях администрации Шенкурского 

муниципального округа Архангельской области (далее – администрация), многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг.  

2) на официальном сайте Шенкурского муниципального округа Архангельской области в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://www.shenradm.ru; 

3) на Региональном портале государственных и муниципальных услуг https:// 
www.gosuslugi29.ru (далее – Региональный портал);  

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) https:// 
www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал); 

5) в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных 
услуг» http://frgu.ru (далее – Региональный реестр). 

6) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации или 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – 
многофункциональный центр, МФЦ); 

7) по телефону администрации или многофункционального центра; 
8) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи. 
1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 
1) в многофункциональных центрах при устном обращении - лично или по телефону; 
2) в администрации при устном обращении – лично или по телефону; при письменном (в том 

числе в форме электронного документа) обращении – на бумажном носителе по почте, в 
электронной форме по электронной почте. 

1.3.3. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги 
предоставляется заявителю бесплатно.  

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на 
официальном сайте Шенкурского муниципального округа Архангельской области и на 
информационных стендах, расположенных в помещениях указанного органа. 

Информация, размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте 
администрации, включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 2.4, 
2.5, 2.6, 2.8, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Административного регламента, информацию о месте нахождения, 
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справочных телефонах, времени работы администрации о графике приема заявлений на 
предоставление муниципальной услуги. 

В залах ожидания администрации размещаются нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный 
регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о 
результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его 
представителем) в личном кабинете на Едином портале или Региональном портале, а также в 
администрации при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты. 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги. 

 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории на территории 

Шенкурского муниципального округа Архангельской области». 
 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего  
муниципальную услугу 

 
Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом –  администрацией 

Шенкурского муниципального округа Архангельской области в лице самостоятельного 
отраслевого (функционального) органа – Отдела архитектуры и строительства (далее – отдел 
архитектуры и строительства). 

 
2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги 
 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 
услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается в 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 
муниципальных услуг (функций) и на Едином портале. 

 
2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги. 

 
2.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:  
2.4.2. В случае обращения с заявлением о подготовке документации по планировке 

территории: 
1) решение о подготовке документации по планировке территории (проекта 

планировки территории и проекта межевания территории/проекта межевания территории) по 
форме, согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту; 

2) решение о подготовке документации по внесению изменений в документацию по 
планировке территории (проект планировки территории и проект межевания территории/проект 
межевания территории) по форме, согласно приложению № 6 к настоящему Административному 
регламенту; 

3) решение об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению № 7, № 
8 к настоящему Административному регламенту; 

2.4.3. В случае обращения с заявлением об утверждении документации по планировке 
территории: 

1) решение об утверждении документации по планировке территории (проекта 
планировки территории и проекта межевания территории/проекта межевания территории) по 
форме, согласно приложению № 9 к настоящему Административному регламенту; 
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2) решение о внесении изменений в документацию по планировке территории (проект 
планировки территории и проект межевания территории/ проекта межевания территории) по 
форме, согласно приложению № 10 к настоящему Административному регламенту; 

4) решение об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению № 11 к 
настоящему Административному регламенту; 

 
 

2.5. Срок предоставления  муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 

муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена 
законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся 

результатом предоставления муниципальной услуги 
 

2.5.1. Уполномоченный орган направляет заявителю способом указанном в заявлении один 
из результатов, указанных в п. 2.4. Административного регламента в следующие сроки: 

1) 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для принятия решения о 
подготовке документации по планировке территории; 

2) 20 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги в администрации, для принятия решения об утверждении 
документации по планировке территории; 

3) 75 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги в администрации, в случае проведения публичных 
слушаний или общественных обсуждений до утверждения документации по планировке 
территории. 

2.5.2. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 
2.5.3. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, 

в администрации, МФЦ осуществляется в день обращения заявителя за результатом 
предоставления муниципальной услуги. 

Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в 
форме электронного документа, осуществляется в день оформления и регистрации результата 
предоставления муниципальной услуги. 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем, способы их 

получения заявителем 
 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы 
независимо от категории и основания обращения:  

1) документ, удостоверяющий личность;  
2) заявление:  
-  в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 1, № 2 к 

настоящему Административному регламенту; 
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в 

интерактивную форму заявления при обращении посредством Единого портала, Регионального 
портала). 

3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за 
предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за исключением законных 
представителей физических лиц). 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с требованиями 
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Федерального закона от 06.04.2011  № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный 
закон № 63-ФЗ). 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, 
удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются при подтверждении 
учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих 
данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 
использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

2.6.2. Для принятия решения о подготовке документации по планировке территории или 
внесении изменений в документацию по планировке территории заявитель представляет 
следующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, права на 
который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости; 

2) проект задания на разработку проекта планировки территории; 
3) проект задания на выполнение инженерных изысканий (если для подготовки 

документации по планировке территории требуется проведение инженерных изысканий); 
2.6.3. Для принятия решения об утверждении документации по планировке территории или 

внесения изменений в документацию по планировке территории заявитель представляет 
следующие документы:  

1) основная часть проекта планировки территории (за исключением случая, если заявитель 
обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания территории или 
внесении в него изменений);  

2) материалы по обоснованию проекта планировки территории (за исключением случая, если 
заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания 
территории или внесении в него изменений); 

3) основная часть проекта межевания территории;  
4) материалы по обоснованию проекта межевания территории; 
5) согласование документации по планировке территории в случаях, предусмотренных 

статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 
2.6.4. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) 

заявителем одним из следующих способов: 
1) лично или посредством почтового отправления в орган государственной власти субъекта 

Российской Федерации или местного самоуправления; 
1) через МФЦ; 
2) через Региональный портал или Единый портал. 
2.6.6. Запрещается требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении 
органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 
июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) государственных и муниципальных услуг, в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
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документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, 
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде 
за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных 

государственным органам или органам местного самоуправления организаций и которые 
заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в 
электронной форме, порядок их представления; государственный орган, орган местного 

самоуправления либо организация, в распоряжении которых находятся данные документы 
 

2.7.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия:  
1) в случае обращения юридического лица запрашиваются сведения из Единого 

государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы;  
2) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашиваются сведения из 

Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из Федеральной налоговой 
службы;  

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (сведения об основных 
характеристиках и зарегистрированных правах объекта недвижимости) в Федеральной службе 
государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);  

4) документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя, в случае 
подачи заявления законным представителем (в части свидетельства о рождении, выданного 
органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или документа, выданного 
органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством Российской Федерации) – 
Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния либо Единая 
государственная информационная система социального обеспечения;  
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5) сведения о факте выдачи и содержании доверенности – единая информационная система 
нотариата. 

2.7.2. Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы (сведения), 
указанные в пунктах 2.7.1. Административного регламента в форме электронных документов, 
заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и 
подписание таких документов, при подаче заявления. 

2.7.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными органами 
государственной власти, структурными подразделениями органа государственной власти субъекта 
Российской Федерации или органа местного самоуправления документов и сведений не может 
являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций, не является 
основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги 

 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги  
 

2.8.1. Основаниями для отказа в приеме документов являются:  
1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за 

услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 
Административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем; 

3) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые 
сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их 
содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; 

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом; 
5) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган 

местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление 
услуги; 

6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале; 

7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их 
предоставления и (или) не читаются; 

9) несоблюдение установленных статьей Федерального закона      № 63- ФЗ условий 
признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи». 

 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 
 

2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 
предусмотрены.  

2.9.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (для 
принятия решения об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке): 

2.9.2.1. При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке документации по 
планировке территории:  

1) разработка документации по планировке территории в соответствии с Градостроительным 
кодексом Российской Федерации не требуется, и заявитель не настаивает на ее разработке; 
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2) заявителем является лицо, которым в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории 
принимается самостоятельно; 

3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изысканий Правилам 
выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по планировке 
территории, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 
31 марта 2017 № 402; 

4) сведения о ранее принятом решении об утверждении документации по планировке 
территории, указанные заявителем, в администрации отсутствуют (в случае рассмотрения 
заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории); 

5) не допускается подготовка проекта межевания территории без подготовки проекта 
планировки в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;  

6) размещение объектов местного значения, для размещения которых осуществляется 
подготовка документации по планировке территории, не предусмотрено документами 
территориального планирования в случаях, установленных частью 6 статьи 45 
Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, предусмотренного 
частью 6 статьи 18 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

7) в границах территории, предполагаемой для разработки документации по планировке 
территории, ранее принято решение о подготовке документации по планировке территории и срок 
ее подготовки не истек; 

8) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заявителя. 
2.9.3 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (для принятия 

решения об отклонении документации по планировке территории и направлении ее на доработку): 
2.9.3.1. При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке 

территории: 
1) документация по планировке территории не соответствует требованиям, установленным 

частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, 
предусмотренного частью 10.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

2) по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать решение о подготовке 
документации по планировке территории; 

3) решение о подготовке документации по планировке территории Уполномоченным 
органом или лицами, обладающими правом принимать такое решение, не принималось; 

4) сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории 
лицами, обладающими правом принимать такое решение, указанные заявителем, в 
Уполномоченном органе отсутствуют; 

5) несоответствие представленных документов решению о подготовке документации по 
планировке территории; 

6) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных статьей 45 
Градостроительного кодекса Российской Федерации  

7) получено отрицательное заключение о результатах публичных слушаний или 
общественных обсуждений (в случае проведения публичных слушаний или общественных 
обсуждений); 

8) документация по планировке территории по составу и содержанию не соответствует 
требованиям, установленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;  

9) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, муниципальная услуга 
находится в процессе исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее; 

10) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе заявителя. 
2.9.4. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения муниципальной 

услуги на основании личного письменного заявления, написанного в свободной форме, направив 
по адресу электронной почты Уполномоченного органа или обратившись в указанный орган. На 
основании поступившего заявления об отказе от получения муниципальной услуги 
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уполномоченным должностным Уполномоченным органом принимается решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 

2.9.5. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа 
подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном порядке 
уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления, и направляется 
заявителю в личный кабинет Единого портала, Регионального портала и (или) в МФЦ в день 
принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

2.9.6. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 
заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, 
Региональном портале. 

 
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
 
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 
 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальных 
услуг 

 
Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.  

 
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы. 

 
Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.  

 
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 

 
2.13.1. Время ожидания при подаче заявления на получение муниципальной услуги - не 

более 15 минут. 
2.13.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный 

срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут.  
 

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме 
 
2.14.1. При личном обращении заявителя в администрацию с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги регистрация указанного заявления осуществляется в день обращения 
заявителя. 

2.14.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается 
расписка из автоматизированной информационной системы многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с регистрационным 
номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи электронного заявления. 

2.14.3. При направлении заявления посредством Единого портала или Регионального портала 
заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Единого портала или 
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Регионального портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что заявление 
отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи заявления. 

 
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для 
предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, 

текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 

Российской Федерации 
 о социальной защите инвалидов 

 
2.15.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и помещениях, 

оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения.  
Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления документов, 

информационными стендами. 
Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления 

муниципальной услуги. 
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления 

муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом 
ограниченных возможностей инвалидов. 

2.15.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления муниципальной услуги 
обеспечивается: 

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; 

2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использованием кресла-коляски; 

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений их 
жизнедеятельности; 

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля; 

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 

обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства 
труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 386н «Об утверждении 
формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его 
выдачи». 

Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых 
осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств, используемых при 
предоставлении муниципальной услуги, которые указаны в подпунктах 1 – 4 настоящего пункта, 
применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, 
реконструкцию после 1 июля 2016 года. 

 
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

2.16.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне 

доступности общественного транспорта; 
наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых 

осуществляется прием документов от заявителей; 
наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области, на Едином портале, Региональном портале; 
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оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг 
наравне с другими лицами. 

2.16.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;  
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги; 
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершенные 

работниками администрации;  
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета 

консультаций). 
Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с помощью 

устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого портала, Регионального 
портала, терминальных устройств.  

2.16.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть получена 
заявителем лично при обращении в администрацию, предоставляющей муниципальную услугу, в 
личном кабинете на Едином портале, на Региональном портале, в МФЦ. 

2.16.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом МФЦ по выбору 
заявителя независимо от места его жительства или места фактического проживания (пребывания) 
по экстерриториальному принципу. 
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональных центрах 

 
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении  

муниципальной услуги 
 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры: 
3.1.1. При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке документации по 

планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке территории: 
1) проверка документов и регистрация заявления; 
2) получение сведений посредством Федеральной государственной информационной 

системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»; 
3) рассмотрение документов и сведений; 
4) принятие решения о предоставлении услуги; 
6) выдача (направление) заявителю результата; муниципальной услуги. 
3.1.2. При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке территории 

или утверждения изменений в документацию по планировке территории: 
1) проверка документов и регистрация заявления; 
2) получение сведений посредством Федеральной государственной информационной 

системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия»; 
3) рассмотрение документов и сведений; 
4) организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений при 

рассмотрении заявления (в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской 
Федерации); 

5) принятие решения о предоставлении услуги; 
6) выдача (направление) заявителю результата; муниципальной услуги. 
Описание административных процедур представлено в Приложении № 12 к настоящему 

Административному регламенту. 
 

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 
 
4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 
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уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением 
муниципальной услуги 

4.1.1. Контроль за деятельностью органа местного самоуправления по предоставлению 
муниципальной услуги осуществляется руководителем органа местного самоуправления. 

4.1.2. Контроль за исполнением настоящего административного регламента сотрудниками 
МФЦ осуществляется руководителем МФЦ. 

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и 

качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за 
полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

 
4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется 

путем проведения плановых и внеплановых проверок. 
Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Уполномоченного органа. 
Внеплановые проверки проводятся в случае поступления в орган местного самоуправления 

обращений физических и юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных 
интересов.  

Внеплановые проверки проводятся в форме документарной проверки и (или) выездной 
проверки в порядке, установленном законодательством. 

Внеплановые проверки могут проводиться на основании конкретного обращения заявителя о 
фактах нарушения его прав на получение муниципальной услуги. 

Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором 
отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

 
4.3. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги 

 
Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут 

персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления муниципальной 
услуги.  

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством Российской 
Федерации: 

1) за полноту передаваемых в Уполномоченный орган заявлений, иных документов, 
принятых от заявителя в МФЦ; 

2) за своевременную передачу в Уполномоченный орган заявлений, иных документов, 
принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в 
этих целях МФЦ органу государственной власти субъекта Российской Федерации или органу 
местного самоуправления; 

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства 
Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к 
которой ограничен федеральным законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ 
рассматривается органом государственной власти субъекта Российской Федерации или орган 
местного самоуправления. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации 
жалобы в органе государственной власти субъекта Российской Федерации или органе местного 
самоуправления. 

 
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля  за 

предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 
организаций 

 
Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и 

организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Уполномоченного органа при 
предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
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информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного 
рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в части 

1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц,  
муниципальных служащих, работников 

 
5.1.  Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на 

решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных 
служащих (далее – жалоба). 

5.2 Жалобы подаются: 
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе 

администрации; 
5.3 Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) 

уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных 
лиц регулируется: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 
Постановлением администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области от 

11 января 2023 года № 15-па «Об утверждении Положения об особенностях подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации  Шенкурского 

муниципального округа Архангельской области, должностных лиц администрации при оказании 
ими государственных и (или) муниципальных услуг». 
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Приложение № 1  
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение 

документации по планировке 
территории на территории 

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области»  

«_____________________» 

 

В   
(наименование органа местного самоуправления, 

 

органа государственной власти 

 

субъекта Российской Федерации) 

от___________________________________  
(для заявителя юридического лица - полное наименование, 

организационно-правовая форма, сведения о 

государственной регистрации, место нахождения, 

контактная информация: телефон, эл. почта; 

для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, 

паспортные данные, регистрация по месту жительства, 

адрес фактического проживания телефон) 
 

 
Заявление 

о принятии решения о подготовке документации по планировке территории  
 

Прошу принять решение о подготовке документации по планировке 
территории (указать вид документации по планировке территории: проект 
планировки территории и проект межевания территории / проект межевания 
территории) в отношении территории: 
____________________________________________________________________ 

(указывается описание местонахождения территории, описание границ территории,  

___________________________________________согласно прилагаемой схеме. 
ориентировочная площадь территории) 

 
1. Цель разработки документации по планировке территории: __________ 

____________________________________________________________________ 

2. Предполагаемое назначение и параметры развития территории, 
характеристики планируемого к размещению объекта 
(объектов)___________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 

3. Планируемый срок разработки документации по планировке 
территории__________________________________________________________ 

4. Источник финансирования работ по подготовке документации по 
планировке территории________________________________________________ 
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5. Обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных 
изысканий для подготовки документации по планировке территории и 
достаточности материалов инженерных изысканий ________________________ 

____________________________________________________________________ 
(указывается в случае, если необходимость выполнения инженерных изысканий  

______________________________________________________________________________________ 

для подготовки документации по планировке территории отсутствует) 

 
К заявлению прилагаются следующие документы: 

(указывается перечень прилагаемых документов) 

 
Результат предоставления муниципальной услуги, прошу 

предоставить:__________________________________________________ 
                          (указать способ получения результата предоставления 

_______________________________________________________________________________________ 

муниципальной услуги). 

  

 

  

  

 

 

(дата)   (подпись)    (ФИО)  
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СХЕМА ГРАНИЦ ПРОЕКТИРОВАНИЯ 
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Приложение № 2  
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение 

документации по планировке 
территории на территории 

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области» 

  «_____________________» 

 

В   
(наименование органа местного самоуправления, 

 

органа государственной власти 

 

субъекта Российской Федерации) 

от___________________________________  
(для заявителя юридического лица - полное наименование, 

организационно-правовая форма, сведения о 

государственной регистрации, место нахождения, 

контактная информация: телефон, эл. почта; 

для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, 

паспортные данные, регистрация по месту жительства, 

адрес фактического проживания телефон) 
 

 
Заявление 

об утверждении документации по планировке территории 
 

Прошу утвердить документацию по планировке территории (указать вид 
документации по планировке территории: проект планировки территории и проект 
межевания территории / проект межевания территории) в границах: 
____________________________________________________________________ 
 
 Сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке 
территории __________________________________________________________. 
 

К заявлению прилагаются следующие документы: 
(указывается перечень прилагаемых документов) 

 

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу 
предоставить:__________________________________________________ 

                                                     (указать способ получения результата предоставления  

_______________________________________________________________________________________ 

муниципальной услуги). 

    
  

 
 

(дата)  (подпись)    (ФИО)  
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Приложение № 3  
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение 

документации по планировке 
территории на территории 

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области» 

«_____________________» 
 

В 
(наименование органа местного самоуправления, 

 

органа государственной власти 

 

субъекта Российской Федерации) 

от_____________________________________ 
(для заявителя юридического лица - полное наименование, 

организационно-правовая форма, сведения о 

государственной регистрации, место нахождения, 

контактная информация: телефон, эл. почта; 

для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, 

паспортные данные, регистрация по месту жительства, 

адрес фактического проживания телефон) 
 

 
Заявление 

о принятии решения о подготовке документации по внесению изменений 
в документацию по планировке территории  

 

Прошу принять решение о подготовке документации по внесению изменений 
в документацию по планировке территории (указать вид документации по 
планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 
территории / проект межевания территории), утвержденной: 
____________________________________________________________________. 

(указываются реквизиты решения об утверждении документации по планировке территории) 

в отношении территории (ее отдельных частей)___________________________. 
кадастровый номер  

______________________________________________________________________________________. 
земельного участка или описание границ территории согласно прилагаемой схеме. 

 

1. Цель разработки документации по планировке территории:__________. 
____________________________________________________________________. 

2. Описание планируемых изменений в назначении и параметрах развития 
территории, характеристиках планируемого к размещению объекта (объектов)  
____________________________________________________________________. 

3. Планируемый срок разработки документации по планировке 
территории__________________________________________________________ 
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4. Источник финансирования работ по подготовке документации по 
планировке территории________________________________________________ 

 
К заявлению прилагаются следующие документы: 

(указывается перечень прилагаемых документов) 

 
Результат предоставления муниципальной услуги, прошу 

предоставить:__________________________________________________. 
(указать способ получения результата предоставления 

______________________________________________________________________________________. 
муниципальной услуги). 

    

  

 

 

(дата)  (подпись)    (ФИО)  
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СХЕМА ГРАНИЦ ПРОЕКТИРОВАНИЯ 
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Приложение № 4  
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по 

планировке территории на территории 
Шенкурского муниципального округа 

Архангельской области» 
«_____________________» 

 (фамилия, имя, отчество, место жительства - для 

физических лиц; полное наименование, место 

нахождения, ИНН – для юридических лиц) 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

 
от________________№_______________ 

 

По результатам рассмотрения заявления о принятии решения о подготовке 
документации по планировке территории и представленных 
документов__________________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя, 

_______________________________________________________________________________________ 
дата направления заявления) 

 
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке 
территории» в связи 
с:___________________________________________________________________ 

(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  

_______________________________________________________________________________________ 

муниципальной услуги) 

 
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, 

уполномоченный на предоставление муниципальной услуги с заявлением о 
предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в 
досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 
предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном 
порядке. 
 
Должностное лицо (ФИО) 

(подпись должностного лица органа, 
осуществляющего 

предоставление муниципальной услуги) 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
 ШЕНКУРСКОГО  

МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОКРУГА 
АРХАНГЕЛЬСКОЙ  ОБЛАСТИ 

 
ул. Кудрявцева, д.26, г. Шенкурск, 
Архангельская область, 165 160, 

Телефон: 8(81851) 4-14-15 
E-mail: adm@shenradm.ru 

 
                        ________   № ________ 
               на  №________  от _________ 
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Приложение № 5  
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной  
услуги «Подготовка и утверждение 

документации по планировке 
территории на территории 

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области» 

«_____________________» 

 (Бланк органа, 
осуществляющего 

предоставление  
муниципальной услуги) 

 

 
о подготовке документации по планировке территории 

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории 
и проект межевания территории / проект межевания территории) 

 
от________________№_______________ 

 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании 
обращения от _____________№ ______________: 

1. Осуществить подготовку документации по планировке территории (указать вид 
документации по планировке территории: проект планировки территории и проект 
межевания территории / проект межевания территории), в 
границах:______________________________________________________________. 

2. Поручить обеспечить подготовку документации по планировке территории 
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории 
и проект межевания территории / проект межевания территории) 
______________________________________________________________________. 

3. Утвердить прилагаемое задание на подготовку проекта планировки территории. 

3. Подготовленную документацию по планировке территории (указать вид 
документации по планировке территории: проект планировки территории и проект 
межевания территории / проект межевания территории) представить в 
____________________ для утверждения в срок не позднее ___________________. 

4. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«____________________________________________________________________». 

5. Определить, что физические или юридические лица вправе представлять свои 
предложения в ____________________________ о порядке, сроках подготовки и 
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содержании документацию по планировке территории в границах 
______________________________________________________________________ 

со дня опубликования настоящего решения (постановление/распоряжение) до момента 
назначения публичных слушаний или общественных обсуждений. 

6. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его 
официального опубликования. 

7. Контроль за исполнением настоящего решение (постановление/распоряжение)  
возложить на _______________________________. 

 
Должностное лицо (ФИО) 

 
(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего 
предоставление  

муниципальной услуги) 
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Приложение № 6  
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение 

документации по планировке 
территории на территории 

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области» 

«_____________________» 

 (Бланк органа, 
осуществляющего 

предоставление  
муниципальной услуги) 

 

 
 

о подготовке документации по внесению изменений в документацию по 
планировке территории 

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории 
и проект межевания территории / проект межевания территории) 

 
от________________№_______________ 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании 
обращения от _____________№ ______________: 

1. Осуществить подготовку документации по внесению изменений в 
документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке 
территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект 
межевания территории), утвержденную:__________________ 

______________________________________________________________________ 
(указываются реквизиты решения об утверждении документации по планировке территории) 

в отношении территории (ее отдельных частей) _____________________________ 
        (кадастровый номер  

______________________________________________________________________ 
земельного участка или описание границ территории согласно прилагаемой схеме). 

2. Поручить обеспечить подготовку документации по внесению изменений в 
документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке 
территории: проект планировки территории и проект межевания территории  /  проект 
межевания территории)_______________________________ 

______________________________________________________________________ 

3. Утвердить прилагаемое задание на подготовку проекта планировки территории. 

3. Подготовленную документацию по внесению изменений в документацию по 
планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект 
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планировки территории и проект межевания территории / проект межевания 
территории) представить в ____________________ для утверждения в срок не  позднее 
___________________. 

4. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«____________________________________________________________________». 

5. Определить, что физические или юридические лица вправе представлять свои 
предложения в ______________________________о порядке, сроках подготовки и 
содержании документацию по планировке территории в границах 
______________________________________________________________________ 

со дня опубликования настоящего решения (постановление/распоряжение) до момента 
назначения публичных слушаний или общественных обсуждений. 

6. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его 
официального опубликования. 

7. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распоряжения) 
возложить на _______________________________. 

 
 
Должностное лицо (ФИО) 

 
(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего 
предоставление муниципальной услуги) 
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Приложение № 7  
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение 

документации по планировке 
территории на территории 

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области» 

«_____________________» 

 (Бланк органа, 
осуществляющего 

предоставление  
муниципальной услуги)  

 

 
об отказе в подготовке документации по планировке территории  

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории 
и проект межевания территории / проект межевания территории) 

 
от________________№_______________ 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании 
обращения от _____________№ ______________: 

1. Отказать в подготовке документации по планировке территории (указать вид 
документации по планировке территории: проект планировки территории и проект 
межевания территории / проект межевания территории), в отношении 
территории:____________________________________________________________ 

                 (указывается описание местонахождения территории, описание границ территории) 

По следующим основаниям:______________________________________________ 

2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«____________________________________________________________________». 

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в 
досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 
предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном 
порядке. 
 
 
Должностное лицо (ФИО) 

 
(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего 
предоставление муниципальной услуги) 
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Приложение № 8 
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной  
услуги «Подготовка и утверждение 

документации по планировке 
территории на территории 

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области» 

«_____________________» 

 (Бланк органа, 
осуществляющего 

предоставление  
муниципальной услуги) 

 

об отказе в подготовке документации по внесению изменений в документацию 
по планировке территории  

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории 
и проект межевания территории / проект межевания территории) 

 
от_______________№_______________ 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 
от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», на основании обращения от _____________№ ______________: 

1. Отказать в подготовке документации по внесению изменений в документацию планировке 
территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и 
проект межевания территории / проект межевания территории), в отношении 
территории:____________________________________________________________ 

                 (указывается описание местонахождения территории, описание границ территории) 

по следующим основаниям:_______________________________________________ 

2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«____________________________________________________________________». 

3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его официального 
опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распоряжения)  возложить на 
_______________________________. 

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в досудебном 
порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (указать 

уполномоченный орган), а также в судебном порядке. 
 
Должностное лицо (ФИО) 

 
(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего 
предоставление муниципальной услуги) 
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Приложение № 9  
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение 

документации по планировке 
территории на территории 

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области» 

« _____________________» 

 (Бланк органа, 
осуществляющего 

предоставление  
муниципальной услуги) 

 

об утверждении документации по планировке территории 
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории 

и проект межевания территории / проект межевания территории) 
 

от________________№_______________ 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании 
обращения от _____________№ ______________, заключения по результатам 
публичных слушаний/общественных обсуждений от ____________ г. № __________ 
(указывается в случае проведения публичных слушаний/общественных обсуждений): 

1. Утвердить документацию по планировке территории (указать вид 
документации по планировке территории: проект планировки территории и проект 
межевания территории / проект межевания территории) в границах: 
______________________________________________________________________. 

2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«____________________________________________________________________». 

3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его 
официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распоряжения) 
возложить на________________________________. 

 
Должностное лицо (ФИО) 

 
(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего 
предоставление  

муниципальной услуги) 
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Приложение № 10 
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение 

документации по планировке 
территории на территории 

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области» 

«_____________________» 

 (Бланк органа, 
осуществляющего 

предоставление  
муниципальной услуги) 

 

 
о внесении изменений в документацию по планировке территории 

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории 
и проект межевания территории / проект межевания территории) 

 
от________________№_______________ 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 
от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», на основании обращения от _____________№ ______________, заключения 
по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от ____________ г. № __________ 
(указывается в случае проведения публичных слушаний/общественных обсуждений): 

1. Внести изменения в документацию по планировке территории (указать вид документации по 
планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект 
межевания территории), 
утвержденную:_________________________________________________________ 

                                       (указываются реквизиты решения об утверждении 
______________________________________________________________________ 

документации по планировке территории) 

в отношении территории (ее отдельных частей) ______________________________ 
                                                                                         (кадастровый номер  

______________________________________________________________________ 
земельного участка или описание границ территории согласно прилагаемой схеме). 

2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«____________________________________________________________________». 

3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его официального 
опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распоряжения) возложить на 
_______________________________. 

 
Должностное лицо (ФИО) 

(подпись должностного лица органа, осуществляющего 
предоставление муниципальной услуги) 
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Приложение № 11  
к Административному регламенту по 

предоставлению муниципальной 
услуги «Подготовка и утверждение 

документации по планировке 
территории на территории 

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области» 

«_____________________» 

 (Бланк органа, 
осуществляющего 

предоставление  
муниципальной услуги) 

 
 

об отклонении документации по планировке территории 
 и направлении ее на доработку 

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект 
межевания территории / проект межевания территории) 

 
от_______________№_______________ 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом 
от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», на основании обращения от _____________№ ______________, заключения 
по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений от ____________ г. № __________ 
(указывается в случае проведения публичных слушаний/общественных обсуждений): 

1. Отклонить документацию по планировке территории (указать вид документации по 
планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект 
межевания территории) в границах: 
______________________________________________________________________ 

по следующим основаниям:______________________________________________ 
и направить ее на доработку. 

2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«__________________________». 

Отказ в предоставлении услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением 
муниципальной услуги. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 
уполномоченный орган, а также в судебном порядке, а также в судебном порядке. 

 
Должностное лицо (ФИО) 

 
(подпись должностного лица органа, осуществляющего 

предоставление  
                                                                                                                           муниципальной услуги) 
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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
 

от 22 сентября 2023 г. № 646-па 
 
 

                                                                           г. Шенкурск 

  
 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на производство 

земляных работ и восстановление нарушенного благоустройства и правила 
производства земляных работ на территории Шенкурского муниципального 

округа Архангельской области» 
 

 
В соответствии со ст.13 Федерального закона от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п.п. 4 
п. 2 ст.7 областного закона от 2 июля 2012 года № 508-32-ОЗ «О государственных и 
муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по 
защите прав человека и гражданина при их предоставлении» администрация 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области 
п о с т а н о в л я е т :  

1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на производство земляных 
работ и восстановление нарушенного благоустройства и правила производства 
земляных работ на территории Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области» (далее – административный регламент). 

2. Установить, что положения административного регламента в части, 
касающейся предоставления муниципальной услуги через Архангельский 
региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и 
Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются 
со дня вступления в силу соглашения об информационном взаимодействии между 
администрацией Шенкурского муниципального округа Архангельской области и 
министерством связи и информационных технологий Архангельской области и в 
течение срока действия такого соглашения. 

3. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней со дня его 
официального опубликования. 

 
 

Исполняющий полномочия главы 
Шенкурского муниципального округа                                     А.А. Росляков 
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УТВЕРЖДЕН 
 постановлением администрации  

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области 

от «22» сентября 2023 г. № 646-па 
  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на 

производство земляных работ и восстановление нарушенного благоустройства и 
правила производства земляных работ на территории Шенкурского муниципального 

округа Архангельской области» 
  

I. Общие положения 
 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 
 
         1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на производство земляных работ и 
восстановление нарушенного благоустройства и правила производства земляных работ на 
территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области» (далее – 
муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки 
и последовательность административных процедур и административных действий 
администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области (далее – 
администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной 
услуги. 

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 
2) рассмотрение вопроса о выдаче по выдаче разрешений (ордеров) на производство 

земляных работ и восстановление нарушенного благоустройства и правила производства 
земляных работ; 

3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
3.  В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие 

многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – многофункциональный центр) при наличии соответствующего соглашения о 
взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области, заключенным в соответствии с 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. №797 (далее 
Соглашение о взаимодействии). 

Многофункциональный центр, в который подается заявление о предоставлении 
муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления и 
документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления. 
 

1.2. Описание заявителей при предоставлении 
муниципальной услуги 

 
4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и 

юридические лица. 
5. От имени заявителей, указанных в пункте 4 настоящего административного 

регламента, вправе выступать: 
1) законные представители юридических лиц (руководители организаций); 
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2)   законные представители физических лиц; 
3) представители, уполномоченные на совершение юридически значимых действий 

на основании доверенности или иного правоустанавливающего документа. 
Полномочия лиц, указанных в пункте 1.2. настоящего административного 

регламента, подтверждаются документами, предусмотренными законодательством 
Российской Федерации. Документ, подтверждающий полномочия выступать от имени 
заявителя, предоставляется в орган, предоставляющий муниципальную услугу, вместе с 
запросом о предоставлении муниципальной услуги. 

В случае оформления доверенности в форме электронного документа она должна 
быть подписана с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.  
 

1.3. Требования к порядку информирования 
о правилах предоставления муниципальной услуги 

 
6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть 

получена: 
по телефону; 
по электронной почте; 
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении 

информации; 
при личном обращении заявителя; 
на официальном сайте Шенкурского муниципального округа Архангельской 

области http://www.shenradm.ru; 
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 
в помещениях администрации (на информационных стендах). 
7. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем 

обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при 
личном обращении заявителя: 

1) сообщается следующая информация: 
контактные данные администрации (почтовый адрес, адрес официального сайта в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, 
адрес электронной почты); 

график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при 
подаче запросов заявителей в электронной форме; 

график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия; 
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих; 
2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 

администрации, в которую позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве 
принявшего телефонный звонок муниципального служащего администрации. Время 
разговора не должно превышать 10 минут (за исключением случаев консультирования по 
порядку предоставления муниципальной услуги в электронной форме). При 
невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему 
гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить 
необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах 
предоставления муниципальной услуги. 
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Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы 
рассматриваются в администрации в порядке, предусмотренном Федеральным законом от  
2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» и Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении 
доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления». 

8. На официальном сайте Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается 
следующая информация: 

текст настоящего административного регламента; 
контактные данные администрации, указанные в пункте 7 настоящего 

административного регламента; 
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при 

подаче запросов заявителей в электронной форме; 
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия; 
образцы заполнения заявителями бланков документов; 
информация о порядке обращения за получением результата муниципальной услуги 

в электронной форме, в том числе образцы заполнения заявителями интерактивных 
электронных форм документов на Архангельском региональном портале государственных 
и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций); 

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной 
услуги; 

сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) должностных лиц администрации, муниципальных служащих. 

9. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) размещаются: 

информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента; 
информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении 

Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг 
(функций) и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных 
услуг (функций), утвержденного постановлением Правительства Архангельской области 
от 28 декабря 2010 года № 408-пп. 

10. В помещениях администрации (на информационных стендах) размещается 
информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента. 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
11. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений (ордеров) на 

производство земляных работ и восстановление нарушенного благоустройства и правила 
производства земляных работ на территории Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области». 

12. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом -  
администрацией Шенкурского муниципального округа Архангельской области (далее – 
администрация) в лице самостоятельного отраслевого (функционального) органа – Отдела 
архитектуры и строительства (далее – отдел архитектуры и строительства). 

13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, размещен на Архангельском региональном портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области. 
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2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

 
14. Для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений (ордеров) на 

производство земляных работ и восстановление нарушенного благоустройства и правила 
производства земляных работ заявитель представляет (далее также – запрос заявителя): 

   1) заявления, рекомендуемые формы которых приведены в   Приложении № 1 к 
настоящему регламенту. 

  В соответствии со ст. 7 Закона 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации» от  2 мая 2006, заявитель в своем письменном обращении в 
обязательном порядке указывает либо наименование государственного органа или органа 
местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, 
имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего 
лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по 
которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, 
излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 

В заявлении, заполненном по форме (Приложение № 1) должны быть указаны цели, 
способы, место, конкретные сроки производства работ и для: 

- юридических лиц - полное наименование юридического лица, юридический адрес, 
основной государственный регистрационный номер, идентификационный номер 
налогоплательщика, должность и полные Ф.И.О. руководителя, контактный телефон; 

- для индивидуальных предпринимателей - полные фамилия, имя, отчество, место 
жительства, основной регистрационный номер записи о государственной регистрации 
индивидуального предпринимателя, контактный телефон; 

- для физических лиц - полные фамилия, имя, отчество, место жительства, паспортные 
данные, контактный телефон. 
       2) документ, подтверждающий полномочия выступать от имени заявителя (в случае, 
указанном в 1.2. настоящего регламента); 
         3) рабочий проект (рабочие чертежи) на строительство, ремонт, реконструкцию (или 
иные работы) подземных коммуникаций, или выкопировка из градостроительного плана с 
нанесением трассы производства земляных работ, согласованный (-ые) с: 

- организациями, эксплуатирующими линейные объекты (водопроводные и 
канализационные сети, сети ливневой канализации, линии связи, теплотрассы, кабели 
электроснабжения, автомобильные дороги и иные подобные сооружения), находящиеся в 
пределах границ земельного участка, на котором планируется проведение земляных работ; 

-      управляющей компанией, в случае если земляные работы ведутся на территориях, 
закрепленных за жилыми зданиями; 

-  собственниками земельных участков, на территории которых проводятся земляные 
работы; 

4) календарный график проведения работ, предусматривающий конкретные виды 
работ и сроки их выполнения (при необходимости); 

5)  согласованная с ГИБДД ОМВД России по Шенкурскому округу схема организации 
движения автотранспорта и пешеходов, установка дорожных знаков и ограничений (в 
случае, если при производстве земляных работ будут созданы помехи движению 
автомобильного транспорта и пешеходов); 

6)  разрешение на строительство линейных (при необходимости); 
7) разрешение на свод зеленых насаждений (при наличии зеленых насаждений в зоне 

проведения земляных работ); 
8) соглашение по восстановлению элементов благоустройства, поврежденных при 

производстве земляных работ, заполненное по форме (Приложение № 3); 
9) копия договора с подрядной организацией (если привлекается) на производство 

работ; 
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Документы, предусмотренные пунктом 14 настоящего административного 
регламента, предоставляются в двух экземплярах, один из которых оригинал, 
представляемый для обозрения и подлежащий возврату заявителю, другой – копия 
документов, прилагаемых к заявлению.  

Соглашение по восстановлению элементов благоустройства, поврежденных при 
производстве земляных работ, предоставляется в двух оригинальных экземплярах.  
       15. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в 
пункте 14 настоящего административного регламента, администрация должна 
самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных 
запросов в порядке, предусмотренном разделом III настоящего административного 
регламента. 
       16. Документы, предусмотренные подпунктами 1, 3, 4 пункта 14, настоящего 
административного регламента, составляются в свободной форме. 
       17. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 14 настоящего 
административного регламента, представляется в виде оригинала или в виде электронного 
документа в одном экземпляре. Иные документы, предусмотренные пунктами 14 и 15 
настоящего административного регламента, представляются в виде ксерокопии или в виде 
электронного документа в одном экземпляре каждый. 
       18. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются одним из 
следующих способов: 

подаются заявителем лично в администрацию, многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемую им 
организацию; 

направляются  заказным почтовым отправлением с описью вложения и  в 
администрацию; 

направляются через Архангельский региональный портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций). Формирование запроса заявителя в электронной форме осуществляется 
посредством заполнения электронной формы запроса на Архангельском региональном 
портале государственных и муниципальных услуг (функций) или Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной 
подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме. Запрос заявителя, предоставленный 
данным способом, подписывается простой электронной подписью заявителя (с 
использованием электронного сервиса «личный кабинет») при условии, что при выдаче 
ключа простой электронной подписи личность заявителя установлена при личном приеме. 
Запрос заявителя, являющегося юридическим лицом, подписывается электронной 
подписью, определяемой в соответствии с Правилами определения видов электронной 
подписи, использование которых  допускается при обращении  за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634. 

 
2.2. Основания для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 
19. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, являются следующие обстоятельства: 
1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с 

пунктами 4 – 5 настоящего административного регламента; 
2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 

14 настоящего административного регламента; 
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3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления 
которых не соответствует установленным требованиям (абзацы первый и второй пункта 
17, пункты 18 и 19 настоящего административного регламента); 

20. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в случае если запрос заявителя подан в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и 
официальном сайте администрации. 

Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному подпунктом 2 
пункта 20 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к 
нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона               от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги 
 
21. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий: 
1) регистрация запроса заявителя либо выдача уведомления об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – в день поступления 

запроса заявителя (начала рабочего дня – в отношении запросов заявителей, поступивших 
во внерабочее время); 

при поступлении запроса заявителя иным способом – в день  поступления запроса 
заявителя; 
            2) Срок предоставления муниципальной услуги - не более 10 рабочих дней и в 
случае необходимости проведения земляных работ, связанных с ликвидацией аварий на 
линейных объектах - один рабочий день со дня регистрации соответствующего заявления. 
          22. Максимальный срок ожидания в очереди: 

1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут; 
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут. 
23. Общий срок предоставления муниципальной услуги: 
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – 10 рабочих дней со дня 

регистрации запроса заявителя; 
при поступлении запроса заявителя иным способом – 10 рабочих дней со дня 

регистрации запроса заявителя. 
  

2.4. Основания для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги 

 
24. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги по 

выдаче разрешений (ордеров) на производство земляных работ и восстановление 
нарушенного благоустройства и правила производства земляных работ не 
устанавливаются. 

25. Основаниями, для принятия решения администрации об отказе в выдаче 
разрешения  на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства 
являются следующие обстоятельства: 

1) не устранение заявителем обстоятельств, послуживших основанием для оставления 
заявления без движения, в срок, указанный в пункте 24 настоящего административного 
регламента; 

2) подача заявителем заявления об отзыве заявления о выдаче ордера (Приложение № 
7); 
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3) невозможность проведения земляных работ в случаях, установленных 
действующим законодательством; 

4) не предоставление заключенного соглашения по восстановлению элементов 
благоустройства, поврежденных при производстве земляных работ в пределах срока, 
установленного пунктом 2.4 настоящего административного регламента; 

5) невыполнение условий соглашения по восстановлению элементов 
благоустройства, поврежденных при производстве земляных работ по ранее выданным 3-м 
и более ордерам. 

26. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 
запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, размещенной на Архангельском региональном портале 
государственных и муниципальных услуг (функций), Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) и официальном сайте Шенкурского муниципального 
округа Архангельской области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет». 

 
2.5. Плата, взимаемая с заявителя при 

предоставлении муниципальной услуги 
 
27. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе 
 

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги 
 
28. Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

   - выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ и восстановление 
нарушенного благоустройства,  

   - мотивированное уведомление  об отказе в выдаче разрешения (ордера) на право 
производства земляных работ.  
 

2.7. Требования к местам предоставления 
муниципальной услуги 

 
29. Помещения администрации, предназначенные для предоставления 

муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера 
кабинета, названия соответствующего структурного подразделения администрации (при 
наличии), фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих 
предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест 
информирования заявителей. 

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации. 
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для 

возможности оформления документов. 
В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с 

информацией, предусмотренной пунктом 8 настоящего административного регламента. 
30. Помещения администрации, предназначенные для предоставления 

муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении 
беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и 
транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, включая: 

условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и 
предоставляемой в них муниципальной услуге; 
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возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором расположены 
помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной 
услуги, входа в такое здание и выхода из него; 

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в 
здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием кресла-коляски;  

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором расположения 
помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям администрации и 
предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их 
жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск 
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения 
администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, при 
наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и 
выданного по форме и в порядке, которые определены уполномоченным федеральным 
органом исполнительной власти; 

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении 
порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных 
настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других 
необходимых для получения результата муниципальной услуги действий; 

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, 
помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной 
услуги наравне с другими лицами. 

31. Помещения многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, предназначенные для 
предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям 
комфортности и доступности для получателей государственных и муниципальных услуг, 
установленным Правилами организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376. 

 
2.8. Показатели доступности и качества 

муниципальной услуги 
 
32. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
1)  предоставление заявителям информации о правилах предоставления 

муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного 
регламента; 

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением 
муниципальной услуги через представителя; 

3)   установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги; 
4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в 

электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций): 
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запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении 
муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к ним документами); 

размещение на Архангельском региональном портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме; 

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении 
муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной 
форме, прием и регистрация этих запросов администрацией; 

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием 
Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
мониторинг хода движения дела заявителя; 

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций); 

5) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и 
(или) привлекаемых им организациях; 

6) безвозмездность предоставления муниципальной услуги; 
33. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной 

услуги; 
2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, 

оспаривающих решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, 
муниципальных служащих; 

3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении 
должностных лиц, муниципальных служащих администрации за нарушение 
законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг. 

 
III. Административные процедуры 

 
3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги 
 
34. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является 

получение администрацией запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
(подраздел 2.1 настоящего административного регламента). 

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации, 
ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 1 пункта 22 
настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность 
оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
(пункт 20 настоящего административного регламента). 

Запросы заявителей, поступившие в администрацию в электронной форме во 
внерабочее время, подлежат рассмотрению в целях их регистрации или принятия решения 
об отказе в приеме документов в начале очередного рабочего дня до рассмотрения 
запросов заявителей, поступающих иными способами. 

35. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 
настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, 
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ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении 
указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем 
оно состоит, а также в случаях, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 20 настоящего 
административного регламента, перечень недостающих документов и (или) документов, 
оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным 
требованиям. 

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается главой администрации 
и вручается заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю: 

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной 
услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления. При этом 
заявителю возвращаются представленные им документы; 

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
– если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский 
региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций); 

через многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации – если заявитель обратился за 
получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации; 

любым из способов, предусмотренных абзацами вторым – пятым настоящего 
пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе. 

36. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 
настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, 
ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на 
бумажном носителе, в Архангельской региональной системе исполнения регламентов и 
направляет его муниципальному служащему администрации, ответственному за 
рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 
настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, 
ответственный за прием документов: 

принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный 
портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций), в Архангельской региональной 
системе исполнения регламентов; 

направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении муниципальной 
услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), 
уведомление о приеме и регистрации запроса. 

 
3.2. Рассмотрение вопроса о выдаче разрешения (ордера) 

на производство земляных работ или об отказе в выдаче разрешения (ордера) на 
производство земляных работ на территории Шенкурского муниципального округа 

Архангельской области. 
 

       37. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 
регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

38. Муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса по выдаче 
разрешения (ордера) на производство земляных работ и восстановление нарушенного 
благоустройства и правила производства земляных работ в срок, предусмотренный 
подпунктом 2 пункта 22 настоящего административного регламента: 
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муниципальной услуги о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ и 
восстановление нарушенного благоустройства; 
        2) проводит проверку наличия и правильности оформления документов, необходимых 
для принятия решения о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ и 
восстановление нарушенного благоустройства; 

3) выдача (направление) заявителю уведомления о принятом решении. 
        39. В случае непредставления заявителем документов, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе (пункт 15 настоящего административного 
регламента), муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса по 
выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ и восстановление 
нарушенного благоустройства и правила производства земляных работ направляет 
межведомственные информационные запросы в органы государственной власти, органы 
местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам 
местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Архангельской области, муниципальными правовыми актами. 

Указанные межведомственные информационные запросы направляются 
администрацией через единую систему межведомственного электронного взаимодействия, 
Архангельскую региональную систему межведомственного электронного взаимодействия 
или иным способом. 

40. В случае наличия оснований для отказа в выдаче разрешения (ордера) на 
производство земляных работ и восстановление нарушенного благоустройства и правила 
производства земляных работ,  предусмотренных пунктом 26 настоящего 
административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за 
рассмотрение вопроса по выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ и 
восстановление нарушенного благоустройства и правила производства земляных работ 
подготавливает постановление администрации об отказе в выдаче разрешения (ордера) на 
производство земляных работ и восстановление нарушенного благоустройства и правила 
производства земляных работ. 

В постановлении администрации об отказе в выдаче разрешения (ордера) на 
производство земляных работ и восстановление нарушенного благоустройства и правила 
производства земляных работ указывается конкретное основание для отказа и 
разъясняется, в чем оно состоит. 

41. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента, 
муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о выдаче разрешения 
(ордера) на производство земляных работ и восстановление нарушенного благоустройства 
и правила производства земляных работ  подготавливает разрешение на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства. 

42. Разрешения на выдачу разрешения (ордера) на производство земляных работ и 
восстановление нарушенного благоустройства и правила производства земляных работ  
или решение администрации об отказе в выдаче разрешения  (ордера) на производство 
земляных работ и восстановление нарушенного благоустройства и правила производства 
земляных работ  подписывается главой администрации и передается муниципальному 
служащему, ответственному за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 2 
пункта 22 настоящего административного регламента. 
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3.3. Выдача заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги 

 
43. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 44 настоящего 
административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги). 

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме обеспечивается по его выбору возможность получения: 

электронного документа, подписанного главой администрации с использованием 
усиленной квалифицированной электронной подписи; 

документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного 
документа, направленного администрацией; 

44. Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в срок, 
предусмотренный подпунктом 3 пункта 22 настоящего административного регламента, 
вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае его 
явки) либо направляет заявителю: 

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной 
услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления; 

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
– если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский 
региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций); 

через многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации – если заявитель обратился за 
получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации; 

любым из способов, предусмотренных абзацами первым – четвертым настоящего 
пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе. 

45. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) 
ошибок заявитель представляет в администрацию одним из способов, предусмотренных 
пунктом 19 настоящего административного регламента, заявление в свободной форме об 
исправлении таких опечаток и (или) ошибок. 

Муниципальный служащий администрации, ответственный за рассмотрение вопроса 
по выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ и восстановление 
нарушенного благоустройства и правила производства земляных работ, в срок, не 
превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, 
проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах муниципальный служащий 
администрации, ответственный за рассмотрение вопроса о выдаче разрешения (ордера) на 
производство земляных работ и восстановление нарушенного благоустройства и правила 
производства земляных работ, осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти 
рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления. 

 
IV. Контроль за исполнением административного регламента 

 
46. Контроль над исполнением настоящего административного регламента 

осуществляется главой администрации в следующих формах: 
текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации 

административных действий при предоставлении муниципальной услуги; 
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рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, 
муниципальных служащих администрации, выполняющих административные действия 
при предоставлении муниципальной услуги. 

47. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению 
настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за 
неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в 
должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих. 

48. Решения главы администрации могут быть оспорены в порядке, 
предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке. 
 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц, 

муниципальных служащих. 
 
49. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на 

решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных 
служащих (далее – жалоба). 

50. Жалобы подаются: 
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – 

главе администрации; 
51. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 
при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;  

Постановлением администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области от 11 января 2023 года № 15-па «Об утверждении Положения об особенностях 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации  
Шенкурского муниципального округа Архангельской области, должностных лиц 
администрации при оказании ими государственных и (или) муниципальных услуг». 
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Приложение № 1 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 «Выдача разрешений (ордеров) на производство  

земляных работ и восстановление нарушенного 
 благоустройства и правила производства  

земляных работ на территории Шенкурского  
муниципального округа Архангельской области» 

 
 

Главе администрации 
Шенкурского муниципального округа 

                                                                                Архангельской области 
     

                                                                                 от __________________________________ 
                                                                                 _____________________________________ 
 
                                  
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу выдать ордер на производство земляных работ: 
___________________________________________________________________________ 

(указывается вид работ с указанием причины их производства, 
___________________________________________________________________________ 

подземных коммуникаций) 
по адресу: ________________________________________________________________ 
 

Восстановление  разрешенных  элементов благоустройства включено в Смету 
затрат на производство работ и обеспечено финансированием. 

Производитель работ: 
___________________________________________________________________________ 
                (наименование предприятия, адрес, телефон) 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
                           (Ф.И.О. руководителя) 
 

Об ответственности за неисполнение условий ордера предупрежден. 
 
    «Заказчик» 
    _______________________________ 
    _______________________________ 
    _______________________________ 
    _______________________________ 
    _______________________________ 
    МП 
 
    Руководитель: 
    ___________________ _________________ 
                  (подпись)                             (ФИО) 
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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШЕНКУРСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ул. Кудрявцева, д.26, г. Шенкурск, 
Архангельская область, 165 160, 

Телефон: 8(81851) 4-14-15 
E-mail: adm@shenradm.ru 

 
         «__» __________ 20__ г.    № _______ 

Приложение № 2 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 «Выдача разрешений (ордеров) на 

производство земляных работ и 
восстановление нарушенного 

 благоустройства и правила производства  
земляных работ на территории  

Шенкурского муниципального округа 
 Архангельской области» 

 
 
 

Ордер (разрешение) 
на право производства земляных работ на территории 

Шенкурского муниципального округа Архангельской области 
 

 

    № __________                                                          «__» __________ 20__ г. 
 

 
Настоящий ордер (разрешение) на производство земляных работ выдан: 

_____________________________________________________________________________ 
(полное наименование организации, индивидуального предпринимателя, 

физического лица, адрес, телефон) 
 
_____________________________________________________________________________ 

(должность руководителя, Ф.И.О.) 
 

Настоящим ордером разрешается проведение земляных работ: 
_____________________________________________________________________________ 

(указывается вид работ с указанием причины их производства, 
 
_____________________________________________________________________________ 

подземных коммуникаций) 
 
_____________________________________________________________________________ 

(место производства земляных работ с указанием точных границ, 
 
_____________________________________________________________________________ 

площади, объемных, количественных и качественных характеристик) 
Порядок и условия проведения земляных работ:______________________________ 
 

________________________________________________________________________ 
 
Способ производства земляных работ: ____________________________________________ 
 

________________________________________________________________________ 
 
 

Срок проведения земляных работ1: 
с «_»______________ 20__ г. по «_»______________ 20__ г. 
 
Срок проведения земляных работ продлен1: 
с «_»______________ 20__ г. по «_»______________ 20__ г. 
 
Лицо, ответственное за производство работ: _________________________________ 
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_____________________________________________________________________________ 
(указывается должность, наименование организации, в которой зарегистрирован 

сотрудник, Ф.И.О. контактный телефон) 
Условия безопасности движения пешеходов и автотранспорта: _________________ 

 

________________________________________________________________________ 
 

Срок  восстановления  нарушенного  благоустройства в месте производства земляных 
работ: 

с «__» _______________ 20__ г. по «__» _______________ 20__ г.  
с гарантийным сроком два года. 

Срок  восстановления  нарушенного  благоустройства в месте производства земляных работ 
продлен до: 

«__» _______________ 20__ г.        ______________________   ___________________ 
      (дата продления)  (подпись) 
 
Срок действия ордера (разрешения)2: 
с «_»______________ 20__ г. по «_»______________ 20__ г. 
 
Срок действия ордера (разрешения)2: 
с «_»______________ 20__ г. по «_»______________ 20__ г. 

         Расписка лица, которому выдано ордер (разрешение) на право производства земляных 

работ,  об  ознакомлении  с  Правилами производства работ и действиями при выполнении работ 

по восстановлению нарушенного благоустройства (приложение № 8) административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на 

производство земляных работ и восстановление нарушенного благоустройства и правила 

производства земляных работ на территории Шенкурского муниципального округа 

Архангельской области». 
         Обязуюсь производить земляные работы и восстановить нарушенное благоустройство на 
месте производства работ в соответствии с  Правилами производства работ и действиями при 
выполнении работ по восстановлению нарушенного благоустройства (приложение № 8) 
административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений 
(ордеров) на производство земляных работ и восстановление нарушенного благоустройства и 
правила производства земляных работ на территории Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области». 
______________________________ _____________________ __________________ 

(должность, организация)    (подпись)     (расшифровка подписи) 

 

Отметка  о  закрытии  разрешения  с  указанием  причины закрытия, даты, подписи, 
фамилии, имени, отчества и должности лица, закрывшего разрешение. 
________________________________________________________________ 

________________________________________ (____________________). 

 

-------------------------------------------------------------- 
     1   Сроки   производства   земляных   работ  определяются  отраслевым (функциональным)   органом   мэрии   
города   на  основании  представленных заявителем  документов,  исходя  из  планируемого  объема  земляных работ и 
необходимости  кратчайшего восстановления  нормального движения пешеходов и автотранспорта в месте 
производства земляных работ. Срок   проведения   земляных   работ  предусматривает выполнение работ и обратную 
засыпку в месте производства земляных работ. 
 
   2  Срок действия разрешения (ордера) включает в себя срок проведения земляных  работ  и  срок 
восстановления нарушенного благоустройства в месте производства земляных работ. 
 

_______________________________       ____________      _____________________ 

(должность уполномоченного                                              (подпись)                         (расшифровка подписи) 
 сотрудника органа, осуществляющего  
 выдачу разрешения) 
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Приложение № 3 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 «Выдача разрешений (ордеров) на производство  

земляных работ и восстановление нарушенного 
 благоустройства и правила производства  

земляных работ на территории Шенкурского  
муниципального округа Архангельской области» 

 
                
 

СОГЛАШЕНИЕ № _____ 
по восстановлению элементов благоустройства,  

поврежденных при производстве земляных работ 
 
г. Шенкурск Архангельская область                                             «__» ____________ 20__ год 
 

Глава администрации Шенкурского муниципальный округа Архангельской области,   
именуемый   в   дальнейшем   «Учреждение»,   в  лице ______________________ 
______________________________________________________________, действующего на 
основании Устава, с одной стороны, и ____________________________________________ 
в  лице  ______________________________________________________________________,  
действующего  на основании _____________________________, именуемый в дальнейшем 
«Исполнитель», с другой стороны, совместно именуемые «Стороны», заключили настоящее 
соглашение о нижеследующем. 
 

1. ПРЕДМЕТ СОГЛАШЕНИЯ 
 

1.1.   «Исполнитель»  берет  на  себя  обязательства  в  срок  до  «__» ____________  20__  
года  безвозмездно  выполнить  работы по восстановлению поврежденных  элементов  
благоустройства, возникших в результате проведения работ  по  ордеру  на  производство  
земляных  работ от «__» ____________  20__  года № ________, выданного отделом архитектуры, 
строительства и ремонта объектов социальной сферы. 

1.2.  «Исполнитель»  за  счет  собственных  средств выполняет работы по восстановлению      
нарушенного      благоустройства     общей     площадью ____________ кв. м в том числе: 

-  восстановление  поврежденных  участков асфальтобетонного покрытия S, кв. м 
________________. 

- восстановление растительного слоя (газона) S, кв.м ____________________ 
- планировка грунта S, кв.м _____________________________________________ 
- компенсационное озеленение S, кв.м, шт., п.м __________________________ 
-  восстановление бордюрного камня п.м ___________________________________ 
- восстановление и покраска ограждений безопасности п.м _________________ 
- прочее ________________________________________________________________ по 

адресу: ____________________________________________________________ 
В   соответствии   с   требованиями   нормативно-правовых  актов  РФ  и нормативно-

технических актов к данному виду работ. 
1.3.  Сторонами   составляется   схема,  подписанная  Исполнителем  и Учредителем  с  

целью  определения  размеров  (площади)  и видов работ по восстановлению   элементов   
благоустройства,  в  соответствии  с  которыми Исполнителем  будут  производиться  работы,  
предусмотренные  п.п. 1.1, 1.2 настоящего  соглашения,  которая  является  неотъемлемой  частью 
настоящего соглашения. 

1.4. В  случае  если  при  проведении  работ  по ордеру на производство земляных  работ  от 
«__» ____________ 20__ года № _____ будут повреждены элементы благоустройства в 
большем/меньшем объеме, предусмотренном в п. 1.2 настоящего   соглашения,   «Исполнитель»   
обязуется  выполнить  работы  по восстановлению элементов благоустройства по факту (в полном 
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объеме). 
 

2. СРОК ДЕЙСТВИЯ СОГЛАШЕНИЯ 
 

2.1. Срок  действия  соглашения определяется со дня его заключения и до полного 
исполнения сторонами своих обязательств. 
 

3. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН 
 

3.1. Исполнитель обязуется: 
3.1.1. Произвести  работы,  предусмотренные  настоящим  соглашением, за счет 

собственных средств. 
3.1.2. Исполнитель обязуется произвести работы в строгом соответствии с  Правилами 
производства работ и действиями при выполнении работ по восстановлению нарушенного 
благоустройства (приложение № 8) административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешений (ордеров) на производство земляных работ и 
восстановление нарушенного благоустройства и правила производства земляных работ на 
территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области» 

 и с иными нормативными правовыми актами РФ и Архангельской области. 
3.1.3.   После    проведения    работ   по   восстановлению   элементов благоустройства 

Исполнитель обязуется сдать их Учреждению по акту. 
3.1.4.   Если   Исполнитель  в  установленные  сроки  не  выполнил надлежащим образом  

работы  по восстановлению благоустройства участка, указанные в п. п.  1.1,  1.2 соглашения, после 
выполнения земляных  работ,  то  он  обязан  уплатить  уполномоченному органу штрафные 
санкции в размере 0,1% от стоимости нарушенного благоустройства за каждый день просрочки. 

3.2. Учреждение обязуется: 
3.2.1. Осуществить  приемку  результата  работ  в  течение  трех дней с момента 

уведомления Исполнителем о выполнении работ по благоустройству. 
3.3. Учреждение вправе: 
3.3.1.  В  случае  неисполнения  работ   по  восстановлению   элементов благоустройства   в   

срок,  указанный  в  п.  1.1  настоящего  соглашения, обратиться с исковым заявлением в 
Арбитражный суд об обязании выполнения работ   по восстановлению  элементов  
благоустройства,  поврежденных  при проведении работ по ордеру от «__» ____________ 20__ 
года № ________. 

3.2.2.  В   случае  неисполнения  работ  по  восстановлению   элементов благоустройства   в   
срок,   указанный  в  п.  1.1  настоящего  соглашения Учреждение  вправе  поручить  выполнение  
работ  по настоящему соглашению другому лицу с отнесением расходов на счет Исполнителя. 
 

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 
 

4.1.  Во   всем,  что  не  урегулировано  данным  соглашением  в  части ответственности, 
стороны руководствуются действующим законодательством РФ и Архангельской области. 
 

5. ГАРАНТИЙНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА 
 

5.1.   Гарантийный   срок   при   преждевременном   выходе   из   строя восстановленного 
после вскрытия дорожного полотна составляет 2 года. 
 

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

6.1. Все  изменения  к  настоящему  соглашению оформляются в письменном виде, 
подписываются   всеми  сторонами  и  являются  неотъемлемой  частью соглашения. 

6.2. Устные договоренности сторон не имеют юридической силы. 
6.3. В  период  действия  настоящего соглашения стороны руководствуются действующим 

законодательством РФ и Архангельской области. 
6.4. Стороны  обязаны сообщать друг другу об изменении своих реквизитов в течение пяти 
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дней с момента (дня) их изменений. 
6.5. Настоящее  соглашение  составлено  на двух листах в двух подлинных экземплярах,  

имеющих  равную  юридическую  силу,  по  одному для каждой из сторон 
 
 

Отметка о продлении сроков восстановления нарушенных элементов благоустройства: 
Срок восстановления нарушенных элементов продлен до «__» ___________ 20__ г. 
Срок восстановления нарушенных элементов продлен до «__» ___________ 20__ г. 
Срок восстановления нарушенных элементов продлен до «__» ___________ 20__ г.



 

74   Стр.                                ШЕНКУРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК         « 27 »  сентября  2023 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

ШЕНКУРСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
ул. Кудрявцева, д.26, г. Шенкурск, 
Архангельская область, 165 160, 

Телефон: 8(81851) 4-14-15 
E-mail: adm@shenradm.ru 

 
 

                ___________________    № _______ 
    на  № _________    от __________________ 

 
Приложение № 4 

к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 «Выдача разрешений (ордеров) на 
производство земляных работ и 

восстановление нарушенного 
 благоустройства и правила производства  

земляных работ на территории 
Шенкурского  

муниципального округа Архангельской 
области» 

 
(Ф.И.О., наименование заявителя) 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в приеме документов 
на предоставление муниципальной услуги 

по выдаче ордеров (разрешений) на производство земляных работ 
 

«__» _____________ 20__ г. представлены следующие документы: 
 

 N  
п/п 

Наименование и 
реквизиты 
       документов        

Количество 
экземпляров 

 Количество листов   

 подлинные   копии    в 
подлинных 

в копиях 

     
     

 
Настоящим на основании: ________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
(ссылка на пункт административного регламента) 
 
уведомляем об отказе в приеме указанных документов по причине: ___________________ 
_____________________________________________________________________________ 

(указание на причину отказа в соответствии с административным регламентом) 
 
и возвращаем перечисленные выше документы (кроме заявления) заявителю. 

Документы   (кроме   заявления)  и  экземпляр  уведомления  с  подписью сотрудника, 
рассмотревшего заявление получил ___________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О., подпись заявителя, в случае получения документов лично на руки) 
 
«__» ______________ 20__ г. 

 
Отказ в приеме документов не является  препятствием для повторного обращения  за  

получением  муниципальной услуги после устранения выявленных недостатков. 
В случае несогласия с  отказом  в приеме документов заявитель вправе обжаловать  

действия  ответственных  лиц  в соответствии с административным регламентом оказания услуги 
и действующим законодательством. 
 
Глава Шенкурского муниципального округа      (Ф.И.О.) 
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Приложение № 5 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 «Выдача разрешений (ордеров) на производство  

земляных работ и восстановление нарушенного 
 благоустройства и правила производства  

земляных работ на территории Шенкурского  
муниципального округа Архангельской области» 

 
                     
 

Главе администрации 
Шенкурского муниципального округа 

                                                                                   Архангельской области 
     

____________________________________ 
____________________________________ 
(наименование организации, юридический 
____________________________________ 

          адрес, контактные телефоны) 
____________________________________ 

(для физических лиц - Ф.И.О., 
паспортные данные, адрес по прописке) 

 
 
 

ОБРАЩЕНИЕ (ЖАЛОБА) 
 

_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

(Изложение по сути обращения) 
 

______________   _________________________   _______________________ 
             (подпись)                              (Ф.И.О.)                                          (должность) 
М.П. 

______________ 
                     (дата) 
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Приложение № 6 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 «Выдача разрешений (ордеров) на производство  

земляных работ и восстановление нарушенного 
 благоустройства и правила производства  

земляных работ на территории Шенкурского  
муниципального округа Архангельской области» 

 
                                     
 
 

АКТ 
приемки работ по ордеру 

от «__» ____________ 20__ года  _____  
 

 
     

г. Шенкурск Архангельская область                       «__» ____________ 20__ г. 
 

Комиссия в составе: 
1.   Представитель   отдела   строительства и архитектуры администрации  Шенкурского 

муниципального округа Архангельской области 
_____________________________________________________________________________ 

 
2. Представитель Исполнителя ____________________________________________ 
3. Присутствующие при сдаче:  

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________ 
 

Произвели  проверку  по  выполнению  ордера  на  производство  работ  и восстановление 
разрушенного благоустройства по __________________________________ 

Работы  по  восстановлению  благоустройства  выполнены  в установленные 
сроки и в полном объеме. 

 
Подписи: 

 
Отдел архитектуры, строительства и  
ремонта объектов социальной сферы    _________________________ 

 
Исполнитель                                             _________________________ 

 
Присутствующие при сдаче                    _________________________ 
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Приложение № 7 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 «Выдача разрешений (ордеров) на производство  

земляных работ и восстановление нарушенного 
 благоустройства и правила производства  

земляных работ на территории Шенкурского  
муниципального округа Архангельской области» 

 
 
 

Главе администрации 
Шенкурского муниципального округа 

        Архангельской области 
     

                                                                                 от __________________________________ 
                                                                                 _____________________________________ 
 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу  отозвать  заявление о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ 
от «__» ________________ 20__ года в связи с _______________________ 
_____________________________________________________________________________ 

(указать причины отзыва заявления) 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________ 
     
 
 

_____________ ______________________________ _____________________ 
                       (подпись)                                       (ФИО)                                                  (дата) 

 
 
М.П. 
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Приложение № 8 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 «Выдача разрешений (ордеров) на производство  

земляных работ и восстановление нарушенного 
 благоустройства и правила производства  

земляных работ на территории Шенкурского  
муниципального округа Архангельской области» 

 
 
 

ПРАВИЛА 
ПРОИЗВОДСТВА РАБОТ И ДЕЙСТВИЯ ПРИ ВЫПОЛНЕНИИ РАБОТ 

ПО ВОССТАНОВЛЕНИЮ НАРУШЕННОГО БЛАГОУСТРОЙСТВА 
 

1. Основные понятия 
 
Земляные работы - производство работ, связанных со вскрытием грунта на глубину более 30 

см (за исключением пахотных работ), забивкой и погружением свай при возведении объектов и 
сооружений всех видов, подземных и наземных инженерных сетей, коммуникаций, а равно 
отсыпка грунтом на высоту более 50 см. 

Плановые земляные работы - земляные работы, проводимые при строительстве, 
реконструкции, капитальном ремонте объектов капитального строительства и систем инженерного 
обеспечения (электро-, тепло-, газо-, водоснабжения и водоотведения, канализации, связи и др.), 
при реставрационных работах, при работах по благоустройству и озеленению территорий. 

Аварийные земляные работы - работы, обеспечивающие восстановление работоспособности 
систем инженерного обеспечения (электро-, тепло-, газо-, водоснабжения и водоотведения, 
канализации, связи и др.) на территории Шенкурского муниципального округа при внезапно 
возникающих неисправностях. 

Линейный объект - сооружение инженерно-технического обеспечения, транспорта, связи, 
электро-, газо-, водоснабжения и водоотведения, характеризующееся линейно протяженной 
конфигурацией, длина которого неизмеримо превышает геометрические параметры своего 
поперечного сечения (ширину, высоту, диаметр). 

Разрешение (ордер) - документ, выданный отделом строительства и архитектуры 
администрации  Шенкурского муниципального округа (далее по тексту – отдел архитектуры), на 
проведение земляных работ при строительстве, реконструкции, ремонте объектов капитального 
строительства или проведении плановых или аварийных земляных работ на системах инженерного 
обеспечения на территории Шенкурского муниципального округа. 

Заказчик (заявитель) – юридическое лицо или индивидуальный предприниматель без 
образования юридического лица,  или физическое лицо, уполномоченное инвестором (или само 
являющееся инвестором) осуществлять реализацию проектов по строительству, реконструкции, 
капитальному ремонту объектов капитального строительства и систем инженерного обеспечения. 

Подрядчик (производитель работ) - юридическое лицо или индивидуальный 
предприниматель без образования юридического лица,  или физическое лицо, выполняющее 
строительные, земляные работы по договору подряда и (или) муниципальному контракту, 
заключенному с заказчиком, в соответствии с действующим законодательством РФ и 
Архангельской области. 

Исполнительная съемка зданий, сооружений и инженерных коммуникаций - процесс 
обновления топографической съемки, выполненной в процессе строительных работ. Является 
отчетным документом, определяющим назначение, тип, конструкцию, плановое и высотное 
местоположение построенных зданий, сооружений, инженерных коммуникаций. Исполнительная 
съемка выполняется после окончания земляных работ до засыпания котлована с обязательным 
внесением изменений в градостроительный план Шенкурского муниципального округа. 

Зеленые насаждения - газоны, деревья, кустарники, цветники (клумбы). 
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2. Правила проведения земляных работ 
 
2.1. Производство плановых земляных работ на территории Шенкурского муниципального 

округа осуществляется только с разрешения отдела архитектуры, оформленного в виде ордера 
(разрешения) на земляные работы (далее по тексту - ордер). 

2.2. Работы, проводимые без получения ордера, должны быть немедленно прекращены, а 
виновные привлечены к ответственности в соответствии с действующим законодательством РФ и 
Архангельской области. 

2.3. При использовании проезжей части дороги для установки строительной техники, 
необходимой для проведения плановых земляных работ, должна соблюдаться технология 
производства работ, предотвращающая возникновение дефектов в асфальтобетонном покрытии 
проезжей части и обеспечивающая безопасное движение транспорта и пешеходов. До начала 
производства земляных работ необходимо выставить дорожные знаки, в соответствии со схемой 
организации дорожного движения, согласованной с ОГИБДД ОМВД по Шенкурскому району. 
При повреждении инженерных коммуникаций производитель работ обязан немедленно сообщить 
об этом в центральную диспетчерскую службу владельца коммуникаций. 

2.4. Котлованы и траншеи, разрабатываемые на улицах, проездах, во дворах, а также местах, 
где происходит движение людей или транспорта, должны быть ограждены защитным 
ограждением согласно нормативным требованиям. На ограждении необходимо установить 
предупредительные надписи и дорожные знаки, а в ночное время - сигнальное освещение. Места 
прохода людей через траншеи должны быть оборудованы в соответствии с нормативными 
требованиями переходными мостиками с поручневыми ограждениями и освещением в ночное 
время. 

2.5. Строительные площадки в обязательном порядке должны оборудоваться пунктами 
очистки, мойки колес автотранспорта. Вынос грунта и грязи колесами автотранспорта на улицы 
населенного пункта запрещается. 

2.6. Грунт, извлеченный из котлованов или траншей, следует размещать на расстоянии не 
менее 0,5 м от бровки выемки. Грунт непригодный для обратной засыпки должен быть вывезен в 
специально отведенное для этого место. Грунт, извлеченный из котлованов и траншей при 
проведении земляных работ на улицах, дорогах и площадях с интенсивным или затрудненным 
движением транспорта и пешеходов должен вывозиться немедленно, на определенные для этой 
цели земельные участки. Работы в отвал в этих местах не допускаются. 

2.7. Прокладка систем инженерного обеспечения, пересекающих улицы, дороги и площади с 
асфальтобетонным покрытием проезжей части, должна производиться по возможности 
бестраншейным способом с использованием методов прокалывания, горизонтально-наклонного 
бурения, продавливания. 

2.8. При строительстве, реконструкции или ремонте систем инженерного обеспечения на 
дорогах, площадях с асфальтобетонным покрытием вырубка асфальтобетонных покрытий должна 
производиться прямолинейно, пригодные для дальнейшей эксплуатации бордюры и ограждения 
должны складироваться на базах специализированных организаций для хранения на период 
проведения работ. Материалы, полученные от разборки дорожной одежды, следует временно 
складировать в пределах огражденного участка или вывозить в специально отведенные места. 

2.9. Если при разрытии обнаружилось, что участок системы инженерного обеспечения 
пришел в негодность и исключается из эксплуатации, то он должен быть извлечен из грунта. В 
исключительных случаях по согласованию с собственником земельного участка недействующие 
системы инженерного обеспечения могут быть оставлены в земле при обязательном выполнении 
следующих условий: 

а) смотровые и прочие колодцы должны быть разобраны и засыпаны песком или щебнем с 
тщательным уплотнением, крышки и люки колодцев сняты и на их месте восстановлена дорожная 
одежда; 

б) входные и выходные отверстия труб в колодцах должны быть тщательно заделаны. 
2.10. При завершении земляных работ в зимний период на дорогах и тротуарах должна быть 

выполнена подсыпка песком и щебнем, а территория спланирована. Производитель работ должен 
поддерживать нарушенный участок дороги или тротуара в состоянии, пригодном для 
беспрепятственного проезда транспорта и прохода пешеходов весь период до полного 
восстановления благоустройства. 
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2.11. Проводить плановые земляные работы по ремонту систем инженерного обеспечения 
под видом аварийных земляных работ запрещается. 

2.12. Проведение аварийных земляных работ осуществляется владельцами поврежденных 
коммуникаций немедленно после обнаружения аварии с одновременным уведомлением 
телефонограммой оперативного дежурного ЕДДС администрации Шенкурского муниципального 
округа о начале проведения таких работ по телефону 4-14-15. Если авария произошла на проезжей 
части дороги, то информация об аварии дополнительно передается в ГИБДД ОМВД России по 
Шенкурскому округу. 

2.13. При производстве земляных работ запрещается: 
а) производить откачку воды из колодцев, траншей, котлованов на тротуары и проезжую 

часть улиц (сброс воды производить в имеющиеся системы закрытой и открытой ливневой 
канализации, а при отсутствии таковой вывозить в емкостях) или обеспечить отвод воды от дорог 
и тротуаров в помеченных отметкой участках; 

б) складировать стройматериалы, детали и конструкции на улицах, дорогах, обочинах, 
кюветах, тротуарах, вне территорий отведенных для проведения земляных работ; 

в) засорять обочины дорог остатками стройматериалов, грунтом, мусором; 
г) готовить раствор и бетон непосредственно на проезжей части улиц; 
д) загромождать проходы и въезды во дворы, нарушать нормальный проезд транспорта и 

движение пешеходов. 
2.14. Работы, связанные с озеленением, (восстановление растительного слоя (газона), 

компенсационное озеленение), асфальтированием проезжей части и тротуаров, восстановление 
бордюрного камня необходимо производить в период с 1 мая по 15 октября. 

 
3. Восстановление нарушенного благоустройства 

 
3.1. Каждый выданный ордер на проведение земляных работ регистрируется отделом 

архитектуры, строительства и ремонта объектов социальной сферы в специальном журнале. 
3.2. Лицо, осуществившее земляные работы, обязано восстановить нарушенное 

благоустройство в месте проведения земляных работ в соответствии с требованиями, 
установленными Правилами благоустройства территорий Шенкурского муниципального округа и 
иными действующими нормативными правовыми актами, путем заключения и исполнения за счет 
собственных средств соглашения по восстановлению элементов благоустройства, поврежденных 
при производстве земляных работ. 

3.3. При невозможности окончания производства работ в указанный разрешением (ордером) 
срок, производитель работ может продлить срок производства работ путем письменного 
обращения в отдел архитектуры, строительства и ремонта объектов социальной сферы с указанием 
в письме конкретных причин невозможности завершить работы. 

3.4. По окончании производства работ по восстановлению благоустройства, нарушенного в 
результате проведения земляных работ, отделом архитектуры, строительства и ремонта объектов 
социальной сферы осуществляется проверка качества выполненных работ по восстановлению 
благоустройства, по результатам которой подписывается акт приема работ и ставится отметка в 
ордере. 

3.5. Ордер на производство земляных работ аннулируется в случае невыполнения работ, 
указанных в ордере. При этом производится выезд на место запланированного проведения работ 
производителя работ совместно с представителем отдела архитектуры, строительства и ремонта 
объектов социальной сферы с целью подтверждения того, что не были нарушены элементы 
благоустройства.  
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        АДМИНИСТРАЦИЯ   
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
 

от 22 сентября 2023 г. № 647-па 
 
 

г. Шенкурск 

  
 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Перевод  жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое помещение  на территории 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области» 

 
 

В соответствии со ст.13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п.п. 4 
п. 2 ст.7 областного закона от 2 июля 2012 года № 508-32-ОЗ  «О государственных и 
муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по 
защите прав человека и гражданина при их предоставлении» администрация 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области 
п о с т а н о в л я е т :  

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение на территории Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области» (далее – административный 
регламент). 

2. Установить, что положения административного регламента в части, 
касающейся предоставления муниципальной услуги через Архангельский 
региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и 
Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются 
со дня вступления в силу соглашения об информационном взаимодействии между 
администрацией Шенкурского муниципального округа Архангельской области и 
министерством связи и информационных технологий Архангельской области и в 
течение срока действия такого соглашения. 

3. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней со дня его 
официального опубликования. 

 
 

Исполняющий полномочия главы 
Шенкурского муниципального округа                                         А.А. Росляков  
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УТВЕРЖДЕН 
 постановлением администрации  

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области 

от «22»  сентября  2023 г. № 647-па 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 

помещение и нежилого помещения в жилое помещение на территории Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области» 

 
 

1. Общие положения 
 

1. Предмет регулирования административного регламента. 
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод 

жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение на 
территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области» (далее 
соответственно - административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает 
порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги. 

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность 
выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональных центрах предоставления 
государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за 
предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействий) органа местного самоуправления, должностных лиц 
органа местного самоуправления, работников МФЦ. 

1.2. Круг заявителей. 
Муниципальная услуга предоставляется собственнику помещения в многоквартирном 

доме или уполномоченному им лицу (далее – заявитель). 
1.3.  Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной 

услуги. 
1.3.1. Информация о порядке и условиях информирования предоставления 

муниципальной услуги предоставляется: 
специалистом администрации при непосредственном обращении заявителя или его 

представителя в администрацию или посредством телефонной связи, в том числе путем 
размещения на официальном сайте Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
http://www.shenradm.ru; 

путем размещения в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ); 

путем размещения на региональном портале государственных и муниципальных услуг 
(далее - РПГУ), в случае если такой портал создан исполнительным органом 
государственной власти субъектов Российской Федерации; 

путем размещения на информационном стенде в помещении администрации, в 
информационных материалах (брошюры, буклеты, листовки, памятки); 

путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации; 
 посредством ответов на письменные обращения; 
сотрудником отдела МФЦ в соответствии с пунктом 6.3 настоящего 
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административного  регламента. 
Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в 

который обратился заявитель, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) и 
должность специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности принявшего 
звонок специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо или обратившемуся 
гражданину сообщается номер телефона, по которому он может получить необходимую 
информацию. 

В случае поступления от заявителя обращения в письменной (электронной) форме 
ответ на обращение направляется также в письменной (электронной) форме не позднее 30 
календарных дней со дня регистрации обращения. При направлении ответа указывается 
должность лица, подписавшего ответ, а также фамилия, имя, отчество (последнее - при 
наличии) и номер телефона исполнителя. 

1.3.2. Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных 
телефонах администрации, адресе электронной почты администрации размещена на 
официальном сайте Шенкурского муниципального округа Архангельской области, ЕПГУ, 
РПГУ. 

Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах 
МФЦ, адресе электронной почты МФЦ размещена на официальном сайте МФЦ. 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги. 
Наименование муниципальной услуги - перевод жилого помещения в нежилое 

помещение и  нежилого помещения в жилое помещение на территории Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области. 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.  
Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом -  администрацией 

Шенкурского муниципального округа Архангельской области (далее – администрация) в 
лице самостоятельного отраслевого (функционального) органа – Отдела архитектуры и 
строительства (далее – отдел архитектуры и строительства). 

В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие 
многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – многофункциональный центр) при наличии соответствующего соглашения о 
взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области, заключенным в соответствии с 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года  №797 
(далее Соглашение о взаимодействии). 

Многофункциональный центр, в который подается заявление о предоставлении 
муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления и 
документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления. 

В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия участвует Федеральная служба государственной 
регистрации,   кадастра    и    картографии,    Федеральная    налоговая   служба, 
специализированные государственные и муниципальные организации технической 
инвентаризации. 

Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе 
согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 
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2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги. 
Результатом предоставления муниципальной услуги является принятое 

администрацией решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение. 

Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен: 
- в администрации на бумажном носителе;  
-  при личном  обращении; 
- в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении; 
- почтовым отправлением; 
- на ЕПГУ, РПГУ, в том числе в форме электронного документа, подписанного 

электронной  подписью. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 

необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной 
услуги. 

Администрация принимает решение о переводе или об отказе в переводе жилого 
помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение не позднее чем 
через 45 дней со дня представления в указанный орган документов, обязанность по 
представлению которых возложена на заявителя. 

В случае подачи документов через ЕПГУ, РПГУ срок предоставления исчисляется со 
дня поступления в администрацию документов.     Направление принятых на ЕПГУ, РПГУ 
заявлений и документов осуществляется с использованием единой системы 
межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной 
системы межведомственного электронного взаимодействия. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством 
Российской Федерации не предусмотрено. 

Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, - не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения в соответствии с 
пунктом 3.1.3 настоящего административного регламента. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 
услуги. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), размещается на официальном сайте администрации, на ЕПГУ, РПГУ. 

Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных 
правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем 
официальном сайте. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель должен представить 
самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия. 

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, которые заявитель представляет самостоятельно в администрацию: 

1) заявление о переводе помещения; 
2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или 

засвидетельствованные в нотариальном порядке копии); 
3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если 

переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения); 
4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение; 
5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект 
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переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если 
переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого 
помещения в качестве жилого или нежилого помещения); 

6) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, 
содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение; 

7) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к 
переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение. 

2.6.1.1 В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, сведения из 
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при 
подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из 
состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 
направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия. 

В случае, если заявление подается через представителя заявителя, также 
представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от 
имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление 
действий от имени заявителя, представитель заявителя вправе представить: 

- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность (для физических лиц); 

- оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации 
доверенность, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя или 
уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц). 

2.6.2. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные в подпунктах 3, 
4 пункта 2.6.1, а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в 
Едином государственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные подпунктом 
2 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента. 

2.6.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в 
подпунктах 2, 3,4 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента запрашиваются 
администрацией в государственных органах, органах местного самоуправления и 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не 
представили указанные документы самостоятельно. 

В соответствии с пунктом 3 статьи 36 Жилищного кодекса Российской Федерации 
уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме возможно только с согласия 
всех собственников помещений в данном доме путем его реконструкции. 

В соответствии с пунктом 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации, 
если реконструкция, переустройство и (или) перепланировка помещений невозможны без 
присоединения к ним части общего имущества в многоквартирном доме, на такие 
реконструкцию, переустройство и (или) перепланировку помещений должно быть получено 
согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме. 

Администрация, осуществляющая перевод помещений, не вправе требовать от 
заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у 
заявителя допускается в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного 
регламента. 

По межведомственным запросам администрации, указанных в абзаце первом 
настоящего пункта, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) 
предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и 
подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления 
организациями, в распоряжении которых находятся указанные документы, в срок не 
превышающий пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган 
или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и 
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направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, 
правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. 

2.7.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
законодательством Российской Федерации не предусмотрен. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной услуги. 

Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством 
Российской Федерации не предусмотрено. 

Отказ в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 
жилое  помещение допускается в случае, если: 

1) заявителем не представлены документы, определенные пунктом 2.6.1 
настоящего административного регламента, обязанность по представлению которых с учетом 
пункта 2.6.3 настоящего административного регламента возложена на заявителя; 

2)  поступления в администрацию ответа органа государственной власти, органа 
местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу 
местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего 
об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения 
в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с 
пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, если соответствующий документ 
не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе жилого 
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение по 
указанному основанию допускается в случае, если  администрация после получения ответа на 
межведомственный запрос уведомила заявителя о получении такого ответа, предложил 
заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого 
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, 
предусмотренные пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, и не получил 
такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления 
уведомления; 

3) представления документов, определенных пунктом 2.6.1 настоящего 
административного регламента в ненадлежащий орган; 

4) несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса условий перевода 
помещения, а именно: 

а) если доступ к переводимому помещению невозможен без использования 
помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая 
возможность оборудовать такой доступ к данному помещению (при переводе жилого 
помещения в нежилое помещение); 

б) если переводимое помещение является частью жилого помещения либо 
используется собственником данного помещения или иным гражданином в качестве места 
постоянного проживания (при переводе жилого помещения в нежилое помещение); 

в) если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-
либо лиц; 

 г) если после перевода из жилого помещения в нежилое помещение исключена 
возможность доступа с использованием помещений, обеспечивающих доступ к жилым 
помещениям; 

д)  если при переводе квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение не 
соблюдены следующие требования: 

- квартира расположена на первом этаже указанного дома; 
- квартира расположена выше первого этажа указанного дома, но помещения, 
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расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не 
являются жилыми; 

е) также не допускается: 
- перевод жилого помещения в наемном доме социального использования в 

нежилое помещение; 
- перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях осуществления 

религиозной  деятельности; 
- перевод нежилого помещения в жилое помещение если такое помещение не 

отвечает  требованиям, установленным Постановлением Правительства РФ от 28 января 
2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, 
жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым 
домом» или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения 
установленным требованиям. 

Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных в пункте 2.6.1 
административного регламента и запрошенных в государственных органах, органах местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, не 
может являться основанием для отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение 
или нежилого  помещения в жилое помещение. 

2.9. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), 
выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной 
услуги. 

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги: 

1) услуга по подготовке проекта переустройства и (или) перепланировки 
переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются 
для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого 
помещения); 

2) оформление документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя, 
в случае, если за предоставлением услуги обращается представитель заявителя; 

2.10.  Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной 
платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, государственная 
пошлина не уплачивается. 

2.11. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
включая информацию о методике расчета размера такой платы. 

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, указанных в 
пункте 2.9  настоящего административного регламента, определяется организациями, 
предоставляющими данные услуги. 

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
государственной или муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
государственной или муниципальной услуги. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата данной муниципальной услуги не должен 
превышать 15 минут. 

2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
государственной или муниципальной услуги. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное заявителем лично 
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либо его представителем, регистрируется администрацией в течение 1 рабочего дня с даты 
поступления такого заявления. 

Заявление, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ регистрируется 
уполномоченным органом в день его поступления в случае отсутствия автоматической 
регистрации запросов на ЕПГУ, РПГУ. 

Заявление, поступившее в нерабочее время, регистрируется уполномоченным органом 
в первый рабочий день, следующий за днем его получения. 

2.14.  Требования к помещениям, в которых предоставляются  муниципальные 
услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении  муниципальной 
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Помещения администрации для предоставления муниципальной услуги размещаются 
на первом этаже здания, оборудованного отдельным входом, либо в отдельно стоящем здании 
для свободного доступа заявителей. Передвижение по помещениям уполномоченного органа, 
в которых проводится прием заявления и документов, не должно создавать затруднений для 
лиц с ограниченными возможностями здоровья. 

При расположении помещения уполномоченного органа на верхнем этаже 
специалисты администрации обязаны осуществлять прием заявителей на первом этаже, если 
по состоянию здоровья заявитель не может подняться по лестнице. 

На территории, прилегающей к зданию администрации, организуются места для 
парковки автотранспортных средств, в том числе места для парковки автотранспортных 
средств инвалидов (не менее 10 процентов мест, но не менее одного места), доступ 
заявителей к парковочным местам является бесплатным. 

Помещение администрации для приема заявителей оборудуется информационными 
стендами, на которых размещается форма заявления с образцом ее заполнения и перечень 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Помещения, в которых осуществляются действия по предоставлению муниципальной 
услуги, обеспечиваются компьютерами, средствами связи, включая доступ к информационно 
- телекоммуникационной сети «Интернет», оргтехникой, канцелярскими принадлежностями, 
информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и 
столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной 
ситуации, доступом к региональной системе межведомственного электронного 
взаимодействия, а также обеспечивается доступность для инвалидов к указанным 
помещениям в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов. 

Зал ожидания, места для заполнения запросов и приема заявителей оборудуются 
стульями, и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями. 

Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о 
порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, 
расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей. 

Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о 
порядке предоставления муниципальной услуги, размещаются на информационных стендах, 
расположенных в местах, обеспечивающих доступ к ним заявителей, и обновляются при 
изменении законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и 
справочных сведений. 

Информационные стенды должны располагаться в месте, доступном для просмотра (в 
том числе при большом количестве посетителей). 

2.14.1. Для 
обеспечения доступности получения муниципальной услуги маломобильными группами 
населения здания и сооружения, в которых оказывается услуга, оборудуются согласно 
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нормативным требованиям. Доступность зданий и сооружений для маломобильных групп 
населения. В кабинете по приему маломобильных групп населения имеется медицинская 
аптечка, питьевая вода. При необходимости сотрудник администрации, осуществляющий 
прием, может вызвать карету неотложной скорой помощи. 

При обращении гражданина с нарушениями функций опорно-двигательного аппарата 
работники уполномоченного органа предпринимают следующие действия:  

- открывают входную дверь и помогают гражданину беспрепятственно посетить 
здание администрации, а также заранее предупреждают о существующих барьерах в здании; 

- выясняют цель визита гражданина и сопровождают его в кабинет по приему 
заявления; помогают гражданину сесть на стул или располагают кресло-коляску у стола 
напротив специалиста, осуществляющего прием; 

- сотрудник администрации, осуществляющий прием, принимает гражданина вне 
очереди, консультирует, осуществляет прием заявления с необходимыми документами, 
оказывает помощь в заполнении бланков, копирует документы; 

- по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник администрации, 
осуществляющий прием, помогает гражданину покинуть кабинет, открывает двери, 
сопровождает гражданина до выхода из здания и помогает покинуть здание; передает 
гражданина сопровождающему лицу или по его желанию вызывает автотранспорт и 
оказывает содействие при его посадке. 

При обращении граждан с недостатками зрения работники администрации  
предпринимают следующие действия: 

- сотрудник администрации, осуществляющий прием, принимает гражданина вне 
очереди, помогает сориентироваться, сесть на стул, консультирует, вслух прочитывает 
документы и далее по необходимости производит их выдачу. При общении с гражданином с 
недостатками зрения необходимо общаться непосредственно с ним самим, а не с 
сопровождающим его лицом, в беседе пользоваться обычной разговорной лексикой, в 
помещении не следует отходить от него без  предупреждения; 

- сотрудник администрации оказывает помощь в заполнении бланков, копирует 
необходимые документы. Для подписания заявления подводит лист к авторучке гражданина, 
помогает сориентироваться и подписать бланк. При необходимости выдаются памятки для 
слабовидящих с крупным шрифтом; 

- по окончании предоставления муниципальной услуги сотрудник администрации, 
осуществляющий прием, помогает гражданину встать со стула, выйти из кабинета, открывает 
двери, сопровождает гражданина к выходу из здания, и провожает на улицу, заранее 
предупредив посетителя о существующих барьерах в здании, передает гражданина 
сопровождающему лицу или  по желанию гражданина вызывает автотранспорт. 

При обращении гражданина с дефектами слуха работники администрации 
предпринимают следующие действия: 

- сотрудник администрации, осуществляющий прием граждан с нарушением слуха, 
обращается непосредственно к нему, спрашивает о цели визита и дает консультацию 
размеренным, спокойным темпом речи, при этом смотрит в лицо посетителя, говорит ясно, 
слова дополняет понятными жестами, возможно общение в письменной форме либо через 
переводчика жестового языка (сурдопереводчика); 

- сотрудник администрации, осуществляющий прием, оказывает помощь и содействие 
в заполнении бланков заявлений, копирует необходимые документы. 

2.14.2. Требования к комфортности и доступности предоставления 
государственной услуги в МФЦ устанавливаются постановлением Правительства 
Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг». 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги. 
Количество взаимодействий заявителя с сотрудником администрации при 
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предоставлении муниципальной услуги - 2. 
Продолжительность взаимодействий заявителя с сотрудником уполномоченного при 

предоставлении муниципальной услуги - не более 15 минут. 
Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 

том числе с использованием информационно - телекоммуникационных технологий. 
2.15.1. Иными показателями качества и доступности предоставления 

муниципальной услуги  являются: 
расположенность помещений администрации, предназначенных для предоставления 

муниципальной услуги, в зоне доступности к основным транспортным магистралям; 
степень информированности заявителя о порядке предоставления муниципальной 

услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа 
получения информации); 

возможность выбора заявителем форм обращения за получением муниципальной 
услуги; доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
для лиц с ограниченными возможностями здоровья; 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом 
ее предоставления; 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков выполнения 
административных процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;  
отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителя по результатам 

предоставления муниципальной услуги; 
открытый доступ для заявителей к информации о порядке и сроках предоставления 

муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) администрации, 
руководителя администрации либо специалиста администрации; 

наличие необходимого и достаточного количества специалистов администрации, а 
также помещений администрации, в которых осуществляется прием заявлений и документов 
от заявителей. 

2.15.2. Администрацией обеспечивается создание инвалидам и иным 
маломобильным группам населения следующих условий доступности муниципальной 
услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными 
нормативными правовыми актами: 

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для 
них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том 

числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о 
совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий; 

предоставление муниципальной услуги инвалидам по слуху, при необходимости, с 
использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска в помещение 
сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению 
муниципальной  услуги наравне с другими лицами. 

2.15.3. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие 
заявителя со специалистом администрации осуществляется приличном обращении заявителя: 

для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги;  
для подачи заявления и документов; 
для получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги; 
 для получения результата предоставления муниципальной услуги. 
Продолжительность взаимодействия заявителя со специалистом администрации не 

может превышать 15 минут. 
2.15.4. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при наличии 

заключенного соглашения о взаимодействии между уполномоченным органом и МФЦ. 
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Администрация обеспечивает информирование заявителей о возможности получения 
муниципальной услуги на базе МФЦ. В случае подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги в МФЦ непосредственное предоставление муниципальной услуги 
осуществляется администрацией. 

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме. 

2.16.1. Заявитель предоставляет документы в орган, осуществляющий перевод 
помещения, по месту нахождения переводимого помещения непосредственно либо через 
МФЦ в соответствии с заключенным ими в установленном Правительством Российской 
Федерации порядке соглашением о взаимодействии. 

2.16.2. Заявитель вправе обратиться за предоставлением муниципальной услуги и 
подать документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента в 
электронной форме через ЕПГУ, РПГУ с использованием электронных документов, 
подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 
6 апреля 2011 года              № 63-ФЗ    «Об электронной подписи». 

Администрация обеспечивает информирование заявителей о возможности получения 
муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ. 

Обращение за услугой через ЕПГУ, РПГУ осуществляется путем заполнения 
интерактивной формы заявления (формирования запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, содержание которого соответствует требованиям формы заявления, установленной 
настоящим административным регламентом) (далее - запрос). 

Обращение заявителя в администрацию указанным способом обеспечивает 
возможность направления и получения однозначной и конфиденциальной информации, а 
также промежуточных сообщений и ответной информации в электронном виде с 
использованием электронной подписи в порядке, предусмотренном законодательством 
Российской Федерации. 

2.16.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
посредством ЕПГУ, РПГУ заявителю обеспечивается: 

- получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги; 

- запись на прием в администрацию для подачи заявления и документов; 
- формирование запроса; 
- прием и регистрация администрацией запроса и документов; 
- получение результата предоставления муниципальной услуги; 
- получение сведений о ходе выполнения запроса. 
При направлении запроса используется простая электронная подпись, при условии, что 

личность заявителя установлена при активации учетной записи. 

2. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур (действий) в электронной форме 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
1) прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной 

услуги; 
2) формирование и направление межведомственных запросов в органы 

(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости); 
3) уведомление заявителя о представлении документов и (или) информации, 

необходимой для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме; 
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4) принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в 
нежилое или  нежилого помещения в жилое помещение; 

5) выдача (направление) документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги. 

3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление муниципальной 
услуги. 

3.1.1.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является 
поступление от заявителя заявления и документов, необходимых для предоставления 
государственной услуги, в администрацию, ЕПГ, РПГУ либо через МФЦ. 

3.1.1.2. При личном обращении заявителя в администрацию специалист 
администрации, ответственный за прием и выдачу документов: 

устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего его 
личность, представителя заявителя - на основании документов, удостоверяющих его 
личность и полномочия (в случае обращения представителя); 

проверяет срок действия документа, удостоверяющего его личность и соответствие 
данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в заявлении о 
согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме и 
приложенных к нему документах. 

В ходе приема документов от заявителя или уполномоченного им лица специалист, 
ответственный за прием и выдачу документов, удостоверяется, что: 

1) текст в заявлении о переводе помещения поддается прочтению; 
2) в заявлении о переводе помещения указаны фамилия, имя, отчество (последнее - 

при наличии) физического лица либо наименование юридического лица; 
3) заявление о переводе помещения подписано заявителем или уполномоченным 

представителем; 
4)  прилагаются документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги. 
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, обязанность по 

предоставлению которых возложена на заявителя, при несоответствии представленных 
документов требованиям настоящего административного регламента  -  уведомляет заявителя 
о выявленных недостатках в представленных документах и предлагает принять меры по их 
устранению. 

В случае если заявитель настаивает на принятии документов - принимает 
представленные заявителем документы. 

В случае если заявитель самостоятельно решил принять меры по устранению 
недостатков, после их устранения повторно обращается за предоставлением муниципальной 
услуги в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом. 

По окончании приема заявления и прилагаемых к нему документов, специалист, 
ответственный за прием документов, выдает заявителю расписку в получении от него 
документов, с указанием их перечня и даты их получения администрацией, а также с 
указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.  

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов составляет 
1 рабочий день с момента поступления заявления. 

Критерий принятия решения: поступление заявления о переводе помещения и 
приложенных к нему документов. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о 
переводе помещения и приложенных к нему документов. 

Информация о приеме заявления о переводе помещения и приложенных к нему 
документов фиксируется в системе электронного документооборота и (или) журнале 
регистрации уполномоченного органа, после чего поступившие документы передаются 
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должностному лицу для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя. 
3.1.1.3. Прием и регистрация заявления и документов на предоставление 

муниципальной услуги в форме электронных документов через ЕПГУ, РПГУ. 
При направлении заявления о переводе помещения в электронной форме (при наличии 

технической возможности) заявителю необходимо заполнить на ЕПГУ, РПГУ электронную 
форму запроса на предоставление муниципальной услуги, прикрепить к заявлению в 
электронном виде документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

На ЕПГУ, РПГУ размещается образец заполнения электронной формы заявления 
(запроса). 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления (запроса) осуществляется 
автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. 
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель 
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса. 

Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при поступлении 
заявления и документов в электронном виде: 

проверяет электронные образы документов на отсутствие компьютерных вирусов и 
искаженной информации; 

регистрирует документы в системе электронного документооборота уполномоченного 
органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия системы электронного документооборота; 

формирует и направляет заявителю электронное уведомление через ЕПГУ, РПГУ о 
получении и регистрации от заявителя заявления (запроса) и копий документов, в случае 
отсутствия технической возможности автоматического уведомления заявителя через ЕПГУ, 
РПГУ; 

направляет поступивший пакет документов должностному лицу уполномоченного 
органа для рассмотрения и назначения ответственного исполнителя. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов в форме 
электронных документов составляет 1 рабочий день с момента получения документов. 

Критерий принятия решения: поступление заявления о переводе помещения и 
приложенных к нему документов. 

Результатом административной процедуры является прием, регистрация заявления о 
переводе помещения и приложенных к нему документов. 

3.1.1.4.  При направлении заявителем заявления и документов в администрацию 
посредством почтовой связи специалист администрации, ответственный за прием и выдачу 
документов: 

проверяет правильность адресности корреспонденции. Ошибочно (не по адресу) 
присланные письма возвращаются в организацию почтовой связи невскрытыми; 

вскрывает конверты, проверяет наличие в них заявления и документов, обязанность по 
предоставлению которых возложена на заявителя; 

проверяет, что заявление написано разборчиво, фамилии, имена, отчества (при 
наличии), наименование, адрес места жительства, адрес местонахождения, написаны 
полностью; 

проводит первичную проверку представленных копий документов, их соответствие 
действующему законодательству, а также проверяет, что указанные копии заверены в 
установленном законодательством порядке; 

проверяет, что копии документов не имеют повреждений, наличие которых не 
позволяет однозначно истолковать их содержание, отсутствуют подчистки, приписки, 
зачеркнутые слова, исправления. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему и 
регистрации заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов, 
поступивших посредством почтовой связи, составляет 1 рабочий день со дня  получения 
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документов. 
Критерий принятия решения: поступление заявления о переводе помещения и 

приложенных к нему документов. 
Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о 

переводе помещения и приложенных к нему документов. 
Информация о приеме заявления о переводе помещения и приложенных к нему 

документов фиксируется в системе электронного документооборота уполномоченного 
органа, в журнале регистрации, в случае отсутствия системы электронного 
документооборота. 

В день регистрации заявления о переводе помещения и приложенных к нему 
документов, специалист, ответственный за прием документов, передает поступившие 
документы должностному лицу администрации для рассмотрения и назначения 
ответственного исполнителя. 

3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы 
(организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги (при необходимости). 

Основанием для начала административной процедуры является непредставление 
заявителем документов, предусмотренных подпунктами 2, 3, 4 пункта 2.6.1 настоящего 
административного регламента. 

Должностное лицо администрации при получении заявления о переводе помещения и 
приложенных к нему документов, поручает специалисту соответствующего отдела 
произвести их проверку. 

В случае, если специалистом соответствующего отдела будет выявлено, что в перечне 
представленных заявителем документов отсутствуют документы, предусмотренные 
подпунктами 2, 3, 4 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента, принимается 
решение о направлении соответствующих межведомственных запросов. 

Межведомственные запросы направляются в срок, не превышающий 3 рабочих дней со 
дня регистрации заявления о переводе помещения и приложенных к нему документов от 
заявителя. 

Направление межведомственных запросов осуществляется в электронной форме с 
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и 
подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного 
взаимодействия. 

Специалист соответствующего отдела, ответственный за подготовку документов, 
обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в 
установленные  сроки. 

В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в срок установленный 
пунктом 2.6.3 административного регламента принимаются меры в соответствии 
подпунктом 3 пункта 3.1 настоящего административного регламента. 

Критерий принятия решения: непредставление документов, предусмотренных 
подпунктами 2, 3, 4 пункта 2.6.1 настоящего административного регламента. 

Результатом административной процедуры является получение в рамках 
межведомственного электронного взаимодействия документов (их копий или сведений, 
содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю, 
либо получение информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов 
(организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, документов (их копий 
или сведений, содержащихся в них), необходимых для предоставления муниципальной 
услуги. 

Фиксация результата выполнения административной процедуры не производится. 
3.1.3 Принятие решения о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в 

нежилое и нежилого помещения в жилое помещение. 
Основанием для начала административной процедуры является получение 

администрацией документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного 
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регламента, в том числе по каналам межведомственного информационного взаимодействия, 
либо информации, свидетельствующей об отсутствии в распоряжении органов (организаций), 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги,  документов (их копий или 
содержащихся в них сведений),  необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Ответственным за выполнение административной процедуры является должностное 
лицо администрации. 

Специалист отдела/уполномоченная комиссия проводит анализ представленных 
документов на наличие оснований для принятия решения, и подготавливает проект решения о 
переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в 
жилое помещение по форме, утвержденной постановлением Правительства РФ от 10 августа 
2005 года  № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) 
жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение». 

При поступлении в администрацию ответа органа государственной власти, органа 
местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу 
местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего 
об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого 
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в 
соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, и если 
соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе, 
администрация после получения указанного ответа уведомляет заявителя о получении такого 
ответа, и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для 
проведения перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 
жилое помещение в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, 
в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления. 

При непредставлении заявителем документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в указанном случае, специалист соответствующего отдела 
подготавливает проект решения об отказе в переводе жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение. 

Решение об отказе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения 
в жилое помещение должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на 
нарушения. 

Решение о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое 
помещение или нежилого помещения в жилое помещение подписывается должностным 
лицом администрации в двух экземплярах и передается специалисту, ответственному за 
прием-выдачу документов. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры принятия решения о 
переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в 
жилое помещение не может превышать срока пяти дней со дня представления в 
администрацию документов, обязанность по представлению которых в соответствии с 
пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента возложена на заявителя. 

Критерий принятия решения: наличие (отсутствие) оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего 
административного регламента. 

Результатом административной процедуры является поступление к специалисту, 
ответственному за прием-выдачу документов, решения о переводе или об отказе в переводе 
жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение. 

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе 
электронного документооборота уполномоченного органа, журнале регистрации. 

3.1.4. Выдача (направление) документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги. 

3.1.4.1. Выдача (направление) документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги в администрации. 
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Основанием для начала процедуры выдачи документов является наличие 
сформированных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги. 

Для получения результатов предоставления муниципальной услуги в бумажном виде и 
(или) для сверки электронных образов документов с оригиналами (при направлении запроса 
на предоставление услуги через ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) 
заявитель предъявляет следующие документы: 

1) документ, удостоверяющий личность заявителя; 
2) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение 

документов (если от имени заявителя действует представитель); 
3) расписка в получении документов (при ее наличии у заявителя). 
Специалист, ответственный за прием и выдачу документов, при выдаче результата 

предоставления услуги на бумажном носителе: 
1) устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя 

при получении документов; 
3) выдает документы; 
4) регистрирует факт выдачи документов в системе электронного 

документооборота уполномоченного органа и в журнале регистрации; 
5) отказывает в выдаче результата предоставления муниципальной услуги в 

случаях: 
- за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (его 

представителем); 
- обратившееся лицо отказалось предъявить документ, удостоверяющий его 

личность. 
В случае подачи заявителем документов в электронном виде посредством ЕПГУ, РПГУ 

и указании в запросе о получении результата предоставления услуги в электронном виде, 
специалист, ответственный за прием и выдачу документов: 

1) устанавливает личность заявителя либо его представителя; 
2) проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя 

при получении документов; 
3) сверяет электронные образы документов с оригиналами (при направлении 

запроса и документов на предоставление услуги через ЕПГУ, РПГУ; 
4) уведомляет заявителя о том, что результат предоставления муниципальной 

услуги будет направлен в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа. 
При установлении расхождений электронных образов документов, направленных в 

электронной форме, с оригиналами, результат предоставления услуги заявителю не 
направляется через ЕПГУ, РПГУ, о чем составляется акт. 

В случае, если принято решение о переводе или об отказе в переводе жилого 
помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение, данное решение 
сканируется и направляется заявителю через ЕПГУ, РПГУ либо направляется в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью в личный кабинет заявителя 
на ЕПГУ, РПГУ. Данное решение выдается или направляется заявителю не позднее чем через 
три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в 
судебном порядке. 

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 3 
рабочих дня со дня принятия решения о переводе или об отказе в переводе жилого 
помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение. 

Критерий принятия решения: принятие решения о переводе или об отказе в переводе 
жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение. 

Результатом административной процедуры является выдача или направление по 
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адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ, ЕПГУ, РПГУ заявителю документа, 
подтверждающего принятие такого решения. 

Результат выполнения административной процедуры фиксируется в системе 
электронного документооборота администрации и в журнале регистрации. 

 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 

ответственными должностными лицами положений настоящего административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений. 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами 
администрации  учета положений данного административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, а также принятием ими решений (далее - текущий контроль 
деятельности) осуществляет должностное лицо  администрации. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и 
исполнения должностными лицами и сотрудниками положений настоящего 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 
контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в 
себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, принятие 
решений и подготовку ответов на их обращения, содержащие жалобы на действия 
(бездействие) сотрудников. 

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются 
на основании распоряжений администрации. 

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность 
плановых проверок устанавливаются руководителем администрации. При проверке 
рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги 
(комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). 

Внеплановые проверки проводятся для проверки факта устранения ранее выявленных 
нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) сотрудников. 
Проверки также проводятся по конкретному обращению заявителя. 

4.3. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной 
услуги. 

По результатам проверок в случае выявления нарушений положений настоящего 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, виновные сотрудники и должностные 
лица несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Сотрудники, ответственные за прием заявлений и документов, несут персональную 
ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и регистрации документов. 

Сотрудники, ответственные за подготовку документов, несут персональную 
ответственность за соблюдение сроков и порядка оформления документов. 

Сотрудники, ответственные за выдачу (направление) документов, несут персональную 
ответственность за соблюдение порядка выдачи (направления) документов. 

Должностное лицо, подписавшее документ, сформированный по результатам 
предоставления муниципальной услуги, несет персональную ответственность за 
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правомерность принятого решения и выдачу (направление) такого документа лицу, 
представившему (направившему) заявление. 

Персональная ответственность сотрудников и должностных лиц закрепляется в их 
должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской 
Федерации. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за 
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 
организаций. 

Контроль за исполнением данного административного регламента со стороны граждан, 
их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется 
путем направления обращений в администрацию, а также путем обжалования действий 
(бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения настоящего 
административного регламента. 

Граждане, их объединения и организации вправе направлять замечания и предложения 
по улучшению качества и доступности предоставления муниципальной услуги. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц, 
муниципальных служащих. 

 
51. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на 

решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных 
служащих (далее – жалоба). 

52. Жалобы подаются: 
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – 

главе администрации; 
53. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 52 

настоящего административного регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» и настоящим административным регламентом. 

54. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 
1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 

Постановлением администрации Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области от 11 января 2023 года № 15-па «Об утверждении Положения об 
особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
администрации  Шенкурского муниципального округа Архангельской области, 
должностных лиц администрации при оказании ими государственных и (или) 
муниципальных услуг». 
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Приложение № 1 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги  
«Перевод жилого помещения в нежилое  

помещение и нежилого помещения в жилое  
помещение на территории Шенкурского 
 муниципального округа Архангельской  

области» 
 
 

Правовые основания предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 

помещения в жилое помещение» 
(далее – муниципальная услуга) 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

-   Жилищным Кодексом Российской Федерации;  

-  федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 №
 502 

«Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 
помещения в нежилое (жилое) помещение» 

- распоряжением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. № 1993-р "Об 
утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, 
предоставляемых в электронном виде"; 

- иными нормативными актами органов местного самоуправления, на территории которых 
предоставляется муниципальная услуга 
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Приложение № 2 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги  
«Перевод жилого помещения в нежилое  

помещение и нежилого помещения в жилое  
помещение на территории Шенкурского 
 муниципального округа Архангельской  

области» 
 

 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги 

 
кому:    

 

(наименование уполномоченного органа 
исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации или органа 
местного самоуправления) от кого: 

 

 

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического 

лица) 
 

(контактный телефон, электронная почта, почтовый 

адрес) 
 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при 

наличии), данные документа, 

удостоверяющего личность, 

контактный телефон, адрес электронной почты уполномоченного 

лица) 
 

(данные представителя 

заявителя) 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 
 
 

 
Прошу предоставить муниципальную услугу 

  в отношении помещения, 
находящегося в собственности    

 

(для физических лиц/индивидуальных предпринимателей: ФИО, документ, удостоверяющий 
личность: вид документа паспорт, ИНН, СНИЛС, ОГРНИП (для индивидуальных 
предпринимателей), для юридических лиц: полное наименование юридического лица, ОГРН, ИНН 
расположенного по 
адресу: (город, улица, 
проспект, проезд, переулок, шоссе) 

, , 

(№ дома, № корпуса, строения) 
, , 

(№   квартиры, (текущее   назначение   помещения (общая площадь, жилая 
помещения) (жилое/нежилое) площадь) из (жилого/нежилого) помещения в (нежилое/жилое) 

(нужное подчеркнуть) 
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Приложение № 3 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги  
«Перевод жилого помещения в нежилое  

помещение и нежилого помещения в жилое  
помещение на территории Шенкурского 
 муниципального округа Архангельской  

области» 
 
 
 
 

ФОРМА 
уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 

помещения в нежилое (жилое) помещение 

Кому    
(фамилия, имя, отчество – 

 
для граждан; 

 
полное наименование организации – 

 
для юридических лиц) 

 

Куда    
(почтовый индекс и адрес 

 
заявителя согласно заявлению 

 
о переводе) 

 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
о переводе (отказе в переводе) жилого 

(нежилого) помещения в нежилое (жилое) 
помещение 

 
 

(полное наименование органа местного самоуправления, 

  , 
осуществляющего перевод помещения) 

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного 
кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей 
площадью
 к
в. м, находящегося по адресу: 

 

(наименование городского или сельского поселения) 
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РЕШИЛ ( ): 
(наименование акта, дата его принятия и номер) 

 
 

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.) 
дом ,   корпус (владение, строение) , кв. , из жилого (нежилого) в нежилое 

(жилое) 
(ненужное зачеркнуть) (ненужное зачеркнуть) 

в целях использования помещения в качестве    
(вид использования помещения в соответствии 

  , 
с заявлением о переводе) 

 
1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов: 

 
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных 

условий; 
(ненужное зачеркнуть) 

 
б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в 

установленном порядке следующих видов работ: 
 

(перечень работ по переустройству 
 

(перепланировке) помещения 
 

или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения) 
  . 

 

2. Отказать в  переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в  нежилое  

(жилое) в связи с    

(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации) 
 

 

 
 
 

(должность лица, подписавшего уведомление) (подпись) (расшифровка подписи) 
 

“ ” 200 г. М.П 
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АДМИНИСТРАЦИЯ   
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от 22 сентября 2023 г. № 648-па 
 
 

г. Шенкурск 

  
 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных 

конструкций на территории Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области» 

 
В соответствии со ст.13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п.п . 4 
п. 2 ст.7 областного закона от 2 июля 2012 года № 508-32-ОЗ  «О государственных и 
муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по 
защите прав человека и гражданина при их предоставлении» администрация 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области 
п о с т а н о в л я е т :  

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций 
на территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области» 
(далее – административный регламент). 

2. Установить, что положения административного регламента в части, 
касающейся предоставления муниципальной услуги через Архангельский 
региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и 
Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются 
со дня вступления в силу соглашения об информационном взаимодействии между 
администрацией Шенкурского муниципального округа Архангельской области и 
министерством связи и информационных технологий Архангельской области и в 
течение срока действия такого соглашения. 

3. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней со дня его 
официального опубликования. 

 
 

Исполняющий полномочия главы 
Шенкурского муниципального округа                                   А.А. Росляков 
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УТВЕРЖДЕН 
 постановлением администрации  

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области 

от «22» сентября 2023 г. № 648-па 
 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на установку 

рекламных конструкций на территории Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области» 

 
I. Общие положения 

 
1.1. Предмет регулирования административного регламента 

 
1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на 
территории Шенкурского муниципального округа  Архангельской области» (далее – 
муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки 
и последовательность административных процедур и административных действий 
администрации муниципального образования (далее – администрация) при осуществлении 
полномочий по предоставлению муниципальной услуги. 

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 
2) рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на установку рекламной 

конструкции; 
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
3. Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг и (или) привлекаемые  им организации не исполняют 
административные процедуры по выдаче разрешения на установку рекламных 
конструкций на территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области. 

 
1.2. Описание заявителей при предоставлении 

муниципальной услуги 
 
4. Муниципальная услуга предоставляется физическому или юридическому лицу - 

собственнику или иному указанному в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона от 
13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» законному владельцу недвижимого имущества, к 
которому присоединяется рекламная конструкция либо владельцу рекламной конструкции 
(далее - заявитель).  

5. От имени заявителей, указанных в пункте 4 настоящего административного 
регламента, вправе выступать: 

1) представитель физического лица при представлении доверенности, подписанной 
физическим лицом и оформленной в соответствии с гражданским законодательством; 

В случае оформления доверенности в форме электронного документа она должна 
быть подписана с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

2) законный представитель физического лица (если последний не полностью 
дееспособен) при представлении документов, подтверждающих права законного 
представителя. 
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3) руководитель организации при представлении документов, подтверждающих его 
полномочия; 

4) представитель организации при представлении доверенности, подписанной 
руководителем организации или иным уполномоченным на это лицом в соответствии с 
законом и учредительными документами организации. 

В случае оформления доверенности в форме электронного документа она должна 
быть подписана с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.  

 
1.3. Требования к порядку информирования 

о правилах предоставления муниципальной услуги 
 
6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть 

получена: 
по телефону; 
по электронной почте; 
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении 

информации; 
при личном обращении заявителя; 
на официальном сайте Шенкурского муниципального округа Архангельской 

области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
http://www.shenradm.ru; 

на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) (https://gosuslugi29.ru) и Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) (https://www.gosuslugi.ru); 

в помещениях администрации (на информационных стендах); 
7. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем 

обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при 
личном обращении заявителя: 

1) сообщается следующая информация: 
контактные данные администрации (почтовый адрес, адрес официального сайта в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, 
адрес электронной почты); 

график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при 
подаче запросов заявителей в электронной форме; 

график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия; 
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих администрации. 
2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 

администрации, в которую позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве 
принявшего телефонный звонок муниципального служащего администрации. Время 
разговора не должно превышать 10 минут (за исключением случаев консультирования по 
порядку предоставления муниципальной услуги в электронной форме). При 
невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему 
гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить 
необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах 
предоставления муниципальной услуги. 

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы 
рассматриваются в администрации в порядке, предусмотренном Федеральным законом от  
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2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» и Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении 
доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления». 

8. На официальном сайте Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается 
следующая информация: 

текст настоящего административного регламента; 
контактные данные администрации, указанные в пункте 7 настоящего 

административного регламента; 
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при 

подаче запросов заявителей в электронной форме; 
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия; 
образцы заполнения заявителями бланков документов; 
информация о порядке обращения за получением результата муниципальной услуги 

в электронной форме, в том числе образцы заполнения заявителями интерактивных 
электронных форм документов на Архангельском региональном портале государственных 
и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций); 

банковские реквизиты для уплаты государственной пошлины; 
порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной 

услуги; 
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) должностных лиц администрации, муниципальных служащих. 
9. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных 

услуг (функций) размещаются: 
информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента; 
информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении 

Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг 
(функций) и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных 
услуг (функций), утвержденного постановлением Правительства Архангельской области 
от 28 декабря 2010 года № 408-пп. 

10. В помещениях администрации (на информационных стендах) размещается 
информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента. 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
11. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на 

установку рекламных конструкций на территории Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области». 

12. Муниципальная услуга исполняется непосредственно администрацией 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области. 

13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие при предоставлении муниципальной услуги. 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, размещен на Архангельском региональном портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет».  

 
2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
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14. Для получения разрешения на установку рекламной конструкции заявитель 

представляет (далее также – запрос заявителя): 
1) заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с указанием 

типа, габаритных размеров конструкции, описанием места дислокации рекламной 
конструкции (рекомендованный образец заявления - приложение 1 к настоящему 
регламенту); 

2) подтверждение в письменной форме или в форме электронного документа с 
использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) 
региональных порталов государственных и муниципальных услуг согласия собственника 
или иного, указанного в частях 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 
38-ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на 
присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является 
собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. 

       В случае, если для установки эксплуатации рекламной конструкции необходимо 
использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, 
документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего 
собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного 
посредством заочного голосования с использованием государственной информационной 
системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом 
Российской Федерации; 

3) копии документов, удостоверяющих личность (для заявителя – физического лица) 
либо учредительных документов юридического лица (для заявителя – юридического лица);  

4) документ, подтверждающий полномочия выступать от имени заявителя; 
       5)  рабочий проект рекламной конструкции в составе, необходимом для принятия 
заключения по архитектурно-технической части, разработанный лицензированной 
проектной организацией в соответствии со строительными нормами и правилами; 
       6) копия документа, подтверждающего право собственности либо владения 
имуществом, к которому присоединяется рекламная конструкция, если заявитель является 
собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому 
присоединяется рекламная конструкция; 

7) эскизный проект рекламного средства или фотомонтаж будущего рекламного 
средства с прилегающей территорией;  

8) в случаях установки рекламной конструкции с использованием объектов 
культурного наследия – документы, относящиеся к территориальному размещению, 
внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции; 

9)  информация об общей площади информационных полей рекламных конструкций, 
разрешения на установку которых выданы этому лицу и его аффилированным лицам на 
соответствующей территории; 

10) рабочий проект несущих конструкций (при площади информационного поля 
одной стороны более 6 м2); 

15. Для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции заявитель вправе 
по собственной инициативе представить: 

1)  документы, содержащие данные о заявителе - физическом лице либо данные о 
государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации 
физического лица в качестве индивидуального предпринимателя; 

2) схема территориального размещения рекламной конструкции, выполненная в 
масштабе с указанием привязок (в зависимости от места размещения) к объектам 
капитального строительства, дорожному полотну, элементам фасада здания; 
       3) документ, подтверждающий уплату заявителем государственной пошлины за 
выдачу разрешения на установку рекламной конструкции; 
       4) согласование с уполномоченным органами, необходимое для принятия решения о 
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выдаче разрешения или об отказе в его выдаче; 
Заявитель вправе по собственной инициативе представить страховое свидетельство 

со страховым номером индивидуального лицевого счёта (СНИЛС). 
5) документ, подтверждающий получение согласия собственника или иного 

указанного в частях 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О 
рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на 
присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, в случае если 
соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или 
муниципальной собственности.  

16. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в 
пункте 15 настоящего административного регламента, администрация должна 
самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных 
запросов в порядке, предусмотренном разделом III настоящего административного 
регламента. 

17. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 14 настоящего 
административного регламента, составляется по форме согласно приложения №1 
настоящего административного регламента. 

Документ, предусмотренный подпунктом 2 пункта 14 настоящего административного 
регламента составляется в произвольной форме. 

18. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 14 настоящего 
административного регламента, представляется в виде оригинала или в виде электронного 
документа в одном экземпляре. Иные документы, предусмотренные пунктами 14 и 15 
настоящего административного регламента, представляются в виде ксерокопии или в виде 
электронного документа в одном экземпляре каждый. 

Копии документов должны полностью соответствовать оригиналам документов. 
Электронные документы представляются размером не более 5 Мбайт в формате: 

текстовые документы – *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf (один документ – один файл); 
графические документы: чертежи – *.pdf (один чертеж – один файл); иные 

изображения, – *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg. 
Электронные документы должны полностью соответствовать документам на 

бумажном носителе. 
19. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются одним из 

следующих способов: 
направляются  заказным почтовым отправлением с описью вложения в 

администрацию; 
направляются через Архангельский региональный портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций). Формирование запроса заявителя в электронной форме осуществляется 
посредством заполнения электронной формы запроса на Архангельском региональном 
портале государственных и муниципальных услуг (функций) или Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной 
подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме. 

Документы, предусмотренные настоящим подразделом, могут быть представлены в 
составе запроса заявителя о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг (комплексного запроса) в соответствии с правилами, 
предусмотренными статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Комплексные 
запросы в части, касающейся муниципальной услуги, рассматриваются в порядке, 
предусмотренном настоящим административным регламентом для рассмотрения запросов 
заявителя. 
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2.2. Основания для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 
20. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, являются следующие обстоятельства: 
1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с 

пунктами 4 – 5 настоящего административного регламента; 
2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 14 

настоящего административного регламента; 
3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления 

которых не соответствует установленным требованиям (абзацы первый и второй пункта 
17, пункты 18 и 19 настоящего административного регламента); 

21. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в случае если запрос заявителя подан в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на 
Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте 
администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному подпунктом 2 
пункта 20 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к 
нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг». 

 
2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги 

 
22. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий: 
1) регистрация запроса заявителя либо выдача уведомления об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 1 дня со дня 

поступления запроса заявителя (начала рабочего дня – в отношении запросов заявителей, 
поступивших во внерабочее время); 

при поступлении запроса заявителя иным способом – до 1 дня со дня  поступления 
запроса заявителя; 

2) Рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 
или об отказе в выдаче такого разрешения  до двух месяцев  со дня регистрации запроса 

23. Максимальный срок ожидания в очереди: 
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут; 
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут. 
24. Общий срок предоставления муниципальной услуги: 
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до двух месяцев со дня 

поступления запроса заявителя; 
при поступлении запроса заявителя иным способом – до двух месяцев со дня 

поступления запроса заявителя. 
 

2.4. Основания для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги 

 
25. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги по 

выдаче разрешения на установку рекламной конструкции отсутствуют. 
26. Основаниями для принятия решения администрации об отказе в выдаче 

разрешения на установку рекламной конструкции являются следующие обстоятельства: 
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1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального 
размещения требованиям технического регламента; 

2)  несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме 
территориального планирования или генеральному плану; 

3) несоответствие рекламной установки внешнему архитектурному облику 
сложившейся застройки города Шенкурска; 

4) несоответствие рекламной конструкции и ее территориального размещения 
требованиям нормативных актов по безопасности движения транспорта; 

5) несоответствие рекламной конструкции требованиям законодательства Российской 
Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов 
Российской Федерации, их охране и использовании; 

6)  нарушение требований, установленных частями 5.1 – 5.7 и 9.1 статьи 19 
Федерального закона «О рекламе». 

27. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 
запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, размещенной на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

 
2.5. Плата, взимаемая с заявителя при 

предоставлении муниципальной услуги 
 

28. За предоставление муниципальной услуги взимается плата, размеры которой 
установлены п.п. 105 п. 1 ст. 333.33 Налогового Кодекса Российской Федерации. 

Размер государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги в 
отношении физических лиц применяется с учетом коэффициента 0,7, в случае подачи 
заявления о предоставлении услуги и уплаты государственной пошлины с использованием 
единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) и иных порталов, 
интегрированных с единой системой идентификации и аутентификации. 

29. Плата, указанная в пункте 28 настоящего административного регламента, 
вносится в безналичной форме. 

Плата, указанная в пункте 28 настоящего административного регламента, 
уплачивается до подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги. 

 
2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги 

 
30. Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 
1) выдача разрешения на установку рекламной конструкции; 
2) выдача решения администрации об отказе в выдаче разрешения на установку 

рекламной конструкции; 
 

2.7. Требования к местам предоставления 
муниципальной услуги 

 
31. Помещения администрации, предназначенные для предоставления 

муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера 
кабинета, названия соответствующего структурного подразделения администрации (при 
наличии), фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих 
предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест 
информирования заявителей. 

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации. 
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Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для 
возможности оформления документов. 

В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с 
информацией, предусмотренной пунктом 8 настоящего административного регламента. 

32. Помещения администрации, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении 
беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и 
транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, включая: 

условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и 
предоставляемой в них муниципальной услуге; 

возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором расположены 
помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной 
услуги, входа в такое здание и выхода из него; 

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в 
здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором расположения 
помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям администрации и 
предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их 
жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск 
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения 
администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, при 
наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и 
выданного по форме и в порядке, которые определены уполномоченным федеральным 
органом исполнительной власти; 

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении 
порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных 
настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других 
необходимых для получения результата муниципальной услуги действий; 

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, 
помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной 
услуги наравне с другими лицами. 

33. Помещения многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, предназначенные для 
предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям 
комфортности и доступности для получателей государственных и муниципальных услуг, 
установленным Правилами организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376. 

 
2.8. Показатели доступности и качества 

муниципальной услуги 
 

34. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
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1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления 
муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного 
регламента; 

2)обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением 
муниципальной услуги через представителя; 

3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги; 
4)обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в 

электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций): 

запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении 
муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к ним документами); 

размещение на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме; 

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении 
муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной 
форме, прием и регистрация этих запросов администрацией; 

оплата государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги; 
обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения 
дела заявителя; 

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций); 

5) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и 
(или) привлекаемых им организациях; 

35. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги; 
2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, 

оспаривающих решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, 
муниципальных служащих; 

3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении 
должностных лиц, муниципальных служащих администрации за нарушение 
законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг; 

III. Административные процедуры 
 

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги 

 
36. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является 

получение администрацией запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
(подраздел 2.1 настоящего административного регламента). 

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации, 
ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 2 пункта 22 
настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность 
оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
(пункт 20 настоящего административного регламента). 

Запросы заявителей, поступившие в администрацию в электронной форме во 
внерабочее время, подлежат рассмотрению в целях их регистрации или принятия решения 
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об отказе в приеме документов в начале очередного рабочего дня до рассмотрения 
запросов заявителей, поступающих иными способами. 

37. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 
настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, 
ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении 
указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем 
оно состоит, а также в случаях, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 20 настоящего 
административного регламента, перечень недостающих документов и (или) документов, 
оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным 
требованиям. 

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается главой администрации и 
вручается заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю: 

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной 
услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления. При этом 
заявителю возвращаются представленные им документы; 

через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если 
заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций); 

через многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации – если заявитель обратился за 
получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации; 

любым из способов, предусмотренных абзацами вторым – пятым настоящего пункта, 
– если заявитель указал на такой способ в запросе. 

38. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 
настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, 
ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на 
бумажном носителе, в Архангельской региональной системе исполнения регламентов и 
направляет его муниципальному служащему администрации, ответственному за 
рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 настоящего 
административного регламента) муниципальный служащий администрации, 
ответственный за прием документов: 

принимает запрос заявителя, поступивший через Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций), в системе исполнения регламентов; 

направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении муниципальной 
услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), 
уведомление о приеме и регистрации запроса. 

 
3.2. Рассмотрение вопроса о выдаче разрешения  

на установку рекламной конструкции. 
 
39. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 
40. Муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о выдаче 

разрешения на установку рекламной конструкции в срок, предусмотренный подпунктом 2 
пункта 22 настоящего административного регламента: 

1) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги; 

2) выдает разрешение на установку рекламной конструкции или решение 
администрации об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.  
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41. В случае непредставления заявителем документов, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе (пункт 15 настоящего административного 
регламента), муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о выдаче 
разрешения на установку рекламной конструкции направляет межведомственные 
информационные запросы в органы государственной власти, иные государственные 
органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам 
или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся 
документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами. 

42. В случае наличия оснований для отказа в выдаче разрешения на установку 
рекламной конструкции, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного 
регламента, муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о выдаче 
разрешения на установку рекламной конструкции подготавливает постановление 
администрации об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции. 

В постановлении администрации об отказе в выдаче разрешения на установку 
рекламной конструкции указывается конкретное основание для отказа и разъясняется, в 
чем оно состоит. 

43. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения на установку 
рекламной конструкции, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного 
регламента, муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о выдаче 
разрешения на установку рекламной конструкции подготавливает разрешение на 
установку рекламной конструкции. 

44. Разрешение на установку рекламной конструкции или об отказе в установке 
рекламной конструкции подписывается главой администрации и передается 
муниципальному служащему, ответственному за прием документов, в срок, 
предусмотренный подпунктом n пункта 22 настоящего административного регламента. 

 
3.3. Выдача заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги 
 
45. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 44 настоящего 
административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги). 

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме обеспечивается по его выбору возможность получения: 

электронного документа, подписанного главой администрации с использованием 
усиленной квалифицированной электронной подписи; 

документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного 
документа, направленного администрацией, в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организациях. 

46. Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в срок, 
предусмотренный подпунктом 2 пункта 22 настоящего административного регламента, 
вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае его 
явки) либо направляет заявителю: 

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной 
услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления; 

через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если 
заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций); 
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через многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации – если заявитель обратился за 
получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации; 

любым из способов, предусмотренных абзацами первым – четвертым настоящего 
пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе. 

47. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) 
ошибок заявитель представляет в администрацию одним из способов, предусмотренных 
пунктом 19 настоящего административного регламента, заявление в свободной форме об 
исправлении таких опечаток и (или) ошибок. 

Муниципальный служащий администрации, ответственный за рассмотрение вопроса 
о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, в срок, не превышающий двух 
рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, проводит проверку 
указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах муниципальный служащий 
администрации, ответственный за рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на 
установку рекламной конструкции, осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти 
рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления. 

 
3.4. Принятие решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции 
 
       47.1. Администрацией принимается решение об аннулировании разрешения на 
установку и эксплуатацию рекламной конструкции: 
       1) в течение месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции 
уведомления в письменной форме или в форме электронного документа с использованием 
единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталов 
государственных и муниципальных услуг о своем отказе от дальнейшего использования 
разрешения; 
         2) в течении месяца с момента направления  собственником или иным законным 
владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, 
документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между такими 
собственниками или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной 
конструкции;  
        3) в случае, если рекламная конструкция не установлена в течение года со дня выдачи 
разрешения или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период 
действия разрешения; 
       4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения 
рекламы, социальной рекламы; 
       5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку 
рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1,5.6,5,7 
статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года                № 38-ФЗ «О рекламе», либо 
результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с 
законодательством Российской Федерации; 
         6) в случае нарушения требований, установленных частью 9.3 статьи 19 
Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе». 
        В случае аннулирования разрешения владелец рекламной конструкции, либо 
собственник недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, 
обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца. 

47.2. Решение об аннулировании разрешения может быть обжаловано в суд или 
арбитражный суд в течение трех месяцев со дня его получения. 
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IV. Контроль за исполнением административного регламента 
 

48. Контроль за исполнением настоящего административного регламента 
осуществляется главой администрации в следующих формах: 

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации 
административных действий при предоставлении муниципальной услуги; 

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, 
муниципальных служащих администрации, выполняющих административные действия 
при предоставлении муниципальной услуги. 

49. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению 
настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за 
неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в 
должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих. 

50. Решения главы администрации могут быть оспорены в порядке, предусмотренном 
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке. 

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц, 
муниципальных служащих. 

 
51. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на 

решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных 
служащих (далее – жалоба). 

52. Жалобы подаются: 
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – 

главе администрации; 
53. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 52 

настоящего административного регламента, в порядке, предусмотренном Федеральным 
законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» и настоящим административным регламентом. 

54. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 
1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 
Постановлением администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области от 11 января 2023 года № 15-па «Об утверждении Положения об особенностях 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации  
Шенкурского муниципального округа Архангельской области, должностных лиц 
администрации при оказании ими государственных и (или) муниципальных услуг». 
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Приложение № 1 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги  
«Выдача разрешений на установку рекламных 

 конструкций на территории Шенкурского 
 муниципального округа Архангельской  

области» 
 
 
 
 
 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 
    Просим  выдать  разрешение  на установку рекламной конструкции размером 
__________ на фасаде здания (земельном участке), расположенного (ом) по адресу: 
____________________________________________________, 
сроком на _____. 
 
    Заявитель _________________ 
                  (подпись) 
 
    М.П. 
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Приложение № 2 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги  
«Выдача разрешений на установку рекламных 

 конструкций на территории Шенкурского 
 муниципального округа Архангельской  

области» 
 

 
 

РАЗРЕШЕНИЕ № ________ 
от ____________________ 20__ г. 

(дата выдачи) 
на установку рекламной конструкции 

 
Настоящее разрешение выдано на основании 

Федерального Закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» 
 
       ____________________________________________________________ 

(наименование заявителя) 
____________________________________________________________ 

(место нахождения) 
 
    Владелец рекламной конструкции 
    Рекламный носитель 
    Собственник рекламного носителя 
    Тип рекламной конструкции 
    Площадь информационного поля 
    Место установки рекламной конструкции 
    Территориальный округ 
 
    Разрешение выдано до _______________ 
    Настоящее   разрешение  является  основанием  для  установки  рекламной 
конструкции. 
    Государственная пошлина за выдачу разрешения оплачена. 
 
    Отдел архитектуры и строительства 
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Приложение № 3 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги  
«Выдача разрешений на установку рекламных 

 конструкций на территории Шенкурского 
 муниципального округа Архангельской  

области» 
 

 
Получатель: 
 
ИНН ___________  КПП ____________, 
УФК ____________________________________________, 
р/сч. ___________________________ 
в ________________________________________________ 
БИК _______________ 
ОКАТО __________________ 
Код дохода ___________________________ 
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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 
 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от 22 сентября 2023 г. № 649-па 
 
 

г. Шенкурск 
 

 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства на территории Шенкурского 

муниципального округа Архангельской области» 
 

 
В соответствии со ст.13 Федерального закона от 27 июля 2010 года     № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п.п. 4 п. 2 ст.7 
областного закона от 2 июля 2012 года № 508-32-ОЗ   «О государственных и муниципальных 
услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по защите прав человека и гражданина 
при их предоставлении» администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области п о с т а н о в л я е т :  

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства на территории Шенкурского 
муниципального округа  Архангельской области» (далее –   административный регламент). 

2. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся 
предоставления муниципальной услуги через Архангельский региональный портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций), применяются со дня вступления в силу соглашения об 
информационном взаимодействии между администрацией Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области и министерством связи и информационных технологий Архангельской 
области и в течение срока действия такого соглашения. 

3. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней со дня его официального 
опубликования. 

 
 

Исполняющий полномочия 
главы Шенкурского муниципального округа                                                            А.А. Росляков 
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УТВЕРЖДЕН 
 постановлением администрации  

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области 

от «22» сентября 2023 г. № 649-па 
 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги «Разрешение на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства на территории Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области» 

  
I. Общие положения 

 
1.1. Предмет регулирования административного регламента 

 
1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешений на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства на 
территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области»  (далее – 
муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки 
и последовательность административных процедур и административных действий 
администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области» (далее – 
администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной 
услуги. 

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 
административные процедуры: 

1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 
2) рассмотрение вопроса о выдаче разрешений на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства; 

3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
2.1 В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие 

многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – многофункциональный центр) при наличии соответствующего соглашения о 
взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области, заключенным в соответствии с 
Постановлением Правительства Российской Федерации от   27 сентября 2011 г. №797 
(далее Соглашение о взаимодействии). 

Многофункциональный центр, в который подается заявление о предоставлении 
муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления и 
документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления. 
 

1.2. Описание заявителей при предоставлении 
муниципальной услуги 

 
4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются: 
1) физические лица, являющиеся правообладателями земельных участков и (или) 

объектов капитального строительства на территории Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области; 
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2) юридические лица (за исключением государственных органов и их 
территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их 
территориальных органов, органов местного самоуправления), являющиеся 
правообладателями земельных участков и (или) объектов капитального строительства на 
территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области. 
         5. От имени заявителей, указанных в пункте 4 настоящего административного 
регламента, вправе выступать: 

1) законные представители юридических лиц (руководители организаций); 
2) законные представители физических лиц; 
3) представители, уполномоченные на совершение юридически значимых действий 

на основании доверенности или иного правоустанавливающего документа. 
Полномочия лиц, указанных в пункте 1.2. настоящего административного 

регламента, подтверждаются документами, предусмотренными законодательством 
Российской Федерации. Документ, подтверждающий полномочия выступать от имени 
заявителя, предоставляется в орган, предоставляющий муниципальную услугу, вместе с 
запросом о предоставлении муниципальной услуги. 

В случае оформления доверенности в форме электронного документа она должна 
быть подписана с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.  

 
1.3. Требования к порядку информирования 

о правилах предоставления муниципальной услуги 
 
6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть 

получена: 
по телефону; 
по электронной почте; 
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении 

информации; 
при личном обращении заявителя; 
на официальном сайте http://www.shenradm.ru; 
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг 

(функций) и Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 
в помещениях администрации (на информационных стендах). 
7. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем 

обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и при 
личном обращении заявителя: 

1) сообщается следующая информация: 
контактные данные администрации (почтовый адрес, адрес официального сайта в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», номер телефона для справок, 
адрес электронной почты); 

график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при 
подаче запросов заявителей в электронной форме; 

график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия; 
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих; 
2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной 

услуги, в том числе в электронной форме. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 

администрации, в которую позвонил гражданин, должности, фамилии, имени и отчестве 
принявшего телефонный звонок муниципального служащего администрации. Время 
разговора не должно превышать 10 минут (за исключением случаев консультирования по 
порядку предоставления муниципальной услуги в электронной форме). При 
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невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему 
гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить 
необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о правилах 
предоставления муниципальной услуги. 

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы 
рассматриваются в администрации в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 
2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» и Федеральным законом от        9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении 
доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления». 

8. На официальном сайте Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается 
следующая информация: 

текст настоящего административного регламента; 
контактные данные администрации, указанные в пункте 7 настоящего 

административного регламента; 
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при 

подаче запросов заявителей в электронной форме; 
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия; 
образцы заполнения заявителями бланков документов; 
информация о порядке обращения за получением результата муниципальной услуги 

в электронной форме, в том числе образцы заполнения заявителями интерактивных 
электронных форм документов на Архангельском региональном портале государственных 
и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций); 

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной 
услуги; 

сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия) должностных лиц администрации, муниципальных служащих. 

9. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) размещаются: 

информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента; 
информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении 

Архангельского регионального реестра государственных и муниципальных услуг 
(функций) и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных 
услуг (функций), утвержденного постановлением Правительства Архангельской области 
от 28 декабря 2010 года № 408-пп. 

10. В помещениях администрации (на информационных стендах) размещается 
информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента. 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
11. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешений на отклонение 

от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства на территории Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области».  

12. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом -  
администрацией Шенкурского муниципального округа Архангельской области (далее – 
администрация) в лице самостоятельного отраслевого (функционального) органа – Отдела 
архитектуры и строительства (далее – отдел архитектуры и строительства). 
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13. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги, размещен на Архангельском региональном портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области. 
 

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

 
14. Для предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на 

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объектов капитального строительства  заявитель представляет (далее также – запрос 
заявителя): 

1) заявление о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
подписанное всеми собственниками (пользователями) земельного участка и объекта 
капитального строительства (приложение к настоящему административному регламенту); 

2) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, 
либо личность представителя физического или юридического лица; 

3) документ, удостоверяющий права (полномочия) действовать от имени 
физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель 
заявителя, (оригинал или копии, заверенные заявителем); 

4) правоустанавливающие документы на земельный участок и объект капитального 
строительства, оформленные до введения в действие Федерального закона от 13.07.2015 № 
218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» и (или если) в Едином 
государственном реестре недвижимости не содержатся сведения о правоустанавливающих 
документах на земельный участок и (или) объект капитального строительства; 

5) схема планировочной организации земельного участка в масштабе 1:500 с 
сохранением стандартизированного формата бумажного носителя (оригинал или копия, 
заверенная заявителем); 

6) сведения об объекте капитального строительства, планируемого  
к размещению на земельном участке в виде пояснительной записки (площадь, назначение, 
этажность, процент застройки и озеленения, расчет необходимого количества парковочных 
машино-мест и т.п.). 

15. Для получения результата муниципальной услуги заявитель вправе по 
собственной инициативе представить: 

1) выписку из Единого государственного реестра недвижимости  
об объекте недвижимости в отношении соответствующего земельного участка и объектов 
недвижимости, расположенных в границах земельного участка; 

2) выписку из Единого государственного реестра недвижимости, содержащую 
сведения о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным 
участком, относительно которого рассматривается возможность предоставления 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства, правообладателях объектов 
капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие 
границы с земельным участком, относительно которого рассматривается возможность 
предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, и правообладателях 
помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, относительно 
которого рассматривается возможность предоставления разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства; 
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3) копию градостроительного плана земельного участка, находящегося на 
территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области. 
         16. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные 
в пункте 15 настоящего административного регламента, администрация должна 
самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных 
запросов в порядке, предусмотренном разделом III настоящего административного 
регламента. 

17. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 14 настоящего 
административного регламента, представляется в виде оригинала или в виде электронного 
документа в одном экземпляре. Иные документы, предусмотренные пунктами 14 и 15 
настоящего административного регламента, представляются в виде ксерокопии или в виде 
электронного документа в одном экземпляре каждый. 

18. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются одним 
из следующих способов: 

подаются заявителем лично в администрацию;  
направляются  заказным почтовым отправлением с описью вложения и  в 

администрацию; 
направляются через Архангельский региональный портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций). Формирование запроса заявителя в электронной форме осуществляется 
посредством заполнения электронной формы запроса на Архангельском региональном 
портале государственных и муниципальных услуг (функций) или Едином портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной 
подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме. Запрос заявителя, предоставленный 
данным способом, подписывается простой электронной подписью заявителя (с 
использованием электронного сервиса «личный кабинет») при условии, что при выдаче 
ключа простой электронной подписи личность заявителя установлена при личном приеме. 
Запрос заявителя, являющегося юридическим лицом, подписывается электронной 
подписью, определяемой в соответствии с Правилами определения видов электронной 
подписи, использование которых  допускается при обращении  за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634. 
      Документы, предусмотренные настоящим подразделом, могут быть представлены в 
составе запроса заявителя о предоставлении нескольких государственных и (или) 
муниципальных услуг (комплексного запроса) в соответствии с правилами, 
предусмотренными статьей 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Комплексные 
запросы в части, касающейся муниципальной услуги, рассматриваются в порядке, 
предусмотренном настоящим административным регламентом для рассмотрения запросов 
заявителя. 
 

2.2. Основания для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 
19. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, являются следующие обстоятельства: 
1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с 

пунктами 4 – 5 настоящего административного регламента; 
2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 

14 настоящего административного регламента; 
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3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления 
которых не соответствует установленным требованиям (абзацы первый и второй пункта 
17, пункты 18 и 19 настоящего административного регламента); 

4) предоставление муниципальной услуги, указанной в заявлении заявителя, не 
относится к компетенции администрации  

 20. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в случае если запрос заявителя подан в соответствии с 
информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг 
(функций), Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и 
официальном сайте Шенкурского муниципального округа Архангельской области в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по основанию, предусмотренному подпунктом 2 
пункта 20 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к 
нарушению требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг». 

 
2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги 

 
21. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий: 
1) регистрация запроса заявителя либо выдача уведомления об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – в день поступления 

запроса заявителя (начала рабочего дня – в отношении запросов заявителей, поступивших 
во внерабочее время); 

при поступлении запроса заявителя иным способом – в день  поступления запроса 
заявителя; 

2) рассмотрение заявления и направление сообщения о проведении публичных 
слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с 
земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, 
правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных 
участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому 
запрашивается данное разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью 
объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное 
разрешение (9 дней после регистрации заявления); 

3) проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства (25 дней); 

4) подготовка заключения о результатах публичных слушаний и его опубликование 
(обнародование) (15 дней со дня завершения публичных слушаний); 

 
5) подготовка рекомендаций о предоставлении разрешения на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с 
указанием причин принятого решения и направление их главе администрации 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области (10 дней со дня 
опубликования заключения о результатах публичных слушаний); 

6) принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной 
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услуги (в течение 3 дней со дня поступления главе администрации Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области рекомендаций по результатам публичных 
слушаний); 

7) выдача результата предоставления муниципальной услуги (3 дня со дня принятия 
решения). 
          22. Максимальный срок ожидания в очереди: 

1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут; 
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут. 
23. Общий срок предоставления муниципальной услуги: 
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – 66 дней со дня 

регистрации запроса заявителя; 
при поступлении запроса заявителя иным способом – 66 дней со дня регистрации 

запроса заявителя. 
 

2.4. Основания для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги 

 
24. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги по 

выдаче разрешений на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства 
не устанавливаются. 

25. Основаниями для принятия решения администрации об отказе в выдаче 
разрешения  на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства 
являются следующие обстоятельства: 
          1) заявитель не соответствует требованиям пунктов 1.2., 1.3. настоящего регламента; 

2) заключение по результатам публичных слушаний, в котором содержатся 
рекомендации об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства;  

3) отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги путем подачи 
заявления. 

26. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если 
запрос заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления 
муниципальной услуги, размещенной на Архангельском региональном портале 
государственных и муниципальных услуг (функций), Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) и официальном сайте Шенкурского муниципального 
округа Архангельской области. 
 

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги 
 
27. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе. 

 
2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги 

 
28. Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 
 - предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства;  
- мотивированное уведомление об отказе в предоставлении такого разрешения в 

порядке, определенном статьями 39, 40  Градостроительного кодекса РФ в форме 
постановления главы Шенкурского муниципального округа Архангельской области. 
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2.7. Требования к местам предоставления 
муниципальной услуги 

 
29. Помещения администрации, предназначенные для предоставления 

муниципальной услуги, обозначаются соответствующими табличками с указанием номера 
кабинета, названия соответствующего структурного подразделения администрации (при 
наличии), фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих 
предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест 
информирования заявителей. 

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации. 
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для 

возможности оформления документов. 
В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с 

информацие. 
30. Помещения администрации, предназначенные для предоставления 

муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении 
беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и 
транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, включая: 

условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и 
предоставляемой в них муниципальной услуге; 

возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором расположены 
помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной 
услуги, входа в такое здание и выхода из него; 

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в 
здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием кресла-коляски;  

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании, в котором расположения 
помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям администрации и 
предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их 
жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и 
зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск 
сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения 
администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, при 
наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и 
выданного по форме и в порядке, которые определены уполномоченным федеральным 
органом исполнительной власти; 

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении 
порядка предоставления муниципальной услуги, в оформлении предусмотренных 
настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других 
необходимых для получения результата муниципальной услуги действий; 

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, 
помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной 
услуги наравне с другими лицами. 

 
 



 

129 
 

  « 27 » сентября  2023                ШЕНКУРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК             Стр.   
р.Ошибка! Текст указанного стиля в документе отсутствует. 

2.8. Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги 

 
31. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления 

муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 настоящего административного 
регламента; 

2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением 
муниципальной услуги через представителя; 

3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги; 
4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в 

электронной форме через Архангельский региональный портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) и Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций): 

запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении 
муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к ним документами); 

размещение на Архангельском региональном портале государственных и 
муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и муниципальных 
услуг (функций) форм документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме; 

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении 
муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним документами) в электронной 
форме, прием и регистрация этих запросов администрацией; 

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием 
Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг 
(функций) и Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 
мониторинг хода движения дела заявителя; 

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления 
муниципальной услуги в электронной форме на Архангельском региональном портале 
государственных и муниципальных услуг (функций) и Едином портале государственных и 
муниципальных услуг (функций); 

5) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и 
(или) привлекаемых им организациях; 

6) безвозмездность предоставления муниципальной услуги; 
32. Показателями качества муниципальной услуги являются: 
1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной 

услуги; 
2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, 

оспаривающих решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, 
муниципальных служащих; 

3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении 
должностных лиц, муниципальных служащих администрации за нарушение 
законодательства об организации предоставления муниципальных услуг; 
 

III. Административные процедуры 
 

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги 
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33. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является 
получение администрацией запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
(подраздел 2.1 настоящего административного регламента). 

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации, 
ответственный за прием документов, в срок, указанный в подпункте 1 пункта 22 
настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность 
оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
(пункт 20 настоящего административного регламента). 

Запросы заявителей, поступившие в администрацию в электронной форме во 
внерабочее время, подлежат рассмотрению в целях их регистрации или принятия решения 
об отказе в приеме документов в начале очередного рабочего дня до рассмотрения 
запросов заявителей, поступающих иными способами. 

34. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 
настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, 
ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении 
указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем 
оно состоит, а также в случаях, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 20 настоящего 
административного регламента, перечень недостающих документов и (или) документов, 
оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным 
требованиям. 

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается главой администрации 
и вручается заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю: 

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной 
услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления. При этом 
заявителю возвращаются представленные им документы; 

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
– если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский 
региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций); 

любым из способов, предусмотренных абзацами вторым – пятым настоящего 
пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе. 

35. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 
настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, 
ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на 
бумажном носителе, в Архангельской региональной системе исполнения регламентов и 
направляет его муниципальному служащему администрации, ответственному за 
рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 20 
настоящего административного регламента) муниципальный служащий администрации, 
ответственный за прием документов: 

принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный 
портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций), в Архангельской региональной 
системе исполнения регламентов; 

направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении муниципальной 
услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), 
уведомление о приеме и регистрации запроса. 
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3.2. Рассмотрение вопроса о выдаче разрешения 
на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства 
 

36. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 
регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги. 

37. Муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о выдаче 
разрешения  на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства в срок, предусмотренный подпунктом 
2 пункта 22 настоящего административного регламента: 

1) В течение 7 дней со дня получения заявления от главы администрации 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области специалист отдела 
архитектуры и строительства при правильно оформленных представленных документах: 

- обеспечивает рассмотрение заявления и приложенных к нему документов; 
- обеспечивает направление сообщения о проведении публичных слушаний по 

вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства 
правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, 
применительно к которому запрашивается данное разрешение, правообладателям объектов 
капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие 
границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное 
разрешение, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального 
строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение. Указанные 
сообщения направляются не позднее чем через 10 дней со дня поступления заявления 
заинтересованного лица о предоставлении разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства; 
        38. В случае непредставления заявителем документов, которые заявитель вправе 
представить по собственной инициативе (пункт 15 настоящего административного 
регламента), муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о выдаче 
разрешения  на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства направляет межведомственные 
информационные запросы в органы государственной власти, органы местного 
самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного 
самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Архангельской области, муниципальными правовыми актами. 

Указанные межведомственные информационные запросы направляются 
администрацией через единую систему межведомственного электронного взаимодействия, 
Архангельскую региональную систему межведомственного электронного взаимодействия 
или иным способом. 

39. В случае наличия оснований для отказа в выдаче разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного 
регламента, муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о выдаче 
разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства подготавливает постановление 
администрации об отказе в выдаче разрешения на  отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства. 

В постановлении администрации об отказе в выдаче разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
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капитального строительства указывается конкретное основание для отказа и разъясняется, 
в чем оно состоит. 

40. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, предусмотренных пунктом 26 настоящего административного регламента, 
муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о выдаче разрешения 
на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства подготавливает разрешение на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства. 

41. Разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства или решение 
администрации об отказе в выдаче разрешения  на отклонение от предельных параметров 
разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства 
подписывается главой администрации и передается муниципальному служащему, 
ответственному за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 22 
настоящего административного регламента. 

 
3.3. Выдача заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги 
 
42. Основанием для начала выполнения административной процедуры является 

подготовка и подписание документов, предусмотренных пунктом 44 настоящего 
административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги). 

43. Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в срок, 
предусмотренный подпунктом 3 пункта 22 настоящего административного регламента, 
вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае его 
явки) либо направляет заявителю: 

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной 
услуги лично в администрацию или посредством почтового отправления; 

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных 
услуг (функций) или Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
– если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский 
региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций); 

любым из способов, предусмотренных абзацами первым – четвертым настоящего 
пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе. 

44. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) 
ошибок заявитель представляет в администрацию одним из способов, предусмотренных 
пунктом 19 настоящего административного регламента, заявление в свободной форме об 
исправлении таких опечаток и (или) ошибок. 

Муниципальный служащий администрации, ответственный за рассмотрение вопроса 
о выдаче разрешения  на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции объекта капитального строительства, в срок, не 
превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, 
проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах муниципальный служащий 
администрации, ответственный за рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на 
отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства, осуществляет их замену в срок, не превышающий 
пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления. 
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IV. Контроль за исполнением административного регламента 
 
45. Контроль за исполнением настоящего административного регламента 

осуществляется главой администрации в следующих формах: 
текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации 

административных действий при предоставлении муниципальной услуги; 
рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, 

муниципальных служащих администрации, [работников многофункционального центра 
предоставления государственных и муниципальных услуг и привлекаемых им 
организаций,] выполняющих административные действия при предоставлении 
муниципальной услуги. 

46. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению 
настоящего административного регламента, а также их персональная ответственность за 
неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в 
должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих. 

47. Решения главы администрации могут быть оспорены в порядке, 
предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке. 

 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц, 
муниципальных служащих. 

 
48. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на 

решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных 
служащих (далее – жалоба). 

49. Жалобы подаются: 
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – 

главе администрации; 
50. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 
1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 

Постановлением администрации Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области от 11 января 2023 года № 15-па «Об утверждении Положения об 
особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
администрации  Шенкурского муниципального округа Архангельской области, 
должностных лиц администрации при оказании ими государственных и (или) 
муниципальных услуг». 
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Приложение № 1 
к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги  
«Разрешение на отклонение от предельных  

параметров разрешенного строительства, 
 реконструкции объектов капитального  

строительства на территории Шенкурского 
 муниципального округа  Архангельской области» 

 
Форма (образец) заявления 

 
Главе администрации 

Шенкурского муниципального  округа 
Архангельской области          

________________________________ 
 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу  рассмотреть  возможность предоставления разрешения на отклонение от 
предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства расположенного по адресу:         
   _________________________________________ 
                                    (указывается адрес объекта капитального строительства) 
 

Существующие параметры объекта капитального строительства составляют: 
              
 _________________________________________________________________ 

(указываются общая площадь, этажность, площадь застройки 
объекта капитального строительства) 

 

Также указывается существующий процент застройки земельного участка, на котором 
расположен объект капитального строительства 
           ___________ 
 

Испрашиваемые параметры объекта капитального строительства составляют: 
            _____ 

(указываются планируемые параметры объекта капитального строительства, 
в отношении которого испрашивается разрешение) 

            ______ 
(общая площадь, этажность, площадь застройки. Также указывается 

планируемый процент застройки земельного участка, 
на котором расположен объект капитального строительства.) 

 

ЗАЯВИТЕЛЬ:           ______ 
(полное наименование юридического лица, ФИО - физ. лица, 

              
 _________________________________________________________________ 

адрес проживания (для физ. лиц) 
              
 _________________________________________________________________ 

(когда и каким органом зарегистрировано (для юридических лиц и для индивидуальных предпринимателей), 
юридический (почтовый) адрес, паспортные данные (для физ. лиц) 

              
 _________________________________________________________________ 

(в лице Ф.И.О., должность представителя, доверенность (дата выд., N), N контактного телефона) 
 

«_____» __________________ 20 ___ г.               ________________________ 
 (подпись) 
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АДМИНИСТРАЦИЯ   
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 
 

от 22 сентября 2023 г. № 650-па 
 
 

г. Шенкурск 

  
 

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный 

вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства на территории Шенкурского муниципального округа 

Архангельской области» 
 
 

В соответствии со ст.13 Федерального закона от 27 июля 2010 года                   
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», п.п. 4 п. 2 ст.7 областного закона от 2 июля 2012 года № 508-32-ОЗ                        
«О государственных и муниципальных услугах в Архангельской области и 
дополнительных мерах по защите прав человека и гражданина при их 
предоставлении» администрация Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области п о с т а н о в л я е т :  

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального строительства  на 
территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области» (далее – 
административный регламент). 

2. Установить, что положения административного регламента в части, 
касающейся предоставления муниципальной услуги через Архангельский 
региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются со дня 
вступления в силу соглашения об информационном взаимодействии между 
администрацией Шенкурского муниципального округа Архангельской области и 
министерством связи и информационных технологий Архангельской области и в 
течение срока действия такого соглашения. 

3. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней со дня его 
официального опубликования. 

 
 

Исполняющий полномочия главы  
Шенкурского муниципального округа                                               А.А. Росляков 
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УТВЕРЖДЕН 
 постановлением администрации  

Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области 

от «22» сентября 2023 г. № 650-па 
 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства на территории Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области» 

 
1. Общие положения 

 
1.1. Настоящий административный регламент предоставления  муниципальной 

услуги (далее – Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок 
предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства на территории Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области» (далее – муниципальная услуга). 

1.2. Получатели услуги: физические лица, индивидуальные предприниматели, 
юридические лица (далее - заявитель). 

Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем в 
установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее – представитель 
заявителя). 

1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги: 
1.3.1. информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается: 
1) на информационных стендах, расположенных в помещениях органа 

государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного 
самоуправления (далее – Уполномоченный орган), многофункциональных центров 
предоставления муниципальных услуг.  

2) на официальном сайте Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
http://www.shenradm.ru; 

3) на Региональном портале государственных и муниципальных услуг 
https://www.gosuslugi29.ru (далее – Региональный портал); 

4) на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) https:// 
www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал); 

5) в государственной информационной системе «Реестр государственных и 
муниципальных услуг» http://frgu.ru (далее – Региональный реестр). 

6) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации или 
многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – многофункциональный центр, МФЦ); 

7) по телефону администрации или многофункционального центра; 
8) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи. 
1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 
1) в многофункциональных центрах при устном обращении - лично или по 

телефону; 
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2) в администрации при устном обращении - лично или по телефону; при 
письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении – на бумажном 
носителе по почте, в электронной форме по электронной почте. 

1.3.3. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги 
предоставляется заявителю бесплатно. 

1.3.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 
размещается на официальном сайте Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области и на информационных стендах, расположенных в помещениях указанного органа. 

Информация, размещаемая на информационных стендах и на официальном сайте 
администрации, включает сведения о муниципальной услуге, содержащиеся в пунктах 2.1, 
2.4, 2.5, 2.6, 2.8, 2.9, 2.10, 2.11, 5.1 Административного регламента, информацию о месте 
нахождения, справочных телефонах, времени работы администрации о графике приема 
заявлений на предоставление муниципальной услуги. 

В залах ожидания администрации размещаются нормативные правовые акты, 
регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему 
для ознакомления. 

Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 
услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена 
заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале или Региональном 
портале, а также в администрации при обращении заявителя лично, по телефону 
посредством электронной почты. 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги 

 
«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства на территории Шенкурского 
муниципального округа Архангельской  области» 

 
2.2. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего  

муниципальную услугу 
 

Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом -  
администрацией Шенкурского муниципального округа Архангельской области (далее - 
администрация) в лице самостоятельного отраслевого (функционального) органа – Отдела 
архитектуры и строительства (далее – отдел архитектуры и строительства). 

 

2.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 
муниципальной услуги 

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования), размещается в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) и на Едином 
портале. 

 

2.4. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.4.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 
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1) решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального строительства (по форме, 
согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту); 

2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме, согласно 
приложению № 3 к настоящему Административному регламенту). 
 

2.5. Срок предоставления  муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 

муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена 
законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 
 

2.5.1. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 47 рабочих 
дней рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для 
предоставления  муниципальной услуги. 

Администрация  в течение 47 рабочих дней со дня регистрации заявления и 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в администрации, 
направляет заявителю способом указанном в заявлении один из результатов, указанных в 
пункте 2.4 Административного регламента. 

2.5.2. В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка 
или объекта капитального строительства включен в градостроительный регламент в 
установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке 
после проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по инициативе 
физического или юридического лица, заинтересованного в предоставлении разрешения на 
условно разрешенный вид использования, срок предоставления муниципальной услуги не 
может превышать 10 рабочих дней. 

2.5.3. Приостановление срока предоставления  муниципальной услуги не 
предусмотрено. 

2.5.4. Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги, в администрации, МФЦ осуществляется в день обращения заявителя за 
результатом предоставления муниципальной услуги. 

Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги в форме электронного документа, осуществляется в день оформления и 
регистрации результата предоставления муниципальной услуги. 
 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем, 

способы их получения заявителем 
 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие 
документы: 

1) документ, удостоверяющий личность; 
2) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за 
исключением законных представителей физических лиц); 

3) заявление: 
- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 1 к 

настоящему Административному регламенту; 
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих 

сведений в интерактивную форму заявления). 
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Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено в форме 
электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с 
требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 
(далее – Федеральный закон № 63-ФЗ). 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из 
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются 
при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации 
из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 
взаимодействия. 

2.6.2. К заявлению прилагаются: 
1) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые 

не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости; 
2) нотариально заверенное согласие всех правообладателей земельного участка 

и/или объекта капитального строительства, в отношении которых запрашивается 
разрешение на условно разрешенный вид использования, либо документ, удостоверяющий 
полномочия заявителя как представителя всех правообладателей земельного участка и/или 
объекта капитального строительства при направлении заявления; 

3) копия протокола общественных обсуждений или публичных слушаний, 
подтверждающего, что условно разрешенный вид использования включен в 
градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила 
землепользования и застройки порядке по инициативе заявителя в случае обращения 
заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги, указанном в пункте 
2.5.2. Административного регламента; 

2.6.3. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) 
заявителем одним из следующих способов: 

1) лично или посредством почтового отправления в орган государственной власти 
субъекта Российской Федерации или местного самоуправления; 

1) через МФЦ; 
2) через Региональный портал или Единый портал. 
2.6.4. Запрещается требовать от заявителя: 
1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 
местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных 
частью 1 статьи 1 Федерального закона муниципальных услуг, в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 
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документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления  
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении  муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
государственного или муниципального служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 
чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 
государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения 

заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления; 
государственный орган, орган местного самоуправления либо организация, в 

распоряжении которых находятся данные документы 
 

2.7.1. Получаются в рамках межведомственного взаимодействия: 
1) выписка из ЕГРН на земельный участок для определения правообладателя из 

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии; 
2) выписка из ЕГРН на объект капитального строительства из Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии; 
3) в случае обращения юридического лица запрашивается выписка из Единого 

государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы; 
4) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашивается выписка 

из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из Федеральной 
налоговой службы; 



 

141 
 

  « 27 » сентября  2023                ШЕНКУРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК             Стр.   
р.Ошибка! Текст указанного стиля в документе отсутствует. 

2.7.2. Заявитель вправе предоставить документы (сведения), указанные в пунктах 
2.7.1. Административного регламента в форме электронных документов, заверенных 
усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на создание и подписание 
таких документов, при подаче заявления. 

2.7.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными органами 
государственной власти, структурными подразделениями органа государственной власти 
субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления документов и 
сведений не может являться основанием для отказа в предоставлении  муниципальной 
услуги. 

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся 
в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении 
муниципальной услуги. 
 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме  
документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги  

 

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, являются: 

1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения 
за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 
полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 
указанным лицом); 

2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.6 
Административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем; 

3) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые 
сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать 
их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; 

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то 
лицом; 

5) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, 
орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги; 

6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 
интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале; 

7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их 
предоставления и (или) не читаются; 

9) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ 
условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной 
подписи. 
 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в 
предоставлении  муниципальной услуги 

 
2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

отсутствуют. 
2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
1) запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования для 

объекта капитального строительства или земельного участка, в отношении которого 
поступило уведомление о выявлении самовольной постройки от исполнительного органа 
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государственной власти, должностного лица, государственного учреждения или органа 
местного самоуправления; 

2) поступление от исполнительных органов государственной власти Российской 
Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации 
информации о расположении земельного участка в границах зон с особыми условиями 
использования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречит 
ограничениям в границах данных зон; 

3) рекомендации Комиссии по подготовке проекта правил землепользования и 
застройки (далее – Комиссия) об отказе в предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования, в том числе с учетом отрицательного заключения по 
результатам общественных обсуждений или публичных слушаний по вопросу 
предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования; 

4) запрашиваемое разрешение на условно разрешенный вид использования ведет к 
нарушению требований технических регламентов, градостроительных, строительных, 
санитарно-эпидемиологических, противопожарных и иных норм и правил, установленных 
законодательством Российской Федерации; 

5) земельный участок расположен в границах зон с особыми условиями 
использования и запрашиваемый условно разрешенный вид использования противоречит 
ограничениям в границах данных зон; 

6) наличие противоречий или несоответствий в документах и информации, 
необходимых для предоставления услуги, представленных заявителем и (или) полученных 
в порядке межведомственного электронного взаимодействия; 

7) земельный участок или объект капитального строительства расположен на 
территории (части территории) муниципального образования, в отношении которой 
правила землепользования и застройки не утверждены; 

8) земельный участок, в отношении которого запрашивается условно разрешенный 
вид использования имеет пересечение с границами земель лесного фонда; 

9) запрашиваемый условно разрешенный вид использования не соответствует 
целевому назначению, установленному для данной категории земель; 

10) запрашивается условно разрешенный вид использования объекта капитального 
строительства, не соответствующий установленному разрешенному использованию 
земельного участка; 

11) земельный участок расположен в границах территории, на которую действие 
градостроительных регламентов не распространяется либо градостроительные регламенты 
не устанавливаются; 

12) размер земельного участка не соответствует предельным размерам земельных 
участков, установленным градостроительным регламентом для запрашиваемого условно 
разрешенного вида использования; 
 

2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной  
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление  

государственной или муниципальной услуги 
 

Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении  муниципальной услуги, и при получении результата предоставления 
таких услуг 

 
2.11.1. Время ожидания при подаче заявления на получение  муниципальной услуги 

- не более 15 минут. 



 

143 
 

  « 27 » сентября  2023                ШЕНКУРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК             Стр.   
р.Ошибка! Текст указанного стиля в документе отсутствует. 

2.11.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги 
максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 15 минут. 

 
2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 
2.12.1. При личном обращении заявителя в администрацию с заявлением о 

предоставлении муниципальной услуги регистрация указанного заявления осуществляется 
в день обращения заявителя. 

2.12.2. При личном обращении в МФЦ в день подачи заявления заявителю выдается 
расписка из автоматизированной информационной системы многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – АИС МФЦ) с 
регистрационным номером, подтверждающим, что заявление отправлено и датой подачи 
электронного заявления. 

2.12.3. При направлении заявления посредством Единого портала или Регионального 
портала заявитель в день подачи заявления получает в личном кабинете Единого портала 
или Регионального портала и по электронной почте уведомление, подтверждающее, что 
заявление отправлено, в котором указываются регистрационный номер и дата подачи 
заявления. 
 

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются  
 муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их 
заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления  

каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов 
указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о 

социальной защите инвалидов 
 

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и 
помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения.  

Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления 
документов, информационными стендами. 

Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления 
муниципальной услуги. 

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления 
муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с 
учетом ограниченных возможностей инвалидов. 

2.13.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления 
муниципальной услуги обеспечивается: 

1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; 

2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 
использованием кресла-коляски; 

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений 
их жизнедеятельности; 

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
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6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 
специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены 
приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 
№ 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение 
собаки-проводника, и порядка его выдачи». 

Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых 
осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств, используемых при 
предоставлении  муниципальной услуги, которые указаны в подпунктах 1 – 4 настоящего 
пункта, применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим 
модернизацию, реконструкцию после 1 июля 2016 года. 

 
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 
2.14.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов в зоне 

доступности общественного транспорта; 
наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых 

осуществляется прием документов от заявителей; 
наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления 

государственной или муниципальной услуги на информационных стендах, официальном 
сайте органа государственной власти субъекта Российской Федерации муниципального 
образования, на Едином портале, Региональном портале; 

оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами. 

2.14.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
5) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;  
6) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги; 
7) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершенные 

работниками органа государственной власти субъекта Российской Федерации или 
местного самоуправления;  

8) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета 
консультаций). 

Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги с 
помощью устройств подвижной радиотелефонной связи, с использованием Единого 
портала, Регионального портала, терминальных устройств.  

2.14.3. Информация о ходе предоставления муниципальной услуги может быть 
получена заявителем лично при обращении в администрации, в личном кабинете на 
Едином портале, на Региональном портале, в МФЦ. 

2.14.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в любом МФЦ по 
выбору заявителя независимо от места его жительства или места фактического 
проживания (пребывания) по экстерриториальному принципу. 

 
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности  

предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
 

 Возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 
отсутствует.  
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2.15.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель 
вправе: 

а) получить информацию о порядке и сроках предоставления государственной или 
муниципальной услуги, размещенную на Едином портале и на Региональном портале; 

б) подать заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные документы, 
необходимые для предоставления  муниципальной услуги; 

в) получить сведения о ходе выполнения заявлений о предоставлении  
муниципальной услуги, поданных в электронной форме; 

г) осуществить оценку качества предоставления муниципальной услуги посредством 
Регионального портала; 

д) получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного 
документа; 

е) подать жалобу на решение и действие (бездействие) органа местного 
самоуправления, а также его должностных лиц, муниципальных служащих посредством 
Регионального портала, портала федеральной государственной информационной системы, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия), совершенных при предоставлении муниципальных услуг органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, их должностными лицами, муниципальными 
служащими. 

2.15.2. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
интерактивной формы заявления на Едином портале, Региональном портале без 
необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме. 

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в многофункциональных центрах 
 

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении  
муниципальной услуги 

 
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

процедуры: 
1) проверка документов и регистрация заявления; 
2) получение сведений посредством Федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия»; 

3) рассмотрение документов и сведений; 
4) организация и проведение публичных слушаний или общественных 

обсуждений; 
5) подготовка рекомендаций Комиссии по подготовке проекта правил 

землепользования и застройки о предоставлении разрешения отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального 
строительства; 

6) принятие решения о предоставлении услуги; 
7) выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги. 
Описание административных процедур представлено в Приложении № 5 к 

настоящему Административному регламенту. 
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4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 

4.1. Текущий контроль соблюдения и исполнения положений настоящего 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению государственной или муниципальной услуги, 
осуществляется на постоянной основе должностными лицами уполномоченного органа, 
уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной 
услуги. 

4.1.1. Контроль за деятельностью администрации по предоставлению 
муниципальной услуги осуществляется руководителем администрации. 

4.1.2. Контроль за исполнением настоящего административного регламента 
сотрудниками МФЦ осуществляется руководителем МФЦ. 

 
4.2. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления муниципальной услуги 

 
4.5. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, 

несут персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков предоставления 
государственной или муниципальной услуги.  

МФЦ и его работники несут ответственность, установленную законодательством 
Российской Федерации: 

1) за полноту передаваемых в администрацию заявлений, иных документов, 
принятых от заявителя в МФЦ; 

2) за своевременную передачу в администрацию заявлений, иных документов, 
принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, 
переданных в этих целях МФЦ органу государственной власти субъекта Российской 
Федерации или органу местного самоуправления; 

3) за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 
законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с 
информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом. 

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги МФЦ 
рассматривается органом государственной власти субъекта Российской Федерации или 
органом местного самоуправления. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со 
дня регистрации жалобы в органе государственной власти субъекта Российской 
Федерации или органе местного самоуправления. 

 
4.3. Положения, характеризующие требования к порядку и  

формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 
граждан, их объединений и организаций 

 
Контроль за предоставлением  муниципальной услуги со стороны граждан, их 

объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности 
администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, 
актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 
и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления 
муниципальной услуги. 
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5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

многофункционального центра предоставления муниципальных услуг, организаций, 
указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих, работников 
 

5.1 Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на 
решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, муниципальных 
служащих (далее – жалоба). 

5.2 Жалобы подаются: 
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – 

главе администрации; 
5.3 Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 
1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 

Постановлением администрации Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области от 11 января 2023 года № 15-па «Об утверждении Положения об 
особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
администрации  Шенкурского муниципального округа Архангельской области, 
должностных лиц администрации при оказании ими государственных и (или) 
муниципальных услуг». 
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Приложение № 1  
к Административному регламенту по 

 предоставлению муниципальной услуги 
 «Предоставление разрешения на условно разрешенный  

вид использования земельного участка или  
объекта капитального строительства на территории Шенкурского 

муниципального округа Архангельской области» 
 

В   
(наименование органа местного самоуправления 

 

муниципального образования) 

от_______________________________________  
(для заявителя юридического лица -  полное 

наименование, организационно-правовая форма, 

сведения о государственной регистрации, место 

нахождения, контактная информация: телефон, 

эл. почта; 

для заявителя физического лица - фамилия, имя, 

отчество, паспортные данные, регистрация по 

месту жительства, адрес фактического 

проживания телефон) 
 

 
Заявление 

о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 
участка или объекта капитального строительства 

 

Прошу предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного 
участка или объекта капитального строительства: 

 
 
Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, вид разрешенного использования. Сведения об 

объекте капитального строительства: кадастровый номер, площадь, этажность, назначение. 

 
Наименование испрашиваемого вида использования земельного участка или объекта 

капитального строительства с указанием его кода в соответствии с правилами землепользования и 
застройки: 
______________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
 

К заявлению прилагаются следующие документы: 
(указывается перечень прилагаемых документов) 

 
Результат предоставления государственной (муниципальной) услуги, прошу 

предоставить: 
(указать способ получения результата предоставления государственной (муниципальной) 

услуги). 

    

  

 

 

(дата)  (подпись)    (ФИО)  
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Приложение № 2 
к Административному регламенту по 

 предоставлению муниципальной услуги   
«Предоставление разрешения на условно разрешенный  

вид использования земельного участка или  
объекта капитального строительства на территории Шенкурского 

муниципального округа Архангельской области» 

 
О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства 
 

от________________№_______________ 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами 
землепользования и застройки муниципального образования ____________, 
утвержденными _____________, на основании заключения по результатам публичных 
слушаний/общественных обсуждений от ____________ г. № __________, 
рекомендации Комиссии по подготовке проектов правил землепользования и 
застройки (протокол от ____________ г. № __________). 

1. Предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования 
земельного участка или объекта капитального строительства-
«________________________________________________ в отношении земельного  
        (наименование условно разрешенного вида использования) 

участка с кадастровым номером ___________________, расположенного по адресу: 
_______________________________________________________________________  

(указывается адрес) 
______________________________________________________________________ . 

 

2. Опубликовать настоящее постановление в «__________________________». 

4. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его 
официального опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
________________________________________________________________________. 

Должностное лицо (ФИО) 

 
(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего 
предоставление государственной  

(муниципальной) услуги 
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Приложение № 3 
к Административному регламенту по предоставлению 
 муниципальной услуги «Предоставление разрешения  

на условно разрешенный  
вид использования земельного участка или  

объекта капитального строительства на территории  
Шенкурского муниципального округа  

Архангельской области» 
  
 

Об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования земельного участка или объекта капитального строительства 

 
от________________№_______________ 

 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на 

условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства и представленных 
документов____________________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя, 

__________________________________________________________________________________________ 
дата направления заявления) 

на основании___________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
 
принято решение об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный 
вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в 
связи с: 
______________________________________________________________________ 

(указывается основание отказа в предоставлении разрешения) 
 

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в 
досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 
предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном 
порядке. 
 
 
Должностное лицо (ФИО) 

 
(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего 
предоставление государственной  

(муниципальной) услуги) 

 
 

 
 
 
 
 



 

151 
 

  « 27 » сентября  2023                ШЕНКУРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК             Стр.   
р.Ошибка! Текст указанного стиля в документе отсутствует. 

 Приложение № 4 
к Административному регламенту по  

предоставлению муниципальной услуги  
«Предоставление разрешения  

на условно разрешенный вид использования  
земельного участка или объекта капитального  

строительства на территории Шенкурского 
 муниципального округа Архангельской области» 

 

 
(фамилия, имя, отчество, место 

жительства - для физических лиц; 

полное наименование, место 

нахождения, ИНН –для юридических 

лиц ) 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной 

(муниципальной) услуги 
 

от________________№_______________ 
 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на 
условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 
капитального строительства и представленных 
документов____________________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя, 

__________________________________________________________________________________________ 
дата направления заявления) 

 
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной (муниципальной) услуги «Предоставлении разрешения на условно 
разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 
строительства» в связи 
с:_____________________________________________________________________ 

(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  

__________________________________________________________________________________________ 

государственной (муниципальной) услуги) 

 
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, 

уполномоченный на предоставление государственной (муниципальной) услуги с 
заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в 
досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 
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предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном 
порядке. 

 
 
 
Должностное лицо (ФИО) 

(подпись должностного лица органа, 
осуществляющего 

предоставление государственной  
(муниципальной) услуги) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

153 
 

  « 27 » сентября  2023                ШЕНКУРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК             Стр.   
р.Ошибка! Текст указанного стиля в документе отсутствует. 

 

 



 

154   Стр.                                ШЕНКУРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК         « 27 »  сентября  2023 

 

 



 

155 
 

  « 27 » сентября  2023                ШЕНКУРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК             Стр.   
р.Ошибка! Текст указанного стиля в документе отсутствует. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

156   Стр.                                ШЕНКУРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК         « 27 »  сентября  2023 

          АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 
 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 
 

от 22 сентября 2023 г. № 651-па 
 
 

г. Шенкурск 

  
 
Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Направление уведомления о 
планируемом сносе объекта капитального строительства и 

уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства на территории Шенкурского муниципального 

округа Архангельской области» 
 

 
В соответствии со ст.13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п.п. 4 
п. 2 ст.7 областного закона от 2 июля 2012 года  № 508-32-ОЗ «О государственных и 
муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по 
защите прав человека и гражданина при их предоставлении» администрация 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области 
п о с т а н о в л я е т :  

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта 
капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства на территории Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области» (далее – административный регламент). 

2. Установить, что положения административного регламента в части, 
касающейся предоставления муниципальной услуги через Архангельский 
региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) и 
Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются 
со дня вступления в силу соглашения об информационном взаимодействии между 
администрацией Шенкурского муниципального округа Архангельской области и 
министерством связи и информационных технологий Архангельской области и в 
течение срока действия такого соглашения. 

3. Настоящее постановление вступает в силу через десять дней со дня его 
официального опубликования. 

 
 

Исполняющий полномочия главы 
Шенкурского муниципального округа                                         А.А. Росляков   
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УТВЕРЖДЕН 

 постановлением администрации  
Шенкурского муниципального округа 

Архангельской области 
от «22» сентября 2023 г. № 651-па 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Направление уведомления о 
планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о 

завершении сноса объекта капитального строительства на территории 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области» 

 

I. Общие положения 
 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и 
уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства на территории 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области» разработан в целях 
повышения качества и доступности предоставления государственной услуги, определяет 
стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при 
осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги в наименование 
муниципального образования, субъекта РФ. Настоящий Административный регламент 
регулирует отношения, возникающие при оказании следующих подуслуг: 

1. Направление уведомления о сносе объекта капитального строительства; 
2. Направление уведомления о завершении сноса объекта капитального 

строительства. 
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические 

лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся 
застройщиками (далее – Заявитель). 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего 
Административного регламента, могут представлять лица, обладающие 
соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

1.4.  Информирование    о     порядке     предоставления     муниципальной 
услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области (далее - администрация) 
или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее – многофункциональный центр); 

2) по телефону администрации или многофункциональном центре; 
3) письменно, в том числе посредством электронной почты; 
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – 
ЕПГУ, Единый портал); 

на региональном   портале   государственных   и   муниципальных   услуг 

(функций), являющегося государственной информационной системой субъекта 
Российской Федерации (далее – региональный портал); 
на официальном сайте Шенкурского муниципального округа Архангельской области 
http://www.shenradm.ru; 

5) посредством размещения информации на информационных стендах 
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администрации или многофункционального центра. 
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства 
и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства (далее – 
уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса соответственно); 
адресов администрации и многофункциональных центров, обращение в которые 
необходимо для предоставления муниципальной услуги; 
справочной информации о работе администрации (структурных подразделений 
администрации); 

документов,     необходимых      для      предоставления      муниципальной 
услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения уведомления об окончании 
строительства и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной 
услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и 
услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное 
лицо администрации, работник многофункционального центра, осуществляющий 
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 
обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при 
наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо администрации  не может самостоятельно дать ответ, 
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное 
лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по 
которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 
Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме;   
назначить другое время для консультаций. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 
минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.7. По письменному обращению должностное лицо администрации, 
ответственный за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме 
разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего 
Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 
мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.8. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о 
федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 
Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года 
№ 861.  

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги 
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без 
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использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем 
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в 
многофункциональном центре размещается следующая справочная информация: 
о месте нахождения и графике работы администрации и их структурных подразделений, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также 
многофункциональных центров; 
справочные телефоны структурных подразделений администрации, ответственных за 
предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора 
(при наличии); 
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 
администрации в сети «Интернет». 

1.10. В залах ожидания администрации размещаются нормативные правовые 
акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему 
для ознакомления. 

1.11. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной 
услуги на информационных стендах в помещении многофункционального центра 
осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между 
многофункциональным центром и Уполномоченным органом с учетом требований к 
информированию, установленных Административным регламентом. 

1.12. Информация о ходе рассмотрения уведомления об окончании 
строительства и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть 
получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, региональном 
портале, а также в соответствующем структурном подразделении администрации при 
обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты. 
 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Направление уведомления о 
планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления о завершении 
сноса объекта капитального строительства на территории Шенкурского муниципального 
округа Архангельской области».  

Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом -  
администрацией Шенкурского муниципального округа Архангельской области (далее – 
администрация) в лице самостоятельного отраслевого (функционального) органа – 
Отдела архитектуры и строительства (далее – отдел архитектуры и строительства). 

В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие 
многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных 
услуг (далее – многофункциональный центр) при наличии соответствующего 
соглашения о взаимодействии между многофункциональным центром и 
администрацией Шенкурского муниципального округа Архангельской области, 
заключенным в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации 
от 27 сентября 2011 г. №797 (далее Соглашение о взаимодействии). 

Многофункциональный центр, в который подается заявление о предоставлении 
муниципальной услуги, не могут принять решение об отказе в приеме заявления и 
документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления. 

Состав заявителей. 
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Заявителями при обращении за получением услуги являются застройщики. 
Заявитель вправе обратиться за получением услуги через представителя. 

Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются 
доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства 
Российской Федерации. 

2.2 Наименование органа местного самоуправления, непосредственно 
предоставляющего  муниципальную услугу 

 Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом –   
администрацией Шенкурского муниципального округа Архангельской области (далее –  
администрация) в лице самостоятельного отраслевого (функционального) органа – Отдела 
архитектуры и строительства (далее – отдел архитектуры и строительства). 

2.3 Заявитель или его представитель представляет в уполномоченные органы 
местного самоуправления уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса по 
форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства, а 
также прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента, одним из следующих способов по выбору заявителя: 

а) в электронной форме посредством федеральной государственной 
информационной системы «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)», регионального портала государственных и 
муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной 
системой субъекта Российской Федерации. 
В случае направления уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и 
прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель (представитель 
заявителя), прошедший процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 
использованием Единой системы идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА), 
заполняет формы указанных уведомлений с использованием интерактивной формы в 
электронном виде. 

Уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса направляется заявителем 
или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, 
указанными в пункте 2.8 настоящего Административного регламента. Уведомление о 
сносе, уведомление о завершении сноса подписываются заявителем или его 
представителем, уполномоченным на подписание такого уведомления, простой 
электронной подписью, либо усиленной квалифицированной        электронной        
подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат 
ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств 
электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение 
соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной 
власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 
Федерального закона «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца 
сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при 
личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной 
подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 
2013 г. № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании 
государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения 
видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
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получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной 
подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг» (далее – усиленная неквалифицированная 
электронная подпись). 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в администрацию, в 
том числе через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о 
взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией в 
соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 
2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления», либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении. 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается 
в многофункциональных центрах доступ к Единому порталу, региональному порталу в 
соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 
2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг». 

2.4 Документы, прилагаемые к уведомлению о сносе, уведомлению о 
завершении сноса, представляемые в электронной форме, направляются в следующих 
форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 
формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 
б)   doc,    docx,    odt    -    для    документов    с    текстовым    содержанием, не 
включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 
формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим 
содержанием. 
         2.5 В случае если оригиналы документов, прилагаемых к уведомлению о сносе, 
уведомлению о завершении сноса, выданы и подписаны администрацией на бумажном 
носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной 
форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала 
документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков 
подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с 
использованием следующих режимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного 
текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 
цветного графического изображения); 
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии 
в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый  из 
которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

2.2. Документы, прилагаемые заявителем к уведомлению о сносе, 
уведомлению о завершении сноса, представляемые в электронной форме, должны 
обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в 
документе. 
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в 
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виде отдельного документа, представляемого в электронной форме. 
2.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для 

предоставления услуги, подлежащих представлению заявителем самостоятельно: 
а) уведомление о сносе. В случае представления уведомления о сносе в 

электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в 
соответствии с подпунктом «а» пункта 4 настоящего Административного регламента 
указанное уведомление заполняется путем внесения соответствующих сведений в 
интерактивную форму на Едином портале, региональном портале; 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в 
случае представления уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса 
посредством личного обращения в администрацию, в том числе через 
многофункциональный центр. В случае представления документов в электронной форме 
посредством Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом «а» 
пункта 2.4 настоящего Административного регламента направление указанного 
документа не требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать 
от имени заявителя (в случае обращения за получением услуги представителя 
заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством 
Единого портала, регионального портала в соответствии с подпунктом «а» пункта 4 
настоящего Административного регламента указанный документ, выданный заявителем, 
являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной 
электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью 
правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 
заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной 
электронной подписью нотариуса; 

г) нотариально удостоверенное согласие всех правообладателей объекта 
капитального строительства на снос (в случае, если у заявленного в уведомлении 
объекта капитального строительства более одного правообладателя); 

д) заверенный перевод на русский язык документов о государственной 
регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 
государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;  

е) результаты и материалы обследования объекта
 капитального 

строительства (в случае направления уведомления о сносе); 
ж) проект организации работ по сносу объекта капитального строительства (в 

случае направления уведомления о сносе). 
2.4.  Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются 
администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в 
том числе с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 
электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного 
самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы 
и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при 
обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из Единого 
государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении 
застройщика, являющегося индивидуальным предпринимателем); 

б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (в случае 
направления уведомлений по объектам недвижимости, права на которые 
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зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости); 
в)     решение суда о сносе объекта капитального строительства: 

г) решение органа местного самоуправления о сносе объекта капитального 
строительства. 

2.5. Уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении сноса, 
представленного в администрацию способами, указанными в пункте 2.4 настоящего 
Административного регламента, осуществляется не позднее одного рабочего дня, 
следующего за днем его поступления. 
В случае направления уведомления об окончании строительства в электронной форме 
способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 настоящего Административного 
регламента, вне рабочего времени администрации либо в выходной, нерабочий 
праздничный день днем поступления уведомления о сносе, уведомления о завершении 
сноса считается первый рабочий день, следующий за днем направления указанного 
уведомления. 

2.6. Срок предоставления услуги составляет не более семи рабочих дней со 
дня поступления уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса в 
администрацию. 

2.7. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
В       случае         обращения за       услугой      «Направление      уведомления о 
планируемом сносе объекта капитального строительства»: 

1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 
документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия; 

2) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации; 

3) заявитель не является правообладателем объекта капитального 
строительства; 

4) уведомление о сносе содержит сведения об объекте, который не является 
объектом капитального строительства. 
В случае   обращения   за   услугой   «Направление уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства»: 

5) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат 
документам (сведениям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия; 

6) отсутствие документов (сведений), предусмотренных нормативными 
правовыми актами Российской Федерации. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регламента, в том числе 
представленных в электронной форме: 

а) уведомление о сносе, уведомление о завершении сноса представлено в орган 
государственной власти, орган местного самоуправления, в полномочия которых не 
входит предоставление услуги; 

б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением 
услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 
представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

в) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления 
текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации; 

г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, 
наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, 
содержащиеся в документах; 

д) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об 
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электронной подписи» условий признания квалифицированной электронной подписи 
действительной в документах, представленных в электронной форме. 

е) неполное заполнение полей в форме уведомления, в том числе в интерактивной 
форме уведомления на ЕПГУ; 

ж) представление неполного комплекта документов, необходимых для 
предоставления услуги. 

2.9. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно 
Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 

2.10. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.8 
настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, 
определенным заявителем в уведомлении о сносе, уведомлении о завершении сноса, не 
позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день 
личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр 
или администрацию. 

2.11. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.8 настоящего 
Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в 
администрацию за получением услуги. 

2.12. В соответствии с письмом Минцифры – указанный пункт исключить. 
2.13. Результатом предоставления услуги является: 

а) размещение этих уведомления и документов в информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности. 
В случае обращения за услугой «Направление уведомления о планируемом сносе объекта 
капитального строительства: 

1) извещение о приеме уведомления о планируемом сносе объекта 
капитального строительства; 

2) отказ в предоставлении услуги. 
В случае обращения за услугой «Направление уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства»: 

1) извещение о приеме уведомления о завершении сноса объекта 
капитального строительства;  

2) отказ в предоставлении услуги. 
2.14. Формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса 

утверждаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим 
функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно- 
правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства. 

2.15. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 
2.16. Сведения о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о 

завершении сноса, направленного способом, указанным в подпункте «а» пункта 2.4 
настоящего Административного регламента, доводятся до заявителя путем уведомления 
об изменении статуса уведомления в личном кабинете заявителя на Едином портале, 
региональном портале. 

2.17 Сведения о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о 
завершении сноса, направленного способом, указанным в подпункте «б» пункта 2.4 
настоящего Административного регламента, предоставляются заявителю на основании 
его устного (при личном обращении либо по телефону в администрацию, 
многофункциональный центр) либо письменного запроса, составляемого в произвольной 
форме, без взимания платы. Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в администрацию, в 
том числе через многофункциональный центр либо посредством почтового отправления 
с объявленной ценностью при его пересылке, описью вложения и уведомлением о 
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вручении; 
б) в электронной форме посредством электронной почты. 
На основании запроса сведения о ходе рассмотрения уведомления о сносе, 

уведомления о завершении сноса доводятся до заявителя в устной форме (при личном 
обращении либо по телефону в администрацию, многофункциональный центр) в день 
обращения заявителя либо в письменной форме, в том числе в электронном виде, если 
это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня 
поступления соответствующего  запроса. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги в администрации или многофункциональном центре составляет не более 15  
минут. 

2.21. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
муниципальной услуги, отсутствуют. 

2.31. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от 
заявителя: 

Представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 

Представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, 
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, 
указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 
Федеральный закон № 210-ФЗ); 

Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса; 

наличие ошибок в уведомлении о сносе, уведомлении о завершении сноса и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации, 
служащего, работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в 
письменном виде за подписью руководителя администрации, руководителя 
многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, 
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необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя 
организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

2.32. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется 
прием уведомлений о сносе, уведомлений о завершении сноса и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов 
предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с 
точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. В 
случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания 
(строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 
организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта 
заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. Для 
парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) 
выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III 
группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 
транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 
передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, 
тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными 
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и 
передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 
график приема; 
номера телефонов для справок. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой 

оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами 
оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых 

определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 
удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест 
полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), 
бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 
(вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного 

лица за прием документов; 
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графика приема Заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть 

оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 
устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с 
указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам  обеспечиваются: 
возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга; 
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а 
также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и 
высадки из него, в том числе с использование кресла - коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых 
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в 
которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом 
ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются 
муниципальная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

2.33. Основными показателями доступности предоставления 
муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 
муниципальной услуги в информационно- телекоммуникационных сетях общего 
пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 
муниципальной услуги с помощью ЕПГУ, регионального  портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с использованием информационно - коммуникационных технологий. 

2.34. Основными показателями качества предоставления муниципальной 
услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 
стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным 
регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными 
лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 
некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 
муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 
администрации, её должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении 
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муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об 
удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности 
выполнения административных процедур в электронной форме 

 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 
1) проверка документов и регистрация заявления; 
2) получение сведений посредством Федеральной государственной 

информационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

3) рассмотрение документов и сведений; 
4) принятие решения; 
5) выдача результата; 
6) внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых 

записей. 
получение сведений посредством межведомственного информационного 
взаимодействия, в т.ч. с использованием Федеральной государственной 
информационной системы «Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия» (далее – СМЭВ); 

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
обеспечиваются: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 
услуги; 

формирование уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса; 
прием и регистрация администрацией уведомления о сносе, уведомления о 

завершении сноса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 
получение сведений о ходе рассмотрения уведомления о сносе, уведомления о 

завершении сноса; 
осуществление     оценки      качества      предоставления      муниципальной 

услуги; 
досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

администрации либо действия (бездействие) должностных лиц  администрации, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

3.3. Формирование уведомления о планируемом сносе, уведомления о завершении 
сноса. 

Формирование уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса 
осуществляется посредством заполнения электронной формы уведомления о 
планируемом сносе, уведомления о завершении сноса на ЕПГУ, региональном портале, 
без необходимости дополнительной подачи уведомления о сносе, уведомления о 
завершении сноса в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного уведомления об окончании 
строительства осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 
электронной формы уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной формы уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса заявитель уведомляется о характере выявленной 
ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 



 

169 
 

  « 27 » сентября  2023                ШЕНКУРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК             Стр.   
р.Ошибка! Текст указанного стиля в документе отсутствует. 

непосредственно в электронной форме уведомления о сносе, уведомления о завершении 
сноса. 

При формировании уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса 
заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения уведомления о сносе, уведомления о 
завершении сноса и иных документов, указанных в Административном регламенте, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса; 

в) сохранение ранее введенных в электронную уведомления о сносе, уведомления 
о завершении сноса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе 
при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в 
электронную форму уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса; 

г) заполнение полей электронной формы уведомления о сносе, уведомления о 
завершении сноса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, 
размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, региональном портале, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 
уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса без потери ранее введенной 
информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, региональном портале, к ранее 
поданным им уведомлением о сносе, уведомлением о завершении сноса в течение не 
менее одного года, а также к частично сформированным уведомлениям – в течение не 
менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса 
и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
направляются в администрацию посредством ЕПГУ, регионального портала. 

3.4. Администрация обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня со дня подачи 
уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса на ЕПГУ, региональный портал, 
а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним 
первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 
направление заявителю электронного сообщения о поступлении уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса; 

б) регистрацию уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса и 
направление заявителю уведомления о регистрации уведомления о сносе, уведомления о 
завершении сноса либо об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги. 

3.5. Электронное уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса 
становится доступным для должностного лица администрации, ответственного за прием 
и регистрацию уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса (далее – 
ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 
используемой администрацией  для предоставления муниципальной услуги (далее – 
ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 
проверяет наличие электронных уведомлений о сносе, уведомлений о завершении 

сноса, поступивших с ЕПГУ, регионального портала, с периодом не реже 2 раз в день; 
рассматривает поступившие уведомления о сносе, уведомления о завершении 

сноса и приложенные образы документов (документы); 
производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего 

Административного регламента. 
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3.6. Заявителю в   качестве   результата   предоставления   муниципальной услуги 
обеспечивается возможность получения документа: 
в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного лица администрации, 
направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, региональном портале; 

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 
документа, который заявитель получает при личном обращении в 
многофункциональном центре. 

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса, заявления и о результате предоставления 
муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, региональном 
портале, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус 
электронного уведомления о сносе, уведомления о завершении сноса, а также 
информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в 
любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 
направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации уведомления о сносе, уведомления о 
завершении сноса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема уведомления о сносе, 
уведомления о завершении сноса и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а 
также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо 
мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии 
положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности 
получить результат предоставления  муниципальной услуги либо мотивированный отказ 
в предоставлении муниципальной услуги. 

3.8. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 
Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти 
(их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими муниципальной 
услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия 
решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями 
своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами 
эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных 
органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных 
органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 
качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о 
применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о 
досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей». 

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, 
действия или бездействие администрации, должностного лица администрации либо 
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-
ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации 
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от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 
действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и 
муниципальных услуг. 

 
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего 

Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной 
основе должностными лицами отдела архитектуры и строительства, уполномоченными 
на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, 
устная и письменная информация специалистов и должностных лиц администрации. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан; 
рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, 

содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

включает в себя проведение плановых и внеплановых  проверок. 
4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы 

администрации, утверждаемых руководителем администрации. При плановой проверке 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 
 соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации 
о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов 
Российской Федерации, нормативных правовых актов администрации Шенкурского 
муниципального округа Архангельской области; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том 
числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 
положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов 
администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области; 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 
своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства. 

4.6. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 
контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о 
ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 
административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 
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предоставления муниципальной услуги; 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений

 настоящего Административного регламента. 
4.7. Должностные лица администрации принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 
нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 
объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 
предложения. 
 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий  (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих 

 
5.1 Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой 

на решения и действия (бездействие) администрации, ее должностных лиц, 
муниципальных служащих (далее – жалоба). 

5.2 Жалобы подаются: 
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих 

администрации – главе администрации; 
5.3 Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а 
также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 
1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 
Постановлением администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской 
области от 11 января 2023 года № 15-па «Об утверждении Положения об особенностях 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области, должностных лиц 
администрации при оказании ими государственных и (или) муниципальных услуг». 
 

VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг 

 
6.1 Многофункциональный центр осуществляет: 
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением 
муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления 
муниципальной услуги в многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления 
муниципальной услуги а также выдача документов, включая составление на бумажном 
носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих 
муниципальных услуг; 
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6.2. Информирование заявителя многофункциональными центрами 
осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем 
размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах 
многофункциональных центров; 

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, 
посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно 
информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 
использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления 
консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе 
информирования для получения информации о муниципальных услугах не может 
превышать 15 минут. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 
организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального 
центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при 
обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра 
осуществляет не более 10 минут; 

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, 
работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное 
консультирование по телефону, может предложить заявителю: 
изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии 
со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 
направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней со дня 
регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме. 

6.3. При наличии уведомления о планируемом сносе, уведомления о 
завершении сноса указания о выдаче результатов оказания услуги через 
многофункциональный центр, администрация передает документы в 
многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) 
способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между 
администрацией и многофункциональным центром в порядке, утвержденном 
постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 
«О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 
власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной 
власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
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Приложение № 1  
к Административному 

 регламенту по предоставлению  
муниципальной услуги  «Направление  

уведомления о планируемом сносе объекта 
 капитального строительства и уведомления о  

завершении сноса объекта капитального  
строительства на территории Шенкурского 

 муниципального округа Архангельской области» 
 

ФОРМА 

 
Уведомление о завершении сноса объекта капитального строительства 

«  »  20  г. 

 
 

 
(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту нахождения 

земельного участка, на котором располагался снесенный объект капитального строительства, или 
в случае, если такой земельный участок находится на межселенной территории, – наименование органа  

местного самоуправления муниципального района) 

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике 

1.1 Сведения о физическом лице, 
в случае если застройщиком является 
физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

 

1.1.2 Место жительства  
1.1.3 Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 
 

1.2 Сведения о юридическом лице, 
в случае если застройщиком или 
техническим заказчиком является 
юридическое лицо: 

 

1.2.1 Наименование  
1.2.2 Место нахождения  
1.2.3 Государственный регистрационный 

номер записи 
о государственной регистрации 
юридического лица в едином 
государственном реестре 
юридических лиц, за исключением 
случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер 
налогоплательщика, 
за исключением случая, если 
заявителем является иностранное 
юридическое лицо 
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2. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного 
участка (при наличии) 

 

2.2 Адрес или описание местоположения 
земельного участка 

 

2.3 Сведения о праве застройщика 
на земельный участок 
(правоустанавливающие документы) 

 

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на 
земельный участок (при наличии 
таких лиц) 

 

Настоящим уведомляю о сносе объекта капитального строительства 
 

 , указанного в уведомлении 
(кадастровый номер объекта капитального строительства (при наличии) 

о планируемом сносе объекта капитального строительства 
 

от «  »  20  г. 
(дата направления) 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:   
 

 
 

Настоящим уведомлением я   
 

 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо). 

     
(должность, в случае, если застройщиком  

или техническим заказчиком является 
юридическое лицо) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 
(при наличии) 
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Приложение № 2   
к Административному 

 регламенту по предоставлению  
муниципальной услуги  «Направление  

уведомления о планируемом сносе объекта 
 капитального строительства и уведомления о  

завершении сноса объекта капитального  
строительства на территории Шенкурского 

 муниципального округа Архангельской области» 

 
ФОРМА 

Уведомление о планируемом сносе объекта капитального строительства 

«  »  20  г. 

Администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области 
 

 
(наименование органа местного самоуправления поселения, городского округа по месту нахождения объекта 

капитального строительства или в случае, если объект капитального строительства расположен на межселенной 
территории, органа местного самоуправления муниципального района) 

1. Сведения о застройщике, техническом заказчике 

1.1 Сведения о физическом лице, 
в случае если застройщиком является 
физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при 
наличии) 

 

1.1.2 Место жительства  
1.1.3 Реквизиты документа, 

удостоверяющего личность 
 

1.2 Сведения о юридическом лице, 
в случае если застройщиком или 
техническим заказчиком является 
юридическое лицо: 

 

1.2.1 Наименование 

 
1.2.2 Место нахождения  
1.2.3 Государственный регистрационный 

номер записи 
о государственной регистрации 
юридического лица в едином 
государственном реестре 
юридических лиц, за исключением 
случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо 

  

1.2.4 Идентификационный номер 
налогоплательщика, 
за исключением случая, если 
заявителем является иностранное 
юридическое лицо 

 
 

2. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного  
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участка (при наличии) 
2.2 Адрес или описание местоположения 

земельного участка 
 

2.3 Сведения о праве застройщика 
на земельный участок 
(правоустанавливающие документы) 

 

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на 
земельный участок (при наличии 
таких лиц) 

- 

3. Сведения об объекте капитального строительства, подлежащем сносу 

3.1 Кадастровый номер объекта 
капитального строительства (при 
наличии) 

 

3.2 Сведения о праве застройщика 
на объект капитального строительства 
(правоустанавливающие документы) 

 

3.3 Сведения о наличии прав иных лиц на 
объект капитального строительства 
(при наличии таких лиц) 

 

3.4 Сведения о решении суда или органа 
местного самоуправления 
о сносе объекта капитального 
строительства либо о наличии 
обязательства по сносу самовольной 
постройки в соответствии с 
земельным законодательством 
Российской Федерации (при наличии 
таких решения либо обязательства) 

 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:   
 

Настоящим уведомлением я   
 

 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо). 

     
(должность, в случае, если застройщиком  

или техническим заказчиком является 
юридическое лицо) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 
(при наличии) 

К настоящему уведомлению прилагаются:   
 

 
(документы в соответствии с частью 10 статьи 55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135) 
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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 
 

от 25 сентября 2023 г.   №  653-па 
 
 

г. Шенкурск 

 
 

О присвоении вида разрешенного использования объекту капитального 
строительства с кадастровым номером 29:20:130149:63 

 
 

Руководствуясь п. 4 ст. 37 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, статьёй 4 Федерального закона «О введении в действие 
Градостроительного кодекса» от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ, законом 
Архангельской области от 27 апреля 2022 года № 553-34-ОЗ «О преобразовании 
городского и сельских поселений Шенкурского муниципального района 
Архангельской области путем их объединения и наделения вновь образованного 
муниципального образования статусом Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области», правилами землепользования и застройки, 
муниципального образования «Шенкурское» Шенкурского муниципального района 
Архангельской области, утвержденными решением муниципального Совета 
муниципального образования «Шенкурское» от 22 июня 2018 года № 78 «О 
внесении изменений в правила землепользования и застройки муниципального 
образования «Шенкурское», администрация Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области п о с т а н о в л я е т: 

1. Присвоить объекту капитального строительства с кадастровым номером  
29:20:130149:63, местоположение: Архангельская область, р-н Шенкурский, г. 
Шенкурск, ул. Ленина, д. 24А,  вид разрешенного использования «многоквартирный 
жилой дом». 

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене 
«Шенкурский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте 
Шенкурского муниципального округа Архангельской области в сети «Интернет». 

3.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования. 
 
 
Глава Шенкурского муниципального округа                    О.И. Красникова 
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Извещение о планируемом предоставлении  
земельных участков 

 
Комитет по управлению муниципальным имуществом  администрации 

Шенкурского муниципального района  информирует о планируемом предоставлении 
земельных участков:  

№ 1. В кадастровом квартале 29:20:130131, площадью 24 кв. м, 
местоположением: Российская Федерация, Архангельская область, Шенкурский 
муниципальный округ, г. Шенкурск, ул. Пластинина, с разрешенным 
использованием: для ведения личного подсобного хозяйства, категория земель – 
земли населенных пунктов; 
 Граждане, крестьянские (фермерские) хозяйства, которые заинтересованы в 
приобретении прав на испрашиваемый земельный участок, могут подавать 
заявления о намерении участвовать в аукционе в течение тридцати дней со дня 
опубликования и размещения извещения. 
 Способы подачи заявлений:  
 1) при личном обращении заявителя;  
 2) почтовым отправлением. 

 Адрес и время приема граждан для ознакомления со схемой расположения 
земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный 
участок: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26, каб. 30, 
в течение 30 дней со дня опубликования извещения, ежедневно в рабочее время с 
9:00 до 17:00 пн-пт (обед  с 13:00 до 14:00) по московскому времени.  

При поступлении нескольких заявлений будет проводиться аукцион 
по продаже права аренды земельного участка. 

Дополнительные сведения о земельном участке можно получить 
по вышеуказанному адресу или по телефону: 8 (81851) 4-00-43. 
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ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ 
ГРАНИЦЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

Кадастровым инженером Ракитиной Анастасией Геннадьевной, ООО «Тех Консалт», 164570, 
Архангельская обл. Виноградовский район, деревня Нижнее Чажестрово, д. 62, корпус В, адрес 
электронной почты: tehkonsalt@yandex.ru, контактный тел. 8-921-084-33-00, квалификационный аттестат 
№ 29-13-200, в отношении земельного участка с кадастровым № 29:20:082301:125, местоположение: обл. 
Архангельская, р-н Шенкурский, МО "Усть-Паденьгское", д. Усть-Паденьга, выполняются кадастровые 
работы по уточнению местоположения границы и площади земельного участка. 
Заказчиком работ является: Клементьева Наталья Николаевна, Архангельская область, Шенкурский район, д. 
Усть-Паденьга, ул. Набережная, д. 3,  контактный телефон: 8-911-411-39-52. 

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу: 
Архангельская область, Шенкурский район, д. Усть-Паденьга, ул. Набережная, д. 3, 
«30» октября 2023 г. в  10 часов 00 минут. 
С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: 164570, Архангельская 

обл., Виноградовский р-н., п. Березник, ул. Набережная, д. 14 «А». 
Обоснованные возражения относительно местоположения границ, содержащихся в проекте межевого 

плана, и требования о проведении согласования местоположения границ земельных участков на местности 
принимаются           с «27» сентября 2023 г. по «29» октября 2023 г. по адресу: 164570, Архангельская 
обл., Виноградовский р-н, п. Березник, ул. Набережная, д. 14 «А». 

Смежный земельный участок, с правообладателем которого требуется согласовать местоположение 
границы:                     - кадастровый номер 29:20:082301:28, расположенного: обл. Архангельская, р-н 
Шенкурский, МО "Усть-Паденьгское", д. Усть-Паденьга. 

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, 
удостоверяющий личность, а также документы, подтверждающие права на соответствующий земельный 
участок. 
 

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ 
ГРАНИЦЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

Кадастровым инженером Ракитиной Анастасией Геннадьевной, ООО «Тех Консалт», 164570, 
Архангельская обл. Виноградовский район, деревня Нижнее Чажестрово, д. 62, корпус В, адрес 
электронной почты: tehkonsalt@yandex.ru, контактный тел. 8-921-084-33-00, квалификационный аттестат 
№ 29-13-200, в отношении земельного участка с кадастровым № 29:20:130123:6, расположенного: 
местоположение установлено относительно ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый 
адрес ориентира: обл. Архангельская, р-н Шенкурский, г. Шенкурск, ул. Ломоносова, дом 37, 
выполняются кадастровые работы по уточнению местоположения границ и площади земельного участка. 
Заказчиком работ является: ООО «Уютный город», Архангельская область, Шенкурский район, г. Шенкурск, ул. 
Кудрявцева, дом 5а,  контактный телефон: 8-818-51-4-14-38 

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу: 
Архангельская область, Шенкурский район, г. Шенкурск, ул. Ломоносова, д. 37, 
«30» октября 2023г. в  12 часов 00 минут. 
С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: 164570, Архангельская 

обл., Виноградовский р-н., п. Березник, ул. Набережная, д. 14 «А». 
Обоснованные возражения относительно местоположения границ, содержащихся в проекте межевого 

плана, и требования о проведении согласования местоположения границ земельных участков на местности 
принимаются           с «27» сентября 2023г. по «29» октября 2023г. по адресу: 164570, Архангельская 
обл., Виноградовский р-н, п. Березник, ул. Набережная, д. 14 «А». 

Земельный участок, с правообладателями которого требуется согласовать местоположение границы:                       
- кадастровый номер 29:20:130123:6, расположенного: местоположение установлено относительно 
ориентира, расположенного в границах участка. Почтовый адрес ориентира: обл. Архангельская, р-н 
Шенкурский, г. Шенкурск, ул. Ломоносова, дом 37. 

Для согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, удостоверяющий 
личность, а также документы, подтверждающие права на соответствующий земельный участок. 
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ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ СОБРАНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ МЕСТОПОЛОЖЕНИЯ 
ГРАНИЦЫ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

Кадастровым инженером Уткиным Анатолием Петровичем, ООО «Тех Консалт», 164570, 
Архангельская обл. Виноградовский район, деревня Нижнее Чажестрово, д. 3, кв. 6, адрес электронной 
почты: tehkonsalt@yandex.ru, контактный тел. 8-921-084-33-00, квалификационный аттестат № 29-11-66, в 
отношении земельного участка с кадастровым номером № 29:20:111801:10, местоположение: обл. 
Архангельская, р-н Шенкурский, МО "Шеговарское", д. Кувакинская, выполняются кадастровые работы 
по уточнению местоположения границы и площади земельного участка. 
Заказчиком работ является: Клементьев Павел Евгеньевич,  г. Архангельск, ул. Прокопия Галушина, д. 26, 
корпус 1, кв. 79,  контактный телефон: 8-911-581-52-24. 

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования местоположения границ состоится по адресу: 
обл. Архангельская, р-н Шенкурский, МО "Шеговарское", д. Кувакинская, 
«30» октября 2023 г. в  12 часов 00 минут. 
С проектом межевого плана земельного участка можно ознакомиться по адресу: 164570, Архангельская 

обл., Виноградовский р-н., п. Березник, ул. Набережная, д. 14 «А». 
Обоснованные возражения относительно местоположения границ, содержащихся в проекте межевого 

плана, и требования о проведении согласования местоположения границ земельных участков на местности 
принимаются           с «27» сентября 2023 г. по «29» октября 2023 г. по адресу: 164570, Архангельская 
обл., Виноградовский р-н, п. Березник, ул. Набережная, д. 14 «А». 

Смежный земельный участок, с правообладателем которого требуется согласовать местоположение 
границы:                     - кадастровый номер 29:20:111801:11, расположенного: обл. Архангельская, р-н 
Шенкурский, МО "Шеговарское", д. Кувакинская. 

При проведении согласования местоположения границ при себе необходимо иметь документ, 
удостоверяющий личность, а также документы, подтверждающие права на соответствующий земельный 
участок. 
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Председатель редакционной коллегии – Заместитель главы – руководитель аппарата 

 администрации Шенкурского муниципального округа С.В. Колобова 

Адрес издателя: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. имени профессора В.А. Кудрявцева, д. 26 
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