YTBEPXJEH
IIOCTAaHOBJICHUEM

riaaBel MO «Hukobckoe»
ot 20 aBrycra 2013 . Ne 62

AJIMAHUCTPATHUBHBIA PETJIAMEHT
NMpeIoCcTaABIeHHS] MYHUIIUNIATBHOU YCJIYTH
«Od¢opmiieHHe U3MeHEHHS J0r0BOPA COUMATBHOIO HAWMA KIJIOT0 MOMeIeHUs
B MO «HuxkoJabckoe»»

I. OOmue moJjio:xeHus

1.1. Hacrodmuii anMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT YCTaHABIMBAET MOPSIOK MPEIOCTABICHUS
MyHHIUMATBHOU ycinyrn «OdopMieHue W3MEHEHHUs JOTOBOpa COLMAIBHOTO HaliMa >KUIIOTO
nomenieHuss B MO «Hukonbckoe»» (fajee Mo TEKCTy - MyHHUIMNAIbHAs yciayra), ¥ CTaHIapT
NpPEJAOCTAaBICHUS] ~ MYHULMIAIBHOM  yCIyrd, BKIIOYAash CPOKMU U TOCIEI0BATEIbHOCTD
aIMAHUCTPATUBHBIX MPOIIETYP U aIMUHUCTPATUBHBIX JIEHCTBUH.

1.2. 3asBuTENsIMU MPU NPEIOCTABICHUN MYHHUITUTIAIBHOW YCIIYTH SBJISFOTCS:

- ¢usmueckne nmma (OO WX TMpeacTraBuTenw) — Tpaxnane Poccuiickoit denepanuu,
ABIIAIOIIMECS HAHUMATENsIMU WIM WIEHAMH CEMbM HaHUMAaTeNned  KUIBIX IOMEILICHU,
MPEAOCTABIECHHBIX MO JOTOBOPAM COLMAJIBLHOTO HaliMa

1.3. Uudopmaruss o mpaBwiax MNPEIOCTABICHUS MYHHIIUNAIBHOM YCIYTH MOXET OBIThH
nojlyueHa 1o TtenedoHy; MO DIIEKTPOHHON IodTe; MO TOoYTe MyTeM oOpalleHus 3asBUTENS C
MUCHbMEHHBIM 3alIPOCOM O MPEIOCTABIEHUU UH(POPMAIIMK; MIPU JIUYHOM OOpallleHu!n 3asBUTENS; Ha
opunmansHoM caiite anmuHucTpauun MO  «llleHKypckuii MyHMIMDAIBHBIA palloH» B
MH(OPMaLMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIIMOHHON cetn «HTepHeT»; B moMeleHusX AJMHUHUCTpaluu
(Ha THPOPMALIMOHHBIX CTEH/IAX).

[TouroBeiii anpec Aamuuuctparuu: 165195, Apxanrensckas oOmacth, lIIeHKypckuit paiioH,
n. Hlunynosckas, yin. Bonocarosa, 1. 18,

azpec dJeKTpoHHOW mouThl: nikoliskoe29@rambler.ru, ampec odumansHOTO CcaiiTa
apmuuuctpau MO «llleHkypckuilt MyHUIIMDIABHBINA palion»: www.shenkursk-region.ru, Tenedon
8(81851)4-91-29, 4-91-07.

I'paduk paboThl AZIMUHUCTPALINYU C 3asIBUTEIISIMH:

noHenenbHUK — yetsepr ¢ 9.00 go 17.00,

msatHUIa ¢ 9.00 mo 17.00,

06ex ¢ 12.00 mo 13.00,

BBIXOJIHBIE IHU — Cy000Ta, BOCKPECEHBE.

1.4. Tlpu wabOpMuUpOBaHHHM IO TeaedOHy, MO SIECKTPOHHOW MOdYTe, MO ModTe (TMyTeM
oOpaiteHus 3asBUTENS C MUCHBMEHHBIM 3alPOCOM O TPEJOCTaBICHUH WH(OPMAIIUK) U TIPU JINYHOM
oOpalieHuy 3asiBUTEIIS:

1) coobmaeTcs crneayromias HHGOPMALIUS:

KOHTAaKTHBIE JaHHble AJMHHHCTpalMM (MOYTOBBIM ajpec, aapec opuLMaIbLHOrO caita B
nH(OPMAIIMOHHO-TEIIEKOMMYHHUKAITMOHHON cetn «HTepHeT», HOoMmep TenedoHa [UIsl CIPABOK,
ajZipec ICKTPOHHOM MOYTHI);

rpaduk paboTel AIMUHUCTPALIUHU C 3asIBUTEIISIMH;

CBEIICHMSI O JTOJDKHOCTHBIX JIMIIAX, YIIOJHOMOYEHHBIX paccMaTpUBaTh >Kajao0bl (peTeH3nn)
3asiBUTENICH Ha pelieHus u aericTBus (Oe3melicTBre) AIMUHUCTPAIMH, a TAKXKE €ro JOKHOCTHBIX
U1 (MyHUIIUTATBHBIX CITYKAIIHX );

2) OCYILIECTBISIETCSI KOHCYJbTHUPOBAHUE IO MOPSJAKY MPEJOCTABICHUS MYHHUIIUNAIBHOU

YCIIYTH.
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OOparenust  3asgBUTENEH TIO JJIEKTPOHHOW TIOYTE U WX MHUCHBMEHHBIE 3alpOChl
paccMaTpuBaKOTCS  AJIMUHUCTpPALIMEN B MOPSAKE, MpeaycMOTpeHHOM DenepaibHbIM 3aKOHOM OT
02 mas 2006 roma Ne 59-03 «O mopsinke paccMOTpeHus oOpaiieHuil rpaxaan Poccuiickoi
Oenepannny 1 DeaepanbHpiM 3akoHOM OT 09 deBpans 2009 roga Ne 8-D3 «O6 obecneueHnn
noctyna K uHpOpMamuM O JEATEIBHOCTH TOCYIapCTBEHHBIX OPTaHOB M OpPraHOB MECTHOTO
CaMOYIPABIICHUS».

1.5. TekcT HACTOSIIETO0 AAMHUHHCTPATUBHOTO PETIaMEHTa pa3MemlaeTcss Ha OQUIIMATEHOM
caiite aamuHucTpanmu MO «llleHKypCcKkuil MYHUIMMAIBHBIA paiioH» B HMHPOPMAIMOHHO-
TEJICKOMMYHUKALMOHHOU ceTh «HTepHETY.

2. CTaHaapT npeaocTraBjieHUusi MyHHIIUNATbHOM YCIYTH .

2.1.HaumeHoBaHMe MyHHLIMNAIBHOW ycnyru: «OdopmiieHue U3MEHEHUsl JI0roBOpa
COLIMAIILHOTO HaliMa >KUJIOTO IIOMEILCHUS.

2.2.1lpenocraBneHue  MYHMLIMIAIBHOM  YCIYIM  OCYIIECTBISETCS  aIMUHHUCTpaLuei
MYHUIIUIIATBHOTO 00pa3oBaHusl «Hukoabckoe» (Aajnee no TeKCTy — AAMUHUCTPALMS).

2.3. KoHeuyHBIM pe3yabTaTOM IPEIOCTABIEHUS MyHULIUIIAIbHON YCIYTH SIBIISIETCS:

1) Brimaua (HanpaBiieHHE) 3aBUTEIIO 3aPETUCTPUPOBAHHOTO JOTOBOPA COIMAIBLHOTO HaiiMa
YKUJIOTO TIOMEUIEHMSI UM 3aperMCTPUPOBAHHBIX U3MEHEHUH, BHECEHHBIX B JCHCTBYIOIIUN 10TOBOP
COIIMAILHOTO HaliMa;

2) YBenomieHue o0 OTKa3e B 3aKJIIOUYEHHHM HOBOTO JIOTOBOPA COLMAIILHOTO HaiiMa miu o0
OTKa3€ BO BHECEHHHM U3MEHEHHI B JOTOBOP COLMATILHOTO HalMa.

2.4. Cpok mnpenocTaBieHUs MyHHMIMNAIBbHOW yciyru — 1o 30 nHeH co AHS perucrpanuu
3arpoca.

2.5.1lpenocraBieHne MYHUIMNAIBHOM YCIYTM OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBHM CO
CJIEYIOIIMMHA HOPMaTUBHO-IIPAaBOBBIMU aKTaMU:

- Koncrurynueii PO ot 12 nexabps 1993 roxa;

- 'paxxmanckum kozgekcom PD

- Kunmumaeim kogekcom PO ot 29.12.2004 r. Ne 188-®3 (manee no texcty — KK PD);

-OenepanpHpiM  3akoHOM 0T 02 mas 2006 roma Ne 59-@3 «O mopsiake pacCMOTPEHMS
oOparenuii rpaxxaan Poccuiickoit @eaepanumy;

-OenepanpabiM  3ak0oHOM OT 27 wutons 2010 roma Ne 210-®@3 «O06 opranuzanuu
IIPEIOCTABIICHUS TOCYJaPCTBEHHBIX 1 MYHUIIUITAJIBHBIX YCIYI»;

- [locranoBnennem IlpaButenbcTBa ApxaHrenbckoi oOmactu oT 28 gexabpst 2010
roga Ne 408-mn «O co3maHUM TOCYAAPCTBEHHBIX MH(POPMAIIMOHHBIX CHUCTEM, OOCCIECUMBAIONINX
IPEJOCTaBICHNE TOCYAAPCTBEHHBIX YCIYr ApXaHTelIbCKOH 00JacTH W MYHHIMIIAIBHBIX YCIyT
MYHUIUNAIBHBIX 00pa3oBaHMi ApXaHrenbCKOM O00JacTH TpakJaHaM U OpraHM3aLusM B
AIIEKTPOHHOH opme»;

-OenepanbHbM 3akOHOM OT 6 OKTs0ps 2003 roma Ne 131-d3 «O6 o0mux TpHHITMIAX
OpraHu3aly MECTHOIO camoympasieHus B POy;

- IlocranoBnennem IlpaButenbctBa PO ot 21.05.2005 Ne 315 «O6 yrBepkaeHHH
THUIIOBOT'O JOTOBOPA COLMAIBHOIO HaliMa JKUJIOTO MTOMEILECHUS»;

- 3akoHoM Apxanrenbckoil obmactu ot 20.09.2005 r. Ne 79-5-O3 «O nopsiake BeneHUs
OpraHaMM MECTHOTO CaMOYIPABJIEHUs Y4eTa TIpakJaH B KAaueCTBE HYKIAIOUIMXCA B KHIIBIX
MIOMEILEHUAX, IPETOCTABIAEMBIX 110 JOTOBOPaM COLMAJIILHOTO HaliMa, U O MPEAOCTaBICHUH TaKUM
rpaxJaHaM >KUJIBIX MOMEIICHUH 0 JOTOBOpaM COLMAJIbHOIO HaiiMa» (Jajiee MO TEKCTy - 3aKOH
Apxanrenbckoit oonactu ot 20.09.2005 1. Ne 79-5-03);

2.6. 3asBUTENEM IIPENCTABISAETCS:

1) 3asBICHUE, IO YCTAaHOBJICHHOU (popMme;
2) macmopT WM HMHOM JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIMH JIMYHOCTH 3asBUTENS JIHOO
MPEACTABUTEIS 3asBUTENS (C TOATBEPKACHUEM MTOJTHOMOYMH);



3) cornacue BCeX COBEPIICHHOIETHUX WIEHOB CEMbU C U3MEHEHHUSIMH J0IOBOPA COLUAIBHOIO
HaiiMa (He TpeOyeTcsl Ha BCEJICHUE K POJUTEISIM UX HECOBEPIICHHOJIETHUX JIETEH );

4) HOoTapHaJIbHO 3aBEPEHHOE COIJIaCHe BPEMEHHO OTCYTCTBYIOIIMX YIEHOB CEMbU HAHUMATES
C M3MEHEHUSMHU JIOTOBOpa COLMAIBHOIO HaiiMa (He TpeOyeTcs Ha BCEJIEHUE K POAUTENSAM HX
HECOBEPIICHHOJETHUX JICTCH);

5) KomMM [TOKYMEHTOB, YJOCTOBEPSIOIIMX JMYHOCTh Ipak[JaH, MPOXKHUBAOIUX B KUIOM
IIOMEIIEHUN M BCEISEMBIX UJIEHOB ceMbM (IAclopT, CBHUJETEIBCTBO O POXKACHUU, C
IpEIbsABICHUEM OpUTMHAJIA, €CIIU KOS HOTapUAJIbHO HE 3aBEPEHA);

6) KON JTOKYMEHTOB, OATBEPKIAIOIINX MPUYNHY BHOCUMBIX U3MEHEHUH (CBUIETEIHCTBO O
POXJIEHUHU, O CMEPTHU, O Opake, C MPEIbSIBICHHEM OPHIMHANA, €CIM KONHUS HOTapualbHO He
3aBEpEHa);

7) (uHaHCOBBIE JHLIEBBIE cUeTa (COJepKaHNE U PEMOHT, KOMMYHAJIbHBIE YCIIYTH).

3asBUTENb BIIpaBe MO0 COOCTBEHHOI MHUIIMATUBE MPEACTABUTH CICIYIOIUE JOKYMEHTHI:

1) MOKyMEHT, MOATBEP)KAAIOMMUI MPaBO MOJIb30BAHUSA KWJIBIM IIOMEIIEHUEM (JOrOBOp
COLIMATILHOTO HaliMa, OpAEp, PELICHNUE O NMPEAOCTaBICHUH KUJIOTO IOMELIEHUS, IPH HATUYHH);

2) Komus MOKBAPTUPHOM KapPTOUKH >KUIIOTO MOMEILEHUS.

2.7. OcHOBaHMAMH JUIS OTKa3a B MpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUIsl TPEAOCTABICHHUS
MYHUIUNIAIBHON YCIIYTH, SIBJISIOTCS CIEAYIOIIHE OOCTOSATENICTBA:

1) nuno, noparomiee TOKYMEHTBbI, HE OTHOCHUTCS K UYMCIY 3asBUTENEH B COOTBETCTBHM C
nyHkTamu 1.2-1.4 HacToAIIero aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

2) 3asiBUTENb MIPEICTAaBUI HETIOIHBIN KOMIUIEKT JOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C IIYHKTOM 2.6
HACTOSILEro aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

3) 3asBUTENb TPEACTABHI JOKYMEHTHI, O(QOpPMIICHHE KOTOPHIX HE COOTBETCTBYET
YCTQHOBJICHHBIM TPEOOBAHUSAM;

2.8.0cHOBaHMEM Ui OTKa3a B IIPEIOCTABIEHUN MYHULIUIIATbHON YCIYTH SIBJISIOTCS:
HEMpe/ICTaBIEHUE JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B IIyHKTE 2.6. HacTos1Iero pasnena Pernamenra;
IpeJICTaBICHUE JOKYMEHTOB B HEHAIIEKALUI OpraH;

2.8.1.0Tka3 B MpeNOCTaBICHUN MYHHIIUIIAIBHOW YCIYTHM HE SBISETCS MPENATCTBUEM IS
MOBTOPHOTO OOpaIeHus: 3asiBUTENs MOCE YCTPAaHEHHs MPUYMH, MOCTYXHUBIIUX OCHOBAHHUEM IS
OTKa3a.

2.9 MyHununanpHas yciiyra npeocTaBisieTcs OecIiiaTHoO .

2.10. Cpoku BBINIOJTHEHHUS OTACIIBHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEYD:

2.10.1 Peructpauus 3ampoca 3asBUTENS O MPEIOCTABICHUU MYHUIMIIAJIBHON YCIyru ju0o
BblJJaua yBEIOMJICHHMs 00 OTKa3e B INpHEME IOKYMEHTOB, HEOOXOOUMBIX JUIsl MPENIOCTaBICHUS
MYHULIMIIAJIBHON YCIIyTU — OAMH JI€Hb C MOMEHTA ITOCTYIUIEHHS 3alpoca 3asiBUTEIS;

2.10.2 MakcuMaibHBIN CPOK OKHAAHUS B OUEPEIU:

1) npu nmomaue 3anpoca 0 NPeIOCTaBIEHUN MYHULIMIIAIBHON YCIYrd — A0 15 MUHYT;

2) pyU TOJIYYCHHUH pe3yJIbTaTa MPEeA0CTaBICHNUS] MYHUIIUITAIBHON YCIIYTH — 710 15 MHHYT.

2.11. ITomeuienus, npeaHasHAYEHHbIE ISl IPEAOCTABICHNUS MYHUIIMIAIBHON YCIIyTH,
0003HAaYaOTCsl COOTBETCTBYIOIUMH TaOJIMYKaMHU C yKa3aHUEM HaUMMEHOBAaHHUS OTAeNa, (paMUIIHMH,
MMEH M OTYECTB MYHUIMIAIBHBIX CIYyXalllUX, OPraHU3YIOUIUX MPEAOCTaBICHNE MYHULIUINAIbHON
yCIyrH, IPUEMHBIX THEH U BpeMeHH NpHEMa 3asiBUTENCH.

WNudopmanus, o mopsake npeocTaBlIeHus ¢ 00pa3liaMu 3all0JHEHHS 3alpOCOB U IepeuHEM
JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JUISl TPEJOCTABIECHUS KaXKJOW MYHHLIMIIAIBHOM yCIIyrH, pa3Meniaercs
Ha CTEHJaX B MECTax OKHUJAHUS JMYHOro npuema. s oxupaHus npuéma OTBOIATCS MECTa,
OCHAILIEHHBIE CTYJIbSIMU M CTOJIAMHU 11 BO3MOXHOCTH O(OPMIICHHS JOKYMEHTOB.

Jns mpuéma 3asButTeneil B KaOuHeTe, I/Ie€ HENOCPEICTBEHHO NPEAOCTABISETCS YCIyTa,
OpraHU3yIOTCA MECTa AJis Npuéma, MpeJoCTaBIAI0TCA HE00X0AUMBbIE OJIaHKH.

[Tomemienuss agMUHUCTpALUK, NIPEAHA3HAUEHHBIE Ul MPEAOCTaBICHUS MYHHMIMIIAIBHON YCIIYTH,
YIOBIIETBOPSIIOT TpeOOBaHUSIM 00 oOecnedeHHuH OeCTpensITCTBEHHOTO JOCTyNa HWHBAJIUAOB K
00BEKTaM COIMAIbHOW, WHKEHEPHOH M TPaHCIOPTHON HMHQPACTPYKTYp U K MPEIOCTABISIEMBbIM B



HUX YCJIyraM B COOTBETCTBMHM C 3aKOHOAArensCcTBOM Poccuiickont denepauuu 0 COLUaIbHOU
3aIUTE WHBAIUOB.

2.12. Ilokazarenu JOCTYIIHOCTU M Ka4eCTBa MyHUIMIIAIILHOM YCIIyTH

2.12.1 Iloka3arenssMu JOCTYMMHOCTH MYHULIMIAIBHON YCIIYTH SIBJISIFOTCS:

1) npemocrtaBieHue  3asBUTEISIM  HMHGOpMAMM O  TpPaBWIAX  NPEIOCTABICHUS
MYHHULIMIIAJIBHOW YCITyTH;

2) pa3MelnieHHME Ha ApXaHIE€IbCKOM pPETMOHAIBHOM IIOpTalle TOCYyNapCTBEHHBIX U
MYHHLIMIIAJIBHBIX yCcayr W EauMHOM moprane TroCyAapCTBEHHBIX W MYHHIMIIAJIBHBIX YCIyT
(pynkIuit) GpopM HOKYyMEHTOB, HEOOXOOUMBIX JUIS MPEAOCTABICHHUS MYHHUIMIAIBHON YCIYyrH U
obecreyeHrne BO3MOKHOCTH UX KOTUPOBAHUS U 3aIl0JIHEHUS B 2JIEKTPOHHOU (hopMe;

3) mpenocTaBlIEHHE 3asBUTENSAM BO3MOXKHOCTU IIOJYYEHHMsS] MYHULUINAIBHOW YCIyTH B
MHOT'0()yHKIIMOHAJIbHOM IIEHTPE MPEIOCTaBIECHUS TOCY1apCTBEHHBIX 1 MyHULIMIIAJIBHBIX YCIIYT;

4) 6€3B03ME3/IHOCTh MPEAOCTABICHHUS MyHULIMTIAIHON YCITYTH;

2.12.2 Tloka3arensamMu KauecTBa MYHUIIUIIATILHOW YCIYTH SIBJISIFOTCS:

1) orcyTCcTBHE C1yyaeB HapyLIEHUs CPOKOB IIPU MPEAOCTABICHUHA MYHUIIMIIAJILHONW YCIIyTH;
2) OTCYTCTBHE CIy4aeB YJOBJIETBOPCHHUS B Cy/IeOHOM TOPSAKE 3asBICHUN 3asBUTEICH,
OCIIapUBAOLINX ACUCTBU (O€3/1eHCTBIE) MYHUIIMIIATBHBIX CIY)KAIIUX OpraHa ¥ pelieHuil oprana;

3. AAMMHHMCTPATHBHbIE IPOLETYPbI

3.1.IlpenocraBnenne  MyHMLIMOAIBHOM  yCIyrM  BKIIO4aeT B ce0s  ciemyromue
aJIMAHUCTPATHBHBIC MTPOIETYPHI:
1) peructparnus 3amnpoca 3asiBUTENS O IPEAOCTaBICHUNA MyHULIUIIAJIbHON YCIIyTH;
2) MOATOTOBKA 3ampalimBaeMoll HHPOpPMAaIH, TH00 MOTUBHPOBAHHOTO OTKa3a B MPEIOCTABICHUN
MYHHUIUIIAIBbHON YCIYTH;
3) Beimaua (HampaBieHHWE) 3ampammuBacMor WHpoOpMaluu, JTU00 MOTHBHPOBAHHOTO OTKa3a B
IIPEAOCTABICHUA MYHULIUIIAJIBHON YCIIYTH.

3.2 PerucTpanus 3anpoca 3asiBUTeJIsI 0 IPeJOCTABJICHMN MYHHIMIIAJTbHON yCJIyTIH.

3.2.1 OcHoBaHMeM /U1 Hayajla MCIOJHEHMsS aJIMUHUCTPATUBHOM IpOLENyphl SBISETCS
oOpallleHue TModydarenass YCIYrM C TpEeACTaBIEHUEM IIOJHOTO KOMIUIEKTa JIOKYMEHTOB,
HEOOXOUMBIX JIJISl IPEOCTABICHIS MYHUITUTIATBHON YCITYTH.

3.2.2 OTBETCTBEHHBIM 3a BBINIOJHEHHE JAHHOW AJMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI SBISAETCS
CHEUUATUCT AJMUHUCTPAIIH, BEAYLTUN TPUEM.
Bpewmst BeIoTHEHUS JaHHOM MPOIEypHI - HE OoJiee 15 MUHYT.
Pe3ynbraramu BBINOTHEHUS JaHHOU MPOLEAYPHI SABIISIFOTCS:
- IpOBepKa MPeACTaBICHHBIX 3asBJICHUS U IOKYMEHTOB, YIOCTOBEPSIOMINX JINYHOCTD 3asIBUTEIS;
- TpHeM JOKYMEHTOB OT MOJydyaTels yCIyru 00 0TKa3 B MpUeMe TOKYMEHTOB.
- peructpaiiys 3asBJICHHU B aBTOMAaTU3UPOBAHHOM 0a3e TaHHBIX.

3.3 IloaroroBka 3ampamuBaeMoil MH(OpMANUHU, JUOO MOTHBHPOBAHHOIO OTKa3a B
NpeI0CTABICHNH MYHHIMNIAJIBHON yCIyTru

3.3.1 OcHoBaHMeM /UId Hayajla MCIOJHEHHUS aJIMUHUCTPATUBHON MpOLEIyphl SBISETCA
perucTparys 3anpoca 3asBUTeNA O IPEAOCTaBICHNN MyHUIIUIIAILHON YCITYTH.

3.3.2.ITocne perucrpanuy 3asBiIEHUE C PUIOKEHUEM HAIPABISAETCS Ha pAaCCMOTPEHUE TJIaBe
AJIMUHUCTpALIIY.

3.3.3.I'maBa AJIMHMHHUCTpAIMH, B T€YCHHUE 2 pabOYMX JHEW CO JHS PETUCTPAIMM 3asiBICHUS
paccMaTpUBaET €ro U HampapJisieT crnenuanucty agMuaucTpanuu MO «Hukombckoey.

3.3.4.I'nmaBa amMuHucrpauuu MO «Huxombckoey, onpenenseT cuenualucTa OTBETCTBEHHBIM
UCIIOJIHUTEJIEM T10 IaHHOMY 3asBJICHUIO.



3.3.5.Cneunanuct B TeyeHue 2 pabouyux AHEW €O JHSA IOJyYeHHsS JOKYMEHTOB IPOBOIMT
IPOBEPKY  MPEACTAaBIEHHBIX JOKYMEHTOB UM TOTOBUT MPEJIOKEHHE O  BO3MOXHOCTHU
IIPEIOCTABIEHUS Y CIIYTU 110 JAaHHOMY 3asiBJICHUIO.

3.3.6.B cinyyae eciaum MMEIOTCS OCHOBAHUS IJI NMPUOCTAHOBJICHUS TMPEIOCTABICHUSI YCIYTH,
yKa3aHHBIE B HACTOSILEM pErjaMeHTe, CICHUAIUCT B TeueHHe 2 pabouux AHEH 00s3aH yCTHO
YBEOMUTH 3asiBUTEINIA O MIPUOCTAHOBJIEHUH IPOLEAYPHI IPEIOCTABICHUS YCIYTH, SICHO U3JI0XKHUTh
BBISIBJICHHBIC HEJIOCTATKU M yKa3aTh HA HEOOXOIUMOCTh YCTPAHEHUS JaHHBIX HEJOCTAaTKOB B CPOK,
HE MpeBbIaronmii 3 pabounx qHEH co THsA yBemomsieHHs. B ciydae ecnu B TedeHue 3 paboumx
JHEH YyKa3aHHbIE 3aMEYaHHUs HE YCTPAHEHbI, CIEUUAINCT TOTOBUT IPOEKT IHUCBMEHHOIO
yBeIOMJIEHHSI 00 OTKa3e B MPEAOCTaBICHUH YCIYTH.

3.3.7.B cnyuyae CcOOTBETCTBUS 3asBUTEIS W MPEACTABICHHBIX UM JOKYMEHTOB BCEM
TpeOOBaHUSAM, YCTAHOBJIEHHBIM HACTOSIIIUM PETJIAMEHTOM, a TaKKe OTCYTCTBUSA HEOOXOIMMOCTH
NPOBEPKH WUJIM YTOUHEHUS CBEIEHUH, CIEIMAUCT B Te4eHue 3 pabouux JHEH co IHS MOTy4YEeHUs
JIOKYMEHTOB TOTOBUT MPOEKT BBIMUCKH, CIPABKU WM yBenomiieHus. B ciydae HeoOxonuMocTu
NPOBEPKH WM YTOUHEHUS CBEJIECHUH, CIEIMAUCT B Te4eHue 3 pabouyux JHEH co THS MOJTy4YEeHUs
JIOKYMEHTOB JenaeT (TOoToBUT) HeoOxomumble 3ampockl. Ilocne monmydeHuss HEOOXOIUMOI
uHpOpMaLUK, MPOBEPKH WM YTOUHEHHUS CBEJCHHMH CIEHUAINCT B TeYeHHe 3 pabouux IgHen
TOTOBUT MPOEKT BBIMUCKH, CIIPABKU WJIH YBEIOMIICHHUS.

3.3.8.Ilpy HanuuuM OCHOBAHMW JUIsI OTKa3a B PACCMOTPEHUU JOKYMEHTOB WU
MIPEIOCTABIICHUH YCIIYTH, YCTAHOBJIEHHBIX 11.2.8. HACTOSILEr0 perjiaMeHTa, CIeUaINCT B TEUCHHE
3 pabouux nHEH €O MJHS TONYYEHHS JOKYMEHTOB IOJATOTABJIMBAET IPOEKT MHCbMEHHOTO
yBeIoMJIeHHsI 00 OTKa3e B paCCMOTPEHHUH JOKYMEHTOB WJIM IpeaocTaBieHnH ycayru. [luceMenHoe
yBeIOMJICHHE 00 OTKa3e B PACCMOTPEHUU JOKYMEHTOB WU NPEAOCTABICHUH YCIYTH JOJKHO
coJlep’KaTh OCHOBAaHMSI OTKa3a C YKa3aHWEM BO3MOXHOCTEH HX YCTpaHEHHUs M MOXKET ObITh
00:kasoBaHO 3asiBUTEIEM B CyJeOHOM MOPSIKE.

3.3.9.1lpoekTbl  BBIMUCOK, COPABOK WJIM YBEAOMJICHMW  MOJNKCHIBAIOTCS  TJIaBOM
AJMUHUCTpAallMM MM JIMIOM, MCIOJHSIOUIMM €ro OOS3aHHOCTH, M PETUCTPUpPYETCs B
YCTaHOBJICHHOM HOPSIKE.

3.4 Beigaua 3anpammBaemMoil uHGopManuu, JH00 MOTHBHMPOBAHHOIO OTKa3a B
NpeAoCTABICHUH MYHHIIUNIAJIbHOMN yCIyTH.

3.4.1 OcHoBaHHWeM I aJAMHUHUCTPATHBHON TpoLenyphl sBIseTcs odOopMIICHHE U
MOJIMCAaHUE OTBETA Ha 3a1poc.

3.4.2 PaccMoTpeHHe 3ampoca CYUTAETCsl 3aKOHYEHHBIM, €CIM 10 HEeMYy HPUHATHI
HEOOXOIUMBIC MEpBl U TMONTYYaTelh MYHHIMITAILHOW YCIYTH MPOMH(GOPMHUPOBAH O pe3yiabTaTax
paccMOTpEHMUS.

3.4.3. Croemuamuct B TeueHHE pabdO4Yero MAHS IOCIE PETUCTPAMH JONOJHUTEIHHOTO
COTJIallIEHUs] K CYIIECTBYIOLIEMY JOTOBOPY COLMAbHOTO HaliMa WM O(QOPMIIEHHOTO JI0TOBOpa
COLIMAJILHOTO HaliMa C Y4€TOM M3MEHEHUH yBEIOMIISIET 3asBUTEN O FOTOBHOCTH JIOKYMEHTOB
YCTHO 1O Tenedony. 3asBUTENIO BBIJAIOTCS JOMOJHUTEIBHOE COTJIAIIEHHE K CYIIECTBYIOIIEMY
JIOTOBOPY COILMAJILHOTO HaliMa WM O(GOpPMIIEHHBIH JIOTOBOP COLMAIBHOTO HaiiMa ¢ ydeToM
M3MEHEHUH JINYHO WM €r0 YIMOJHOMOYEHHOMY MPEACTaBUTENIO JIMOO HAMPABIAIOTCA MO MOYTE IO
aZipecy, yKa3aHHOMY B 3asIBJIICHUU.

3.4.4.1lpy TUYHOM TIOJYYCHHH BBIMUCKH, CIIPABKU WM yBEJAOMJICHUS 3asBUTENb JIMOO €ro
YIIOJTHOMOYEHHBIN MPEJCTaBUTEND PACIIUCHIBAETCS HA SK3EMILIAPE JOKYMEHTA, KOTOPBIM OCTaeTcs B
AJIMAHHMCTpALIMX U CTABUT JIATy MOJTYyYEHHUS.

3.4.5 Cpok OTHpaBKH OTBETOB 3asBUTENISIM IO TMOYTE COCTaBIseT He Oojee 3-X HHEU ¢
MOMEHTa MOANUCaHus oTBeTa aBod agxMuHucTpauun MO «Hukosbckoey.

bnok-cxema mpouenypsl 1Mo MpeIoCTaBIEHUIO YCIyru npezacrasieHa B [Ipunoxenun Nel k
HACTOSIIEMY PETJIAMEHTY.



4. KoHTpoJIb 32 HCIIOJIHEHHEM aIMUHUCTPATHBHOIO perjiaMeHTa

KoHTponp 3a  HCIOJIHEHMEM  HACTOSILErO0  aIMUHUCTPATUBHOTO  PETVIAMEHTA
ocymecTBisieTcst [ maBoit AAMUHUCTpAIMH B CIEAYIONHNX opMax:

- TeKymee HaOJIIOACHUE 32 BBIMOJIHEHUEM CHEIHATHCTAaMH AJMUHUCTPAIMH ACUCTBUI TIPpH
IIPENOCTABICHUA MYHULIUIIAJIBHON YCIIYTH;

- paccMmoTpeHue xano0 (mpereH3uil) Ha aedcTBuUs  (0e3EUCTBHE)  CHEIUATMCTOB
AJIMUHHCTpALIUM,  BBINOJHAIONIMX  AAMUHUCTPATHUBHBIE  JEHUCTBUS MpPU  MPEIOCTaBICHUHU
MYHUIUITAIBHON YCITYTH.

5. locyneOHblii (BHecy1eOHbII) MOPAIOK 00:KAT0OBAHMS
peulennii u neiicTuii (0e3aeiicTBHS) OpraHa, NpeaoCTABJISIIONIET0
MYHHUIIUNIAJIBHYIO YCIYTY, 4 TAK/KE €ro J0JKHOCTHBIX JINI
(MYHHMIMNAJTBHBIX CJIYKAIIHUX)

5.1. 3asBUTENb MOXKET OOPATUTHCS C KaOOOW B CICAYIOMIUX CIyYasX:

1) HapyiieHue cpoka PEerucTpalyy 3ampoca 3asBUTEN O MPEAOCTaBICHUH MYHULIUIAIbHON
YCIIyTH;

2) HapylIeHHE CPOKa MPEAOCTaBICHNUS MyHUIIUTAIBLHOM YCIIyTH;

3) TpeGoBaHuE y 3asBUTENS JOKYMEHTOB, HE MPEAYCMOTPEHHBIX HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMU
aktamu Poccuiickoit denepany, HOPMATUBHBIMY TPABOBBIMU aKTaMH ApXaHTelbCKOH 00JacTH,
HACTOSIIINM aJIMUHUCTPATUBHBIM PETIIAMEHTOM;

4) oTka3 B MpHeMe JOKYMEHTOB, MPEAOCTaBICHHE KOTOPHIX MPEIyCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU
IpaBoBbIMU akTamu Poccuiickoii @enepanyiv, HOpMaTUBHBIMY IPABOBBIMU aKTaMU APXaHTE€JIbCKON
00JacTH, HaCTOAILIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM,;

5) oTka3 B MpEeAOCTaBICHUMM MYHULMINAIBHOW YCIYI'M, €CIM OCHOBAaHMS OTKa3a He
IPEelyCMOTPEHbI (enepalbHbIMI 3aKOHAMHM U TPUHSATBIMU B COOTBETCTBUM C HHMMH HWHBIMU
HOPMATUBHBIMH IIPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoit denepaniii, HOpPMaTUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMHU
ApxaHrenbckoi 007acTH, HACTOSAUIUM aIMUHUCTPATUBHBIM PErlaMEHTOM;

6) 3aTpebOBaHUE C 3asBUTENS NPU NPEAOCTABICHUH MYHHILMIIAIBHOM YCIYrd IUIAThI, HE
MPEyCMOTPEHHOW HOPMAaTUBHBIMU MPABOBBIMU akTaMu Poccuiickoit denepanyn, HOpMAaTUBHBIMU
IPaBOBBIMHU aKTaMU ApPXaHTeNIbCKOM 00JacTH, HACTOSAIIMM aJIMUHUCTPATHBHBIM PETIaMEHTOM;

7) oTka3 AIMUHUCTpPALMU B UCIIPABICHUU JOMYIIEHHBIX ONEYAaTOK M OMMOOK B BBIIAHHBIX B
pe3yabTate MPENOCTAaBICHHUS  MYHUIMIAILHOM  YCIYTM  JOKYMEHTax JUOO  HapylleHHue
YCTaHOBJIEHHOT'O CPOKA TAKUX MCIPABIICHUM.

5.2. ’KanoOwl momaroTcs:

1) ma pemeHus u JjedcTBus (Oe3MEHCTBHE) CHENUATUCTOB AJIMHHHUCTPAIMHM TJIaBE
aagmunuctpanuu MO «Hukonsckoey;

2) Ha pemeHuss u AeucTBusa (Oe3neiicTBue) TiiaBbl agMuHucTpanun MO «Hukombckoe» B
Oprasbl IPOKYpPaTyphl.

5.3. O6mue TpeboBaHUs K MOPSAAKY MOJaYH M PACCMOTPEHUS KATOOBI

1. XKanoba nogaercss B mUCbMeHHON (hopMe Ha OYMa)KHOM HOCHTEJNE, B JJIEKTPOHHOHU (opme B
Anmunuctpanuio MO «Hukonbckoey.

2. XKanoba MoxeT OBITH HaIpaBiieHa MO MOYTE, Yepe3 MHOrO()YHKIMOHAIBHBIA IEHTp, C
WCIIOJIb30BaHUEeM WH(OPMAITMOHHO-TEJICKOMMYHUKAIIMOHHONW ceTu "WHTepHeT", odummaibHOro
caiita agmuHuctparun MO «llleHKypckuii MyHUIMNANBHBIA palloH», €AUHOro IopTaia
rOCY/IapCTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX YCIYT JHOO PEerMoHalIbHOIO MOpTajia TOCYNapCTBEHHBIX U
MYHHIIUIIATBHBIX YCIIYT, & TAKXKE MOXKET OBITh MPUHSATA NP JINIYHOM IIPUEME 3asBUTEIIS.

3. XKanoba momkHa comepxKaTh:



1) HamMeHOBaHME OpraHa, MPEIOCTABIIAIONICTO MYHHIMITAIBLHYIO YCIYTY, JOJKHOCTHOTO
JMIIa OpraHa, MPeIOCTaBISIONIEr0 MYHUITUITAIBHYIO YCIYTY, JTU00 MYyHUIIMTIAILHOTO CIIYXaIlero,
petieHus u aeicTBus (0e3aeiicTBUE) KOTOPBIX 00KATYIOTCS;

2) Gamunamnio, UMs, OTYECTBO (ITOCJICIAHEE - MPU HAJIUYHMH), CBEICHHS O MECTE YKHUTEIhCTBA
3asiBUTENS - (PU3UYECKOTO JIKIa IN00 HAMMEHOBAHUE, CBEICHUS O MECTE€ HAXOXKIACHUS 3asiBUTEIS -
IOpUIMYECKOTO JIMIa, a Takke HoMep (HomMepa) KOHTakTHoro TtenedoHa, aapec (ampeca)
DJIEKTPOHHON TOYTHI (MPU HATUYHMH) W TOYTOBBIA aapec, MO KOTOPHIM JIOJDKEH OBITh HAaIpaBJICH
OTBET 3asBUTEITIO;

3) cBeneHus 00 OOXaldyeMbIX pEIICHUAX U ACHCTBHIX (0O€3ACHCTBUM) CIEIUATHCTA
aApXMBHOTO OT/ETIA,

4) NMOBOIBI, HA OCHOBAHHH KOTOPBIX 3asBUTENh HE COTJIACEH C PEIICHUEM U JCHCTBHEM
(Oe3meiicTBMEM) crenuanucTa AJIMUHHCTPAllUUA. 3asBHUTEIEM MOTYT OBITh IPEJICTABICHBI
JOKYMEHTHI (TP HAJMYUH ), TOATBEPKAAIOIINE JOBOIBI 3asBUTES, THOO UX KOIUH.

5.4. PaccMoTpenme xaino0 OCymeCTBISETCS JODKHOCTHBIMHA JIMIIAMH, YKa3aHHBIMH B ITyHKTE

5.2 HaCTOSIIET0 AAMIUHUCTPATUBHOTO PETJIaMeHTa. 3arpeniaeTcs HanpaBIiTh Kalooy
MYHUITUTIAIEHOMY CITY)KallleMy, PEIICHHE WIN ACHCTBUE KOTOPOTO 00KaTyeTCsl.

5.5. Ilpu paccmoTpeHun *anoObl JODKHOCTHOE JIMIIO OOECIeYrBaeT OOBEKTHBHOE,
BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE pPACCMOTpEHHE OOpalieHus, B ciaydae HEOOXOJUMOCTH — C
y4acTUEM TpakJaHUHA, IPEACTABUTENS IOPUINYECKOTO NI, HATPABUBIIIETO KAI00Y.

5.6. TloctynuBimias >xaino0a MOAJEKUT PACCMOTPEHHUIO JOJKHOCTHBIM JIUIIOM, HaJIeIEHHBIM
MOJTHOMOYHSIMH TI0 pAaCCMOTPEHHIO 7Kaji00, B TeueHUH 15 pabouux nHelt co 1HS €€ perucrpamnuy, a
B cllydae oO»kajoBaHHUsl OTKa3a agmuHuctpanuedn MO»Hukombckoe», €€ TOKHOCTHOTO JIMIA B
preMe JOKYMEHTOB Yy 3asiBUTEINS JTUOO B UCIPABICHUU JOMYIICHHBIX OMEYaTOK U OIIMOOK WU B
ciydyae o0KaloOBaHUs HApYIICHHUS YCTAaHOBJIEHHOTO CPOKa TaKUX HCIPaBJIEHUH — B TEUYEHUU 5
pabounx JHEH O THA ee perucTpaIuu.

5.7. Tlo pe3ynpTaTaM pacCMOTPEHHS >KajaoObl TOJDKHOCTHOE JIMII0 NMPUHUMAET OIHO W3
CIEAYIOLIUX PEUICHUN:

1) ymoBieTBOpsieT kanol0y, B TOM 4dYHCiIe B (opMe OTMEHBI MPUHATOTO PEIICHHUS,
WCIIPABIICHUS JOIMYIIEHHBIX OPTaHOM, MPEIOCTaBISIONUM MYHUIIUTIATBHYIO YCIIYTY, OMEYaToOK U
OIMOOK B BBIJIAHHBIX B pE3yJbTaTe MPEIOCTABICHUS MYHUIMNAIBHON YCIYI'M JOKYMEHTaX,
BO3BpATa 3asBUTEIIO JICHEKHBIX CPEJCTB, B3UMaHUE KOTOPHIX HE MPETyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU
MpaBoBbIMU akTaMu Poccuiickoit denepanyn, HOpPMaTUBHBIMUA MPABOBBIMU AKTaMH ApPXaHT€IbCKOU
00JacTH, MyHHUIIMITATLHBIMU TTPABOBBIMU aKTaMHU, a TAKXKE B HHBIX (opMax;

2) OTKa3bIBAET B yJIOBJIECTBOPCHUH YKAIOOBI.

3) 00 oTKa3e B paCCMOTPEHUU KaJO0BI 110 CYIIECTBY:

a) ecnau B kajnoOe He yKazaHbl haMUJIUs TpaXAaHWHA WM HANMEHOBAHUE FOPHIMYECKOTO
JUIa, TMOAABIIErO Xalo0y, a TaKKe IOYTOBBIM aJapec TpakJaHMHA WM MECTO HaXOXKICHHUS
IOPUAMYECKOTO JINLIA, TIOJABIIETO Kanooy;

0) ecnu B kayo0e coaep)kKaTcsl HEelEeH3ypHbIe MO0 OCKOPOUTEIbHBIE BBHIPAKEHHUS, YTPO3BI
YKU3HU, 3J0POBBIO U UMYIIIECTBY JOJKHOCTHOT'O JIMIIA,  TAKKE WIEHOB €r0 CEMbH;

B) €CITH TEKCT KaJ00bl HE TIOIAeTCS IPOUYTCHHIO;

I) eciau B jkajo0e CONEep)KUTCS BOIMPOC, HA KOTOPBIN 3asBUTEII0 MHOTOKPATHO JaBalliCh
MUCHhMEHHBIC OTBETHI 110 CYIIIECTBY B CBSI3U C paHee HAMPABIIEMBIMU OOpAIICHUSMHU, U TIPU STOM B
*aynobe He MPUBOISATCS HOBbIE TOBOJIBI U OOCTOSATENbCTBA,

JI) €CJIM OTBET MO CYIIECTBY MOCTaBICHHOIO B jKajlo0e BOMPOca HE MOXKET ObITh JaH Oe3
pasriameHusl CBEIECHUN, COCTABISIIOIIMX TOCYJAapCTBEHHYIO WM HHYIO OXPaHSIEMYI0 3aKOHOM
TalHy.

5.8. He nmo3nHee mHs, CIEAYIONMIETO 3a JHEM MPUHATHS PEUICHHUS, YKA3aHHOTO B IYHKTE 5.7,
3asIBUTEIII0 B TUCHbMEHHON (OpME M TIO KEIAHUIO 3asBUTENS B AIEKTPOHHOU (hopMe HAMpaBiIseTCs
MOTHUBHUPOBAHHBIN OTBET O PE3yJbTaTaXx paCCMOTPEHHUS JKaI00bI.

5.9. B cnydae yCTaHOBIEHUS B XOJ€ WIH 10 PE3yJIbTaTaM PaCCMOTPEHHUS KaloObl TPU3HAKOB
cocTaBa aJIMUHUCTPATUBHOTO [MPaBOHAPYUICHUS WM TMPECTYIJICHUS JOHKHOCTHOE —JIUIIO,
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HAJICNICHHOE TIOMHOMOYHSIMH IO PACCMOTPEHHIO Kalo0, He3aMEeMIUTENbHO HAIMpaBsIeT
UMEIOLINECs] MaTepHalibl B OPraHbl IPOKYPaTypBhI.



IMPHUJIOKEHUE Nel

K AIMHHUCTPATHBHOMY perjiaMeHTy

Bbiok-cxema nmpoueaypsl 10 NPeIOCTABJICHUI0 MYHHMIUNAJIBHOU Y CIYyIH

3asBUTEIH MPEICTABIAET HEOOXOTUMBIN KOMIUICKT TOKYMEHTOB
B COOTBETCTBUH C M. 2.6. HACTOAILETO perjaMeHTa

v Marepuainsl

Peructpamys W TPOBEPKA KOMIUIEKTHOCTH — BXOZSIIMX HE KOMILTCKTHBI
JOKyMEHTOB B TeueHue 1 aHsi, B cooTrBercTBuM C m. 3.3.1.

HACTOALICTO PCrilaMCHTA

Marepualibl KOMILIEKTHBI 3asBUTENI0O B TEYCHUE S gHeil
TOTOBUTCS OTKAa3 B MPEIOCTABICHUU

l Yenyru B dhopme MAChMa

' ATMUHHCTpAITiu MO

I'maBa MO «Hukonbckoe» B Teucuue 1 aus (co aHs
perucrpamnum) HaTpaBJsIeT 3asBIICHHE
OTBETCTBEHHOMY JIMITy IJIs TPOBEICHHUS HEOOXOIH-
MBIX MEPONPHSITHA IJI1 TPEIOCTABICHUS WM HE
MPEeIOCTABICHUS Y CIAYTH 3asiBUTEII0, B COOTBETCTBUU
¢ 1. 3.3.2. HacTOSILEro perjiaMeHTa.

l

OTBETCTBEHHOE JINI0 B TCUCHHUE 5 THEH MTPOBOIUT IPOBEPKY
MPEJICTABJICHHBIX JIOKYMEHTOB, B CJIy4ae UX COOTBETCTBHS BCEM
TpeOOBaHUIM, TOTOBHUT MPOCKT PEIIEHUN 0 BHECEHUH M3MeHEeHUit
WJIN 0TKA3 B IPEAOCTABICHUN MYHHUIIUIIATHHON Y CIIyTH (B TEUCHHE
10 paboumnx mueit). Pemrenne moamuceiBaeTcs raaBoit MO
«Hukonsckoe» (B Tedenue 1 pabodero nHs), B COOTBETCTBHUH C ILII.
3.3.3. u 3.4.HacTosILEro periiaMeHTa.

«HUKOIBCKOE», B COOTBETCTBUU C

m R34 macToaganiern nerTaMenTA

<
\ 4

Crnenuanuct amIMUHUACTpAlMK B Te4YeHWE 3 JIHeH ocJie
MOJITUCAHMSI BBIIACT MUCBMO - OTBET 3asiBUTEIIO TUOO HATPABIISCT
MOYTOW C YBENOMIIGHHEM O BpYYEHHM JIMOO HANpPaBIsCT
JJIEKTPOHHOW TIOYTOH, B cooTBeTcTBHM ¢ 1L 3.5. m 3.6.
HACTOSIIIETO PETJIAMEHTA.

A 4

Vceyra oka3ana




ITpunoxenne Ne 2
K aJIMUHUCTPAaTUBHOMY PErJIaMEHTY

(momxuOCTB, ©.M.0. TOTKHOCTHOTO
JMIa aIMUHUCTPALUU, KOTOPOMY
HaIpaBJIseTcs Kanooa)

(®.N.0. rpaxknanuHa B pOAUTEITHHOM
najiexxe (HaMMEHOBAaHUE FOPUTUECKOTO
JUIIA),

MOJIAIOIIETO KAI00Y, €r0 MECTO
JKUTEIHCTBA (MECTO HAXOXKICHHMS))

KAJTOBA
Ha jelicTBus (0e3aeiCTBYS) WK PELICHHSI OCYIIECTBICHHBIE (IPUHSITHIC) B X0/
MPEAOCTABIICHUS] MyHUIIMIIAIBHON YCIIYyTH
(mommxHOCTH, @.11.0. HOTKHOCTHOIO JIMIIA aAMUHUCTPALUU palioHa,
Ha KOTOpOe MoaaeTcs kanoba)

IIpeamer xkan00b1
(KpaTKo€ M3JI0KEHHE 00KATyEeMbIX JeHCTBUM (0€31eCTBHI) U PEIICHHIA )
IIpuyuHa Hecoracus

(ocHOBaHUs, IO KOTOPHIM JIMIIO, TIOJIAIOIIEE KAI00Y, HECOTIIACHO C
neiictBueM (0e31elCTBIEM) HITH PEIIEHUEM CO CChIIIKAaMH Ha ITYHKTHI
AJMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa)

Ipunoxenne:
(TOKYMEHTBI, MOATBEPKAAIOIINE U3TI0KEHHBIE 00CTOSITENILCTBA)

(mata) (moamuck) (pactdpoBKa MOIMUCH)

TeneoH
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	- рассмотрение жалоб (претензий) на действия (бездействие) специалистов Администрации, выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
	решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
	муниципальную услугу, а также его должностных лиц
	(муниципальных служащих)
	5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:
	1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской област...
	6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, настоящим административным регламентом;
	7) отказ Администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
	5.2. Жалобы  подаются:
	1) на решения и действия (бездействие) специалистов Администрации главе администрации МО «Никольское»;
	2) на решения и действия (бездействие) главы администрации МО «Никольское» в органы прокуратуры.
	5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
	1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию МО «Никольское».
	2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации МО «Шенкурский муниципальный район», единого портала государственных и мун...
	3. Жалоба должна содержать:
	1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) эле...
	3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) специалиста архивного отдела;
	4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) специалиста Администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.4. Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 5.2 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу муниципальному служащему, решение или действие которого обжалуется.
	5.5. При рассмотрении жалобы должностное лицо обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием гражданина, представителя юридического лица, направившего жалобу.
	5.7. По результатам рассмотрения жалобы  должностное лицо принимает одно из следующих решений:
	1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявител...
	2) отказывает в удовлетворении жалобы.
	3) об отказе в рассмотрении жалобы по существу:
	а) если в жалобе не указаны фамилия гражданина или наименование юридического лица, подавшего жалобу, а также почтовый адрес гражданина или место нахождения юридического лица, подавшего жалобу;
	б) если в жалобе  содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
	в) если текст жалобы не поддается прочтению;
	г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе  не приводятся новые доводы или обстоятельства;
	д) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.
	5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материал...

