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АДМИНИСТРАЦИЯ  

ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 24 декабря 2025 г. № 838-па

г. Шенкурск

Об утверждении плана проведения плановых проверок при осуществлении ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права в  муниципальных учреждениях и муниципальных унитарных предприятиях, подведомственных администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области, на 2026 год

В соответствии со ст. 353.1 Трудового кодекса Российской Федерации,  областным     законом    от  02   июля 2012   года   № 504-32-ОЗ «О порядке и условиях осуществления ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права» администрация Шенкурского муниципального       округа   Архангельской     области  п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить прилагаемый план проведения плановых проверок при осуществлении ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права в муниципальных учреждениях и муниципальных унитарных предприятиях, подведомственных администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области, на 2026 год.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Временно исполняющий полномочия главы

Шенкурского муниципального округа                                                 А.А. Росляков
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АДМИНИСТРАЦИЯ  

ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 25 декабря  2025 г. № 841-па

г. Шенкурск

Об утверждении целевых показателей деятельности муниципального бюджетного учреждения культуры «Шенкурский районный краеведческий музей» и критериев оценки эффективности работы его руководителя в 2026 году

В целях повышения эффективности деятельности муниципальных учреждений культуры, качества оказываемых услуг, выполнения целевых показателей национального проекта «Семья», администрация  Шенкурского муниципального округа Архангельской области п о с т а н о в л я е т: 
1. Утвердить целевые показатели деятельности муниципального бюджетного учреждения культуры «Шенкурский районный краеведческий музей»  на 2026-2028 годы и критерии оценки эффективности работы его руководителя в 2026 году согласно приложению № 1  к настоящему постановлению. 
2. Ежемесячно (до 5-го числа месяца, следующего за отчетным) учреждению культуры предоставлять в отдел культуры и спорта администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области отчет о выполнении целевых показателей деятельности муниципального бюджетного учреждения культуры «Шенкурский районный краеведческий музей»  по форме согласно приложению № 2  к настоящему постановлению. 

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в информационном бюллетене «Шенкурский муниципальный вестник» и размещению на официальном сайте Шенкурского муниципального округа Архангельской области  в сети «Интернет».
4.  Настоящее постановление вступает в силу с 01 января 2026 года.

Временно исполняющий полномочия главы

Шенкурского муниципального округа                                                 А.А. Росляков
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АДМИНИСТРАЦИЯ  

ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 25 декабря 2025 г.   № 842-па

г. Шенкурск

Об утверждении муниципального задания на оказание муниципальных услуг  и работ муниципальным бюджетным учреждением культуры «Шенкурский районный краеведческий музей» на 2026 год

В соответствии со статьей 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 12 января 1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», постановлением администрации Шенкурского муниципального округа от 22 декабря 2022 года № 1-па «Об утверждении Положения   о    порядке   формирования    муниципальных   заданий     муниципальным учреждениям Шенкурского муниципального округа Архангельской области  и порядке финансового обеспечения выполнения этих заданий» администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить муниципальное задание на оказание муниципальных  услуг и  работ муниципальному бюджетному учреждению культуры «Шенкурский районный краеведческий музей»  на 2026 год и плановый период 2027 и 2028 годов согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить перечень мероприятий, включенных в муниципальное задание муниципальному бюджетному учреждению культуры «Шенкурский районный краеведческий музей»  на 2026 год согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.

3.  Ежемесячно (до 5-го числа месяца, следующего за отчетным) учреждению культуры предоставлять в отдел культуры и спорта администрации Шенкурского муниципального округа  Архангельской области отчет о выполнении муниципального задания на оказание муниципальных услуг и работ муниципальным бюджетным учреждением культуры «Шенкурский районный краеведческий музей»  по форме согласно приложению № 2 к настоящему постановлению. 

4.  Настоящее постановление подлежит опубликованию                                          в информационном бюллетене «Шенкурский муниципальный вестник»                              и размещению на официальном сайте Шенкурского муниципального округа Архангельской области  в сети «Интернет».

5. Настоящее постановление вступает в силу с 01 января 2026 года.


Временно исполняющий полномочия главы

Шенкурского муниципального  округа                                                     А.А. Росляков
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3.2. TloxasaTe:, XapaKTepH3ylOmIE 05BEN MYRHUMNIATEROM PaGOTSE
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Приложение № 3

к постановлению администрации 

Шенкурского муниципального округа 

Архангельской области

от 25 декабря  2025 г.  № 842-па

Перечень мероприятий,

включенных в муниципальное задание 

МБУК «Шенкурский районный краеведческий музей»

на 2026 год

	№
	Дата проведения
	Количество 

мероприятий
	Наименование мероприятия

	1
	Март 
	1
	Открытие выставки «Путеводная нить»



	2
	Март 
	1
	Открытие выставки, посвященной мастерам 

Шенкурского района



	3
	Май
	1
	Открытие выставки

 «Человек – ученик природы»



	4
	Июнь   
	1
	Открытие фото – выставки, 

посвященной Дню города 



	5
	Ноябрь 
	1
	Открытие выставки 

«Вера: от идолов до идеалов»




АДМИНИСТРАЦИЯ  

ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 25 декабря 2025 г. № 843-па

г. Шенкурск

О внесении изменений в муниципальную программу 

Шенкурского муниципального округа Архангельской области

«Развитие культуры и туризма Шенкурского муниципального округа»

В соответствии с Порядком разработки и реализации муниципальных программ Шенкурского муниципального округа Архангельской области,  утвержденным постановлением администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области от 22 декабря 2022 года           № 6-па, администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в  муниципальную программу Шенкурского муниципального округа Архангельской области  «Развитие культуры и туризма Шенкурского муниципального округа», утвержденную постановлением администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области от  22 декабря  2022 года № 18-па.

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.

Временно исполняющий полномочия главы

Шенкурского муниципального округа                                                 А.А. Росляков
УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации 

Шенкурского  муниципального округа Архангельской области 

от  25 декабря  2025 г. № 843-па

И З М Е Н Е Н И Я,

которые вносятся в муниципальную программу Шенкурского муниципального округа Архангельской области  «Развитие культуры и туризма Шенкурского муниципального округа»

1. В паспорте муниципальной программы позицию, касающуюся  объемов и источников финансирования муниципальной программы,  изложить в следующей редакции:

	«Объемы и источники финансирования муниципальной программы


	общий объем финансирования муниципальной программы составляет 447738464,47 рублей, в том числе: 

средства бюджета округа – 432244928,11 рублей;

средства федерального бюджета – 4147555,34 рублей;

средства областного бюджета – 10965873,24 рублей;

инициативные платежи - 0,00 рублей;

внебюджетные средства – 380107,78 рубля».


2. В разделе II:

1) в паспорте подпрограммы № 1:

а) позицию, касающуюся  объемов и источников финансирования муниципальной подпрограммы,  изложить в следующей редакции:

	«Объемы и источники финансирования муниципальной подпрограммы
	общий объем финансирования муниципальной подпрограммы № 1 составляет 446561151,91 рублей, в том числе: 

средства бюджета округа – 431067615,55 рублей;

средства федерального бюджета – 4147555,34 рублей;

средства областного бюджета – 10965873,24 рублей;

инициативные платежи - 0,00рублей;

внебюджетные средства – 380107,78 рубля»;




3. Приложение № 2 к указанной муниципальной  программе изложить в следующей редакции:
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АДМИНИСТРАЦИЯ  

ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 25 декабря  2025 г. №  844​​​​​​​​​​​​​​​​-​​па

г. Шенкурск

О внесении изменений в муниципальную программу Шенкурского муниципального округа Архангельской области

 «Развитие жилищной, коммунальной и инженерной

инфраструктуры и повышение экологической безопасности на

территории Шенкурского муниципального округа»

В соответствии с постановлением администрации Шенкурского муниципального   округа   Архангельской области от 22 декабря 2022 года  № 6-па «Об утверждении порядка разработки и реализации  муниципальных программ Шенкурского муниципального округа Архангельской области» администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в  муниципальную программу Шенкурского муниципального округа Архангельской области «Развитие жилищной, коммунальной и инженерной инфраструктуры и повышение экологической безопасности на территории Шенкурского муниципального округа», утвержденную постановлением администрации   Шенкурского    муниципального    округа от 28 декабря 2022 года № 28-па.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Временно исполняющий полномочия главы

Шенкурского муниципального округа                                                 А.А. Росляков
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11IeHKYPCKOTO MYHHITHIIATBHOTO OKpYTa
ApXaHTeTbCKO# 0671acTH

0T 25 1ekabps 2025 1. Ne 844-na

H3MEHEHHS,

HIHOATLHOTO OKPYTA APXAHTeTbCKOM
YKTYPBI H NOBBIIIEHHE IKOIOTHIECKOH
HOTO OKpYTa»

HO#, KOMMYHATBHOM H HHKeHePHOH HH ]

1. B macnopTe MyHHUHNATHHOH MPOTPAMMEL:

1) MO3HIHIO, KACAIOMIYIOCA LeTelf MYHHIHNIATBHOM POrPAMMEI H3JIOKHTb B CTEIIONIeH PeaKiHH:

#

«lemn
MYHHUHNATEHOH
TPOTPAMMEL

— MOJIEPHH3ALHA CHCTEM KOMMYHATHHOH HHPaCTPYKTypbI:

— TOBBIIICHHE YPOBHA KOMQOPTHOCTH, oGecredeHHe Ge30MaCHBIX H GIarompHATHBIX
YCTIOBHI POKHBAHAA HACETEHHS HA TPPHTOPHH I1IeHKYPCKOTO MYHHIHIIATBHOTO OKpYTa
ApXaHrebekoi 061acTh:

— OXpaHa OKpYKAlomei CPeIsl H YTyHIIeHHe SK0I0NHeCcKOil OGCTAHOBKH HA TePPHTOPHH
ILIeHKYPCKOTO MYHHIHIIATEHOTO OKPYTa ApXaHreTbeKoi 061acTh:

— IeHCTBHE N0 0CTOHHOMY OTHOIICHHIO K TelTaM yMepIIHX (MOrHOIIHX):

— TepeceTeHHe rPakIaH H3 ABAPHHHOIO JKHTHITHOTO (OHIA. YCTOHYHBOE COKpaIeHHe
HeNPHIOHOTO /15 NPOKHBAHAA KHTHITHOTO (ORI

TlepeteHb NeeBBIX MOKa3aTeeif MPOTPAMMBI YKA3AH B MPHIOKEHHH Ne 1»:

2) MO3HLHIO, KACAIOUTYIOCH 33718 MYHHIHNIATBHOM POrPAMMBI H3JIOKHTb B CTTYIONIEH PeIaKiHH:
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VBelHdeHHE TPOTAACHHOCTH CeTeli YIHWHOIO OCBOMICHHS, COJCPAAHHE YIHIHOTO
OCBCIIEHHS, YCTAHOBKA COBPEMEHHBIX CBETHIBHHKOB TeppHTOpHH IIIeHKYPCKOTO
MYHHIHIATBHOTO OKPYTa ApXaHT@ThCKOH 067acTH. OGYCTPOHCTBO COOpYXeHHH 11
NepeMeleHHs  TeMeX0M0B tepes HCKYCCTBeHHBIE H eCTECTBeHHBIE MPEMATCTBHSA:
3a1a9a Ne 6 — 0310OBIICHHE CAHHTAPHOH HKOTTOTHIECKOH 0GCTAHOBKH B HACSTCHHBIX MYHKTAX.
" CBOGOIHBIX TEPPHTOPHAX. B MECTAX CAHKUHOHHPOBAHHOTO pasMemeHHs THO.
JIMKBHIAIHS CTHXHIHBIX HABATOB GBITOBOTO Mycopa:

3aza9a Ne 7 — OPIAHH3AUAA ~  MCPONPHATHH [0 OXPAHE OKPYAKAOMEH cpexsi
TeppHTOpHH LLICHKYPCKOTO MyRHIHIIATSHOTO OKpYFa ApPXAHTeTbCKOH 00TACTH:

3azata Ne§ —  0GYCTpOiicTBO TCPPHTOPHH 1% 3aXOPOHCHIS T YMEPIIHX
(MorHOmX):

3a1a1a Ne 9 — Nepece:TeHHe TPAKIAH H3 MHOTOKBAPTHPHELX JOMOB, KOTOpEIe ¢ 01 sHBaps 2017
oA MPHHAHB B YCTAHOBISHHOM MODAIKE ABAPHHHBIMH H NOTEAAIHMH CHOCY HTH
PEKOHCTPYKITHH B CBA3H C (DH3HTECKHM H3HOCOM B IPOLIEcce HX SKCILTyaTALIHI»

3) MO3HIHIO, KACAIOWYIOCH 06BeMa H HCTOTHHKOB (HHAHCHPOBAKAA MYHHUHIIATHHON IPOTPAMMEL, H3TOKHTS B
cTenyiomeit pexakum:
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АДМИНИСТРАЦИЯ  

ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 29 декабря 2025 г.  №  846-па

г. Шенкурск

 О внесении изменения в постановление администрации 

Шенкурского муниципального округа Архангельской области 

от 28 марта 2025 года № 260-па

В соответствии с частью 3 статьи 28 Федерального закона
от 13 июля 2020 года № 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области п о с т а н о в л я е т:
     1. Утвердить прилагаемое изменение, которое вносится в постановление администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области от 28 марта 2025 года № 260-па «Об организации оказания муниципальных услуг в социальной сфере при формировании муниципального социального заказа на оказание муниципальных услуг в социальной сфере на территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области». 

          2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Временно исполняющий полномочия главы

Шенкурского муниципального округа                                                А.А. Росляков
УТВЕРЖДЕНО

 постановлением администрации  

 Шенкурского муниципального округа

Архангельской области 

    от 29 декабря 2025 г. № 846-па

И З М Е Н Е Н И Е,

которое вносится в постановление администрации 

Шенкурского муниципального округа Архангельской области 

от 28 марта 2025 года № 260-па



Приложение № 1 изложить в следующей редакции:


«ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к постановлению администрации 

Шенкурского муниципального округа

Архангельской области 

от 28 марта 2025 г. № 260-па

(в редакции постановления администрации 

Шенкурского муниципального округа
Архангельской области 

    от 29 декабря 2025 г. № 846-па)

                                          П Е Р Е Ч Е Н Ь

муниципальных услуг, в отношении которых осуществляется апробация предусмотренного пунктом 1 части 2 статьи 9 Федерального закона от 13 июля 2020 года № 189-ФЗ «О государственном (муниципальном) социальном заказе на оказание государственных (муниципальных) услуг в социальной сфере» способа отбора исполнителей услуг

Реализация дополнительных общеразвивающих программ:

804200О.99.0.ББ52АЕ52000 – физкультурно-спортивная направленность, форма обучения очная.

804200О.99.0ББ52АЕ76000 – художественная направленность, форма обучения очная.

854100О.99.0.ББ52БЭ28000 – социально-гуманитарная направленность, форма обучения очная. 

804200О.99.0ББ52АЕ28000 – естественнонаучная направленность, форма обучения очная.

 804200О.99.0ББ52АЕ04000 – техническая направленность, форма обучения очная.

804200О.99.0ББ52АЖ00000 – туристско- краеведческая направленность, форма обучения очная. 

804200О.99.0ББ52АЗ29000 – физкультурно-спортивная направленность, форма обучения дистанционная. 

854100О.99.0.ББ52БС88000 – социально-гуманитарная направленность, форма обучения очная.».

АДМИНИСТРАЦИЯ

ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 30 декабря 2025 г. № 847-па

г. Шенкурск

Об утверждении Порядка ведения реестра межведомственных и внутриведомственных процессов в целях внедрения клиентоцентричности в деятельность администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области
В соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от 06 октября 2021 года № 2861-р «Об утверждении перечня инициатив социально-экономического развития Российской Федерации до 2030 года», постановлением администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области от 13 октября 2025 года № 676-па «Об утверждении Плана мероприятий («дорожная карта») Шенкурского муниципального округа по внедрению Стандартов клиентоцентричности в Шенкурском муниципальном округе Архангельской области»:

1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения реестра межведомственных и внутриведомственных процессов в целях внедрения клиентоцентричности в деятельность администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Временно исполняющий полномочия главы

Шенкурского муниципального округа                                                А.А. Росляков
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 

Шенкурского муниципального округа 

Архангельской области 
от  30 декабря 2025 г. № 847-па
ПОРЯДОК
ведения реестра межведомственных и внутриведомственных 
процессов в целях внедрения клиентоцентричности в деятельность администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области 
I. Общие положения
1. Настоящий порядок ведения реестра процессов в целях внедрения клиентоцентричности в деятельность администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области (далее – администрация) (далее – Порядок, Реестр) включает информацию по организации работы по формированию и ведению Реестра в целях внедрения клиентоцентричности в деятельность администрации, периодичности актуализации Реестра, по внесению изменений в Реестр.

Реестр ведется по форме согласно Приложению 1 к Порядку с целью:

1) формирование полной и актуальной базы знаний, содержащей информацию о деятельности администрации;

2) выявления межведомственных и внутриведомственных процессов;

3) создание основы для внедрения принципов и стандартов клиентоцентричности.

2. В настоящем Порядке используются следующие термины 
и определения:

клиентоцентричность – модель построения деятельности, устройство организации, обеспечивающее предоставление услуг (функций, сервисов), максимально адаптированных для каждого клиента;
клиент – лицо, которое взаимодействует с исполнительным органом 
в следующих статусах:
а) внешний клиент – гражданин или представитель бизнеса (юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, самозанятый); 
б) внутренний клиент – государственный служащий исполнительного органа;
услуги – деятельность, связанная с реализацией государственных услуг в значении Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
сервисы – предоставляемые клиенту цифровыми системами исполнительного органа услуги;
меры поддержки – меры стимулирования развития деятельности субъектов предпринимательской и иной экономической деятельности;
жизненная ситуация – наличие или наступление обстоятельств, влекущих для клиента возможность или необходимость взаимодействовать 
с исполнительным органом;
процессный подход – подход к организации и управлению деятельностью органа и организации, в соответствии с которым деятельность осознается и управляется как система взаимосвязанных процессов;

процесс – повторяемая совокупность логически взаимосвязанных действий и процедур, направленных на осуществление исполнительным органом своих полномочий при взаимодействии с клиентом;

владелец процесса – должностное лицо, ответственное за достижение результата процесса, выполнение показателей процесса и дальнейшее улучшение процесса;
ценность – это степень, в которой соответствующая услуга (функция, поддержка) соответствует потребностям, ожиданиям и требованиям клиента;
реинжиниринг – деятельность, основанная на методологии и технологиях, направленная на реформирование, проектирование или перепроектирование процессов в целях оптимизации деятельности органов власти и организаций, для обеспечения соответствия требованиям Стандартов клиентоцентричности.
II. Порядок формирования Реестра
1. Назначить ответственного за ведение и актуализацию Реестра;

2. Издать правовой акт о проведении процессов, в котором:
1) установить сроки проведения процесса;

2) закрепить ответственных за сбор информации и заполнение шаблона Реестра процессов.

3. Организация формирования Реестра процессов включает:

1) составление перечня всех услуг и сервисов, которые есть в администрации, в отношении которых администрация является исполнителем, то есть непосредственно оказывает услуги и предоставляет сервисы. В случае, если администрация является только регулятором, устанавливающим правила оказания услуг, но самостоятельно не оказывает, в Реестр не включаются.

В случае, если полномочия по оказанию услуги переданы в подведомственные учреждения, то соответствующая услуга не включается в Реестр администрации.

2) для каждой услуги в Реестре процессов необходимо подготовить или взять готовое описание порядка его предоставления. Такое описание должно основываться на административном регламенте или ином регламентирующем документе, но учитывать и отдавать приоритет реальному порядку осуществления услуг.  

Изучив описания порядка предоставления услуги необходимо выделить в этом описании процессы, присутствующие в типовом перечне процессов (Приложение 2), и внести такие процессы в Реестр процессов.

В случае, если при оказании услуги, задействованы какие-то процессы, которых нет в перечне, внесение их в Реестр процессов осуществляется на усмотрение администрации;

1) в отношении каждого процесса необходимо указать уникальный идентификатор и статус реинжиниринга; 

2) для каждого процесса, включенного в Реестр процессов, необходимо назначить ответственного сотрудника внутри администрации и указать соответствующие сведения о таком ответственном в Реестре процессов.

Рекомендуется назначить такого сотрудника из числа линейных руководителей, чьи трудовые обязанности непосредственно связаны с осуществлением того или иного процесса в рамках услуги.

4. Основанием для внесения изменений в Реестр процессов является: 

1) изменение версии процесса;

2) прекращение выполнения процесса;

3) возникновение нового процесса;

4) решение владельца процесса и (или) вышестоящего руководства о необходимости корректировки процесса.

III. Шаблон реестра межведомственных и внутриведомственных процессов
В шаблоне Реестра обязательными для заполнения являются столбцы, отмеченные звездочкой (*). Остальные столбцы являются опциональными.
Не допускается объединять ячейки в столбце «название услуги» 
и в других столбцах, где информация для разных процессов повторяется. Следует дублировать эту информацию для упрощения работы с Реестром 
при сортировке, фильтрации и поиска по процессам.
В столбце «Идентификатор процесса*» необходимо указать уникальный идентификатор процесса. Рекомендуется использовать цифровые обозначения из Перечня типовых процессов по порядку их внесения в Реестр.
В столбце «Жизненная ситуация» предлагается указать одну 
или несколько жизненных ситуаций, в которые входит функция, услуга или сервис. Если функция, услуга или сервис не может быть отнесена 
к жизненной ситуации, то поле может быть оставлено пустым.
В столбце «Название услуги, функции, сервиса*» необходимо указать название соответствующей услуги, функции или сервиса.
В столбце «Регулирующий акт» предлагается указать правовой акт, которым регулируется осуществление функции, предоставление услуги или сервиса.
В столбце «Группа процессов» предлагается указать группу, в которую входит процесс, согласно группировке из Перечня типовых процессов.
В столбце «Название процесса*» необходимо указывать названия процессов из Перечня типовых процессов, даже если в самом исполнительном органе их названия могут отличаться.
В столбце «Ответственный за процесс*» необходимо указать лицо, которое будет выступать ответственным за реинжиниринг процесса. Такой ответственный выступает в роли «внутреннего заказчика» в рамках реинжиниринга услуги: он формирует целевое видение процесса 
и непосредственно координирует осуществление реинжиниринга процесса (внесение изменений в регламенты, инструкции или информационные системы).
В столбце «Статус процесса*» необходимо указать статус реинжиниринга. Предлагается использовать следующие статусы:
1) в очереди на исследование;
2) идет исследование;
3) в очереди на реинжиниринг;
4) проходит реинжиниринг;
5) прошел реинжиниринг;

6) отправлен на сертификацию;

7) сертифицирован.
В столбце «Клиент» предлагается указать образ конечного получателя результата соответствующей функции, услуги или сервиса.
В столбце «Ценность для клиента» предлагается указать, какую ценность имеет соответствующая функция, услуга или сервис для конечного получателя. Рекомендуется использовать примеры из Перечня типовых процессов.
В столбце «Данные на входе» предлагается указать, получение каких сведений и (или) документов необходимо для начала процесса. Например, 
это может быть какой-либо результат предыдущего процесса, данные 
от заявителя или данные от информационной системы.
В столбце «Результат на выходе» предлагается указать, какой результат получается при завершении процесса. Результатом могут быть как сведения или документ (например, справка), так и, например, внесение записи 
в реестр.
В столбце «Связь с другими процессами» предлагается указать идентификаторы процессов, которые связаны с указанным процессом. Также может быть указан тип такой связи, например, предшествующий/последующий процесс.
В столбце «Вид процесса» предлагается указать, осуществляется ли процесс автоматически, например, в рамках работы информационной системы, или же осуществляется вручную сотрудниками исполнительного органа.
В столбце «Точка размещения в цифровом виде» в случае, если услуга или сервис существуют в электронном виде, предлагается указать, в какой точке они доступны – ЕПГУ и (или) сайт исполнительного органа.
III. Место размещения Реестра
Актуальная версия Реестра размещается на общем файловом хранилище по адресу 8-Организационный отдел\Клиентоцентричность\реестр процессов.
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[lets: Moy HeRNE KTHEHTOM HOTHOM H A0CTOBEPHON HHOPMAIIIH O HOPATKE

I\ysmIIIA TSRO yeTyTH [P T0CTaB TeHIH YoTyTH HE3ABICHO O CTIOC06A HHPOPMHPOBAHNA.
[LleHHOCTS: OCBEOMTEHHOCTS K-THEHTA 0 HOPATKE MPEI0CTAB TCHIA My HHIHTIATHOR
lyeayra.

1.2, Oprasusali NoaTH saABHTEIEN [[Tets: obecredente peaTHsamiy Npasa KTHCHTA Ha 10Ty ¥CHHE My HHIHIATSHOM yCTyTH.

[sanpoca [LleHHOCTS: TOCTYMHOCTS, MPOCTOTA H Y106CTEO OGPAMISHILA 32 MIOTY¥CHHENM
My AT HOM yeTyTH.

1.3. Tlpnextn pernctpanna sanpoca [Cletb: Guxcamis MoMEHTa Haya1a IPEAOCTABCHHA My HHIHTATS RO yCIYTH.

|sasBHTEIA |LleHHOCTE: COKpAIIEHHE OIIETO CPOKA NIPEIOCTABICHHA YCTYTH 32 CUET ONTHMH3ALHH

By TEHHIX TeXHITECKITX IPOLEP, MPOBOTIMELX B PaMKaX MPEOCTABICHIA YCTYTH.

T.4. KoRTpob ONIaTsI MyRHINTIAT6ROR
ImomaEI 32 npeocTaBTeHIE
IMYRHIEATBHOH yCTyIT H YILIATH HHBIX
InaTeskeit (npi HeodxomIMOCTH)

{15 0GecrIeueHIE BO3MORHOCTH IpeOCTABTEHILA MyRUIHIATS HOH CTYTIL.
[LleHoCTS: cokpaImeHIIe BpeMCHHBIX I (HHAHCOBBIX 3ATPAT, CBA3ARHBIX C HOTYNICHHEM
IMyBHIEIATSEOl yeayri.





[image: image54.png]1.5. 3ampoc i moTyseHHeE JOKYMEHTOB
|(cBecHMIT), HEOBXOMIMBIX 117

ImpestocTas TeHmA MyHHIHIAT O yoTyTH, B
IMOpAKE MEKBEAOMCTBEHHOTO
[B3amozciicTs s

[L{es: hopMHpOBAHNE IOTHOTO KOMIIIEKTa JOKYMEHTOB (CBEICHHI), HEOBXOMIMEIX 17
ImpestocTaB T A MyHUIHIAT HOM yCTyTH.

[enrocTs: cokpameric 0BIEro CpOKa IPEAOCTABICHI YCIYTH 33 CCT HCOTb30BANS
| ME3KBEZOMCTBEHHEIX IPOLEAYP, COKPALICHHE BPEMEHHBIX H PHHAHCOBBIX 3ATPaT,
|CBASAHHEL ¢ MOTy e HMEM MYHHINTIA TSRO yCTyTH.

T.6. PaccMoTpeRNe 3anpoca H IPHAATHS
[pelieIA 0 pesyTsTaTaM ero paccMOTpeHI

Tlets: ObecreucHIe NPHAATHA PEIICHIA 110 3MPOCY .
[LlemmocTs: coxpamerie 0GIIEro CpoKa MPETOCTABICHHA YCTYTH 5 CHET HCTIOTB30BAHMA
|BHYTPHBEIOMCTBEHHEIX IPOIIEYP.

1.7. VBeoMIeHHE 3aABHTENA O XOAE
IMpeI0CTAB I HI My RHLHIATEHOH YCTyTH H
lee pesybTaTax

T{ciTb: CBOCBpeNEHHOS HPCAOCTARTCHAC KTHCHTY HHGOPNALIE O 5ABCpIICHHN BEITOTHORIA
[HCTIOTHITE THHBIM OPraHOM IPEAYCMOTPEHHEIX AefiCTBHI B IIpoLecce IPEOCTARICHIA
\yRumHTaTBHOH yeyTi.

LlcnmocTs: onepaTHBHOE HHOPMHPOBAHIC KTHCHTA 0 XOAE IPEAOCTABCHAA
MYHHLHIATRON YCTYIH H €€ PesyIbTATAX B EIAX 0GeCHIeueRIA peaTH3aLHMH HM CBOX
IPAB M 3AIIHTH 3AKOHHBIX HHTEPECOB.

T.8. TpeAocTas 1cAue pesyabTaTa
MymHLEIATSROl yeryri

Tletb: yA0BACTB OpEHHE IOTPEOHOCTH KTHEHTA, OOPATHBIIETOC 32 MPEA0CTABICHIIEN
MysmImaTHOM yeTyTH.

[LlenmocTs: 3aHHTEPECOBAHHOCTS KTHEHTA B IO Ty MEHNH PE3y-TSTATA YCTYTH B HAHG0TES
|ymo6Hoit dopme.

1.9. Ouenka sazBHTENEN KavecTEa
|MpestocTaBICHIA MyHHIIHIIATEHOH yeTyTH
|(o6patHaz cBass).

T{ets: NoTyueRRE OGPATHON CBA3M OT KAHCHTA 0 KAUCCTBE NPEAOCTABICHIA
ymHLHIATSEOM yeayrH.

LleHHOCTS: BO3MOKHOCTS OLCHKH KHCHTOM KAUCCTBA e I0CTARICHIA My HHUMNIATbHOI
|YCTYTH AOCTYTHBIM €My CTIOCOBOM H B YAOGHOE BpeMs.

T.10. Hocyaconoe ookatoBanie pemenmiin
|cticTauit (6esaciicTBus) HenOTHUTE T HOrO
loprara, mpeocTasIomero
MyRUIHTATBRYIO yeyTY, A TakKe €0
|zomisoCTHBDX ML

T{ci15: 0GecrcHCRNE HPHAATIVA 3AKORHBIX 1 OGOCHOBAHRBIX pEIICHIT (COBCpIICHIA

| el CTBHI), HCTIABTeHHA BOSHHKAIONIIX OIIHGOK B IABONPHMEHEHIH.

LlchHoCTS: A0CTYT K AINHTE CBOMX IIpAB 1 3AKOHHBIX HHTEPECOB, BOIMOKHOCTS SHICTPOTO 1
|3 beKTHBHOTO HCnpABTCHI OMHGOK B IPABONPHMCHSHIH.
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[Llexs: rmaticoBoe oecrenerie BO3MOKHOCTH PEaTHIALI MEpBI IOLIEPAKH.
LlernocTs: obecresernue haKTirIecKoli BOIMOKHOCTH GeCpEIATCTRHHOM peaT3ali
[KTHEHTOM CBOMX IPAB H 3AKOHHBIX HHTEPECOB B YCTAHOBTEHHOM IOPAIKE.

2.2 TindoprmpoBariie 0 Mepe HOATEpARI

Tletb: obeCTICuCRNE 0Ty ICHNE KIHEHTOM HOTHOH 1 A0CTOBEPHOHR HH(OpMALIHH O
|peAoCTABICHHH MEp IOAAEPAKKH HE3ABHCHMO OT CTI0C00a HH(OPMHPOBAHHA.
LleHHOCTS: OCBETONTEHROCTS KTHEHTA O TIPET0CTAB TEHIH Mep TOTLIEHKH.

2.3, Opranmsallis HANpaB I HIA 3AABACHIA
A MOy eHHE MepBI HOLIEPHKI

Tles: obecTiencHIe peaTH3alliy NpaBa KHCHTA KA IOy ERHE MEpb IOLICPAKH.
LleHHOCTS: Z0CTYHOCTS, IPOCTOTA 1 YOGCTEO OGPAILICHIS 33 TIOTYEHHEM MepBI
moazepKi.

2.4, 3anpoc 1 oty erHe oKy MeHTOB
|(cBexeHHIt). HEOOXOMIMBIX 114
ImpestocTaB TeHI Mep rocy1apeTBeHHOM
mozep, B HopTKE
MeABEIOMCTBEHROTO B3aMMOTEHCTBIA

Tlextb: (GopMHpOBAHE IOTHOTO KOMILIEKTA 0Ky MEHTOR (CBEACHIH). HEOOROMIMGIN 1A
IMpeIoCTaBIeHIA Mep OLIEPAKKIL.

LesHocTs: CokpaImeRize 0BIIEr0 CPoKA IPEAOCTABICHI Mep TIOAEPAKI 3 CIET
HCTIOTB30BAMI MEAKBEIOMCTBE HHBIX TIPOLICAYP. COKPAIUICHHN BEMEHHBIX I PHHAHCOBBIX
3aTPAT, CBASARHBIX ¢ MOTYUCHHEM Mep HOLICPAKH.

2.5 PaceMoTperiie 3B 1CHIA HA IOy CHIK|
MEpEI TIOAIEp/KKH I IPHHATHE PEMIEHHA IO
[pesyIbTaTaM ero paceMOTpeRIA

e ObeCreHCHIe MPUAATILA PIICHILA 10 SABICHINIO 0 HPCAOCTAB ICHIHMCPEI
notep.

LlentocTs: copametie OBIIEro CPOKA MPEAOCTABIEHILA Mep HOLIEPAKIL 30 CeT
HCTIOTH30BAKIA BHYTPHESIOMCTBHHBIX TPOICAYP.

2.6. TIpeaocTaB e e MepBI HOATEPARI

T{eTb: BEITOTHEHIE COUNATHHEIX 0O3ATETECTS, Y A0BICTBOPCHIE IOTPEOHOCTH KTHEHTA,
loBpaTHBIIIEroca 38 IPEIOCTAB ICHHEM TOCY 1APCTBHHOH MEpBI IO UICPAKH.

LlerroCTS: 3aMHTEPeCOBANHOCTS KTHEHTA B IOy MIEHIH Pe3y-THTATa YCTYTH B HaHGoTee
|ymoGHoit popme.

2.7 Hocy actroe obxatopatie pemerii i
[neticTamit (GesneiicTBis) HemoTHITE ThHOrO
(opratia, Ipe0CTABIAOMIETO Mepy.

[MOATEPAKI, A TAKIKE €T JOTKHOCTHBIX THIL

Tles: ObecTIenCHHE IPHAATIA 3aKORHBIX H 00CHOBAHHBIX PEIICHIT (COBCPUICHIT

[ elicTBHMIT) MPH MPEOCTABTEITH MepBI IOLIEPAKH, HCTPAB ICHIA BOSHHKALOMIX OIHGOK B
mpasonpyeHeHIm®.

LleHHOCTS: 0CTYTI K SAIIHTE CBOMX MpaB 1 3AKOHHEIX HHTEPECOB HpH IOy CHH Mepbt
[MOAepAK, BOIMOAHOCTb GICTPOTO i 3(beKTHBHOrO HCMPABIEHIEA OIHGOK B
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3.1. Tzaruposanse nposeacam
[KOHTPOTHHEIX (HAT30PHELX) MepOTpHATHIE

[Clets: cxeroamos NIaRNpOBaRNE KORTPOTBROM (HA30PHOM) ACATCIBROCTH, OOCCTICHCHIS
|PeaTiIsaIIH KOHTPOTSHAX (HAT3OPHSLX) yHKIBL HOTOTHHTETSHON Opraa.

[LlermocTs: mporHOSHpOBaHE IPOBE A€HHA KOHTPOTSHAIX (HATI0PHEIX) MepONPHATHIS
OTHOIICHHH KTHEHTA (IeATETBHOCTH KIHEHTA).

3.2, TIpHAATHC pemcIzA 0 TPOBCACHAH
[KOHTPOTBHOIO (HAT3OPHOIO) MepONpHATHA

[Cexts: obecnenchie ocyMecTRICHNA KORTPOTbROM (HAA30PROR) QYKL
HenomHITeBHOTO oprana.

[LlesocTs: obecneueHHe 3N TS 3aKOHHBIX HHTEPCCOB KMCHTA NPH NPHEATHH PIICHAA 0
pOBEACHIH KOHTPOTBHOrO (HAT30PHOIO) MEPONPHATHA, HCKTIONCHIE IPHASATI
[HE0GOCHOBAHHBIX pemmesiti 0 IpOBE A€ HIH TAKHX MepONpHATI.

pY———

3.3. Opranmsaws u nposeaerne
[KOHTPOTBHOIO (HATOPHOIO) MepONpHATHA

[Cles: remocpeacTaeRToS oCyMECTB IS KORTPOTSHOM (RAZ30PHON) GYHKIIH.
[LlesrocTs: mpHOPHTET KORTPOTHBX (HAT30PHBLX) MepONpHATHI 63 B3amMoAcHicTB M ¢
[KOHTPOTHPYEABIM THIOM, MHHIMH3LIA BPEMCHHBIX il HHBIX 3aTPaT KTHCHTA, CBAIAHHBIXC
loCyIeCTB ICHHEM B OTHOMICHIH HETO KORTPOTHOI (HATI0PHOM) AATETHHOCTIL.

KOHTPOB (Ha130D)

3.4, Odoprurcric pesyasTaTon

[KorTpOTBHOrO (HAT3OPHOTO) MeponpHATLA T
osmaxorrenme ¢ ero pesyTsTaTant

[Clets: RoKyMeHTA TS Az GHKCALIA Pe3y THTATOB KORTPOTSHOTO (HA30PHOTO) MEPOTPAATHA.|
onepaTHBHOE YBEI0MICHIIE 0 TAKIX Pe3yTBTATaX KORTPOTHPYEMOFO THIA.
[LlesHoCTS: MOTHOTA TOKyMEHTATHHOM (HKCALI BBIBIEHHBIX HAYIICHIH OGA3ATETHHELX
TpeGoBaRIif, ONICpATHBHOCTS YBEIOMICHIA KTHCHTA O Pe3y THTATaX KOHTPOTHHBIX
(sas0pHBIX) MeponprsTHil.

3.5 ObaatoBanie pelICHIT KORTPOTBHEI
(HAT30PHBIX) HCTIOTHHTE T HBIX OPraHoB,
|xeiicTamit (Se3aciicTBIng) X X0TKHOCTHBIX
|,

[T{e5: OBecTIcHeHIC IPHAATIA 3AKORHBIX H OGOCHOBAHHBIX POICHIT (COBCPIICHIA
|xeiicTBRii) npH ocymIeCTBCHIN KORTPOA (HAT30pa). HCTPABIICHIA BOSHHKAIOWIX OIIHGOK
s npasonpuCHCHImL.

[ lemmocTs: ToCTyM KTHEHTOB K SAIIHTE CBOMX IPAB 1 3AKOHHEIX HHTEPECOB, SATPATHBACMBLX|
1pH OCYIECTB ICHHT KOTPOA (HAT30pa). BOIMOKHOCTS SHICTPOro H > PeKTHBHOTD
Hcnpas 1cHIA OmHGOK B NPABONpIMCHEHIL

3.8, Oncaxa pesy T TaTHBHOCTH
>¢bexupHocTH TesTeBHOCTI

koRTpOTHHEIX (HaTIOPHBIX)

[T{et6: omperieenme pesy ToTATHBHOGTH H > SR THEHOGTH KORTPOTHOH (HATSOPHOM)
|rerremsRocTI.
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[LletrocTs: Hemoepe TeTBE HHOM LEHHOCTH A1 KHEHTa HE BHABICHO.

[Tlets: cTmMy mpoBaRHe COBTIOEHMA 0OA3ATE THHBIX TPEGOBAHN KHEHTAMH, PEBEHIIA
nprumHCHIA Bpena (yIep6a) OXpaHACMBIM 3aKOHOM CHHOCTAM. TIOBBIIICHHS
[HEH(OPMHPOBAHHOCTH 0 COBTIOTEHHH 0BAIATE THHEIX TPEGOBAHNI.

|LlermocTs: ycTpanese yc10B i, NpH4HH i GaKTOPOB, CIIOCOGHBIX PHBECTH K
[HapyIIEHMAM 0BA3ATETHHBIX TPEGOBAHH H (1) Tp! Bpena (ymepba)
OXPAHAEMBIM 32KOHOM IEHHOCTAM, CO3IAHME YCTOB M LA J0BECHIA O0AATETHHEX
TpeGoBasii 0 KTHEHTOB, MOBHIIEHHE HH(OPMHPOBAHHOCTH KTHEHTOB O CIIOCOGAX HX
cobmonexmz.

3.10. Hesapmemas ollerKa cobmoneria
oBssaTeTbHEX TpeGoBamit

[les: oprarmsammia 1 Gopmposante > et CHCTCMBI KOHTPOA (Ha130pa).
|SKOHOMIA CPEICTB MyGTHYHO-NPABOBOTO BO3ACHCTBHA IPH OCYIIECTRTCHHH KORTPOLA
(sasopa).

[lesmocTs: AuHInGI3aIIis B3aMMOTCHCTBIA KTHCHTa ¢ KOHTPOTHHBNM (HAT30PHBNMH)
[HCTIOTHHTETHHEINH OPraHAMH 32 CUET BOSMOKHOCTH OICHKH COOTIOCHHA 00A3ATETHHBIX
TpeGoBaHIii Ge3 IPOBEICHHA IPOBEPOUHEIX MEPONPUATIHIL.

Pacexorpenme
obpamenmii
sampocos

4.1, TIpuex n perneTpamia obpameriti i
sanpocos

|T{tb: (UKCAIILA MOMCHTA [IOCTy LIS HIA OOpAIIICHILA LM 3aTIpOca.
[LlermocTs: coxpammerie 0BIEro cpoka paceMOTPeHILs OGPANICHIL HLIH 3MIpOca 3a CeT
OIITIMH3A LI BHYTPCHHIT TEXHITIECKIX TPOLEAYP.

4.2 Onpenencnite nenoxmitencti o
[pacenoTperiio obpamerii i sanpocos

[Clexts: obecnenerie paceMOTperia OOpANIEHIA HTH 3aNpoca.
[LlemmocTs: Hemocpe e TR HHO LeHHOCTH 14 K-THEHTA He BELABICHO.

opras, opras MecTHOTO
caoynpas TemIs 1M A0 TAHOCTHOMY THILY.
B KOMMICTEHILIIO KOTOPBIX BXOTHT pemetie
nocras termBix 5 oGpamerii Bonpocos (1o
komeTerig)

[[{e: oBecueucHIE paceMOTpeRIA OGPAIICHIL ILTH 3aIpOCa 10 CYIECTBY (KOMICTCRTHBN
lopraso).

[LlermocTs: coxpammeHHue 0BIEro cpoka paceMOTPeHIs 0GpANICHILA HLIH 3AMIpOca 3a CeT
oTCyTeTBIA HEOBXOTIMOCTH BO3BPATA HEKOPPEKTHO HATIPAB-ICHHOrO OGPANICHIA HIH
sanpoca keny.





[image: image58.png]4.4, Vaeomente o nepeaspecani
oGpamenms Mo KoMmETeRIIH

[Lle:tb: cBOCBpEMEHHOE TPEAOCTARTCHIE KAHCHTY HH(OPMALIH 0 TIEPEATPECALIT T
oGpamenns.

LleHHOCTS: OMEpATHBHOE HHOPMHPOBAHIE KAHEHTa 0 PACCMOTPEHIH Cro OBpAIIICHIA HHBIM]
(opraOM B cooTBeTCTBIII ¢ KoMTCTCHIICH,

4.5, PaceoTpeRNe ObpamIeAIH 1 3anpocoB
1 noaroToBKa oTBCTOB Ha HUX.

Tlets: obecneHeHTE NPHAATIA PEMCHIA 0 OOPAIICAIIO A 3AMPOCY.

LlenHocTs: cokpaImeATIe 0BIIEro CpoKa PACCMOTPEHNA OGPATICHAA ITH 3AMPOCA 33 CET
HCIOTHI0BAKIIA BHYTPHBEIOMCTB HHBIX POLICAYP.

4.6, Tevansti npest rpakaan

Tles: obecreueRue ONepATHBHOrO IPHAATII PEIICHIA 10 THTHOMY OGpAMICHHIO,
loBecrieneH e IPHHLINA OTKPBITOCTIL.

LleRtocTs: cokpameHite 0BILIET0 cpoka PACCMOTPEHIS OGPAIIIEHILS, BOIMOKHOCT
MOTyIeHIIA OTBETA 10 CYIECTBY OGPALEHITA HETIOCPEICTBEHHO B XOIE TTHOIO IIpHEMA
rpakaaH.

4.7, KonTpoas 3a cobTioermeN HOpAAka
[paceyoTpenm obpameriii

Tlcats: oBeoMeHeHIE PACCMOTPERIA OOPAMICHILA HTH 3ATPOC B yCTAHOBACHHOM IOPATKE.
LleHHOCTS: HEMOPEACTBEHKO LICHHOCTH A1 KMCHTA HE BHABTCHO.

5.1, Pasvemenne nagopyanm o
AeATETBHOCTH HENOTHITE b HOTo OpraKa

Tles: ObecrcueHIe yC 0B A4 0Ty \ICHIA KHCHTOM HHGOPMALI 0 ACATCTHOCTH
[HCTOAHHTETBHOTO Opraa, 3ATPATHBAIOMICH Cro HHTEPECHL.
LleHHOCTB: AOCTYT K/IHEHTA K HHGOPMALIHH O JEATETBHOCTH HCMOTHHTEIBHOTO OPraHa,

Obecnenenns
e x 3aTpariBatomei €ro MHTEPECHL, JOCTYTIHBIM i YI0GHBIM MY CTIOCOGOM.
MEQOPMANHN 0 (573 TlperocTanacHiA HAGOpMALH O [etb: anpecHoe HANpaBIEHHE KTHEHTY HH(OPMALI 0 AEATETEHOCTH HCTOTHHTETEHOTO
ACATEABROCTH | 1eqre 15 HOCTH HEMIOTHITE THOTO OPFAKA IO |OPTAKA, 3ATPATHBAIOMIE] €70 HHTEECH.
sanpocay
Oprammsamus |01 TIOGTYTUIEHIE HAMYHHINTATOHYI0  |LleTh: KAIOBOE KOMILICKTOBAHAE HEMOTHITE ISHOPO Opraa.

OTHOWIeRMi ¢

ey 0y (nprey Ha padoty)

LlenoCTS: peaT3aLins pasa HA TPYA B HCTIOTHHTETBHOM OPFAE, OTCYTCTBHE
[HEOBOCHOBAHHbIX MPEMATCTRI B PEATH3ALIN AQHHOTO NPABA.
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6.2. Mersrranme npi nocTymiesmi Ka
MysmmHnaTEHyI0 CTyAGY (MpHEME Ha
[padory)

[Llexts: cobmronerite TpeGoBAIA 3AKOHOIATE T5CTEA UTA TAKIAKHAA, BIEPBHE
ImocTymaomero Ha rocy AapeTBEHHYI0 CTyKOY. B LILX IPOBEPKI €10 COOTBETCTBIA
savemaeyolt TomkHoCTI.

LleHHOCTS: FapaHTHI 06CCTICHEHIA PATHIALII PABA HA TPy B HCMIOTHHTETSHOM OpFane
10 HTOTAM BEIIOTHEHIA YCTAROB ICHHBIX NPOLIEAYP, OTCY TCTBHE HCOBOCHOBAHHBIX
|IpemATCTBHII B peaTH3ALIMH JAHHOTO NPABA.

(6.3, ATTecTammA MyRRIHTA BB

Tlextb: oNpeAcACANE COOTRETCTBNA F0CY AAPCTBEHHONO IPAAAAHCKOTO Y RAIETO
savemaeyof tomkHoCTI.

LleHHOCTS: pesy THTaTS ATTCCTAIIAH BTHAOT HA AQTHHEHIIYIO CTYKOHYIO XCATCTBROCTS i
€ NepCTIEKTHEBL, YN THIBAIOTCA IpH MPHFHATHI KAXpOBSIX i HEBIX pelCHHH (HAnpiniep, o
[HA3HAUCHHT Ha BHITICCTORIIYI0 O TKHOCTS, TIORHKSHIH B XOTKHOCTH).

6.4 TIpenocTapaeruc ormycxa

TleTb: HeOTHEHHE OOA3AROCTA 10 TPEAOCTAB CHITIO BPEMEHH OTIBIXa.
LleHHOCT: peaTHIALILA MPaBA Ha OTBIX i HHBIX PAB, CBABAHHBIX € HIDM.

6.5, Hanpasenie s cayebmymo
KoMaHmIpOBKY

Tlerth: OBeeTICHeHHE peaTH3ALIIT HOTHOMOHHH HCTIOTHITETBHOTO OpFaa.
LlenHoCTS: COBTIOACHIH MPAB FOCY AAPCTBEHHORO TPAKIARCKOTO CIYKAMIETO (PAGOTHAKa) B
(CBA3H C HANABICHTICM B CTyKEOHYIO KOMARTHPOBKY.

6.6 Tlepepon na uiyio omaHoCTS (Apyryio
[paGoty) i nepevemenite, savemenne
lHoi fomKHOCTI

T{cs: OBeCHICHEHTE peaTH3aiH TTOTHOMOMHI HCTIOTHITSTBHOTO Oprana.
LerocTs: coBToRe e MPAB I OXPARA SAKOHEIX HHTEPECOB FOCY TAPCTBEHHOTO
|FPasKkIaHCKOrO CTyskammero (PaboTHIKA) B CBA3H C IEPEBOLOM HA HHYIO A0DKHOCTS (APYTYIO|
[paBoTy) HTH MepeMEIIeHTEM, PeaTH3AITH COOTBETCTBYIONITX TPy IONPABOBIX TAPAHTIIH.

[ e s ——————

Ty KeOHOTO KOHTPAKTA (OMPEACTCHABIX
cToporayi yetopHi TpyA0BOr0 Z0roBopa)

Tlerth: OBeeTICHeHHE peaTH3ALIIT HOTHOMOHHH HCTIOTHITETBHOTO OpFaa.
LlerHOCTS: peaTH3ALIIA NPaBa PACTOPKATECA CBOMMI CIOCOBROCTANI K TPYAY.
[HCKTIOUCHIE HCOBOCHOBAHHBIX IPETIATCTB ! B PEA-TH3ALIH AAKHOTO IPaBa.

6.8 TIpeaoTspamenne i yperyposanie
[komgmKTa HETepecoB

Tletb: Heomy HeHUE HpHYHHCHIA BPea 5aKONHEIN HETEpECa TpaIaH, Opranusaiitl
lobmectsa, Poceniickoit Deepanuis.
[€HHOCTS; HCKTIOUeHILE IPU3HARYA peMme it (1) Aeiierauit (GesaeiicTans)

|BBIIOHCHHH CTYKEOHBIX 00A3AHHOCTEH NPHHATEIMH (COBEPUICHHBIMI) 13 THIHOMN





[image: image60.png]6.9. TipeacTapacane CBeACHITH 0 AOXOAX,
[PACX0AaX, 06 HMYIICCTBE 1 0ORIATETBCTBAX.
inymecTsenmoro xapaxTepa

Tleas: npoTHBOACHCTB HE i NPOITIAKTHIA KOppYTILIIIL.
LlenHocTs: npocToTa A€K1apHpOBAHIL CBEXCHI, COKPAIIICHHE BPEMCHHbIX  HHAHCOBEX
30TpAT 30 CUCT HOTIOTHI0BAHILA MEABEAOMCTBCHHBIX NPOLICAYP, TIOHATHAA CHCTEMA
T —

6.10. lpeacTasacrme coeacmiio
pasvemenmm unopamH B

[ OpMATHORHO-TE e KONMY RIK AT OO
R

Ticats: oBeoneHeHTE NPOBEPKH COBTIOACHIA TPHALIIIOB NPOECCHORATEROM CTyA<OHOR
THKT  OCHOBHBIX TIPABILT Ty K<GHOFO TIOBEACHIIA.

LleHROCTS: NPOCTOTa ACKTAPHPOBAHIA CBEACHIIH, IORATHA 1 MPO3PATTHAZ CHETEMA X
onerxn.

6,11 Tipiencrme Mep Hoomperta

Tlcrts: MOMOATITC T HAR NOTHBAIA 1 CTHMY THPOBARHE TOCY AAPCTBERBIX TPAATARCKI
ety aamx (paGormKos).

LleHROCTS: NOTOATTET5HAR OLICHKA PE3y-THTATOB CTy 4G5 (PAGOTH), MopaTsHAA 1
MATCpUATERAS Y10BICTBOPERHOCTS Ty 40t (PaBOTOH). BOIMOAHOCTS aTsHeHIEro
nposmkermA o cayxGe (paore).

6.12. lipsacuchne & AMCHANARAApHOR
oteTcTaeHROCTH

Ticats: 0GMmas 1 ¥acTHAA IpeBERIIA HApY W<RIH CAYACOROR (TpyA0BO) THCHHTLTIS.
LleHROCTS: NPOCTOTa CHETEMB! TPOBEPKT H OUCHKH AOMYIICHHBIX HapyICHIH Ty K<OHOH
(xpy0B0iH) THCUHTTHHSE, H36PARILA MEpH THCUATLTHHAPHOFO BIHICKAHIA.

6.13. Oxasanne NaTepHaToRON HOMOMIH

Tlcits: AOMOAHNTETSHOG NATEPHATSHOS CTHMY THPOBARIC TOCY AAPCTBEHROTO TPAKIARCKOTO
cryaamero (paGoTHIKa), OKa3ARHE MOMOMII.

LlermocTs: co3amHe GIArONPHATHBIX MATEPHATSHBIX YCI0BHH CTy &5 (TPYaa).
MATepHATBHAA OACPHKKA B CTOKHBIX KH3HCHHBIX CHTYALHAX.

6.14. TIpeocTas TcHie TOCy AAPCTBCHRBIX
e —

(87.5. on7aTa GoTbHIHOrO MCTA N T.2.)

Tlcts: AOMOAHNTETSHOC CTHMY THPOBARNE TOCY AAPCTBSHROTO TPAAIARCKOTO CIYAAMIET0
(pasormuKa). oxasanme mosomL.

LlermocTs: co3arie GIArONPHATHBX yC10B 1 CTy 405l (TPYAG), CONMATHHOE OBCCTICTEHIE,
[HaICKAmAs KOMITCHCALIIA PACXOA0B, TIORECCHHBIX B CBA3M €0 CTyAKeORO (TPY1080H)





[image: image61.png]6.15. Opranmsaumns ssmoTHeri
B cm—

(8 7.5, yeTanosxa nepeonaTsHOTO
[KOMTIBHOTEPa 1 MPOTPANMHOFO OBCCTICHRIR,
|yerpancrme renorazox s pasore
nepeonaTsHoro KoMTBIOTCpa B
nporpasmoro obecnenera; obecnenenne
ieBeTB10, 050pYROBARMEN; OBeCTICHERIIE
KARUCTAPC KNI MPHRATICKHOCTANI 1
X03Ai{CTBCHRBINE TOBAPANH H T.1.)

Ties: costaniie ycoB I 217 5 GeNTHBHON PeaTH3ALIN OTACTHRBX HOTRONOTI
nemoaHmTeTBHOTO Oprana.

LlermocTs: 0becnencne ye10B L, NO3BOAOMIX SCCTPENATCTRHHO H 3P heKTHBHO
[BbmOTHATS CTyKeORbiC (TPYA0BHIC) OGAIARHOCTH B YCTAROBICHHOM TIOPATKE.

6.16. Opranmsains ZoKyMeRTOOBOPOTA 1
onepariBroro BsamoRCHicTRIA

Tlcts: AOKyNeRTATEROS OBCCTICICHILE PeaTH3ALIIH OTACTHHBX HOTHONOTIT
HCMOTHHTE B HOTO OpraRa i AIINTA HEOpNALHH.

LlermocTs: y1066TBO PASOTSL ¢ AOKYMEHTANM H Ty ReGHOH HEGOpMANICH, obccncrcrme
onepatiBHOro BsMOTEHIA TOpyCHH.

6.17. BamoAncRie cTy#eORBIX (TPyA0B5KX)
o6manmocTeit

Tlcats: oBconeueRTe peaTH3aIH OTACTHRBIX OTHONOMHH HCTIOHITETSHOTO OpTaa.
LleHROCTS: REMOCPEACTBERHOE BHITIOTHERTIE TPY A0BOH YHKIITH, KaUeCTBO KOTOPOTO
L e —

OTBETCTBEHROCTH H HHBIC NPONCCCHI B PAMKAX CTYK<OHOH (TPY0BOM) ACATCTHOCTH.

6.18. TIpexpammene Ty <OROTO KORTPAKTA
(1pyzoBoro zorosopa)

Ticats: Ganarc FACTHBIX i My OHHBIX HFTCPCCOB B CBA3M C NPERPATICHHCM CTYACORBIX
(tpya08sx) oTHOmCRTHL.

LlermocTs: 0bcnesicte TPy AONPABOBBIX FAPARTHH NPH MPEKPAIICHIH CTYASOHBX
(tpy085IX) OTHOMCRT, NPOCTOTA MPONCAYP, CBA3AMKBIX ¢ YBOTHHEHHEM.





[image: image62.png]6.19. B rayasisit caysxemsiit [Lles: oGecmenerme mpAATHA MpeCTABRTE feM HAHMMATE A (PAGOTOATE TeM) 3AKOHEBIX
|(zpyaoBoii) criop loGocHoBaRREIX pemerHii (coBepmeHI A HCTBIH), HCMPABICHIA BOSHHKAIMIX OWIHGOK B
[mpasompuererm.

[LlemmoCTS: TOCTYT! K SAIITHTE IpaB H 3AKOHHMBIX HHTEPECOB BHYTPEHHErO KTHERTA,
[B03MOKHOCTS GBICTPOIO H () eKTHEHOTO HCIPARTCHII OIHGOK B NPABONPHMEHHIL.

6.20. Opranusaiiis KIACHTONCHTPINEOR | L1e7Th: BHCAPeHIC KIHCHTONCHIDHTHEOTO HOAX0a 0 pAGOTS C KaXpOBAD COCTABOM
[KOPIIOPATHBHOf CPEIBIOPFAHABIACTH [HCTIOTHHTETHHOTO Opraa.

[L{ermocTs: yIpomenHas a aNTaINS, NOHATHAR CHCTEMA MOTHBAIIE, ICPCTICKTHESL
|mpodeccronaTsOro passHTI (kapbepHBI POCT) i KoMOPTHAT KOPOPATHEHAZ CPea 117
[rocyapeTaerHoro rpaziancKoro cyxamero (paoTauKa).





АДМИНИСТРАЦИЯ  

ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 30 декабря 2025 г. № 848-па

г. Шенкурск

Об утверждении Порядка по работе с обращениями граждан и ведения личного приема граждан в администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области 

В соответствии с Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», областным законом от 15 марта 2012 года № 436-29-ОЗ «О дополнительных гарантиях реализации права граждан на обращение в Архангельской области» администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области п о с т а н о в л я е т:

1.  Утвердить прилагаемый Порядок по работе с обращениями граждан и ведения личного приема граждан в администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области (далее –  Порядок). 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Временно исполняющий полномочия главы 

Шенкурского муниципального округа                                                А.А. Росляков
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

 Шенкурского муниципального округа

Архангельской области

от 30 декабря 2025 г. № 848-па

ПОРЯДОК

по работе с обращениями граждан 

и ведения личного приема граждан 

в администрации Шенкурского муниципального округа 
Архангельской области
1. Общие положения

1. Настоящий Порядок распространяется на рассмотрение обращений граждан поступивших в администрацию Шенкурского муниципального округа Архангельской области (далее - администрация).

2. Рассмотрение обращений граждан, поступивших в администрацию, осуществляется в соответствии с их адресацией: главой Шенкурского муниципального округа, иным уполномоченным лицом администрации, руководителями самостоятельных отраслевых (функциональных) органов администрации в соответствии с их должностными инструкциями и положениями о самостоятельных отраслевых (функциональных) органах администрации, которые они возглавляют в соответствии с Конституцией Российской Федерации; Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; постановлением Правительства Российской Федерации от 27 декабря 2023 года № 2334 «Об утверждении Правил использования федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» для направления гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами, лицами без гражданства, объединениями граждан, в том числе юридическими лицами, обращений и сообщений в государственные органы, органы местного самоуправления, государственные и муниципальные учреждения, иные организации, осуществляющие публично значимые функции, и их должностным лицам, а также для получения и обработки такими органами и организациями указанных обращений и сообщений и направления ответов на такие обращения и сообщения»; областным законом от 27 сентября 2006 года № 222-12-ОЗ                   «О правовом регулировании муниципальной службы в Архангельской области»; областным законом от 15 марта 2012 года № 436-29-ОЗ                     «О дополнительных гарантиях реализации права граждан на обращение в Архангельской области»; инструкцией по делопроизводству и организацией документооборота в администрации; регламентом работы администрации.

3. Настоящий Порядок не распространяется на отношения по организации рассмотрения обращений, в рамках предоставления муниципальных услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Архангельской области.

4. Информация о персональных данных заявителей, направивших обращение, хранится и обрабатывается с соблюдением требований законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных.

5. Делопроизводство по обращениям граждан ведется на бумажном носителе в «Журнале регистрации писем и жалоб граждан» (далее – журнал).

Работа с электронными образами обращений и материалами по их рассмотрению между администрацией и Управлением по работе с обращениями граждан Губернатора Архангельской области и Правительства Архангельской области осуществляется с использованием программного комплекса ViPNet Client (Деловая Почта), функционирующего в рамках защищенной сети ViPNet.

2. Требования к помещениям и местам, предназначенным для осуществления рассмотрения обращений граждан

6. Рабочее место специалиста, осуществляющего рассмотрение обращений граждан, оборудуется оргтехникой, позволяющей осуществлять рассмотрение обращений в полном объеме, выделяется бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для работы по рассмотрению обращений граждан.
7. Места ожидания личного приема должны быть оборудованы информационными стендами, стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.

3. Порядок информирования о рассмотрении обращений граждан

8. Информация о рассмотрении обращений граждан предоставляется:

1) в приемной администрации по адресу: Архангельская область,     г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26, кабинет № 13;

2) посредством размещения на официальном сайте Шенкурского муниципального округа Архангельской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

9. Сведения о местонахождении администрации, полный почтовый адрес, контактные телефоны, сведения об установленных для личного приема граждан днях и часах, контактных телефонах, телефонах для справок указаны в Приложении № 1 к настоящему Порядку и размещаются:

1) на официальном сайте Шенкурского муниципального округа Архангельской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

2) на информационном стенде в месте приема письменных обращений граждан и ведения личного приема граждан.

10. При ответах на телефонные звонки секретарь отдела организационной работы и муниципальной службы администрации (далее – секретарь) подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин; фамилии, имени, отчества и должности работника, принявшего телефонный звонок.

Если секретарь, принявший звонок, не имеет возможности ответить на поставленный вопрос, он должен сообщить гражданину телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

4. Административные действия (процедуры)

11. Последовательность административных действий (процедур) при рассмотрении обращений граждан:

11.1. Рассмотрение обращений граждан включает в себя следующие административные действия (процедуры):

1) прием и первичная обработка письменных обращений граждан;

2) регистрация поступивших обращений граждан;

3) направление обращений граждан на рассмотрение;

4) рассмотрение обращений граждан;

5) личный прием граждан;

6) продление срока рассмотрения обращений граждан;

7) оформление ответа на обращение граждан.

12. Прием и первичная обработка письменных обращений граждан:

12.1. Все поступившие письменные обращения граждан и документы, связанные с их рассмотрением, подлежат регистрации в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству и организацией документооборота в администрации.

12.2. Для приема обращений в форме электронных документов применяется платформа обратной связи единого портала, обеспечивающая идентификацию и (или) аутентификацию граждан.

Порядок использования платформы обратной связи единого портала для получения и обработки обращений, направляемых с использованием платформы обратной связи единого портала, и направления ответов на такие обращения определен постановлением Правительства Российской Федерации от 27 декабря 2023 года № 2334 «Об утверждении Правил использования федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» для направления гражданами Российской Федерации, иностранными гражданами, лицами без гражданства, объединениями граждан, в том числе юридическими лицами, обращений и сообщений в государственные органы, органы местного самоуправления, государственные и муниципальные учреждения, иные организации, осуществляющие публично значимые функции, и их должностным лицам, а также для получения и обработки такими органами и организациями указанных обращений и сообщений и направления ответов на такие обращения и сообщения».

12.3. Дальнейшая работа с обращениями, поступившими в форме электронных документов, ведется посредством электронного документооборота.

13. Регистрация письменных обращений граждан: 

13.1. При регистрации обращений:

1) проверяется правильность адресности корреспонденции. Ошибочно поступившие (не по адресу) обращения направляются по принадлежности;

2) письму присваивается регистрационный номер;

3) указываются фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя (в именительном падеже) и его адрес. Если письмо подписано двумя и более авторами, то регистрируются первые два, в том числе автор, в адрес которого просят направить ответ;

4) если письмо переслано, то указывается, откуда оно поступило, проставляется дата и исходящий номер сопроводительного письма;

5) в случае наличия в обращении сведений о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, в первоочередном порядке о данном факте информируется глава Шенкурского муниципального округа, который, в свою очередь, принимает решение о направлении обращения в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

6) письмо проверяется на повторность (повторным считается обращение, поступившее от одного и того же автора по одному и тому же вопросу, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства).

13.2. На поступившие в администрацию обращения проставляется регистрационный штамп в правом нижнем углу первой страницы письма. В случае, если место, предназначенное для штампа, занято текстом письма, штамп может быть поставлен в ином месте, обеспечивающем его прочтение.

13.3. Для повторного письма, помимо текущей регистрации, указывается номер и дата поступления предыдущего (-их) обращения (-ий).

13.4. В течение трех календарных дней со дня поступления в администрацию, обращения регистрируются с использованием журнала. В случае поступления обращения в день, предшествующий праздничным или выходным дням, регистрация может осуществляться в первый рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.

13.5. Срок рассмотрения обращения исчисляется со дня регистрации обращения в администрации.

Датой регистрации обращения является дата создания регистрационной карточки в журнале, указываемая в регистрационном штампе.

13.6. На каждое обращение в журнале оформляется регистрационная карточка. К регистрационной карточке прикрепляется обращение.

Документы и материалы, не подлежащие сканированию, внешние цифровые носители, приложенные к обращению, передаются ответственному исполнителю вместе с заявлением на бумажном носителе.

14. Направление обращений на рассмотрение:

14.1. Зарегистрированные обращения направляются на рассмотрение должностным лицам администрации, компетентным решать поставленные авторами вопросы, путем наложения резолюции в регистрационной карточке.

15. Рассмотрение обращений:

15.1. При наложении резолюции уполномоченное должностное лицо администрации прописывает поручение. Поручение должно содержать: фамилии и инициалы лиц, которым дается поручение, лаконично сформулированный текст, предписывающий действие, порядок и срок исполнения, подпись должностного лица и дату. Поручение может состоять из нескольких частей, предписывающих каждому исполнителю самостоятельное действие, порядок и срок исполнения поручения.

15.2. В случае, если обращение направляется для рассмотрения в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации или соответствующему должностному лицу в соответствии с их компетенцией, соответствующее должностное лицо уведомляет заявителя о том, куда направлено его обращение на рассмотрение и откуда он получит ответ.

15.3. Контроль за сроками исполнения, а также централизованную подготовку ответа заявителю (для контрольных поручений также в вышестоящую организацию, откуда поступило обращение) осуществляет исполнитель, указанный в резолюции первым. Соисполнители не позднее, чем за пять рабочих дней до истечения срока исполнения, обязаны представить ответственному исполнителю все необходимые материалы для обобщения и подготовки ответа в соответствии с поручением.

На всех экземплярах ответа в нижнем левом углу указывается исполнитель в соответствии с правилами, установленными Инструкцией по делопроизводству и организации документооборота в администрации.

15.4. Срок рассмотрения обращения продляется при наличии законных оснований в порядке, предусмотренном п. 18 настоящего Порядка.

15.5. Нарушение сроков и порядка рассмотрения обращений не допускается.

16. Подготовка и направление ответа на обращение:

16.1. Подготовленные по результатам рассмотрения обращений ответы должны соответствовать следующим требованиям:

1) содержатся юридически обоснованные и мотивированные разъяснения по всем вопросам, поставленным в обращении. При необходимости в ответе приводится ссылка на нормативные правовые акты Российской Федерации и Архангельской области;

2) названы причины, по которым заявление, жалоба или предложение, изложенные в обращении, не могут быть удовлетворены (в случае невозможности ее удовлетворения);

3) текст ответа должен излагаться четко, последовательно, кратко, исчерпывающе давать пояснения на все поставленные в письме вопросы;

4) при подтверждении фактов, изложенных в жалобе, сообщено о мерах, принятых по устранению указанных фактов;

5) указаны фамилия, имя, отчество и номер служебного телефона исполнителя, подготовившего ответ.

16.2. Подготовки специального ответа не требуется, если по результатам рассмотрения обращения принят правовой акт (например, о выделении земельного участка). Экземпляр данного правового акта направляется заявителю.

16.3. Если на обращение дается промежуточный ответ, то в тексте указывается срок окончательного ответа на обращение.

16.4. Ответ на обращение подписывается должностным лицом, которому адресовано обращение, либо уполномоченным на то лицом.

16.7. Если заявитель приложил к обращению или передал при рассмотрении обращения подлинники документов либо копии документов, которые имеют для него ценность и (или) необходимы ему для дальнейшей защиты своих прав, и требует возвращения ему указанных документов (копий документов), то они должны быть возвращены гражданину. В этом случае ответственный исполнитель вправе изготовить и оставить в своем распоряжении копии возвращаемых документов.

16.8. Итоговое оформление дел для архивного хранения осуществляется в соответствии с требованиями Инструкции по делопроизводству и организации документооборота в администрации.

17. Постановка обращений граждан на контроль:

17.1. На контроль ставятся обращения, в которых сообщается о конкретных нарушениях законных прав и интересов граждан, а также обращения по вопросам, имеющим большое общественное значение. Постановка обращений на контроль также производится в целях устранения недостатков в работе администрации, выявления принимавшихся ранее мер в случае повторных (многократных) обращений граждан.

Рассмотрение обращений, содержащих сведения о проявлениях коррупции, ставится на особый контроль.

17.2. В обязательном порядке осуществляется контроль за исполнением поручений Президента Российской Федерации, Председателя Правительства Российской Федерации, председателей палат Федерального Собрания Российской Федерации, руководителя Администрации Президента Российской Федерации, Губернатора Архангельской области, правительства Архангельской области, председателя Архангельского областного Собрания депутатов о рассмотрении обращений граждан.

17.3. Контроль за соблюдением сроков рассмотрения обращений граждан, в соответствии с должностной инструкцией, осуществляют начальники отделов администрации.

18. Продление срока рассмотрения обращений граждан:

18.2. Для решения вопроса о продлении срока рассмотрения обращения ответственный исполнитель готовит служебную записку с обоснованием необходимости продления срока и представляет ее уполномоченному должностному лицу администрации не менее, чем за 3 дня до истечения срока на подготовку ответа на обращение.

18.3. Уполномоченное должностное лицо администрации на основании служебной записки ответственного исполнителя принимает решение о продлении срока рассмотрения обращения и направлении гражданину уведомления о продлении срока рассмотрения обращения.

19. Личный прием граждан:

19.1. Личный прием граждан в администрации проводится уполномоченными должностными лицами администрации в соответствии с графиком (Приложение № 1).

19.2. Запись на прием производится в течение рабочего времени, установленного в соответствии с действующим регламентом работы администрации.

19.3. Личный прием граждан осуществляется в порядке очередности по предъявлению документа, удостоверяющего их личность. Правом на внеочередной личный прием обладают лица, перечень которых устанавливается действующим законодательством.

19.4. Время ожидания в очереди на личный прием по предварительной записи не должно превышать 15 минут. 

Продолжительность личного приема граждан не должна превышать 30 минут. 

19.5. На каждого гражданина, обратившегося на прием к уполномоченному должностному лицу администрации, оформляется карточка личного приема установленного образца (Приложение № 2).

19.7. Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном настоящим Порядком.

В случае если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации или уполномоченного должностного лица, гражданину дается разъяснение, куда ему следует обратиться.

19.8. В ходе личного приема гражданину может быть отказано в дальнейшем рассмотрении обращения, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

19.9. Во время личного приема, уполномоченное должностное лицо администрации вправе направить гражданина на беседу в соответствующие органы, самостоятельные отраслевые (функциональные) органы администрации, уполномоченные на решение поставленных в обращении вопросов, либо пригласить специалистов указанных органов для участия в беседе с гражданином, вправе создавать комиссии для проверки фактов, изложенных в обращениях; проверять исполнение ранее принятых ими решений по обращениям граждан.

19.10. По окончании личного приема уполномоченное должностное лицо, доводит до сведения гражданина свое решение или информирует о том, кому будет поручено рассмотрение и принятие мер по его обращению, а также, откуда он получит ответ, либо разъясняет где, кем и в каком порядке может быть рассмотрено его обращение, принимает решение о постановке на контроль исполнение поручений.

19.11. Специалист самостоятельного отраслевого (функционального) органа, в компетенции которого находится данное обращение, при необходимости, подготавливает письменный ответ.
19.12. Поступившие ответы о принятых мерах по реализации поручений по обращениям граждан с личного приема направляются на ознакомление уполномоченному должностному лицу, осуществлявшему прием. Если по представленным материалам не поступает дополнительных поручений, рассмотрение заявления считается завершенным.

19.13. Специалист, ответственный за делопроизводство, направляет ответ гражданину и снимает обращение с контроля, о чем делается отметка в учетной карточке. Письменный ответ на поступившее на личном приеме от гражданина обращение готовится и направляется в порядке и сроки, установленные для ответа на письменное обращение.

19.14. Результатом приема граждан является разъяснение вопроса (устно, в ходе приема или письменно), с которым обратился гражданин, либо направление поручения для рассмотрения заявления гражданина в уполномоченный орган.

19.15. Материалы с личного приема хранятся в течение 5 лет, а затем уничтожаются в установленном порядке.

19.16. В случае введения ограничительных мероприятий в рамках режима повышенной готовности либо чрезвычайной ситуации личный прием граждан может быть ограничен в соответствии с постановлением администрации.

20. Уполномоченные должностные лица несут персональную ответственность за:

1) недоведение до граждан сведений о месте и времени личного приема;

2) неправомерный отказ в личном приеме;

3) утрату обращения гражданина, документов, связанных с его рассмотрением;

4) неуведомление гражданина о переадресации его обращения или о продлении сроков его рассмотрения;

5) отказ ознакомить гражданина с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения;

6) неисполнение письменного ответа;

7) преследование гражданина за критику, содержащуюся в обращении;

8) разглашение информации, содержащейся в обращении (за исключением передачи обращения органу или должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов), а также персональных данных гражданина;

9) пересылку обращения лицу, действия которого обжалует гражданин;

10) за пропуск сроков для ответа на обращения граждан.

5. Порядок обжалования действий, 

осуществляемых в ходе рассмотрения обращения

21. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия (решения), нарушающие его права и свободы, либо к вышестоящему в порядке подчиненности государственному органу, должностному лицу, либо непосредственно в суд в соответствии с Федеральным законом от 08 марта 2015 года № 21-ФЗ «Кодекс административного судопроизводства Российской Федерации».

22. Досудебное обжалование:

22.1. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу).

22.2. Заявители могут обращаться к главе Шенкурского муниципального округа с жалобой на принятое по обращению решение, действие (бездействие) должностных лиц в ходе выполнения данного Порядка.

23. Обжалование в судебном порядке:

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе рассмотрения обращения, в судах в соответствии с подведомственностью в порядке и в сроки, установленные законодательством.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к Порядку 

СВЕДЕНИЯ

о местонахождении, почтовом адресе администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области, справочных телефонах, перечне должностных лиц, ведущих личный прием граждан, место и время приема

Администрация Шенкурского муниципального округа располагается по адресу: Архангельская область, г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26.

Прием обращений граждан: каб. № 13, тел. 4-14-15.

Почтовый адрес администрации Шенкурского муниципального округа: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26.

Электронный адрес в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://shenradm.ru/.

ПЕРЕЧЕНЬ

должностных лиц органов и структурных подразделений органов администрации Шенкурского муниципального округа, ведущих прием

граждан, место, время приема

	Должность
	Приемные дни
	Телефон
	№ кабинета

	Глава Шенкурского муниципального округа
	Еженедельно в

среду

с  10.00 до 12.00
	4-14-15
	15

	Заместитель главы по инфраструктуре
	Еженедельно в

среду

с  10.00 до 12.00
	4-14-15
	28


ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Порядку 

Карточка личного приема граждан

	№ 02-03/ _______
	Дата приема 
	

	ФИО заявителя
	

	Адрес
	

	
	

	Телефон
	

	Содержание заявления
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	
	

	
	

	Согласен (а) на ответ по обращению в устной форме
	

	
	(подпись гражданина)

	
	

	Фамилия ведущего прием
	

	Занимаемая должность должностного лица, ведущего прием
	

	Результаты рассмотрения заявления
	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


СОГЛАСИЕ

НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, _______________________________________________________________,

(ФИО)

паспорт ___________ выдан _______________________________________________,

(серия, номер) (когда и кем выдан)

адрес регистрации:_______________________________________________________,

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", даю свое согласие на обработку в администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области моих персональных данных, относящихся исключительно к перечисленным ниже категориям персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность; гражданство.

Я даю согласие на использование персональных данных исключительно в целях осуществления личного приёма главой администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области и решения вопросов, являющихся предметом моего обращения на личный приём, а также на хранение данных на электронных носителях.

Настоящее согласие предоставляется мной свободно, моей волей и в моём интересе, сознательно и однозначно. Даю своё согласие на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией, обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

Я проинформирован, что администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации как неавтоматизированным, так и автоматизированным способами.

Данное согласие действует до достижения целей обработки персональных данных или в течение срока хранения информации.

Данное согласие может быть отозвано в любой момент по моему письменному заявлению.

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих интересах.

Контактный (е) телефон (ы): __________________________________________

 "____" ___________ 20__ г.                 _______________ /_______________/

                                                                          Подпись                           Расшифровка подписи

АДМИНИСТРАЦИЯ 

ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от 30 декабря 2025 г. № 849-па

г. Шенкурск
Об утверждении формы проверочного листа (списка контрольных 

вопросов), при проведении контрольных (надзорных) мероприятий в рамках муниципального контроля в сфере благоустройства

В соответствии с частью 1 статьи 53 Федерального закона от 31 июля 2020 года № 248-ФЗ «О государственном контроле (надзоре) и муниципальном контроле в Российской Федерации», пунктом 3 Требований к разработке, содержанию, применению, актуализации форм проверочных листов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 27 октября 2021 года № 1844, администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области п о с т а н о в л я е т:

  1. Утвердить прилагаемую форму проверочного листа (списка контрольных вопросов), при проведении контрольных (надзорных) мероприятий в рамках муниципального контроля в сфере благоустройства

  2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Временно исполняющий полномочия главы

Шенкурского муниципального округа                                                 А.А. Росляков
УТВЕРЖДЕНА

постановлением администрации

Шенкурского муниципального округа 

Архангельской области 

от 30 декабря 2025 г. № 849-па

ФОРМА 

проверочного листа (списка контрольных вопросов)

применяемого при проведении контрольных (надзорных) мероприятий в рамках муниципального контроля в сфере благоустройства 
1. Категория риска, класс (категория) опасности, позволяющие однозначно идентифицировать сферу применения проверочного листа:___________________

2. Наименование органа муниципального контроля:_____________________

______________________________________________________________________

3. Вид контрольного (надзорного) мероприятия:________________________

4. Объект муниципального контроля, в отношении которого проводится контрольное (надзорное) мероприятие:____________________________________

_____________________________________________________________________

5. Фамилия, имя и отчество (при наличии) гражданина или индивидуального предпринимателя, его идентификационный номер налогоплательщика и (или) основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, адрес регистрации гражданина или индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица, его идентификационный номер налогоплательщика и (или) основной государственный регистрационный номер, адрес юридического лица (его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), являющихся контролируемыми лицами:__________

_____________________________________________________________________

6. Вид (виды) деятельности юридических лиц, физических лиц их типов и (или) отдельных характеристик:___________________________________________

______________________________________________________________________

7. Место проведения контрольного (надзорного) мероприятия:_____________________________________________________

8. Реквизиты распоряжения о проведении плановой проверки:____________
_____________________________________________________________________

9. Учетный номер плановой проверки и дата присвоения учетного номера проверки в едином реестре проверок:______________________________________
______________________________________________________________________

10. Должность, фамилия и инициалы должностного лица администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области, проводящего плановую проверку и заполняющего проверочный лист:______________________
______________________________________________________________________

11. Список контрольных вопросов, отражающих содержание обязательных требований, ответы на которые свидетельствуют о соблюдении или несоблюдении контролируемым лицом обязательных требований

	N п/п
	Перечень вопросов
	Реквизиты правового акта, содержащего обязательные требования
	Ответы на вопросы

	 
	 
	 
	да
	нет
	неприменимо
	примечание

	1
	Обеспечивается ли доступ маломобильных групп населения к зданиям, строениям, сооружениям, а также земельным участками?
	п. 7.11.3., 22. Правил благоустройства 

территории 

Шенкурского муниципального округа

Архангельской области

Правила благоустройства 

территории Шенкурского муниципального округа

Архангельской области

(в ред.  решения Собрания 

депутатов Шенкурского 

муниципального округа

Архангельской области от 29 

августа 2025 г.                № 315) (далее -  Правила                 благоустройства территории)
	 
	 
	 
	 

	2
	Производиться ли удаление борщевика Сосновского на земельном участке,                   прилегающей территорий?
	п. 12.5. Правил     благоустройства 

территории 


	 
	 
	 
	 

	3
	Соблюдается ли порядок содержания и эксплуатации объектов благоустройства
	п. 12.6. -12.8., 12.11. Правил                       благоустройства 

территории 


	
	
	
	

	4
	Допущено ли размещение транспортных средств на расположенных в границах населенных пунктов газонах, цветниках и иных территориях, занятых травянистыми растениями?


	п. 12.8. Правил   благоустройства 

территории 


	
	
	
	

	5
	Обеспечивается ли своевременная уборка, благоустройство, покос территорий, принадлежащих на праве собственности или ином вещном праве, земельных участков и прилегающих территорий в соответствии с требованиями Правил благоустройства?


	п.12.12. Правил благоустройства 

территории 


	
	
	
	

	6
	Осуществляется ли очистка от снега и льда крыш и козырьков, удаление наледи, снега и сосулек с карнизов?


	п. 12.13.6. Правил благоустройства 

территории 


	
	
	
	

	7
	Соблюдаются ли требования к содержанию и уборке территорий в зимний, летний период?


	п. 12.13, 12.14.          Правил благоустройства 

территории 


	 
	 
	 
	 

	8
	Соблюдается ли запрет на сброс, складирование, размещение отходов и мусора, в т.ч. образовавшихся от ремонта, опиловки деревьев и кустарников, снега, грунта по территории общего пользования, придомовой территории, а также на объекты внешнего благоустройства?


	п. 12.13.23. Правил благоустройства 

территории 


	
	
	
	

	9
	Установлены ли специально предназначенные для временного хранения отходов контейнера либо емкости малого размера (урны, баки). Содержатся ли они в исправном и опрятном состоянии, очищаются ли по мере накопления мусора?


	п. 12.14. Правил благоустройства 

территории 


	
	
	
	

	10
	Заключен ли договор на оказание услуги по вывозу бытовых отходов и мусора и отходов потребления от объектов производственного и общественного назначения, мелкорозничной торговли, культурно-бытовых, торговых организаций к объектам размещения, переработки и

обезвреживания отходов?


	п. 12.15.3. Правил благоустройства 

территории 


	
	
	
	

	11
	Соблюдаются ли требования по содержанию и ремонту жилых, культурно-бытовых и общественных зданий и сооружений, установленные Правилами благоустройства?


	п. 12. 17. Правил благоустройства 

территории 


	
	
	
	

	12
	Соблюдаются ли требования стационарной уличной и передвижной мелкорозничной торговли?


	п. 12.16,1-12.16.7. Правил благоустройства 

территории 


	
	
	
	

	13
	Соблюдаются ли требования к содержанию элементов благоустройства: своевременное устранение повреждений, санитарная очистка, ремонт, окраска?


	Правила благоустройства  территории 


	
	
	
	

	14
	Соблюдаются ли требования по организации и дальнейшей эксплуатации строительных площадок?


	п. 13. Правил благоустройства 

территории 


	
	
	
	

	15
	Соблюдается ли порядок оформления разрешительной документации и порядок осуществления земляных работ?


	п. 14. Правил благоустройства 

территории 


	 
	 
	 
	 

	16
	Соблюдаются ли требования к содержанию зеленых насаждений, установленные Правилами благоустройства?


	п. 15.2.. Правил благоустройства 

территории 


	 
	 
	 
	 

	17
	Соблюдаются ли требования Правил благоустройства к  размещению и содержанию информационных конструкций?


	п. 24. Правил благоустройства 

территории 


	
	
	
	


«__»__________20__г.                                          __________________________________________

(указывается дата заполнения                               (должность, фамилия имя, отчество (последнее 

проверочного листа)                                             при наличии) представителя юридического лица,                                              

                                                                       индивидуального предпринимателя)

                                                         ___________________________________

                                                                 (должность, фамилия, имя, отчество (последнее –

при наличии) лица, проводящего проверку и 

                                                                                                                                заполняющего проверочный лист
АДМИНИСТРАЦИЯ  
ШЕНКУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  30 декабря 2025 г. № 850-па

г. Шенкурск

О внесении изменений в муниципальную программу Шенкурского муниципального округа Архангельской области «Энергосбережение и  повышение энергетической эффективности Шенкурского муниципального округа» 

В соответствии с Порядком  разработки и реализации муниципальных программ Шенкурского муниципального округа Архангельской области, утвержденным постановлением администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области от 22 декабря 2022 года       № 6-па, администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в  муниципальную программу Шенкурского муниципального округа Архангельской области «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности Шенкурского муниципального округа», утвержденную постановлением администрации Шенкурского муниципального округа от    28 декабря 2022 года № 26-па.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Временно исполняющий полномочия главы

Шенкурского муниципального округа                                                 А.А. Росляков
УТВЕРЖДЕНЫ

постановлением администрации  Шенкурского муниципального округа 

Архангельской области

от  30 декабря  2025 г. № 850-па

И З М Е Н Е Н И Я, 

которые вносятся в муниципальную программу 

Шенкурского муниципального округа Архангельской области 

«Энергосбережение и повышение энергетической эффективности Шенкурского муниципального округа» 

1. В паспорте муниципальной программы позицию, касающуюся объема и источников финансирования муниципальной программы, изложить в следующей редакции:
	«Объемы и источники финансирования муниципальной программы
	–
	общий объем финансирования муниципальной программы составляет –26 922 901,28 рублей:

в том числе:

средства финансовой поддержки публично-правовой кампании «Фонд развития территорий» (далее – Фонд) – 11 970 000,00 рублей; 

средства федерального бюджета – 4 113 400,00 рублей;
средства областного бюджета – 8 339 430,76 рублей; 
средства бюджета округа – 2 500 070,52 рублей; 

внебюджетные средства –  0,00 рублей».


2. Приложение № 2 муниципальной программы изложить в следующей редакции:
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Архангельская область 

Шенкурский муниципальный округ

Собрание депутатов первого созыва

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 12 января 2026 г.  № 1
    О созыве  32  очередной сессии Собрания депутатов

Шенкурского муниципального округа первого созыва

На основании Регламента Собрания депутатов Шенкурского муниципального округа  Архангельской области, утвержденного решением Собрания депутатов Шенкурского муниципального округа  от 28 октября 2022 года № 4,                           п о с т а н о в л я ю:

1. Созвать  32 очередную  сессию Собрания депутатов Шенкурского муниципального округа Архангельской области  первого созыва 20 февраля  2026 года в 10:00 часов в зале заседаний администрации Шенкурского муниципального округа (г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26).
2. Опубликовать настоящее решение в информационном бюллетене «Шенкурский муниципальный вестник» и разместить на официальном сайте  Шенкурского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Председатель Собрания депутатов 

Шенкурского муниципального округа                                                 А.С. Заседателева

ИЗВЕЩЕНИЕ
о проведении электронного аукциона по продаже права на заключение договора аренды 

земельного участка, расположенного на территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области

Информационное сообщение о проведении аукциона публикуется на сайте  https://www.roseltorg.ru, http://www.shenradm.ru, информационном  портале  ГИС  Торги

Форма торгов   – аукцион в электронной форме, открытый по составу участников и по форме подачи предложений на право заключения  договора  аренды  земельного  участка.
Подача предложений о цене проводится в день и время, указанные в извещении о проведении торгов на электронной площадке –  универсальная торговая платформа АО «Единая торговая электронная площадка», размещенная на сайте https://www.roseltorg.ru в сети Интернет.
В установленные дату и время начала проведения торгов у Участника, допущенного к торгам, появляется возможность войти в Торговый зал и принять участие в торгах. Подача предложений о цене осуществляется в личном кабинете участника посредством штатного интерфейса.

Администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области проводит аукцион, открытый по составу участников и по форме подачи предложений о размере годовой арендной платы, по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, расположенного на территории Шенкурского муниципального округа.
Организатор аукциона: администрация Шенкурского муниципального округа Архангельской области. 165160, Архангельская область,   г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26., тел.8(81851) 4-11-57, 4-11-57, факс 8(81851) 4-13-25, e-mail: adm@shenradm.ru
Контактные лица: Жигульская Ольга Александровна, Колосова Надежда Витальевна.
Реквизиты решения о проведении аукциона: Распоряжение администрации Шенкурского муниципального округа Архангельской области № 866-р от 12 декабря 2025 года «О проведении аукциона в электронной форме по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, расположенного на территории Шенкурского муниципального округа Архангельской области». 

На аукцион по продаже права аренды земельных участков выставлены:
Лот  – Предмет аукциона: право заключения договора аренды земельного участка.

Срок договора аренды земельного участка: 30 (Тридцать) месяцев.

Земельный участок  
Местоположение: Архангельская область, Шенкурский район, МО «Федорогорское», вблизи                д. Кремлиха, стр. 3
Площадь 9384 кв. м.
Кадастровый номер: 29:20:090401:94,

Категория земель: Земли промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информатики, земли для обеспечения космической деятельности, земли обороны, безопасности и земли иного специального назначения;
Разрешенное использование: для размещения и содержания пилорамы;
Обременения: 29:20-6.377. Охранная зона объекта ВЛ-10 кВ №2 от ПС «Шенкурск». Особые условия использования земельных участков, расположенных в пределах охранной зоны содержатся в статьях 8-11 Правил установления охранных зон объектов электросетевого хозяйства и особых условий использования земельных участков, расположенных в границах таких зон, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 24.02.2009 г. № 160. 29:20-6.571. Зона с особыми условиями использования территории КТП-250 кВа №1065 Игошка. Запрещается осуществлять любые действия, которые могут нарушить безопасную работу объектов электросетевого хозяйства, в том числе привести к их повреждению или уничтожению, и (или) повлечь причинение вреда жизни, здоровью граждан и имуществу физических или юридических лиц, а также повлечь нанесение экологического ущерба и возникновение пожаров, в том числе: а) набрасывать на провода и опоры воздушных линий электропередачи посторонние предметы, а также подниматься на опоры воздушных линий электропередачи; б) размещать любые объекты и предметы (материалы) в пределах созданных в соответствии с требованиями нормативно-технических документов проходов и подъездов для доступа к объектам электросетевого хозяйства, а также проводить любые работы и возводить сооружения, которые могут препятствовать доступу к объектам электросетевого хозяйства, без создания необходимых для такого доступа проходов и подъездов; в) находиться в пределах огороженной территории и помещениях распределительных устройств и подстанций, открывать двери и люки распределительных устройств и подстанций, производить переключения и подключения в электрических сетях (указанное требование не распространяется на работников, занятых выполнением разрешенных в установленном порядке работ), разводить огонь в пределах охранных зон вводных и распределительных устройств, подстанций, воздушных линий электропередачи, а также в охранных зонах кабельных линий электропередачи; г) размещать свалки; д) производить работы ударными механизмами, сбрасывать тяжести массой свыше 5 тонн, производить сброс и слив едких и коррозионных веществ и горюче-смазочных материалов (в охранных зонах подземных кабельных линий электропередачи);  е) складировать или размещать хранилища любых, в том числе горюче-смазочных, материалов; ж) размещать детские и спортивные площадки, стадионы, рынки, торговые точки, полевые станы, загоны для скота, гаражи и стоянки всех видов машин и механизмов, проводить любые мероприятия, связанные с большим скоплением людей, не занятых выполнением разрешенных в установленном порядке работ (в охранных зонах воздушных линий электропередачи); з) использовать (запускать) любые летательные аппараты, в том числе воздушных змеев, спортивные модели летательных аппаратов (в охранных зонах воздушных линий электропередачи); и) бросать якоря с судов и осуществлять их проход с отданными якорями, цепями, лотами, волокушами и тралами (в охранных зонах подводных кабельных линий электропередачи); к) осуществлять проход судов с поднятыми стрелами кранов и других механизмов (в охранных зонах воздушных линий электропередачи). Ограничения использования объектов недвижимости предусмотрены «Правилами установления охранных зон объектов электросетевого хозяйства и особых условий использования земельных участков, расположенных в границах таких зон», утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.02.2009 г. № 160. Ограничения: 29:20-6.533. Публичный сервитут объекта электросетевого хозяйства (ВЛ-10 кВ № 2 от ПС «Шенкурск»). Публичный сервитут с целью размещения объекта электросетевого хозяйства (ВЛ-10 кВ № 2 от ПС «Шенкурск»). Срок действия публичного сервитута - 49 лет, обладатель публичного сервитута: Публичное акционерное общество «Межрегиональная распределительная сетевая компания Северо-Запада», ИНН 7802312751, ОГРН 1047855175785, почтовый адрес: 163000, обл. Архангельская, г. Архангельск, ул. Свободы, д. 3, адрес электронной почты: office@arhen.ru. 29:20-6.571. Зона с особыми условиями использования территории КТП-250 кВа №1065 Игошка. Запрещается осуществлять любые действия, которые могут нарушить безопасную работу объектов электросетевого хозяйства, в том числе привести к их повреждению или уничтожению, и (или) повлечь причинение вреда жизни, здоровью граждан и имуществу физических или юридических лиц, а также повлечь нанесение экологического ущерба и возникновение пожаров, в том числе: а) набрасывать на провода и опоры воздушных линий электропередачи посторонние предметы, а также подниматься на опоры воздушных линий электропередачи; б) размещать любые объекты и предметы (материалы) в пределах созданных в соответствии с требованиями нормативно-технических документов проходов и подъездов для доступа к объектам электросетевого хозяйства, а также проводить любые работы и возводить сооружения, которые могут препятствовать доступу к объектам электросетевого хозяйства, без создания необходимых для такого доступа проходов и подъездов; в) находиться в пределах огороженной территории и помещениях распределительных устройств и подстанций, открывать двери и люки распределительных устройств и подстанций, производить переключения и подключения в электрических сетях (указанное требование не распространяется на работников, занятых выполнением разрешенных в установленном порядке работ), разводить огонь в пределах охранных зон вводных и распределительных устройств, подстанций, воздушных линий электропередачи, а также в охранных зонах кабельных линий электропередачи; г) размещать свалки; д) производить работы ударными механизмами, сбрасывать тяжести массой свыше 5 тонн, производить сброс и слив едких и коррозионных веществ и горюче-смазочных материалов (в охранных зонах подземных кабельных линий электропередачи);   е) складировать или размещать хранилища любых, в том числе горюче-смазочных, материалов; ж) размещать детские и спортивные площадки, стадионы, рынки, торговые точки, полевые станы, загоны для скота, гаражи и стоянки всех видов машин и механизмов, проводить любые мероприятия, связанные с большим скоплением людей, не занятых выполнением разрешенных в установленном порядке работ (в охранных зонах воздушных линий электропередачи); з) использовать (запускать) любые летательные аппараты, в том числе воздушных змеев, спортивные модели летательных аппаратов (в охранных зонах воздушных линий электропередачи); и) бросать якоря с судов и осуществлять их проход с отданными якорями, цепями, лотами, волокушами и тралами (в охранных зонах подводных кабельных линий электропередачи); к) осуществлять проход судов с поднятыми стрелами кранов и других механизмов (в охранных зонах воздушных линий электропередачи). Ограничения использования объектов недвижимости предусмотрены «Правилами установления охранных зон объектов электросетевого хозяйства и особых условий использования земельных участков, расположенных в границах таких зон», утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 24.02.2009 г. № 160;
Начальная цена предмета аукциона: (начальный размер арендной платы на право заключения договора аренды земельного участка установлен на основании статьи 39.11 пункта 14 ЗК РФ):
начальная стоимость – 28 320 руб.;    

шаг аукциона – 850 руб.;

размер задатка для участия в аукционе – 28 320 руб.
· Технические условия на присоединение к системе водоснабжения, водоотведения, теплоснабжения: - возможность подключения к сетям отсутствует;
Технические условия на присоединение к системе электроснабжения: 
– технологическое присоединение энергопринимающих устройств с номинальным напряжением 0,4 кВ возможно.

Условия участия в аукционе:

1. Участником аукциона может быть любое физическое или юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения, а также места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель, претендующие на заключение договора.          
    Перечень представляемых претендентами документов:

1. Заявка на участие в аукционе установленной формы с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка

2. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан).

3. Платёжный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение задатка.

        Юридическое лицо дополнительно прилагает к заявке заверенные копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а также выписку из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент).

4. В случае подачи заявки представителем заявителя предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность.

       Один заявитель на каждый лот имеет право подать только одну заявку на участие в аукционе.

В случае подачи заявки представителем заявителя предъявляется доверенность.

Заявки подаются на электронную площадку, начиная с даты начала приема заявок до времени и даты окончания приема заявок, указанных в информационном сообщении.

Заявка с прилагаемыми к ней документами, поданные с нарушением установленного срока, а также заявки с незаполненными полями, на электронной площадке не регистрируются программными средствами.

При приеме заявок от Заявителей Оператор электронной площадки обеспечивает конфиденциальность данных о Заявителях и участниках.

В течении одного часа со времени поступления заявки Оператор электронной площадки сообщает Заявителю о ее поступлении путем направления уведомления с приложением электронных копий зарегистрированной заявки и прилагаемых к ней документов.

      Заявитель имеет право не позднее дня окончания приема заявок отозвать заявку на участие в аукционе, направив об этом уведомление об отзыве заявки на электронную площадку. В этом случае задаток возвращается заявителю в течение 5-ти дней с даты подведения итогов аукциона. 
5. Заявитель приобретает статус участника аукциона с момента оформления организатором аукциона протокола о признании заявителей участниками аукциона.

6. В аукционе могут участвовать только заявители, признанные участниками аукциона. 

Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

2) не поступление задатка на счёт, указанный в извещении о проведении аукциона, до дня окончания приёма документов для участия в аукционе;

3) отсутствие сведений о заявителе в едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц) или едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).

Платежи по перечислению задатка для участия в торгах и порядок возврата задатка осуществляются в соответствии с Регламентом электронной площадки.
7. Организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не позднее, чем за 3 дня до дня проведения аукциона. Извещение об отказе в проведении аукциона размещается на электронной площадке, не позднее дня, следующего за днём принятия решения об отказе в проведении аукциона.

В течение 3-х дней организатор аукциона извещает о своём отказе в проведении аукциона участников аукциона и возвращает им внесённые задатки.
Порядок проведения аукциона: 

Электронный аукцион проводится в указанное в настоящем извещении время, путем последовательного повышения участниками начальной цены продажи на величину, равную либо кратную величине «шага аукциона». 
«Шаг аукциона» устанавливается Продавцом в фиксированной сумме и не изменяется в течение всего аукциона.

Во время проведения процедуры аукциона Оператор электронной площадки обеспечивает доступ участников к закрытой части электронной площадки и возможность представления ими предложений о цене имущества.

Предложением о цене признается подписанное электронной подписью Участника предложение участника, увеличенное на величину, равную или кратную «шагу аукциона» от начальной цены аренды   или от лучшего предложения о цене, или предложение, равное начальное цене в установленных Регламентом электронной площадки случаях.

Со времени начала проведения процедуры аукциона Оператором электронной площадки размещается:

- в открытой части электронной площадки - информация о начале проведения процедуры аукциона с указанием наименования предмета аукциона, начальной цены и текущего "шага аукциона";

- в закрытой части электронной площадки - помимо информации, указанной в открытой части электронной площадки, также предложения о цене аренды предмета аукциона и время их поступления, величина повышения начальной цены аренды («шаг аукциона»), время, оставшееся до окончания приема предложений о цене предмета аукциона.

В течение одного часа со времени начала проведения процедуры аукциона участникам предлагается заявить о приобретении предмета аукциона по начальной цене. В случае, если в течение указанного времени:

- поступило предложение о начальной цене предмета аукциона, то время для представления следующих предложений об увеличенной на "шаг аукциона" цене аренды предмета аукциона продлевается на 10 (десять) минут со времени представления каждого следующего предложения. Если в течение 10 (десяти) минут после представления последнего предложения о цене аренды предмета аукциона следующее предложение не поступило, аукцион с помощью программно-аппаратных средств электронной площадки завершается;

- не поступило ни одного предложения о начальной цене аренды предмета аукциона, то аукцион с помощью программно-аппаратных средств электронной площадки завершается. В этом случае временем окончания представления предложений о цене аренды предмета аукциона является время завершения аукциона.

При этом программными средствами электронной площадки обеспечивается:

а) исключение возможности подачи участником предложения о цене аренды предмета аукциона, не соответствующего увеличению текущей цены на величину "шага аукциона";

б) уведомление участника в случае, если предложение этого участника о цене аренды предмета аукциона не может быть принято в связи с подачей аналогичного предложения ранее другим участником.

Победителем аукциона признается участник, предложивший наибольшую цену аренды предмета аукциона.

Ход проведения процедуры аукциона фиксируется Оператором электронной площадки в электронном журнале, который направляется Организатору аукциона в течение одного часа со времени завершения приема предложений о цене  аренды   предмета аукциона для подведения итогов аукциона путем оформления протокола об итогах аукциона, который размещается на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов https://www.roseltorg.ru в течение дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

Процедура аукциона считается завершенной со дня подписания Продавцом протокола об итогах аукциона. 

Решение о признании аукциона несостоявшимся оформляется протоколом об итогах аукциона.

В течение одного часа со времени подписания протокола об итогах аукциона Оператор ЭП направляет победителю уведомление о признании его победителем с приложением данного протокола, а также размещает в открытой части электронной площадки следующую информацию:

- наименование предмета аукциона и иные позволяющие его индивидуализировать сведения;

- цена сделки;

- фамилия, имя, отчество физического лица или наименование юридического лица – Победителя.

       Сумма задатка победителя аукциона засчитывается в счёт оплаты по договору аренды (купли-продажи) земельного участка.  

    Договор аренды (купли-продажи) земельного участка, заключается между Организатором и победителем аукциона в соответствии с действующим законодательством в срок не ранее чем через десять дней со дня подведения итогов аукциона. 
При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора аренды результаты аукциона аннулируются Продавцом, победитель утрачивает право на заключение указанного договора, задаток ему не возвращается.

Дата, время и порядок осмотра земельных участков на местности: Осмотр предмета аукциона (земельного участка) на местности проводится самостоятельно в любое время. Осмотр совместно с представителем Организатора аукциона возможен в рабочие дни с 09 час.00 мин. до 12 час. 00 мин. и   14 час. 00 мин. до 16 час. 00 мин. после предварительного согласования времени осмотра.
Порядок, адрес и время приёма заявок: 

Место проведения аукциона: электронная площадка АО «Единая торговая электронная площадка», https://www.roseltorg.ru
Дата и время начала приёма заявок на участие в электронном аукционе: 15.01.2026 с 10:00 
Дата и время окончания приёма заявок на участие в электронном аукционе: 28.01.2026 до 09:59 
Дата рассмотрения заявок на участие в аукционе (определения участников аукциона) – 29.01.2026
Дата, время и место проведения аукциона: 30.01.2026 в 11:00, https://www.roseltorg.ru.
Подведение итогов аукциона – процедура аукциона считается завершенной со времени подписания Организатором аукциона протокола об итогах аукциона 29 января 2026  года.

Аукцион состоится 30.01.2026 года в 11-00 часов, подача предложений о цене проводится в день и время, указанные в извещении о проведении торгов на электронной площадке –  универсальная торговая платформа АО «Единая торговая электронная площадка», размещенная на сайте https://www.roseltorg.ru  в сети Интернет.

Аукцион проводится в порядке, предусмотренном ст. 39.11, 39.12, 39.16 Земельного кодекса РФ.
Срок внесения задатка определяется в соответствии с регламентом оператора электронной площадки.

Задаток перечисляется на счет оператора электронной площадки АО «Единая торговая электронная площадка».

Задаток для участия в аукционе служит обеспечением в части заключения договора, а также в обеспечение исполнения обязательств.

Денежные средства, перечисленные за Участника третьим лицом, не зачисляются на счет такого участника на УТП.

Образец платежного поручения приведен на электронной площадке по адресу: https://www.roseltorg.ru  Платежи по перечислению задатка для участия в торгах и порядок возврата задатка осуществляются в соответствии с Регламентом электронной площадки.
Задаток вносится единовременным платежом.

Документом, подтверждающим поступление задатка на счёт, является выписка с этого счета. 

         Участникам аукциона, не признанным победителями, задатки подлежат возврату в течение 5-ти дней с даты подведения итогов аукциона.

Извещение

Администрация Шенкурского муниципального округа информирует о планируемой продажи земельных участков, категории земель сельскохозяйственного назначения, сельскохозяйственной организации или крестьянскому (фермерскому) хозяйству, использующий такой земельный участок сельскохозяйственным организациям или крестьянским (фермерским) хозяйствам: 

Земельный участок площадью 270000 кв.м., категории земель сельскохозяйственного назначения, для сельскохозяйственного производства, кадастровый № 29:20:000000:1540, местоположение: Российская Федерация, Архангельская область, Шенкурский муниципальный округ.

Крестьянские (фермерские) хозяйства, сельскохозяйственные организации, которые заинтересованы в заключении договора аренды земельного участка, могут подавать заявления о намерении участвовать в аукционе в течение тридцати дней со дня опубликования и размещения извещения (с 15.01.2026 по 13.02.2026).

Способы подачи заявлений: 

1) при личном обращении заявителя; 

2) почтовым отправлением.

Адрес, время приема и подачи заявления: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. Кудрявцева, д. 26, каб. 10, в течение 30 дней со дня опубликования извещения, ежедневно в рабочее время с 9:00 до 17:00 пн-пт (обед с 13:00 до 14:00) по московскому времени. 

При поступлении нескольких заявлений будет проводиться аукцион на право заключения договора аренды земельных участков.

Дополнительные сведения о земельных участках можно получить по вышеуказанному адресу или по телефону: 8 (81851) 4-11-57»

_________________________________________________________________________________________________________________
Председатель редакционной коллегии – Заместитель главы по инфраструктуре
 администрации Шенкурского муниципального округа А.А. Росляков
Адрес издателя: 165160, Архангельская область, г. Шенкурск, ул. имени профессора В.А. Кудрявцева, д. 26
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